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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Governo
Subsecretaria de Gestao Administrativa e Financeira

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente procedimento administrativo tem como objeto a participagdo de 10 (dez) servidores na
capacitagdo presencial: Curso Masterclass Planejamento, ETP, e Termo de Referéncia com
inteligéncia artificial.

2. DA JUSTIFICATIVA

A complexidade crescente das contratagcdes publicas, intensificada com a plena vigéncia da Lei n°
14.133/2021, impde a Administra¢do o continuo aperfeicoamento técnico dos servidores que atuam
diretamente na fase de planejamento das aquisigdes e contratagdes administrativas.

Nesse contexto, justifica-se a participacdo de 10 (dez) servidores lotados no Setor de Planejamento —
COMPRAS/SEGOY no curso presencial “Elaborac¢ao Pratica do Estudo Técnico Preliminar e do
Termo de Referéncia com apoio de Inteligéncia Artificial, conforme a Lei n° 14.133/2021”, a ser
realizado no periodo de 16 a 18 de marco de 2026, na cidade de Curitiba/PR, com carga horaria total de 21
(vinte e uma) horas.

Os servidores indicados exercem atividades diretamente relacionadas a instrugdo dos processos de
contratacdo, elaboragdo do Documento de Formalizagdo da Demanda, do Plano de Contratagdes Anual, do
Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia, documentos essenciais a regularidade, eficiéncia e
seguranca juridica dos procedimentos licitatorios.

O referido treinamento possui metodologia eminentemente pratica e aborda conteudos estratégicos para o
aprimoramento institucional, dentre os quais se destacam:

e claboracao do Documento de Formalizagao da Demanda e do Plano de Contratagcdes Anual;

e desenvolvimento do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia conforme a Lei n°®
14.133/2021 ¢ as Instru¢des Normativas n°® 58/2022 e n° 81/2022;

e levantamento de mercado, estimativas de precgos, defini¢dao de requisitos e modelos de execugdo
contratual;

e critérios de sele¢dao do fornecedor, gestdo e fiscalizagdo contratual;

e utilizacdo responsavel de ferramentas de inteligéncia artificial no planejamento das contratagdes, em
observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados;

e mitigacdo de riscos, redu¢do de falhas procedimentais e aumento da produtividade.

A capacitagdo contribuira diretamente para o fortalecimento da governanca nas contratagdes publicas, para a
padronizac¢do dos procedimentos internos e para a elevagdo da qualidade técnica dos processos
administrativos, com reflexos positivos na economicidade, no controle dos gastos publicos e na mitigagao de
riscos de responsabilizacdo dos agentes publicos.



Ressalta-se, ainda, que o curso serd ministrado por profissional com reconhecida experiéncia na area de
planejamento de contratagdes publicas, o que agrega elevado valor técnico ao treinamento e possibilita a
disseminagdo do conhecimento adquirido no &mbito da Administragao.

Diante do exposto, evidencia-se o interesse publico na participagdo dos trés servidores no referido evento,
tendo em vista que os conhecimentos adquiridos serdo posteriormente compartilhados com a equipe do Setor
de Planejamento —- COMPRAS/SEGOV, promovendo impacto institucional positivo € permanente nos
procedimentos de contratagao.

3. Instrumento de Planejamento
3.1 PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAIS (PCA)

A previsdo no Plano de Contratagcdes Anuais (PCA) foi solicitada através da atualizagdo daquele
instrumento, pode ser compulsada no PCA 2026

A Secretaria de Estado de Governo - SEGOV previu a demanda em comento através da(s) classe(s):
2. n° da classe: 335 - SERVICOS DE TREINAMENTO

4. INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO E NOTORIA ESPECIALIZACAO

A presente contratagdo também se justifica pela inexigibilidade de licitagdo, conforme disposto no art.
74, 111, f, da Lei n°® 14.133/2021. A empresa a ser contratada detém notoria especializagao na realizagdo de
capacitagdes voltadas para a administragdo publica, com comprovada experiéncia na execugdo de cursos e
treinamentos voltados para a gestdao de convénios, prestacao de contas e governanga publica.

A notoria especializagdo da empresa estd embasada em atestados de capacidade técnica fornecidos por
outras entidades publicas, que comprovam a exceléncia dos servigos prestados em ambito nacional. Além
disso, a empresa conta com a participacdo de palestrantes renomados, que sao referéncias em suas areas de
atuagdo, incluindo Planejamento de Contratagdes Publicas. A escolha desses profissionais para conduzir a
capacitagdo garante que os servidores publicos do Estado do Rio de Janeiro receberdo um treinamento de
altissimo nivel, com conteudos atualizados e metodologias inovadoras.

Esse aspecto reforca a singularidade do servigo a ser contratado, tornando impraticavel a realizagdo de um

processo licitatorio competitivo, uma vez que nao ha, no mercado, outra empresa que reina as mesmas
qualificacdes e experiéncia técnica para atender as necessidades especificas da administragdo publica
estadual.

4.3. OBJETIVOS DA CONTRATACAO

RESULTADO
ESPERADO

Capacitar e
aprimorar os

SOLICITACAO NECESSIDADE

Participagdo na capacita¢ao Assegurar a eficacia e

presencial: Curso eficiéncia nas :
. ~ s servidores a fim de
Masterclass Planejamento, | contratagdes publicas, arantir maior
ETP, e Termo de garantindo assim maior guali dade nos
Referéncia com qualidade nos servigos qu .
s e A P 11 servigos publicos
inteligéncia artificial. (10 publicos prestados ao restados 40
vagas) cidadao. P

cidaddo.



https://pncp.gov.br/app/pca/42498600000171/2026/19

A contratagdo tem por objetivo promover a capacitagao técnica de 10 (dez) servidores do Setor de
Planejamento — COMPRAS/SEGOV, por meio da participagdo no curso presencial “Elaboracao Pratica do
Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia com apoio de Inteligéncia Artificial, conforme a
Lei n° 14.133/2021”, visando ao aprimoramento das competéncias necessarias a instru¢cao dos processos de
contratagao publica.

Especificamente, a capacitagdo busca:

I — aperfeicoar a elaboragcdo do Documento de Formalizagdo da Demanda, do Plano de Contratagdes Anual,
do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e as
Instrugdes Normativas n® 58/2022 e n°® 81/2022;

IT — fortalecer a analise técnica, juridica e econdmica das solugdes propostas nas contratagdes publicas, com
foco na economicidade, eficiéncia e atendimento ao interesse publico;

IIT — qualificar os servidores quanto ao levantamento de mercado, estimativas de precos, definicao de
requisitos, modelos de execucdo contratual e critérios de selecdao de fornecedores;

IV — capacitar os participantes para a utilizagdo responsavel e estratégica de ferramentas de inteligéncia
artificial no planejamento das contratagdes, observados os limites legais, especialmente a Lei Geral de
Protecao de Dados;

V — reduzir falhas procedimentais, retrabalho e riscos de nulidades nos processos licitatorios;

VI — promover a padronizacao dos procedimentos internos e a disseminagao das boas praticas no ambito do
Setor de Planejamento — COMPRAS/SEGOV;

VII — contribuir para o fortalecimento da governancga publica e para a melhoria continua da gestdo das
contratacdes administrativas.

5. OBJETO DA CONTRATACAO
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OBSERVACAO:

e Valor inicial da proposta: R$ 5.190,00 por inscri¢do sem desconto
e Valor do desconto: R$ 14.000,00 (quatorze mil reais) (total)
e Valor da proposta: 3.790,00 (trés mil setecentos e noventa reais) por inscri¢do com desconto

e Valor final com o desconto: R$ 37.900,00 (trinta e sete mil e novecentos reais) (total para 10 vagas)

O catalogo eletronico de padronizagdo de logistica (CatELog), foi instituido e regulamentado através do
Decreto n°® 49.316/2023 no ambito do Poder Executivo estadual. Nos termos do art. 4° do referido decreto,
o CatELog sera disponibilizado e gerenciado pelo Orgio Central do Sislog, que definira os modelos de
contratacdo padronizados de que trata o art. 2° deste Decreto, de acordo com a Politica de Gestao
Estratégica de Suprimentos - PGES disposta no Decreto 47.525, de 17 de margo de 2021.

No entanto, no presente momento, verifica-se pela indisponibilidade de um catdlogo eletronico de
padronizacdo, cujos modelos de contratacdo padronizados pelo CatELog estdo em fase de revisao e/ou
planejamento de implantagdo. Dessa maneira, informa-se que, subsidiariamente, foi adotado o catalogo do
portal de compras do Estado do Rio de Janeiro - SIGA - na descri¢ao do

5.1 INFORMACOES COMPLEMENTARES

O objeto da presente contratacdo consiste na prestagao de servigos especializados para a realizagdo de um
programa de capacitagdo técnica voltado para servidores da SEGOV.

O curso compreende Carga horaria total de 21 horas, distribuidos em 04 (quatro) dias uteis, sendo 16, 17 ¢
18 de Maio de 2025 — de 08h as 17h30min.

5.1.1 PUBLICO-ALVO DA CAPACITACAO

Servidores e funcionarios que trabalham na fase de planejamento de Compras Publicas elaborando os
artefatos da fase preparatoria e gestores de Compras Publicas.

5.1.2 CONTEUDO PROGRAMATICO

O Curso Masterclass Planejamento, ETP, e Termo de Referéncia com inteligéncia artificial sera realizado
nos dias 16, 17 e 18 de Junho de 2026 das 8h as 17h30min , com carga horaria total de 21horas.

O contetdo do curso abrangera:

MODULO 01

* Cenarios para utilizagdo de inteligéncia artificial no metaprocesso de contratagao;
» Utilizagao de IA e a Lei Geral de Prote¢ao de Dados;
* Limita¢des dos LLMs e os riscos potenciais de seu uso no contexto de compras publicas;

* Principais modelos/ferramentas de Large Language Model- LLM — pagos e gratis para utilizagdo na fase
de planejamento;

» Competéncias para se tornar um usuario avancado na utilizagdo de LLMs (ChatGPT e similares);

 Elementos basicos de um prompt de comando;



MODULO 02
* Documento de Formalizagao da Demanda

* Plano de Contratagdes anual

MODULO 03
Como elaborar o estudo técnico preliminar e o termo de referéncia (na pratica), de acordo com a lei
14.133/2021, com apoio de inteligéncia artificial:

I - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

IT - demonstragdo da previsdo da contratacdo no plano de contratagdes anual, sempre que elaborado, de
modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragao;

III - requisitos da contratagao;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de calculo e dos
documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagdes, de modo a
possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econOmica da escolha do tipo de solugdo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitacdo; VII - descri¢ao da solugdo
como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o
caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebra¢do do contrato, inclusive
quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdao contratual;

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descrigao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel,

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagdo para o atendimento da necessidade a
que se destina

MODULO 04

Termo de Referéncia:

- Como elaborar (aula pratica) o Termo de Referéncia

- Defini¢ao do objeto

- Fundamentag¢do da contratagao

- Descrig¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
- Requisitos da contratagao;

- Modelo de execugao do objeto



- Modelo de gestao do contrato

- Critérios de medigdo e de pagamento;

- Forma e critérios de selecdo do fornecedor;
- Estimativas do valor da contratagao

- Adequacao or¢amentaria;

6 — DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DA INEXIGIBILIDADE E RAZAO DO
EXECUTANTE DO SERVICO

A justificativa para a inexigibilidade de licitagdo e a escolha da empresa executante deste servigo esta
baseada nos principios e disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021, que regulamenta as contratagdes
publicas. De acordo com o art. 74, inciso III, alinea "f", da referida Lei, a contratagao direta ¢ permitida
em situagdes em que hé inexigibilidade de licitacdo, sendo essa modalidade utilizada quando nao ha
possibilidade de competicao, especialmente em casos que envolvam a notoria especializagdo da empresa
ou profissional contratado, cuja singularidade do servigo justifique essa exclusividade.

No presente caso, a contratacao da empresa responsavel pela capacitagao de servidores publicos estaduais,
segue essa logica de inexigibilidade, sendo justificada pela especializagdo técnica da contratada, pela
natureza singular dos servigos a serem prestados e pela expertise comprovada da equipe envolvida. A
capacitagdo demandada ¢ voltada para as praticas e conhecimentos essenciais para o Planejamento das
Contratacdes Publicas.

6.1 FUNDAMENTACAO LEGAL DA INEXIGIBILIDADE

A inexigibilidade de licitagdo, conforme estabelecido pela Lei Federal n° 14.133/2021, ¢ aplicada quando
nao ha viabilidade de competicdo, seja pela natureza técnica do objeto, pela exclusividade do servigo ou
pela necessidade de profissionais ou empresas que possuam notoria especializacdo. A legislagdo vigente
reconhece que, em alguns casos, ndo ha multiplos fornecedores capazes de atender a demanda de forma
satisfatoria, o que justifica a contratagdo direta de um prestador de servigo especifico, sem a necessidade
de abertura de processo licitatorio.

Neste caso, a inexigibilidade encontra respaldo no art. 74, inciso III, que autoriza a contratagdo direta para
servicos técnicos especializados de natureza singular, prestados por empresas ou profissionais com notoria
especializag¢do. A capacitagdo técnica demandada envolve a capacitacdo no que tange ao Planejamento das
Contratagdes Publicas. Esses temas requerem um profundo conhecimento do arcabouco legal e normativo,
além de experiéncia pratica na administra¢ao publica, o que restringe o numero de empresas capacitadas a
oferecer um servico de alta qualidade.

6.2 DEFINICAO DE NOTORIA ESPECIALIZACAO

Segundo o disposto no art. 6° inciso XXIII da Lei n® 14.133/2021, considera-se notoria especializagao
quando o conjunto de atributos da empresa ou do profissional contratado o distingue pela qualidade de
seus servigos, pela expertise técnica e pela singularidade da prestagao dos servicos em questao. O conceito
de notdria especializagdo se refere a capacidade do contratado de executar o servico de maneira exclusiva
e diferenciada, sem que haja outro fornecedor no mercado com condi¢des de oferecer o mesmo nivel de
qualidade e conhecimento técnico.

Neste caso, a empresa contratada possui notdria especializacdo comprovada por meio de atestados de
capacidade técnica, que demonstram sua vasta experiéncia na realizacdo de capacitagdes voltadas para a
administra¢ao publica, com énfase em temas como Assessoria Juridica na Nova Lei de Licitagdes. Além
disso, a empresa conta com uma equipe de palestrantes de renome, que sdo referéncias no setor publico e
possuem extenso conhecimento nas areas demandadas.

Singularidade do Objeto.



A singularidade do objeto justifica ainda mais a contratagdo direta por inexigibilidade. A empresa
escolhida possui expertise reconhecida e experiéncia consolidada, capaz de personalizar o conteudo da
capacitacdo conforme as necessidades da administragao publica.

6.3 QUALIFICACAO TECNICA E COMPETENCIA DA EMPRESA CONTRATADA

A qualificacdo técnica da empresa contratada ¢ um dos principais fatores que justificam a inexigibilidade de
licitacdo. A empresa selecionada possui um histérico extenso de prestacao de servicos de capacitagdo para
orgdos publicos em diversas esferas governamentais, com resultados comprovados por meio de atestados de
capacidade técnica emitidos por clientes anteriores. Esses atestados confirmam a exceléncia dos servicos
prestados e a competéncia técnica da equipe envolvida, especialmente em temas relacionados as praticas e
conhecimentos essenciais para o Planejamento das Contratagcdes Publicas.

Além disso, a empresa conta com uma equipe de especialistas altamente qualificados, que incluem
palestrantes com vasta experiéncia na administragao publica, professores universitarios e consultores de
renome, todos com profundo conhecimento das normas e regulamentagdes vigentes, especialmente no que
diz respeito a Lei n® 14.133/2021 e as exigéncias de o6rgaos de controle. A expertise desses profissionais ¢
fundamental para garantir que os contetidos abordados na capacitagdo sejam atualizados, relevantes e
aplicaveis as realidades enfrentadas pelos servidores publicos.

A experiéncia pratica da equipe na implementacdo de politicas publicas, na conducdo de convénios e
contratos de repasse, € na prestagao de contas, confere a empresa contratada uma vantagem competitiva
inquestionavel, posicionando-a como a melhor escolha para a execugdo desse servigo.

6.4 RECONHECIMENTO DA NOTORIA ESPECIALIZACAO PELO MERCADO

Outro ponto que justifica a contratagdo direta por inexigibilidade ¢ o reconhecimento da notoria
especializacdo da empresa contratada pelo mercado e pelos 6rgaos publicos. A empresa ja foi contratada para
realizar capacitacdes semelhantes em varias partes do pais, tendo se destacado pela qualidade dos servigos
prestados e pelos resultados positivos obtidos.

6.5 INEXISTENCIA DE CONCORRENTES COM A MESMA QUALIFICACAO

Um dos critérios essenciais para a aplicacdo da inexigibilidade de licitagdo ¢ a inexisténcia de concorréncia
efetiva no mercado para o servigo solicitado. No caso da capacitacdo aqui proposta, a natureza especifica do
conteudo a ser ministrado — que envolve temas altamente especializados em préaticas e conhecimentos
essenciais para o Planejamento das Contratagdes Publicas, torna dificil ou invidvel a existéncia de empresas
concorrentes que possam prestar o servigo com o mesmo nivel de qualidade e especializagao.

Embora haja outras empresas de capacitagao no mercado, poucas sao capazes de oferecer uma formacao tao
completa e adaptada as necessidades especificas da administragdo publica. O servigo requer uma equipe de
palestrantes que tenham experiéncia pratica € um conhecimento profundo das normativas estaduais, algo que
apenas empresas com notoria especializag¢do sdo capazes de oferecer.

6.6 EXCLUSIVIDADE NA METODOLOGIA E NA INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA

A empresa contratada ja demonstrou sua capacidade de realizar cursos de capacitagdo em larga escala, o que
a diferencia de outras empresas no mercado e justifica a escolha por inexigibilidade.

6.7 CONSIDERACOES FINAIS

A situagdo de inexigibilidade de licitagdo esta plenamente justificada no presente caso, com base nos
critérios legais estabelecidos pela Lei n° 14.133/2021 e na natureza singular do servico a ser prestado. A
contratacao da empresa responsavel pela capacitagdo de servidores se baseia em sua notoria especializagao,
capacidade técnica comprovada e reconhecimento pelo mercado como uma das poucas empresas aptas a
oferecer um servigo com o nivel de qualidade exigido.



A singularidade do objeto, que envolve a capacitacdo em temas altamente complexos e especificos da gestao
publica, como o Planejamento das Contratagdes Publicas, reforca a necessidade de contratagdo direta. A
empresa contratada possui a expertise técnica, a metodologia exclusiva e a infraestrutura tecnoldgica
adequadas para garantir o sucesso do programa de capacitacdo, algo que seria inviavel com a abertura de um
processo licitatorio convencional, dadas as caracteristicas unicas do servigo solicitado.

A escolha da empresa contratada se justifica, ainda, pela sua capacidade de reunir uma equipe de
palestrantes e instrutores de renome, com vasta experiéncia na administragao publica e no setor privado,
bem como pela sua competéncia na execugao de grandes projetos de capacitagdo em diversas regioes do
Brasil, especialmente para o setor publico. A qualificacdo desses profissionais € essencial para garantir que
os conteudos abordados durante a capacitacao sejam relevantes, atualizados e praticamente aplicaveis ao
cotidiano dos servidores publicos do Estado do Rio de Janeiro.

Além disso, a inexisténcia de concorréncia efetiva para o servigo proposto, combinada com a
exclusividade da metodologia e da tecnologia empregadas, reforga a adequacgao da inexigibilidade de
licitagdo para essa contratagdo. A empresa selecionada oferece uma solugao integrada, que envolve desde
o planejamento pedagdgico até a execugdo completa do curso, com suporte técnico € monitoramento
continuo dos cursistas, garantindo que os objetivos do programa sejam plenamente atingidos.

Por fim, ¢ importante destacar que a aplicagdo da inexigibilidade de licitagao para essa contratacdo esté
alinhada aos principios de legalidade, transparéncia e efici€éncia que regem a administragdo publica. A
escolha da empresa contratada, embasada em critérios técnicos e na singularidade do servigo, visa
assegurar que o Estado do Rio de Janeiro obtenham o maximo de beneficios com a capacitagao,
promovendo a qualificacdo dos servidores publicos e o aprimoramento as praticas e conhecimentos
essenciais para o Planejamento das Contratagdes Publicas, o que resultara em melhorias diretas na
execucao das politicas publicas e na entrega de resultados a sociedade.

A Secretaria de Estado de Governo (SEGOV), ao optar pela contratagdo direta por inexigibilidade, cumpre
seu papel de garantir a eficiéncia da gestio publica e de assegurar que os recursos publicos destinados a
capacitagdo sejam aplicados de maneira responsavel, maximizando os impactos positivos sobre a
administracao estadual.

7 — INFORMACOES CONTRATUAIS
7.1 DURACAO DO CONTRATO

A futura contratacdo se dara através da emissao de Nota de Empenho como previsto no art. 95, 11, da Lei n°
14.133/2021, por se tratar de compra de vaga em curso com entrega nica e imediata.

7.2 REAJUSTE DE PRECOS

A aplicacdo de reajuste de pregos em contratos com vigéncia inferior a 12 meses pode ser considerada
desnecessaria, pois o curto periodo de execucdo minimiza o impacto de flutuagdes econdmicas, tornando os
custos mais previsiveis para o contratado.

Além disso, a dispensa do reajuste simplifica a gestao contratual, evitando procedimentos administrativos
desnecessarios, e pode gerar economia para a Administragdo Publica, sem comprometer o equilibrio

econOmico-financeiro do contrato.

Portanto, tendo em vista que o prazo da contrata¢do serd de menos de 12 meses, a aplicag@o de reajuste
torna-se desnecessaria.

7.3 GARANTIA CONTRATUAL
Nao sera cobrada garantia contratual, por se tratar de compra de vaga em curso com entrega unica ¢ imediata.

7.4 DOTACAO ORCAMENTARIA



A dotagdo or¢amentaria € o instrumento que assegura os recursos financeiros necessarios para o
cumprimento das obrigagdes financeiras assumidas pela administragao publica. A alocagdo de recursos
or¢amentarios adequados e suficientes ¢ fundamental para garantir que o pagamento dos servigos prestados
pela empresa contratada ocorra de forma regular e dentro dos prazos estipulados.

7.4.1 VINCULACAO AO ORCAMENTO PUBLICO

A alocagdo dos recursos sera feita em conformidade com a Lei Or¢amentaria Anual (LOA) e o Plano
Plurianual (PPA), garantindo que a despesa com a capacitacdo faca parte das prioridades estratégicas do
Governo Estadual.

7.4.2 COMPATIBILIDADE COM O PLANO PLURIANUAL (PPA)

A capacitagdo de servidores publicos, conforme proposta neste contrato, estd alinhada com as metas e
objetivos estabelecidos no Plano Plurianual (PPA) do Estado do Rio de Janeiro, que inclui agdes voltadas
para a qualificacdo profissional e a melhoria da gestao publica. A alocacao dos recursos orgamentarios segue
as diretrizes do PPA, que prevé a realizagdo de capacitagdes como instrumento de fortalecimento
institucional e aprimoramento das praticas administrativas no ambito estadual.

7.4.3 EMPENHO E LIQUIDACAO DAS DESPESAS

Apos o empenho, sera realizada a liquidacao da despesa, que consiste na verificagdo do cumprimento das
obrigacdes contratuais por parte da empresa contratada. A liquidagao sera feita com base nos relatorios de
acompanhamento e nas notas fiscais apresentadas, atestando a correta execugao dos servigos e autorizando o
pagamento das faturas.

8 - RESPONSABILIDADE DAS PARTES

8.1 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A contratante se obriga a facilitar por todos os meios o exercicio das fun¢des da contratada, dando-lhe acesso
as instalacdes e dados necessarios a execucao do projeto, promovendo o bom entendimento entre os seus
servidores e os empregados da contratada e cumprindo com as obrigacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

A contratante se obriga a prestar aos empregados da contratada informagdes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados e que digam respeito a natureza dos servigos que tenham a executar.

A contratante deverd exercer fiscalizacdo permanente sobre os servigos executados, objetivando a
manuteng¢ao de elevado padrao de qualidade dos servigos prestados, promovendo, quando necessario,
reunides técnicas com os representantes indicados pela Contratada.

Cabe a contratante designar Gestor e Fiscais para o acompanhamento da execucao do contrato.

Cabe a contratante documentar e notificar, por escrito, a contratada, por ocorréncia de eventuais
imperfei¢des, falhas ou irregularidades no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao
ou regularizagao.

Cabe a contratante efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados.

Cabe a contratante verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada durante toda a
execucao do contrato.

8.2 OBRIGACOES DA CONTRATADA



Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

A contratada devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento dos servigos objeto desta contratagao,
conforme especificagcdes, prazos e condi¢des constantes deste Termo de Referéncia e na sua proposta.

A contratada devera manter-se, durante toda a execu¢ao contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, incluindo todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas para a contratacdo neste
Termo de Referéncia.

A contratada buscara sempre elucidar junto a contratante toda e qualquer divida sobre detalhes dos servigos
a serem executados que porventura ndo tenham sido suficientemente esclarecidas.

A contratada assumira os riscos inerentes a execugao dos servigos, responsabilizando-se também pela
conduta de sua equipe, prepostos ou subordinados nos locais de servigos, sendo que quaisquer prejuizos que
esses causem aos bens e servicos da contratante deverao ser ressarcidos.

A contratada se responsabilizara por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislagdo social, trabalhista,
previdencidria, tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal que se relacionem direta ou
indiretamente com a prestacdo dos servicos técnicos, inclusive no tocante a seus empregados, dirigentes,
subcontratados e prepostos, pagando, inclusive, as multas porventura impostas pelas autoridades, de tudo
dando ciéncia a contratante.

A contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e processos de inspecao,
verificacdo e controle adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos e
esclarecimentos solicitados.

No ato da contratagdo, a contratada deve possuir conta corrente no Banco Bradesco S/A, informando ntimero
e agéncia, para fins de realizagdo dos pagamentos.

A contratada devera emitir Nota Fiscal para o recebimento dos servigos.

A contratada devera disponibilizar todo o material de apoio, bem como certificados, ap6s a conclusdo do
curso.

8.2 DO ACOMPANHAMENTO, GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
8.2.1 MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
A gestao ocorrera por servidores integrantes da Secretaria de Estado de Governo.
A fiscalizagdo ocorrera por servidores integrantes da Secretaria de Estado de Governo.
A presenca da fiscalizagdo descrita no item anterior, ndo diminui a responsabilidade do fornecedor.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensio da contratagcdo, o cronograma de execu¢ao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.



Ap0s a emissdo da nota de empenho, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

As atribuigdes da gestao e fiscalizagdo serdo aquelas definidas pelo Decreto n® 48.817/2023 e suas alteragdes,
para o fiel cumprimento das obrigagdes tanto pela Administragdo, como pelo fornecedor.

8.2.2 GESTAO E FISCALIZACAO

A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo da contratagdo serdo realizadas por agentes publicos, designados pela
autoridade do 6rgao ou entidade contratante, que indicard o gestor e fiscais para cada contrato, dentre os
servidores lotados no 6rgao ou entidade, bem como seus substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/21, observando-se os requisitos estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n°® 14.133, de 2021;

Cabem ao gestor do contrato o preparo, coordenaciao, acompanhamento, conclusdo e demais atividades
gerenciais, técnicas € operacionais que compodem a celebracao do contrato, execucao do seu objeto e gestao
durante sua vigéncia, devendo zelar pelo cumprimento das cldusulas contratuais;

A gestao e a fiscalizagdao da execucao de cada contratagcdo podera ser realizada por uma Comissao de Gestao
e Fiscalizagdo, composta por, no minimo, 3 (trés) membros, integrada por gestor, fiscais e complementada
conforme a necessidade pelos agentes definidos nos incisos I a III do art. 5° do Decreto 48.817/23, a saber,
fiscal técnico, setorial e administrativo, considerando a especificidade e complexidade do objeto ou da
solucdo, de acordo com a necessidade ¢ a critério da administracao;

As ocorréncias acerca da execucdo contratual deverdo ser registradas durante toda a vigéncia da prestacao
dos servicos, cabendo ao gestor e fiscais, observadas suas atribuicdes, a adocao das providéncias necessarias
ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

O registro das ocorréncias, as comunicacdes entre as partes e demais documentos relacionados a execucdo do
objeto deverdo ser organizados em processo de fiscalizagio;

O agente publico responsavel pela fiscalizagdao ou a Comissdo de Gestao e Fiscaliza¢do anotara, em registro
proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

As situagdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverao ser
registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as enviara ao superior em tempo habil para a adocao de
medidas saneadoras;

O fiscal dara ciéncia ao gestor, com antecedéncia razoavel, da possibilidade de ndo conclusdo do objeto na
data aprazada, apresentando, na mesma oportunidade, relatorio contendo avaliagdo da conduta da contratada,
se culposa ou ndo, das justificativas apresentadas, assim como das consequéncias ao objetivo da contratagdo
e repercussao destas na Administracao;

Os agentes designados para o exercicio das fungdes de gestor e fiscal de contrato poderdo ser auxiliados
pelos orgados de assessoramento juridico e de controle interno da Administracao, que deverao dirimir davidas
e subsidid-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execucgao contratual nos termos do Art. 14
do Decreto 48.817/23;

A Contratada deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao, verificacdo e controle a serem
adotados pela Gestao e Fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicagdes,
esclarecimentos, solu¢des ¢ comunicagdes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades;

Quando previsto, cabe ao fiscal do contrato aplicar os Acordos de Niveis de Servigos (ANS) as faturas,
receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar a efetiva realizagdo do objeto contratado, na
quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas correspondentes;



Cabe ao Gestor do contrato notificar a contratada, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigagdes
contratuais ou para que d¢€ inicio a corre¢do dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratacao,
constatados durante a sua execucao ou apds o recebimento provisorio, bem como informar a autoridade
competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusao do objeto;

O Gestor devera comunicar a autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometidas pela
contratada, sejam estas relacionadas as obrigacdes contratuais sob sua verificagdo, ou mediante informacao
dos fiscais do contrato de descumprimento relacionado a execucdo do objeto e das normas de seguranca do
trabalho, sugerindo, quando for o caso, a abertura de procedimento para imposi¢ao de sangdes contratuais
e/ou administrativas, conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislacdo de
regéncia;

Cabe ao Gestor adotar as medidas necessarias para a aplicagdo de sangdes e de rescisdo contratual, conforme
previsao contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislagao de regéncia, cabendo a autoridade
competente a deflagragdo do respectivo procedimento, a notificagdo da contratada para a apresentacao de
defesa e consulta a Assessoria Juridica do 6rgao ou entidade, para posterior decisao final pela autoridade
superior;

Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em relacao a qualidade
exigida, bem como quando esta ndo atingir os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, deve ser instaurado processo administrativo punitivo para apuragdo das infragdes e, se for o
caso, aplicacdo de sang¢des, conforme regulamento especifico;

Havendo indicios de irregularidade, cabera ao gestor do contrato intimar o licitante ou a cotnratada para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, estabelecido na Lei n® 14.133, de 2021, contado da data de intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar provas que pretenda produzir;

Encerrada a instrugdo, o gestor do contrato elaborara relatorio com a finalidade de subsidiar a tomada de
decisao pela autoridade competente, o qual contera breve exposi¢ao dos fatos documentados, referéncia as
provas colhidas e opinido conclusiva sobre existéncia, ou nao, de culpa da licitante ou da contratada;

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 121, § 1° da Lei n.° 14.133/21;

Durante o periodo de fornecimento do objeto, a Empresa podera manter preposto, aceito pela Administragao
contratante, para representa-la sempre que for necessario.

8.3 MECANISMOS DE COMUNICACAO A SEREM ESTABELECIDOS

Fornecer nimero telefonico fixo, movel, e-mail, portal online, entre outros, objetivando a comunicacao
rapida no que tange ao objeto contratado.

8.4 RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO

O recebimento provisorio do objeto serd dispensado, na forma do que dispde o art. 21, II, do Decreto n°
48.817/2023

O recebimento definitivo do objeto sera efetuado por servidor ou comissdo de fiscalizagao designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais,
nos termos do art. 140, inciso I, alinea b, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao,
depois de verificada a conformidade das quantidades e especificagdes com aquelas contratadas e consignadas
no Termo de Referéncia;

O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sendo fixado pelo fiscal do contrato um prazo de 5 (cinco)



dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, para a substitui¢do do bem, ou o refazimento do servico,
as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades, sendo sempre necessario a
motivacao da recusa;

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal ou outro instrumento equivalente pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca da obra ou servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato pela contratada pelos prejuizos
resultantes da inobservancia das obriga¢des assumidas..

8.5 METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E ACEITE

Para a futura contratagdo, considerando que o pagamento sera realizado de forma antecipada, sendo efetuado
em sua integralidade antes do final de execug¢@o contratual, ¢ inaplicavel o acordo de nivel de servigo.

Verifica-se a inaplicabilidade pratica da vinculagao dos niveis de execugao dos servigos com a aplicagao de
glosas, ja que a realizag@o de retencao de parcela do pagamento ocorre apos o envio de fatura fiscal pela
contratada e avaliagdo pela equipe de fiscaliza¢do do contrato sobre a real execucdo do objeto contratual no
respectivo periodo de tempo, visando o pagamento posterior da fatura com os descontos aplicaveis.

Inclusive, este ¢ o entendimento pacificado da Procuradoria do Estado do Rio de Janeiro através do
Enunciado n° 34 - PGE:

“Enunciado n.° 34 - PGE: Acordo de Niveis de Servigo

1 — O Acordo de Niveis de Servico — ANS é o instrumento de verificagdo dos padréoes minimos de
qualidade e eficiéncia dos servigos prestados pelo Contratado, de forma a permitir a
Administragdo Publica a fiscalizagdo e a supervisdo dos servigos na execugdo dos contratos.

2 — O ANS integra o instrumento convocatorio e o contrato, podendo ser previsto no Termo de
Referéncia.

3 — O ANS deve prever metas e critérios objetivos de afericdo e mensuracdo dos resultados,
quantidade e qualidade da prestagdo dos servicos, de forma clara e concreta, contendo,
especialmente, os indicadores e os instrumentos de medigdo que serdo adotados.

4- Em razdo do ndo atendimento as metas e critérios definidos no ANS, o valor da remuneragdo
do Contratado poderd sofrer dedugoes, devendo ser proporcional a aferigdo realizada,
independentemente da aplica¢do das penalidades administrativas, decorrentes da inexecugdo
parcial ou total dos servigos contratados.”

Tendo em vista ndo ser aplicavel ao presente caso a retengdo de glosas, cumpre ressaltar que em caso de
descumprimento contratual, esta Administracao podera valer-se das mensuracdes proporcionais para
aplicagdo de multa moratéria, que tem como objetivo coibir a executada a prestar o servico de forma
satisfatoria, sendo estabelecido o limite de aplicagdo no patamar contido no art. 412, do Codigo Civil (valor
global da contratacdo), conforme preveé o art. 162 da Lei 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes
administrativas previstas no art. 155 do mesmo diploma legal.

8.6 PAGAMENTO

O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e ou fatura em observancia as regras de retencao da
IN RFB n° 1234/2012 no que diz respeito ao Imposto de Renda., consoante o Protocolo ICMS n° 42/2009,



com a redacdo conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no
Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2°, da
Resolugcdao SEFAZ n° 971/2016.

Para os contratados optantes pelo Simples, apresentar junto a documentacao de faturamento a comprovagao
desta condi¢@o que pode ocorrer de duas formas: apresentacao da declaragdo de optante pelo Simples
conforme modelo constante no Anexo IV da IN RFB 1234/2012, ou tela de consulta do portal do Simples
indicando a condicao de optante da empresa.

O pagamento sera creditado em favor do fornecedor, por meio de ordem bancdaria emitida a institui¢do
contratada pelo Estado (Banco Bradesco S/A), indicada na proposta devendo para isto, ficar explicitado: o
nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

A Administracdo reserva-se o direito de suspender o pagamento se os fornecimentos estiverem em
desacordo com as especificacdes constantes no presente Termo de Referéncia.

Nenhum pagamento serd efetuado ao fornecedor enquanto pendente de liquidagdo, qualquer obrigagdo que
lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de precos ou corre¢do monetaria.

O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo de adimplemento de cada
parcela (inica).

Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagao com a entrega do objeto, devidamente atestada
pelo(s) agente(s) competente(s).

Caso se faga necessaria a reapresentacao de qualquer fatura por culpa do CONTRATADO, o prazo de 30
(trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva reapresentacao.

9 - SUBCONTRATACAO

Nao ¢ cabivel a subcontratagdo, na forma do art. 10, II, do Decreto Estadual n°® 48.820/2023.

10 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Em observancia a prerrogativa da Administracao Publica de aplicar sangdes motivadas pela inexecucgao total
ou parcial da contratagdo, a contratada fica sujeita ao previsto nos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/2021.

11 - DEMAIS OBRIGACOES

Além das obrigagdes principais, existem outras disposi¢cdes que garantem a execugdo adequada do contrato e
o cumprimento das responsabilidades de ambas as partes envolvidas. Estas demais obrigagdes sao
necessarias para assegurar a correta administracdo do contrato, o acompanhamento adequado das atividades,
a protecdo dos direitos e a efetividade dos servigos contratados.

11.1 RESPONSABILIDADE AMBIENTAL

A empresa contratada sera responsavel por adotar praticas ambientais sustentaveis durante a execugao do
contrato. A plataforma de ensino a ser utilizada devera minimizar o impacto ambiental, evitando o uso
excessivo de recursos fisicos, como materiais impressos, € promovendo a digitalizacdo de processos. Além
disso, a empresa devera seguir as normas de logistica reversa, garantindo o descarte adequado de
equipamentos, materiais e residuos eletronicos gerados durante o projeto, caso aplicavel.



A administracdo publica podera fiscalizar o cumprimento dessas praticas e exigir relatorios detalhados sobre
o impacto ambiental das atividades relacionadas ao contrato.

11.2 CUMPRIMENTO DE NORMAS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIAS

A empresa contratada devera garantir o cumprimento de todas as normas trabalhistas e previdencidrias em
relacdo aos profissionais alocados no contrato. Isso inclui o pagamento de salarios, beneficios, encargos
sociais, contribui¢des previdenciarias e todos os demais direitos assegurados pela legislacao vigente.

A contratada deverd comprovar, sempre que solicitado pela SEGOV, a regularidade trabalhista e
previdencidria, apresentando certidoes negativas de débitos trabalhistas (CNDT) e de regularidade junto ao
INSS e FGTS. O descumprimento dessas obriga¢des podera resultar na retencao de pagamentos ou até
mesmo na rescisao do contrato.

12. REQUISITOS MINIMOS PARA EXECUCAO
12.1 HABILITACAO

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

A habilitacdo poderd ser realizada por processo eletronico de comunicagdo a distdncia, nos termos
dispostos em regulamento.

12.2 QUALIFICACAO JURIDICA

A habilitacdo juridica visa a demonstrar a capacidade de 0 PROPONENTE exercer direitos e assumir
obrigagdes, e a documentagdo a ser apresentada por ele limita-se & comprovacao de existéncia juridica da
pessoa e, quando cabivel, de autorizagao para o exercicio da atividade a ser contratada.

Para fins de comprovag¢ao da habilitacao juridica, deverdo ser apresentados, conforme o caso, os seguintes
documentos:

1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br.

4. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade identificada como
Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n°® 14.195, de 26
de agosto de 2021.

5. Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizacao de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020 ou norma posterior que regule a
matéria.

6. Sociedade Simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores.

7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz.

8. Sociedade Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971,
demonstrando que a sua constitui¢do e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislacao
aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar
n° 130, de 17 de abril de 2009.

9. Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

12.3 QUALIFICACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
(item alterado pela Resolucao PGE n° 4.296, de 27.11.2018)

Para fins de comprovagdao da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

b) prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c¢) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, que sera realizada da seguinte forma:

c.1) Fazenda Federal: apresentagdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que
abrange, inclusive, as contribui¢des sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo tnico, do art. 11, da
Lein®8.212, de 1991;

c.2) Fazenda Estadual: apresentagcdo de Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de
Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operagdes relativas a Circulagdo de
Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacao
— ICMS, bem como de Certiddo perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certiddao
Conjunta em que constem ambas as informagdes; ou, ainda, Certiddo comprobatéria de que o licitante, em
razdo do objeto social, ndo esteja sujeito a inscri¢ao estadual;

c.2.1) Caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de regularidade com a
Fazenda Estadual sera feita por meio da apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddao
Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, e de Certidao Negativa
de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, para fins de participagcdo em
licitacdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, se for o caso, Certiddo comprobatoéria de que o
licitante, em razdo do objeto social, ndo esteja sujeito a inscri¢ao estadual;

c.3) Fazenda Municipal: apresentacdo da Certiddao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito
de Negativa do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS, ou, se for o caso, certiddo
comprobatdria de que o licitante, em razao do objeto social, ndo esteja sujeito a inscrigdo municipal;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com
os mesmos efeitos da CNDT.

A habilitagdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econdmica do licitante para cumprir as
obrigacgdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e
indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatério, e serd restrita a
apresentacao da seguinte documentacao:

Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.



12.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

A habilitacdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptidio economica do PROPONENTE para
cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por
coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatorio, e
serd restrita a apresentacao da seguinte documentacao:

II - certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do PROPONENTE.

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de pessoa
juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples

b) Nao sera causa de inabilitagdo da Contratada a anotacdo de distribuicdo de processo de recuperagdo
judicial ou de pedido de homologacdo de recuperagdo extrajudicial.

12.5 QUALIFICACAO TECNICA

Conforme disposta na Resolucio PGE n° 3.363 de 10.06.2013, instituimos a necessidade de o
PROPONENTE vencedor apresentar, como comprovagdo da capacidade técnica, atestados que permitam
auferir a sua aptidao pertinente e compativel com o objeto da licitagdo.

Temos justificado tal exigéncia tendo em vista a conjugagao deste aos principios norteadores da licitagdo;
visto que, ainda, hd previsdo legal para tanto e, sendo essa alinhada a jurisprudéncia, nesses termos,
percentuais e condigdes, tal imposigao €:

e Adequada (a prévia experiéncia em atividades congéneres ou similares ao objeto licitado ¢ medida que
faz presumir, como meio a qualificagdo técnica o fim visado);

e Necessaria (a prévia experiéncia em atividades congéneres ou similares ao objeto licitado ¢ medida de
facil demonstracdo, autorizando a sumarizacao das exigéncias legais);

e Proporcional em sentido estrito (facilita a escolha da Administragao Publica, porque nivela os
competidores, uma vez que parte de uma qualificacdo minima, permitindo, inclusive, o destaque
objetivo das propostas mais vantajosas).

e Além disto, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

e Registro ou inscri¢do na entidade profissional competente (quando for o caso);

e Apresentacdo de atestado (s) de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito ptblico ou
privado, devidamente registrados nas entidades profissionais competentes (quando for o caso), que
comprovem aptiddo pertinente e compativel com o objeto da licitagdo, na quantidade minima de 10%
do solicitado;

e Prova da disponibilidade de instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados para a realizacdo
do objeto da licitagdo, apresentando relagdo explicita e declaragdao formal das disponibilidades
exigidas.

A PROPONENTE devera apresentar atestado de capacidade técnica de execug¢do de servigco similar,
conforme preconizado no art. 67 da Lei 14.133/2021.

Para fins de comprovacdo de qualificacdo técnica deverd(ao) ser apresentado(s) o(s) seguinte(s)
documento(s), observado o disposto no art. 67 da Lei n® 14.133/2021.

a) Comprovagdo de aptidao para a prestagao de servigos, de acordo com as caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

a.1) Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
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