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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO (DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO)

Contratacdo de prestacdo de servico de empresa especializada na locagdo de
impressoras multifuncional, contemplando o fornecimento de equipamentos semi
novos, de no maximo 1(um) ano de fabricacdo, para impressdes e copias
monocromaticas e coloridas com fornecimento de todos os insumos, toners, cartuchos,
exceto papel, e reposicdo de pecas originais, além dos servicos de instalacao,
manutencdo e assisténcia técnica especializada dos equipamentos para garantir o
andamento das atividades da Fundacao Cidade das Artes.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A locagéo dos equipamentos é fundamental devido a importancia dos servigos de
reproducao e impressao de documentos para a Fundacéo Cidade das Artes. Além disso,
€ essencial atualizar a tecnologia dos equipamentos e incluir ferramentas de software
gue possibilitardo uma gestao eficaz, econébmica e controlada dos recursos disponiveis
para a reprodugéo de documentos impressos.

BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS QUE RESULTARAO DA CONTRATACAO

2.2.A contratacdo do servico de impressdo permitira reduzir o custo total, oferecer
servicos de qualidade para os servidores, garantindo ainda, niveis de controle, de
integracdo e gerenciamento compativeis com as melhores praticas atuais de gestéo de
recursos de tecnologia da informagéo.

2.3.Vale destacar que o custo total para aquisicdo de novos equipamentos, garantia,
aquisicao de suprimentos e manutencdo é bem superior que 0 servi¢co de outsourcing
para impressao corporativa.

2.4.Aléem de ter uma manutencdo constante pela empresa responsavel pelo
outsourcing, com a substituicdo de pecas fixas e componentes consumiveis no
momento imediato que apresenta avaria. Com a contratacdo do servico de impressao,
toda a manutencéo esta incluida, sendo que nas ocasides que nao for possivel realizar
a manutencao, a impressora sera substituida.

CRITERIOS AMBIENTAIS ADOTADOS (SUSTENTABILIDADE)

2.5. A sustentabilidade serd alcancada com a utilizacdo de equipamentos que serédo
capazes de suportar a carga de utilizacéo por todo o periodo do contrato, ou ser mantido
para permanecer com a mesma qualidade de quando novo. Desta forma, a minimizagcao
dos descartes de equipamentos sera um fator positivo no atrelamento das atividades
institucionais da F-ARTES com a protecdo do meio ambiente;

h) Tem-se também maior economia de energia elétrica, visto que os equipamentos
disponibilizados possuem recursos de gerenciamento aprimorados, o que além de
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diminuir o consumo propicia protecdo ambiental e diminuigdo de custos para o erario.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Com a contratacdo relacionada a este processo, espera-se como produto a ser
adquirido, a disponibilizacdo ininterrupta do servico de impressao e digitalizacdo, bem
como qualidade dos materiais a serem utilizados e melhoria das rotinas administrativas
de todos os usuarios da F-ARTES.

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
4.1. A contratacdo serd de 04(quatro) Impressoras Multifuncionais, direcionadas para

diversos setores da Fundacao Cidade das Artes, com capacidade 30.000 paginas/més
de impresséao Preto e Branco e 1.000 paginas/més de impresséo colorida.

4.2. As propostas devem ser encaminhadas pelo valor global para vigéncia de 24 (vinte
e quatro) meses.

5- DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. A contratacdo sera de 04(quatro) Impressoras Multifuncionais, direcionadas para
diversos setores da Fundacéo Cidade das Artes, com capacidade 30.000 paginas/més
de impresséo Preto e Branco e 1.000 paginas/més de impressao colorida, obtendo as
seguintes especificacdes basicas:

e 02 (duas) Multifuncionais Laser Monocromética - A4

Setores: 1° andar (Logistica), 4° andar (Presidéncia)
Franquia mensal conjunta: 20.000 impressoes.

e 01 (uma) Multifuncional Laser Policromética - A3

Setor: Coordenadoria de Administracdoe Finangas
Franquia mensal: 1.000 impressdes.

e 01 (uma) Multifuncional laser Monocromatica - A3

Setor: Operacional/ Backstage
Franquia mensal: 10.000 impressdes.

5.2. CARACTERISTICA DOS OBJETOS:

Total de 4(quatro) Equipamentos Multifuncional laser digital, com no maximo 1(um) ano
de fabricacéo, sendo:

Av. das Américas, 5300- Barra da Tijuca — Rio de Janeiro — RJ — 22793-080 — Tel. 21 3325-0102



2 05 08 ° CIDADE
Rlo CULTURA DAS
PREFEITURA ARTES

2(dois) Equipamento Multifuncionais laser monocromatico, tam. Imp. A4;
1(um) Equipamentos Multifuncional laser policromatico, tam. Imp. A3;
1(um) Equipamentos Multifuncional laser monocromatico, tam. Imp. A3;

Definicao de varredura 600x600DPI(DADF) com capacidade de scanner para a rede da
Fundacao Cidade das Artes;

Obs.: Todos fornecidos com fonte alimentadora bivolt(127/220V) ou acompanhada de
transformador de voltagem compativel;

5.3. ESPECIFICACOES DOS OBJETOS:

A) Quantidade: 2(dois) Equipamento Multifuncionais laser monocromatico, tam. Imp. A4.

e Tela de toque colorida de 10 polegadas;

¢ Velocidade de impresséo, maior ou igual a 66 ppm (A4);

e Entrada USB 2.0 e suporte de rede Ethernet (10/100/1000);

e Ciclo de trabalho mensal minimo de 350.000 folhas/més;

e Alimentador automatico de documentos com capacidade minima de 150 folhas
75g9/m2;

B) Quantidade: 1(um) Equipamentos Multifuncional laser policromatico, tam. Imp. A3.

e Tela de toque colorida de 7 polegadas;

¢ Velocidade de impresséo, maior ou igual a 30 ppm (A4);

e Entrada USB 3.0 e suporte de rede Ethernet (10/100/1000);

e Ciclo de trabalho mensal minimo de 129.000 folhas/més;

e Alimentador automético de documentos com capacidade minima de 110 folhas
75g/mz?;

C) Quantidade: 1(um) Equipamentos Multifuncional laser monocromético, tam. Imp. A3.

e Tela de toque colorida de 178mm;

¢ Velocidade de impresséo, maior ou igual a 35 ppm (A4);

eEntrada USB 2.0 e suporte de rede Ethernet (10/100/1000);

e Ciclo de trabalho mensal minimo de 150.000 folhas/més;

e Alimentador automatico de documentos com capacidade minima de 110 folhas
75g9/m2?;

5.4. LOCAL DE INSTALACAO DAS IMPRESSORAS:

As impressoras deverao ser instaladas na Avenida das Américas, 5.300 Barra da
Tijuca, Rio de Janeiro, nos seguintes setores:

1° andar (Logistica), 4° andar (Presidéncia), 4° andar ( marketing),1° andar (
operacional/ backstage)

5.5. A contratada devera possuir filial de atendimento no Municipio do Rio de Janeiro.
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6 - PRAZO

6.1. A contratacdo terd eficacia a partir da data da publicacdo do instrumento
correspondente no Portal Nacional de Contratacdes Publicas e vigorara por 12 (doze)
meses contados desta ou da data estabelecida no memorando de inicio, se houver.

6.2. O prazo de execucao dos servi¢cos podera ser prorrogado ou alterado nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021.

7 - MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
7.1. PRAZO DE ENTREGA E MANUTENCAO DOS EQUIPAMENTOS

7.1.1.0 prazo de entrega e instalacdo dos equipamentos, objeto da contratacdo sera de
no maximo 10 (dez) dias Uteis contados do pedido formal.

7.1.2.0 prazo de entrega e instalacdo somente podera ser prorrogado em caso de forca
maior, devidamente comprovado pela Contratada, por escrito, até 24 (vinte e
quatro) horas antes da data fixada para instalacao;

7.1.3.Em caso de chamado pelo contratante por problemas fisicos ou légicos no
equipamento, devera ser fornecido um técnico habilitado para atendimento na sede
da Contratante para a solucado do problema em até 4 (quatro horas), a contar a
partir do horario do chamado.

7.1.4.Em situacBes de problemas fisicos no equipamento de impressao, onde o técnico
nao consiga solucionar dentro do prazo estipulado de 4 (quatro) horas, a
contratada devera fornecer equipamento substituto, da mesma marca e modelo
igual ou superior descritos neste termo de referéncia, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.

7.1.5.A contratada devera fornecer no minimo 01 (um) toner extra por equipamento, para
casos emergenciais de problemas na impressao ou no seu esgotamento. Assim
gue o toner extra for utilizado, a contratada devera fornecer um novo toner extra
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

7.1.6.0s servigcos também deverdo conter:

7.1.6.1. Manutencdo preventiva e corretiva (pecas e mao de obra) com
atendimento disponivel de 8 horas por dia, de segunda e sexta.

7.1.6.2. Fornecimento de cartucho, tonner, cilindro, kits de manutencgéo e fuséo,
sendo todosoriginais de fabrica.

7.1.6.3. Ndo € permitido o fornecimento de cartucho de tonner e nenhum outro
material de consumo remanufaturado.

7.1.6.4. Em situacdes de problemas fisicos no equipamento de impresséo, onde o
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técnico ndo consiga solucionar dentro do prazo estipulado de 4 (quatro) horas, a
contratada devera fornecer equipamento substituto, da mesma marca e modelo igual ou
superior descritos neste termo de referéncia, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

7.1.6.5. A contratada devera fornecer no minimo 01 (um) toner extra por
equipamento, para casos emergenciais de problemas na impressdo ou no seu
esgotamento. Assim que o tonerextra for utilizado, a contratada devera fornecer um novo
toner extra no prazo de 24 (vinte e quatro) horas

7.2. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Cabe a CONTRATADA, além do previsto e exigido pela Lei e normas regulamentares
pertinentes:

7.2.1.Assumir plena responsabilidade legal, administrativa e técnica pelos servi¢cos
executados, zelando pela ordem e qualidade de sua execucéao;

7.2.2.Exercer efetiva fiscalizacdo dos servigos contratados, para que 0S mesmos sejam
executados nos prazos previstos e de acordo com todas as exigéncias acordadas.

7.2.3.A CONTRATADA devera manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cfes que culminaram em
sua habilitac&o e qualificacéo na fase de licitacéo.

7.2.4.A CONTRATADA devera responder por quaisquer danos causados por Si,
preposto ou empregado, ao Municipio ou a terceiros em decorréncia da execucao
do objeto do contrato;

7.2.5.Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacBes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esta
obrigadA.

7.2.6.Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
apontadas pela CONTRATANTE.

7.3. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.3.1.Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para
execucao de servicos referentes ao objeto deste Termo, quando necessario.

7.3.2.Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, com relagéo ao objeto deste contrato.

7.3.3.Assegurar-se da boa prestacao e qualidade dos servigos prestados.

7.3.4.Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento do servigo
desejado.
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7.3.5.Fiscalizar o cumprimento das obrigacées da CONTRATADA.
7.3.6.Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servicos.

7.3.7.Efetuar o pagamento nas condi¢des e pre¢os pactuados.

8 - MODELO DE GESTAO DE CONTRATO (FISCALIZACAO E CONTROLE)

8.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato,ou pelos respectivos substitutos designados pela Presidente da Fundacao
Cidade das Artes;

8.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacado das
faltas ou dos defeito sobservados;

8.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢éo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia;

8.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucédo ou de materiais nela empregados;

8.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo contratante;

8.6. Somente o0 contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execucéo do contrato;

8.7. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato;

8.8. O ¢6rgao ou entidade poderé convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. Os pagamentos serdo efetuados a CONTRATADA ap0s a regular liquidagdo da
despesa, nos termos do art. 63 da Lei Federal n°® 4.320/1964, observado o disposto nos
arts. 140 e 141 da Lei Federal n° 14.133/2021, em 30 (trinta) dias, a contar da data do
protocolo do documento de cobranca na Coordenadoria de Administracéo e Financas da
Fundacao Cidade das Artes.

9.2. O pagamento a CONTRATADA sera realizado em razdo do(s)
servicos/fornecimento efetivamente executados e aceitos.
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9.3. A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA até o 5° dia util do més
subsequente ao da realizagc&o dos servigos.

9.4. No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranca, estes serdo
devolvidos a CONTRATADA para retificacdo ou substituicdo, passando o prazo de
pagamento a fluir, entdo, a partir da reapresentacao valida desses documentos;

9.5. O pagamento sera efetuado a CONTRATADA por meio de crédito em conta
corrente aberta em banco a ser indicado pelo CONTRATANTE, a qual devera ser
cadastrada junto & Coordenacao do Tesouro Municipal.

10- FORMA E CRITERIOS DE SELAEQAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso
Il da Lei n.° 14.133/2021 e no Decreto n® 50.797, de 13 de maio de 2022 que culminara
com a selecdo da proposta de menor preco por global;

10.2. O fornecedor devera apresentar as documentacdes de habilitacdo especificada
abaixo:

10.2.1.Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, com chancela
digital na forma eletrbnica ou tradicional, em se tratando de sociedades
empresarias, acompanhado dos documentos de designacdo de seus
administradores, caso designados em ato separado ou Registro comercial, no caso
de empresério individual,

10.2.2.Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

10.2.3.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente a atividade empresarial
objeto desta licitagéo;

10.2.4.Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal
mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

a) A prova de regularidade com a Fazenda Federal sera efetuada por meio da
Certiddao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais, inclusive
contribui¢cdes sociais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com
efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria—Geral da Fazenda Nacional —-PGFN, da sede da licitante;

b) A prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio da licitante sera
feita por meio da apresentacgéo da certiddo negativa ou positiva com efeito negativo
do Imposto sobre Circulagcdo de Mercadorias e Servicos e certiddo negativa ou
positiva com efeito negativo da divida ativa, ou, se for o caso, certiddo
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comprobatéria de que a licitante, pelo respectivo objeto, esta isenta de inscri¢cdo
estadual;

c) A prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio da licitante sera
feita por meio da apresentacgéo da certiddo negativa ou positiva com efeito negativo
do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza e certiddo negativa ou positiva
com efeito negativo da divida ativa ou, se for o caso, certiddo comprobatoria de que
a licitante, pelo respectivo objeto, esta isenta de inscricdo municipal;

d) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
CRF- FGTS.

10.2.5.Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas com efeito negativo;

10.2.6.Prova de aptiddo da empresa licitante para desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto da licitacdo, por meio de certiddo(6es) ou
atestado(s), fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
registrados, quando for o caso, perante o 6rgao técnico competente;

10.2.7.Sera admitida a soma dos atestados ou certidées apresentados pelas
licitantes, desde que tais documentos sejam tecnicamente pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao;

10.3. As documentacdes exigidas acima poderéo ser substituidas pelas cadastradas no
SICAF e em sistemas semelhantes mantidos pelo Municipio.

10.4. 0 agente de contratacdo devera efetuar consulta ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, de modo a ndo admitir a permanéncia, no
certame, de licitante declarada suspensa de participar em licitagOes, impedida de
contratar com a Administracéo ou declarada inidénea.

10.5. O fornecedor devera encaminhar, junto a documentacdo acima, a Declaracdo de
Responsabilizagédo Civil e Administrativa (Anexo 1) e Declaragédo de Inexisténcia de Nepotismo
(Anexo 111).

11- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As medicOes serdo liquidadas e pagas através do plano de trabalho, natureza de
despesas e fonte pagadora, conforme a sequir:

Unidade Orcamentaria - 30042

Programa de Trabalho - 10.13.126. 0381. 4761

Natureza de Despesa - 339040

Fonte — 1501200

12- VALOR TOTAL ESTIMADO (Conforme ANEXO [): R$ 33.840,00 (trinta e trés mil,
oitocentos e quarenta reais).

Para o calculo do valor unitario, o fornecedor precisara seguir o limite maximo
estabelecido para cada item, de acordo com as diretrizes do anexo I.
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DEMONSTRATIVO ORGAMENTARIO

Valor unitario Valor Total
ltem Equipamento Quantitativo maximo fensal
aceitavel
01 Multifuncionais 02 R$ 540,00 R$ 1.080,00
laser
Monocromatica -
A4
02 Multifuncional 01 R$ 990,00 R$ 990,00
Laser
Policromatica - A3
03 Multifuncional 01 R$ 750,00 R$ 750,00
laser
Monocromatica -
A3
VALOR MENSAL R$ 2.820,00
VALOR PARA 12 MESES R$ 33.840,00
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ANEXO Il
DECLARAGCAO DE RESPONSABILIZACAO CIVIL E ADMINISTRATIVA

(em papel timbrado da empresa)

[denominacgéo/razdo social da sociedade empresarial], inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas — CNPJ sob o n° , por intermédio de seu(sua) representante legal o(a)
Sr(a). , portador(a) da carteira de identidade n° e
inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF sob o n° , DECLARA, para fins

do disposto no item do Edital de n°/ e sob as penas da lei, se comprometer a atuar de forma ética,
integra, legal e transparente, e esta ciente de que nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacao,
compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica
ilegal ou de corrupgéo, seja de forma direta, indireta ou por meio de subcontratados ou terceiros,
guanto ao objeto desta contratacéo, ou de outra forma a ele n&o relacionada, nos termos da Lei
Federal n® 12.846/2013.

DECLARA ainda estar ciente de que a responsabilidade da pessoa juridica subsiste nas hipéteses
de alteracdo contratual, transformacao, incorporacao, fusdo ou cisdo societaria, abrangendo as
sociedades controladoras, controladas, coligadas ou consorciadas para o contrato, ressalvados
0s atos lesivos ocorridos antes da data da fus@o ou incorporacéo, quando a responsabilidade da
sucessora serd restrita a obrigacdo de pagamento de multa e reparacgéo integral do dano causado,
até o limite do patrimbnio transferido.

Rio de Janeiro, de de

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA (Nome, cargo e carimbo da empresa)
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO

(em papel timbrado da empresa)

Para a execucdo deste instrumento juridico, a CONTRATADA, por meio de seu representante,
declara ndo possuir em seu quadro societario cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos ocupantes de cargos de direcdo ou no
exercicio de fun¢des administrativas, assim como 0s ocupantes de cargos de direcdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente aos érgdos na linha hierarquica da area
encarregada da contratacao.

Rio de Janeiro, de de

CONTRATADA
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)
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