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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O objeto desta contratacdo consiste na aquisicdo de 01 (uma) assinatura anual de
plataforma eletrénica especializada de pesquisa, capacitagao, orientacao e atualizacao
diaria de informacgdes fiscais e de escrituragdo, com a disponibilizagdo de 03 (trés)
acessos simultaneos.

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a serem contados a partir da data
especificada no Termo de Apostilamento ou instrumento congénere. A possibilidade de
prorrogagdo sera avaliada oportunamente, conforme a legislagdo e mediante
justificativa de interesse publico.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacao de plataforma eletronica especializada justifica-se pela necessidade de
prover os profissionais de contabilidade e gestores das areas de Controladoria do
Instituto Municipal Pereira Passos (IPP) com o conhecimento e as ferramentas
indispensaveis para a correta aplicagao e assessoramento tributario.

O complexo e acelerado arcabougo normativo fiscal brasileiro exige que a Administragao
Publica mantenha-se continuamente atualizada quanto as legislagées de natureza fiscal
(INSS, IRPF, CSLL, PIS/PASEP, CONFINS e ISS) e de escrituragao fiscal (Sped Fiscal,
E-Social, EFD-Reinf, DctfWeb). A auséncia de acesso a informagdes e capacitagao
especializada e atualizada diariamente eleva o risco de erros e ndo conformidades nos
processos internos, podendo resultar em prejuizos ao erario e em responsabilizagao
dos agentes publicos.

Dessa forma, o interesse publico se manifesta na necessidade de garantir a
conformidade legal e a eficiéncia na gestao dos recursos e obrigagdes tributarias do
IPP, elementos cruciais para o cumprimento da missao institucional e a protegdo do
patrimdnio publico.

Adicionalmente, a contratacdo se enquadra nas hipoteses de dispensa de licitagao,
tendo em vista que o valor global estimado (R$4.870,20) esta abaixo do limite legal
estabelecido para a dispensa em razéo do valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n.° 14.133/2021.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao consiste na assinatura de 01 (uma) licenga institucional de plataforma
eletrbnica especializada de pesquisa, capacitagdo, orientacdo e atualizagao de
informagdes, com validade de 12 (doze) meses. A plataforma devera ser acessivel por
meio de 03 (trés) acessos simultaneos.

A solucao deve prover o seguinte:
1. Conteudo e Atualizagéo Diaria: A Contratada devera garantir a atualizagao diaria

do conteudo e das fontes de pesquisas, oferecendo informacdes fiscais e
tributarias criticas com alta confiabilidade.
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2. Abrangéncia Tematica: O conteudo devera abranger, no minimo, orientacdes
sobre:

o Natureza Fiscal: INSS, IRPF, CSLL, PIS/PASEP, CONFINS e ISS.
o Escrituragao Fiscal: Sped Fiscal, E-Social, EFD-Reinf, DctfWeb.

3. Ferramentas de Apoio: A plataforma devera conter um simulador tributario
destinado aos Profissionais de Contabilidade e Gestores das areas de
Controladoria do IPP.

4. Suporte Técnico: A Contratada devera disponibilizar um canal de assisténcia

técnica (Service Desk) para a resolugcdo de intercorréncias relacionadas ao
acesso e falhas técnicas na plataforma.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A Contratada devera atender aos seguintes requisitos minimos, técnicos e de gestao,
para a prestacdo do servigo:

4.1. Requisitos Técnicos e Funcionais
A plataforma eletronica especializada devera cumprir os seguintes requisitos:

1. Objeto: Ser uma plataforma eletronica especializada de pesquisa, capacitagao,

orientagdo e atualizagdo diaria de informagdes, com conteudo e fontes de

pesquisas atualizados.

Modalidade: Ser fornecida na modalidade de Assinatura anual.

Abrangéncia Fiscal: Prover orientagdes sobre os seguintes tributos federais,

estaduais e municipais: INSS, IRPF, CSLL, PIS/PASEP, CONFINS E ISS.

4. Abrangéncia de Escrituracdo: Prover orientacbes sobre os temas de
escrituragao fiscal: Sped Fiscal (E-Social - EFD-Reinf - DctfWeb).

5. Ferramenta de Apoio: Conter simulador tributario para uso dos Profissionais de
Contabilidade e Gestores das areas de Controladoria do IPP.

6. Vigéncia: A assinatura deve ter um Prazo de Vigéncia de 12 (doze) meses.
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4.2. Requisitos de Gestao e Condigoes Especificas

1. Proibicao de Subcontratagdo: Nao sera permitida a subcontratagao do objeto ou
de partes dele. A assinatura e a prestacao dos servigos de atualizagao e suporte
devem ser fornecidas diretamente pela plataforma contratada.

2. Fiscalizacao: A fiscalizacdo e gestdo do contrato caberdo a Geréncia
Administrativa do Instituto Municipal Pereira Passos (IPP).

3. Pagamento: O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo de
documento de cobranga devidamente atestado pela fiscalizacdo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
O Modelo de Execugao do Objeto sera regido pelas seguintes etapas e procedimentos:
5.1. Inicio da Execucao e Formalizacao

1. A formalizacdo da contratagcdo dar-se-a por meio de Nota de Empenho, que
substituird o instrumento de Contrato, conforme permitido pela legislagdo
vigente.

2. A Contratada devera disponibilizar o acesso a plataforma eletrénica até 3 dias
Uteis do recebimento da Nota de Empenho, mediante o fornecimento de
credenciais de acesso para os 03 (trés) usuarios simultaneos.
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3. A Geréncia Administrativa do IPP sera formalmente designada como setor
responsavel pela fiscalizacao, gestao e atestagdo dos servigos.

5.2. Prestacao Continua do Servigo

1. A Contratada devera garantir a funcionalidade ininterrupta da plataforma

eletrbnica e dos 03 (trés) acessos simultaneos durante toda a vigéncia do

contrato (12 meses).

A atualizacao do conteudo e das fontes de pesquisas deve ser diaria.

A Contratada devera disponibilizar canal de assisténcia técnica (Service Desk)

para a resolucao de intercorréncias relacionadas ao acesso e falhas técnicas na

plataforma.

4. O servico de assisténcia técnica deve ser acessivel de forma continua durante
o horario de expediente do IPP.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e fiscalizagdo do contrato serao conduzidas pela Geréncia Administrativa do
Instituto Municipal Pereira Passos (IPP).

6.1. Atribuicoes da Fiscalizagao

A Geréncia Administrativa do IPP sera formalmente designada como setor responsavel
pela fiscalizagéo, gestéao e atestagao dos servigos. As principais atribuigdes incluem:

1. Acompanhamento da Execug¢do: Acompanhar a execug¢do do objeto para
assegurar que a Contratada mantenha o acesso ininterrupto a plataforma, bem
como a atualizagao diaria do conteudo.

2. Verificagao da Qualidade: Verificar se a plataforma atende integralmente aos
requisitos técnicos e funcionais.

3. Atestagao: Atestar o documento de cobrangca somente apds a comprovagao de
que o servigo foi prestado conforme o estabelecido, especialmente quanto a
manutencgéo do acesso e da atualizagao do conteudo.

4. Sangdes: Aplicar as sangdes cabiveis em caso de descumprimento das
obrigagdes contratuais, apds o devido processo administrativo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. Critérios de Medicao

A medicao do servico, para fins de atestacao e posterior pagamento, sera realizada em
momento unico, na apresentacao do documento de cobranga referente ao valor global
da assinatura anual, apés a fiscalizagao verificar a efetiva disponibilizagdo do acesso e
a manutengao do conteldo atualizado durante todo o periodo de 12 (doze) meses.

7.2. Critérios de Pagamento

1. Valor Global: O valor maximo estimado para a contratagéo é R$ 4.870,20 (quatro
mil e oitocentos e setenta reais e vinte centavos), referente ao preco global para
01 (uma) assinatura pelo periodo de 12 (doze) meses.

2. Condigdo de Pagamento: O pagamento sera efetuado em parcela Unica,
mediante a apresentagdo de documento de cobranga devidamente atestado pela
fiscalizagao que devera vir no nome da plataforma contratada.
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3. Instrumento Contratual: A contratagdo sera formalizada por meio da Nota de

Empenho, que a substitui integralmente como instrumento contratual.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selecao do fornecedor sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n.° 14.133/2021, em razido do valor
estimado para o servigo se enquadrar no limite legal.

8.1. Critério de Julgamento

O critério de julgamento sera o de Menor Prego Global Anual entre as propostas
coletadas e validas durante o processo de pesquisa de precos, garantindo-se a sele¢ao
da proposta mais vantajosa para a Administracao Publica, conforme a regulamentacao
sobre dispensa.

8.2. Critérios de Habilitacdao (Qualificagao Técnica)

Para comprovar a qualificagao técnica, a licitante devera apresentar Atestado(s) de
Capacidade Técnica (ACT), emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove(m) ter fornecido plataforma eletronica de pesquisa e atualizagao diaria
de informacbes fiscais/tributarias, com abrangéncia em, no minimo, 3 (trés) dos
seguintes temas: INSS, IRPF, CSLL, PIS/PASEP, CONFINS, ISS, Sped Fiscal, E-
Social, EFD-Reinf ou DctfWeb.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

1. Valor Global Anual Estimado: O valor global anual maximo estimado para a
contratacdo é de R$ 4.870,20 (quatro mil e oitocentos e setenta reais e vinte
centavos).

2. Referéncia: A estimativa de valor, acompanhada das memdarias de calculo e dos
documentos de suporte, encontram-se detalhados no Anexo de Pesquisa de
Precos que acompanha o presente Termo de Referéncia, em documento
separado e classificado.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. O valor estimado para a contratagdo é compativel com a dotagao orgcamentaria
vigente.

Programa de Trabalho: 11.35.23.122.0381.4761
Natureza de Despesa 3.3.90.39.14
Fonte: 1.500.100.

11. REGIME DE EXECUGAO E ECONOMIA DE ESCALA

1. Regime de Execugdo: O regime de execugdo € o de Fornecimento de
Bem/Prestacdo de Servico com Execucao Diferida Integral, uma vez que a
contratagdo se refere a uma assinatura anual (licenga de acesso), cuja entrega
do acesso ocorre de forma imediata apds a formalizagdo, mas a fruicdo e a
prestacao de servigcos de atualizagcéo e suporte se estendem por todo o periodo
de 12 (doze) meses.
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2.

Economia de Escala: A aquisicdo da licenga na modalidade de assinatura anual,
com precgo global previamente estimado, garante a economia de escala para a
Administragdo, representando a opgao de menor custo-beneficio em
comparagao com a aquisicdo de licengas individuais ou contratagbes de curto
prazo, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

12. ELEMENTOS DE GESTAO DO CONTRATO (Decreto Rio n° 51.629/2022)

1.

3.

Conformidade: O presente Termo de Referéncia contém os elementos
necessarios a gestao e fiscalizagdo do contrato, os quais estdo detalhadamente
descritos no item 6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

Fundamento Legal: O modelo de gestdo e fiscalizagdo estd em conformidade
com o disposto no art. 41 do Decreto Rio n.° 51.629/2022, que regulamenta o
Sistema de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos no Municipio do Rio de Janeiro.
Agentes Responsaveis: A designagao formal dos agentes responsaveis pelo
acompanhamento e fiscalizagcao do contrato (Gestor e Fiscal) sera realizada por
ato da autoridade competente, em observancia ao disposto na legislacao
municipal e federal.
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ROBERTA ALVITE NOGUEIRA
Gerente Administrativa
Instituto Pereira Passos

Mat. 13/292087-4



