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1. OBJETO

 
Constitui objeto do presente Termo de Referência a aquisição de materiais de escritório e de expediente destinados ao

atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Fazenda – SMF, conforme especificações, condições e quantitativos
estabelecidos neste instrumento.

Na hipótese de divergência entre as especificações constantes no sistema Compras.gov.br e aquelas previstas neste Termo de
Referência, prevalecerão, para todos os efeitos, as especificações e condições estabelecidas neste Termo de Referência.

 
 

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA UNID. QUANT.

01 7520.13.003.80
APAGADOR
MAGNÉTICO PARA
QUADRO BRANCO

Apagador p quadro magnético com feltro, medindo
aproximadamente 5x12x2,5 cm, perfil de poliestireno e
ímãs embutidos. O prazo de validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data da entrada do material no
almoxarifado SMF.

UNID 10

02 7520.12.004.08
APONTADOR DE
METAL PARA LÁPIS
SIMPLES

Apontador p/ lápis de metal, tipo portátil, c/ 1 furo UNID
 

40
 

03 7530.24.021.97

BLOCO
P/RASCUNHO
BRANCO A5 COM 50
fls. - MED 14,8x21cm

Papel p/ rascunho apergaminhado, liso, branco,
gramatura 50/53g/m2, formato A5(148x210mm),
acondicionado em bloco c/ 50 folhas.

UNID 50

04 7510.23.002.18
BORRACHA
PLÁSTICA BRANCA
COM CINTA

Borracha plástica p/ desenho na cor branca, envolvida
em capa protetora, medindo no mínimo 43x22x12mm, p/
apagar grafite. O prazo de validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data da entrada do material no
Almoxarifado SMF

UNID
 

100
 

05 5340.00.310-44 CADEADO COM
SEGREDO 40mm

cadeado com segredo 40mm, medida: 40mm, corpo:
zamac, gancho: aço ABNT 1010, mola: aço inoxidável,
pino: latão, segredos possíveis: 10.000 combinações

UNID 30

06 5340.00.032.61 CADEADO TAMANHO
20

Cadeado haste temperada curta cromada, trava dupla,
corpo de latão maciço, c/ cilindro de latão trefilado, mola
de aço inoxidável, c/ duas chaves de latão niquelado,
tamanho 20 (medidas aproximadas: haste 14mm e corpo
20x23mm). O prazo de validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data da entrada do material no
almoxarifado SMF

UNID 30
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07 5340.00.001.65 CADEADO TAMANHO
35

Cadeado haste temperada curta cromada, trava dupla,
corpo de latão maciço, c/ cilindro de latão trefilado, mola
de aço inoxidável, c/ duas chaves de latão niquelado,
tamanho 35 (medidas aproximadas: haste 23mm e corpo
35x34mm; 1 3/8"). O prazo de validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data da entrada do material no
almoxarifado SMF

UNID 40

08 8115.00.033.54

CAIXA ARQUIVO
POLIONDA MEDIDA
APROX
345X145X240mm

Caixa arquivo confeccionada em polionda, na cor azul,
dois painéis impressos na cor preta, impermeável e
lavável, medindo aproximadamente 345x145x240mm

UNID 150

09 7520.12.002-46

PAPELEIRA SIMPLES
(caixa para
correspondência) EM
ACRILICO FUME -
MED APROX.
33X24cm

Papeleira escritório, tipo simples, em acrílico, tipo
simples, em acrílico fumê, p/ papéis de expediente,
medindo aproximadamente 33x24cm.

UNID 30

10 7520.00.254.40

CANETA
ESFEROGRÁFICA
AZUL ESCRITA
MÉDIA
 

Caneta esferográfica azul, material plástico reciclado,
material ponta esfera de tungstênio, tipo escrita média,
cor tinta azul, características adicionais atóxicas, corpo
cilíndrico. O prazo de validade deverá ser de no mínimo
1 ano a partir da data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 2.000

11 7520.00.256.02

CANETA
ESFEROGRÁFICA
PRETA ESCRITA
MÉDIA

Caneta esferográfica preta, material plástico reciclado,
material ponta esfera de tungstênio, tipo escrita média,
cor tinta vermelha, características adicionais atóxicas,
corpo cilíndrico. O prazo de validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 400

12 7520.00.255.21

CANETA
ESFEROGRÁFICA
VERMELHA ESCRITA
MÉDIA

Caneta esferográfica vermelha, material plástico
reciclado, material ponta esfera de tungstênio, tipo
escrita média, cor tinta vermelha, características
adicionais atóxicas, corpo cilíndrico. O prazo de validade
deverá ser de no mínimo 1 ano a partir da data da
entrada do material no Almoxarifado SMF.

UNID 300

13 7520.00.060-63

CANETA
HIDROGRÁFICA
FLUORESCENTE -
CARGA : Cor
AMARELA MED NO
MÍN 12,5mm

Caneta hidrográfica fluorescente, carga na cor amarela,
corpo plástico, medindo no mínimo 12,5mm de
comprimento, com ponta de feltro chanfrada para
destacar texto com linhas finas ou grossas, com fluxo,
com fluxo de tinta uniforme. O prazo de validade deverá
ser de no mínimo 1 ano a partir da data da entrada do
material no Almoxarifado SMF.

UNID 700

14 7520.00.149-10
CANETA PARA
QUADRO BRANCO -
AZUL

Marcador (caneta) p/ quadro magnético na cor azul,
ponta de fibra sintética com extremidade arredondada,
espessura uniforme para traços precisos, tinta de
secagem rápida, remoção a seco. O prazo de validade
deverá ser de no mínimo 1 ano a partir da data da
entrada do material no Almoxarifado SMF.

UNID 80

15 7520.00.150.54
CANETA PARA
QUADRO BRANCO -
VERMELHO

Marcador (caneta) p/ quadro magnético na cor vermelho,
ponta de fibra sintética com extremidade arredondada,
espessura uniforme para traços precisos, tinta de
secagem rápida, remoção a seco. O prazo de validade
deverá ser de no mínimo 1 ano a partir da data da
entrada do material no Almoxarifado SMF.

UNID 50

16 7510.22.086.72

CINTA ELÁSTICA
PARA AMARRAR
PROCESSOS 48CM X
40MM DE LARGURA

Cinta elástica, confeccionada em fita elástica, com
costura reforçada, para fixação de processos e/ou
documentos, medindo no mínimo 4cm de largura, corte
53cm, fechado 25cm depois de costurado, sem
impressão alguma, na cor azul marinho escuro

UNID 500

17 7510.22.012.36
CLIPS PARA PAPEL
METAL CRUZADO Nº
1 - 62X45mm

Clips de metal cruzado nº 1, medindo aproximadamente
62mm de altura e 45mm de largura, acondicionado em
caixa c/ 12 unidades.

CX 50

18 7510.22.018.21 CLIPS PARA PAPEL
METAL Nº 3 - 36mm

Clips de metal, nº 3/0, c/ 36mm de comprimento
aproximadamente, acondicionado em caixa c/ 50
unidades.

CX 500

19 8040.00.253.00 COLA ADESIVO
INSTANTÂNEO 100g

Cola de adesivo instantâneo de média viscosidade para
multi materiais na quantidade de 100g.

UNID 10

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA UNID. QUANT.
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20 8040.00.076.71

COLA PLÁSTICA, EM
MATERIAL PET
BRANCA, FRASCO
COM 90g

Cola plástica, composição resina de PVA, para uso
escolar, atóxico, bico aplicador econômico, tampa com
respiro, frasco PET regular, branca, lavável, 90g,
certificado do Inmetro, laudo de comprovação de
fabricação. Demais informações conforme termo de
referência fornecido pelo órgão requisitante. O prazo de
validade deverá ter validade superior a 36 meses a partir
da data da entrada do material no Almoxarifado SMF.

UNID 100

21 7350.03.006.29

COPO
DESCARTÁVEL
200ML - TEMP MÁX
100°C - COM 100
UNIDADES

Copo descartável em plástico maleável, capacidade de
200ml, aproximadamente, que atenda a norma de
qualidade da ABNT-NBR 14865/02 (poliestireno atóxico,
temperatura máxima para uso: 100°C), acondicionado
em embalagem c/ 100 unidades.

PCT 2.200

22 7510.23.019.66

 
 
CORRETOR EM FITA
- 8mX4,2mm - CAIXA
C/06
 

Corretor, escrita em forma de fita, medindo 8m x 4,2mm,
utilizado na correção de erros de escrita. O prazo de
validade deverá ser de no mínimo 1 ano a partir da data
da entrada do material no Almoxarifado SMF.

CX 09

23 7510.23.009.94
CORRETIVO LÍQUIDO
À BASE DE ÁGUA
18ml

Corretor, escrita em forma líquida, à base de água, não
tóxico, para correções de esferográfica, datilografia de
fotocópias. Consistência de correção na primeira
aplicação. Acondicionado em recipiente c/ 18ml no
mínimo. O prazo de validade deverá ser de no mínimo 1
ano a partir da data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 50

24 7530.28.035.07
ENVELOPE SACO
KRAFT NATURAL
80g/m2- 229 X324MM

Envelope saco liso, de papel Kraft natural, gramatura
80g/m2- A4 - 229 X324MM UNID 500

25 7530.28.009-15
ENVELOPE SACO
KRAFT NATURAL
80g/m2- 270 X370MM

Envelope saco liso, de papel Kraft natural, gramatura
80g/m2- A3 -270 X370MM UNID 100

26 5110.13.025.20 ESTILETE PLÁSTICO
18mm

Estilete multiuso, corpo plástico, c/ lâmina graduável e
substituível de aço carbono c/ 18mm de largura, p/
cortes de precisão, dispositivo p/ destacar as seções
utilizadas da lâmina.

UNID 15

27 7530.29.079-81

ETIQUETA ADESIVA -
CARTA -
25,4x66,7mm -
BRANCO FOSCO 100
Fls.

Etiqueta IPTU (COLACRIL), 30 etiquetas/ folha, formato
de 25,4mm x 66,7mm. Formato carta. CX 24

28 7520.12.018.03 EXTRATOR DE
GRAMPOS ZINCADO

Extrator de grampo tipo espátula, confeccionado em
latão UNID 100

29 7510.29.099.72
FITA ADESIVA DE
PAPEL CREPADO
50mmX50m

Fita crepe 50x50- adesiva de papel, opaca, lisa ou
crepada, medindo 48mm de largura e 45 metros de
comprimento O prazo de validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 150

30 7510.29.048-22
FITA ADESIVA
25mmx50m
TRANSPARENTE

Fita adesiva plástica - adesivo a base de resina de
borracha, transparente. Incolor, medindo 25mm de
largura e 50m de comprimento. O prazo de validade
deverá ser de no mínimo 1 ano a partir da data da
entrada do material no Almoxarifado SMF.

UNID
 

200
 

31 5970.09.100-26 FITA ISOLANTE
19mmX10m

Fita isolante 19mm x 10m, com poder de adesão e
conformabilidade. Com isolação elétrica. Que ofereça
proteção, segurança e alta durabilidade.

UNID 50

32 7520.11.003.73
GRAMPEADOR DE
METAL 26/6mm CAP
APROX. 3mm/ESP

Grampeador manual, de mesa, em metal cromado ou
pintado, tamanho grande, carga mínima p/ 200 grampos
referência 26c/ 6mm de altura (26/6), capacidade p/
grampear folhas até a espessura de 3mm.

UNID 100

33 7510.22.060.33
GRAMPO P/
GRAMPEADOR
26/6mm NIQUELADO

Grampo p/ grampeador, referência 26/6, niquelado,
acondicionado em caixa c/ 5000 unidades. CX 80

 
 

34
 
 

7510.22.103.08

GRAMPO TRILHO
PLÁSTICO BRANCO -
CAP APROX. ATÉ
200fls/75g

Grampo compressor - tipo trilho, em plástico injetado em
prolipropileno branco, para arquivar documentos,
distância entre os furos 80mm, com capacidade para até
200 folhas de 75g. Acondicionado em pacote com 50
unidades.

PCT 100

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA UNID. QUANT.
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35

 
5325.01.025.10

LACRE PARA
MALOTE - COR
AMARELO OU AZUL -
COMP 16cm -
SEQUENCIAL NUM.
COMPOSTO P/ 7
DIGITOS

Lacre p/ malote -abraçadeira, em nylon, na cor azul ou
amarela, comprimento total mínimo de 16 cm,
sequencial numérico composto por 7 dígitos, gravado em
placa de aproximadamente 2,5 cm de comprimento,
sistema fechado por travas internas, acondicionado em
pacote com 100 unidades.

 
PCT

 
20

36 7510.26.075.34

LÁPIS PRETO COM
BORRACHA NA
PONTA N° 2 - MED.
7,2x17,5cm

Lápis ecológico, escritório, com mina de grafite nº 2 em
material ecológico, medindo 7,2mm e 175mm de
comprimento, com borracha na ponta.

UNID 200

37 7530.23.003.51

LIVRO ATA,
VERTICAL - CAPA
DURA - COR PRETO -
MED. 22x33cm - 100
fls. NUMERADAS de
64g/m²

Livro ata, vertical, em papel apergaminhado, gramatura
64g/m2, c/ 100 folhas pautadas e numeradas, capa dura
forrada de papel changrin preto, medindo 220x330mm.
O prazo de validade deverá ser de no mínimo 1 ano a
partir da data da entrada do material no Almoxarifado
SMF.

 
UNID

 
10

38 6532.00.013.63 LUVA DESCARTÁVEL
CX 100 UNID

Luva, não estéril, confeccionada em látex natural, textura
uniforme, ambidestra, com alta sensibilidade táctil, boa
elasticidade e resistente a tração, comprimento mínimo
de 25cm, lubrificada com material atóxico, acondicionada
em caixa contendo externamente dados de identificação,
procedência e registro em órgãos competentes, tamanho
médio.

CX 10

39 6532.04.030.89

MÁSCARA
DESCARTÁVEL
TRIPLA TNT
C/ELÁSTICO
BRANCO CX 50 UN

Confeccionada em TNT, com elástico para fixação atrás
da orelha, cor branca, acondicionada em embalagem
com 50 peças.

CX 2

40 8135.00.010.10
PAPEL KRAFT
FOLHA 84X130CM
80G

Papel p/ embrulho, tipo Kraft, gramatura 80g/m2, em
folha medindo 840x1300mm. FLS 300

 
41 7530.48.124.06

PASTA ARQUIVO
PLASTICO
TRANSPARENTE
AZUL FECHAMENTO
EM ELÁSTICO C/12
DIVISÓRIAS E MED
APROX. 26x35cm

Pasta, arquivo, tipo sanfonada, confeccionada em
plástico resistente, transparente, na totalidade azul,
fechamento por elástico, composta por no mínimo 12
divisórias internas, projeções sem dizeres protegidas por
plástico, medindo aproximadamente 260x350mm

UNID 30

42 7530.48.079.17

PASTA COM
CANALETA
TRANSPARENTE -
MED. APROX.
24x34cm

Pasta, arquivo, tipo simples, de material plástico
resistente, transparente, na tonalidade (a definir),
medindo no mínimo 24x34cm aproximadamente, com
prendedor tipo calha em toda a extensão da lombada.

UNID 50

43  
7540.01.007.05

PASTA PLASTICA EM
L OFICIO -
TRANSPARENTE
MED. 23x33,5cm

Pasta plástico em L- flexível, transparente, formato
oficio,23x33,5cm.

UNID 500

44 7530.48.119.49

PASTA PLASTICA
OFÍCIO C/TRILHO
PLASTICO
GRAMATURA
580g/m2 - MED.
34x24,5cm

Pasta, arquivo, confeccionada em acetato transparente,
com trilho em plástico, gramatura 580g/m2, com grampo
de plástico (tipo trilho), medindo no mínimo 240x330mm.
As pastas devem ser fornecidas já montadas.

UNID 100

 
45 7530.48.001.57

PASTA PLASTICA
TRANSPARENTE
AZUL C/ABAS E
ELÁSTICO MED. 230
x 350 mm

Pasta, arquivo, tipo c/ abas e elástico, confeccionada em
plástico resistente, transparente, na tonalidade azul, com
vincos nas dobras, medindo no mínimo 230x350mm. As
pastas devem ser fornecidas já montadas.

UNID 50

46 7530.48.037.68

PASTA POLIONDA
ELÁSTICO OFICIO
35mm NA COR AZUL
MED. 33,5x25cm

Pasta, arquivo, tipo com abas e elástico, confeccionada
em plástico polionda, na tonalidade azul, medindo
250x335, lombada de 35mm. As pastas devem ser
fornecidas já montadas.

UNID 50

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA UNID. QUANT.

Termo de Referência 30 (7377182)         SEI 000441.001676/2026-79 / pg. 4



47 7530.26.004.01

PASTA
REGISTRADORA
COM 3mm DE
ESPESSURA -
LOMBADA DE 8,5c,m
- MED 35X28cm

Registrador, confeccionado em papelão de 2,5 3 mm de
espessura, protetor de folha metálica nos cantos e
bordas inferiores, lombada de 85mm de largura forrada
de material sintético, c/ furo na parte inferior, prendedor
de haste c/ pressão, medindo 350mm de comprimento e
280mm de largura.

UNID 20

48 7520.11.007.05
PERFURADOR DE
PAPEL 2 FUROS
6mm

Perfurador p/ papel, 2 furos, em chapa de aço
estampado, base de material plástico, capacidade de
perfuração de 6mm.

UNID 50

49 7520.00.092.40
PINCEL ATÔMICO
REABASTECÍVEL -
COR AZUL

Pincel ("atômico") marcador c/ ponta de feltro e tinta à
base se solvente resistente a água, p/ escrever sobre
qualquer superfície, reabastecível, carga na cor azul,
ponta no formato retangular chanfrada, traços nas faixas
de 2mm, 4,5mm e 8mm aproximadamente. O prazo de
validade deverá ser no mínimo 1 ano a partir da data da
entrada do material do Almoxarifado SMF.

UNID 72

50 7520.00.098.36
PINCEL ATÔMICO
REABASTECÍVEL -
COR VERMELHA

Pincel ("atômico") marcador c/ ponta de feltro e tinta à
base se solvente resistente a água, p/ escrever sobre
qualquer superfície, reabastecível, carga na cor
vermelha, ponta no formato retangular chanfrada, traços
nas faixas de 2mm, 4,5mm e 8mm aproximadamente. O
prazo de validade deverá ser no mínimo 1 ano a partir
da data da entrada do material do Almoxarifado SMF.

UNID 48

51 7520.12.028.85

PORTA OBJETOS
ACRILICO FUMÊ -
COM LUGAR PARA
LÁPIS, CLIPS E
LEMBRETE MED
APROX. 18x11x7cm

Porta utensílios em acrílico fumê, com lugar para lápis,
clips e papel lembrete, medindo aproximadamente 18cm
x 11cm x 7cm.

UNID 30

52 7520.13.010.00
PRANCHETA
MADEIRA MED
APROX 22x35cm

Prancheta de mão, em madeira prensada, prendedor em
plástico ou metal, medindo aproximadamente 22x35cm UNID 30

53 7510.22.054.95

REFORÇO P/PAPEL
AUTOADESIVO PARA
FICHARIO,
REDONDO

Reforço p/ papel, em plástico transparente, autoadesivo,
formato redondo, diâmetro externo de 15mm e interno
de 7mm, acondicionado em caixa c/ 200 unidades.

CX 35

54 7510.28.013.49
RÉGUA PLÁSTICO
TRANSPARENTE
30CM

Régua escritório, em plástico transparente, incolor,
escala graduada em mm ou cm, faces iguais, medindo
30cm de comprimento.

UNID 100

55  
75102807380

SACO PLASTICO
24x33cm 0,06
OFÍCIO- 2 FUROS

Saco plástico resistente, transparente, com 02 furos,
medindo aproximadamente 320 x 240mm, para proteção
de folhas e documentos, e fixação em classificador.
 

UNID 500

56 5110.06.023.84
TESOURA USO
GERAL MED APROX.
17,5cm

Tesoura, escritório/doméstica, lâmina de aço inoxidável,
cabo termoplástico anatômico, medindo
aproximadamente 17,5cm (7") de comprimento.

UNID 30

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA UNID. QUANT.

 
 

Os bens objeto da presente contratação enquadram-se na categoria de materiais comuns, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da
Lei nº 14.133/2021, por possuírem padrões de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificações usuais
de mercado, permitindo a comparação direta entre as propostas apresentadas.

 
A contratação produzirá efeitos a partir do recebimento da Nota de Empenho pela CONTRATADA, observadas as demais

condições estabelecidas neste Termo de Referência e na legislação aplicável.
 
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
 
A presente contratação tem por finalidade a aquisição de materiais de escritório e expediente, visando atender às

necessidades de abastecimento dos diversos setores da Secretaria Municipal de Fazenda – SMF, assegurando a continuidade, a
eficiência e o regular desenvolvimento das atividades administrativas.

Os materiais objeto desta contratação são indispensáveis à execução das rotinas administrativas, sendo utilizados diariamente
na elaboração de documentos, organização de processos, atendimento ao público, controle de expedientes e demais atividades
inerentes ao funcionamento da Secretaria.

O objeto caracteriza-se como bem comum, uma vez que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificações usuais de mercado.

A aquisição dos materiais proporcionará condições adequadas para a execução das atividades dos servidores, contribuindo
para a melhoria da infraestrutura administrativa, da eficiência operacional e da qualidade dos serviços prestados aos contribuintes e
aos demais usuários dos serviços públicos.
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A ausência desses materiais poderá comprometer a continuidade das atividades administrativas, ocasionando atrasos na
execução dos serviços, dificuldades no atendimento ao público e prejuízos ao regular funcionamento da Secretaria Municipal de
Fazenda.

 
3. CRITÉRIO DE JULGAMENTO

 
A presente contratação se dará através de Dispensa Eletrônica, na hipótese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei nº 14.133,

de 1º de abril de 2021, pelo critério de julgamento menor preço por item.
 
4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

 
4.1. As empresas participantes do certame deverão observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental

previstos na Resolução Conjunta SMA/SMAC nº 003, de 26 de agosto de 2013:
 
a) os produtos ofertados deverão ser constituídos, no todo ou em parte, por materiais recicláveis, reciclados, atóxicos e

biodegradáveis, quando aplicável, em conformidade com as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas – ABNT.
b) os produtos deverão atender aos requisitos ambientais exigidos para certificação pelo Instituto Nacional de Metrologia,

Qualidade e Tecnologia – INMETRO, quando houver certificação aplicável, ou possuir características que evidenciem menor
impacto ambiental em relação a produtos similares.

c) os produtos deverão ser, preferencialmente, acondicionados em embalagens adequadas, com o menor volume possível,
confeccionadas com materiais recicláveis ou reciclados, sem prejuízo da proteção necessária durante o transporte, armazenamento
e manuseio.

d) os bens fornecidos e os insumos empregados em sua fabricação não poderão conter substâncias perigosas em
concentrações superiores aos limites recomendados pela Diretiva RoHS (Restriction of Hazardous Substances), tais como chumbo
(Pb), mercúrio (Hg), cádmio (Cd), cromo hexavalente (Cr VI), bifenilos polibromados (PBB) e éteres difenílicos polibromados
(PBDE), quando aplicável.

 
4.2. Não será exigida garantia de execução contratual, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei nº 14.133/2021,

considerando que o objeto consiste no fornecimento de bens de pronta entrega e que a exigência não se mostra necessária para
assegurar o cumprimento das obrigações contratuais.

 
4.3. Não será admitida a subcontratação, total ou parcial, do objeto da contratação.
 
4.4. A CONTRATADA será responsável por todos os custos e despesas decorrentes da execução do objeto, inclusive

transporte, frete, seguros, carga e descarga, tributos, encargos fiscais, comerciais, previdenciários, trabalhistas e demais ônus
incidentes, bem como por quaisquer danos ou prejuízos causados à Administração ou a terceiros, por ação ou omissão de seus
empregados, prepostos ou representantes, respondendo integralmente pelos atos praticados durante a execução da contratação.

 
5. APRESENTAÇÃO DA AMOSTRA
 
Durante o certame, após análise da documentação referente à habilitação, a critério do pregoeiro, o detentor da melhor

oferta deverá enviar amostra(s) para análise, no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, prorrogáveis a critério da CONTRATANTE,
verificando os materiais no que se referem ao fornecimento, desempenho e qualidade dos itens constantes do Termo de
Referência, visando ao atendimento do interesse do Órgão Solicitante, prevalecendo os requisitos exigidos.

As amostras serão submetidas à análise técnica pela Administração, com a finalidade de verificar a conformidade dos produtos
ofertados com as especificações constantes deste Termo de Referência, especialmente quanto à qualidade, desempenho,
acabamento, funcionalidade e demais características exigidas, visando ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal
de Fazenda, prevalecendo os requisitos técnicos estabelecidos neste instrumento.

As amostras apresentadas deverão corresponder fielmente aos produtos ofertados na proposta comercial e àqueles que serão
efetivamente fornecidos durante a execução da contratação.

Caso a amostra seja considerada em desacordo com as especificações deste Termo de Referência, ou seja, reprovada na
avaliação técnica, o licitante será desclassificado em relação ao respectivo item, sendo convocado o licitante subsequente,
observada a ordem de classificação, para apresentação de nova amostra, nas mesmas condições e prazo estabelecidos para o
primeiro colocado.

As amostras deverão ser entregues exclusivamente em dias úteis, no horário das 9h às 17h, na Gerência de Aquisições e
Licitações da Secretaria Municipal de Fazenda, localizada na Rua Afonso Cavalcanti nº 455, Prédio Anexo, Sala 703,
Cidade Nova, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20211-110, telefone (21) 2976-2678.

 
6. EXECUÇÃO DO OBJETO
 
6.1. Durante o certame, o licitante deverá apresentar catálogo, ficha técnica, prospecto ou documento equivalente dos produtos

ofertados, contendo imagens reais, especificações técnicas detalhadas e indicação da marca e, quando aplicável, do modelo dos
produtos que serão fornecidos. Os documentos apresentados deverão permitir a adequada identificação e análise das
características dos produtos ofertados. Não serão aceitos desenhos ou documentos meramente ilustrativos que não permitam a
verificação das características do produto.

 
6.2. O prazo para entrega dos materiais será de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do recebimento da Nota de

Empenho pela CONTRATADA, podendo ser prorrogado mediante solicitação devidamente justificada e aceita pela
CONTRATANTE.

 
6.3. A entrega será realizada em remessa única, exclusivamente em dias úteis, no horário das 9h às 16h, no seguinte
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endereço: Rua Frei Caneca, nº 368, Centro, Rio de Janeiro/RJ.
 
6.4. Os materiais serão recebidos provisoriamente no local de entrega, pelo responsável pelo acompanhamento e fiscalização,

para conferência da quantidade, integridade e conformidade dos produtos com as especificações estabelecidas neste Termo de
Referência e na proposta apresentada pela CONTRATADA.

 
6.5. O recebimento definitivo será realizado no prazo de até 03 (três) dias úteis, contados do recebimento provisório, após a

verificação da conformidade dos materiais com as exigências da contratação, mediante termo detalhado ou outro instrumento de
recebimento adotado pela Administração.

 
6.6. O objeto poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as especificações, características,

quantidades ou condições estabelecidas neste Termo de Referência ou na proposta apresentada pela CONTRATADA.
 
6.7. Os materiais recusados deverão ser substituídos pela CONTRATADA, às suas expensas, no prazo máximo de 07 (sete)

dias úteis, contados do recebimento da notificação, podendo o prazo ser prorrogado mediante solicitação devidamente justificada
e aceita pela CONTRATANTE, sem prejuízo da aplicação das sanções cabíveis.

 
6.8. Os materiais deverão ter prazo de validade, de no mínimo, de 12 (doze) meses, contados a partir da data de emissão da

nota fiscal e deverão manter suas características inalteradas quando armazenados adequadamente por um período mínimo de 12
meses.

 
6.9. Os materiais deverão ser entregues em perfeitas condições de uso, devidamente acondicionados e protegidos contra

danos decorrentes do transporte, manuseio e armazenamento, mantendo suas características, qualidade e integridade até o
momento de sua utilização.

 
6.10. Os custos relativos ao transporte, frete, carga, descarga, acondicionamento, seguros, tributos e demais despesas

necessárias à entrega dos materiais serão de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.
 

6.11. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE
 

a) Receber o objeto no prazo e nas condições estabelecidas neste Termo de Referência;
 
b ) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificações

constantes do Termo de Referência e da proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivo;
c ) Comunicar à CONTRATADA, por escrito, a existência de imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no objeto

fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido;
 

d) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de comissão/servidor especialmente designado;
 
e ) Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no

Termo de Referência e seus anexos;
 
f) A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados à

execução do presente certame, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

 
6.12. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

 
a) A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Termo de Referência, seus anexos e sua proposta, assumindo

como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto;
b) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e local constantes no Termo de Referência

e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarão as indicações referentes à: marca, fabricante, modelo,
procedência e prazo de garantia ou validade;

d) responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, pelo prazo de 90 (noventa) dias, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990);

e) substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referência, o objeto com avarias ou defeitos;
f ) Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que

impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação.
 
6.13. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
 
Em razão das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Secretaria Municipal de Fazenda poderá, sem

prejuízo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as sanções, previstas no art. 156 da Lei Federal nº 14.133/2021 e no art.
589 do RGCAF.

 
 
7. GESTÃO DO OBJETO

 
Serão designados os Responsáveis para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro próprio todas as

ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização de falhas ou defeitos observados.
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8. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO

 
O Pagamento será efetuado à CONTRATADA mediante apresentação de Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor

competente, devendo efetivar-se no prazo máximo de 30 (trinta) dias, contados da data da apresentação, através de crédito em conta
bancária da CONTRATADA aberta em banco a ser indicado pela CONTRATANTE, a qual deverá ser cadastrada junto à
Coordenadoria de Infraestrutura e Logística.

 
 
9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

 
O fornecedor será selecionado mediante procedimento de dispensa de licitação, adotando-se como critério de julgamento o

menor preço por item, observadas as condições estabelecidas neste Termo de Referência.
 
A proposta, que compreende a descrição do material ofertado, preço unitário e preço total, deverá ser compatível com o Termo de

Referência, bem como atender às seguintes exigências:
 

a ) Conter as especificações do material de forma clara, descrevendo detalhadamente as características do material ofertado,
incluindo catálogo do fabricante com as especificações de marca, procedência e outros elementos que de forma inequívoca
identifiquem e constatem as características do material;

 
b ) Os materiais deverão atender as normas técnicas de fabricação, em especial aquelas exaradas pelo Instituto Nacional de

Metrologia, Qualidade e Tecnologia – INMETRO, devendo ser entregue com o respectivo selo de conformidade INMETRO.
 

c) No preço ofertado deverão estar incluídos ainda, todos os custos diretos e indiretos, inclusive, frete, seguro, impostos, taxas e
outras despesas que incidam ou venham incidir no fornecimento e entrega do material.

 
10. ESTIMATIVA DE VALOR

 
O valor estimado da contratação é de R$ 41.392,16 (quarenta e um mil trezentos e noventa e dois reais e dezesseis centavos).
 

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA UNID. QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL

01 7520.13.003.80

APAGADOR
MAGNÉTICO
PARA QUADRO
BRANCO

Apagador p quadro magnético com
feltro, medindo aproximadamente
5x12x2,5 cm, perfil de poliestireno e
ímãs embutidos. O prazo de validade
deverá ser de no mínimo 1 ano a partir
da data da entrada do material no
almoxarifado SMF.

UNID 10 R$ 7,43 R$ 74,30

02 7520.12.004.08
APONTADOR DE
METAL PARA
LÁPIS SIMPLES

Apontador p/ lápis de metal, tipo portátil,
c/ 1 furo UNID

 
40
 

R$ 0,87 R$ 34,80

03 7530.24.021.97

BLOCO
P/RASCUNHO
BRANCO A5 COM
50 fls. - MED
14,8x21cm

Papel p/ rascunho apergaminhado, liso,
branco, gramatura 50/53g/m2, formato
A5(148x210mm), acondicionado em
bloco c/ 50 folhas.

UNID 50 R$ 3,80 R$ 190,00

04 7510.23.002.18

BORRACHA
PLÁSTICA
BRANCA COM
CINTA

Borracha plástica p/ desenho na cor
branca, envolvida em capa protetora,
medindo no mínimo 43x22x12mm, p/
apagar grafite. O prazo de validade
deverá ser de no mínimo 1 ano a partir
da data da entrada do material no
Almoxarifado SMF

UNID
 

100
 

R$ 1,25 R$ 125,00

05 5340.00.310-44 CADEADO COM
SEGREDO 40mm

cadeado com segredo 40mm, medida:
40mm, corpo: zamac, gancho: aço
ABNT 1010, mola: aço inoxidável, pino:
latão, segredos possíveis: 10.000
combinações

UNID 30 R$ 38,61 R$ 1.158,30

06 5340.00.032.61 CADEADO
TAMANHO 20

Cadeado haste temperada curta
cromada, trava dupla, corpo de latão
maciço, c/ cilindro de latão trefilado,
mola de aço inoxidável, c/ duas chaves
de latão niquelado, tamanho 20
(medidas aproximadas: haste 14mm e
corpo 20x23mm). O prazo de validade
deverá ser de no mínimo 1 ano a partir
da data da entrada do material no
almoxarifado SMF

UNID 30 R$ 20,88 R$ 626,40
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07 5340.00.001.65 CADEADO
TAMANHO 35

Cadeado haste temperada curta
cromada, trava dupla, corpo de latão
maciço, c/ cilindro de latão trefilado,
mola de aço inoxidável, c/ duas chaves
de latão niquelado, tamanho 35
(medidas aproximadas: haste 23mm e
corpo 35x34mm; 1 3/8"). O prazo de
validade deverá ser de no mínimo 1 ano
a partir da data da entrada do material
no almoxarifado SMF

UNID 40 R$ 39,32 R$ 1.572,80

08 8115.00.033.54

CAIXA ARQUIVO
POLIONDA
MEDIDA APROX
345X145X240mm

Caixa arquivo confeccionada em
polionda, na cor azul, dois painéis
impressos na cor preta, impermeável e
lavável, medindo aproximadamente
345x145x240mm

UNID 150 R$ 7,00 R$ 1.050,00

09 7520.12.002-46

PAPELEIRA
SIMPLES (caixa
para
correspondência)
EM ACRILICO
FUME - MED
APROX. 33X24cm

Papeleira escritório, tipo simples, em
acrílico, tipo simples, em acrílico fumê,
p/ papéis de expediente, medindo
aproximadamente 33x24cm.

UNID 30 R$ 26,50 R$ 794,85

10 7520.00.254.40

CANETA
ESFEROGRÁFICA
AZUL ESCRITA
MÉDIA
 

Caneta esferográfica azul, material
plástico reciclado, material ponta esfera
de tungstênio, tipo escrita média, cor
tinta azul, características adicionais
atóxicas, corpo cilíndrico. O prazo de
validade deverá ser de no mínimo 1 ano
a partir da data da entrada do material
no Almoxarifado SMF.

UNID 2.000 R$ 0,78 R$ 1.560,00

11 7520.00.256.02

CANETA
ESFEROGRÁFICA
PRETA ESCRITA
MÉDIA

Caneta esferográfica preta, material
plástico reciclado, material ponta esfera
de tungstênio, tipo escrita média, cor
tinta vermelha, características adicionais
atóxicas, corpo cilíndrico. O prazo de
validade deverá ser de no mínimo 1 ano
a partir da data da entrada do material
no Almoxarifado SMF.

UNID 400 R$ 0,76 R$ 304,00

12 7520.00.255.21

CANETA
ESFEROGRÁFICA
VERMELHA
ESCRITA MÉDIA

Caneta esferográfica vermelha, material
plástico reciclado, material ponta esfera
de tungstênio, tipo escrita média, cor
tinta vermelha, características adicionais
atóxicas, corpo cilíndrico. O prazo de
validade deverá ser de no mínimo 1 ano
a partir da data da entrada do material
no Almoxarifado SMF.

UNID 300 R$ 0,79 R$ 235,50

13 7520.00.060-63

CANETA
HIDROGRÁFICA
FLUORESCENTE
- CARGA : Cor
AMARELA MED
NO MÍN 12,5mm

Caneta hidrográfica fluorescente, carga
na cor amarela, corpo plástico, medindo
no mínimo 12,5mm de comprimento,
com ponta de feltro chanfrada para
destacar texto com linhas finas ou
grossas, com fluxo, com fluxo de tinta
uniforme. O prazo de validade deverá
ser de no mínimo 1 ano a partir da data
da entrada do material no Almoxarifado
SMF.

UNID 700 R$ 1,21 R$ 847,00

14 7520.00.149-10
CANETA PARA
QUADRO
BRANCO - AZUL

Marcador (caneta) p/ quadro magnético
na cor azul, ponta de fibra sintética com
extremidade arredondada, espessura
uniforme para traços precisos, tinta de
secagem rápida, remoção a seco. O
prazo de validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data da
entrada do material no Almoxarifado
SMF.

UNID 80 R$ 2,45 R$ 196,00

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA UNID. QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL
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15 7520.00.150.54

CANETA PARA
QUADRO
BRANCO -
VERMELHO

Marcador (caneta) p/ quadro magnético
na cor vermelho, ponta de fibra sintética
com extremidade arredondada,
espessura uniforme para traços
precisos, tinta de secagem rápida,
remoção a seco. O prazo de validade
deverá ser de no mínimo 1 ano a partir
da data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 50 R$ 2,72 R$ 135,77

16 7510.22.086.72

CINTA ELÁSTICA
PARA AMARRAR
PROCESSOS
48CM X 40MM DE
LARGURA

Cinta elástica, confeccionada em fita
elástica, com costura reforçada, para
fixação de processos e/ou documentos,
medindo no mínimo 4cm de largura,
corte 53cm, fechado 25cm depois de
costurado, sem impressão alguma, na
cor azul marinho escuro

UNID 500 R$ 3,50 R$ 1.750,00

17 7510.22.012.36

CLIPS PARA
PAPEL METAL
CRUZADO Nº 1 -
62X45mm

Clips de metal cruzado nº 1, medindo
aproximadamente 62mm de altura e
45mm de largura, acondicionado em
caixa c/ 12 unidades.

CX 50 R$ 5,19 R$ 259,50

18 7510.22.018.21
CLIPS PARA
PAPEL METAL Nº
3 - 36mm

Clips de metal, nº 3/0, c/ 36mm de
comprimento aproximadamente,
acondicionado em caixa c/ 50 unidades.

CX 500 R$ 2,77 R$ 1.385,00

19 8040.00.253.00
COLA ADESIVO
INSTANTÂNEO
100g

Cola de adesivo instantâneo de média
viscosidade para multi materiais na
quantidade de 100g.

UNID 10 R$ 13,90 R$ 139,00

20 8040.00.076.71

COLA PLÁSTICA,
EM MATERIAL
PET BRANCA,
FRASCO COM
90g

Cola plástica, composição resina de
PVA, para uso escolar, atóxico, bico
aplicador econômico, tampa com
respiro, frasco PET regular, branca,
lavável, 90g, certificado do Inmetro,
laudo de comprovação de fabricação.
Demais informações conforme termo de
referência fornecido pelo órgão
requisitante. O prazo de validade deverá
ter validade superior a 36 meses a partir
da data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 100 R$ 2,90 R$ 290,00

21 7350.03.006.29

COPO
DESCARTÁVEL
200ML - TEMP
MÁX 100°C - COM
100 UNIDADES

Copo descartável em plástico maleável,
capacidade de 200ml,
aproximadamente, que atenda a norma
de qualidade da ABNT-NBR 14865/02
(poliestireno atóxico, temperatura
máxima para uso: 100°C),
acondicionado em embalagem c/ 100
unidades.

PCT 2.200 R$ 5,92 R$ 13.024,00

22 7510.23.019.66

 
 
CORRETOR EM
FITA - 8mX4,2mm
- CAIXA C/06
 

Corretor, escrita em forma de fita,
medindo 8m x 4,2mm, utilizado na
correção de erros de escrita. O prazo de
validade deverá ser de no mínimo 1 ano
a partir da data da entrada do material
no Almoxarifado SMF.

CX 09 R$ 28,38 R$ 255,42

23 7510.23.009.94
CORRETIVO
LÍQUIDO À BASE
DE ÁGUA 18ml

Corretor, escrita em forma líquida, à
base de água, não tóxico, para
correções de esferográfica, datilografia
de fotocópias. Consistência de correção
na primeira aplicação. Acondicionado
em recipiente c/ 18ml no mínimo. O
prazo de validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data da
entrada do material no Almoxarifado
SMF.

UNID 50 R$ 2,40 R$ 120,00

24 7530.28.035.07

ENVELOPE SACO
KRAFT NATURAL
80g/m2- 229
X324MM

Envelope saco liso, de papel Kraft
natural, gramatura 80g/m2- A4 - 229
X324MM

UNID 500 R$ 0,42 R$ 210,00

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA UNID. QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL

Termo de Referência 30 (7377182)         SEI 000441.001676/2026-79 / pg. 10



25 7530.28.009-15

ENVELOPE SACO
KRAFT NATURAL
80g/m2- 270
X370MM

Envelope saco liso, de papel Kraft
natural, gramatura 80g/m2- A3 -270
X370MM

UNID 100 R$ 0,52 R$ 51,50

26 5110.13.025.20 ESTILETE
PLÁSTICO 18mm

Estilete multiuso, corpo plástico, c/
lâmina graduável e substituível de aço
carbono c/ 18mm de largura, p/ cortes
de precisão, dispositivo p/ destacar as
seções utilizadas da lâmina.

UNID 15 R$ 3,10 R$ 46,50

27 7530.29.079-81

ETIQUETA
ADESIVA -
CARTA -
25,4x66,7mm -
BRANCO FOSCO
100 Fls.

Etiqueta IPTU (COLACRIL), 30
etiquetas/ folha, formato de 25,4mm x
66,7mm. Formato carta.

CX 24 R$ 35,50 R$ 852,00

28 7520.12.018.03
EXTRATOR DE
GRAMPOS
ZINCADO

Extrator de grampo tipo espátula,
confeccionado em latão UNID 100 R$ 2,10 R$ 210,00

29 7510.29.099.72
FITA ADESIVA DE
PAPEL CREPADO
50mmX50m

Fita crepe 50x50- adesiva de papel,
opaca, lisa ou crepada, medindo 48mm
de largura e 45 metros de comprimento
O prazo de validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data da
entrada do material no Almoxarifado
SMF.

UNID 150 R$ 15,56 R$ 2.333,25

30 7510.29.048-22
FITA ADESIVA
25mmx50m
TRANSPARENTE

Fita adesiva plástica - adesivo a base de
resina de borracha, transparente.
Incolor, medindo 25mm de largura e
50m de comprimento. O prazo de
validade deverá ser de no mínimo 1 ano
a partir da data da entrada do material
no Almoxarifado SMF.

UNID
 

200
 

R$ 3,28 R$ 655,00

31 5970.09.100-26 FITA ISOLANTE
19mmX10m

Fita isolante 19mm x 10m, com poder
de adesão e conformabilidade. Com
isolação elétrica. Que ofereça proteção,
segurança e alta durabilidade.

UNID 50 R$ 6,90 R$ 345,00

32 7520.11.003.73

GRAMPEADOR
DE METAL
26/6mm CAP
APROX.
3mm/ESP

Grampeador manual, de mesa, em
metal cromado ou pintado, tamanho
grande, carga mínima p/ 200 grampos
referência 26c/ 6mm de altura (26/6),
capacidade p/ grampear folhas até a
espessura de 3mm.

UNID 100 R$ 14,93 R$ 1.492,50

33 7510.22.060.33

GRAMPO P/
GRAMPEADOR
26/6mm
NIQUELADO

Grampo p/ grampeador, referência 26/6,
niquelado, acondicionado em caixa c/
5000 unidades.

CX 80 R$ 4,60 R$ 367,60

 
 

34
 
 

7510.22.103.08

GRAMPO TRILHO
PLÁSTICO
BRANCO - CAP
APROX. ATÉ
200fls/75g

Grampo compressor - tipo trilho, em
plástico injetado em polipropileno
branco, para arquivar documentos,
distância entre os furos 80mm, com
capacidade para até 200 folhas de 75g.
Acondicionado em pacote com 50
unidades.

PCT 100 R$ 15,03 R$ 1.503,00

 
35

 
5325.01.025.10

LACRE PARA
MALOTE - COR
AMARELO OU
AZUL - COMP
16cm -
SEQUENCIAL
NUM. COMPOSTO
P/ 7 DIGITOS

Lacre p/ malote-abraçadeira, em nylon,
na cor azul ou amarela, comprimento
total mínimo de 16 cm, sequencial
numérico composto por 7 dígitos,
gravado em placa de aproximadamente
2,5 cm de comprimento, sistema
fechado por travas internas,
acondicionado em pacote com 100
unidades.

 
PCT

 
20

 
R$ 17,98

 
R$ 359,60

36 7510.26.075.34

LÁPIS PRETO
COM BORRACHA
NA PONTA N° 2 -
MED. 7,2x17,5cm

Lápis ecológico, escritório, com mina de
grafite nº 2 em material ecológico,
medindo 7,2mm e 175mm de
comprimento, com borracha na ponta.

UNID 200 R$ 1,15 R$ 229,00

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA UNID. QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL
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37 7530.23.003.51

LIVRO ATA,
VERTICAL -
CAPA DURA -
COR PRETO -
MED. 22x33cm -
100 fls.
NUMERADAS de
64g/m²

Livro ata, vertical, em papel
apergaminhado, gramatura 64g/m2, c/
100 folhas pautadas e numeradas, capa
dura forrada de papel changrin preto,
medindo 220x330mm. O prazo de
validade deverá ser de no mínimo 1 ano
a partir da data da entrada do material
no Almoxarifado SMF.

 
UNID

 
10 R$ 14,62 R$ 146,15

38 6532.00.013.63
LUVA
DESCARTÁVEL
CX 100 UNID

Luva, não estéril, confeccionada em
látex natural, textura uniforme,
ambidestra, com alta sensibilidade táctil,
boa elasticidade e resistente a tração,
comprimento mínimo de 25cm,
lubrificada com material atóxico,
acondicionada em caixa contendo
externamente dados de identificação,
procedência e registro em órgãos
competentes, tamanho médio.

CX 10 R$ 20,67 R$ 206,65

39 6532.04.030.89

MÁSCARA
DESCARTÁVEL
TRIPLA TNT
C/ELÁSTICO
BRANCO CX 50
UN

Confeccionada em TNT, com elástico
para fixação atrás da orelha, cor branca,
acondicionada em embalagem com 50
peças.

CX 2 R$ 12,90 R$ 25,80

40 8135.00.010.10
PAPEL KRAFT
FOLHA
84X130CM 80G

Papel p/ embrulho, tipo kraft, gramatura
80g/m2, em folha medindo
840x1300mm.

FLS 300 R$ 1,80 R$ 540,00

 
41 7530.48.124.06

PASTA ARQUIVO
PLASTICO
TRANSPARENTE
AZUL
FECHAMENTO
EM ELÁSTICO
C/12 DIVISÓRIAS
E MED APROX.
26x35cm

Pasta, arquivo, tipo sanfonada,
confeccionada em plástico resistente,
transparente, na totalidade azul,
fechamento por elástico, composta por
no mínimo 12 divisórias internas,
projeções sem dizeres protegidas por
plástico, medindo aproximadamente
260x350mm

UNID 30 R$ 23,48 R$ 704,40

42 7530.48.079.17

PASTA COM
CANALETA
TRANSPARENTE
- MED. APROX.
24x34cm

Pasta, arquivo, tipo simples, de material
plástico resistente, transparente, na
tonalidade (a definir), medindo no
mínimo 24x34cm aproximadamente,
com prendedor tipo calha em toda a
extensão da lombada.

UNID 50 R$ 3,30 R$ 165,00

43  
7540.01.007.05

PASTA
PLASTICA EM L
OFICIO -
TRANSPARENTE
MED. 23x33,5cm

Pasta plástico em L -flexível,
transparente formato oficio, 23x33,5cm. UNID 500 R$ 1,19 R$ 592,50

44 7530.48.119.49

PASTA
PLASTICA
OFÍCIO C/TRILHO
PLASTICO
GRAMATURA
580g/m2 - MED.
34x24,5cm

Pasta, arquivo, confeccionada em
acetato transparente, com trilho em
plástico, gramatura 580g/m2, com
grampo de plástico (tipo trilho), medindo
no mínimo 240x330mm. As pastas
devem ser fornecidas já montadas.

UNID 100 R$ 2,95 R$ 295,00

 
45 7530.48.001.57

PASTA
PLASTICA
TRANSPARENTE
AZUL C/ABAS E
ELÁSTICO MED.
230 x 350 mm

Pasta, arquivo, tipo c/ abas e elástico,
confeccionada em plástico resistente,
transparente, na tonalidade azul, com
vincos nas dobras, medindo no mínimo
230x350mm. As pastas devem ser
fornecidas já montadas.

UNID 50 R$ 4,70 R$ 235,00

46 7530.48.037.68

PASTA
POLIONDA
ELÁSTICO
OFICIO 35mm NA
COR AZUL MED.
33,5x25cm

Pasta, arquivo, tipo com abas e elástico,
confeccionada em plástico polionda, na
tonalidade azul, medindo 250x335,
lombada de 35mm. As pastas devem
ser fornecidas já montadas.

UNID 50 R$ 5,77 R$ 288,25

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA UNID. QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL
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47 7530.26.004.01

PASTA
REGISTRADORA
COM 3mm DE
ESPESSURA -
LOMBADA DE
8,5c,m - MED
35X28cm

Registrador, confeccionado em papelão
de 2,5 3 mm de espessura, protetor de
folha metálica nos cantos e bordas
inferiores, lombada de 85mm de largura
forrada de material sintético, c/ furo na
parte inferior, prendedor de haste c/
pressão, medindo 350mm de
comprimento e 280mm de largura.

UNID 20 R$ 17,51 R$ 350,10

48 7520.11.007.05
PERFURADOR
DE PAPEL 2
FUROS 6mm

Perfurador p/ papel, 2 furos, em chapa
de aço estampado, base de material
plástico, capacidade de perfuração de
6mm.

UNID 50 R$ 19,14 R$ 957,00

49 7520.00.092.40
PINCEL ATÔMICO
REABASTECÍVEL
- COR AZUL

Pincel ("atômico") marcador c/ ponta de
feltro e tinta à base se solvente
resistente a água, p/ escrever sobre
qualquer superfície, reabastecível, carga
na cor azul, ponta no formato retangular
chanfrada, traços nas faixas de 2mm,
4,5mm e 8mm aproximadamente. O
prazo de validade deverá ser no mínimo
1 ano a partir da data da entrada do
material do Almoxarifado SMF.

UNID 72 R$ 5,75 R$ 413,64

50 7520.00.098.36

PINCEL ATÔMICO
REABASTECÍVEL
- COR
VERMELHA

Pincel ("atômico") marcador c/ ponta de
feltro e tinta à base se solvente
resistente a água, p/ escrever sobre
qualquer superfície, reabastecível, carga
na cor vermelha, ponta no formato
retangular chanfrada, traços nas faixas
de 2mm, 4,5mm e 8mm
aproximadamente. O prazo de validade
deverá ser no mínimo 1 ano a partir da
data da entrada do material do
Almoxarifado SMF.

UNID 48 R$ 5,53 R$ 265,20

51 7520.12.028.85

PORTA OBJETOS
ACRILICO FUMÊ -
COM LUGAR
PARA LÁPIS,
CLIPS E
LEMBRETE MED
APROX.
18x11x7cm

Porta utensílios em acrílico fumê, com
lugar para lápis, clips e papel lembrete,
medindo aproximadamente 18cm x
11cm x 7cm.

UNID 30 R$ 15,02 R$ 450,60

52 7520.13.010.00
PRANCHETA
MADEIRA MED
APROX 22x35cm

Prancheta de mão, em madeira
prensada, prendedor em plástico ou
metal, medindo aproximadamente
22x35cm

UNID 30 R$ 6,44 R$ 193,20

53 7510.22.054.95

REFORÇO
P/PAPEL
AUTOADESIVO
PARA FICHARIO,
REDONDO

Reforço p/ papel, em plástico
transparente, autoadesivo, formato
redondo, diâmetro externo de 15mm e
interno de 7mm, acondicionado em
caixa c/ 200 unidades.

CX 35 R$ 6,23 R$ 217,88

54 7510.28.013.49

RÉGUA
PLÁSTICO
TRANSPARENTE
30CM

Régua escritório, em plástico
transparente, incolor, escala graduada
em mm ou cm, faces iguais, medindo
30cm de comprimento.

UNID 100 R$ 1,61 R$ 161,00

55  
75102807380

SACO PLASTICO
24x33cm 0,06
OFÍCIO- 2 FUROS

.
Saco plástico resistente, transparente,
com 02 furos, medindo
aproximadamente 320 x 240mm, para
proteção de folhas e documentos, e
fixação em classificador.
 

UNID 500 R$ 0,27 R$ 132,50

56 5110.06.023.84
TESOURA USO
GERAL MED
APROX. 17,5cm

Tesoura, escritório/doméstica, lâmina de
aço inoxidável, cabo termoplástico
anatômico, medindo aproximadamente
17,5cm (7") de comprimento.

UNID 30 R$ 8,99 R$ 269,70

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA UNID. QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

CNPJ: 42.498.733/0001-48

 
AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE CONSUMO

RAZÃO SOCIAL:
 
 

CNPJ:
 
 

ENDEREÇO:
 

 
TEL.:
 
 

 
E-MAIL:
 
 

DATA DA PROPOSTA:
 

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA

ESPECIFICAÇÃO
DETALHADA UNID. QUANT. VALOR

UNIT.
VALOR
TOTAL

01 7520.13.003.80
APAGADOR
MAGNÉTICO PARA
QUADRO BRANCO

Apagador p quadro magnético
com feltro, medindo
aproximadamente 5x12x2,5
cm, perfil de poliestireno e ímãs
embutidos. O prazo de validade
deverá ser de no mínimo 1 ano
a partir da data da entrada do
material no almoxarifado SMF.

UNID 10 R$ R$

02 7520.12.004.08
APONTADOR DE
METAL PARA LÁPIS
SIMPLES

Apontador p/ lápis de metal,
tipo portátil, c/ 1 furo UNID

 
40
 

R$ R$

03 7530.24.021.97

BLOCO
P/RASCUNHO
BRANCO A5 COM 50
fls. - MED 14,8x21cm

Papel p/ rascunho
apergaminhado, liso, branco,
gramatura 50/53g/m2, formato
A5(148x210mm),
acondicionado em bloco c/ 50
folhas.

UNID 50 R$ R$

04 7510.23.002.18
BORRACHA
PLÁSTICA BRANCA
COM CINTA

Borracha plástica p/ desenho
na cor branca, envolvida em
capa protetora, medindo no
mínimo 43x22x12mm, p/
apagar grafite. O prazo de
validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data
da entrada do material no
Almoxarifado SMF

UNID
 

100
 

R$ R$

 
 

As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de dotação orçamentária própria, prevista no orçamento da
Secretaria Municipal de Fazenda para o exercício de 2026.

Os recursos orçamentários que suportarão a despesa correrão à conta do orçamento da Secretaria Municipal de Fazenda e
Planejamento: PT 14001.04.122.0700.2991 - ND 339030 - FR 1.500.1.00

 
Rio de Janeiro, 16 de setembro de 2026.

 
 

JANICE JESUS DE LEMOS ALMEIDA SILVA
Coordenador I - F/SUBEX/SUPTG/CIL

Matrícula: 11/177.281-3
 
 
 
 
 

 Anexo I
MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS
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05 5340.00.310.44
 

CADEADO COM
SEGREDO 40mm

Cadeado com segredo 40mm,
medida: 40mm, corpo: zamac,
gancho: aço ABNT 1010, mola:
aço inoxidável, pino: latão,
segredos possíveis: 10.000
combinações

UNID 30 R$ R$

06 5340.00.032.61 CADEADO
TAMANHO 20

Cadeado haste temperada
curta cromada, trava dupla,
corpo de latão maciço, c/
cilindro de latão trefilado, mola
de aço inoxidável, c/ duas
chaves de latão niquelado,
tamanho 20 (medidas
aproximadas: haste 14mm e
corpo 20x23mm). O prazo de
validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data
da entrada do material no
almoxarifado SMF

UNID 30 R$ R$

07 5340.00.001.65 CADEADO
TAMANHO 35

Cadeado haste temperada
curta cromada, trava dupla,
corpo de latão maciço, c/
cilindro de latão trefilado, mola
de aço inoxidável, c/ duas
chaves de latão niquelado,
tamanho 35 (medidas
aproximadas: haste 23mm e
corpo 35x34mm; 1 3/8"). O
prazo de validade deverá ser
de no mínimo 1 ano a partir da
data da entrada do material no
almoxarifado SMF

UNID 40 R$ R$

08 8115.00.033.54

CAIXA ARQUIVO
POLIONDA MEDIDA
APROX
345X145X240mm

Caixa arquivo confeccionada
em polionda, na cor azul, dois
painéis impressos na cor preta,
impermeável e lavável,
medindo aproximadamente
345x145x240mm

UNID 150 R$ R$

09 7520.12.002-46

PAPELEIRA
SIMPLES (caixa para
correspondência) EM
ACRILICO FUME -
MED APROX.
33X24cm

Papeleira escritório, tipo
simples, em acrílico, tipo
simples, em acrílico fumê, p/
papéis de expediente, medindo
aproximadamente 33x24cm.

UNID 30 R$ R$

10 7520.00.254.40

CANETA
ESFEROGRÁFICA
AZUL ESCRITA
MÉDIA
 

Caneta esferográfica azul,
material plástico reciclado,
material ponta esfera de
tungstênio, tipo escrita média,
cor tinta azul, características
adicionais atóxicas, corpo
cilíndrico. O prazo de validade
deverá ser de no mínimo 1 ano
a partir da data da entrada do
material no Almoxarifado SMF.

UNID 2.000 R$ R$

 
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

CNPJ: 42.498.733/0001-48

 
AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE CONSUMO

RAZÃO SOCIAL:
 
 

CNPJ:
 
 

ENDEREÇO:
 

 
TEL.:
 
 

 
E-MAIL:
 
 

DATA DA PROPOSTA:
 

ITEM CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO
RESUMIDA

ESPECIFICAÇÃO
DETALHADA UNID. QUANT. VALOR

UNIT.
VALOR
TOTAL
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11 7520.00.256.02

CANETA
ESFEROGRÁFICA
PRETA ESCRITA
MÉDIA

Caneta esferográfica preta,
material plástico reciclado,
material ponta esfera de
tungstênio, tipo escrita média,
cor tinta vermelha,
características adicionais
atóxicas, corpo cilíndrico. O
prazo de validade deverá ser
de no mínimo 1 ano a partir da
data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 400 R$ R$

12 7520.00.255.21

CANETA
ESFEROGRÁFICA
VERMELHA ESCRITA
MÉDIA

Caneta esferográfica vermelha,
material plástico reciclado,
material ponta esfera de
tungstênio, tipo escrita média,
cor tinta vermelha,
características adicionais
atóxicas, corpo cilíndrico. O
prazo de validade deverá ser
de no mínimo 1 ano a partir da
data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 300 R$ R$

13 7520.00.060-63

CANETA
HIDROGRÁFICA
FLUORESCENTE -
CARGA : Cor
AMARELA MED NO
MÍN 12,5mm

Caneta hidrográfica
fluorescente, carga na cor
amarela, corpo plástico,
medindo no mínimo 12,5mm de
comprimento, com ponta de
feltro chanfrada para destacar
texto com linhas finas ou
grossas, com fluxo, com fluxo
de tinta uniforme. O prazo de
validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data
da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 700 R$ R$

14 7520.00.149-10
CANETA PARA
QUADRO BRANCO -
AZUL

Marcador (caneta) p/ quadro
magnético na cor azul, ponta
de fibra sintética com
extremidade arredondada,
espessura uniforme para traços
precisos, tinta de secagem
rápida, remoção a seco. O
prazo de validade deverá ser
de no mínimo 1 ano a partir da
data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 80 R$ R$
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15 7520.00.150.54
CANETA PARA
QUADRO BRANCO -
VERMELHO

Marcador (caneta) p/ quadro
magnético na cor vermelho,
ponta de fibra sintética com
extremidade arrendondada,
espessura uniforme para traços
precisos, tinta de secagem
rápida, remoção a seco. O
prazo de validade deverá ser
de no mínimo 1 ano a partir da
data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 50 R$ R$

16 7510.22.086.72

CINTA ELÁSTICA
PARA AMARRAR
PROCESSOS 48CM X
40MM DE LARGURA

Cinta elástica, confeccionada
em fita elástica, com costura
reforçada, para fixação de
processos e/ou documentos,
medindo no mínimo 4cm de
largura, corte 53cm, fechado
25cm depois de costurado,
sem impressão alguma, na cor
azul marinho escuro

UNID 500 R$ R$

17 7510.22.012.36

CLIPS PARA PAPEL
METAL CRUZADO Nº
1 - 62X45mm

Clips de metal cruzado nº 1,
medindo aproximadamente
62mm de altura e 45mm de
largura, acondicionado em
caixa c/ 12 unidades.

CX 50 R$ R$

18 7510.22.018.21 CLIPS PARA PAPEL
METAL Nº 3 - 36mm

Clips de metal, nº 3/0, c/ 36mm
de comprimento
aproximadamente,
acondicionado em caixa c/ 50
unidades.

CX 500 R$ R$

19 8040.00.253.00 COLA ADESIVO
INSTANTÂNEO 100g

Cola de adesivo instantâneo de
média viscosidade para multi
materiais na quantidade de
100g.

UNID 10 R$ R$

20 8040.00.076.71

COLA PLÁSTICA, EM
MATERIAL PET
BRANCA, FRASCO
COM 90g

Cola plástica, composição
resina de PVA, para uso
escolar, atóxico, bico aplicador
econômico, tampa com respiro,
frasco PET regular, branca,
lavável, 90g, certificado do
Inmetro, laudo de comprovação
de fabricação. Demais
informações conforme termo de
referência fornecido pelo órgão
requisitante. O prazo de
validade deverá ter validade
superior a 36 meses a partir da
data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 100 R$ R$
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21 7350.03.006.29

COPO
DESCARTÁVEL
200ML - TEMP MÁX
100°C - COM 100
UNIDADES

Copo descartável em plástico
maleável, capacidade de
200ml, aproximadamente, que
atenda a norma de qualidade
da ABNT-NBR 14865/02
(poliestireno atóxico,
temperatura máxima para uso:
100°C), acondicionado em
embalagem c/ 100 unidades.

PCT 2.200 R$ R$

22 7510.23.019.66

 
 
CORRETOR EM FITA
- 8mX4,2mm - CAIXA
C/06
 

Corretor, escrita em forma de
fita, medindo 8m x 4,2mm,
utilizado na correcao de erros
de escrita.. O prazo de validade
deverá ser de no mínimo 1 ano
a partir da data da entrada do
material no Almoxarifado SMF.

CX 09 R$ R$

23 7510.23.009.94
CORRETIVO
LÍQUIDO À BASE DE
ÁGUA 18ml

Corretor, escrita em forma
líquida, à base de água, não
tóxico, para correções de
esferográfica, datilografia de
fotocópias. Consistência de
correção na primeira aplicação.
Acondicionado em recipiente c/
18ml no mínimo. O prazo de
validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data
da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 50 R$ R$

24 7530.28.035.07
ENVELOPE SACO
KRAFT NATURAL
80g/m2- 229 X324MM

Envelope saco liso, de papel
kraft natural, gramatura
80g/m2- A4 - 229 X324MM

UNID 500 R$ R$

25 7530.28.009-15
ENVELOPE SACO
KRAFT NATURAL
80g/m2- 270 X370MM

Envelope saco liso, de papel
kraft natural, gramatura
80g/m2- A3 -270 X370MM

UNID 100 R$ R$

26 5110.13.025.20 ESTILETE PLÁSTICO
18mm

Estilete multiuso, corpo
plástico, c/ lâmina graduável e
substituível de aço carbono c/
18mm de largura, p/ cortes de
precisão, dispositivo p/
destacar as seções utilizadas
da lâmina.

UNID 15 R$ R$

27 7530.29.079-81

ETIQUETA ADESIVA
- CARTA -
25,4x66,7mm -
BRANCO FOSCO 100
Fls.

Etiqueta IPTU (COLACRIL), 30
etiquetas/ folha, formato de
25,4mm x 66,7mm. Formato
carta.

CX 24 R$ R$

28 7520.12.018.03 EXTRATOR DE
GRAMPOS ZINCADO

Extrator de grampo tipo
espátula, confeccionado em
latão

UNID 100 R$ R$
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29 7510.29.099.72
FITA ADESIVA DE
PAPEL CREPADO
50mmX50m

Fita crepe 50x50- adesiva de
papel, opaca, lisa ou crepada,
medindo 48mm de largura e 45
metros de comprimento O
prazo de validade deverá ser
de no mínimo 1 ano a partir da
data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID 150 R$ R$

30 7510.29.048-22
FITA ADESIVA
25mmx50m
TRANSPARENTE

Fita adesiva plástica - adesivo a
base de resina de borracha,
transparente. Incolor, medindo
25mm de largura e 50m de
comprimento. O prazo de
validade deverá ser de no
mínimo 1 ano a partir da data
da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

UNID
 

200
 

R$ R$

31 5970.09.100-26 FITA ISOLANTE
19mmX10m

Fita isolante 19mm x 10m, com
poder de adesão e
conformabilidade. Com
isolação elétrica. Que ofereça
proteção, segurança e alta
durabilidade.

UNID 50 R$ R$

32 7520.11.003.73
GRAMPEADOR DE
METAL 26/6mm CAP
APROX. 3mm/ESP

Grampeador manual, de mesa,
em metal cromado ou pintado,
tamanho grande, carga mínima
p/ 200 grampos referência 26c/
6mm de altura (26/6),
capacidade p/ grampear folhas
até a espessura de 3mm.

UNID 100 R$ R$

33 7510.22.060.33
GRAMPO P/
GRAMPEADOR
26/6mm NIQUELADO

Grampo p/ grampeador,
referência 26/6, niquelado,
acondicionado em caixa c/
5000 unidades.

CX 80 R$ R$

 
 

34
 
 

7510.22.103.08

GRAMPO TRILHO
PLÁSTICO BRANCO
- CAP APROX. ATÉ
200fls/75g

Grampo compressor - tipo
trilho, em plástico injetado em
prolipropileno branco, para
arquivar documentos, distância
entre os furos 80mm, com
capacidade para até 200 folhas
de 75g. Acondicionado em
pacote com 50 unidades.

PCT 100 R$ R$

 
35

 
5325.01.025.10

LACRE PARA
MALOTE - COR
AMARELO OU AZUL
- COMP 16cm -
SEQUENCIAL NUM.
COMPOSTO P/ 7
DIGITOS

Lacre p/ malote-abraçadeira,
em nylon, na cor azul ou
amarela, comprimento total
mínimo de 16 cm, sequencial
numérico composto por 7
dígitos, gravado em placa de
aproximadamente 2,5 cm de
comprimento, sistema fechado
por travas internas,
acondicionado em pacote com
100 unidades.

 
PCT

 
20 R$ R$
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36 7510.26.075.34

LÁPIS PRETO COM
BORRACHA NA
PONTA N° 2 - MED.
7,2x17,5cm

Lápis ecológico, escritório, com
mina de grafite nº 2 em material
ecológico, medindo 7,2mm e
175mm de comprimento, com
borracha na ponta.

UNID 200 R$ R$

37 7530.23.003.51

LIVRO ATA,
VERTICAL - CAPA
DURA - COR PRETO -
MED. 22x33cm - 100
fls. NUMERADAS de
64g/m²

Livro ata, vertical, em papel
agergaminhado, gramatura
64g/m2, c/ 100 folhas pautadas
e numeradas, capa dura
forrada de papel changrin
preto, medindo 220x330mm. O
prazo de validade deverá ser
de no mínimo 1 ano a partir da
data da entrada do material no
Almoxarifado SMF.

 
UNID

 
10 R$ R$

38 6532.00.013.63
LUVA
DESCARTÁVEL CX
100 UNID

Luva, nao esteril,
confeccionada em latex natural,
textura uniforme, ambidestra,
com alta sensibilidade tactil,
boa elasticidade e resistente a
tracao, comprimento minimo de
25cm, lubrificada com material
atoxico, acondicionada em
caixa contendo externamente
dados de identificacao,
procedencia e registro em
orgaos competentes, tamanho
medio.

CX 10 R$ R$

39 6532.04.030.89

MÁSCARA
DESCARTÁVEL
TRIPLA TNT
C/ELÁSTICO
BRANCO CX 50 UN

Confeccionada em TNT, com
elástico para fixação atrás da
orelha, cor branca,
acondicionada em embalagem
com 50 peças.

CX 2 R$ R$

40 8135.00.010.10
PAPEL KRAFT
FOLHA 84X130CM
80G

Papel p/ embrulho, tipo kraft,
gramatura 80g/m2, em folha
medindo 840x1300mm.

FLS 300 R$ R$

 
41 7530.48.124.06

PASTA ARQUIVO
PLASTICO
TRANSPARENTE
AZUL FECHAMENTO
EM ELÁSTICO C/12
DIVISÓRIAS E MED
APROX. 26x35cm

Pasta, arquivo, tipo sanfonada,
confeccionada em plástico
resistente, transparente, na
totalidade azul, fechamento por
elástico, composta por no
mínimo 12 divisórias internas,
projeções sem dizeres
protegidas por plástico,
medindo aproximadamente
260x350mm

UNID 30 R$ R$

42 7530.48.079.17

PASTA COM
CANALETA
TRANSPARENTE -
MED. APROX.
24x34cm

Pasta, arquivo, tipo simples, de
material plástico resistente,
transparente, na tonalidade (a
definir), medindo no mínimo
24x34cm aproximadamente,
com prendedor tipo calha em
toda a extensão da lombada.

UNID 50 R$ R$
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43  
7540.01.007.05

PASTA PLASTICA
EM L OFICIO -
TRANSPARENTE
MED. 23x33,5cm

Pasta plástico em L -
flexivel,transparente,formato
oficio,23x33,5cm.

UNID 500 R$ R$

44 7530.48.119.49

PASTA PLASTICA
OFÍCIO C/TRILHO
PLASTICO
GRAMATURA
580g/m2 - MED.
34x24,5cm

Pasta, arquivo, confeccionada
em acetato transparente, com
trilho em plástico, gramatura
580g/m2, com grampo de
plástico (tipo trilho), medindo
no mínimo 240x330mm. As
pastas devem ser fornecidas já
montadas.

UNID 100 R$ R$

 
45 7530.48.001.57

PASTA PLASTICA
TRANSPARENTE
AZUL C/ABAS E
ELÁSTICO MED. 230
x 350 mm

Pasta, arquivo, tipo c/ abas e
elástico, confeccionada em
plástico resistente,
transparente, na tonalidade
azul, com vincos nas dobras,
medindo no mínimo
230x350mm. As pastas devem
ser fornecidas já montadas.

UNID 50 R$ R$

46 7530.48.037.68

PASTA POLIONDA
ELÁSTICO OFICIO
35mm NA COR AZUL
MED. 33,5x25cm

Pasta, arquivo, tipo com abas e
elástico, confeccionada em
plástico polionda, na tonalidade
azul, medindo 250x335,
lombada de 35mm. As pastas
devem ser fornecidas já
montadas.

UNID 50 R$ R$

47 7530.26.004.01

PASTA
REGISTRADORA
COM 3mm DE
ESPESSURA -
LOMBADA DE 8,5c,m
- MED 35X28cm

Registrador, confeccionado em
papelão de 2,5 3 mm de
espessura, protetor de folha
metálica nos cantos e bordas
inferiores, lombada de 85mm
de largura forrada de material
sintético, c/ furo na parte
inferior, prendedor de haste c/
pressão, medindo 350mm de
comprimento e 280mm de
largura.

UNID 20 R$ R$

48 7520.11.007.05
PERFURADOR DE
PAPEL 2 FUROS
6mm

Perfurador p/ papel, 2 furos, em
chapa de aço estampado, base
de material plástico,
capacidade de perfuração de
6mm.

UNID 50 R$ R$

49 7520.00.092.40
PINCEL ATÔMICO
REABASTECÍVEL -
COR AZUL

Pincel ("atômico") marcador c/
ponta de feltro e tinta à base se
solvente resistente a água, p/
escrever sobre qualquer
superfície, reabastecível, carga
na cor azul, ponta no formato
retangular chanfrada, traços
nas faixas de 2mm, 4,5mm e
8mm aproximadamente. O
prazo de validade deverá ser
no mínimo 1 ano a partir da
data da entrada do material do
Almoxarifado SMF.

UNID 72 R$ R$
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50 7520.00.098.36
PINCEL ATÔMICO
REABASTECÍVEL -
COR VERMELHA

Pincel ("atômico") marcador c/
ponta de feltro e tinta à base se
solvente resistente a água, p/
escrever sobre qualquer
superfície, reabastecível, carga
na cor vermelha, ponta no
formato retangular chanfrada,
traços nas faixas de 2mm,
4,5mm e 8mm
aproximadamente. O prazo de
validade deverá ser no mínimo
1 ano a partir da data da
entrada do material do
Almoxarifado SMF.

UNID 48 R$ R$

51 7520.12.028.85

PORTA OBJETOS
ACRILICO FUMÊ -
COM LUGAR PARA
LÁPIS, CLIPS E
LEMBRETE MED
APROX. 18x11x7cm

Porta utensílios em acrílico
fumê, com lugar para lápis,
clips e papel lembrete, medindo
aproximadamente 18cm x 11cm
x 7cm.

UNID 30 R$ R$

52 7520.13.010.00
PRANCHETA
MADEIRA MED
APROX 22x35cm

Prancheta de mão, em madeira
prensada, prendedor em
plástico ou metal, medindo
aproximadamente 22x35cm

UNID 30 R$ R$

53 7510.22.054.95

REFORÇO P/PAPEL
AUTOADESIVO
PARA FICHARIO,
REDONDO

Reforço p/ papel, em plástico
transparente, autoadesivo,
formato redondo, diâmetro
externo de 15mm e interno de
7mm, acondicionado em caixa
c/ 200 unidades.

CX 35 R$ R$

54 7510.28.013.49
RÉGUA PLÁSTICO
TRANSPARENTE
30CM

Régua escritório, em plástico
transparente, incolor, escala
graduada em mm ou cm, faces
iguais, medindo 30cm de
comprimento.

UNID 100 R$ R$

55  
7510.28.073.80

SACO PLASTICO
24x33cm 0,06
OFÍCIO- 2 FUROS

Saco plástico resistente,
transparente, com 02 furos,
medindo aproximadamente 320
x 240mm, para proteção de
folhas e documentos, e fixação
em classificador.
 

UNID 500 R$ R$

56 5110.06.023.84
TESOURA USO
GERAL MED APROX.
17,5cm

Tesoura, escritório/doméstica,
lâmina de aço inoxidável, cabo
termoplástico anatômico,
medindo aproximadamente
17,5cm (7") de comprimento.

UNID 30 R$ R$

VALOR TOTAL (R$):

VALOR TOTAL POR EXTENSO:
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DECLARO ESTAR CIENTE DE TODAS AS CONDIÇÕES, QUANTIDADES E EXIGÊNCIAS ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERÊNCIA,
NÃO CABENDO EVENTUAIS PRETENSÕES DE ACRÉSCIMOS DE PREÇOS, ALTERAÇÃO DE PRAZOS OU DE QUALIDADE DOS
SERVIÇOS.

DECLARO ESTAR CIENTE DE QUE O PREÇO PROPOSTO DEVERÁ SER EXPRESSO EM MOEDA NACIONAL, ESTAR DE ACORDO COM
OS PRATICADOS NO MERCADO, E NELE DEVERÃO ESTAR INCLUSOS OS CUSTOS DIRETOS E INDIRETOS (IMPOSTOS, TAXAS,
FRETES, SEGURO, CONTRIBUIÇÕES, MATERIAL, MÃO-DE-OBRA, INSTALAÇÕES, OBRIGAÇÕES PREVIDENCIÁRIAS,
TRABALHISTAS, COMERCIAIS, FISCAIS, SOCIAIS, ADMINISTRATIVAS, ENCARGOS, REMUNERAÇÕES, LUCRO DA CONTRATADA), E
QUAISQUER OUTRAS DESPESAS NECESSÁRIAS E NÃO ESPECIFICADAS NO TERMO DE REFERÊNCIA, MAS JULGADAS
ESSENCIAIS AO CUMPRIMENTO DO OBJETO DESTA CONTRATAÇÃO, NÃO CABENDO PRETENSÃO DE FUTURA COBRANÇA DE
VALORES, SOB A ALEGAÇÃO DE FALHAS, OMISSÕES OU INEXIGIBILIDADE DE QUALQUER NATUREZA, ENTENDENDO-SE COMO
PREVISTO NO PREÇO OFERTADO, TODOS OS CUSTOS DO FORNECIMENTO.

PRAZO DE VIGÊNCIA: Conforme Termo de Referência.

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: Conforme Termo de Referência

VALIDADE DA PROPOSTA: De acordo com a Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021

DECLARO INTEIRA SUBMISSÃO AOS TERMOS DESTA PROPOSTA, DO TERMO DE REFERÊNCIA E À LEGISLAÇÃO EM VIGOR.
 
 

_________________________________________________
Assinatura do Representante legal da empresa

 
Data: __/__/__
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Documento assinado eletronicamente por JANICE JESUS DE LEMOS ALMEIDA SILVA , Coordenador I, em 22/09/2026, às
16:56, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 26 do Decreto Rio nº 57.250, de 19 de novembro de 2025 .

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://prefeitura.sei.rio/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0&cv=7377182&crc=23B53C75,
informando o código verificador 7377182 e o código CRC 23B53C75.

Referência: Processo nº 000441.001676/2026-79 SEI nº 7377182
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