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Termo de Referéncia
Aquisicao de papel reprografico A4

1. Objeto

Aquisi¢ao de papel reprografico A4, branco, formato 210 x 297 mm, gramatura
de 75 g/m? acondicionado em resmas contendo 500 (quinhentas) folhas,
conforme especificagbes técnicas detalhadas neste documento. Por meio de
dispensa eletrbnica. O material devera ser novo, de primeiro uso, de alta
qualidade, adequado para utilizagdo em impressoras a laser, jato de tinta e
copiadoras, atendendo as normas técnicas vigentes e as especificagbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Item Descricao Quantidade u/C

Papel reprografico opaco, liso,
branco, gramatura 75G/M2, formato
A4 (210mmx297mm), embalado em
papel parafinado internamente,
acondicionado em pacote de 500
folhas.
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2. Justificativa

A presente contratacdo tem por finalidade atender as necessidades da
Secretaria Especial de Cidadania e Familia, garantindo o fornecimento continuo
de papel reprografico A4 para a impressdao de documentos, processos
administrativos, expedientes, relatérios, formularios, oficios e demais materiais
de apoio as atividades administrativas. A aquisicdo € indispensavel para
assegurar a continuidade dos servigos prestados pela Secretaria, evitando a
interrupcdo das atividades em razdo da falta de material de expediente,
contribuindo para a eficiéncia e o regular funcionamento das unidades
administrativas.

3. Especificagdes técnicas minimas

O papel reprografico A4 a ser fornecido devera atender, no minimo, as seguintes
especificagoes:

o Formato: A4 (210 mm x 297 mm);
e Cor: Branco;
e Gramatura: 75 g/m?;

e Papel alcalino, livre de acido (acid free);
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Alvura minima de 95%, conforme norma ISO 2470 ou equivalente;
Opacidade minima de 89%;

Umidade adequada para utilizagdo em equipamentos de impressio e
copia, sem provocar atolamentos;

Embalagem contendo 500 (quinhentas) folhas por resma;

Acondicionamento em embalagem resistente a umidade e ao manuseio,
devidamente lacrada e identificada com as especificacdes do fabricante;

Produto novo, de primeiro uso, sem manchas, rasgos, dobras, ondulagées
ou quaisquer defeitos que comprometam sua utilizacao;

Compativel com impressoras a laser, jato de tinta, copiadoras e
equipamentos multifuncionais;

Fabricado em conformidade com as normas técnicas vigentes, devendo
apresentar qualidade que assegure boa impressao, secagem da tinta e
desempenho adequado nos equipamentos de reprografia;

Sempre que possivel, o papel devera ser proveniente de manejo florestal
sustentavel, com certificacdo ambiental reconhecida, como FSC®,
CERFLOR ou equivalente.

4. Condigdes de fornecimento

Entrega: O prazo de entrega deve ser especificado neste termo de
referéncia

5. Obrigagoes do fornecedor

Entregar o papel reprografico A4 em conformidade com as especificagdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, em perfeito estado de
conservagao e em sua embalagem original, devidamente lacrada.

Fornecer produto novo, de primeiro uso, livre de defeitos, avarias,
umidade, rasgos, manchas ou quaisquer imperfeicdbes que comprometam
sua utilizacgao.

Fornecer toda a documentacéo fiscal pertinente, incluindo a Nota Fiscal
correspondente ao fornecimento.

Garantir a disponibilidade do material em estoque, assegurando o
cumprimento do prazo de entrega estabelecido e evitando atrasos no
fornecimento.

6. Obrigagoes do contratante

Realizar o recebimento do objeto e atestar a conformidade com as
especificagoes.
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o Efetuar o pagamento apos a entrega e aprovacdo do equipamento,
conforme o prazo acordado.

7. Critérios de aceitabilidade

o O papel reprografico A4 devera ser novo, de primeiro uso, e entregue em
embalagem original do fabricante, devidamente lacrada e integra.

e O produto devera atender integralmente as especificagbes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, sendo aceitos materiais com
caracteristicas iguais ou superiores as exigidas.

e As resmas deverao conter 500 (quinhentas) folhas cada, acondicionadas
de forma a preservar a qualidade do papel durante o transporte e o
armazenamento.

o O papel devera ser compativel com impressoras a laser, jato de tinta,
copiadoras e equipamentos multifuncionais, proporcionando bom
desempenho, sem causar atolamentos ou falhas de impresséo.

e O produto devera possuir qualidade compativel com as normas técnicas
aplicaveis e, preferencialmente, ser proveniente de manejo florestal
sustentavel, mediante certificacdo ambiental reconhecida, como FSC®,
CERFLOR ou equivalente.

e 8. Fundamentagao legal

A presente contratagdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que autoriza a dispensa de licitacdo para
contratagdes de outros servigos e compras cujos valores sejam inferiores
ao limite legal vigente, observadas as atualizagbes monetarias
estabelecidas em regulamento e o cumprimento dos demais requisitos
legais aplicaveis.
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