
 
 
 

 

Termo de Referência 

Aquisição de papel reprográfico A4 

 

1. Objeto 

Aquisição de papel reprográfico A4, branco, formato 210 x 297 mm, gramatura 

de 75 g/m², acondicionado em resmas contendo 500 (quinhentas) folhas, 

conforme especificações técnicas detalhadas neste documento. Por meio de 

dispensa eletrônica. O material deverá ser novo, de primeiro uso, de alta 

qualidade, adequado para utilização em impressoras a laser, jato de tinta e 

copiadoras, atendendo às normas técnicas vigentes e às especificações 

estabelecidas neste Termo de Referência. 

Item Descrição  Quantidade U/C 

1 

Papel reprográfico opaco, liso, 

branco, gramatura 75G/M2, formato 

A4 (210mmx297mm), embalado em 

papel parafinado internamente, 

acondicionado em pacote de 500 

folhas.   

170 RESMAS 

 

2. Justificativa 

A presente contratação tem por finalidade atender às necessidades da 

Secretaria Especial de Cidadania e Família, garantindo o fornecimento contínuo 

de papel reprográfico A4 para a impressão de documentos, processos 

administrativos, expedientes, relatórios, formulários, ofícios e demais materiais 

de apoio às atividades administrativas. A aquisição é indispensável para 

assegurar a continuidade dos serviços prestados pela Secretaria, evitando a 

interrupção das atividades em razão da falta de material de expediente, 

contribuindo para a eficiência e o regular funcionamento das unidades 

administrativas. 

3. Especificações técnicas mínimas 

O papel reprográfico A4 a ser fornecido deverá atender, no mínimo, às seguintes 

especificações: 

 Formato: A4 (210 mm × 297 mm); 

 Cor: Branco; 

 Gramatura: 75 g/m²; 

 Papel alcalino, livre de ácido (acid free); 



 
 
 

 

 Alvura mínima de 95%, conforme norma ISO 2470 ou equivalente; 

 Opacidade mínima de 89%; 

 Umidade adequada para utilização em equipamentos de impressão e 

cópia, sem provocar atolamentos; 

 Embalagem contendo 500 (quinhentas) folhas por resma; 

 Acondicionamento em embalagem resistente à umidade e ao manuseio, 

devidamente lacrada e identificada com as especificações do fabricante; 

 Produto novo, de primeiro uso, sem manchas, rasgos, dobras, ondulações 

ou quaisquer defeitos que comprometam sua utilização; 

 Compatível com impressoras a laser, jato de tinta, copiadoras e 

equipamentos multifuncionais; 

 Fabricado em conformidade com as normas técnicas vigentes, devendo 

apresentar qualidade que assegure boa impressão, secagem da tinta e 

desempenho adequado nos equipamentos de reprografia; 

 Sempre que possível, o papel deverá ser proveniente de manejo florestal 

sustentável, com certificação ambiental reconhecida, como FSC®, 

CERFLOR ou equivalente. 

  

4. Condições de fornecimento 

 Entrega: O prazo de entrega deve ser especificado neste termo de 

referência  

5. Obrigações do fornecedor 

 Entregar o papel reprográfico A4 em conformidade com as especificações 

técnicas estabelecidas neste Termo de Referência, em perfeito estado de 

conservação e em sua embalagem original, devidamente lacrada. 

 Fornecer produto novo, de primeiro uso, livre de defeitos, avarias, 

umidade, rasgos, manchas ou quaisquer imperfeições que comprometam 

sua utilização. 

 Fornecer toda a documentação fiscal pertinente, incluindo a Nota Fiscal 

correspondente ao fornecimento. 

 Garantir a disponibilidade do material em estoque, assegurando o 

cumprimento do prazo de entrega estabelecido e evitando atrasos no 

fornecimento. 

6. Obrigações do contratante 

 Realizar o recebimento do objeto e atestar a conformidade com as 

especificações. 



 
 
 

 

 Efetuar o pagamento após a entrega e aprovação do equipamento, 

conforme o prazo acordado. 

7. Critérios de aceitabilidade 

 O papel reprográfico A4 deverá ser novo, de primeiro uso, e entregue em 

embalagem original do fabricante, devidamente lacrada e íntegra. 

 O produto deverá atender integralmente às especificações técnicas 

estabelecidas neste Termo de Referência, sendo aceitos materiais com 

características iguais ou superiores às exigidas. 

 As resmas deverão conter 500 (quinhentas) folhas cada, acondicionadas 

de forma a preservar a qualidade do papel durante o transporte e o 

armazenamento. 

 O papel deverá ser compatível com impressoras a laser, jato de tinta, 

copiadoras e equipamentos multifuncionais, proporcionando bom 

desempenho, sem causar atolamentos ou falhas de impressão. 

 O produto deverá possuir qualidade compatível com as normas técnicas 

aplicáveis e, preferencialmente, ser proveniente de manejo florestal 

sustentável, mediante certificação ambiental reconhecida, como FSC®, 

CERFLOR ou equivalente. 

 8. Fundamentação legal  

 

A presente contratação fundamenta-se no art. 75, inciso II, da Lei nº 

14.133, de 1º de abril de 2021, que autoriza a dispensa de licitação para 

contratações de outros serviços e compras cujos valores sejam inferiores 

ao limite legal vigente, observadas as atualizações monetárias 

estabelecidas em regulamento e o cumprimento dos demais requisitos 

legais aplicáveis. 

 

 

 

                                   Márcia Moura de O. Pereira  

                  Coordenadoria e Infraestrutura e Logística - SECID 


