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TERMO DE CONTRATO N°
2414871/2025, CELEBRADO ENTRE O
MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, POR
MEIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DA
CASA CIVIL, COMO CONTRATANTE, E A
MGS CLEAN SOLUCOES E SERVICOS
LTDA, COMO CONTRATADA, PARA
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUO

NA FORMA ABAIXO.

O MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DA
CASA CIVIL, a seqguir denominado CONTRATANTE, representado pela
Subsecretaria de Gestdo da Secretaria Municipal da Casa Civil, Sra. ANA PAULA
TEIXEIRA PEREIRA, e a empresa MGS CLEAN SOLUCOES E SERVICOS LTDA,
estabelecida na Avenida das Américas, 3434, bloco 2, sala 506, Barra da Tijuca, Rio
de Janeiro-RJ, CEP: 22.640-102, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
— CNPJ sob o n° 19.088.605/0001-04, a seguir denominada CONTRATADA, neste
ato representada por EDUARDO DA SILVA AZEVEDO, portador da identidade de n°
076868389, expedida pelo IFP/RJ, e inscrito no CPF sob o n® 013.127.777-45, tém
justo e acordado o presente Contrato, instruido pelo processo CVL-PRO-2025/00306
que € celebrado em decorréncia da ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 630/2024,
resultado do PREGAO ELETRONICO RP-FP/SUBGGC N° 90624 /2024, realizado por
meio do processo administrativo N° SMF-PRO-2024/04218, que se regera pelas
seguintes clausulas e condicdes.

CLAUSULA PRIMEIRA - LEGISLACAO APLICAVEL

Este Contrato se rege por toda a legislacdo aplicavel a espécie, que desde ja se
entende como referida no presente termo, especialmente pelas normas de carater
geral, da Lei Federal n°® 14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n° 123/2006
— Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, pela Lei
Complementar Federal n° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, pelo Cédigo
de Defesa do Consumidor, instituido pela Lei Federal n° 8.078/1990 e suas
alteracdes, pelo Cdédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do
Municipio do Rio de Janeiro — CAF, instituido pela Lei n°® 207/1980, e suas alteracdes,
ratificadas pela Lei Complementar n® 1/1990, pelo Regulamento Geral do Cdédigo
supracitado — RGCAF, aprovado pelo Decreto Municipal n°® 3.221/1981, e suas
alteracdes, pela Lei Municipal n® 2.816/1999, Lei Municipal n°® 4.978/2008 e pelos
Decretos Municipais n° 17.907/1999, 18.835/2000, 21.083/2002, 21.253/2002,
22.136/2002, 27.715/2007, 31.349/2009, 40.285/2015 c/c 48.365/2021, 40.286/2015,
49.415/2021 e 51.260/2022, com suas alteracbes posteriores, bem como pelos
preceitos de Direito Publico, pelas regras constantes do Edital e de seus Anexos, pela
Proposta da CONTRATADA e pelas disposi¢cdes deste Contrato. A CONTRATADA
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declara conhecer todas essas normas e concorda em se sSujeitar as suas
estipulacdes, sistema de penalidades e demais regras delas constantes, ainda que
nao expressamente transcritas neste instrumento, incondicional e irrestritamente.

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

O objeto do presente Contrato € a prestacdo de servicos de limpeza, higiene,
conservacao e desinfeccdo, em iméveis administrativos, diurno, convencional, com
regime de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas semanais (cédigo de servico -
2550330017-40), com fornecimento de equipamentos, insumos e materiais
necessarios para atender as necessidades dos 6rgdos da administracdo direta,
autarquica e fundacional da prefeitura da cidade do Rio de Janeiro, através de postos
de servicos de servente (Anexo |), pelo periodo de 12(doze) meses, a forma abaixo
descrita:

11 (onze) postos

Valor unitario: R$ 3.945,39 (trés mil novecentos e quarenta e cinco reais e trinta e
nove centavos).

Paragrafo Unico — O objeto do Contrato serd executado com obediéncia rigorosa, fiel
e integral de todas as exigéncias, normas, itens, elementos, condicbes gerais e
especiais, contidos no processo administrativo CVL-PRO-2025/00306, no Termo de
Referéncia, em detalhes e informacgdes fornecidas pelo CONTRATANTE, bem como
nas normas técnicas para a execucao dos servicos.

CLAUSULA TERCEIRA — VALOR

O valor total do presente Contrato € de R$ 520.791,48 (quinhentos e vinte mil
setecentos e noventa e um mil e quarenta e oito centavos), correspondendo a uma
despesa mensal estimada de R$ 43.399,29 (quarenta e trés mil trezentos e noventa e
nove reais e vinte e nove centavos).

CLAUSULA QUARTA - FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados a CONTRATADA, conforme estipulado pela
Clausula Terceira e no Termo de Referencia (Anexo I), apos a regular liquidagédo da
despesa, nos termos do art. 63 da Lei Federal n® 4.320/1964, observado o disposto
nos arts. 140 e 141 da Lei Federal n°® 14.133/2021, em 30 (trinta) dias, a contar da
data do protocolo do documento de cobranca na Secretaria Municipal da Casa Civil.

Paragrafo Primeiro — Para fins de medicéo, se for o caso, e faturamento, o periodo—
base de medicdo do servico prestado sera de um més, considerando—se 0 més civil,
podendo no primeiro més e no ultimo, para fins de acerto de contas, o periodo se
constituir em fragdo do més, considerado para esse fim o més com 30 (trinta) dias.
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Paragrafo Segundo — O documento de cobranca sera apresentado a Fiscalizacéo,
para atestacao, e, apds, protocolado na Secretaria Municipal da Casa Civil.

Paradgrafo Terceiro — A CONTRATADA devera apresentar juntamente com o
documento de cobrancga, os comprovantes de recolhimento do FGTS e INSS de todos
0s empregados atuantes no contrato, assim como Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com efeito
negativo valida, declaracdo de regularidade trabalhista, declaracdo de observancia
das normas de saude e seguranca do trabalho e documentos exigidos pelas normas
de liguidacdo das despesas aplicaveis.

Paragrafo Quarto — O pagamento a CONTRATADA sera realizado em razdo do(s)
servigos/fornecimento efetivamente executados e aceitos no periodo—base
mencionado no paragrafo primeiro.

Paragrafo Quinto — No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranca,
este serdo devolvido a CONTRATADA para retificagdo ou substituicdo, passando o
prazo de pagamento a fluir, entdo, a partir da reapresentacdo valida desses
documentos.

Paragrafo Sexto — O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso,
desde que ndo decorra de fato ou ato imputdvel a CONTRATADA, sofrera a
incidéncia de juros e corre¢cdo monetéaria, de acordo com a variacdo da Taxa Selic
aplicavel a mora da Administracdo Publica, pro rata die entre o 31° (trigésimo
primeiro) dia da data do protocolo do documento de cobranca na Secretaria Municipal
da Casa Civil e a data do efetivo pagamento, limitados a 12% ao ano.

Paradgrafo Sétimo — O pagamento sera efetuado a CONTRATADA por meio de
crédito em conta corrente aberta em banco a ser indicado pelo CONTRATANTE, a
qgual devera ser cadastrada junto a Coordenacdo do Tesouro Municipal.

CLAUSULA QUINTA — REAJUSTE

Somente ocorrera reajustamento do Contrato decorrido o prazo de 12 (doze) meses
contados da data do orgamento estimado, observada a Lei Federal n°® 10.192, de 14 de
fevereiro de 2001.

Paragrafo Primeiro — Os precos serdao reajustados de acordo com a variagao do
Indice de Precos ao Consumidor Amplo Especial — IPCA-E do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE, calculado por meio da seguinte formula:

R = Po [(I-10)/10]
Onde:

R = valor do reajuste;
| = indice IPCA-E mensal relativo ao més anterior ao de aniversario do Contrato;
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lo = indice do IPCA-E mensal relativo ao més anterior ao da apresentacdo da
Proposta,
Po = preco unitario contratual, objeto do reajustamento.

Paragrafo Segundo — Caso o indice previsto neste Contrato seja extinto ou de alguma
forma ndo possa mais ser aplicado, ser4 adotado outro indice que reflita a perda do
poder aquisitivo da moeda. Neste caso, a variacdo do indice devera ser calculada por
meio da formula consignada no paragrafo anterior.

CLAUSULA SEXTA — REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Caso o CONTRATADO requeira reequilibrio econdbmico—financeiro do contrato, fica o
CONTRATANTE obrigado a responder em até 30 (trinta) dias, da data do requerimento
ou da data em que forem apresentados todos os documentos necessarios a apreciacao
do pedido.

CLAUSULA SETIMA — FORMA DE EXECUCAO

A forma de prestacao dos servicos objeto do presente contrato obedecera ao Termo de
Referéncia (Anexo I).

CLAUSULA OITAVA — FISCALIZACAO

A CONTRATADA submeter-se-a a todas as medidas e procedimentos de
Fiscalizacdo. Os atos de fiscalizacdo, inclusive inspecdes e testes, executados pelo
CONTRATANTE e/ou por seus prepostos, ndo eximem a CONTRATADA de suas
obrigacdes no que se refere ao cumprimento das normas, especificacdes e projetos,
nem de qualquer de suas responsabilidades legais e contratuais.

Paragrafo Primeiro — A Fiscalizacdo da prestacdo dos servigcos cabera a comissao
designada por ato da Subsecretaria de Gestédo. Incumbe a Fiscalizacdo a pratica de
todos os atos que Ihe sdo préprios nos termos da legislacdo em vigor, respeitados o
contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as
decisdes, métodos e processos de inspecédo, verificacdo e controle adotados pelo
CONTRATANTE, se obrigando a fornecer os dados, elementos, explicagbes,
esclarecimentos e comunicacfes de que este necessitar e que forem considerados
necessarios ao desempenho de suas atividades.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA se obriga a permitir que o pessoal da
fiscalizacdo do CONTRATANTE acesse quaisquer de suas dependéncias,
possibilitando o exame das instalagbes e também das anotagBes relativas aos
equipamentos, pessoas e materiais, fornecendo, quando solicitados, todos os dados e
elementos referentes a execugéo do contrato.

Paragrafo Quarto — Compete & CONTRATADA fazer minucioso exame da execucao
dos servigos, de modo a permitir, a tempo e por escrito, apresentar a Fiscalizacao, para
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o devido esclarecimento, todas as divergéncias ou duvidas porventura encontradas e
gque venham a impedir o bom desempenho do Contrato. O siléncio implica total
aceitacado das condicdes estabelecidas.

Paragrafo Quinto — A atuacdo fiscalizadora em nada restringira a responsabilidade
Gnica, integral e exclusiva da CONTRATADA no que concerne aos Servicos
contratados, a sua execucao e as consequéncias e implicacdes, proximas ou remotas,
perante o CONTRATANTE, ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de
eventuais irregularidades na execucao contratual ndo implicara corresponsabilidade do
CONTRATANTE ou de seus prepostos.

CLAUSULA NONA — GARANTIA

A CONTRATADA prestou garantia na modalidade de Seguro Garantia, no valor de R$
10.415,83 (dez mil quatrocentos e quinze reais e oitenta e trés centavos) equivalente a
2% (dois por cento) do valor total do Contrato.

Paragrafo Primeiro — A Secretaria Municipal da Casa Civil se utilizara da garantia para
assegurar as obrigacfes associadas ao Contrato, podendo recorrer a esta inclusive para
cobrar valores de multas eventualmente aplicadas e ressarcir—se dos prejuizos que lhe
forem causados em virtude do descumprimento das referidas obrigacdes. Para reparar
esses prejuizos, poderd a CONTRATANTE ainda reter créditos.

Pardgrafo Segundo — Os valores das multas impostas por descumprimento das
obrigacdes assumidas no Contrato serdo descontados da garantia caso ndo venham a
ser quitados no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da ciéncia da aplicacdo da
penalidade. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera a CONTRATADA pela diferenca, que serda descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada judicialmente.

Paragrafo Terceiro — Em caso de extingdo decorrente de ato praticado pela
CONTRATADA, a garantia reverterda ao CONTRATANTE para execucdo na forma do
inciso Ill, do art. 139 da Lei 14.133/2021. Quando a garantia for insuficiente, o
CONTRATANTE promoveréa a cobranca de eventual diferenca que venha a ser apurada.

Paradgrafo Quarto — A apolice deverd ter vigéncia idéntica ao prazo do contrato,
acrescido de 30 (trinta) dias para apuracao de eventual inadimplemento da Contratada —
ocorrido durante a vigéncia contratual — e para a comunicacdo do inadimplemento a
seguradora, com clausula de renovagdo até a extincdo das obrigacdes da
CONTRATADA, vinculada a reavaliacao do risco.

Paragrafo Quinto — A apolice devera conter disposicao expressa de obrigatoriedade de a
seguradora informar ao CONTRATANTE e a CONTRATADA, em até 30 (trinta) dias antes
do prazo final da validade, se a apdlice sera ou nao renovada.

Paragrafo Sexto — No caso de a seguradora ndo renovar a apélice de seguro—garantia, a
Contratada devera apresentar garantia de valor e condi¢cdes equivalentes, para aprovacao
do Contratante, antes do vencimento da apdlice, independentemente de notificacdo, sob
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pena de caracterizar—se inadimpléncia e serem aplicadas as penalidades cabiveis.

Paradgrafo Sétimo — As apdlices emitidas ndo poderédo conter obrigacdes, restricbes ou
disposicfes que contrariem as disposi¢cdes do presente CONTRATO e deverdo conter
declaracdo expressa da companhia seguradora, da qual conste que conhece
integralmente este contrato.

Paragrafo Oitavo — A CONTRATADA encaminhara ao Contratante copia autenticada das
apolices de seguro, antes da assinatura do contrato,

Paradgrafo Nono — A apdlice devera ser emitida por seguradora autorizada a funcionar no
Brasil pela SUSEP — Superintendéncia de Seguros Privados, — fato que devera ser
atestado mediante apresentacdo, junto com a apolice, da Certiddo de Regularidade
expedida pela SUSEP.

Paragrafo Décimo — Sempre que houver alteracdo do valor do Contrato, de acordo com
0 art. 124 da Lei Federal n° 14.133/2021, a garantia sera complementada no prazo de 7
(sete) dias uteis do recebimento, pela CONTRATADA, do correspondente aviso, sob
pena de aplicacdo das sanc¢des previstas neste Contrato.

Paragrafo Décimo Primeiro — A garantia contratual s serd liberada ou restituida com o
integral cumprimento do Contrato, mediante ato liberatério da autoridade contratante, de
acordo com o art. 465 do RGCAF.

CLAUSULA DECIMA — PRAZO

A contratacdo tera efichcia a partir da data da publicacdo do instrumento
correspondente no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas e vigorara por 12 (doze)
meses contados da data estabelecida no memorando de inicio.

Paragrafo Primeiro — O prazo de execucao dos servicos podera ser prorrogado ou
alterado nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Paragrafo Segundo — No caso de servicos e fornecimentos continuos, o contrato
poderd ser prorrogado na forma dos arts. 107 e 106, 82° da Lei Federal n°
14.133/2021, e das demais normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAQOES DA CONTRATADA
Séo obrigacdes da CONTRATADA:

I prestar os servicos de acordo com todas as exigéncias contidas no Termo de
Referéncia/Projeto Basico;

I tomar as medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros, em
consequéncia da execuc¢do dos trabalhos;

Il responsabilizar—se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e
prejuizos, de qualquer natureza, que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes da execucdo do objeto deste Contrato, respondendo por si, seus
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empregados, prepostos e sucessores, independentemente das medidas
preventivas adotadas;

atender as determinacdes e exigéncias formuladas pelo CONTRATANTE;

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, por sua conta e
responsabilidade, os servicos recusados pelo CONTRATANTE no prazo
determinado pela Fiscalizacéo;

responsabilizar-se, na forma do Contrato, por todos os 0nus, encargos e
obrigagbes comerciais, sociais, tributarias, trabalhistas e previdenciérias, ou
quaisquer outras previstas na legislacdo em vigor, bem como por todos os gastos
e encargos com material e mdo—de—obra necessaria a completa realizagdo dos
servicos até o seu término:

a) em caso de ajuizamento de acdes trabalhistas em face da CONTRATADA,
decorrentes da execucao do presente Contrato, com a inclusdo do Municipio
do Rio de Janeiro ou de entidade da Administragcdo Publica indireta como
responsavel subsidiario ou solidario, o0 CONTRATANTE podera reter, das
parcelas vincendas, o0 montante dos valores cobrados, que serdo
complementados a qualquer tempo com nova retencdo em caso de
insuficiéncia;

b) no caso da existéncia de débitos tributérios ou previdenciarios, decorrentes da
execucdo do presente Contrato, que possam ensejar responsabilidade
subsidiaria ou solidaria do CONTRATANTE, as parcelas vincendas poderéo
ser retidas até o montante dos valores cobrados, que serdo complementados
a qualquer tempo com nova retengdo em caso de insuficiéncia;

c) as retencdes previstas nas alineas “a” e “b” poderao ser realizadas tao logo
tenha ciéncia o Municipio do Rio de Janeiro ou o0 CONTRATANTE da
existéncia de acdo trabalhista ou de débitos tributarios e previdenciarios e
serdo destinadas ao pagamento das respectivas obrigacfes caso o Municipio
do Rio de Janeiro ou entidade da Administracdo Publica indireta sejam
compelidos a tanto, administrativa ou judicialmente, ndo cabendo, em
nenhuma hipoétese, ressarcimento a CONTRATADA,;

d) eventuais retengdes previstas nas alineas “a” e “b” somente seréo liberadas
pelo CONTRATANTE se houver justa causa devidamente fundamentada.

responsabilizar-se, na forma do Contrato, pela qualidade dos servigos
executados e dos materiais empregados, em conformidade com as
especificacdes do Projeto Basico/Termo de Referéncia, com as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e demais normas técnicas
pertinentes, a ser atestada pela Secretaria Municipal da Casa Civil, assim como
pelo refazimento do servico e a substituicAo dos materiais recusados, sem 6nus
para o(a) CONTRATANTE e sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis;

manter as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas para a celebragédo do
contrato durante todo prazo de execuc¢ao contratual;

responsabilizar—se inteira e exclusivamente pelo uso regular de marcas, patentes,
registros, processos e licencas relativas a execucao deste Contrato, eximindo o
CONTRATANTE das consequéncias de qualquer utilizacdo indevida,
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observar o disposto no Decreto Municipal n°® 27.715/07 e suas alteracfes
posteriores, no que couber;

nas contratacdes de servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de

mao de obra, para assegurar o cumprimento de obrigacdes trabalhistas,

aguiescer a adocéo, entre outras medidas, a serem adotadas pela Administracao

no momento da contratacgao:

a) condicionamento o pagamento a comprovacdo de quitacdo das obrigacbes
trabalhistas vencidas relativas ao contrato;

b) depdsito de valores em conta vinculada;

c) em caso de inadimplemento, o pagamento das verbas trabalhistas aos seus
titulares, que serdo deduzidas do pagamento devido ao contratado;

d) estabelecimento de que os valores destinados a férias, a décimo terceiro
salario, a auséncias legais e a verbas rescisorias dos empregados do
contratado que participarem da execucdo dos servicos contratados serao
pagos pelo contratante ao contratado somente na ocorréncia do fato gerador.

nas contratacdes de servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra, apresentar quando, solicitado pela Administracdo, sob pena de
multa, comprovacao do cumprimento das obrigagfes trabalhistas e com o Fundo
de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) em relacdo aos empregados
diretamente envolvidos na execucao do contrato, em especial quanto ao:

a) registro de ponto;

b) recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro salario;

c) comprovante de depésito do FGTS;
d) recibo de concessédo e pagamento de férias e do respectivo adicional;

e) recibo de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados até a data da extincdo do contrato;

f) recibo de pagamento de vale—transporte e vale—alimentagdo, na forma
prevista em norma coletiva.

nas contratacdes de servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra, autorizar a Administracdo CONTRATANTE a fazer o desconto nas
faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do
FGTS, quando estes ndo forem adimplidos;

cumprir durante toda a execucdo do contrato as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

manter higidas as garantias contratuais até o recebimento definitivo do objeto do
contrato;

se comprometer a ndo subcontratar pessoa fisica ou juridica, se aquela ou 0s
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou
com agente publico que atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se
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deles forem cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por
afinidade, até o terceiro grau.

XVII informar endereco(s) eletrbnico(s) para comunicacdo e recebimento de
notificacdes e intimacdes, inclusive para fim de eventual citacao judicial;

XVIllcomprovar o cadastramento de seu endereco eletrdbnico perante os 6rgdos do
Poder Judiciario, mantendo seus dados atualizados para fins de eventual
recebimento de citacdes e intimacgdes;

XIX entregar o Questionario Eletrdnico de Integridade e Transparéncia devidamente
preenchido, conforme o paragrafo Unico do art. 7° do Decreto Rio n° 49.415/2021;

XX observar as vedacgoes contidas no Decreto Rio n°® 51.260/2022, que dispde sobre
a obrigatoriedade de observancia dos principios e regras de integridade publica
por parte dos agentes publicos do Poder Executivo do Municipio do Rio de
Janeiro;

XXI comprovar a implantacdo de programa de integridade nas contratacdes de obras,
servicos e fornecimentos de grande vulto, de que trata o 8§ 4° do art. 25 da Lei
Federal n°14.133/2021;

XXII efetuar a retencdo na fonte do imposto de renda sobre os pagamentos feitos as
pessoas fisicas e juridicas, com base na Instru¢cdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11
de janeiro de 2012, pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral,
inclusive obras, observando a aliquota aplicavel e o procedimento disposto no
Decreto Rio n° 49.593, de 18 de outubro de 2021, e alteracbes posteriores.

XXIIlI Promover, sem 6nus para o contratante, nos casos de remocao de vegetacao, a
solicitacdo de autorizagdo para a remocdo e posterior implantacdo das medidas
compensatorias correspondentes, nos termos da legislacdo em vigor;

XXIV Manter o registro da medida compensatoria realizada de modo a ser apresentada
ao contratante quando solicitado.

XXV Manter as condicOes apresentadas na proposta vencedora, caso a execug¢ao do
presente contrato importe na sua exclusao do regime do SIMPLES NACIONAL.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Séo obrigacdes do CONTRATANTE:

| — Realizar os pagamentos na forma e condi¢des previstas neste Contrato;
Il — Realizar a fiscalizacdo do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
| - As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto

a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo da execucao do presente
contrato administrativo independentemente de declaracéo ou de aceitacdo expressa.
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II - Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD, especialmente o da adequacéo, o da necessidade e o da finalidade especifica,
bem como as diretrizes e instru¢des transmitidas pelo CONTRATANTE.

Il - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei e nesse contrato.

IV - Eventual compartilhamento de dados pessoais com empresa SUBCONTRATADA
dependera de autorizacdo prévia do CONTRATANTE, restringindo-se ao estritamente
necessario para o fiel desempenho da execucdo do instrumento contratual, hipotese
em que a SUBCONTRATADA ficara sujeita aos mesmos limites e obrigacfes legais e
contratuais relativos a LGPD impostos a CONTRATADA, permanecendo a
CONTRATADA integralmente responsavel por garantir a sua observancia perante o
CONTRATANTE.

V - E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
Requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

VI - A CONTRATADA é responsavel pelo uso indevido e em desconformidade com a
LGPD e com este contrato que seus empregados, colaboradores, prepostos,
consultores ou prestadores de servicos fizerem dos dados pessoais, bem como por
quaisquer falhas nos sistemas por ela empregados para o tratamento dos dados
pessoais.

VII - A CONTRATADA deve adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas,
aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito.

VIII - O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo realizar diligéncias, inspecoes e
Auditorias, a fim de zelar pelo cumprimento dessa clausula, devendo a CONTRATADA
atender, no prazo indicado pelo CONTRATANTE, eventuais pedidos de comprovacfes
formulados.

IX - A fiscalizagdo do CONTRATANTE néo exime, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por guaisquer danos, perdas ou prejuizos causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da LGPD e desse
ajuste.

X - A CONTRATADA devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

XI - Na hipotese de ocorréncia de incidente de segurangca que possa acarretar risco ou
dano relevante aos titulares, a CONTRATADA deve comunicar a0 CONTRATANTE o
fato em, no maximo, 24 horas, contados da sua ciéncia, para que este possa
comunicar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) e ao Titular, na forma
do art. 48 da LGPD.
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XIl - A CONTRATADA devera manter banco de dados — art. 5°, IV da LGPD — em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados
com cada acesso, data, horéario e registro da finalidade, disponibilizando-o quando
solicitado, na forma dos artigos 25 e 37 da LGPD.

XII.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipéteses
previstas na LGPD.

XIII - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, os dados
pessoais serdao transferidos ao CONTRATANTE, assegurada a integridade e
disponibilidade dos dados recebidos, e eliminados definitivamente pela CONTRATADA.

XIIl.1 - O CONTRATANTE mantera os dados pessoais necessarios ao cumprimento do
art. 16 da LGPD somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

XIV - Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deveréo ser
comunicados a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO.

O recebimento do objeto do contrato previsto na CLAUSULA SEGUNDA se dara
mediante a avaliagdo de servidores designados pela SECRETARIA MUNICIPAL DA
CASA CIVIL, na forma do art. 501 do RGCAF, que constatardo se o0 objeto entregue
atende a todas as especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

Paragrafo Primeiro — O objeto do presente contrato sera recebido em tantas parcelas
guantas forem as relativas ao pagamento.

Paragrafo Segundo — Os servicos prestados em desacordo com a especificacdo do
Edital e seus Anexos, e da Proposta deverdo ser recusados pela Comisséo
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, que anotard em registro préprio as
ocorréncias e determinara o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade
superior, em 5 (cinco) dias, para ratificacao.

Paragrafo Terceiro — Na hipotese de recusa de recebimento, a CONTRATADA devera
reexecutar 0os servigos nao aceitos, em prazo a ser estabelecido pela CONTRATANTE,
passando a contar 0s prazos para pagamento e demais compromissos do
CONTRATANTE da data da efetiva aceitagdo. Caso a CONTRATADA néo atenda a
exigéncia no prazo assinado, a CONTRATANTE se reserva o direito de providenciar a
sua execucao ou o seu fornecimento a expensas da CONTRATADA, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORCA MAIOR E CASO FORTUITO

Os motivos de forgca maior ou caso fortuito que possam impedir a CONTRATADA de
cumprir as etapas e o prazo do Contrato deverdo ser alegados oportunamente,
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mediante requerimento protocolado. Nao serdo consideradas quaisquer alegacdes
baseadas em ocorréncias ndo comunicadas e nem aceitas pela Fiscalizagdo nas
épocas oportunas. Os motivos de forca maior e caso fortuito poderdo autorizar a
suspensao da execuc¢ao do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — SUSPENSAO DA EXECUCAO

E facultado ao CONTRATANTE suspender a execucdo do Contrato e a contagem dos
prazos mediante justificativas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pelo descumprimento total ou parcial do Contrato, a Secretaria Municipal da Casa Civil
podera, sem prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes
sancoes, previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021 e no art. 589 do RGCAF:
(a) Adverténcia;

(b) Multa;

(c) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

(d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo Primeiro — A aplicacdo da sangao prevista na alinea “b” observara os
seguintes parametros:

1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia util sobre o
valor da parcela em atraso do Contrato, em caso de atraso na execugcao dos
servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto dia Gtil e a
critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, poderd ocorrer a
nao—aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucéo total
da obrigacao assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela em
atraso do Contrato, em caso de atraso na execu¢do do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem anterior ou de inexecucédo parcial da obrigacdo
assumida;

3) 0,5% (meio por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do
saldo ndo atendido do Contrato, em caso de inexecucéo total da obrigacdo
assumida;

4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do Contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e 5) 0,07% (sete centésimos por cento) do
valor do Contrato por dia util de atraso na apresentacdo da garantia (seja para
reforco ou por ocasido de prorrogacéo), observado o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias Uteis autorizara o
CONTRATANTE a promover a rescisao do Contrato.

6) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

7) Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes séo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:
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TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1.6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
TABELA 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, 05
lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso 04
fortuito. os servigos contratuais por dia e por unidade de
atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificacfo para executar os servigos 03

contratados, por empregado ¢ por dia:

4 Recusar—se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo. por 02
servigo e por dia:

Para os itens a seguir, deixar de:

5 Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do 02
orgio fiscalizador, por ocorréneia;

0 Substituir empregado alocado que nio atenda as necessidades do 01

servigo. por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Contrato e seus Anexos ndo 03
previstos nesta tabela de multas, apés reincidéncia formalmente
notificada pelo érgdo fiscalizador, por item ¢ por ocorréncia;

8 Indicar e manter durante a execugiio do contrato os prepostos 01
previstos no Contrato;

Paragrafo Segundo — As sanc¢des somente serdo aplicadas apos o decurso do prazo
para apresentacdo de defesa prévia do interessado no respectivo processo, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, observadas as demais formalidades legais.

Paragrafo Terceiro — As sangbes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do caput desta
Clausula poderao ser aplicadas juntamente com aquela prevista nas alineas “b”, e ndo
excluem a possibilidade de resciséo unilateral do Contrato.

Paragrafo Quarto — As multas deveréo ser recolhidas no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contados da ciéncia da aplicagdo da penalidade ou da publicacdo no Diario Oficial do
Municipio do Rio de Janeiro — D.O. RIO do ato que as impuser.
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Paragrafo Quinto — As multas aplicadas poderdo ser compensadas com valores
devidos & CONTRATADA mediante requerimento expresso nesse sentido.

Paragrafo Sexto — Se, no prazo previsto nesta Clausula, ndo for feita a prova do
recolhimento da multa, promover—se—ao as medidas necessarias ao seu desconto da
garantia prestada, mediante despacho regular da autoridade contratante.

Paragrafo Sétimo — Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada
judicialmente.

Paragrafo Oitavo — Nos casos em que o valor da multa venha a ser descontado da
garantia, o valor desta devera ser recomposto em 48 (quarenta e oito) horas, sob pena
de rescisdo administrativa do Contrato.

Paragrafo Nono — Ressalvada a hipbtese de existir requerimento de compensacéo
devidamente formalizado, 0 CONTRATANTE suspenderd, observado o contraditério e
ampla defesa, os pagamentos devidos a CONTRATADA até a comprovagcdao do
recolhimento da multa ou da prova de sua relevagdo por ato da Administracdo, bem
como até a recomposicao do valor original da garantia, que tenha sido descontado em
virtude de multa imposta, salvo decisdo fundamentada da autoridade competente que
autorize o prosseguimento do processo de pagamento.

Paradgrafo Décimo — Se a CONTRATANTE verificar que o valor da garantia e/ou o
valor dos pagamentos ainda devidos sdo suficientes a satisfacdo do valor da multa, o
processo de pagamento retomard o seu curso.

Paragrafo Décimo Primeiro — As multas eventualmente aplicadas com base na alinea
“b” do caput desta Clausula ndo possuem carater compensatorio, e, assim, o
pagamento delas ndo eximirhA a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e
danos decorrentes das infragdes cometidas.

Paragrafo Décimo Segundo — A aplicacao das sancgdes estabelecidas nas alineas “a”,
“b” e “c” do caput desta Clausula é da competéncia da Secretaria Municipal da Casa
Civil e a da alinea “d” é da competéncia exclusiva do titular do 6rgdo ou autoridade
méaxima da entidade CONTRATANTE Secretaria Municipal da Casa Civil.

Paragrafo Décimo Terceiro — A aplicacado das sancdes previstas nesta clausula néo
exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a
Administracdo Publica.

Paragrafo Décimo Quarto — A personalidade juridica podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagéo ou controle, de fato
ou de direito, com o sancionado, observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — RECURSOS

A CONTRATADA podera apresentar:
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a) Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a decisédo
recorrida, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis) contados da intimacédo da aplicacao
das penalidades estabelecidas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” do caput da Clausula
anterior;

b) Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a deciséo
recorrida, no prazo de 3 (trés) dias Uteis) contados da intimagcdo da extincdo do
contrato quando promovido por ato unilateral e escrito da Administracao;

c) Pedido de Reconsideracdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da ciéncia
da aplicacdo da penalidade estabelecida na alinea “€” do caput da Clausula

anterior;

Paragrafo unico — Os recursos a que aludem as alineas “a” e “b” do caput da presente
Clausula serao dirigidos a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se
nao reconsiderar a decisdo recorrida, encaminhara o recurso com sua motivacdo a
autoridade superior para deciséo.

CLAUSULA DECIMA NONA - EXTINCAO

O CONTRATANTE podera extinguir administrativamente o Contrato, por ato unilateral,
na ocorréncia das hipoteses previstas no art. 529, do RGCAF, e no art. 137, incisos | a
IX, da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante decisdo fundamentada, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa, e observado o art. 138, § 2° da Lei Federal n°
14.133/2021.

Paragrafo Primeiro — A extincdo operara seus efeitos a partir da publicacdo do ato
administrativo no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP).

Paragrafo Segundo — Extinto o Contrato, a CONTRATANTE assumira imediatamente
0 seu objeto no local e no estado em que a sua execugao se encontrar.

Paragrafo Terceiro — Na hipbétese de extincdo por culpa da contratada, a
CONTRATADA, além das demais sanc¢fes cabiveis, ficara sujeita a multa de até 20%
(vinte por cento) calculada sobre o saldo reajustado do Contrato, ou, ainda, sobre o
valor do Contrato, conforme o caso, na forma da Clausula Terceira e da Clausula
Décima Sexta, caput, alinea “c”, deste Contrato.

Pardgrafo Quarto — A multa referida no paragrafo anterior ndo tem carater
compensatorio e serd descontada do valor da garantia. Se a garantia for insuficiente, o
débito remanescente, inclusive o decorrente de penalidades anteriormente aplicadas,
podera ser compensado com eventuais créditos devidos pelo CONTRATANTE.

Paragrafo Quinto — Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE,
deverao ser promovidos:

(a) a devolucao da garantia;

(b) os pagamentos devidos pela execucdo do Contrato até a data da extingéo;

(c) o pagamento do custo de desmobilizacéo, caso haja;

(d) o ressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.

Paradgrafo Sexto — Na hipétese de extingdo do Contrato por culpa da CONTRATADA,
esta somente tera direito ao valor das faturas relativas as parcelas do objeto
efetivamente adimplidas até a data da rescisdo do Contrato, apdés a compensacgao
prevista no paragrafo quarto desta Clausula.
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Paragrafo Sétimo — No caso de extingdo amigével, esta serd reduzida a termo, tendo
a CONTRATADA direito aos pagamentos devidos pela execucdo do Contrato,
conforme atestado em laudo da comissdo especial designada para esse fim e a
devolucao da garantia.

CLAUSULA VIGESIMA — SUBCONTRATACAO

A CONTRATADA nao podera subcontratar, nem ceder sem a prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE e sempre mediante instrumento proprio, a ser publicado
na imprensa oficial.

Paragrafo Unico — A SUBCONTRATADA sera solidariamente responsavel com a
CONTRATADA por todas as obrigacfes legais e contratuais decorrentes do objeto do
Contrato, nos limites da subcontratacdo, inclusive as de natureza trabalhista e
previdenciaria.

CLAUSULA VISEGIMA PRIMEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios a execu¢ao dos servi¢cos ora contratados correrdo a conta do
Programa de Trabalho 11001.10.04.122.0389.2169, Cédigo de Despesa 339037, tendo
sido empenhada a importancia de R$ 324.048,03 (trezentos e vinte mil quarenta e oito
reais e trés centavos), por meio da Nota de Empenho n° 2025NEO00069, ficando o
restante a ser empenhado a conta do orcamento do préximo exercicio.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA- FORO

Fica eleito o Foro Central da Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro para
dirimir quaisquer davidas oriundas do presente Contrato, renunciando as partes desde
ja a qualquer outro, por mais especial ou privilegiado que seja.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — PUBLICACAO

O CONTRATANTE promovera a publicacdo do extrato deste instrumento no Diéario
Oficial do Municipio no prazo estabelecido no art. 441 do RGCAF, além da divulgacao
no Portal Nacional de ContratacBes Publicas (PNCP), nos termos do art. 94 da Lei
Federal n® 14.133/2021, a expensas da CONTRATADA.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - FISCALIZACAO FINANCEIRA E
ORCAMENTARIA

O CONTRATANTE providenciara a remessa de cOpias auténticas do presente
instrumento ao Tribunal de Contas do Municipio na forma da legislacéo aplicavel.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA — DISPOSICOES FINAIS

a) A CONTRATADA se obriga a manter, durante todo o periodo de execucéao do
Contrato, as condi¢des de habilitagdo juridica, qualificacdo técnica, qualificacdo
econdmico— financeira, regularidade fiscal e regularidade trabalhista exigidas no
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Edital por meio do qual foi licitada a aquisicdo objeto do presente instrumento e 0
teor da sua proposta de preco, sob pena de rescisao do Contrato;

b) Fazem parte do presente contrato as prerrogativas constantes do art. 104 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

c) Na contagem dos prazos, é excluido o dia de inicio e incluido o do vencimento, e
considerar—se—ao os dias consecutivos, salvo disposicdo em contrério. Os prazos
somente se iniciam e vencem em dias de expediente no CONTRATANTE.

E por estarem justos e acordados, assinam o presente de forma eletrbnica, na
presenca de 2 (duas) testemunhas, que também o assinam.

Assinado de forma digital por ANA

ANA PAULA TEIXEIRA  pautaTexema
PEREIRA:02081599759 PEREIRA02081599759

Dados: 2025.03.27 09:05:28 -03'00'

) ANA PAULA TEIXEIRA PEREIRA
SUBSECRETARIA DE GESTAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DA CASA CIVIL

Assinado de forma digital por
EDUARDO DA SILVA EDUARDO DA SILVA otalp
AZEVEDQ:01312777 AZEVEDO:01312777745

Dados: 2025.03.26 16:43:58

745 -03'00'

EDUARDO DA SILVA AZEVEDO
MGS CLEAN SOLUCOES E SERVICOS LTDA

Documento assinado digitalmente

b VICTOR SUN FERREIRA
g L Data: 26/03/2025 18:05:31-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

TESTEMUNHA

Documento assinado digitalmente

b RAFHAEL FIGUEIREDO SILVA
g il Data: 26/03/2025 18:20:18-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

TESTEMUNHA
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ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente processo licitatério serd na Modalidade PREGAO ELETRONICO do tipo
MENOR PRECO POR ITEM para REGISTRO DE PRECOS PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE APOIO OPERACIONAL PARA EXERCER ATIVIDADES NOS
ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA, AUTARQUIAS E FUNDACOES DA
PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO - PCRJ, PELO PERIODO DE 12
(DOZE) MESES, conforme descrito, caracterizado e especificado neste termo de referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Com a proximidade do fim da validade das Atas de Registro de Precos n°11/2023 e
n°12/2023, decorrente do PE-RP - FP/SUBGGC N° 453/2023, referente ao registro de precos
para contratacdo de empresa especializada na prestacio de servigos de apoio operacional, surge a
necessidade de formalizacio de novas Atas para atendimento aos drgdos/entidades da PCRJ.
Wale destacar ainda o confido no Decreto Rio n® 47.678/2020, bem como o disposto no art. 1°,
do Decreto Rio 40.286/15 que centraliza na Subsecretana de Gente e Gestdo Compartilhada as
licitagdes para as confratagdes de servigos de apolo operacional para todos os orgdos, Autarquias
e Fundacbes da Admumstracdo Direta desta Municipalidade, lembrando que as hcitacbes
centralizadas e o respectivo ganho de escala pernutem a obtencfio de precos mais vantajosos para
o Erario Mumicipal.

3. DOS POSTOS DE SERVICOS

A CONTRATADA sera a responsavel pela execucfo das atividades correspondentes aos seguintes

Postos de Servigos:

Posto de Servigo Descrigdo | Quantidade
Item | Codigo das de postos
Nome Padronizado Atividades
1 210013.0015-91 | AGENCIAMENTO DH |tem (4.4) 61
SERVICOS DE COPEIRAGEM
2 210013.0017-52 | AGENCIAMENTO DH |tem (4.5) 93
SERVICOS DE MENSAGEIRO
AGENCIAMENTO DE 308
3 210013.0007-81 | SERVICO DH item (4.2)
RECEPCIONISTA
ADMINISTRATIVA, 44 HORAS

Tabela 1.
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4 - DESCRICAO DOS SERVICOS
4.1. AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM
4.1.1. Carga Horiria:

411.1. 44 horas semanais, sendo 8 horas dianias, durante o horario comercial, com
uma hora de almogo. As 4 horas restantes poderfo ser distribuidas na jornada de trabalho ao
longo da semana, mchmundo sabados, conforme necessidade da CONTRATANTE,
respeitando a legislacdo aplicavel,;

4.1.2. Dias da Semana:
4121 De Segunda a Sabado;
4.1.3. Horidrio do Posto:

4131 Horano comercial, conforme programacdo do prédio e necessidade da

CONTRATANTE;
4.1.4. Descricio das Atividades:

4141 Manter guarda sobre todos os utensilios necessaros ao desempenho da
atividade de copeiro (a), como por exemplo: servicos de mesa, pratos, copos, bandejas e
talheres, bem como zelar que os utensilios estejam sempre em perfeita condicao de utilizagio,
funcionamento, higiene e seguranca.

4142 Lavar, enxugar, polir, esterilizar pratos, talheres, copos, terrinas, vasilhames e

outros objetos de uso nas mesas;

4143 Zelar para que os utensilios estejam sempre em perfeita condicio de utilizacio,

funcionamento, higiene e seguranca;
4144 Retirar pratos do local das refeigdes, levando-os a copa;

4145 Operar com aparelhos de preparagio ou mampulacdo de géneros de
alimentacdo de aquecimento ou refrigeracfio elétricos ou nfo, e outros de esterilizacio;

4.146. Servir refeicdes ou bebidas nos gabinetes, saldes, salas de conferéncias e em

outros locais de reuméo;
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4147. Preparar pequenas refeigies e lanches, garantindo que estejam prontos para
consumao.

4148 Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes ao desempenho
da funcio;

4149 Momnttorar os estoques e solicitar reposicio de manfimentos, como café, cha,

acucar, leite e outros itens essenciais.

41410 Servir bebidas, como café, cha e suco, mantendo a copa abastecida e
orgamzada.
41411 Duranfe reumides ou eventos, coordenar a equipe de garcons contratados,

garantindo um coffee break, por exemplo, bem orgamzado.
4.415. Escolaridade:

4151. Ensimo Fundamental;

4.4.6. Remuneracio do Profissional:

4161 Devera ser respeitado o piso da categona profissional e os direitos previstos

nos Dissidios e Convengoes Coletivas.
4.2. AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE MENSAGEIRO
4.2.1. Carga Horaria:

42.1.1. 44 horas semanais, sendo 8 horas dianas, durante o horano comercial, com
uma hora de almogo. As 4 horas restantes podero ser distribuidas na jornada de frabalho ao
longo da semana, inclundo sabados, conforme necessidade da CONTRATANTE,

respeitando a legislacdo aplicavel;
4.2.2. Dias da Semana:

4.2.2.1. De Segunda a Sabado;
4.2.3. Horario do Posto:

4231 Horario comercial, conforme programacdo do prédio e necessidade da

CONTRATANTE;

4.2.4. Descriciao das Atividades:
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4241 Executar os servicos de entrega de documentacdo, expedientes e pacotes a

orgios externos e mternos;
4242 Conferir o destinatario e o recebimento mediante recibo de entrega.

4243 Entregar correspondéncias e documentos entre diferentes orgdos/entidades,
garantindo que as informacdes circulem de forma eficiente.

4244 Manter a confidencialidade e a integridade dos documentos transportados. Isso

mchu evitar extravios, danos ou acesso nio autorizado

4245 Organizar e registrar malotes para envio interno/externo. Isso inclhu etiquetar e
documentar o contetido dos malotes.

4246 Realizar servigos em cartonos, foruns e outros orgdos externos.
4.2.5. Escolaridade:

4251. Ensino Fundamental;

4.2.6. Remuneracio do Profissional:

4261 Devera ser respeitado o piso da categona profissional e os direitos previstos

nos Dissidios e Convengdes Coletivas.

4.3. AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE RECEPCAO PARA PREDIOS
ADMINISTRATIVOS

4.3.1. Carga Horidria:

431.1. 44 horas semanais, sendo 8 horas dianas, durante o horanio comercial, com
uma hora de almogo. As 4 horas restantes poderfo ser distribuidas na jornada de trabalho ao
longo da semana, mclundo sabados, conforme necessidade da CONTRATANTE,
respeirtando a legislacdo aplicavel;

4.3.2. Dias da Semana:
4321 De Segunda a Sabado;

4.3.3. Horario do Posto:
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4331 Horano comercial, conforme programacdo do prédio e necessidade da
CONTRATANTE;
4.3.4. Descricio das Atividades:
4341. Controle de Acesso do Publico Interno e Externo;
4342 Registro de entrada de wisitantes, por meio da coleta de dados pessoais e

objefivo da visita, podendo ser registro em papel ou em sistema, conforme necessidade da
CONTRATANTE;

4343 Acionamento de abertura das portas, controlando a entrada e saida mdividual
ou de um grupo;

4344 Acolhimento e conferéncia de documentacio dos visitantes;

4345 Atendimento ao publico com informacdes precisas;

4346 Consulta a lista de profissionais e setores, ramais mternos e telefones externos;
4347. Encaminhamento de visitantes, devidamente identificados, para o setor

desejado, apos comumicacgio de sua entrada pelo ramal interno ou outro meio qualquer
existente no ambiente de trabalho.
4348 Identificacio do espaco fisico do posto de recepcio, bem como a organizacio de

materiais de trabalho.;

4349 Interagio com os setores;

4.3.4.10. Provimento de mnformacdes gerais por telefone interna e externamente;
43411 Transferéncia de ligagdes para ramais;

43412 Circular, quando solicitado(a), informacgdes internas, informativos e regulamentos;
43413, Fornecimento de informativos e regulamentos;

43414 Organizacio de mateniais de trabalho;
43415, Controle da agenda semanal de eventos;

43.4.16. Responsabilizar-se pelo arquuvamento de documentos de uso diario, como

Processos.
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4.3.5. Escolaridade:
4351. Ensmo Meédio completo com nog¢des basicas de informatica;
4.3.6. Remuneracido do Profissional:

4361 Devera ser respeitado o piso da categona profissional e os direitos previstos

nos Dissidios e Convengdes Coletivas.
44. DAPRESTACAO DOS SERVICOS

441 A CONTRATADA devera miciar a prestacio de servigos em até 15 (quinze) dias da
data de assmatura do confrato, com o quantitativo de postos de servico conforme contrato
disponivel para a CONTRATANTE.

442 A Prestacio dos Servigos realizar-se-a mediante:

443 O fomecimento de profissionais qualificados e devidamente umfornmzados para
cobertura dos Postos de Servigo, nos horarios estabelecidos pela CONTRATANTE,

444 A Gestdo dos Servigos sera de responsabilidade da CONTRATADA para assegurar a
qualidade do atendimento e execucio do servico prestado;

445 A uhlizacio dos mateniais de escritorio e mobihiario aphicaveis, os quais serdo
fornecidos pela CONTRATANTE, nos locais em que o servigo sera prestado.

4.5. DA GESTAO DOS SERVICOS

451 A distnbugdo fisica dos Postos de Servigo sera defimda pela CONTRATANTE e
podera ser alterada a qualquer momento durante a vigéncia do contrato, mediante prévia
comunicacio 4 CONTRATADA

452 Os horanos dos Postos de Servico tambéem poderdo ser alterados pela
CONTRATANTE, para melhor adequacio dos servigcos, desde que obedecida a jomada
normal de trabalho, prevista no Art. 58 da CLT e devendo ser observadas as varacées
estabelecidas em legislacdes especificas;

4.5.3. O controle de frequéncia dos Postos de Servigos devera ser didrio e mensal;

454 A CONTRATADA devera apresentar a fiscalizacdo do contrato, em até 15 dias do

micio do contrato, todos os documentos e comprovantes.
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455 Sempre que houver substiugio de algum empregado relacionado ao confrato, a
CONTRATADA devera apresentar todos os documentos e comprovantes e atualizar a lista de
sua equpe alocada na CONTRATANTE. Esta lista devera ser atualizada pela
CONTRATADA e enfregue a CONTRATANTE, aos fiscais e ao orgdo central.

456. A CONTRATADA devera apresentar a fiscalizacdo do conftrato, em até 15 (quinze)

dias do término contratual, todos os documentos e comprovantes descritos.

45.7. A CONTRATANTE podera solicitar, por amostragem, qualquer documento, de modo
que a CONTRATADA devera enfrega-los em um prazo de 15 dias a partir da solicitagdo;

458 A CONTRATANTE devera designar, como Fiscais do Confrato, servidores para
executar operacionalmente as acdes de acompanhamento fisico, controle e fiscalizacdo do

contrato;

4.5.9. Para todos os Postos de Servicos deverdo ser obedecidas as legislagfes relativas a
Consolidacdo das Leis Traballustas (CLT) e em legislacdo especifica da funcio (Acordos,

Convengdes Coletivas ou equivalentes vigentes).

4.5.10. Ndo sera pemutida a ufilizacdo dos servicos em horas excedentes ao total de horas
contratadas para o posto de servigo.

4511 — Em confornudade com o artigo 18 do Decreto Rio n® 51.629 de 09/11/2022 e
eventuais alteragdes posteriores, a gestdo confratual do(s) mstrumento(s) ongmado(s) pelo
presente certame devera ser realizada por pelo menos 1 agente piiblico designado e a
fiscalizacfo deve ser realizada por pelo menos 2 (dois) agentes publicos designados.

4.6. DOSUNIFORMES

4.6.1. Todos os profissionais alocados na prestacio dos servigos deverdo atuar uniformizados
e adequadamente 1dentificados desde o 1° dia;

462 A CONTRATADA devera providenciar identificacdo por meio de cracha para seus
profissionais. A formatacdo e conteudo do cracha deverdo ser previamente aprovados pela
CONTRATANTE;

463 A CONTRATADA podera sugerir um modelo de umiforme para aprovacio da
CONTRATANTE.
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46.4. Os Uniformes para Prestacdo dos servigos poderdo conter simbolo ou logo da
CONTRATADA.

4.6.5. Obnigacdes dos Profissionais Alocados nos Postos de Servigo

4.6.5.1. Responsabilizar-se em sua area de atuacdo pelo adequado funcionamento do Posto de

Servigo;

4.6.5.2. Submeter-se a fiscalizacdo e avahacdo dos profissionais da CONTRATANTE;
4.6.5.3. Zelar pela conservacio, higiene e seguranca do imovel e dos bens moveis;
4.6.5.4. Portar-se com urbamdade, discrigdo e respeito a instituicdo publica;

4.6.5.5. Zelar pela econonua e conservacio do material que lhe € confiado;

46.56. Participar, quando convocados de reumdes, encontros e demais atividades
promovidas pela CONTRATANTE.

4 6.6. Descricdo dos Umformes

4.6.6.1 Descricio do Uniforme dos Postos de Copeiro

Feminino:

Avental na cor creme de tecido firme;

Vestido de copeira na cor cinza, com trés bolsos, sendo dois abaixo da cinfura e um no
petto, em tecido sintético (para ndo amassar), acompanhados de bermuda na mesma cor em
helanca ou lycra;

Témws preto;

Luvas de borracha (deverao ser repostas sempre que solicitado);

Luvas térmicas (deverio ser repostas sempre que solicitado);

Rede para os cabelos (deverdo ser repostas sempre que solicitado).

Masculino:

Calga Social, sem pregas, fabricado no tecido terbrim, na cor caqui ou bege escuro;

Camusa social de manga longa, fechada com botdes, fabricada no tecido de algodio, tipo
fil a fil na cor azul marinho;

Par de Mei1as na cor caqui ou bege escuro;
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Sapato de couro na cor preta.

4.6.6.2 Descricio do Uniforme dos Postos de Mensageiro
Feminino:
Saia na cor cinza de tecido sintético (para ndo amassar);
Calca na cor cmza de tecido sintético (para ndo amassar),
Blusa, em tecido leve, de mangas curtas, na cor creme;
Blusa, em tecido leve, de mangas compridas, na cor creme;
Sapato baixo, na cor preta;
Meia fina, na cor da pele.

Masculino:

Calca na cor na cor cinza de tecido sintéfico (para nio amassar);

Blusa, em tecido leve, de mangas curtas, na cor creme, com bolso na altura do peito
esquerdo;

Duas blusas, em tecido leve, de mangas compridas, na cor creme, com bolso na altura do
petto esquerdo;

Meia na cor preta;

Sapato de couro na cor preta.
4.6.6.3 Descricio do Uniforme dos Postos de Recepcio

Feminino:

Saia na cor cinza de tecido sintéfico (para ndo amassar),

Calca na cor cmza de tecido sintético (para ndo amassar);

Blazer na cor cinza;

Blusa, em tecido leve, de mangas curtas, na cor creme;

Blusa, em tecido leve, de mangas compridas, na cor creme;

“Echarpe™ na cor cinza,

Sapato “escarpin”, pretos, salto alto;

Me1a fina, na cor da pele.

Masculino:

Calca Social, sem pregas, fabricado no tecido terbrim, na cor caqui ou bege escuro;

Camuisa social de manga longa, fechada com botdes, fabricada no tecido de algodio, tipo
fil a fil, na cor azul marinho;
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Par de Meias na cor caqui ou bege escuro;

Sapato de couro na cor preta.

4.7. DAS CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS
471, Responsabilidades da Contratada
4.7.1.1 Da Qualificacdo dos Profissionais

4712 A CONTRATADA somente utilizara pessoal habilitado, conforme perfil das
atividades descritas neste documento;

4713 A CONTRATADA devera observar normas de comportamento profissional e
as técmucas de atendimento ao publico, bem como cumprr as Normas Internas da
CONTRATANTE;

4714 A CONTRATADA devera promover periodicamente e/ou por solicitacio da
CONTRATANTE treinamentos especificos, tedricos e praticos para toda a equpe de
frabalho, por meio de Programa de Tremamento destinado aos funcionaros, visando a
atualizacdo das suas equipes quanto a rotina de atendimentos, prevenciio de acidentes de
trabalho e combate a incéndios. As capacitacdes deverio ser comprovadas mediante
documentacio;

4715 Os Postos deverdio ser preenchidos pontualmente, com pessoal devidamente
uniformuzado(a), calgados e identificados com cracha, visando a indispensavel manutencio da
boa apresentacdo de seus funcionanos. Os umiformes deverdo estar sempre limpos e em bom
estado;

¥

4.7.1.6. Todo corpo funcional da CONTRATADA dispombilizado a CONTRATANTE
devera ter conhecimento do Regulamento Interno do prédio, ndo sendo aceitas as alegagdes
de desconhecimento das normas em wvigor, em caso de prejuizos ou improcedéncias
comportamentais relativas ao cumprnimento do presente documento e que serio de
responsabilidade da CONTRATADA.

4.7.2. Da Cobertura do Posto de Servigo



“ (o]
OO TERMO DE CONTRATO CVL N

=_ R. 010004/2025 — MGS CLEAN SOLUCOES
a7 E SERVICOS LTDA - CVL-PRO-
e |° CASA CIVIL

2025/00497
PREFEITURA

4721 A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no micio da
execucdo dos servicos e sempre que houver alocacdo de novo empregado na execucdo do
contrato, a relacio dos empregados constando nome, endereco residencial, telefone, cargo on
atividade exercida, carga horana, em conformudade com as leis traballustas, acompanhadas de
documentos que comprovem a idoneidade de cada um, inclundo as respectivas Cartetras de
Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, devidamente preencludas e assinadas, para fins de

conferéncia;

4722 A CONTRATADA devera dispor diariamente de efetivo mimimo para
cobertura dos Postos de Servigos em cada uma das localidades, de acordo com as
especificacdes contidas no Anexo I;

4723 A CONTRATADA devera garantir a cobertura mtegral dos Postos de Servigo
para a execugdo deste contrato, mesmo nos casos de fénas, afastamento médico ou faltas de
rofina, de forma a ndo haver problemas de desconftimudade dos servigos, sob nsco de
desconto do pagamento do servico e aplicacio de sanc¢des admimistrativas a CONTRATADA
previstas no mstrumento contratual;

4724 A CONTRATADA sera penalizada nos casos de postos de servigos
descobertos, conforme descrito no Anexo IIT deste documento;

4725 Podera a CONTRATANTE, a seu cntérno, exigir da CONTRATADA a
substituicdo de qualquer dos empregados, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas;

4.7.3. Das Obngacdes Legais

4731. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execucio do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumudas, todas as condigdes que culminaram em sua
habihitacdo e qualificacdo na fase de licitagéo;

4732 A CONTRATADA devera executar os servigos de acordo com o estabelecido

na legislacio especifica vigente e no Codigo de Defesa do Consumidor;

4733 A CONTRATADA devera pagar o valor constante da proposta da empresa
para cada funcionario do contrato, sendo que este devera ser 1gual ou superior ao piso salarial

da categoria, conforme exigéncias da Convencio Coletiva.
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4734 A CONTRATADA sera exclusivamente responsavel pelo cumprnimento de
todas as obrigacOes fiscais, previdencianas, traballustas, e comerciais relativas aos seus
funcionarios e a execucdo dos servicos, em especial ser responsavel pela aplicacio de
convencdes coletivas e demais normas atinentes ao Piso Salamal da categoria, cuja
mnadimpléncia nido transfere responsabilidade a CONTRATANTE;

4735 A CONTRATADA caberd inteira responsabilidade por todas as despesas com
salarios de empregados, acidentes que possam vir a ser vifimas, quando em servico, por tudo
quanto as leis socio trabalhistas lhes assegurem;

4736. A CONTRATADA devera arcar com todos os custos relativos a ahmentacio
(diaria ou vale-refeigdo) e transporte (vale-transporte) da mio de obra ufilizada na prestagio
do servigo;

4737 A CONTRATADA devera efetuar o pagamento dos salarios dos empregados

alocados na execucfo confratual mediante deposito bancario na conta do trabalhador, de
modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE;

4738 A CONTRATADA devera apresentar, quando solicitado, atestado de
antecedentes crimunais e distribucéo civel de toda a mAo de obra oferecida para atuar nas
instalagdes do orgdo, a critério da CONTRATANTE;

4739 A CONTRATADA devera fornecer mensalmente, no inicio e térmuno do
contrato, quando solicitado pela CONTRATANTE e quando houver substitucio de
empregado relacionado ao contrato todos os documentos aplicaveis a situacdo;

4.7.3.10. A CONTRATADA devera adotar e implementar o Programa de Prevencio de
Riscos Ambientais (PPRA) de acordo com a NR-9 da Portaria GM 3214 de 08/06/78, visando
a preservacdo da saude e integridade dos trabalhadores, o controle de riscos ambientais, tendo

em consideracio a protecdo do meio ambiente e recursos naturais;

47311 A CONTRATADA devera elaborar e implementar o Programa de Confrole
Médico de Saude Ocupacional (PCMSO) em atendimento a NR-7 da portania GM 3214 de
08/06/78 e suas complementacdes, e dispombilizar nos locais de frabalho os atestados de
saude ocupacional atualizados dos profissionais;
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47312, A CONTRATADA devera afastar das atividades os profissionais que
apresentarem lesdes e/ou sinfomas de enfernudades que possam comprometer a saude dos
demais funcionanos, repondo, de imediato, o efetivo;

47.3.13. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, quando solicitado,
os documentos comprobatorios relativos ao objeto, respeitado os prazos nas legislagdes
vigentes ou a qualquer momento que se fizer necessario;

47314 A CONTRATADA devera identificar todos os equipamentos de sua
propriedade, de forma a n3o serem confundidos com sumlares de propriedade da
CONTRATANTE.

47315, A CONTRATADA devera, durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
manter um preposto, com fins de representa-la admmstrativamente sempre que necessario,
bem como supervisionar e garantir a qualidade do servico prestado, objeto deste contrato. O
preposto sera responsavel por tomar as providéncias pertmentes para que sejam cornigidas
todas as falhas detectadas e, quando houver necessidade, reportar-se ao responsavel pela
fiscalizacfo, designado pela CONTRATANTE, solicitando as providéncias que se fizerem
necessarias ao bom cumprimento de suas obrigacdes, recebendo as reclamacgdes daquele e,

por consequéncia, tomando todas as medidas cabivels para solucdo das falhas detectadas;

473.16. Nio transferir a tercewros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assunudas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto
nas condi¢des autorizadas neste Projeto Basico ou na nunuta de contrato.

474 Dos Danos e Prejuizos

4741, A CONTRATADA devera responder por quaisquer danos causados por si,
preposto ou empregado, ao Municipio ou a terceiros em decorréncia da execucio do objeto do
contrato;

4742 Ressarcir quaisquer danos ou prejuizos causados a Admumstracio e /ou

terceiros, provocados por acfio ou omissdo, ineficiéncia ou uregulanidade cometidas por seus

empregados, contratados, convementes ou prepostos, envolvidos na execucio do contrato;

4743. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total

ou em parte, no prazo maximo de 48 horas, os servicos efetuados em que se verificarem
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vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos matenais empregados, a

critério da CONTRATANTE;

4744 Observar, ngorosamente, as normas que regulamentam o exercicio de suas
atividades, ficando sob sua intewra responsabilidade quaisquer prejuizos causados por
eventuals descumprimentos das normas;

4745 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou wregulandades
apontadas pela CONTRATANTE.

4746 — Em confornudade com o artigo 18 do Decreto Rio n® 51.629 de 09/11/2022 e
eventuais alteragdes posteriores, a gestio confratual do(s) mstrumento(s) ongmado(s) pelo

presente certame devera ser realizada por pelo menos 1 agente piblico designado e a
fiscalizacfo deve ser realizada por pelo menos 2 (dois) agentes publicos designados.

5. DO MODELO DE PAGAMENTO DO SERVICO

Calculo da Fatura

O calculo da fatura sera 1gual ao somatorio do “Valor Mensal Total por Funcao™ para cada uma
das fungdes do confrato subtraido do “somatorio do Valor total a ser descontado por funcgio™
para cada uma das funcdes do contrato, e dar-se-a da segmnte forma:

WValor da Fatura Mensal = (3 (Valor Mensal Total por fun¢fo)) — (3 (Valor total a ser descontado
por fun¢fo)); onde:

WValor Mensal Total por Fun¢do: corresponde ao ultimo valor umtario reajustado para uma
determunada funcdo multiplicado pela quantidade de postos daquela fim¢o no confrato;

WValor total a ser descontado por funcfo: € o somatorio, para todos os postos de servigo de uma
mesma fun¢fo, do Valor a ser descontado (cujo metodo de calculo esta especificado no Anexo

I0).

6. DOS PRAZOS

6.1 — O Confrato vigorara a partir da assinatura ate 12 (doze) meses.

62 O prazo para o nicio dos servigos sera de 15 (quinze) dias contados do recebimento
do memorando de inicio.

i ue Uu
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6.3 O prazo de execucio dos servigos podera ser prorrogado ou alterado nos termos da Le1
Federal n® 14.133/2021.

6.4 Somente ocorrera reajustamento do Contrato decorndo o prazo de 12(doze) meses
contados da data do orcamento estimado, observada a Le1 Federal n® 10.192.de 14 de
fevereiro de 2001.

6.5 O precos serdio reajustados de acordo com a variacio do Indice de Precos ao Consumidor
Amplo Especial — IPCA-E do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, na
forma do Edital.

7 DA FORMACAO DE PRECO UNITARIO E GLOBAL

7.1 Para composicdo do preco umtario do Posto de Servico, as empresas interessadas neste
certame deverdo utilizar a Plamlha de Composi¢io de Custo Unmitano

7.2 Na Plamlha de Composicdo de Custo Unitario deverdo estar discnminadas explicitamente
todas as despesas com salanios e adicionais de remmuneracdo, leis sociais e traballustas,
seguros, encargos socials, impostos e taxas, fransporte, alimentacdo, umformes,
tremamento/reciclagem, reserva técuca, despesas adnumistrativas e lucros. Caso existam
oufros itens necessarios para a composicdo do custo umtario, os mesmos deverdo ser
mcluidos dentro dos grupos adequados da Plamlha de Composi¢do de Custo Umtario;

7.3 Para fins de analise, julgamento e classificacdo das propostas, para os encargos cujos
percentuais sejam defimidos por Norma Legal, sera exigida a correta aplicacio daqueles
indices. Para os demais, sera admitida uma variacido maior ou menor, de acordo com as
peculiaridades e experiéncias anteriores da Licitante, sendo obrigatorio que a Licitante
Justifique por meio de memorial de calculo o percentual indicado em sua proposta;

740 Acordo, Convengcdo ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo devera ser
especificado no micio da Plamlha de Composicdo de Custo Umtario, devendo ser
realizada correspondéncia enfre as categorias dos postos estipuladas no TR e as existentes
na Convengéo Coletiva;

7.5 Apos o preenclumento da Plamilha de Composicdo de Custo Umtario de cada funcdo,
devera ser preenchido o Quadro Resumo da Contratacdo do Servico. Este Anexo devera
ser preenchido com:

7.6 O “Valor Unitario Mensal por Funcio™ do confrato;
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7.7 0 Valor Unitario Mensal por Posto, que € a multiplicacdo enfre a “Quanfidade de
Funcionanos por Postos™ e o “Valor Umitario Mensal por Funcéo™;

7.8 A “Quantidade de Postos™ do confrato para cada funcéo;

7.9 O “Valor Total Mensal por Posto™ do servico, que é a multiplicacio entre a “Quantidade
de Postos™ e o “Valor Unitario Mensal por Posto™,

7.10 Valor Total 12 Meses, que & a multiplicacdo do “Valor Total Mensal por Posto™ por
12 para cada funcio.

8. DA QUALIFICACAO TECNICA
8.1 Prova de aptidio da empresa hicitante para desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto da licitacio, por meio de certidio(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoa

Juridica de direito publico ou privado.

8.2 Considera-se compativel com o objeto da licitacdo a comprovacio de capacidade da gestdo
de servigo de mio de obra de apoio operacional ou servigo similar com, no minimo, os seguintes
quantitativos

* Lote 1 — 15 postos
* Lote 2 — 23 postos
= Lote 3 — 77 postos

8.3 Sera adnutida a soma dos atestados ou certiddes apresentadas pelas licitantes, desde que
0s mesmos sejam fecnicamente perfinentes e compativels em caracteristicas, quantidades e

prazos com o objeto da hicitacdo.

8.4 Nio sera adnutida a apresentacio de atestado de capacidade técnica enutido por empresa ou
empresas do mesmo grupo econémico em favor da licitante participante, no caso desta tambem

pertencer ao grupo economico.

85 Os atestados ou certiddes recebidos estdo sujeitos a verficacido do Pregoewo e da sua
Equipe de Apoio quanto a veracidade dos respectivos contetidos, inclusive para os efeitos
previstos nos arts. 169, § 3°, I, da Le1 Federal n® 14.133/2021, e 337-F do Codigo Penal.

9. DAS DEMANDAS DOS ORGAOS

| ORGAO | OBJETO | DEMANDA |
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AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

110035

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO

110035

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

110035

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

120001

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO

120001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

120001

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

140001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

140001

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO

140031

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

150001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

150001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

130001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

150001

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO

150001

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

150041

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

150041

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO

150042

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

150042

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO

180003

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

180015

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO

220002

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

220002

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO

220002

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

240041

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO

240041

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

240041

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

250001

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

260001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

260001

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

260041

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQO

280001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

200001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

200001

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRD

200001

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO

320001

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO

320001

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO

320001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

320001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

320001

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO

390001

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRD

390001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

430001

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

470001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

470001

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO

300001

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

520001

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

530001

AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

550002

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM

350002

AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO

560001

AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM
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9.1 Demanda por item
ORGAO OBJETO DEMANDA
110035 | AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 2
150001 | AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM s
ez AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM
550002 2
140001 | AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 7
470001 | AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM "
120001 AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 7
y0002 | AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 0
150041 | AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 1
320001 AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 4
180003 AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 6
s60001 | AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 5
150001 AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 5
200001 AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 7
c AGENCIAMENTOQ DE SERVICOS DE COPEIRAGEM
150042 2
180001 | AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 1
300001 AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 1
150001 AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 5
320001 | AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 4
so00] | AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM "
240041 AGENCIAMENTO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM 7
TOTAL 61
ORGAO OBJETO DEMANDA
110035 | AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 1
320001 AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 2
120001 AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 1
240041 AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 1

560001 | AGENCIAMENTO DE SEEVICO DE MENSAGEIRO

560001 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ

o | B2
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220002 | AGENCIAMENTO DE SEEVICO DE MENSAGEIRO 2
320001 AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 2
150041 AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 1
200001 AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 2
320001 AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 2
470001 AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 1
15042 | AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 1
5350002 | AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 1
150001 AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 2
560001 AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 2
140001 AGENCIAMENTO DE SERVICO DE MENSAGEIRO 72
TOTAL 03

ORGAO | OBJETO DEMANDA
220002 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO 14
240041 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO 5
260041 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ 8
110035 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO 2
140031 | AGENCTAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO 20
15042 AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ 5
200001 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO 50
150001 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ 50
520001 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ 3
560001 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO 4
500001 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ 2
530001 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO 50
180015 | AGENCTAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO 40
260001 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO 25
320001 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAO 20
120001 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ 1
430001 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ 5
250001 | AGENCIAMENTO DO SERVICO DE RECEPCAQ 4
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MODELOS DE CONTROLE DE FREQUENCIA DE POSTO DE SERVIGO

1.

QUADRO |

Relatorio_de Controle Diario: Deve ser preenchido diariamente com o nome dos
funcionarios que ocuparao o Posto de Servigo contratado, o Tipo de Posto, o dia da semana

(segunda, terca, etc), a data, jomnada de trabalho, tempo de intervalo (caso aplicavel),
status do posto (ocupado ou ndo ocupado), horario de entrada e saida, o numero de horas
ausentes do posto e o Total de Horas Efetivamente Trabalhadas (total de horas que o

funcionario realmente trabalhou).

Jomada de Trabalho

Total de

Mome do Funcionario

Posto de Dia da
Trabalho Semana

Horas

Data

Jomada | Intervalo | Status | Entrada | Saida

Horas E_Tetva
Ausentes Tnebe

Ihadas

Total

Relatério de Controle Mensal: Deve ser preenchido com o nome dos funcionarios dos

postos, o tipo de posto de trabalho, o més que sera compilado, o Total de Horas
Efetivamente Trabalhadas no més pelo funcionario e o Total de Horas Faltosas no més do

funcionario.
Nome do . Total de Horas Efetivamente | Total de Horas
Funciondrio Fosio de Trabalho Mes Trabalhadas Faltosas
Exemplo: Jodo da = .
Silva Recepcao Janeiro
Total
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QUADRO II: CALCULO PARA DESCONTO DE FALTAS

O calculo para identificar o custo a ser descontado em decorréncia de desocupacio de um
Posto de Servigo, sem reposicdo de profissional, por parte da CONTRATADA é dado afraves
da seguimnte formula:

| Preco Unitario do Posto de Servigo

Valor a ser descontado = x Qtd. de noras faltosas

\(Dias iteis no mas x Qtd.de horas do posto)

Nessa formula, tem-se:

“Preco Unitario do Posto de Servico’: € o valor umtanio pago pela CONTRATANTE
quando da contratacdo da funcdo;

“Valor a ser descontado”: diz respeito ao quanto sera descontado da CONTRATADA em
decorréncia das horas de desocupacio do Posto de Servigo;

“Qtd. de horas faltosas”™: & a quantidade de horas que o posto de servico ficou sem
ocupagio;

“Dias tuteis no mes™: é a quantidade de dias uteis do més em questio;

“Qtd. de horas do posto™: e a quantidade de horas dianas uteis do posto.
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QUADRO I

RELACAO DE DOCUMENTOS QUE DEVEM SER APRESENTADOS PELA
CONTRATADA

DOCUMENTOS EXIGIDOS NO INICIO DA CONTRATACAO E NAS
SUBSTITUICOES DE EMPREGADOS

(a) INICIAL

1 Plamlha-resumo, detalhada, no prazo de 15 (qunze) dias do inicio da prestacio dos
servigos (conforme item 0), que devera ser mantida atualizada pela CONTRATADA,
com a relacdo dos seus empregados que prestam os servicos objeto deste contrato,
contendo os seguntes dados:

Nome completo de todos empregados;

Funcdo exercida, profissdo e a qual categona profissional esta vinculado (CBO);

Escolandade do empregado;

Numero e sére da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

Data de admissio;

Salano e periodicidade de pagamento.

Adicionais, gratificacdes ou qualquer beneficio recebido;

Descontos em folha de pagamento;

As quantidades e valores do vale transporte e auxilio-alimentacio;

10.  Horario de trabalho;

11.  Eventuais obrigacdes adicionais constantes da Convencgio Coletiva de Trabalho.

12 Comprovante do encanunhamento ao Ministério do Trabalho e Emprego das
mformacoes traballistas constantes do Relacio Anual de Informacdes Sociais —
RAIS.

Al e Ul

(b) INICIAL E NAS SUBSTITUICOES DE EMPREGADOS VINCULADOS AOS
CONTRATOS DECORRENTES DO PRESENTE TERMO DE REFERENCIA

1. Copia da Carterra de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) de cada empregado que,
por forca contratual, esteja prestando servicos a favor da Prefertura, pmtamente com a
relacdo ja refenda. As folhas da CTPS que deverdio ser apresentadas sdo as relativas a
identificacdo do trabalhador; a do mimero do documento com sua séne; a da data de
admussdo; a do salarno; a da funcfo: e, se houver, a das condigdes especiais, consoante
artigo 41 c/c o art. 29 e seu § 1°, da Consolidacio das Leis do Trabalho — CLT;

2. Comprovante do encaminhamento ao Mimstério do Trabalho e Emprego das
mformacdes trabalhistas constantes do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados
- CAGED sempre que tenha admutido, deshigado ou transferido empregado com contrato
de frabalho regido pela CLT, ou seja, que tenha efetuado qualquer tipo de movimentacfo
em seu quadro de empregados;

3 Documentos comprobatorios da realizacdo dos exames adnussionais e demissionais;

4. Copia do Cartdo Cidadio.
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5. Copia da Convengdo Coletiva de Trabalho vigente, com indicacio expressa da
correspondéncia das categorias estipuladas no Termo de Referéncia com as categorias
na Convencio.

6. Comprovacio de qualificacSes exigidas no Termo de Referéncia.

7. Documentos comprobatornos da realizacdo dos exames peniddicos, quando for o caso.

8. Atestado de antecedentes criminais e distrnibuicdo civel de toda a mAo-de-obra
oferecida para atuar na execugao dos servigos;

(c) DOCUMENTOS EXIGIDOS NO TERMINO DO CONTRATO:

1. Devera ser entregue a documentacio abamxo relacionada, em até 15 (quinze) dias
apos a extingdo ou rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestacio dos servigos:
1. Em caso de rescisdo do contrato de trabalho dos empregados
2 Termos de rescisio dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categona;
3. Guas de recolhimento da contribuicdo previdenciana e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;
4. Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas mdividuais do FGTS de
cada empregado dispensado;
Exames medicos denussionais dos empregados dispensados;
Em caso de realocacio dos empregados:
7. Eventual comprovacdo de que os seus empregados serdo realocados em outra
atividade de prestacido de servigos, sem que ocorra a inferrupgiio do confrato de
trabalho.

[ W

(d) DOCUMENTOS EXIGIDOS POR AMOSTRAGEM:
1. Eventuais (devem ser entregues em no maximo 15 dias apos a solicitagio):

1. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da presta¢fio dos servigos,
em que conste como tomador o orgdo ou entidade contratante;

2 Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer mes da prestacio
dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

3 Comprovantes de realizacio de eventuais cursos de tremnamento e reciclagem que
forem exagidos.

(e) DOCUMENTOS A SEREM EXIGIDOS PARA FINS DE LIQUIDACAO

1. Comprovantes do pagamento das remunera¢des, correspondentes ao més anterior ao
do faturamento, compativel com o(s) empregado(s) vinculado(s) a execucfio contratual,
nommalmente i1denfificado(s), com a(s) respectiva(s) assinatura(s) do(s) empregado(s)
alocado(s) na execucdo dos servigos contratados, atestando o recebimento dos valores;

2. Comprovantes de enfrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de le1 ou de convencio ou
acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de
qualquer empregado, correspondentes ao més anterior ao do faturamento, com a(s)
respectiva(s) assmatura(s) do(s) empregado(s) alocado(s) na execucdo dos servigos
contratados, atestando o recebimento dos valores, quando for o caso;
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Comprovantes de recollumento do FGTS, por meio dos seguintes documentos,
referentes ao més anterior ao do faturamento:

Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emifido pela Conectividade Social (GFIP);

Copia da Gma de Recollimento do FGTS (GRF), compativel com os relatoros da
GFIP/SEFIP, com a autenticacdo mecdnica ou acompanhada do comprovante de
recollhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado
pela Internet;

Copia da Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE), compativel
com o(s) empregado(s) wvinculado(s) a execucdo confratual, nonunalmente
identificado(s);

Copia da Relacdo de Tomadores/Obras da SEFIP (RET).

OBSERVACAO: Os relatorios da GFIP/SEFIP enfregues deverdo ser emitidos tendo
especificado, como tomador de servico, o oOrgio contratante. Esses relatorios ndo poderdo
englobar funcionarios que nio estejam envolvidos na prestacio do servico.

8

Comprovante(s) de recolhimento das contribmicdes ao INSS por meio dos seguintes
documentos, referentes ao més anterior ao do faturamento:

1. Copia do Protocolo de Envio de Arquvos, enutido pela Conectividade Social
(GFIP),

2. Copia do Comprovante de Declaracdo a Previdéncia (GFIP);

3 Copia da Guma da Prewvidéncia Social (GPS), compativel com os relatorios da
GFIP/SEFIP, com a autenficacio mecanica ou acompanhada do comprovante de
recolhimento bancario ou o comprovante emutido quando o recollumento for
efetuado pela Internet;

4 Copia da Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE),

compativel com ofs) empregado(s) wvinculado(s) a execucdo contratual
nominalmente identificado(s);
5. Copia da Relaciio de Tomadores/Obras SEFIP (RET).

OBSERVACAO: Os relatérios da GFIP/SEFIP enfregues deverdo ser emitidos tendo
especificado, como tomador de servico, o orgdo contratante. Esses relatorios ndo poderdo
englobar funcionarios que nio estejam envolvidos na prestacio do servico.

9.

10.

11.
12.
13.

14

Relacdo de frequéncia do(s) funcionario(s) (folha de ponto), com a(s) respectiva(s)
assinatura(s) do(s) empregado(s) alocado(s) na execucdo dos servicos contratados,
referente ao meés anterior ao do faturamento;

Comprovacgido do cumprnimento das demais obrigagées trabalhistas, mdividualizadas
para cada funcionanio do confrato previstas em acordo/convencdo/dissidio colefivo
utilizado para a formulacio da proposta, correspondentes a ultuma nota fiscal ou fatura
que tenha sido paga;

Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas atualizada.

Certificado de Regulanidade do FGTS - CRF atualizada.

Certiddo Negafiva de Debitos Relativos a Créditos Tributanios Federais e a Divida
Ativa da Umdo — CND valida na data da apresentacdo do documento;

Comprovacdo de homologacio do termo de rescisdo de contrato de trabalho pelo
sindicato.
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(f) OBSERVACOES:

1.

Os documentos solicitados deverdo se referir ao més anterior ao da prestacio do
servigo, ou o previsto em confrato. Excecio: primewro e ultimo més da prestacdo.
Ademass, no ultimo més da prestacio, a Contratada devera apresentar os comprovantes
de pagamento das verbas rescisonas ou a comprovagio de que os empregados foram
realocados em oufra atividade de prestagio de servigos, sem que ocorra a interrupgdo do
contrato de trabalho.

A nota fiscal ou fatura relativa ao ultimo meés da prestagdo dos servigos, pelo
encerramento do mstrumento contratual, seja por qualquer uma das ocorréncias nele
previstas, devera vir acompanhada dos documentos referidos correspondentes ao ultimo
meés de prestacdo dos servicos. A comprovacdo da regularidade fiscal pode ser
substituida pela certidio wvalida do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF.

A apresentacdo wregular da nota fiscal ou fatura mensal com os documentos aqu
relacionados por parte da contratada, ndo ensejara nenhuma responsabilidade ou onus
adicional a Prefertura.

Os documentos necessarios a comprovagio do cumprimento das obrigagdes sociais
traballustas poderdo ser apresentados em onginal ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartorio competente ou por servidor da Adnumstragio.
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QUADRO IV - PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS - EXEMPLIFICATIVA

Planilha de Custos de Mao de obra vinculada a execugao
contratual

Dados complementarss para
composicdo dos custos referente &
méo de obra
Data da apresentagao da proposta: Instrug&o: somente preencher os
. ] 2100130029
1 Codigo servigo e
5 Descrigio Senvigo AGEMCIAMENTO DE SERVICOS PARA GESTAOD
DA ALIMENTACAD ESCOLAR.
3 Turmo Diurno
4 Carga Horaria a ser contratada 40h (Sx2)
Salario Mommative da Categoria
Profissional > e
Clausula
B Base Legal (dissidio, acordo, Terceira da
CONVENGEo) CCT
201472015
Trabalhador
€5 nas
7 Categul;ia profizsional (vinculada a Empr&sg
execucao contratual) de Asseio e
Conservacd
0.
b Localidade do dissidio (UF)
9 Data base Dissidiol AC/ICC 01/037 2022
SOBRE A CONTRATADA /
CONVENENTE:
10 Razéo Social
i Sociedade
12 Tipo societario (MATUREZA JURIDICA) | Empresaria /
MEI / EIRELI
13 - - —
14 Regime Tributario (Apuragdo do Lucro) | Simples PI?}EE%FJ;%;IESI:FASAHSEAS B
Atividade Contratada
16 A!iquuta PIS
Simples
Aligucta
17 COFINS
PREENCHER SE OPTANTE PELO Simples
18 SIMPLES tliguota 155
Simples
CHAE
19 Anexo
Simples
EESHEEQACEEMPUSICAG L Valaor (RE) Indicagdo da Base de Caleulo
A Saldrio Base Rs 1.239,00 [N
B Adicional de periculosidade
C Adicional de insalubridade
D Adicional noturmo
E Hora noturna adicional
F Adicional de Hora Extra
& Intervalo Infrajomada
H Qutros (especificar)
Total da Remuneragao R$ 1.239,00 _




TERMO DE CONTRATO CVL N°

O

;?IE@}% R. 010004/2025 — MGS CLEAN SOLUCOES
5 E SERVICOS LTDA - CVL-PRO-
ol Io CASA CIVIL

2025/00497
PREFEITURA

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E Valor
DIARIOS Unitério Valor Mensal (RS)
Auxilio Transporte (Informar Valor
A Modal (RS)) RS 4,05 RS 103,86
A Credito PISNCOFINS R% 0,00
Auxilio Alimentag@o (Informar Valor
E Didirio (RS)] RS 18,00 RS 367,40
B.1 Credito PISICOFINS RS 0,00
Assisténcia Social Familiar Sindical -
c Clausula Vigésima Quarta da CCT R¥ 4,50
cA Credito PISICOFINS RS 0,00
Confribuicdo Assistencial Patronal -
D Clausula Quinquagesima Quarta da R 2,33
CCT
Total de Beneficios mensais e
diarios R$ 478,09
MODULO 3: UNIFORMES E Eprs
{Insumos Diversos) ST
Uniformes - Clausula Quadragesima
A Sexta da CCT Toedly
A Credito PISICOFIMNS RS 0,00
B Qutros (especificar)
Total R$45,00
MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E
TRABALHISTAS
Submadulo 4.1 - Encargos
previdencidrios e FGTS: % WValor (RS)
A INSS 20,00% R$247 BD
B SESI ou SESC 0,00% R%0,00
C SENAI ou SENAC 0,00% R%0,00
5} INCRA 0.00% R$0,00
E Salario Educagdo 0,00% R$0,00
F FETS 5.00% R$99,12
Rigco Ambiental do Trabalho (INSERIR
G ALIQUOTA DE ACORDO COM A 1,00% R$12,39
ATIVIDADE)
H SEBRAE 0.00% R$0,00
Total 29,00% R$359,31
Submadulo 4.2 - 13° Salario e
Adicional de Férias ST
A 13 © Salério (8,33%) R3103,25
B Adicional de Férias (2,78%) R334 42
Subtotal R$137,67
Incidéncia do submadule 4.1 sobre 13°
c Salario e Adicional de Férias R$39,92
Total R$477,59
Submadulo 4.3 - Afastamento
Matemidade Valor (R$)
A Afastamento maternidade RE0,11
Incidéncia do submodulo 4.1 sobre
B afastamento matemidade R%0,03
Total R$D,14
Submodulo 4.4 - Provisdo para
Rescizdo e
A Avizo prévio indenizado R8%10,33
Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio
B indenizado F3$0,83
Multa do FGTS do aviso prévio
c indenizado F$4,96
D Aviso prévio trabalhado R20.45
Incidéncia do submodulo 4.1 sobre
E aviso prévio trabalhado R30,14
Multa do FGTS do aviso prévio
F trabalhado R$0,99
Total R§17,72
Submédulo 4.5 - Custo de Reposigio Walor (RE)
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do Profissional Ausente
A Férias R$103,25
B Auséncia por Doenga R%20,52
C Licenga Patemidade R$0,23
D Auséncias Legais R%3.44
E Auséncia por Acidente de Trabalho RE0.40
F Qutros (especificar)
Subtotal R$127.84

Incidencia do su_bcnoduln 4.1 =obre o R$37 07

Custo de reposicao
Total R$164,91
CQuadro-Resumo - Modulo 4 - Encargos -

iais e trabalhist Valor (R%) Observacoes

4.1 13 * salario + Adicional de férias RE177,59
42 Encargos previdenciarios e FGTS R$359 31
4.3 Afastamento maternidade RE0,14
4.4 Custo de rescisdo R$17.72

Custo de reposicdo do profissional
45 ausente R$164,91
4.6 Qutros (especificar) RE0,00
Tota Rs710.67 [
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS |
TRIBUTOS E LUCRO % Valor (RS)
A Custos Indiretos 6,00% R$148,91
B Lucro 8.13% R$213,87
Subtotal - | 14, 13% R$362,78
Valor liqguido mensal dos senvicos (sem
0s tributos) RE2.844 54
Yalor mensal des servigos (incluindo os
tributos) - Base para o calculo dos RE2.844 54
tributos
C Tributos
C1 Tributos Federais - PIS | COFINS

PIS 0,00% R$0,00

COFINS 0,00% R$0,00
c2 Tributos Estaduais (ICMS) RE5 0,00
C3 Tributos Municipais (155) 0,00% R$0,00
c4 Qutras tributos (especificar)
Subtotal - I 0,00% R30,00
Total 14,13% R$362,78
Quadro-Resumo do Cusio por
Empregado (Mao de obra vinculada a =
execucao contratual (valor por (R$) ¢
empregado)

Modulo 1- Composicéo da
- Remuneragio R$1.239,00

Madulo 2 - Beneficios Mensais e
B Didrios R5478,00

Ma&dulo 3 - Insumos Diversos
c {uniformes, materiais, equipamentos & | R$45,00

ouiros)

Modulo 4 - Encargos Sociais e
- Trabalhistas R$719,67
Subtotal (A + B +C+ D) R$2.481,76
E Ih::lg::lﬂuln 3 - Custos indiretos, tributos e R$362,78
Valor total por empregado R$2.844,54
Quantitativo de Profissionais ou
Postos 10 R525.445 37

Geral: 2,5 a 2,7 / Limpeza com

s —el Insumecs: 30a 3,5
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MATRIZ DE RISCO
Identificacio dos Riscos An?hs? Besposta aos Riscos (Tratamento)
Qualitativa
. . . Sub - Resposta Eesponsi
Id. Tipo Risco Categoria Categoria P | I |PxI| Estratégia Sugerida el
Devido ao calendario
orcamentario da PCET, A confratada
pode haver atraso no ,
pagamento do contrato, deverd mter
) fluxo de caixa
sendo que a saupe da para cobrir a
RO01 | Ameaga |CORTRBdapoderdter |, . i es | Pessoal | 8 | 9 | 72 | Mitigar |despesade Contratada
seus salarios atrasados .
levande a i::js::ilc:]_n:ﬂ
o
. contrato
participacio no
contrato.
A contratada
deverd possuir
um banco de
reserva de
profissionais a
fim de substituir
o membro da
Devido a uma politica equipe por outro
meficiente de retencio profissional com
de pessoas, pode haver nivel de
rotatividade nos capacitagio e
RO02 | Ameaga ::ﬁj;:‘;:‘:“ Aquisiches | Pessoal | 8 | 8 | 64 | Mitigar ::in;ﬁ o | Contratada
contratada, superior, dentro
prejudicando o do prazo
cumprimento do estipulade no
contrato. confrato. Antes
da substituicio,
deverd haver
passagem de
conhecimento
para o novo
membro da
equipe.
Dew.:ln # CONVENEA0 A confratada
coletiva de trabalho, K .
) devera considerar
RO03 | Ameaga |Podchaveraumento | o cicses | Pessoal | 6 | 6 | 36 | Mitigar |esteaspectoem | Contratada
dos gastos com os
empregados da sua proposta de
confratada pieeo
R4 Ameaga | Devido a alteracio da Aquisigies Geral 4 5 0 Aceitar A contratada Contratada
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politica econdmico- Afivamente | deverd buscar
financeira, pode haver alternativas para
aumento nos tributos cumprimento do
apoés a confratagio. contrato
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QUADRO VI

MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE
RESULTADO — IMR

1. INFORMACOES GERAIS

1.1. O Instrumento de Medic¢io de Resultado — IMR € o ajuste escrito anexo ao contrato
entre o provedor de servigos e o orgdo confratante, que define, em bases compreensiveis,
tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da
prestacdo do servigo e respectivasadequacdes de pagamento.

1.2.  Objetrvo a atingir: Prestacdo do servigo em elevados niveis de qualidade.

1.3.  Forma de avaliacio: Definicio de situacdes que caracterizem o nio atmgimento do
objetivo, e atnbuicdo de descontos no valor de pagamento devido.

1.4.  Sancdes: embora a aplicacdo de indices de desconto seja mstrumento de gestdo
confratual, ndo configurando sangdo, a Confratante podera, pela qualidade insuficiente,
aplicar as penalidades previstasem contrato.

2. CONDICOES GERAIS

2.1.  Para o acompanhamento e avaliacio dos servigos da Contratada sera estabelecido e
utilizado o Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR. enfre as partes, baseando-se em
indicadores e metas defimdos neste documento.

2.2. A analise dos resultados destas avaliacdes pela Contratante podera resultar em
penalidades, conforme prevé o Processo de Afericdo, caso a Contratada ndo cumpra com
0s seus compromissos de apresentacdo, pontualidade, dispomibilidade e de prestacdo do
objeto contratual, conforme estabelecido pelos indicadores.

2.3. O IMR deve ser considerado e entendido pela Contratada como um compromusso
de qualidade que assumira junto a Contratante. O IMR. € um nstrumento agil e objetivo de
avaliacdo da qualidade da execucfio confratual, associando o pagamento a qualidade
efetivamente obtida.

2.4. Para o recebimento mtegral do valor contratado, a empresa contratada devera
cumprir com suas obrigacdes confratuais, em especial as dispostas nos indicadores de
desempenho.

2.5. O IMR sera implementado a partir da pnmewra medi¢io da data de assmatura do
confrato, cabendo ao Fiscal Técmico do contrato avaliar mensalmente a execucio dos
servicos prestados.

2.6.  Para consecucio destes objetivos devera ser adotado as regras e metodologias de
medicio de resultado descristas nos itens abaixo.

48 de 56



TERMO DE CONTRATO CVL N°

R. 010004/2025 — MGS CLEAN SOLUCOES
&< E SERVICOS LTDA - CVL-PRO-
b P |° CASA CIVIL

2025/00497
PREFEITURA

3. DESCRICAO DOS ITENS AVALIADOS POR POSTO DE SERVICO

3.1. A avaliacio corresponde a atribuicdio mensal dos conceitos “Adequado™, “Nio
Adequado™ ou “Nio aplicavel para o més de mediciio™” para cada 1tem avaliado e as
respectivas justificativas, se necessario. Serdo dois modulos distintos a serem avahiados,
cada um com seu respectivo peso no computo geral, formando a pontuacio final que sera
aplicada na farxa de tolerancia:

MODULO 1 -AVALIACAD DOS
FUNCIONARIOS

Aferi¢do: Condicionada a verificacdo pelo Fiscal Técnico do Contrato (ou & comunicagdo

formalizada a este,efetuada por servidor que tenha verificado sua ocorréncia) que detalhara a
oComencia.

Itens a serem observados:
1— Auséncia de algum dos itens do uniforme (inclusive calgado);
2 — Substituigdo de algum item por outro que ndo faca parte do uniforme;
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3 — Uniforme em condic8es ruins (sujo, rasgado, mal arrumado, manchado, encardido e etc);

4 — Utilizagdo de vestuario que ndo faga parte do uniforme ou de adomos ndo adequados para a
execucdo daatividade;

5 — N&o utilizacao de cracha;

9 — Atraso para inicio da prestac&o do servigo, por periodo de até 30 (frinta)
minutos;

10 — Término da prestacdo de servigo antes do horario

preestabelecido; 11 — Descumprimento do tempo regular de

intervalo (almoco);

12 — Indisponibilidade da prestacdo do servigo (auséncia de algum dos funcionarios, sem a devida
cobertura) por um pericdo superior a 30 (frinta) minutos;

13 — Auséncia contumaz no posto base;

14 — DistragOes, conversas, confraternizag des imegulares que atrapalhem a

execucdo do servigo 15 — Tratamento inadequado com o plblico

Observagio: A comunicacdo ao fiscal podera ser feita mediante correspondéncia eletrénica. Os
registros dasocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato verificado correspondera a uma
ocorréncia, podendo haver

registro de varias ccorréncias na mesma data.

MODULO 2: PRESTAGAO DE
SERVIGO

Aferigdo: Condicionada a verificacdo pelo Fiscal Técnico do Contrato que detalhara a ocorréncia.

Itens a serem observados:

Deixar de:

1 — Realizar as rotinas diarias na frequéncia estabelecida

2 — Preencher comretamente os formularios de controle efou livros de ocoméncias

3 — Comunicar imediatamente a CONTRATANTE, quando houver qualquer anormalidade ou

informagdo quepossa vir a representar algum risco para que sejam adotadas as providéncias
necessarias para regularizacao.

4 - obedecer as legislacdes relativas a Consolidacdo das Leis Trabalhistas (CLT) e em legislacdo
especifica da funcdo {Acordos, Convencdes Coletivas ou equivalentes vigentes)

Observagao:

3.3. Cada modulo, devido a sua importancia, tera pesos diferenciados,
conforme tabela abaixo:

MODU FESO DA PONTUAGADQ
Los AVALIACADQ MAXIMA
1 10 150
2 20 200
RESULTADO MAXIMO DA AVALIAGAO 350

4. CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS

4.1. De acordo com as ocorréncias constatadas na execucdo do contrato e,
considerando os pesos de cada modulo, a pontuagdo mensal da contratada sera
avaliada de acordo com a seguinte formula:
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4.2.  Osservicos serdo considerados msatisfatorios abaixo de 290 pontos.

43. O pnmerro més de contrato sera objeto apenas de nofificacfio, de modo a
permutir o ajuste eaperfeicoamento da qualidade do servico pela contratada.

44. A empresa podera apresenfar justificativa para a prestacio dos servicos
abaixo do nivel de satisfacdo, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocormréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.

5. FORMA DE DIMENSIONAMENTO DOS PAGAMENTOS

5.1.  As adequacdes nos pagamentos estardo limitadas a seguinte farxa de tolerancia:

Faixa de Pontuagao Percentual de
Ohtida Desconto
350 A 310 %4
290 A 309 5%
Abaixo de 290 10%

5.2.  Havera possibilidade de rescisdo contratual nas seguntes condicdes:

5.2.1.  Desconto de 10% por mais de seis vezes durante a vigéncia micial
do Confrato ou nosiltimos 12 meses, se houver prorrogacio;

5.2.2.  Pontuacio abaixo de 250 pontos;

6. FORMA DE AFERICAO E ANOTACAO DOS RESULTADOS

6.1 O Fiscal Técnico do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar
as ocorréncias denfrodo periodo de afericéo:

MODULO 1: AVALIACAO DOS

BRIGADISTAS
Total de
ocoITéncias
Datada Descri
Qcorréncia gdo
MODULO 2: PRESTAGAO DE
SERVICO
Total de
ocorréncias
Datada Descri

Ocorréncia ¢ao
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NOTA FINAL
FPERIODO DE
AFERICAQO
PONTUAGAO Pontuacio mensal = 350 - “n° de Ocorréncias do Modulo 17 x 10 - *n°
FINAL deOcorréncias do Modulo 27 x 20
Observacdes:

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1  Este mstrumento define expectativas de servigos e responsabilidades entre o
Instituto Nacional do Seguro Social em Brasilia/DF e a empresa |, CNPI n° e, &
parte integrante do contrato decorrente do Edital Pregio Eletr{mlcr:- n° /2020,
celebrado para PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO OPERACIONAL PARA
EXERCER ATIVIDADES NOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA,
AUTARQUIAS E FUNDACOES DA PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE
JANEIRO — PCRJ, PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES. conforme descrito,
caracterizado e especificado neste termo de referéncia.

7.1.  Alem disso, o espirto deste mstrumento € clarear e solidificar o pactuado
entre as partes, trabalhando juntos no provimento de servigos de qualidade e com
eficiéncia visando garantias para o interesse publico.

7.2. A assmatura deste mstrumento mdica que a as partes o revisaram e que, em
termos de necessidades, apresenta objefivos realizaveis e mensuravels na execucio
dos servigos.

CONTRATANTE
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TERMO DE CONTRATO CVL N°
RO 010004/2025 — MGS CLEAN SOLUCOES
E SERVICOS LTDA - CVL-PRO-

Io CASA CIVIL

2025/00497
PREFEITURA

ANEXO [-A

As partes que a esta subscrevem declaram conhecer a Lei Federal n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos contra a administracao publica, nacional ou estrangeira, e

se comprometem a atuar de forma ética, integra, legal e transparente na relacdo com a
Administragdo Municipal.

) ANA PAULA TEIXEIRA PEREIRA
SUBSECRETARIA DE GESTAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DA CASA CIVIL

EDUARDO DA SILVA Assinado de forma digital por

EDUARDO DA SILVA
AZEVEDOQO:01312777 AZEVEDO:01312777745

Dados: 2025.03.26 16:41:44
745 -03'00"

EDUARDO DA SILVA AZEVEDO
MGS CLEAN SOLUCOES E SERVICOS LTDA
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° TERMO DE CONTRATO CVL N°
2414871/2025 — MGS CLEAN SOLUCOES
I CASA CIVIL E SERVICOS LTDA - CVL-PRO-

PREFEITURA 2025/00306

ANEXO |-B

DECLARACAO DE RESPONSABILIZACAO CIVIL E ADMINISTRATIVA

Para a execucao deste instrumento juridico, as partes declaram conhecer a Lei Federal
n® 12.846/2013, se comprometem a atuar de forma ética, integra, legal e transparente,
e estdo cientes de que ndo poderédo oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem
guer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto
por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacao,
compensacdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam prética ilegal ou de corrupcéo, seja de forma direta, indireta ou por meio de
subcontratados ou terceiros, quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele
nao relacionada.

Paragrafo primeiro — A responsabilizacdo da pessoa juridica subsiste nas hip6teses de
alteracdo contratual, transformacédo, incorporacdo, fusdo ou cisdo societaria,
ressalvados os atos lesivos ocorridos antes da data da fusdo ou incorporagéo, quando
a responsabilidade da sucessora sera restrita a obrigacdo de pagamento de multa e
reparacao integral do dano causado, até o limite do patriménio transferido.

Paragrafo segundo - As sociedades controladoras, controladas, coligadas ou, no
ambito do respectivo contrato, as consorciadas seréo solidariamente responsaveis pela
pratica dos atos previstos nesta Lei, restringindo-se tal responsabilidade a obrigacéo de
pagamento de multa e reparacéo integral do dano causado.

Assinado de forma digital por ANA

ANA PAULA TEIXEIRA  pavia eixeinn
PEREIRA:02081599759 PERERA02081599759

Dados: 2025.03.27 09:05:51 -03'00'

ANA PAULA TEIXEIRA PEREIRA
SUBSECRETARIA DE GESTAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DA CASA CIVIL

EDUARDO DA SILVA Assinado de forma digital por
AZEVEDO:01312777 aevioooisiarrrmas
745 Dados: 2025.03.26 16:41:26 -03'00"
EDUARDO DA SILVA AZEVEDO
MGS CLEAN SOLUCOES E SERVICOS LTDA
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° TERMO DE CONTRATO CVL N°
010004/2025 — MGS CLEAN SOLUCOES
I CASA CIVIL E SERVICOS LTDA - CVL-PRO-

PREFEITURA 2025/00497

ANEXO |-C

DECRETO MUNICIPAL N° 46.785/19

MGS CLEAN SOLUCOES E SERVICOS LTDA, inscrita no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ sob o n® 19.088.605/0001-04, por intermédio de seu
representante legal EDUARDO DA SILVA AZEVEDQO, inscrito no Cadastro de Pessoas
Fisicas — CPF sob o n® 013.127.777-45, AUTORIZA, para fins do Decreto Rio n°
46.785/19, o MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, por meio da SECRETARIA
MUNICIPAL DA CASA CIVIL, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ sob o n° 42.498.733/0001-48, a fazer desconto em suas faturas e realizar os
pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos seus
empregados, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS, quando esses nao forem adimplidos por esta empresa.

EDUARDO DA Assinado de forma digital

SILVA por EDUARDO DA SILVA
AZEVEDO:01312777745

AZEVEDO:0131277 pados: 2025.03.26

7745 16:41:01 -03'00"

EDUARDO DA SILVA AZEVEDO
MGS CLEAN SOLUCOES E SERVICOS LTDA
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Rlo CASA CIVIL

PREFEITURA

ANEXO Il

TERMO DE CONTRATO CVL N°
2414871/2025 — MGS CLEAN SOLUCOES
E SERVICOS LTDA - CVL-PRO-
2025/00306

QUADRO DEMONSTRATIVO DE VALORES

ATA RP/SUBGGC N° 630/2024

Item | Codigo Espgmflcagao do | Uic Qtd Va!o,r_ Valor mensal
servico unitario
Conservacao/Limpe | Posto
1 1 2550330017- zg Iméveis Adm, | /més 11 | R$3.94539 | RS 43.399.29
40 Diurno,
44hs/Semana

Valor global 12 meses

R$ 520.791,48
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