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1. OBJETO

1.1.Contratacio de empresa especializada na prestacdo de servigo 8 americana tipo
buffet/coffee break, sob demanda, para os eventos promovidos por todos os setores
da Secretaria Municipal de Educagio (SME) da Cidade do Rio de Janeiro, na forma
de Sistema de Registro de Precos, enquadrado na Classificagio de materiais do
Municipio na Classe 2201, sendo:

Quant.
maxima
Item Codigo SIGMA Descricio
igo S ¢ /s prevista!
18]
1 22.0175.0001-12 KIT - Tipo I Comensal 35.200
2 22.0175.0001-12 KIT - Tipo Il Comensal 1.200
3 22.0175.0001-12 KIT - Tipo III Comensal 4,600

1.2.0s servicos a serem prestados se enquadram na classificagdo de servigo comum,
tendo os padries de desempenho e qualidade objetivamente definidos em edital,
por meio de especificagbes usuais no mercado, ndo havendo grandes variactes
qualitativas que demandem analise especifica e diferenciada para fins de aplicacdo
do inciso X114, art. 6% da Lei n® 14,133/2021.

1.3.Trata-se da prestacio de servico sem dedicagdo exclusiva de mio de obra,
porém com relevincia de méio de obra,

1.4.0 prestador de servigo serd selecionado através de licitacio na modalidade
PREGAO ELETRONICO para REGISTRO DE PRECOS, tendo por critério de
julgamento o MENOR PRECO POR ITEM com fundamento no art. 28, inciso I ¢c/cart.
82 da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo observado ainda o Decreto Rio n?
51.078/2022.

1.5. A Ata de Registro de Preco oriunda do Pregfo vigorara pelo prazo de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogada nos termos da Lei n? 14.133/2021.

HHINR
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1 No que se refere ao disposto no art. 82, inciso I da Lei Federal n® 14.133/2021 que dispde gue “a quantidade minima a ser
cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades de medida”, a equipe de planejamento entende nio haver
tecnicamente a capacidade de estabelecer quantitativo minimo a ser consumido pela SME, subentendende-se que, em néo
havendo quantidade minima fixada, deverd ser cotada a quantidade total prevista para cada item.
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1.6. 0 objeto do contrato sera executado com obediéncia rigorosa, fiel e integral de
todas as exigéncias, normas, itens, elementos, condiges gerais e especiais, contidos
no presente Termo de Referéncia, no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e nas normas
técnicas e na legislaciio vigente para a execugdo dos servigos aqui descritos.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Secretaria Municipal de Educagdo (SME) da Cidade do Rio de Janeiro, tem
por competéncia “formular e implementar a politica educacional da Rede Publica
Municipal de Ensino da Cidade do Rio de Janeiro™. Trata-se da maior rede municipal
de educagio da América Latina, situada no territério da cidade do Rio de Janeiro,
segunda maior capital brasileira, incluida na Regido Metropolitana do Estado do R].
A cidade corresponde a uma vitrine, no que se refere a execugéo de politicas publicas
educacionais no pais, ao desempenhar suas atividades em extenso e diversificado
territdrio.

2.2. Agrandiosidade da rede se espelha em seu quantitativo de alunos, professores,
demais colaboradores e membros da comunidade escolar, que, eventualmente, se
relinem por um motive especial, no qual compartilham momentos positivos para
trocas de experiéncia e conhecimento.

2.3. A contratacio do servigo 4 americana tipo buffet/coffee break se justifica,
tendo em vista que compete & SME, em sua missdo institucional, ser anfitrid de
reunides, palestras, capacitagdes, treinamentos, inauguragio de suas unidades,
ceriménias de premiagio, dentre outros, cabendo-lhe receber seus convidados, em
diferentes tipos de eventos e ambientes variados, com cordialidade e clima
amistoso.

2.4. Os periodos de intervalo sio importantes momentos de socializa¢do. Por isso,
ao ofertar um servigo 4 americana tipo buffet/coffee break durante os seus eventos,
a SME objetiva proporcionar acolhimento e alimentagfio, demonstrando toda a sua
receptividade e cuidado com os seus servidores e convidados.

2.5. A proposta customizada, que prevé a utilizagio de distintos servigos de &
servigo 4 americana tipo buffet/coffee break, se justifica, tendo em vista as
caracteristicas variadas da cidade e, dada a sua extensdo territorial, perpassando
pelo mar e pela montanha, entende-se como necessdria a oferta de variados tipos,
em conformidade com o nivel, o publico e a estratégia do evento, buscando-se a
melhor ambientagiio, de acordo com o espago (interno ou externo) no qual o evento
sera realizado, abrangendo desde unidades escolares até drea externas.

LR
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2 Decreto Rio N° 51,950 de 23/01/2023.
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2.6, A quantidade estimada para a contratagiio do servigo 4 americana tipo
buffet/coffee break, sob demanda, foi calculada conforme levantamento realizado
junto aos setores da SME dos futuros eventos e ag¢des a serem realizados, conforme
demonstrativo constante do Estudo Técnico Preliminar - ETP, nido estando a SME
obrigada a adquirir a totalidade dos itens registrados em Ata de Registro de Preco.

2.7. A SME optou pela adogdo do Sistema de Registro de Pregos em razio da
conveniéncia, da eventualidade e da diversidade de datas apresentadas para a
demanda, ji que diante da intensa dindmica de a¢les e das distintas realidades
existentes na Rede Publica Municipal de Ensino da Cidade do Rio de Janeiro, a
organizacio dos diversos eventos, citados antericrmente, se torna complexa,
exigindo flexibilidade.

2.8. Por fim, esclarecemos ser imprescindivel a licitacdo dos servicos 4 americana
em conjunto com os produtos que serdio servidos, posto que hé interrelacdo entre
eles, visando a melhoria da gestdo do servico.

2.9.N&o obstante ao Decreto RIQ n® 55.619, de 1° de janeiro de 2025, a contratagiio
é Imprescindivel, pois os eventos promovidos pela SME, como reunides,
capacitagbes, inauguragbes de unidades escolares, ceriménias de premiacio,
projetos pedagbgicos de diversas naturezas, entre outros, exigem uma
infraestrutura adequada que proporcione um ambiente acolhedor e hospitaleiro aos
participantes. Para tanto, a oferta de servigo 3 americana se torna uma ferramenta
essencial para garantir momentos de socializagio e integragio durante os intervalos
dos eventos.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. Areal necessidade da contratagéo, a viabilidade técnica de implementa-la, bem
como o arcabougo basico para a elaboragio deste Termo de Referéncia consta no
Estudo Técnico Preliminar, inserto no processo administrativo da pretensa
contrata¢io SME-PRO-2025/05290.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

NN

SMFPROZNZPANARZAMINT

4.1. A selecio do fornecedor para o objeto de interesse desta contratacdio se dar
por PREGAO na forma ELETRONICA, para SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS do
tipo MENOR PRECO POR ITEM, tendo por fundamento legal o art. 28, inciso 1 c/cart.
82 da Lei Federal n? 14.133/2021 e observado o Decreto Rio n? 51.078/2022,
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4.1.1. A modalidade PREGAO ELETRONICO demonstra-se a mais adequada
para servigo/aquisi¢do que possuem padrdes de desempenho e qualidade que
podem ser definidos pelo edital, os quais se caracterizam como bens comuns,
e podem definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme
preconiza o art. 29 da Lei n® 14.133/2021. O pregdo eletrfnico, por sua
natureza, proporciona maior celeridade e transparéncia ao processo
licitatério, ampliando a competitividade entre os fornecedores em dmbito
nacional, o que contribui para a obten¢io de melhores precos e maior
economicidade para a Administragio Piblica,

4.1.2. A adocdo do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS se torna mais
adequada diante da impossibilidade de prever com exatiddo o quantitativo
demandado pela administragio, o que torna a referida solugio mais
sustentivel e otimizada economicamente, 0 SRP permite o registre formal de
precos por um perfodo determinado, possibilitando contratacées futuras
conforme a demanda da SME, sem a necessidade de novas licitagbes para cada
aquisigio. Essa sistemdtica otimiza o processo, reduzindo custos
administrativos e o tempo despendido em novos certames, além de garantir o
fornecimento necessario as atividades da SME. A utilizacio do SRP alinha-se
aos principios da eficiéncia e economicidade, buscando a melhor gestio dos
recursos plblicos.

4.1.3. O critério de julgamento de MENOR PRECO POR ITEM é o mais
adequado para a prestagio de servigos comuns com especificagdes bem
definidas, como os constantes neste Termo de Referéncia. Este critério
assegura a seleciio da proposta economicamente mais vantajosa para cada
item individualmente, maximizando a economicidade para o erario, uma vez
que permite a comparagio direta de pregos entre os licitantes para cada
produto especifico.

4.1.4. A combinagio do Pregie Eletrénico com o SRP e o critério de Menor
Preco por Item com modo de disputa a ser detalhado em Edital, otimiza o
processo de aquisicdo, permitindo a contratagiio eficiente e econdmica dos
bens/materiais ao longo do perfodo de vigéncia do SRP, atendendo as
necessidades da SME de forma agil e eficaz. O SRP possibilita o planejamento,
considerando as demandas futuras e evitando a realizagdo de licitagfes
emergenciais. A escolha do menor prego por item garante a economicidade em
cada aquisi¢io, enquanto o pregio eletrdnico assegura a competitividade e a
transparéncia. A combinagio desses elementos, portanto, busca a melhor
relacio custo-beneficio para a Administragio Ptiblica, garantindo a
economicidade e a eficiéncia na gestdo dos recursos piblicos a longo prazo, o
que configura a solucio mais eficiente e vantajosa para atender as
necessidades da SME, observando os critérios minimos de qualidade
estabelecidos na LEI n® 14133/2021.
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4.2.0 registro de pregos sera formalizado pela Ata de Registro de Pregos que
vigorard pelo prazo de 12 {doze) meses, a partir da data da sua publicagfo no Didrio
Oficial do Municfpio do Rio de Janeiro - D.0. RIO, acompanhada da divulgagio no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no Portal de Compras da Prefeitura do
Rio de Janeiro (E-Compras Rio) ou até a entrega total do objeto, o que ocorrer
primeiro.

4.2.1. Serio celebradas tantas Atas de Registro de Precos quantas necessarias
para o cbjeto do pregio a ser realizado.

4.2.2, Avigéncia da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogada podendo
haver a renovacio dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo
original.

4.2.3. 0 ato de prorrogacio da vigéncia da Ata indicard expressamente o
prazo de prorrogagio e 0 quantitative renovado, observado o prazo méaximo
de vigéncia de 1 (um) ano, prorrogivel por igual periodo, desde que
comprovado o prego vantajoso.

4.2.4. Aprorrogagdo do prazo da Ata de Registro de Precos deverd considerar,
além da comprovagio da vantajosidade do prego, c desempenho das empresas
na execucio das obrigagbes anteriormente assumidas.

4.3. 0 objeto do Contrato serd executado com obediéncia rigorosa, fiel e integral de
todas as exigéncias, normas, itens, elementos, condi¢bes gerais e especiais, nas
normas técnicas e na legislacio vigente para a execugio dos servigos contidos neste
Termo de Referéncia, apds ter sido elaborado com base no Estudo Técnico
Preliminar (ETP), anexo ao administrativo.

4.4, A futura contratagio se caracteriza por prestagéo de servigo continuado sem
dedicagdo exclusiva de mio de obra.

4.5.Do detalhamento da composicdo dos itens

4.5.1. Aempresa detentora da Ata dever4 fornecer a cada evento no servigo &
servigo 4 americana tipo buffet/coffee break, itens discriminados neste Termo
de Referéncia, conforme a demanda.

Ml

4.5.2. Os itens de 1 a 3 da tabela do subtépico 1.1. possuem a seguinte o
composi¢do, respectivamente: §
g

ITEM 1 z

KIT-TIPO 1 '_"'g:

L Produto | Quantitativo por pessoa ¢

o

18

=

77
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Laranja 30g
Petit four Canela 30g
> ?h§33r5§ ?gr. ) Chocolate 30g
escolhidos ois -
itens (um doce e um Goiabada 308
salgado) para cada | Cebola 30g
evento® Queijo 30g
Tradicional 30g
Laranja 50g
Bolo Canela 50g
* Deverdo ser Chocolate 50g
escolhidos 2 [dois]* Goiabada 50g
sabores por evento Tradicional 50g
Cenoura com chocolate 50g
Sanduiche de pdo de forma integral sem casca 50g - 2 fatias
Recheio: blanquet de peru 30g - Recheio
Sanduiche de pio de forma integral sem casca 50g - 2 fatias
Recheio: queijo prato 30g - Recheio
Sanduiches Sanduiche de pdo de forma simples sem casca 50g - 2 fatias
* Deverdo ser Recheio: presunto 30g - Recheio
escolhidos Z (doiS) | sanduiche de pao de forma simples sem casca 50g - 2 fatlas
itens por evento® | Recheio: pasta de queijo 30g - Recheio ]
Sanduiche de péo coi6 de sal 30g
Recheio: presunto de frango 30g - Recheio
Pio coib de sal 30g
Recheio: queijo minas 30g - Recheio
Pio de queijo 50g
Agua Mineral com e sem gés 200 ml
Café 100 mi
Achocolatado 100 m]
Bebidas ; -
Sucos industrializados 200 ml
(laranja e uva)
Refrigerantes 200 mi
(normal e zero)
o
Outros itens sucat - T
Adogante
ITEM Z
KIT II - TIPO 11
Produto Quantitativo por pessoa
Mini quiches lorraine 50g
Salgado (queijo e espinafre)
Croissants recheados 60g
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Tabua de frios (3 tipos de queijos variados,
2 tipos de salame e 3 tipos de pdes especiais)

Mini tortinhas 50g
Doces {limdo, chocolate, morango)
Cookies 60g
Uva
Srugas Morango 60g
Jrescas & {porgbes individuais)
Meldo
Café premium 100ml
{opcbes com leite, como cappuccino ou macchiato)
Cha
100ml
(ché verde, camomila, frutas vermelhas) N
Bebidas | Sucos naturais
. . . u 200ml
(laranja, melancia e abacaxi com horteld)
Refrigerantes 200ml
(normal e zero)
Agu§ aromatizada . 200ml
(limio com horteld ou frutas citricas)
Outros itens Aidcar
Adocante
ITEM 3
KIT il - TIPO 11
l Produto Quantitativo por pessoa
ima de 300ml
Bebidas l\’date sabor lnatural ou sabor limio ____copode300m
Agua sem gds copo 200ml
i 30
Biscoito Po]vflho doce g
Polvilho salgado 30g
Algodiio doce 20g
Cachorro- £ Mini hot do S0g
a quente Int hot cog {aproximadamente)

4.6.Da execucdo dos servigos:

4.6.1. A duragio de cada servige podera ser de até 3 {trés) horas, nio sendo
contabilizado o tempo de locomogio, montagem e desmabilizagdo.

AR

4.6.2. 0 quantitativo minimo para que ocorra a solicitagdo do servigo a §
americana tipo buffet/coffee break é de 30 (trinta) comensais. Solicitagiio em =§
quantidade inferior poderd ser feita se a contratada expressar sua é
concordincia mediante provocagiio dos gestores e/ou fiscais do contrato, "'_"§
&
o
LL
==
[T
———
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4.6.3. A solicitagio do servigo & americana ocorrerd mediante a escolha
obrigatéria de um dos tipos previstos nos itens de 01 a 03.

4.6.4. Para os itens 01 e 03 da tabela, descriminados no subtdpico 4.5 deste
TR, a contratada deverd oferecer a organizagiio necessiria para a boa execugio
dos servicos, fornecende, dentro do horario de duragio dos eventos, equipe e

infraestrutura basica dispondo de:
i. Materiais, utensilios e infraestrutura3:

a) Material descartavel de 12 linha (copos descartiveis tipo cristal,
guardanapos, talheres e pratos pldsticos, dentre os demais necessarios
para a boa execugdo dos servigos);

b) Utensilios (toalha de mesa, bandejas, jarras, pegadores e demais itens
necessarios).

¢) Mesa(s) de apoio com toalha (até o final do evento para dispor os itens
solicitados).

ii. Equipe:

a) A empresa dever4 prever os funciondrios necessarios paraa adequada
oferta do servigo, sendo, no minimo, 01 (um) copeiro durante todo o
evento, devidamente uniformizados e identificados, para exercer as
seguintes atribuices:

+Montagem da(s) mesa(s), organiza¢do de bebidas e utensilios no
local do evento;

» Atendimento/reposigio dos itens, se necessario; e

e Retirada dos utensilios e equipamentos, ao final do evento.

4.6.5. Para o item 02 da tabela constante no subtépico 4.5, além dos itens da
composigio do servigo 4 americana tipo buffet/coffee break discriminados
neste TR, a contratada devera oferecer a organizagio necessaria para a boa
execugio dos servigos, fornecendo, dentro do horario de duracdo dos eventos,
equipe e infraestrutura basica dispondo de:

N0

SMEPROZN2RNR2ANVN2

3 A quantidade a ser utilizada ser4 calculada de acordo com ¢ nitmero de participantes/comensals informados no momento
da contratagdo, sendo de responsabilidade da contratada,
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i. Materiais, utensilios e infraestrutura#:

a) Guardanapo descartivel de 12 linha;

b} Pratos de louga branca;

¢) Talheres em aco inox;

d) Travessas e bandejas de inox;

e) Xicaras e pires de louga branca;

f) Copos em vidro fino ou cristal, incolor e liso sem ornamentos
excessivos;

g) Utensilios (bandejas, jarras térmicas, pegadores ou demais itens
necessarios);

h) Infraestrutura: Mesa(s} de apoio com toalha (até o final do evento
para dispor os itens solicitados).

ii. Equipe: A empresa deverd prever os funcionérios necessarios para a
adequada oferta do servigo, sende, no minimo, 01 (um) gargom para até 30
(trinta) convidados e 01 (uma) copeira, ambos durante todo o evento,
devidamente uniformizados e identificados, para exercer as seguintes
atribuigdes:

a) copeiro:
¢ montagem da(s) mesa(s), organiza¢do de bebidas e utensilios no
local do evento;
« atendimento/reposicio dos itens, se necessario; e
» retirada dos utensilios e equipamentos, ao final do evento.

b) garcom:
» pgestio/distribui¢io de alimentos e refei¢ies, respeitando a
proporgio de 1 (um) gargom para cada 30 (comensais). A partir
deste quantitativo deveri ser disponibilizade o nimero de
gargons necessario, mantendo-se a devida proporgio.

4.7.A contratada devera executar os servigos a partir da emissdo da Ordem de
Servigo emitida pela contratante, informando dia, horario, local, item/itens que
deverd(do) ser servidos com o respective quantitativo de pessoas a serem
atendidas, no minimo, 72 {setenta e duas) horas antes do evento e a SME garantira
o local adequado ao trabalho da empresa, indicando o responsével por acompanhar
0 evento,

4.8. A desisténcia da contratante deve ser formalizada até 24 (vinte e quatro} horas
antes do evento, sem dnus para a SME.

+ A quantidade a ser utilizada serd calculada de acorde com o niimero de participantes/comensais informados no momente
da centratagéio, sendo de responsabilidade da contratada.
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4.9, A contratada deve apresentar capacidade técnica para operacionalizar até 11
(onze) servigos de servigo 3 americana tipo buffet/coffee break na mesma dataeem
locais e hordrios distintos, a serem previamente informados pela contratante.

4,10. Os servigos serdo solicitados, preferencialmente, em dia e horirio de
expediente da SME, mas podem incluir a previsido de eventos noturnos e aos
sibados, mediante solicitagfio prévia da contratante.

4.11. Excepcionalmente, a contratante poderd solicitar os servi¢os aos domingos
e/ou feriados, desde que haja a concordéncia da contratada e a possibilidade de
mobilizagio para o devido atendimento, mantendo-se os padrdes de qualidade
previstos.

4,12, Eventos ndo programados poderdio ensejar solicitagfes excepcionais a
contratante, a serem formalizadas, pela SME, com até 12 (doze) horas de
antecedéncia em relagdo & data prevista para o evento.

4.12.1. Nessa hipitese a contratada devera expressar concordancia e
possibilidade de mobilizagiio para atendimento mantendo-se os padres
de qualidade previstos.

4,13. O servico de montagem deverd estar pronto com, no minimo, 30 (trinta)
minutos de antecedéncia do horario de inicio da atividade.

4.14.0s alimentos fornecidos deverio ser preparados previamente pela empresa e
acondicionados em recipientes térmicos apropriados ao transperte. Nao serdo
recebidos alimentos que estiverem em desacordo com as suas condigdes de receita
(frias ou quentes) ou acondicionados de maneira incorreta,

4.15.Nio sera permitido o preparo de alimentos no local do evento.

4.16.0 transporte dos alimentos devera ser feito em veiculo utilitdrio em estado
impecével de limpeza, com compartimentos apropriados para este tipo de servigo,
conforme legislagio sanitaria vigente.

4,17.0s servicos serdo executados dentro dos limites geograficos do Municipio do
Rio de Janeiro.

4.18.Excepcionalmente, a contratante poderi solicitar, com até 3 [trés) horas de
antecedéncia, alteractes no local do evento, desde que a nova localizacdo se
mantenha nos limites do municipio do Rio de [aneiro e ndo ultrapasse a distincia de
até 20 {vinte) quilémetros do local previamente informado.

R

SMFEPRO2N2ANAR2QM/N2

4.19.0 profissional alocado para a execugio do objeto da contratagio devera
comparecer nos locais indicados pelos gestores, no hordrio adequado para que
esteja tudo pronto no horério do inicio do evento, devidamente uniformizado e

I
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portando crachd de identificagdo funcional constando, no minimo, as seguintes
informag&es: nome da empresa; nome do funcionério; nimero do documento de
identidade e fotografia recente,

4.20.No prego proposto serdo computadas todas as despesas para a prestagdo dos
servicos, incluindo a totalidade dos custos diretos e indiretos do objeto da presente
contratagdo, constituindo obrigagio da CONTRATADA o pagamento dos salarios de
todos os seus empregados e respectivos encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios e securitirios, bem como todos os tributos, encargos fiscais e
comerciais decorrentes da execugio do contrato, inclusive seguros, multas e outras
despesas selecionadas ao objeto desta contratagdo e quaisquer despesas extras ndo
especificadas neste Termo.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAOQ

5.1. Paraaprestagio do servigo a constituir o objeto da futura contratagio, devem
ser observados os seguintes requisitos:

Ne Reguisito Justificativa

Equipe técnica especializada em prestagéo |
1 | de servico & americana tipo buffet/coffee |
break.

Experiéncia em eventos corporativos de| Capacidade de atendimento & diferentes
servico 2 americana tipo buffet/coffee break. | portes de evento.

Dado os tipos variados de eventos da SME
sfo necessarios tipos distintos de servigo &
americana tipo buffet/coffee break a serem

Oferecer aos diferentes eventos
programados da SME servigo de qualidade.

Oferta de tipos distintos de buffet -tipo
3 | servigoa americana tipo buffet/coffee break,
conforme composig3o de comensal do item.

ofertados.

2 Utilizar produtos certificados na prestagdo | Garantir a seguranga alimentar dos
do servigo. atendidos.
Comprovar habilitagio técnica pertinente e | A demonstragio de experiéncia anterior
compativel com o cbjeto da licitagio, por | em objeto similar visa a mitigar riscos,
meio de certidées ou atestados de | assegurando a expertise necessaria.
capacidade técnica, fornecidos por pessoa
juridica de Direito Piiblico ou Privado que
comprove a prestagic de servigos

5 semethantes e compativeis com o objeto da

licitagéo.

Entende-se por compativeis com o objeto da
contratagio os servicos prestados de forma
a americana e/ou coquetel, e/ou buffet, efou
coffee break, com a demonstragio de um
quantitativo de, no mfnimo, 15% das
quantidades de comensais dos itens.
Comprovagio da documentagio da | Art 68dalein?14133/21.
6 | regularidade jurfdica, fiscal, previdencidria e
_| trabalhista | - i
Apresentar Licenca Sanitdria de | Lei Complementar n2 197/2018/ Decreto
Funcionamento atualizada- LSF emitida pela | RIO n® 45585 de 27 de dezembro de 2018

|
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IVISA RIO (Instituto de Vigilincia Sanitdria,
Vigilincia de Zoonoses e de Inspegéo).

Balango patrimonial, demonstragio de
resultado de exercicio e demais
demonstragdes contibeis dos 2 (dois)
lltimos exercicios sociais, demonstrando a
satide financeira da empresa; e certiddo
negativa de feitos sobre faléncia expedida

A habilitagdo econdmico-financeira visa a
demonstrar a aptidio econdmica do
licitante para cumprir as obrigacdes
decorrentes do futuro contrato, o que se
julga importante levando em consideragio
o objeto em guestio.

pelo distribuidor da sede do licitante.

5.2. A qualificaciio técnica devera ser comprovada mediante:

5.2.1. Durante a fase de habilita¢do, as licitantes devem comprovar e
possuir os requisitos minimos de qualificagio técnica, habilitagdo juridica,
fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira para execugio de seu
objeto e apresentar propostas que assegurem a verificacgdo da sua
capacidade em se alcangar o objeto da contratagdo a ser detalhado neste
Termo de Referéncia.

5.2.2. Prova de aptidio da empresa licitante para desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto da licitagdo, por meio de certiddo(5es)
ou atestado(s), fornecido(s) por pessoa juridica de direito piiblico ou
privado.

5.2.3. Entende-se por compativeis com o objeto da contratacdo os servicos
prestados de forma 4 americana, efou coquetel, efou buffet, e/ou coffee
break, com a demonstracio do fornecimento de um guantitativo de, no
minimo, 15% das quantidades de comensais dos itens.

5.2.4. Serd admitida a soma dos atestados ou certiddes apresentados pelas
licitantes, desde que tais documentos sejam tecnicamente pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objetc da
licitagdo.

5.2.5. A comprovacio de experiéncia anterior nos moldes do subitem acima
objetiva evitar a contratacio de empresas inexperientes, novas de mercado,

minimizando os riscos de a Administragio contratar empresas que acabem
nio conseguindo cumprir o contrato durante todo o seu periodo.

5.2.6. As licitantes devem ser especializadas e apresentar uma experiéncia
minima comprovada de 2 (dois) anos de prestagio de servigo 2 americana
tipo buffet/coffee break.

RV

5.2.7. Como requisitc de habilitacio, econdmico-financeira, como

demonstracdo da aptidio econdmica do licitante para cumprir as obrigagbes &
decorrentes do futuro contrato, deverdo ser apresentados os seguintes 2
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i. balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais;

ii. certidio negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do licitante,

5.2.8. Os documentos referidos nos subitens i e ii do item anterior estardo
limitados ao tltimo exercicio, no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida h4d menos de 2 {dois) anos.

5.2.9. A CONTRATADA devera também adotar priticas de gestdo que
garantam os direitos trabalhistas e ¢ atendimento is normas internas e de
seguranca e medicina do trabalho para seus empregados.

5.2.10. A CONTRATADA deverd seguir as recomendagles relativas aos
critérios de sustentabilidade para o servico em questio, que estio previstas na
Instrugio Normativa n.2 01, de 19 de janeiro de 2010, bem como devera
contribuir para a promogio do desenvolvimento nacional sustentavel no
cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de
acordo com o art. 225 da Constituicio Federal/88, e em atengio aos art. 5% e
art. 11 da Lei n® 14.133/2021.

5.3. 0O objeto da presente licita¢io é a contratagio de empresa especializada na prestacio
de servigos para a execugdo de buffet/coffee break, que serio homologados por itens
conforme as especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia, sendo que cada
um deles sera avaliado de forma independente. Todos os itens possuem igual peso e
importincia no processo de julgamento das propostas, ndo existindo parcela de maior
relevincia devido A natureza da execugio, que nio contempla parcelas em seu objeto.

6. MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO

6.1.0 contrato ser4 fielmente executado pelas partes aos termos do art. 115 da Lei
n? 14.133/2021.

6.2. A prestacdo dos servigos nio gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracio Contratante, vedando-se qualquer relagio entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinagio direta.

b
—
—
—
—
te—
—

6.3. 0 contrato derivado da Ata de Registro de Preco tera eficicia a partir da data da
publicagdo do instrumento correspondente no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas e vigorard por 12 (doze) meses contados da assinatura ou da data
estabelecida no memorando de inicio, se houver.

Il

6.4.0 prazo para o inicio dos servicos serd de 5 (cinco) dias uteis contados do
recebimento do memorando de inicio, se houver.
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6.5.A empresa beneficidria do registro de pregos, quando convocada para a
conclusio da contratagio, prestara garantia de 2% (dois por cento) do valor total do
Contrato, até o momento da sua assinatura ou da retirada do instrumento
equivalente, em uma das modalidades previstas no art. 26 da Lei n® 14.133/2021.

6.6. A SME poderé utilizar a garantia para assegurar as obrigagdes associadas ao
Contrato, podendo recorrer a esta inclusive para cobrar valores de multas
eventualmente aplicadas e ressarcir-se dos prejuizos que lhe forem causados em
virtude do descumprimento das referidas obrigagbes. Para reparar esses prejuizos,
poderd a CONTRATANTE ainda reter créditos.

6.7. Os valores das multas impostas por descumprimento das cbrigagdes assumidas
no Contrato poderio ser descontados da garantia caso ndo venham a ser quitados
no prazo de 03 (trés) dias tteis, contados da ciéncia da aplicagdo da penalidade. Se
a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd a CONTRATADA pela diferenga, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada judicialmente.

6.8.Em caso de extingfio do contrato decorrente de falta imputdvel 4 CONTRATADA,
a garantia revertera integralmente ao CONTRATANTE, que promoverd a cobranca
de eventual diferenca que venha a ser apurada entre o importe da garantia prestada
e o débito verificado.

6.9.0 prazo de vigéncia dos contratos podera ser prorrogado ou alterado nos
termos da Lei Federal n? 14,133/2021.

6.10. O quantitativo minimo para que ocorra a solicitagio do servigo 4 americana
tipo buffet/coffee break é de 30 (trinta) comensais. Solicitagdo em quantidade
inferior podera ser feita se a contratada expressar sua concordincia mediante
provocacio dos gestores e/ou fiscais do contrato.

6.11. A solicitagio do servigo de servico 3 americana tipo buffet/coffee break
ocorrerd mediante a escolha obrigatéria de um dos tipos previstos nos itensde 01 a
03 do subtdpico 1.1 deste TR.

6.12. SUBCONTRATACAO

6.12.1. A CONTRATADA n#o poderi subcontratar, nem ceder sem a prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE, seguida de instrumento préprio, a ser
publicado na imprensa oficial.

SMFEPROZNPENRZAMN/NP

6.12.2. Com relagio & possibilidade de subcontratagio parcial ou total do
objeto, a equipe de planejamento entende que o servigo a ser contratado nio
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se configura como uma série/gama de servigos especializados que poderiam
ser objeto de subcontratagio,

6.12.3. A SUBCONTRATADA serd solidariamente responsavel com a
CONTRATADA por todas as obrigagbes legais e contratuais decorrentes do

objeto do Contrato, nos limites da subcontratacio, inclusive as de natureza
trabalhista e previdenciaria.

6.13. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.13.1. Solicitar o servigo de servigo a americana tipo buffet/coffee break
através das Ordens de Servigos com antecedéncia minima definida informando
o evento, o local, o dia e o horario-limite para chegada no evento.

6.13.2. Rejeitar, no todo ou em parte, o servico executado em desacordo com
as especificacbes descritas no Termo de Referéncia e/ou com as obrigages
assumidas pelo prestador de servigo.

6.13.3. Divulgar o enderego dos locais de prestagido de servigo nos prazos
descritos neste Termo de Referéncia.

6.13.4. Realizar os pagamentos devidos, conforme este TR, o contrato e a lei.

6.13.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes ac objeto,
que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

6.13.6. Acompanhar e fiscalizar as atividades desempenhadas pela
CONTRATADA, de acordo com as normas descritas neste termo.

6.13.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelos funcionirios da Contratada, em relagio aos servigos abjeto
do Contrato.

6.13.8. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados por
requerimento pela CONTRATADA.

6.14.0BRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

6.14.1. A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigagBes constantes do
Termo de Referéncia e de sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucio do objeto.

6.14.2. A CONTRATADA devera manter-se, durante toda a execugdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigagSes assumidas e com todas as
condigdes de habilitagfo e qualificagio exigidas.
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6.14.3. Prestar servigos, de forma meticulosa e constante, mantendo o local
do evento sempre em perfeita ordem,

6.14.4. Responsabilizar-se pela equipe de funcionirios, bem como pelo
transporte de materiais e equipamentos necessarios a prestacéo do servigo.

6.14.5. Os funciondrios alocados para prestacio dos servicos deverdo ter
idade minima de 18 anos, podendo a CONTRATANTE solicitar cépia do RG para
comprovagio da idade minima.

6.14.6. Providenciar a imediata troca de todeo o equipamento que vier a
apresentar defeito ou condigdes inadequadas de utilizagdo durante a
realizagio de qualquer evento.

6.14.,7, Manter limpo o local em que foram realizados os servicos de qualquer
dos tipos contratados.

6.14.8. Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas, todos os
custos diretos e indiretos, tais como: impostos, transporte, despesas
trabalhistas, previdenciirias, seguros, eventuais sinistros resultantes desta
execugdo, enfim, todos os custos necessarios a fiel execugdo do objeto desse
termo.

6.14.9. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos
trabalhistas e fiscais ndo transfere 4 Secretaria Municipal de Educagdo da
Cidade do Rio de Janeiro a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do contrato ou restringir o seu uso.

6.14.10. A CONTRATADA est3 obrigada a executar o objeto desse termo por
meio de pessoas idbneas, com capacitagio profissional necessaria ao
cumprimento dele, assumindo total responsabilidade por quaisquer danos ou
faltas que seus empregados, no desempenho de suas fungdes respectivas,
causem 3 CONTRATANTE.

6.14.11. A CONTRATADA obrigar-se-a a obedecer 3s normas e as rotinas da
Secretaria Municipal de Educacio da Cidade do Rio de Janeiro, em especial as
que disserem respeito 4 seguranga, a manutencio e a integridade dos dados e
procedimentos de armazenamento, transporte dos documentos impressos
e/ou por meio digital, bem como sigilo em relagio as informacdes e aos
documentos,

6.14.12. A CONTRATADA devera observar os termos da Lei n® 13.709, de 14
de agosto de 2018, denominada Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
(LGPD), comprometendo-se a abster-se de qualquer conduta que constitua
violagfio as suas disposi¢bes, bem como a adotar procedimentos internos de
controle e prote¢io dos dados pessoais conforme estabelecido na lei.

SMFPRO2OPARNRIGM/NY
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6.14.13. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo perfeito
cumprimento do objeto da contratagdo, cabendo-lhe, integralmente, o 6nus
decorrente de sua culpa ou dolo na execugido dos servigos, independente do
controle e fiscaliza¢do exercidos pela SME/R].

6.14.14. Os esclarecimentos que forem solicitados, por meio telefénico ou por
correio eletrdnico (eventos@rioeduca.net} ou outro enderego eletrénico que
vier a ser indicado pela CONTRATANTE deverao ser prontamente atendidos
pela CONTRATADA.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A CONTRATADA submeter-se-a a todas as medidas e procedimentos de
Fiscalizagfio. Os atos de fiscaliza¢do, inclusive inspegGes e testes, executados pela
CONTRATANTE e/ou por seus representantes, nio eximem a CONTRATADA de
suas obrigacées, no que se refere ao cumprimento das normas, especificacdes e
projetos, nem de qualquer de suas responsabilidades legais e contratuais.

7.2. A Fiscalizagio da execugfio dos servigos caberd a comissio designada por ato
da SME, que ser4 responsavel pela pritica de todos os atos que lhe s&o préprios,
nos termos da legislagio em vigor, respeitados o contraditério e a ampla defesa.

7.3. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotande as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
cldusulas contratuais.

7.4. As atividades de gestdio e fiscalizacio da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou Gnico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicbes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razéo do volume
de trabalho, nic comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a
Gestdo do Contrate.

7.5. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as decisdes,
métodos e processos de inspecdo, verificacio e controle adotados pela
CONTRATANTE, se obrigande a fornecer os dados, elementos, explicagdes,
esclarecimentos e comunicagbes que forem considerados necessérios ao
desempenho de suas atividades.

SMFPRONZRNR2AMWN2

7.6. A CONTRATADA se obriga a permitir que o pessoal da fiscalizagdo da
CONTRATANTE acesse quaisquer de suas dependéncias, possibilitando o exame
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das instalagdes e, também, das anotagdes relativas aos equipamentos, pessoas e
materiais, fornecendo, quando solicitados, todos os dados e elementos referentes

A execugdo do contrato.

7.7. Compete 3 CONTRATADA fazer minucioso exame da execucio dos servigos, de
modo a permitir, a tempo e por escrito, apresentar a Fiscalizagfio, para o devido
esclarecimento, todas as divergéncias ou dilvidas porventura encontradas e que
venham a impedir o bom desempenho do Contrato. O siléncic implica total aceitagdo
das condi¢Bes estabelecidas.

7.8. A atuagdo fiscalizadora em nada restringira a responsabilidade unica,
integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne aos servigos contratados, &
sua execugiio e s consequéncias e implicacGes, préximas ou remotas, perante o
CONTRATANTE, ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de
eventuais irregularidades na execugdo dos servicos contratados ndo implicara
corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus prepostos.

7.9. 0 gestor, juntamente com os fiscais do contrato, devera inteirar- se do Termo
de Referéncia, clausulas contratuais e seus anexos, sobretudo, no que tange aos
prazos e demais definigbes que impactam a execugdo do contrato e demandam
atencio da fiscalizacgio

7.10.0 gestor deverd promover reunifio inicial com o representante da contratada,
com o devido registro em Ata, a fim de definir procedimentos para o perfeito
desenvolvimento do trabalho, dirimir davidas, renovar alertas quanto a qualidade
da execugdo e cronogramas previstos

7.11.0 fiscal devera enviar 4 empresa o “Check List” de documentagio obrigatdria
para execu¢io contratual, frisando a necessidade de constante atualizagdo
documental da Contratada, a fim de manter as condigbes de habilitacdo e o
atendimento das exigéncias legais.

7.12.Caso a empresa deixe de apresentar os documentos obrigatérios do contrato
ou 0s apresentem com irregularidades, o Gestor deverd notifici-la para

regulariza¢do do prazo.

7.13.0 gestor devera controlar o prazo de vigéncia do instrumentoe contratual sob
a sua responsabilidade, avaliando a necessidade de prorrogagdo ou de nova
contratacfo tomando as providéncias cabiveis que estiverem na esfera de sua
atribuigdo, evitando a necessidade de contratagdes emergenciais.

RN

7.14.Enviar, quando houver interesse da SME, 06 (seis) meses antes do fim da
vigéncia, comunicacio oficial 4 contratada para manifestagdo quanto ao interesse
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de prorrogacéo do contrato, para que, caso n3o ocorra a prorrogacio do ajuste,
exista tempo héabil para a realizacdo de nova licitacdo.

7.15.Manter, de forma individualizada, os documentos relativos 3 execucdo

contratual, tais como: cépia do contrato, copias dos termos aditivos, relatérios de
execu¢do, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1.0s pagamentos deverio ser efetuados ap6s a regular liquidagio da despesa, nos
termos do art. 63 da Lei Federal n? 4.320/64, observado o disposto no art. 141 da
Lei Federal n? 14.133/2021. O prazo para pagamento serd de 30 (trinta) dias,
contados da data do protocolo do documento de cobranga na SME e obedecido o
disposto na legislagio.

8.2. A futura contrataciio observara o disposto no DECRETO RIO N2 55822 DE 24 DE
MARCO DE 2025.

8.3. 0 Documento comprobatério da despesa deverd ser emitido no CNPJ do
Municipio do Rio de Janeiro.

8.3.1. A autenticidade da Nota Fiscal Eletrénica, no caso de compra de
material, devera ser verificada junto ac site do Portal Nacional da Nota Fiscal
Eletrénica e no caso de prestagfio de servico, no site do respectivo Municipio.

8.4.0 documento de cobranga serd apresentado a Fiscalizacio, para atestacio e,
apobs, protocolado na SME,

8.5.Para fins de medic&o, se for o caso, e faturamento, o perfodo-base de medi¢io
do servigo prestado/bens fornecidos serd de um més, considerando-se o més civil,
podendo no primeiro més e no ultimo, para fins de acerto de contas, o periodo se
constituir em fragdio do més, considerado para esse fim o més com 30 {trinta) dias.

8.6.0 pagamento a CONTRATADA serd realizado em razdo do(s)
servicos/fornecimento efetivamente executados e aceitos no periodo-base
mencionado no item anterior sem que a Administracio esteja obrigado(a) a pagar o
valor total do Contrato.

AR
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8.7.No caso de erro nos documentos de cobranca, estes serdo devolvidos a
CONTRATADA para retificagiio ou substituicio, passando o prazo de pagamento a
fluir, entfo, da reapresentacio vilida desses documentos.
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8.8.0s pagamentos serdo efetuados apds a regular liquidagio da despesa, nos
termos do art. 63 da Lei Federal n2 4.320/1964, observado o disposto naos artigos
140 e 141 da Lei Federal n® 14.133/2021, em 30 (trinta) dias, a contar da data do
protocelo do documento de cobranga Secretaria Municipal de Educagio - SME.

8.9, 0 valor dos pagamentos eventualmente antecipados serd descontado  taxa de
1% (um por cento) ao més, calculada pro rata die, entre o dia do pagamento e 0 30°
{trigésimo) dia da data do protocolo do documento de cobranga na Secretaria
Municipal de Educagio - SME.

8.10. O valor dos pagamentos, eventualmente efetuados com atraso, desde que néo
decorra de fato ou ato imput4vel ao fornecedor selecionado, sofrera a incidéncia de
juros e corre¢3o monetaria, de acordo com a variagéo da Taxa Selic aplicaveis a mora
da Administragio Publica, limitados a 12% ao ano.

8.11.0s pagamentos serdo efetuados por meio de crédito em conta corrente da
Contratada, aberta em banco oficial e cadastrada junto 3 Coordenagfo do Tesouro
Municipal. A empresa dever4 estar ciente da PORTARIA FP/SUBEX/SUPTM N° 06
DE 31 DE AGOSTO DE 2022, que disciplina a atualizagio do cadastro de conta
corrente dos fornecedores e prestadores de servigos da Prefeitura Municipal do Rio
de Janeiro para atender ao contrato n? 104/2022-SMFP e atender as suas
determinagdes®.

8.12. Somente ocorrera reajustamento do Contrato decorrido o prazo de 24 (vinte e
quatro) meses contados da data da assinatura do contrato, observado nos artigos
22 ¢ 32 do Decreto n® 43.612/2017.

8.13.0s pregos serdo reajustados de acordo com a variagio do ndice de Precos ao
Consumidor Ample Especial - [PCA-E do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE, calculado por meio da seguinte formula:

R = Po [(I-10)/10]

Onde:

R = valor do reajuste;

1 = indice IPCA-E mensal relativo ao més anterior a data em que se
completa um ano da apresentacdo da proposta;

% Portaria FP/SUBEX/SUPTM n° 06, de 31 de agosto de 2022, publicada no DO n? 115 de 05/09/2022, péginas 09 e 10: “Art.
19 Todos os prestadores de servigo e fornecedores que receberio pagamento por meiv desta Superintendéncia Executiva de
Tesouro Municipal deverdo possuir conta corrente no BANCO SANTANDER (Brasif) 5.A., em virtude do contrato Ne. 104/2022-
SMFP, firmado com o Munleipio do Ria de Janeiro, cujo extrato foi publicado no D.0. RIO n 84, de 19/07/2022, pagina. 107.§
18 Estfio dispensadus da abertura de conta corrente, 0s seguintes prestadores de servicos e fornecedores, quando se tratar de:
1 - pessoa fisica; 11 - 6rgao priblico; 111 - pessoa jurfdica cujo pagamento por arquivo enviado nio exceda R$ 10.000,00 (dez mil
reals); TV - Instituigbes Financeiras; V - contratagdo oriunda de financiamento com organismos multilaterais; e VI - contratagfo
de multinacional com sede fora do pals”.
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Io = indice do [PCA-E mensal relativo ao més anterior da apresentacio da
proposta;

Po = prego unitirio contratual, objeto do reajustamento,

8.14.Caso o indice previsto neste documento seja extinto ou de alguma forma ndo
possa mais ser aplicado, sera adotado outro indice que reflita a perda do poder
aquisitivo da moeda. Neste caso, a variagiio do indice devera ser calculada por meio
da férmula consignada no subitem anterior.

9. CRITERIOS E FORMAS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1, 0(s) prestador(es) do servigo serdo selecionados por licitagdo na modalidade
PREGAQ ELETRONICO para REGISTRO DE PRECOS, tendo por critério de
julgamento o MENOR PRECO POR ITEM com fundamento no art. 28, incisoe I c/c
art. 82 da Lei Federal n? 14,133/2021, sendo observado ainda o Decreto Rio n®
51.078/2022.

9.2.No que se refere ao disposto no art. 82, inciso Il da Lei Federal n? 14.133/2021
que dispde que "a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no
caso de servicos, de unidades de medida”, pela caracteristica do servigo, por
demanda, entende-se nio ter a capacidade de estabelecer quantitativo minimo a ser
consumido pela SME, subentendendo-se que, em ndo havendo quantidade minima
fixada, deverd ser cotada a quantidade total prevista para cada item. A previsdo de
quantitativo minimo poderia frustrar o objetivo do servigo, o que poderia causar
falta de material para atender as demandas. £ imperioso esclarecer que as
quantidades indicadas sio meramente estimativas, nio impondo ao Municipio do
Rio de Janeiro a obrigatoriedade de adquirir as quantidades mencionadas.

9.3. No que se refere ao disposto no art. 82, inciso Il da Lei Federal n? 14.133/2021 que
dispde sobre a "possibilidade de se prever precos diferentes” nas hip6teses dos incisos
subsequentes, esta equipe de planejamento nfic entende como aplicavel a execugdo do
objeto em questdo uma vez que os locais previstos para entrega nio apresentam grandes
variagdes territoriais que justifiquem pregos distintos, por exemplo, Nio se identifica ainda
a necessidade de condigies especiais de armazenamento que justifiquem tal diferenciagio.
Logo, nio se justifica a aplicagfio de diferenciagdo de precos na pretensa contratacio.

9.4.No que se refere a participagdo de consércios conforme art. 18, inciso IX da Lei
Federal n2 14.133/2021, destaca-se que o Tribunal de Contas da Unido, no Acérdao
2.831 (Plenario, Rel. Min. Ana Arraes), afirmou no sentido de que a admissédo ou nio
de consércio de empresas em licitagfes e contratagfes é competéncia discricionaria
do administrador, devendo este exercé-la sempre mediante justificativa
fundamentada. Ndo obstante a participa¢io de consdrcio seja recomendada sempre
que o objeto seja considerado de alta complexidade ou vulto, tal alternativa também
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nio é obrigatéria. Devem ser consideradas as circunstincias concretas que
indiquem se o objeto apresenta vulto ou complexidade que torne restrito o universo
de possiveis licitantes. Somente nessa hipétese, fica o administrador obrigado a
autorizar a participagio de consércio de empresas no certame, com o intuito
precipuo de ampliar a competitividade e proporcionar a obtengdo da proposta mais
vantajosa. No caso concreto, por se tratar de um servico comum, ndo se entende
como necessaria a participa¢io de consércios, pois nfo se considera o objeto da
futura contratagio como complexo ou de grande vulto, sendo entendido que caso
admitida tal participagdo, a competitividade do certame licitatério pode ser
frustrada.

9.4.1. A vedagio do consércio incentiva o aumento do nimero de
participantes do procedimento de licitag3o, o que conduziré, naturalmente, a
maior disputa no certame, aumentando as chances de maiores descontos.

9.4.2, Os servicos decorrentes da presente contratagdc ndo contém
especificidades que exijam equipamentos ou pessoal diferenciado, sendo o
objeto passivel de ser executado por uma tnica empresa, dispensando
subcontratagio ou empresas consorciadas.

9.5.No que se refere a participagio de profissionais organizados sob a forma de
cooperativa (art. 16 da Lei Federal n® 14.133/2021) considera-se que nfo serd
permitida tal participagdo, pois entende-se que ndo hé possibilidade de execucido
dos servigos com autonomia pelos cooperados, visto que os colaboradores devem
ser subordinados ao preposto da contratada, que devera supervisionar os servigos
e garantir sua qualidade.

9.6. A prestacdo dos servigos deverd ser executada pela contratada, sob sua dnica e
exclusiva responsabilidade, utilizando pessoal treinado e especializado, conforme a
natureza das tarefas.

9.7.Ndo hd possibilidade de o licitante oferecer proposta em quantitativo inferior
ao méximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela, haja vista a amplitude
territorial que os eventos podein gcorrer.

9.8. H4 possibilidade de registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo,
desde que aceitem cotar o objeto em prego igual ao do licitante vencedor,
assegurada a preferéncia de contratagiio de acordo com a ordem de classificag&o.

TR
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9.9.Nio se entende como necessdria a participacdc de consércios, pois ndo se
considera o objeto da pretensa aquisi¢do como complexo ou de grande vulto.
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9.10. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS
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9.10.1. As propostas deverio ser elaboradas com base no modelo
apresentado no Anexo | deste Termo de Referéncia.

9.10.2. As empresas participantes deverdo apresentar a proposta de pregos
de forma detalhada, conforme planilhas de composicdo de custo unitirios que
acompanham o modelo do Anexo [ deste TR

9.10.3. No valor total devera ser considerado e incluso todos os tributos,
fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execugéo do objeto.

9.10.4. Serido desconsideradas as propostas que deixarem de apresentar
cotagio nos termos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9,10.5. A proposta de pregos devera ser redigida em lingua portuguesa, sem
alternativas, opgdes, emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas,
formulada em conformidade com o modelo constante do Anexo I deste Termo
de Referéncia e as demais condigGes.
10.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAQ
10.1. O valor estimado da contratagio é de R$ 1.952.276,00 (Um milhio e
novecentos e cinquenta e dois mil e duzentos e setenta e seis reais), tendo sido
obtido através de pesquisa de mercado constante neste processo administrativo.

11.ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

11.1. As despesas oriundas da contratagdo correrfio conforme dados abaixo:

PROGRAMA DE TRABALHO NAITJg;f:&DA TIPO PATRIMONIAL | [ITEM PATRIMONIAL
10.1601.16001.12.361.0381.2972 33.90.39 26 261

11.2. A dotagdo orcamentaria podera sofrer ajuste/adequacio na fase de execugido
da contratacio e a declaragio de adequagfo orgamentaria constard em despacho do
setor de competéncia a constar no processo administrativo de contratagio SME-
PR0O-2025/05290.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS
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12.1.Pelo descumprimento total ou parcial do Contrato, o contratado estara sujeito
As sangbes administrativas previstas no art. 156 da Lein® 14.133/2021 e noart. 589
do RGCAF, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagio da
nota de empenho de despesa ou da rescisiio do instrumento contratual.

1.2.2. A recusa da licitante vencedora em assinar o termo de contrato ou em retirar
o instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido caracteriza o
descumprimento total das obrigagdes assumidas sujeitando-a as penalidades
cabiveis previstas no subitem 12.3.

12.3.Em razio das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021,a
SME poder4, sem prejuizo, responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as
seguintes sangdes, previstas no art, 156 da Lei Federal n? 14.133/2021 e no art. 589
do RGCAF:

{a) Adverténcia;

{b) Multa;

(c) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 {trés} anos;
{d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3.1. A aplicagio da sangdo prevista na alinea “b” observara os
seguintes pardmetros:

12.3.1.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento}
por dia atil sobre o valor da parcela em atrase do Contrato, nos primeiros
15 (quinze) dias de atraso.

12.3.1.2. 0,3% (trés décimos por cento) até 0,4% (quatre décimos por
cento) por dia atil sobre o valor da parcela/etapa em atraso do Contrato,
a partir do 162 (décimo sexto) dia (til de atraso;

12.3.1.3. Apos o 152 (décime quinto) dia til de atraso na execugio do
contrato a Administragiio podera optar pela extingdo unilateral da
avenca e aplicar multa de 0,5% (meio por cento) até 20% (vinte por
cento) sobre o valor do saldo do Contrato;

12.3.1.4. 0,5% (meio por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor
do Contrato, na hipdtese de recusa em assinar a Ata de Registro de Prego,
0 contrato ou retirar o instrumento equivalente.

M

12.3.1.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato por dia
util de atraso na apresentagio da garantia (seja para reforgo ou por
ocasifio de prorrogagio), observado o maximo de 2% (dois por cento). O
atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias tteis autorizard o
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CONTRATANTE a promover a rescisdo do Contrato.

12.3.1.6. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato por dia
itil de atraso na apresentagdo da garantia (seja para refor¢o ou por
ocasifio de prorrogacio), observado o maximo de 2% (deis por cento). 0
atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias dteis autorizard o
CONTRATANTE a promover a extingdo do Contrato e aplicar multa de
0,5% (meio por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo
do Centrato.

12.3.1.7. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do Contrato,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo.

12.4.As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

12.5.Para efeito de aplicagdo de multas, as infragbes sdo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

O N =

TABELA 2

INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU

1 Permitir situacio que crie a possibilidade de causar dano 05
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por
ocorréncia;

2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior 04
ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por
unidade de atendimento;

3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os 03
servicos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela 0z
fiscalizacdo, por servigo e por dia;
| Para os itens a seguir, deixar de:

5 | Cumprir  determinagic  formal ou  instrugdo 02
complementar do 6rgio fiscalizador, por ocorréncia;
6 | Substituir empregado alocado que nfc atenda as 01
necessidades do servigo, por funciondrio e por dia;

|
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7 | Cumprir quaisquer dos itens do Contrato e seus Anexos 03
nio previstos nesta tabela de multas, ap6és reincidéncia
formalmente notificada pelo drgio fiscalizador, por item
e por ocorréncia; |
8 | Indicar e manter durante a execugio do contrato os 01
prepostos previstos no Contrato;

12.6.As sangbes somente serdo aplicadas apds o decurso do prazo para
apresentacio de defesa prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de
15 (guinze) dias dteis, observadas as demais formalidades legais.

12.7.As sancdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d", do caput desta Clausula, poderdo
ser aplicadas juntamente com aquela prevista nas alineas “b”, e ndo excluem a
possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato,

12.8.As multas eventualmente aplicadas com base na alinea “b” nio possuem
carater compensatorio, e, assim, 0 pagamento delas ndo eximira a CONTRATADA de
responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.

12.9.As multas aplicadas poderdo ser compensadas com valores devidos i
CONTRATADA mediante requerimento expresso nesse sentido.

12.10. Ressalvada a hipdtese de existir requerimento de compensagio devidamente
formalizado, nenhum pagamento serd efetuado a3 CONTRATADA antes da
comprovacio do recolhimento da multa ou da prova de sua relevagio por ato da
Administracio, bem como antes da recomposigio do valor original da garantia, que
tenha sido descontado em virtude de multa imposta, salvo decisdo fundamentada da
autoridade competente que autorize o prosseguimento do processo de pagamento.

12.11.A aplicagdo das sancbes estabelecidas nas alineas “a”, “b" e “c” do subitem
12.3 é da competéncia da SME e a da alinea “d” é da competéncia exclusiva do titular
do 6rgdo ou autoridade maxima da entidade CONTRATANTE.

12.12. A aplicagiio das sanges previstas no item 12.3. nfo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagio de reparagio integral do dano causado 4 Administracédo Pablica.

12.13. A personalidade jurfdica poder4 ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos nesta Lei ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangBes aplicadas 3 pessva juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragio, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagio de coligagio ou controle, de fato ou de
direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o centraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

12.14.0 CONTRATANTE podera extinguir administrativamente o Contrato, por ato
unilateral, na ocorréncia das hipdteses previstas no art. 529, do RGCAF, e no art. 137,
incisos I a IX, da Lei Federal n? 14.133/2021, mediante decisdo fundamentada,
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assegurado o contraditério e a ampla defesa, e ahservado o art. 138, § 22, da Lei
Federal n2 14.133/2021.

12.15.A CONTRATADA deveri conduzir suas agbes em conformidade com os
requisitos legais e regulamentos apliciveis, observando também a legislacdo
ambiental para a preven¢do de adversidades ao meio ambiente e A saide dos
trabathadores e envolvidos na prestagio dos servigos.

13.GARANTIA CONTRATUAL

13.1. A CONTRATADA devera prestar garantia em uma das modalidades previstas
no art. 96 da Lein? 14.133/2021, no valor equivalente a 2% (dois por cento) do valor
total do Contrato.

13.2. A SME poder4 utilizar a garantia para assegurar as obrigagdes associadas ao
Contrato, podendo recorrer a esta inclusive para cobrar valores de multas
eventualmente aplicadas e ressarcir-se dos prejufzos que lhe forem causados em
virtude do descumprimento das referidas obrigagdes. Para reparar esses prejuizos,
poderd a CONTRATANTE ainda reter créditos.

13.3. Os valores das multas impostas por descumprimento das obrigagbes
assumidas no Contrato poderio ser descontados da garantia caso néo venham a ser
quitados no prazo de 03 (trés) dias iteis, contados da ciéncia da aplicacfo da
penalidade. Se a multa aplicada for superior ac valor da garantia prestada, além da
perda desta, responderd a CONTRATADA pela diferenga, que serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada judiciaimente.

13.4. Em caso de extingio do contrato decorrente de falta imputivel &
CONTRATADA, a garantia reverterd integralmente ao CONTRATANTE, que
promovera a cobranga de eventual diferenga que venha a ser apurada entre o
importe da garantia prestada e o débito verificado.

14.DISPOSICOES FINAIS

14.1.Fazem parte da contrataciio as prerrogativas constantes do art. 104 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

14.2. Na contagem dos prazos da contratagio, é excluido o dia de inicio e incluido o do
vencimento, e considerar-se-io os dias consecutivos, salvo disposigdo em contrario.
Os prazos somente se iniciam e vencem em dias de expediente no CONTRATANTE,

BHTREIA

14.3. No periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, a Administragio tem
faculdade de contratar ou ndo a prestacdo dos servigos, ou seja, as quantidades séo
por estimativa, néo se obrigando o Municipio do Rio de Janeiro a adquirir todas as
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quantidades estimadas. Ou seja, as quantidades sendo estimadas, ao término de
vigéncia da Ata de Registro de Pregos, o remanescente ficara automaticamente
suprimido, ficando a Contratante desobrigada da contratagdo total dos servigos e
consequentemente, do seu pagamento.

14.4. Declaramos que ao objeto da futura contratagio néo se aplica o disposto
na PORTARIA "N" IPLANRIO N° 302 DE 09 DE MAIO DE 2023 e no DECRETO N®

30.648 DE 5 DE MAIO DE 2009, tendo em vista nfio se tratar de aquisi¢ao de bens
efou contratagdo de servigo de Tecnologia da Informagido, mas de aguisicdo de

bens comuns.
r as disposigdes do DECRETO RIO N°

nsticui o Cédigo de Integridade dos
Municipio do Rio de

14.5. A futura contratada devera observa
55.659, de 20 de janeiro de 2025 que 1 .
Fornecedores e Colaboradores Externos do Poder Executivo do
janeiro, e dé outras providéncias.

30 de servico gue néo envolve mio de obra
do do presente administrativo  andlise e
5o instrumento nido se enquadra em
Decreto Rio ne 54.683, de 19 de junho

14.6. Trata-se da contratagdo de prestag
preponderante, ndo cabendo a submiss
parecer da CODESP, uma vez que o preten
nenhuma das obrigatoriedades previstas no
de 2024,

Barbara Souza dos Santos
Assistente | - E/SUBAIR/ARI
Mat.: 11/3317484

Marcia Borba Prado
Assistente | - E/Gabinete
Mat.: 11/255404-6
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