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FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA (344001)

OBJETO
Contratacao de servico de digitacao

VALOR TOTAL MAXIMO DA CONTRATACAO
R$ 48.995,22

PERIODO DE PROPOSTAS
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 90010/2024

FUNDAGAO CASA DE RUI BARBOSA (344001)
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 90010/2024

(Processo Administrativo n.° 01550.000127/2022-89)

Torna-se publico que a Fundacdo Casa de Rui Barbosa, por meio do Servico de
Administracdo de Servicos Gerais (SASG), realizara Dispensa Eletrdnica, com critério de
julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de
abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sesséo: 02/10/2024

Horério da Fase de Lances: 8:00hs as 18:00hs
Link: www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: menor preco

Regime de Execucédo: Empreitada por Preco Global

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacao, por dispensa de licitagdo, de Servico Comum visando & Contratacédo de prestagéo
de servicos de digitagdo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.1. A contrata¢éo ocorrera em item Unico, conforme tabela constante abaixo.

UNIDADE
ITEM DESCRICAO/ CATSER DE QUANT. PRECO LOCAL DE
ESPECIFICACAO MEDIDA ESTIMADO | EXECUCAO
Contratacdo de
01 servicos de 14761 Servico 01 R$ 48.995,22 Rio de
digitacao. Janeiro-RJ

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrdnica ocorrerd por meio do Sistema de
Dispensa Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Puablicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.
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2.1.2.0 Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
ndo autorizados.

2.2. Paraoitem 1, a participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123, de
14 de dezembro de 2006.

2.2.1.A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2.Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei
n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para
o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.2.3.N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.4.que nao atendam as condi¢cbes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.5.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.6.que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢éo que |Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungéo na dispensa de licitagao ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracédo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicfes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista.

2.2.6.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.2.6.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.7.organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.8.sociedades cooperativas.

2.3. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagfes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do Aviso de Contratacao Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com
a descri¢cdo do objeto ofertado e o preco, até a data e 0 horério estabelecidos para abertura
do procedimento.

3.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco
ofertado, vinculam a Contratada.

3.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucéo do objeto;

3.3.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

3.3.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracédo, sob alegacéo de erro, omisséao ou qualquer outro pretexto.

3.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
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3.5. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

3.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigBes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
qguantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substitui¢éo.

3.7. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentagéo.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes
declaracdes:

3.8.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacéo
Direta e seus anexos;

3.8.3.que se responsabiliza pelas transacfes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o0 art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.8.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.9. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lein®14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horéario
de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, o0s fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.
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4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao que cobrir a melhor oferta
é de R$ 10,00 (dez reais).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerda aquele que for recebido e

registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o

seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem

crescente de classificacéo.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo
aleat6rio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGCAO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima

do preco maximo definido para a contratacdo, a Administracdo podera negociar

condi¢cdes mais vantajosas.

5.1.1.Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor prego, para que seja obtida a melhor proposta compativel
em relacdo ao estipulado pela Administragao.

5.1.2.A negociagcdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classifica¢gédo, quando
o primeiro colocado, mesmo apés a negociacado, for desclassificado em razéo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera divulgado a

todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser

anexada aos autos do processo de contratacao.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a

contratacdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance

ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos

complementares, quando necessarios.

5.3.1.Além da documentac¢éo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indicagdo de custos unitarios e formacdo de precos,
conforme modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, a Administrag&o verificara se o fornecedor

provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participa¢do no

certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021 e legislacéo correlata,

especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participacdo no processo de

contratacao direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.SICAF;

5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu s6cio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.
5.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018,
art. 29, caput)
5.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

5.6.2.0 fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.3.Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condicéo de participacéo.
5.7. Verificadas as condicdes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacéo
ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus
anexos.
5.8. Seréd desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.contiver vicios insanaveis;
5.8.2.ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.8.3.apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacéo;

5.8.4.n4o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administraco;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOoSSuUi OU POSSUIrA recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:
5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos

global ou unitérios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatdrio da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas;

5.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servi¢co ou da
area especializada no objeto.

5.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

5.13. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.14. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO
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6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.
6.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.
6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacfes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagéo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hipo6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacéo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes
do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio
do sistema, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, sob pena de inabilitacdo. (art. 19, 8 3°, da
IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacéo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relacdo & integridade do documento digital.

6.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos dever&o estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centraliza¢do do recolhimento dessas contribuigdes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Serainabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratacéo Direta.
6.9.1.Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, o 6rgdo

ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragcdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢cbes de habilitacdo

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.1.1.Alternativamente a convocagdo para comparecer perante a entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizacao de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro
meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao
sistema de processo eletronico.
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7.1.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.2.1.a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

7.2.2.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administragéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipo6teses previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucéo total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratagéo direta
sem motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execug¢édo do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa
guanto as condi¢cbes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualgquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:
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a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracées dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo
Direta, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracao Piblica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacéo das sanc¢0des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui,
em hipotese alguma, a obrigacéo de reparacgéo integral do dano causado a Contratante (art.
156, 8§99

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 889).

8.7. Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢bes serdo considerados (art. 156, 81°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos drgédos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).
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8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serédo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sancgéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgbes por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.19. As sang¢8es por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos

anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracédo podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nédo conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administracéo na respectiva notificagdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responséavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracéo ou de sua desconex&o.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario.
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9.6. Os horérios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio
de lances observarédo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que n&o
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacgéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacéo Direta e
de seus anexos ou demais pec¢as que comp8em o processo, prevalecerd as deste Aviso.
9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia.

9.12.2. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar.
........................................... y e d€ e de 2024

Assinatura da autoridade competente
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UASG 344001 TR Digitacio AMLB 12/2024

TR Digitacao AMLB 12/2024

Informacoées Basicas

Nu d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
12/2024 344001-FUNDACAO CASA DE RUI MARTA MAGALHAES 09/09/2024 18:09 (v
BARBOSA/RJ CLEMENTE 4.0)
Status
CONCLUIDO
Outras informacoes
Categoria Numero da Processo
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 01550.000127/2022-
nao-continuado

89

TR de acordo com Modelo AGU

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

Lei n°© 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
MODELO DE TERMO DE REFERENCIA

Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA
(Processo Administrativo n°01550.000127/2022-89)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacéo de servico de digitagdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Servicos:

ITEM|[ESPECIFICACAO  ||CATSER UNIDADE DE VALOR

ANTIDADE < ALOR TOTAL
MEDIDA Qu UNITARIO VALORTO
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UASG 344001

Digitacdo de laudas
manuscritas

14761

Lauda de 2.100

TR Digitacio AMLB 12/2024

caracteres com ||1.278
1 (Livros de Tombo do ou espago R$ 27,99 R$ 35.771,22
AMLB., com imagens ;-5
ilustrativas em anexo)
14761 Lauda de 2.100
Digitaci | caracteres com
2 igitacao de laudas || espaco 600 R$ 2204  ||RS 13.224,00
datiloscritas
17256
TOTAL 1.878 R$ 48.995,22

1.2 prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacao.

1. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024,
conforme consta das informacgdes basicas deste Termo de Referéncia.

1. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
descricédo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

1.REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

31 A

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de ContratacGes Sustentaveis:
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4.1.2 A CONTRATADA dever4, na prestacao dos servicos, atender a legislacao
e normas vigentes quanto a garantia da aplicacéo dos requisitos minimos de
gualidade, utilidade, resisténcia e seguranca dos materiais utilizados.

4.1.3 A CONTRATADA devera obedecer aos critérios de sustentabilidade
conforme determina o Decreto n° 7.746/2012 e suas alteragdes, na Lei n°® 12.305
/10 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos, na Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n°
01, de 2010, Guia Nacional de Licitacfes Sustentaveis da AGU, legislacdes
ambientais e no que couber para realizar a prestagéo dos servigos contratados.

4.1.4 E de total responsabilidade da CONTRATADA o cumprimento das normas
ambientais vigentes para a execucao dos servicos, especificamente na
indicacao de materiais e formas construtivas eventualmente constantes nos
projetos e demais documentos a serem elaborados.

4.1.5 A CONTRATADA devera tomar todos os cuidados necessarios para que
da prestacao dos seus servicos nao decorra qualquer degradacéo ao meio
ambiente.

4.1.6 Adocédo, na medida do possivel, do design sustentavel, priorizando a
gualidade de vida dos usuarios, inclusdo e economia no consumo de energia e
agua.

4.1.7 Atendimento, no que couber, dos demais critérios de sustentabilidade nas
areas ambiental, econémica e social.

Subcontratacéo
1.42 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

Vistoria

44 A avaliacao prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicfes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10 horas as 17 horas,
a ser agendada pelo telefone (21) 3289-8692 ou pelo e-mail rangel@rb.gov.br.
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1.45 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade
civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a

realizacdo da vistoria.
2

3.4.6 Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar
declaracéo formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento
pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratagé&o.

4,

5.4.7 A nao realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagfes, davidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacao dos servi¢os, devendo o contratado assumir 0s
onus dos servicos decorrentes.

1. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucéo

1.5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
2.5.1.1 Inicio da execucéo do objeto: 10 dias da assinatura do contrato.

Local e horéario da prestacao dos servicos

1.1. A contratada devera realizar o servigco nas dependéncias da contratante, dentro de seu
horario de funcionamento. A FCRB esté localizada & Rua Sdo Clemente, 134 - Botafogo.
Rio de Janeiro-RJ. CEP: 22.260-000. Funciona de 22 a 62 feira, das 10h as 18h.

1.5.2 Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Sao Clemente 134,
Botafogo. Rio de Janeiro-RJ.
2.5.3 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: de segunda a sexta-feira,

de 10h as 18h.
3.

4. Materiais a serem disponibilizados

5.4 Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

Com excecao das mesas e cadeiras disponibilizadas pela contratante,
a Contratada devera disponibilizar os equipamentos (1 notebook, 1
extens@o e 1 filtro de linha para cada digitador), HDs externos para entrega do
produto final (backup de seguranga) € equipamentos de protecdo individual
(EPI's: mascara e luva), nas quantidades adequadas, promovendo sua
substituicdo quando necessario.
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Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

1.5.5 As caracteristicas dos documentos a serem digitados encontram-se
pormenorizadas nos Estudos Técnico Preliminares.

5.6 A contratante dimensionou o material a ser digitado em laudas de 2.100 caracteres com espaco.

1.
2.5.7 Cabera a contratada digitar o texto em modelo de planilha a ser elaborado
previamente pela contratante. Imagens de laudas manuscritas dos Livros de
Tombo foram anexadas ao ETP e ao TR. O produto da digitacdo devera ser
entregue em arquivos Excel, Word e PDF, devendo ser salvos tanto no servidor
da FCRB como em HD externo a ser fornecido pela contratada.

1. 5.8 A contratada devera atuar com profissionais devidamente habilitados e capacitados para
digitac&do/transcricdo de texto manuscrito e datiloscrito.

2.

3. 5.9 A contratada podera executar o servigo com até 4 profissionais atuando presencialmente no
endereco da contratada.

4.

5.5.10 A contratante dispde de mesa e cadeira para até 4 profissionais atuarem na execuc¢do do

servigo.
6.
7.5.11 A contratada devera manter em sigilo dados e informacgées de propriedade da contratante.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, 819, inciso lll, da Lei n° 14.133, de
2021)

1.5.8 O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.9 Os procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato constituem-se das
seguintes etapas;

a) A contratada devera entregar HD externo com o conteudo total digitado
em Excel, Word e PDF, além de salvar o conteldo no servidor da
contratante.

1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

2.
2.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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2.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

2.3. As comunicaces entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

2.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

2.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do
plano de fiscalizagao, que conterd informag¢des acerca das obrigagfes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execuc¢éo do objeto, do plano
complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sang¢8es aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

1.

1.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

1.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para
gue sejam cumpridas todas as condi¢cfes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

1.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢cao do contrato, com a
descricado do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II);

1.3. [dentificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacfes para a correcédo da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
[1);

1.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V);
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1.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa

Gestor do

1.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das
condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).
1.2. Caso ocorra descumprimento das obrigac8es contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

1.3. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as
seguintes rotinas: riscalizagdo semanal das etapas de digitacao.

Contrato

1.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo todos os registros
formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

1.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

1.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, 1lI).

1.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgéo ao
seu desempenho na execugéao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
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devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

1.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancodes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

1.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes
sobre a consecucéao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

1.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos
do contrato.

1. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

1.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.
1.1.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional &
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se
constate que a Contratada:
1.1.1.1. N0 produziu os resultados acordados,
1.1.1.2. deixou de executar, ou hdo executou com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou
1.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execucado do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

7.2 A afericho da execucdo contratual para fins de pagamento
considerara os seguintes critérios:

1.1. O prazo de execucdo do servico sera de 3 meses. A entrega devera ocorrer em
etapas, conforme cronograma abaixo:
1.1.1. O servico devera ser entregue em 3 lotes de 626 laudas cada.
1.1.2. O servigo sera avaliado pela contratante a cada entrega de lote.
1.1.3. Os lotes aprovados dever&o ser salvos no servidor da contratante e, ao final da
execucgdo do servigo, o contetdo digitado devera constar em sua totalidade em um
HD externo a ser fornecido pela contratada.

Do recebimento

7.3 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5(cinco)
dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°® 14.133,_de
2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).-
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1.1. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de
comunicacéo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacgao da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).
1.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022).
1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.
1.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ir4 apurar o resultado das
avaliacBes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
1.5.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo;
1.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.
1.5.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)
1.5.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
InstrugBes exigiveis.
1.5.5. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacfes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
1.6. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, 0 Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execucédo do contrato, em relacéo a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
1.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada
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pela autoridade competente, apds a verificacao da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:
1.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de
2022).
1.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidac@o e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;
1.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacées
apresentadas; e
1.7.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.
1.7.5. Enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao.
1.8. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto,
para efeito de liquidac&o e pagamento.
1.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no
instrumento de cobrancga.
1.10. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

Liquidacéo

1.
1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
0 prazo de dez dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratacdes decorrentes
de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso I
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
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1.3. Para fins de liquidacédo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

1.3.1. 0 prazo de validade;

1.3.2. a data da emisséo;

1.3.3. 0s dados do contrato e do érgao contratante;

1.3.4. 0 periodo respectivo de execucao do contrato;

1.3.5. 0 valor a pagar; e

1.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
1.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
gue impeca a liquidacédo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;
1.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
1.6. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel
razao que impeca a contratacdo no ambito do érgéo ou entidade, tais como
a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).
1.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cao ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
1.8. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.
1.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
1.10. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

1.
1.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis,
contados da finalizacdo da liquidacéo da despesa, conforme secéo anterior,
nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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1.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicacao do
indice XXXX de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

1.

1.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
1.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.
1.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.
1.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacéo do
pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.
1.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria
guanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

2. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrGnica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, que
culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execugéo

1.

1.1. O regime de execuc¢ao do contrato serd de empreitada por prego
global.

Exigéncias de habilitacédo

8.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condicbes para contratagao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido  (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniédo (https://www.portaltransparencia.gov.
br/sancoes/cnep)

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
interessada e de seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situac&o do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

1.2. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

1.3. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagéo do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

1.4. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo,
a respectiva documentacao atualizada.

1.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ
/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

1.6. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deveréo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

1.7. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF
/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas
contribuicdes.

1.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitacdo juridica
1.

1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
gue, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;[A46]
1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
1.3.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacédo ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/lempreendedor;
1.4.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;[A47]
1.5.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Uniédo e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marcgo de 2020.
1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz
1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
1.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
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Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

1.4.declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicéo;

1.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

1.7. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal
[Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

1.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual
[Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

1.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

1.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua contratacao (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
1.2. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
1.3. Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais,
comprovando:
1.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
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1.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagédo
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e
1.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio
no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos.
1.3.4. Os documentos referidos acima deverédo ser exigidos com base
no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da
Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
1.4. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo [capital
minimo] OU [patrim&nio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total
estimado da contratacédo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].
1.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao deveréo
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poder&o substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).
1.6. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pela empresa.

Qualificacao Técnica

1.

1.1. Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacoes
objeto da contratacao;

1.2. A declaracdo acima podera ser substituida por declarag¢éo formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento
pleno das condicBes e peculiaridades da contratacao.

1.3.Comprovacao de aptiddo para execucgédo de servigco de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com
0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacdo de que trata este
subitem, os atestados dever&o dizer respeito a
contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

L1
1.1.1. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo,
a apresentacao e o somatorio de diferentes atestados executados de
forma concomitante.
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1.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados
em nome da matriz ou da filial da empresa interessada.

1.1.3. O interessado disponibilizara todas as informagfes necessarias a
comprovacéao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

1.2. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacgdo complementar:

1.2.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagao e que executar&do o contrato, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovacéao de que estédo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

1.2.2. A declaragao de regularidade de situacéo do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

1.2.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacao do servico;

1.2.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

1.25. A comprovacéo de integracao das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executardo o contrato;

1.2.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a
ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao
das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros
de presenca dos cooperados que executarao o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao direta; e

1.2.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispbe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador

1. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 48.995,22 (quarenta e oito mil
novecentos e noventa e cinco reais e vinte e dois centavos), conforme custos unitarios
apostos no item 1.1 deste instrumento.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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1.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
1.1.1. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacéo:
1. 1.1.1.1. Gestdo/Unidade: 344001/34201 - Fundacéo Casa de Rui
Barbosa;

1. 1.1.1.2. Fonte de Recursos: 1000;

1. 1.1.1.3. Programa de Trabalho: 235285;

1v. 1.1.1.4. Elemento de Despesa: 33.90.39;

v. 1.1.1.5. Plano Interno: c20zH1rU022.

Rio de Janeiro, 09 de setembro de 2024.

Marta Magalhaes Clemente

Roséangela Florido Rangel

1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARTA MAGALHAES CLEMENTE

Assistente

ROSANGELA FLORIDO RANGEL

Analista
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Estudo Teécnico Preliminar 42/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 01550.000127/2022-89

2. Descricao da necessidade

O Arquivo-Museu de Literatura Brasileira (AMLB) da Fundacao Casa de
Rui Barbosa (FCRB), atuando ha 51 anos como guardido e divulgador de
acervos literarios, teve como procedimento em seus anos iniciais de atuacao
o registro em livros de tombo das aquisicdes (doacoes) realizadas, fossem
elas de objetos museologicos ou de documentos arquivisticos em diferentes
suportes.

Ha no AMLB um conjunto de livros de tombo encadernados e pastas
plasticas com folhas de papel avulsas que reinem descri¢oes manuscritas
das doacoes de objetos museoldgicos e documentos arquivisticos recebidas
pelo setor ao longo dos anos. Como essas anotagdes estdo apenas nesses
livros de tombo e pastas, faz-se necessaria a contratacao de empresa para
digitacdo desse conteudo.

Além dos Livros de Tombo manuscritos, documentos datiloscritos que se
encontram apenas em papel deverao ser digitados, visando facilitar e
democratizar a consulta, o acesso e a gestao.

Contabilizou-se um total de 1.878 laudas, sendo 600 laudas datiloscritas e
1.278 laudas manuscritas. Considerou-se como lauda 2.100 caracteres
com espaco.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Arquivo-Museu de Literatura Brasileira Maria Graciema Aché de Andrade
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4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

O servico de digitacdo a ser contratado ndo possui natureza continuada,
classificando-se como servico ndo continuo ou contratado por escopo,
conforme definido no Art. 6° da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021:

"XVII - servicos ndo continuos ou contratados por escopo: aqueles que
impéem ao contratado o dever de realizar a prestacdo de um servigco
especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessdrio a conclusdo do objeto;"

A contratada devera realizar o servico nas dependéncias da contratante,
dentro de seu horario de funcionamento. A FCRB esté localizada a Rua Sao
Clemente, 134 - Botafogo. Rio de Janeiro-RJ. CEP: 22.260-000. Funciona de
2% a 62 feira, das 10h as 18h.

A contratada devera fornecer os equipamentos necessarios para a execucao
do servico de digitacdo de textos manuscritos e também HD externo a ser
entregue a contratante com o produto da digitacao.

A contratada devera atuar com profissionais devidamente habilitados e
capacitados para digitacao/transcri¢cao de texto manuscrito.

O produto da digitacdo devera ser entregue em arquivos Excel, Word e PDF,
devendo ser salvos tanto no servidor da FCRB como em HD externo a ser
fornecido pela contratada.

A entrega devera ocorrer em etapas, conforme cronograma a ser definido no
Termo de Referéncia.

O prazo de execucdo do servico sera definido no Termo de Referéncia.

A contratada devera manter em sigilo dados e informacoes de propriedade da
contratante.
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5. Levantamento de Mercado

Empresas que oferecam o servico de digitacdao profissional, levando em
conta, para a formacdo de preco, a quantidade de laudas datiloscritas e
manuscritas (informar que a FCRB dimensionou o material a ser digitado em
laudas de 2.100 caracteres com espaco).

6. Descricao da solucdao como um todo

Digitacao, no endereco da contratante, de documentos diversos (datiloscritos)
e de laudas manuscritas dos Livros de Tombo do AMLB em arquivos Excel,
Word e PDF, a serem salvos tanto no servidor da FCRB com em HD externo
a ser fornecido pela contratante, que também devera fornecer o equipamento
necessario a execucdo do servico. O HD externo deverd ser entregue A
FCRB como produto da execucdo do servico. Para a contagem do material a
ser digitado, foram consideradas laudas de 2.100 caracteres com espaco.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Digitacao de texto, no total de 1.878 laudas (lauda de 2.100 caracteres
com espaco): documentos diversos (600 laudas datiloscritas) e Livros de
Tombo do AMLB (1.278 laudas manuscritas).

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 18.780,00

Estima-se em R$ 10,00 (dez reais) o valor unitario (lauda) do servico de
digitacdo. Para o total de 1.878 laudas, estima-se o valor total de R$
18.780,00 (dezoito mil setecentos e oitenta reais).

Trata-se de estimativa a ser melhor apurada com a futura pesquisa de preco.
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9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Optou-se pelo ndo parcelamento da solucdo, uma vez que o servico de
digitacdo dos diferentes documentos devera ser executado por uma tnica
contratada.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao localizadas.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Contratacdo prevista no Plano de Contratacdes Anual (PCA) 2024, conforme
Documento de Formalizacdao da Demanda n° 132/2024.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Com a presente contratacdo, 0 AMLB tera todo o conteudo manuscrito de
seus Livros de Tombo acessivel em Excel, Word e PDF, permitindo a
organizacdo mais eficiente de dados sobre doacdo de acervo arquivistico e
museologico e o aprimoramento de sua descricao.

Além dos Livros de Tombo manuscritos, documentos datiloscritos que se
encontram apenas em papel deverdao ser digitados, visando facilitar e
democratizar a consulta, o acesso e a gestdo.

13. Providencias a serem Adotadas

O AMLB devera elaborar a planilha Excel com os campos a serem
preenchidos com a digitacao do conteudo manuscrito dos Livros de Tombo.

O AMLB devera reservar um espaco fisico em sua sala de trabalho para
alocar o prestador de servico, que atuara no setor com equipamento fornecido
pela contratada.
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14. Possiveis Impactos Ambientais

Nao se aplica.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel a contratacdo do servico de
digitacdo, uma vez que a quantidade de documentos manuscritos e
datiloscritos existente apenas em suporte papel e com conteido necessitando
conversao para o meio digital ultrapassa a quantidade viavel de ser digitada
pelos proprios servidores do AMLB. Nesse sentido, faz-se necessaria a
contratacdo do servico de digitacao profissional, visando facilitar e
democratizar a consulta, o acesso e a gestao.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARTA MAGALHAES CLEMENTE

Assistente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/07/2024 as 19:13:30.

ROSANGELA FLORIDO RANGEL

Tecnologista
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