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1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 52402.011848/2024-11

2. Descricao da necessidade

2. Descricao da necessidade

Contratagdo de de design grafico, videografico e web, a serem executados sem regime de
dedicacéo exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.1. Do histérico

Trata-se do atendimento de demandas de producéo de servigos de design grafico, videogréafico e web, além de servico de revisdo de
texto, que envolve criacdes diversas de artes digitais e para impressao. Inclui também servigos de editoragdo, diagramagéo de
documentos diversos e web design para o atendimento do Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI).

A equipe da Coordenacao de Comunicacgdo do INPI ndo conta com analistas na area de design grafico, nem com estagiarios, bolsistas,
contratacdes externas ou outras possibilidades de provimento deste servi¢co. Assim, hoje a equipe precisa se valer de solu¢des
improvisadas, como o uso de plataformas de design grafico simplificadas (ex.: Canva), para atender as demandas institucionais. Embora
essas ferramentas sejam Uteis em determinadas situacdes, elas ndo substituem a atuagdo de profissionais capacitados, especialmente
quando se trata da produgdo de pegas com identidade visual institucional, materiais técnicos com exigéncias especificas ou
comunicacao visual de maior complexidade. A auséncia de um servigo especializado compromete a padronizacdo, a qualidade visual e
a eficiéncia na entrega de contetdos que reforcem a imagem institucional do INPI. Diante desse cendrio, justifica-se a contratacdo de
servigo de design grafico como medida necessaria para suprir essa lacuna e garantir a qualidade da comunicacao visual da Autarquia.

Sao exemplos de producdes gréaficas do INPI que demandam, muitas vezes, solu¢des improvisadas pela Coordenac¢do de Comunicagao,
as listadas abaixo:

video institucional;

diagramacéo de Relatorio de Gestéo;

diagramacao de estudos setoriais com publicagéo para o mercado;
desenvolvimento de cards para redes sociais;

desenvolvimento de cartdes de visitas;

criac@o de apresentacdes institucionais para eventos e reunides técnicas;
producao de infograficos para divulgagéo de dados e indicadores;
elaboracdo de materiais de campanhas internas e educativas;

identidade visual de eventos promovidos pelo INPI;

criacdo de folders, cartilhas e manuais informativos;

producdo de pegas para datas comemorativas e efemérides relacionadas a atuagéo institucional.

2.2. Contextualizacdo da necessidade

Nos udltimos anos, com as crescentes inovagdes na comunicagdo virtual, o design gréafico tem evoluido no uso de novas tecnologias,
mais aperfeicoadas e comunicativas e com muito mais frequéncia e significado.

Assim, para transmitir uma comunicacao, seja de que tipo for, a elaboracao deve refletir tendéncias cada vez mais aprimoradas.

Dessa forma, a constante necessidade de difundir informag@es e atingir diversos publicos, dentro da misséo institucional do INPI,
acompanhando essas inovag8es mencionadas, requer uma equipe que possua expertise para atender as diversas demandas com
esses conhecimentos e capacidades.
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Atualmente, a Coordenacéo de Comunicagdo Social do INPI (CCOM/INPI) ndo tem recursos humanos capacitados para a execucao
dessas atividades e nem mesmo ha em seu quadro de pessoas, carreiras especificas e com formagdo nessa area capazes de atender
as demandas de design gréfico, criando artes virtuais para diversos tipos de solu¢do de comunicagao.

Dessa forma, o INPI recorre a profissionais em cargos comissionados; a servidores cedidos, e a recursos de inteligéncia artificial que
necessitam de pagamento na internet etc.

Isso leva, ndo sé a uma interrupgao e lentiddo no atendimento de demandas, como também a um atendimento aquém do necessario.

Em suma, sdo solucdes paliativas que ndo chegam a resolver o problema na sua real dimenséo.

Faz-se necessario, assim, o investimento em uma empresa que atenda a essas necessidades de forma profissional, que traga
inovacdo com técnicas e tecnologias, proporcionando eficiéncia e absorvendo essas demandas, possibilitando a CCOM/INPI a
dedicagdo a gestdo das atribuigdes da sua competéncia.

2.3. Legislacéao aplicada

Foram utilizados os seguintes normativos para embasar a presente contratacao:

Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998: Altera, atualiza e consolida a legislacédo sobre direitos autorais e da outras
providéncias;

Acérdao TCU n° 1.977/2013 - Plenario: Trata da empreitada por preco global e empreitada por pre¢o unitério;

Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017: Dispde sobre regras e diretrizes para o procedimento de
contratagdo de servigos sob o regime de execugdo indireta, no ambito da Administragcao Publica Federal Direta, autarquica e
fundacional, alterada pela Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 7, de 20 de setembro de 2018;

Instrucdao Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018: Estabelece regras de funcionamento do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf, no &mbito do Poder Executivo Federal;

Instrucao Normativa SEGES/MPDG n° 7, de 20 de setembro de 2018: Altera a Instru¢gdo Normativa n° 5, de 26 de maio de
2017, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execuc¢éo indireta no
ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021: Lei de Licita¢cdes e Contratos Administrativos;

Instrucdo Normativa SEGESIME n° 65, de 7 de julho de 2021: Dispbe sobre o procedimento administrativo para a realizagéo
de pesquisa de precgos para aquisi¢cdo de bens e contratagdo de servigos em geral, no ambito da administragdo publica federal
direta, autarquica e fundacional;

Instrucao Normativa SEGES/ME n° 58, de 8 de agosto de 2022: Dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, para a aquisi¢cdo de bens e a contratacdo de servi¢os e obras, no &mbito da administragao publica federal
direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital;

Decreto n° 11.246, de 27 de outubro de 2022: Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, para dispor sobre as regras para a atuacao do agente de contrata¢@o e da equipe de apoio, o funcionamento da comissao
de contratacdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragcéo publica federal direta, autarquica e
fundacional;

Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022: Dispde sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia -
TR, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos, no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, e sobre o Sistema TR digital;

Instrucdao Normativa SEGES/ME N° 98, de 26 de dezembro de 2022: Estabelece regras e diretrizes para o procedimento de
contratagdo de servigos sob o regime de execuc¢éo indireta de que dispde a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Administracao Publica federal direta, autarquica e fundacional;

Portaria GMIMGI n° 43, de 31 de janeiro de 2023: Disciplina o compartilhamento de atividades de administra¢@o patrimonial, de
material, de gestdo de pessoas, de servigos gerais, de orgcamento e finangas, de contabilidade, de logistica, de contratos, de
tecnologia da informacéo, de planejamento governamental e gestéo estratégica e de outras atividades de suporte administrativo
realizadas por meio de arranjos colaborativos entre Ministérios ou modelos centralizados, e dispde sobre medidas transitorias
decorrentes da edi¢cdo da Medida Provisoria n® 1.154, de 1° de janeiro de 2023;

Lei n° 14.600, de 19 de junho de 2023: Estabelece a organizac&o basica dos 6rgdos da Presidéncia da Republica e dos
Ministérios; altera as Leis n° 9.984, de 17 de julho de 2000, 9.433, de 8 de janeiro de 1997, 8.001, de 13 de margo de 1990,
14.204, de 16 de setembro de 2021, 11.445, de 5 de janeiro de 2007, 13.334, de 13 de setembro de 2016, 12.897, de 18 de
dezembro de 2013, 8.745, de 9 de dezembro de 1993, 9.069, de 29 de junho de 1995, e 10.668, de 14 de maio de 2003; e revoga
dispositivos das Leis n°s 13.844, de 18 de junho de 2019, 13.901, de 11 de novembro de 2019, 14.261, de 16 de dezembro de
2021, e as Leis n°s 8.028, de 12 de abril de 1990, e 14.074, de 14 de outubro de 2020;

Demais normas aplicadas a esta contratacao.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
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Coordenacdo de Comunicagdo Social Marcelo Rutowitsch Chimento

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao
4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
4.1. Caracteristicas iniciais
A presente contratacdo trata de servigos continuos de desenvolvimento de design grafico e outros para a producdo, edicdo e
diagramacdo de arquivos para impressdo grafica e arquivos para uso digital, de material informativo e de campanhas institucionais,
cuja necessidade perpassa o exercicio financeiro vigente e se mantém ao longo do tempo.
As demandas a serem produzidas devem possuir a qualidade especificada e os tamanhos descritos para que seja alcangado o objetivo
de promover a adequada divulgacdo das campanhas e producédo de pegas a serem impressas ou publicadas por meio impresso e
digital. As especificagBes e os quantitativos foram descritos pela CCOM/INPI em conformidade com levantamento fundamentado em
relatérios mensais de atividades do setor, que mensuram quantidades de pecas de comunicag¢édo visual produzidas.
4.1.1 Servico de natureza continua
A prestagdo de servigos de design grafico e outros é considerado um servi¢co de natureza continua, sendo entendida
como atividade essencial ao cumprimento da missdo institucional, conforme art. 15 da Instru¢do Normativa SEGES
/MPDG n° 5, de 2017, alterada pela Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG n° 7, de 2018. Os servigos a serem contratados
enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada. Trata-se de servico instrumental ou auxiliar a
area de competéncia legal do 6rgéo licitante, ndo inerente as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano
de cargos.

4.1.2. Servicos comuns

Os servicos descritos no presente Estudo, dadas as suas caracteristicas, pautadas em especificagdes usuais de mercado
e detentoras de padrBes de desempenho e qualidade objetivamente definidos, enquadram-se no conceito de servigos
comuns, conforme preceituado no art. 6° da Lei n® 14.133, de 2021. Visando ao atendimento das necessidades do INPI é
fundamental a contratacdo de empresa especializada na promocgao de servigos de design grafico.
4.1.3. Modalidade de licitagdo: Pregédo Eletronico
Conforme preceitua a Lei n°® 14.133, de 2021:
Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

-]

XLI - pregdo: modalidade de licitacéo obrigatéria para aquisigdo de bens e servigos comuns, cujo critério de
julgamento podera ser o de menor prego ou o0 de maior desconto;

L]
Art. 17. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia: [...]

8§ 2° As licitagBes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a utilizagao da forma
presencial, desde que motivada, devendo a sesséo publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

-]

Dessa forma, é obrigatéria a modalidade pregédo, na forma eletrénica.
4,.1.4. Critério de julgamento: menor preco

Com base no art. 6° da Lei n°® 14.133, de 2021, existem dois possiveis tipos de critérios de julgamento: menor preco ou
maior desconto.

No caso, verificou-se que o tipo menor preco atende as necessidades da Administracédo e a natureza do objeto.
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Na aplicacdo desse critério, 0 menor prego é apurado em lote Unico - prego global. Assim, quem oferece o menor prego é
considerado o vencedor do certame. A escolha do tipo menor preco, no entanto, pode gerar os chamados “jogos de
planilha”, uma vez que, além da apresentacdo do valor total ser4 necessario apresentar a planilha de pregos unitérios
detalhada.

Preenchera os requisitos, a proposta cujo valor global e especificag6es técnicas, bem como todos os requisitos do
julgamento e convocacao estejam em inteira consonéncia com o estipulado no instrumento convocatério.

4.1.5. Execucdo indireta, regime de empreitada por preco unitario

Em atendimento a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, a execucdo dos servicos serd na forma indireta, e,
conforme Ac6rddo n° 1.977/2013 - Plenario do TCU, sob o regime de empreitada por Pregco Unitario, pois o objeto
comporta uma indefinigdo intrinseca no que se refere aos seus quantitativos, e as medi¢cdes e pagamentos deverdo ser
feitas por unidades efetivamente executadas, multiplicadas pelo preco unitario (unidade de medida) contratualmente
estabelecido, conforme art. 46 da Lei n® 14.133, de 2021.

Tal regime de execucgdo se da pela impossibilidade de prever com exatiddo os aspectos quantitativos do objeto a ser
executado. Sendo assim, os quantitativos estabelecidos nos documentos que irdo compor o instrumento convocatorio
sdo meramente estimativos, devendo ser executados a medida da necessidade e conveniéncia do demandante, que
podera readequé-los de forma diferente do previamente estabelecido, desde que justificadamente, e respeitado o valor
contratual global fixado. Isso se deve ao fato de que as demandas de design grafico, em grande medida, séo
imprevisiveis e acabam por fugir ao planejamento da Administracao.

Da mesma forma, como os pagamentos serdo feitos por unidades efetivamente executadas, ndo havera necessidade da
exigéncia de garantia contratual. Nao se vislumbrou riscos relevantes quanto a reposicao de eventuais prejuizos em caso
de inadimplemento por parte da Contratada. Tal exigéncia, ainda, poderia acarretar o encarecimento da contratacéo.

4.1.6. Vigéncia contratual

Conforme permitido pelo art. 107 da Lei n° 14.133, de 2021, o contrato resultante deste planejamento sera celebrado pelo
prazo de 24 (vinte e quatro) meses prorrogaveis até o limite de 10 (dez) anos, pois refere-se a servigos continuos —
relacionados aqueles que servem & manutencgao da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes
ou prolongadas —, observadas as diretrizes relacionadas ao artigo mencionado:

Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste
gue as condi¢cdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o
contratado ou a extin¢cdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

4.1.7. Garantia da Contratacao

Nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133/2021, a exigéncia de garantia contratual constitui faculdade da Administracéo,
devendo sua adocgéo observar as caracteristicas do objeto, os riscos envolvidos na contratagdo e os principios da
proporcionalidade e da economicidade.

No caso da presente contratagdo, cujo objeto consiste na prestagéo de servigcos continuos de design gréfico, videogréafico
e web, sem dedicagéo exclusiva de méo de obra, avaliou-se que a exigéncia de garantia contratual ndo se mostra
necessaria nem vantajosa para a Administracao.

Primeiramente, trata-se de servicos de natureza predominantemente intelectual e criativa, executados mediante demandas
especificas e entregas sucessivas, cuja fiscalizagao ocorrera de forma continua pela equipe responsavel pela gestéo e
fiscalizagéo do contrato. Tal circunstancia possibilita a identificagdo tempestiva de eventuais falhas na execugao e a
adogdo das medidas administrativas cabiveis antes da ocorréncia de prejuizos de maior relevancia.

Adicionalmente, os riscos associados a contratacao foram avaliados e considerados compativeis com 0s mecanismos
ordinérios de acompanhamento contratual, aplicacdo de san¢des administrativas, glosas de pagamento e demais
instrumentos previstos na Lei n® 14.133/2021 e no contrato, 0s quais se mostram suficientes para resguardar os interesses
da Administragéo.

Ressalta-se, ainda, que a exigéncia de garantia tende a gerar custos adicionais para os licitantes, seja mediante
contratagdo de seguro-garantia, obtengéo de fianga bancaria ou imobilizagdo de recursos financeiros, custos estes que
normalmente sdo incorporados aos precos ofertados, podendo resultar em aumento do valor da contratagdo sem
correspondente incremento da protecao efetiva ao interesse publico.

Dessa forma, considerando a natureza do objeto, a avaliacdo dos riscos da contratagdo, a existéncia de mecanismos
adequados de controle e fiscalizagdo contratual e os principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da
economicidade, conclui-se pela desnecessidade de exigéncia de garantia contratual no presente certame.

4.de 15



4.1.8. Participacdo de empresas em consorcio

Para a presente licitagdo ndo é prevista a permissdo da participacdo de empresas reunidas em consorcio, pois,
usualmente, empresas reunidas em consércio atendem a contrata¢des de dilatada magnitude ou elevada complexidade.
Além disso, a participac@o de consorcios usualmente se d4 quando ha vultuosidade, heterogeneidade e inviabilidade de
parcelamento do objeto licitado num universo de possiveis licitantes bastante restrito.

Na contratacdo de prestacdo de servigos de design grafico, além de ser um servigo de pleno e amplo conhecimento das
empresas do ramo, sem maiores complexidades, ha uma gama expressiva de empresas atuantes nessa area de
conhecimento e experiéncia. Fato é que a pesquisa de precos foi feita com oitenta empresas facilmente acessiveis pela
internet.

4.1.9. Participacdo de cooperativas
E possivel a participacdo de cooperativas nesta contratacdo, observado o que diz a Lei n® 14.133, de 2021:
Art. 16. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderdo participar de licitacdo quando:

I. - a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na legislacédo

aplicavel, em especial a Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012,
e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009;

II. - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre 0s cooperados;

III. - qualquer cooperado, com igual qualificacdo, for capaz de executar o objeto contratado, vedado a
Administrag&o indicar nominalmente pessoas;

IV. - o objeto da licitacdo referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n° 12.690, de 19 de
julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem executados de
forma complementar a sua atuacao.

4.2. Transicao contratual e definicao dos servicos
N&o se faz necessaria a transicdo contratual.

Caso haja quaisquer dividas relacionadas aos servigos a serem prestados, essas deverdo ser esclarecidas antes do certame ou, se
posteriores, serdo determinadas pela gestdo do contrato no momento da execucao.

4.3. Direitos autorais
Os servicos executados pela Contratada serdo considerados de propriedade da Contratante, para todos os efeitos.

A Contratada manterd a Contratante inc6lume em relagdo a todas e quaisquer reivindica¢des, demandas, processos, danos, custos,
encargos, despesas e indeniza¢des que resultem de possivel violagdo de direitos autorais, respondendo por eventual lesdo a tais
direitos perante terceiros, sem prejuizo da apuragdo das responsabilidades incidentes.

E vedada expressamente a confeccdo de copia, divulgacdo ou eliminacdo de qualquer material produzido de propriedade da
Contratante sem a sua prévia anuéncia.

5. Levantamento de Mercado
5. Levantamento de Mercado
5.1. Informac¢des gerais

Buscando solugdes para a necessidade da presente contratagdo foi considerada a possibilidade de contratar postos de trabalho com
qualificacéo profissional compativel ou a contratagdo de empresa com entrega de servigos/pecas de comunicacao.

Foram encontradas contrata¢fes por demanda com pagamento de valor fixo mensal por demandas fechadas para aquele contrato. No
caso desta contratacao, ndo é possivel determinar precisamente o quantitativo de demandas a serem atendidas mensalmente. A
dinamicidade e diversidade de cada projeto dificulta realizar uma avalia¢éo precisa de todos os servicos a serem prestados.

Assim, a forma de execugdo da presente contratagdo devera se adequar a quantificacdo de servigos por estimativa.

Abaixo segue um quadro comparativo dos modelos de contrata¢@o por posto e por demanda:
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TEMAS MODELO POR POSTO MODELO POR DEMANDA

Fiscalizacédo Exige maior fiscalizacdo por tratar- se de Fiscalizacéo por entregas.
postos, com mao de obra exclusiva.

Demandas E preciso saber previamente quais os tipos Exige ter estimativa e tipo de
de entregas do posto, para contratar o demandas previamente.
profissional especifico.

Ex.: voltado para midias, para
campanhas, para impressos.

Pagamento Pagamento mensal por cada posto Pagamento apenas por
contratado. demandas efetivamente
entregues.

As contrata¢g@es encontradas foram as seguintes:

a. por postos: Pregdo 5/2023 - TSE; Pregao 33/2023 - TRE; Pregdo 51/2022 - TRT PA; PE 18/2021 - ENAP; Contrato CNMP 14
/2022. (Anexo 2 - Pregdes por postos)

b. por demanda: Pregdo 4/2023 - CRP-BH; Pregéo 21/2022 - Arquivo Nacional; PE 4044
/2022 - PGJ/AM; PE 4/2023 - CRC-CE; PE 03/2022 - CRSS-RJ; PE 02/2022 - TST/PB,;

PE 19/2022 - TST/BA; PE 2/2022 - CONTER. (Anexo 3 - Pregbes por demanda)

5.2. Andlise
Da andlise comparativa das duas alternativas, esta Equipe de Planejamento considerou que a

contratagdo de uma empresa de comunicac¢ao seria mais vantajosa por: /) ndo haver necessidade de haver uma fiscalizacéo de postos
de trabalho, neste momento em que os servidores estdo sobrecarregados pela falta de novas nomeacdes; ii) por ndo haver necessidade
de contratar profissionais especificos, mas determinar o tipo de entregas; e iij) por considerar menos oneroso o pagamento por
demandas efetivamente produzidas, com prazos previstos em contrato, sem depender de determinado nimero de postos de trabalho
para que as demandas sejam produzidas no prazo determinado.

6. Descricao da solucao como um todo
6. Descricao da solugdo como um todo
6.1. Caracteristicas gerais
Para que a Contratada produza os resultados pretendidos pela Administracao, ela deve executar os servigos conforme descrito.

A prestacdo do servigo serd por demanda, devendo ser prestado conforme a necessidade e o planejamento da CCOM/INPI. A
Contratada devera realizar a criagdo e atualizagdo de projetos e ag6es desenvolvidos pelo demandante dentro do padrdo e normativos
estabelecidos pela area de Comunicagéo.

Os conteudos das demandas/pegas que serdo produzidas deverdo ser aprovados pela CCOM/INPI.
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A entrega do servigo sera feita em arquivos abertos e editaveis e em arquivos fechados, sendo as demandas para impressdo em
arquivo em PDF com alta definicdo e saida em CMYK. No caso das demandas digitais, estas terdo arquivo em PNG, JPEG ou PDF
com saida em RGB. As demandas para publicagdo no portal ou intranet devem ter sempre arquivos RGB necessariamente em PNG,
JPG ou em formato a ser determinado pelo demandante, com alta resolucdo (ao menos 300dpi).

A Contratada devera realizar os servigos em aplicativos compativeis com os programas do demandante, tais como da suite Adobe:
Indesign, Dreamweaver, Photoshop, llustrator; e CorelDraw Graphics Suite.

Os profissionais prestadores do servigo deverdo ter dominio de programas especificos para a area, tais como: Adobe Indesign, Adobe
Photoshop, Adobe lllustrator e CorelDraw, dentre outros que possam vir a serem utilizados em larga escala pelo mercado.

Os servicos a serem prestados compreendem:

a. Estudo, planejamento e elaboracdo de projeto grafico para campanhas internas e externas; eventos; publica¢des institucionais e
demais projetos do INPI, incluindo a elaboracéo de identidades visuais e
b. Criagdo e diagramacéo, em todas as etapas de trabalho, aplicaveis a:
pecas de divulgacéo (folders, folhetos, banners etc.);

® pecas de identificacdo e sinalizagdo (cracha, placas, banners etc.);

® pecas de apoio para eventos (certificados, selos etc.);

® pecas institucionais (agendas, cartGes de visita, calendarios, convites etc.);

® pecas para campanhas institucionais, internas e externas;

® banners eletrbnicos para sitios da internet e redes sociais;

® relatérios, manuais e cartilhas;

® informativos, boletins e revistas institucionais;

® documentos e formulérios;

® apresentagfes multimidia para exibicdo em eventos, compativeis com Microsoft PowerPoint ou outro programa que
cumpra com a mesma funcao;

® arte-final para saida para a gréfica;

® pecas videograficas;

[ ]

paginas web;
® outros compativeis com o objeto da contratacao;
c. Servigos compativeis com o objeto da contratacao.

Ao final do cumprimento de tais tarefas, devem ser disponibilizados os arquivos abertos e editaveis e/ou entregues materiais prontos
para impresséo/publicacéo. A Contratada cabera, ainda, a organizagéo e arquivamento dos materiais produzidos, que devera entregar
ao fim de cada més para fins de comprovacao dos servicos prestados.

E de responsabilidade da empresa estar atualizada sobre tecnologias, sistemas e processos de producéo, o que inclui a definicdo de
matéria-prima que atenda aos interesses do demandante. Do mesmo modo, devera atuar para a resolucdo de problemas técnicos
inerentes as atividades desenvolvidas, participar de reunibes e orientar as equipes nas etapas posteriores aos trabalhos de design
grafico, quando se fizer necessério. Quando requerido, devera apresentar detalhamento dos projetos gréaficos desenvolvidos.

As atribuicdes da Contratada deverdo se pautar na busca por alternativas para a melhoria da qualidade visual dos meios de
comunicacao e prestacao do servico, implementando ou sugerindo, sempre que necessario, novas tecnologias.

Nao serdo aceitos materiais de baixa qualidade, como:

a. Fotos, ilustragbes, imagens e conteddo em baixa resolucéo;
b. Textos mal distribuidos de forma que prejudique a leitura e compreensédo do tema da peca gréfica;
c. Artes em desacordo com a solicitagédo da area demandante;

c. Conteudo que va contra os principios éticos da sociedade;
d. Conteudo que viole direitos autorais ou utilizado sem a devida licenga; e
e. Imagens e textos gerados por Inteligéncia Artificial generativa, criativa ou outros meios de tecnologia semelhante.

6.2. Forma de execucao

O fiscal, seu substituto ou a pessoa por ele designado, devera enviar solicitacdo para a Contratada por meio digital, com as
informacdes necessarias para que a empresa possa dar inicio ao atendimento dos servicos solicitados.

A area demandante podera requerer reunido de apresentacéo e alinhamento da demanda a ser atendida, com a Contratada. Em
quaisquer reunides com a Contratada devera haver a participacdo de pelo menos um membro da gestao do contrato (gestor, fiscal ou
seus respectivos substitutos). As reunides serdo realizadas no aplicativo institucional (Avaya ou outro que esteja formalizado no
momento) e, s6 excepcionalmente, por meio de outro aplicativo ou de forma presencial.

A cada demanda, a gestéo do contrato abrird uma Ordem de Servigo que contera o quantitativo e o valor correspondente ao(s) servico
(s) solicitado(s).
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A entrega dos servicos solicitados devera ser feita diretamente a gestdo do contrato, por meio digital. A gestdo do contrato
encaminhara o arquivo para a area demandante para aprovacao e, caso sejam necessarios ajustes, podera ser solicitada nova reunido
para alinhamento da demanda.

Nenhum servico sera executado nas dependéncias do INPI, bem como nenhum servigo podera ser iniciado sem a abertura de Ordem
de Servico pela gestéo contratual.

Os trabalhos a serem entregues pela Contratada dever&o ser disponibilizados ao INPI por meio digital, ou, caso haja quaisquer
problemas para a entrega, deverdo ser disponibilizados por meio de midia fisica. A entrega do servigo sera feita em arquivos abertos e
editaveis e em arquivos fechados, sendo que as demandas para impressao terdo arquivo em PDF alta definicdo com saida em CMYK.
Para as demandas digitais, terdo arquivo em PNG, JPEG ou PDF com saida em RGB. As demandas para publica¢do no portal ou
intranet devem ter sempre arquivos RGB preferencialmente em PNG ou JPG com alta resolugéo (a0 menos 300dpi).

A Contratante encaminhara os materiais (textos, imagens, planilhas, entre outros) para execugdo do servigo por mensagem eletronica,
juntamente com a Ordem de Servigo da demanda solicitada.

Os arquivos entregues deveréo vir arte-finalizados e preparados para impressao/producao, quando for solicitado.
6.3. Caracteristicas minimas de qualidade da empresa e dos profissionais de design grafico e outros

O produto do servico serd considerado entregue com qualidade quando apresentar-se em conformidade com as especificagbes
solicitadas, bem como aos critérios técnicos, entre 0s quais 0s que seguem:

Distribuicdo dos textos: O texto deve estar copiado exatamente como foi enviado pelo solicitante. A disposi¢ao do texto deve
estar visualmente bem alinhado e distribuido na peca.

Qualidade das imagens e ilustracdes: As imagens devem apresentar resolucdo suficiente para que seja visualizada sem
qualquer corte ou dificuldade para visualizar o que esta sendo apresentado. E viavel que as imagens sejam inseridas na arte
com pelo menos 300dpi de resolugéo.

Composicdo da arte como um todo: A arte deve estar em alta resolugdo (com pelo menos 300dpi) em JPG, PNG, PDF ou
qualquer outro formato que esteja disponivel e que seja solicitado pelo demandante. Estar com o padrdo de cor em RGB para
visualizagdo em midias digitais (televisores, monitores, painéis de LED e etc.) ou em CMYK para arquivos que serao
impressos.

Nivel de criacao visual sobre o tema proposto: a criagdo visual devera seguir fielmente a ideia proposta pelo demandante inclusive no
detalhamento de imagens, cores, tipografia e qualquer outro elemento visual que comporéa a arte. A criagdo podera ser discutida entre
o demandante e o designer responsavel com o fim de otimizar seu trabalho.

Além disso, a Contratada devera dispor de profissionais com capacidade técnica e experiéncia com dominio das técnicas dos servicos
objeto desta contratacdo, como criacao de artes, diagramacao, e uso de softwares de edi¢do gréfica para desenvolver os servicos.

Os profissionais de design grafico deverdo ter pelo menos 4 (quatro) anos de experiéncia comprovada na area de design grafico,
incluindo diagramacéo, com solidos conhecimentos em criagdo gréfica digital: (cards, folders, panfletos, banners, convite, material de
papelaria, edi¢cdo de imagens e demais servi¢os que englobem a &rea), experiéncia em diagramacgédo de grandes e pequenos formatos
de livros, livretos e cartilhas e conhecimento sobre o fechamento de arquivos de grandes e pequenos formatos para envio a grafica.

Os profissionais devem ter comprovadamente formagdo de grau superior como designer grafico ou publicidade e propaganda (com
especializacdo em design gréafico) ou certificacdes que comprovem sua formacdo na area. Deverdo ter, também, conhecimentos
avancados nas ferramentas do pacote Adobe (lllustrator, Photoshop e InDesing) e Corel Draw, para servigos gréaficos, e Premiere Pro,
para edicdo de videos, dentre outros que possam vir a ser utilizados pelo mercado.

O servico sera desenvolvido nas dependéncias da Contratada, que devera dispor de profissionais em nimero suficiente e com a
qualificacdo necessaria para atender integralmente ao estabelecido no Termo de Referéncia e no Contrato.

6.4. Prazos para atendimento das demandas

O prazo para execucdo das demandas € definido com base na complexidade da peca gréfica ou revisdo a ser desenvolvida e estdo
estipulados no Termo de Referéncia.

GRAU DE
PRAZOS COMPLEXIDADE
Sub Servicos Especificacdo Unidade de Etr:izsocxz((lirgso (ghas (Grau de
item ¢ P ¢ Medida . Dificuldade
emissdo da OS)
1.1 Arte para card de rede social ||Tamanhos varidveis Unidade Até trés dias uteis Baixo
1.2 Arte para cartaz Tamanhos variaveis Unidade Até trés dias uteis Baixo
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1.3 Arte para folhetos Tamanhos variaveis Unidade Até trés dias uteis Baixo
Arte para capas para . . A e .
1.4 .p - pasp Tamanhos variaveis Unidade Até trés dias uteis Baixo
publicacao
1.5 Arte para banner digital Tamanhos variaveis Unidade Até trés dias uteis Baixo
1.6 Arte para e-mail marketing || Tamanhos variaveis Unidade Até cinco dias tuteis Médio
1.7 Arte para adesivo Tamanhos variaveis Unidade Até trés dias uteis Baixo
1.8 Arte para convites Tamanhos variaveis Unidade Até trés dias uteis Baixo
Campanhas, tamanho
o . Cartaz, banner, folheto, cards . , L
1.9 variavel, criacdo e : . Unidade Até dez dias tteis Alto
o p , e- mail marketing
finalizacdo de até 6 pecas
Editoracao de tabelas, S - A 1o .
1.10 . ¢ . . Tamanhos varidveis Por paginas Até trés dias uteis Baixo
graficos e infograficos
Arte para banner, arquivo S . P S 1
1.11 . - Tamanhos variaveis Unidade Até cinco dias uteis Meédio
para impressdo
Arte para backdrop, arquivo R . - c L
1.12 p ~ P, arq Tamanhos variaveis Unidade Até cinco dias uteis Média
para impressdo
Arte para cartdo de visitas, o . PR .
1.13 P Tamanho variaveis Unidade Até trés dias uteis Baixo
frente e verso.
1.14 Arte para pastas Tamanhos variaveis Unidade Até cinco dias tteis Médio
1.15 Tustracdo exclusiva Tamanhos variaveis Unidade Até dez dias tteis Alto
Projeto de identidade visual . . . N
1.16 ) . Arte em arquivo aberto Por projeto Até dez dias tteis Alto
para programas e projetos
Diagramagcao de . ~ A e
g, N ¢ N Formato para impresséao ou .. Até trés dias uteis para .
1.17 publicacdopara versao . por paginas . . Baixo
. . uso digital cada dez paginas
digital ou imprerssa
Criacdo de Logomarca para
evento, projeto ou agao, com .
N Entrega de todos os arquivos . L. N -
1.18 suas versoes 8 q . Unidade Até cinco dias tteis Média
g abertos em formato vetorial
monocromaticas e em escala
de cinza
1.19 Arte para folders Tamanho varidveis Unidade Até trés dias uteis Baixo
. , . até 1 minuto em FULLHD, . L U L
1.20 Video de até 1 minuto , . ||Unidade Até cinco dias uteis Média
com saida em mp4, mov, avi.
3 , . até 5 minutos em FULLHD, . . L -
1.21 Video de até 5 minutos , . Unidade Até dez dias tteis Média
com saida em mp4, avi e mov
, , . até 5 minutos em FULLHD, . L o
1.22 Video de até 10 minutos , . Unidade Até vinte dias tteis Alto
com saida em mp4, avi e mov
Captagdo de imagens, com
1.23 utilizagdo de equipamento Entrega dos arquivos brutos |Por hora Até cinco dias tteis Média
de iluinacdo e microfonia
Degravacdo e edicdo para Arquivo final de video, saida .
. 5 ~ ¢ caop . q . . Até trés dias uteis por .
1.24 insercdo de legenda de video [[em mp4, mov, avi ou outros |[Por minutos . Baixo
. 10 minutos
fornecido pela contratante formatos conforme demanda
Revisdo Gramatical e
Ortograficados textos
produzidos pela contratada,
incluindo padronizagdo de  [[Lauda com 2500 caracteres Até trés dias uteis para .
1.25 P ¢ Por Lauda P Baixo

linguagem, coer/~encia,
coesdo, pontualcdo, concord
//ancia nominal, verbal e
crase.

com espago

cada 20 laudas

Linguagens e recursos a
serem utilizados:

- CMS Plone (adotado pelo
portal tinico governo federal
— Gov.br);
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- HTML completo;

o o - Webstandards; .. o
Criagdo de paginas de Por Pégina Até cinco dias tteis Média

1.26 . -
internet - Tableless; para cada pagina

- Acessibilidade digital;
- CSS;
- JavaScript;

- Desenvolvimento de
paginas e funcionalidades
com Joomla!

O cronograma de realizacdo dos servigos sera sob demanda, conforme priorizacédo realizada pelo gestor do Contrato. As demandas
deverdo ocorrer concomitantemente, conforme a necessidade do INPI, seguindo os prazos de entrega e possiveis ajustes solicitados.

Verificada a incompatibilidade do objeto ofertado com o exigido no Termo de Referéncia ou, ainda, que apresentem desconformidades
com as exigéncias requisitadas, a Contratada sera obrigada a substitui-lo, no total ou em parte, sem qualquer 6nus para a
Administracao, independentemente da aplicagdo das penalidades cabiveis, na metade do prazo méximo previsto para o atendimento
da demanda, contado da comunicagdo. Para cada dia Util sera considerado o horario de expediente de 8h as 18h, sendo meio dia util
considerado o periodo de 4h.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
7.1. Previsao dos servicos

Em atendimento ao art. 99, inciso V, da Instrucdo Normativa n® 58/2022, informa-se que a estimativa de
guantidades para a presente contratagdo foi elaborada com base no controle consolidado de pecas
produzidas pela area requisitante.

O sistema atualmente utilizado registra o volume total de producao, sem discriminar individualmente cada tipo
de peca. Dessa forma, a estimativa das quantidades considerou o histérico global de produc¢ao dos ultimos
exercicios, bem como a projecao de demanda estimada pela unidade solicitante.

A ndo discriminacao do tipo de peca nos controles publicados nos Relatérios Mensais de Atividades da
CGCOM se deve a falta de automatizagédo da contagem da producgédo. A producéo é contada manualmente a
partir do nimero de pecas graficas produzidas para cada evento ou campanha, com base no total de arquivos
de pecas constantes nas referidas pastas de rede. A contagem manual por tipo de peca demandaria grande
carga horaria por parte dos servidores da CGCOM, que hoje ndo dispdem de horas vagas para isso, motivo
pelo qual, inclusive, esta contratacdo € necessaria.

Embora ndo haja possibilidade técnica de individualizagdo por categoria de pe¢a, a memaria de célculo foi
estruturada com base nos seguintes elementos:

1. Relatérios consolidados de produc¢ao emitidos pela area requisitante, que apresentam o total de pecas
produzidas em periodos anteriores;

2. Média de producao mensal/anual, obtida pelos registros histdricos;

3. Variacao projetada da demanda, estimada pela area requisitante a partir do planejamento de atividades para
0 préximo periodo;

4. Consolidacao das necessidades, considerando contratos correlatos e a interdependéncia com outras
demandas da unidade, buscando economia de escala;

5. Documentos suporte, incluindo planilhas internas de controle, relatérios de gestéo e demais registros de
producao existentes.
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A metodologia adotada para estimativa seguiu a formula:

Quantidade estimada = Produc¢do média registrada no periodo + projecao de crescimento da demanda -
ajustes decorrentes de fatores sazonais ou operacionais

Ainda que ndo seja possivel individualizar os tipos de pecas, o método utilizado garante coeréncia, transparéncia e
aderéncia ao Plano de Contratagdes Anual, permitindo estimar de forma fidedigna o quantitativo necessério para
atender as necessidades da Administracao.

Os servicos previstos para serem contratados dentro do escopo do design grafico foram especificados em tabela a

sequir.
Quanti-
. dade
Sub- . e Unidade de
. Servicos Especificacdo . contra-
item medida ~
tacao
anual
Até o tamanho A4, em formato para impressdo ou uso
11 Arte para cards de redes sociais digital. O tamanho podera ter variacdo de até 30%, a Unidade 554
depender da demanda especifica do INPI.
Até o tamanho A4, em formato para impressao ou uso
1.2 Arte para cartaz digital. O tamanho podera ter variacdo de até 30%, a Unidade 18
depender da demanda especifica do INPI.
Até o tamanho A4, em formato para impressdo ou uso
1.3 Arte para folheto 1 (uma) face digital. O tamanho podera ter variagdo de até 30%, a Unidade 5
depender da demanda especifica do INPI.
Até o tamanho A4, em formato para impressdo ou uso
14 Arte para banner digital digital. O tamanho podera ter variacdo de até 30%, a Unidade 30
depender da demanda especifica do INPI.
15 Arte parae-mail Marketing - Péagina 24
Até o tamanho A4, em formato para impressdo ou uso
1.6 Arte para adesivos digital. O tamanho poder4 ter variacdo de até 30%, a Unidade 5
depender da demanda especifica do INPI.
Até o tamanho A4, em formato para impressdo ou uso
1.7 Arte para convites digital. O tamanho podera ter variacdo de até 30%, a Unidade 7
depender da demanda especifica do INPI.
Até o tamanho A4, em formato para impressdo ou uso
1.8 Arte para capas de publica¢fes digital. O tamanho poder4 ter variagdo de até 30%, a Unidade 7
depender da demanda especifica do INPI.
contemplando a criacdo e finalizacdo de até 6 (seis)
pecas de comunicagdo, com uso de imagens, fotos,
1.9 Campanhas grafismo e texto. O trabalho deve conter uma mesma Unidade 5
identidade visual e incluir pecas como cartaz, banner,
folheto, cards, e-mail marketing ou outros
. - - . . Atéot ho A4, f t i a .
1.10 Editoracdo de tabelas, graficos e infograficos €0 tamanio em girénitaalo Para lmpressao ou uso Unidade 500
Arte para banner com uso de imagens, fotos, Arte final para impressdo. Formato 120 x 300 cm, .
1.11 . . . Unidade 6
grafismos e texto. podendo ser menor ou até 30% maior
Arte para backdrop, com o uso de imagens, fotos, Arte final para impressdo. Formato 120 x 300 cm, .
1.12 . < . Unidade 2
grafismo e texto. podendo ser menor ou até 30% maior
1.13 Arte para cartdo de visita frente e verso. Arquivo preparado para impressao grafica. Unidade 20

11 de 15



Conforme gabarito apresentado pelo contratante, com

1.14 Arte para impressao em pastas . . ~ Unidade 5
arte final para impresséo.
1.15 Tlustragdo exclusiva Até o tamanho A4, entregue em arquivo vetorial. Unidade 5
Projeto gréfico de publicacdo, contendo primeira,
segunda, terceira e quarta capa, além das paginas . .
1.16 ,g . q P .. bag Entrega da arte em arquivo aberto. Unidade 10
pré-textuais (folha de rosto, sumaério etc.) e modelo
das paginas textuais.
Diagramacdo de publicagdo para versdo digital ou
impressa, com uso de imagens, fotos, texto e
1.17 | grafismos. O projeto grafico pode ser entregue pelo Formato para impressdo ou uso digital. Paginas 400
contratante ou ser um projeto contratado pelo item
1.8.
Criacdo de logomarca para evento, projeto ou acao, .
N & - P L pro) ¢ Entrega de todos os arquivos abertos em formato .
1.18 com suas versdes monocromaticas e em escala de . Unidade 5
. vetorial.
cinza.
Tamanho A4, com duas dobras, 4x4 cores, preparado
1.19 Arte para folders para impressdo ou com diagramacdo propria para uso Unidade 10
digital.
Video de até 1 minuto incluindo roteiro e edigdo de
imagens, estando por conta da contratada os custos . . .
5 _p .. Até 1 minuto em FULLHD (1920x1080p), com saida .
1.20 com banco de imagens. Podem ser solicitados . Unidade 10
. N N e em mp4, mov, avi e outros, conforme demanda.
lettering, narracéo, legendagem, computacdo grafica
2d e vinheta, além de trilha sonora licenciada.
Video de até 5 minutos, incluindo roteiro e edigdo
de imagens, estando por conta da contratada os , . ,
g . P .. Até 5 minutos em FULLHD (1920%1080p), com saida .
1.21  |custos com banco de imagens. Podem ser solicitados . Unidade 10
. . N e em mp4, mov, avi e outros, conforme demanda.
lettering, narracéo, legendagem, computacdo grafica
2d e vinheta, além de trilha sonora licenciada.
Video de até 10 minutos, incluindo roteiro e edi¢do
de imagens, estando por conta da contratada os , .
8 . P .. Até 10 minutos em FULLHD (1920x1080p), com .
1.22  |custos com banco de imagens. Podem ser solicitados . . Unidade 8
. . N L. saida em mp4, mov, avi e outros, conforme demanda
lettering, narragdo, legendagem, computagdo grafica
2d e vinheta, além de trilha sonora licenciada.
Captagdo de imagens para compor os videos dos
itens 1.20 a 1.22. As tomadas poderdo ser relativas a
123 entrevistas, tomada geral de ambientes etc. Entrega dos arquivos brutos. Horas 20
Utilizacdo de equipamentos de iluminagdo e
microfonia.
Degravacdo e edicdo para insercdo de legenda de Arquivo final de video saida em mp4, mov, avi e .
1.24 . . Minutos 50
video fornecido pela Contratante. outros, conforme demanda.
Revisao gramatical e ortografica (Novo Acordo
Ortografico) dos textos das pegas graficas
1.25 produzidas nos itens 1.1 a 1.23, incluindo Lauda com 2.500 caracteres com espago Laudas 1000
padronizacdo de linguagem, coeréncia, coesao,
pontuacao, concordancia nominal e verbal e crase.
Linguagens e recursos a serem utilizados:
-CMS Plone (adotado pelo portal tnico governo
Federal - Gov.br);
- HTML completo;
Criacdo de paginas de internet (webdesign) - Webstandards;
conforme orientagdes e contetidos fornecidos pelo
1.26 - Tableless; Paginas 25

12 de 15



contratante, com transferéncia de conhecimento para - Acessibilidadede digital;
a equipe da CGCOM fazer a manutencao das
paginas. - CSS;

- JavaScript;

- Desenvolvimento de paginas e funcionalidades com
Joomla!

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 412.690,50

O valor da contratagao foi estimado pela Coordenagéo Geral de Licitagdes e Infraestrutura em R$ 412.690,50 (quatrocentos e doze mil
seiscentos e noventa reais e cinquenta centavos).

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solugao
9.1. Do nao parcelamento

A producgéo de servigos de design grafico, mesmo que envolvendo servigos diversos, estdo dentro de um mesmo escopo e guardam
consonancia entre si. Dessa forma, nédo se vislumbra eficiéncia no parcelamento do objeto, sendo contratado por uma Unica empresa.
Cabe destacar que a homogeneidade na elaboracdo das pecas é fundamental para a imagem do préprio Orgédo demandante. Ao dividir
0 objeto de forma que mais de uma empresa produza parte dos servigos, essa unicidade no estilo é perdido.

Além dos aspectos técnicos ja apresentados, a adjudicacdo do objeto a um Unico contratado também se mostra mais vantajosa sob a
perspectiva econdmica e da eficiéncia administrativa.

A contratacdo integrada dos servigos de design gréfico, videogréafico e web permite a obtencéo de ganhos de escala na execugéo
contratual, reduzindo custos indiretos relacionados a gestdo, coordenacdo, supervisdo e acompanhamento dos servigos. A
centralizacdo da execugcdo em um Unico fornecedor elimina a necessidade de multiplos processos de interlocugdo, alinhamento e
validacgao entre diferentes contratadas, reduzindo o dispéndio de recursos administrativos por parte do INPI.

A eventual divisdo do objeto entre diversos fornecedores demandaria esforcos adicionais de fiscalizagdo, gestdo contratual e
compatibilizacdo de cronogramas, entregas e padrdes de qualidade, gerando custos administrativos superiores e aumentando o risco
de retrabalho decorrente de divergéncias de interpretacdo, identidade visual, linguagem grafica, padrées de usabilidade e integragéo
entre os produtos desenvolvidos.

Ademais, a contratagdo conjunta possibilita que a licitante distribua seus custos fixos e operacionais por todo o conjunto dos servigos
demandados, favorecendo a apresentagdo de propostas mais competitivas em comparagcdo a contratacdo fragmentada. Nesse
contexto, o agrupamento tende a proporcionar melhor relag@o custo-beneficio para a Administrac@o, sem restringir indevidamente a
competitividade, uma vez que o mercado possui nimero suficiente de empresas aptas a executar integralmente o escopo contratado.

Dessa forma, conclui-se que a adjudicacdo do objeto a um Unico vencedor ndo se fundamenta apenas na necessidade de integragao
técnica dos servigos, mas também na obtencdo de economicidade, eficiéncia administrativa e mitigagdo de custos decorrentes da
gestao de mdltiplos contratos, atendendo ao principio da vantajosidade previsto na Lei n°® 14.133/2021.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10. Contratacdes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Da inexisténcia de contratacdes correlatas
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Ndo ha em andamento no ambito do INPI contratacdes e/ou contratos vigentes que guardam correlacdo com o objeto da pretensa
contratacao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11. Alinhamento entre a Contratacéo e o Planejamento

A pretensa contratagdo estéa incluida no Plano Anual de Contratacdes 2025 e no Plano de Contratacdo Anual de 2026 ao final da fase
de planejamento. Ela também foi incluida na solicitagdo de orgamento do Projeto de Lei Orcamentéria Anual da Coordenacdo de
Comunicagao para 2025 e para 2026.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12. Beneficios a serem alcangados com a contratacao

12.1. Da analise

A contratacdo de servicos de design gréfico trara diversos beneficios. Um deles é a prépria eficiéncia da area de Comunicacéo do
INPI, que poderéa se dedicar mais a atividade de gestéo das suas atribuicGes.

Além disso, gerard uma melhora na qualidade da comunicagédo, tanto visual, como relativa ao contetdo divulgado. Isso leva a uma
melhora na transparéncia e na prépria credibilidade do que é publicado.

Ter modelos e parametros de design grafico economiza tempo de criagcdo, onde as pecas graficas podem ser adequadas ao contelddo
gue se deseja propagar.

Isso tudo aliada a reducao de erros de interpretagdo, que pode gerar ruidos ou até mesmo conflitos desnecessarios.

13. Providencias a serem Adotadas

13. Providéncias a serem Adotadas

As Unicas providéncias a ser tomadas séo relativas a gestdo eficaz da contratagdo, que devera criar um plano de acéo para que a
empresa possa atender a necessidade conforme as expectativas do INPI.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14. Possiveis Impactos Ambientais

Realizada a analise de sustentabilidade, ndo se encontrou nenhuma medida especifica a ser adotada, visto que o produto final da
contratacao refere-se ao envio de arquivos de forma digital.

Além disso, os servicos a serem contratados ndo constam no Guia Nacional de ContratagBes Sustentaveis da AGU/CGU, edi¢do de
setembro de 2023, e nem possui legislacéo especifica que a regule.

Entretanto, para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera observar os quesitos de sustentabilidade ambiental, no que
couber, conforme inciso XI do art. 7° da Lei n°® 12.305, de 2010, Politica Nacional de Residuos Sélidos, Instrugdo Normativa SLTI
IMPOG n° 1, de 2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestédo, e Atos Normativos editados pelos 6rgdos de protecao do
meio ambiente.
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15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

1. Declaracdo de Viabilidade

Diante de todo o estudo realizado, a eficiéncia que a contratacdo pode gerar para a Administragdo publica, a
consequente transparéncia e melhora na credibilidade da comunicagéo, conforme apontado, e a avaliagdo de
um valor estimado do custo dentro da previsdo orcamentaria anual, esta Equipe de Planejamento considera a
pretensa contratacdo viavel e vantajosa.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CARLOS ALBERTO DINIZ DOS SANTOS FILHO

Membro da comissdo de contratagdo

MARCELO RUTOWITSCH CHIMENTO

Membro da comissdo de contratagdo

b
&'f Assinou eletronicamente em 24/06/2026 as 11:10:32.

ALAN DANIEL BRAGA DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

b
&f Assinou eletronicamente em 24/06/2026 as 11:14:27.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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