ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicéo de produtos de distribuidora para
uso da Camara Municipal de S&o José da Lapa e para Unidade de Atendimento Unificado (UAU)
DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA, sob a forma de entrega parcelada, nos termos
da tabela abaixo e conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste documento.

Valor Valor
it Eatmak Especificacdo _ unit. total
em Unid | Quant| gstimado | Estimado
Natural, incolor,
inodora, insipida, com
certificado internacional
de qualidade (NSF)
Agua extraida e conservada
Mineral | ¥4°48> conforme padrdes de Unidade | 400 RS 14,80 RS
20L qualidade e potabilidade 5.920,00
do DNPM e ANVISA,
galdo resistente
capacidade para 20
litros.
Gas liquefeito do
, petréleo acondicionado
Gas. el em botijas de 13 kg, Unidade| 12 RS R
Cozinha .. 144,995 1.739,94
altamente téxicoe
inflamavel.
RS 7.659,94
TOTAL GLOBAL ESTIMADO

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € até 31 de dezembro de 2024, prorrogavel na forma
dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP:

3.
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Conforme dispde o artigo 38, inciso |, da Resolugdo Municipal n® 301/2023, é |

elaboragéo de ETP para as aquisigdes que envolvam valores inferiores a R$ 59.906,02
e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos).

No caso, além de se tratar de aquisicao de bens cujo valor total & inferior ao limite supra, trata-se
de aquisicao de bens habituais e rotineiros da administragdo que n&o necessitam de nenhum

estudo ou método comparativo para sua aquisigdo, por se tratar de simples compra de itens
comuns de distribuidora.

Nesse contexto, € mais eficiente para a administrac&o dispensar a elaboracdo de ETP, eis que

este nao envolve complexidade técnica que demande a sua elaboragao.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A aquisi¢&o dos produtos relacionados se faz necessario para o bom funcionamento da
Cémara Municipal de S&o José da Lapa, para viabilizar as atividades, projetos e eventos
promovidos pelo Poder Legislativo e para dar suporte as atividades intemas da Camara Municipal.
Assim, trata-se de produtos essenciais ao desenvolvimento das atividades a serem cumpridas pela
administrag@o publica, impactando positivamente nos resultados a serem alcangados pelas
atividades desenvolvidas.

3. Da Garantia da Contratagao:

3.1. O Produto que apredsentar vicio, defeito ou incorregdo, devera ser reparado e corrigido, sem
onus para a Camara Municipal de S&o José da Lapa.

4. EXECUGAO DO OBJETO

4.1. Das condigbes de entrega

4.1.1. Os produtos seréo fornecidos gradualmente, conforme solicitagéo da Camara Municipal de
S&o José da Lapa, QUE DEVERAO SER ENTREGUES NO PRAZO DE 24 HORAS, A CONTAR
DO RECEBIMENTO DA SOLICITAGAO, constituindo os mesmos e suas respectivas quantidades,
mera previsdo dimensionada, ndo estando a Administragdo obrigada a realiza-lo em sua

totalidade, e ndo cabendo & empresa licitante o direito de pleitear qualquer tipo de reparagéo a
esse titulo.
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que ndo haja prejuizo no abastecimento, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga~qaior,
conforme disposto no inciso V, do art. 137, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

4.2. Do local e horario de entrega

4.2.1. forma da entrega dos produtos seré no almoxarifado da Camara Municipal de S&o José da

Lapa — MG, no horario de 07 as 18 horas mediante agendamento da entrega.

4.2.2. O descarregamento dos produtos ficara a cargo do Contratado, devendo ser providenciada

a mao-de-obra necessaria.
5. DA GESTAOQ DA CONTRATAGAOQ

5.1. Regras gerais

5.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as disposicdes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.1.2. As comunicagdes entre 0 6rgao e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.1.3. O drgéo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.1.4. Apos a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o érgéo
podera convocar o representante da empresa contratada para reunigo inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagéo, que conterd informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizago, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de

execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

5.1.5. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Diretor Geral (gestor) e
pela fiscal do contrato, Sra. Ana Claudia Rodrigues Pereira (Portaria n® 16/2024).

5.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposigdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de apurar
a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

5.2. Da Fiscalizagao do Contrato
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Administracdo nos termos da Resolugao n°. 301, de 2023.

5.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucado do contrato, determinando o que for necessério para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados.

5.2.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitirg notificagdes

para a corre¢do da execugdo com a definigo de prazo para a corregéo.

5.2.4. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil para a adogéo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decis@o ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas

estabelecidas, o fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato.

5.2.6. O fiscal do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagéo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, notas fiscais e todas as documentagdes e
condicdes de habilitagdo, bem como os apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessério.

5.2.7. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia

5.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

5.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de

vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.
5.3. Da Gestao do Contrato

5.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicdes,
nos termos da Resolug&o n°. 301, de 2023.
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5.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato
contratado, das ocorréncias relacionadas a execu¢ao do confrato e as medidas ad

informara & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutenc@o das condicbes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que

obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuagao da rotina de acompanhamento e de fiscalizagao
do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo,

a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais.

5.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instrugéo processual e ao
envio da documentag&o pertinente ao setor de contratos para formalizagéo da celebragao de
aditivos, prorrogages, reajustes ou rescisdes contratuais.

9.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

5.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do
art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3.8. O gestor do contrato tomaré as providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que
trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para

tal, conforme o caso.

6. DOS CRITERIOS DE MEDIGKO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO
6.1.Do Recebimento

6.1.1. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e pela fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua

conformidade com as especificagdes constantes na nota de empenho, no termo de referéncia e

na proposta. ;—X
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e quatro) horas, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicago

das penalidades.

6.1.3. Os bens serdo recebidos definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material, bem como o atendimento das exigéncias contratuais e consequente aceitagdo, que

devera acontecer, mediante termo detalhado, em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do

recebimento provisério.

6.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigéo do

atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, notificando
o Contratado para emiss&o de Nota Fiscal no que diz respeito & parcela incontroversa da execugéo

do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

6.1.6. O prazo para a solugo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela

Administragdo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

6.1.7. O recebimento/aprovagdo do(s) produto(s) pela Contratante néo exclui a responsabilidade
civil do Contratado por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com
as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se @ Administragéo as
faculdades previstas no art. 18 da Lei Federal n.° 8.078, de 1990.

6.2.Da Liquidagao

6.2.1. A Liquidag&o ser4 efetuada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da data da entrega

definitiva do produto e respectivo aceite do Contratante.

6.2.2. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento

de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e essenciais do
documento, tais como:

e O prazo de validade;
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o A data daemisséo;

e (Os dados do contrato e do 6rgéo Contratante;
e O periodo respectivo de execugéo do contrato;
e (Qvalorapagar; e

e Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.2.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagédo da regularizagéo
da situacdo, sem dnus ao Contratante.

6.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente deveré ser acompanhado da
comprovagéo da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.3. Do Pagamento

6.3.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de ate
30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidag&o a que se referir, com base

nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

6.3.2. A Administragéo deve observar a ordem cronolégica nos pagamentos, conforme disposto
no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administrag&o, os valores
devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente enfre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variagdo mencionada no
contrato.

6.3.4. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng&o tributaria prevista na legislago aplicavel.

6.3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

6.3.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributéria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado &
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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T. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

L 1 O fornecedor sera selecionado por dispensa de licitagéo, que culminara com a se

proposta de menor prego por item.
7.2. Dos critérios da aceitabilidade da proposta

7.2.1. A proposta tera validade de 60 (sessenta) dias corridos contados da data de aceitag@o.

7.3. Da Amostra

7.3.1. Néo sera exigida a apresentacéo de amostras nessa contratagéo.

7.4.Das exigéncias de habilitagdo
7.4.1. Habilitagdo Juridica:

7.4.1.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s)
Proposta(s) Comercial(is).

7.4.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresério individual.

7.4.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades
empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de
sociedade de agdes, acompanhado de documentos de eleigdo ou designacdo de seus

administradores.

7.4.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se

tratando de sociedade ndo empreséria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

7.4.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

7.4.1.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidag&o respectiva.

7.4.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:
7.4.2.1. Inscriggo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

7.4.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ac seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual.
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do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

7424, A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Naciona
efetuada mediante apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a
todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das

contribuigdes previdenciarias e de terceiros.

7.4.2.5. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais objeto
contratual, devera comprovar tal condigio mediante a apresentagéo de declaragao da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.4.2.6. Certificado de Regularidade relativa & Seguridade Social e perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo — FGTS.

7427 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal
n°12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.4.2.8. Comprovacdo da regularidade fiscal elou trabalhista devera ser efetuada mediante a

apresentagdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

7.4.3. Qualificagido Econémico-Financeira:

74.3.1. Certido negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

fornecedor, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.
7.4.4. Da Qualificagao técnico-operacional e técnico-profissional:

7.44.1, Nao sera exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificagdo técnico-
operacional e técnico-profissional.

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratagzo é de R$ 7.659,94 (sete mil, seiscentos e cinquenta e
nove reais & noventa e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos no quadro constante

do subitem 1.1 deste Termo de referéncia.
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8.2. O custo estimado total da contratag&o sera levantado concomitantemente a selegs
proposta economicamente mais vantajosa. 3

9 DA ADEQUA(}AO OR(}AMENTARIA

9. 1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagdo
orgamentaria do orcamento em vigor.

9.2. A contratag@o sera atendida pela seguinte dotagéo: 07001 - 007 - 01001001.0103100012.005
MANUTENGAQ ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL - 33903000000 — MATERIAL DE
CONSUMO.

9.3. A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovagéo da Lei

Orcamentéria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Séo Jose da kapa/MG, 10/05/2024
-,

<

Elabprador Autoridade Competente
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