CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA
ESTADO DE MINAS GERAIS

X /

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAOQ

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratag@o de servigos especializados de
advocacia e consultoria juridica para analise do processo investigatério conduzido pela Comisséo
Parlamentar de Inquérito da Camara Municipal de Sdo José da Lapa, bem como suporte técnico na

andlise dos processos de contratagcies publicas sob investigagéo, para atendimento das
necessidades da Camara Municipal de Sao José da Lapa.

Valor mensal
Preco por Quant Estimado Valor total
cm/coluna Estimado

. Especificacdo
ltem

Contratagéo de servicos
especializados de
advocacia e consultoria
juridica para andlise do
processo investigatorio
conduzido pela Comisséo

1 | Parlamentar de Inquérito da - 01 RS 14.000,00 RS 42.000,00
Cémara Municipal de Séo

José da Lapa, bem como
suporte técnico na analise
dos processos de
contratagdes publicas sob
investigagéo

1.2. O prazo de vigéncia da contratagéo ¢ até 31 de dezembro de 2024.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2. A contrata¢&o do escritorio de advocacia especializado justifica-se pela necessidade de um suporte
técnico-juridico especializado para a Comissao Parlamentar de Inquérito da Camara Municipal de Sao
José da Lapa, visando garantir a legalidade, transparéncia e eficacia no andamento do processo
investigatério e na andlise das contratagdes publicas sob investigagdo. Considerando a complexidade
das questdes juridicas envolvidas, € imprescindivel que o acompanhamento seja realizado por

profissionais com experiéncia e qualificagao na area de direito administrativo e contratual.
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3. DA BASE LEGAL DA CONTRATA(}AO
Base Legal: Artigo 74, inciso Ill, alinea “c”, da Lei Federal n? 14.133/2021;
Art. 32 da Lei Federal n® 8.906/1994.

4. EXECUGAO DO OBJETO

4.1.1. O escritorio contratado devera prestar os seguintes servios:

4.1.2. Analisar o processo investigatorio conduzido pela Comiss&o Parlamentar de Inquérito da
Camara Municipal de Sdo José da Lapa, emitindo parecer técnico-juridico sobre os atos j4
praticados, a regularidade juridica do processo e eventuais recomendagoes.

4.1.3. Assessorar a Comiss&o Parlamentar de Inquérito na analise e revisdo dos processos de
contratagbes publicas investigados, com foco na identificagao de irregularidades e inconsisténcias
em conformidade com a legislagéo vigente.

4.14. Fornecer suporte juridico continuo durante o andamento do processo investigatorio,
inclusive participando de reunides e sessdes convocadas pela Comissao, sempre que solicitado.
4.1.5. Elaborar relatérios e pareceres detalhados, orientando a Comissédo Parlamentar de Inquérito
sobre as medidas legais cabiveis, com base nas conclusdes das analises efetuadas.

4.1.6. Acompanhar e auxiliar na condugéo de audiéncias e diligéncias que envolvam o processo
investigatorio, caso necessario.

REQUISITOS NECESSARIOS

O escritorio contratado devera atender aos seguintes requisitos:

4.1.7 Comprovagéo de inscricdo regular na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), bem como a
regularidade fiscal e trabalhista do escritorio.

4.1.8 Comprovagéo de experiéncia em processos investigatorios, com atuagao junto a Comissdes
Processantes ou correlatas em érgaos da administragéo publica.
4.1.9 Apresentagdo de, no minimo, 3 (trés) atestados de capacidade técnica, emitidos por

entidades publicas, comprovando a execugdo de servigos semelhantes aos descritos neste Termo
de Referéncia.

5. DA GESTAQ DA CONTRATAGAO
5.1. Regras gerais

5.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as disposi¢des da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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5.1.2. As comunicacdes entre o 6rgdo e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.1.3. O 6rg&o podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.1.4. Apds a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o érgéo
poderé convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo
do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de
execugao da contratada, quando houver, do método de aferigéo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

5.1.5. A execugéo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo Diretor Geral (gestor) e
pela fiscal do contrato (Portaria n® 16/2024).

5.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a fim de apurar

a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

5.2. Da Fiscalizagdo do Contrato

9.2.1. O fiscal do contrato acompanhara a execug2o do contrato para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administrag&o nos termos da Resolugao n®. 301, de 2023.

5.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a

execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados.

5.2.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes

para a corre¢do da execugdo com a definico de prazo para a corregéo.

5.24. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil para a adogéo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n® 14,133, de 2021.

5.25. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas

estabelecidas, o fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato.
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5.2.6. O fiscal do contrato verificard @ manuteng&o das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, notas fiscais e todas as documentagoes e
condigbes de habilitagdo, bem como os apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

5.2.7. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢éo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia

5.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

5.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execucao do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

5.3. Da Gestao do Contrato

5.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicdes,
nos termos da Resolugéo n°. 301, de 2023.

5.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato ou terceiro
contratado, das ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, e

informara a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que

obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

5.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuagao da rotina de acompanhamento e de fiscalizago
do contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao,

a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes
contratuais.

5.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatdrios relativos a instrugdo processual e ao

envio da documentagéo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo da celebragéo de
aditivos, prorrogacdes, reajustes ou rescisdes contratuais.
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5.3.6. O gestor do contrato realizaré o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

5.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do
art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagéo de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para
tal, conforme o caso.

6. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO
6.1.Da Liquidagao

6.2.1. A Liquidag&o sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da data da efetiva
publicagdo do ato

6.2.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento

de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

o Adatada emisséo;

e Os dados do contrato e do érgao Contratante;
e O periodo respectivo de execugéo do contrato;
e QO valorapagar; e

e Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.2.3. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagéo da regularizagao
da situagao, sem onus ao Contratante.

6.24. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado da
comprovagéo da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.2. Do Pagamento
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6.3.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até
30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidag&o a que se referir, com base

nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

6.3.2. A Administrag&o deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto
no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administracao, os valores
devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de

pagamento até a data de sua efetiva realizag&o, de acordo com a variagdo mencionada no
contrato.

7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. O fornecedor sera selecionado por inexigibilidade de licitag&o.
7.2. Dos critérios da aceitabilidade da proposta

7.2.1. A proposta tera validade de 60 (sessenta) dias corridos contados da data de aceitagéo.

7.3. Da Amostra

7.3.1. Néo se aplica a presente contratagao.

7.4.Das exigéncias de habilitagao
7.4.1. Habilitagdo Juridica:

7.4.1.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s)
Proposta(s) Comercial(is).

7.4.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

7.4.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades
empresérias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de

sociedade de agbes, acompanhado de documentos de eleicdo ou designagdo de seus
administradores.

7.4.14. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se

tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.
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7.4.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

7.4.1.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

7.4.2. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:
7.4.2.1. Inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

7.4.2.2. Inscricgo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

7.4.2.3. Regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.4.24. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera
efetuada mediante apresentacéo de certid@o expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a
todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como das
contribuicdes previdenciarias e de terceiros.

7.4.2.5. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais objeto
contratual, devera comprovar tal condigao mediante a apresentagéo de declarag@o da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.4.2.6. Certificado de Regularidade relativa a Seguridade Social e perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo — FGTS.

7.4.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal
n°12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.4.2.8. Comprovagao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a

apresentac@o das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
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8.1. O custo estimado total da contratagao € de R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil reais), conforme

custos unitarios apostos no quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de referéncia.

9. DA ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotacdo
orgamentaria do orgamento em vigor.

9.2. A contratag&o sera atendida pela seguinte dotagdo: 070071 — 001 - 01001001.0103100012.005
MANUTENGAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL - 33903900000 - OUTROS
SERVICOS DE PESSOA JURIDICA.

9.3. A dotagéo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apos aprovagéo da Lei

Orgamentéria respectiva e liberag&o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

S&o José da Lapa/MG, A909/2024

w,-P\,_ 7 /'_‘\ e
Elab%ador \ Autoridade Competente
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