CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA

‘ ' ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 02/2025

Objeto: Contratagdo de empresa(s) especializada(s) na prestacdo de servigos continuados, com
dedicagé@o exclusiva de mao de obra, incluindo o fornecimento de uniformes, EPI's e crachés,
necessarios a execugao dos servigos, visando atender as necessidades da Camara Municipal de Sao
José da Lapa, por 12 (doze) meses.

Sistema de Registro de Pregos? () Sim (X) Nao

Valor Maximo: R $ 461.742,84

Data de divulgacdo do Edital: 18/07/2025.
Inicio do cadastramento eletronico de propostas: 18/07/2025.

Divulgacao do Pregao, mediante aviso publicado no Diario Eletronico dos Municipios Mineiros,
PNCP, Portal do Licitar e site da Camara Municipal de Sdo José da Lapa:
https://www.camarasjl.mg.gov.br/

Data da sessao publica do Pregao Eletronico: 04/08/2025, as 14h. No site
http://www.licitardigital.com.br /- Processo Licitatério n° 06/2025

Licitagéo Exclusiva MEEPP? Ha ens Excluslvos et elou
() Sim (X) Nao () Sim (X) Ndo

Vistoria?

() Obrigatoria (X) Facultativa Amostra/Catalogo?

() Nao se aplica ()Sm  (X)Nao

Telefone para contato: (31) 3623-1065

Pedidos de esclarecimentos Impugnagao

Até 30/07/2025 as 18h Até 30/07/2025 as 18h

Pelo e-mail: licitacao@camarasjl.com.br Pelo e-mail: licitacao@camarasjl.com.br

Informagoes Adicionais

Camara Municipal de Sao José da Lapa
Rua Padre José Dias, 965, Centro - Sdo José da Lapa/MG - CEP: 33350-
000 Telefone: (31) 3623-1065

Todas as referéncias de tempo contidas neste Edital observaréo o horario de Brasilia.

Todos os documentos a serem encaminhados eletronicamente deverdo ser configurados,
preferencialmente, nos seguintes formatos: Adobe Acrobat Reader (.PDF), Word (.DOC ou .DOCX),

Excel)(.XLS ou .XLSX), podendo ainda ser processados por compactagdo nos formatos (.ZIP ou
RAR).

Telefone em caso de duvidas ou questdes técnicas relacionadas a utilizagdo da Plataforma de
Compras Licitar Digital — Telefones: (31) 3191-0707 — contato@licitardigital.com.br
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http://www.licitardigital.com.br/
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 02/2025
(Processo Licitatorio n° 06/2025)

Torna-se publico que a Cdmara Municipal de S&o José da Lapa, por meio do Setor de Licitagbes, sediado
na Rua Padre José Dias, 965, Centro - So José da Lapa/MG, CEP 33350-000, realizara Licitagéo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133/2021, e demais legislacdes

aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢Oes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagao, por Pregao Eletrénico, de empresa(s) especializada(s) na prestagao de
servigos continuados, com dedicagao exclusiva de mao de obra, para os cargos de Auxiliar de
Servigo Gerais/Limpeza, Vigia Diurno, Recepcionista — Atendimento ao Publico e Zelador, incluindo o
fornecimento de uniformes, EPI's e crachas, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e respectivos anexos, visando atender as necessidades da Camara
Municipal de Sao José da Lapa.

1.2. O prazo de vigéncia desta contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
Contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, se de interesse da administragdo, mantidas as condigdes
editalicias, na forma do artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.3. Alicitagao sera composta por um item, conforme tabela constante no Termo de Referéncia.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderao participar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e na Plataforma de Licitagbes da

Licitar Digital — http://www_licitardigital.com.br/.

2.1.1.  Os interessados deveréo atender as condigdes exigidas no cadastramento no

SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. Olicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
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acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados na clausula 2.1 e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informag&do, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros t&o logo
identifique incorregéo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. Andoobservancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacao.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e do Decreto n.°
8.538, de 2015, que ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica, no ano-
calendario deste certame, cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte, conforme §2° do art. 4° da Lei n° 14.133/2021,
mediante comprovagéo por meio de Declaragdo de Compromissos Assumidos, modelo constante no
Anexo VI do Termo de Referéncia.

2.6. Nao poderdo disputar esta licitagao:

2.6.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seus anexos;
2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou

juridica, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou
que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,

de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do

edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por explora¢do de trabalho
infantil, por submisséo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagao
de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

2.6.8. agente publico do érgao ou entidade licitante;

2.6.9. pessoas juridicas reunidas em Consorcio ou Cooperativas, conforme justificado
nas clausulas 4.12 e 4.13 do Estudo Técnico Preliminar, que compde o presente processo de
Contratagéo, com base no Acordao TCU n° 1316/2010 e na IN SEGES/MPDG n° 05/2017, art.
10 da Secéo V.

2.6.10.  Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.6.11.  N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagao ou da execugao do
contrato, agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagéo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangédo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. Emlicitacdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos
da Lein°14.133/2021.

2.9. A vedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou

representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagdo de

propostas e lances e de julgamento.
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3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com

0 “preco anual’, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condig¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigado Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagéo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2.  ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze)
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao
Federal;

3.34. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno devera declarar,
ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.5. A falsidade da declaragdo de que trata a clausula 3.3 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste Edital.

3.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sesséo publica.

3.7. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes, apos a fase de envio de lances.

3.8. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.8.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a

melhor oferta; e



CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA

‘ ' ESTADO DE MINAS GERAIS

3.8.2. o0s lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final

minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.9. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante
a fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor prego.

3.10. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.8 possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o érgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.11.  Caberé ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negacios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua desconexao.

3.12. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,

dos seguintes campos:
4.1.1. Parao ltem 01, Valor Anual;
4.1.2.  Descricao do objeto, contendo as informagdes compativeis a especificagdo do

Termo de Referéncia;

4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugéo do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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4.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes

nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, incluindo o fornecimento de uniformes, EPI's
e crachas, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratuais, promovendo, quando
necessario, sua substituicéo.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo seré inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

4.9.  Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

4.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogado das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenagao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos

ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugéo do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAQ, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES
5.1. Aabertura da presente licitagao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrnico, na data, horario e local indicado neste Edital.
5.2. Osllicitantes poderao retirar ou substituir a proposta, anteriormente inserida no sistema, até
a abertura da sessao publica.
5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
52.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
5.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.
5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participaréo da fase de lances.
5.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.
5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor ou
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percentual consignado no registro.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.9. O intervalo minimo de diferenga de valores e de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta,
devera ser de R$ 50,00 (cinquenta reais).

5.10. O licitante podera uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.11. Os procedimentos e envio de lances seguird de acordo com o modo de disputa adotado,
que para este Pregao Eletronico sera o “aberto”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e
sucessivos, com prorrogacoes.

5.11.1. Aetapa de lances da sesséo publica tera duragao de dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessao publica.

5.11.2. A prorrogagéo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3.  N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagéo.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.11.5.  Apo0s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

9.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. N&o serdo aceitos 2 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes seréo informados, em tempo real,
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do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.16. Quando a desconex&o do sistema eletrdnico para o Pregoeiro persistir por tempo superior
adez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas
da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0s valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

5.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo
automatica para tanto.

5.18.3.  Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido

no subitem anterior.

5.184.  No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

5.19.  Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da proposta do

primeiro colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo, o pregoeiro podera
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negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.19.1. A negociagéo poderéa ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado mesmo ap6s a negociagao
for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela
Administrag&o.

5.19.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.19.3. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

5.19.4. OPregoeirosolicitara aolicitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.19.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20. Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagao e julgamento da

proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art.
14 da Lein® 14.133/2021, legislacao correlata e no item 2.6 do edital, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que impega a participagdo na licitagdo ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedagédo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
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Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagéo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado,
por falta de condigéo de participagéo.

6.4. Caso atendidas as condigdes de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagéo.

6.5. Verificadas as condi¢bes de participagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da
IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.6.1. contiver vicios insanaveis;

6.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratag&o;

6.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administracéo;

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 seraconsiderada
apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:
6.7.1.1.  que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2.  inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

6.9. Considerando que o custo global estimado do objeto licitado foi decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela
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Administrag&o, o licitante classificado em primeiro lugar seré convocado para apresentar Planilha por ele

elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao
aceitacao da proposta.

6.9.1. Nocasodo ltem 01, em se tratando de servigos com fornecimento de méo de obra
em regime de dedicacgao exclusiva e insumos, cuja produtividade foi mensuravel e indicada pela
Administrac&o, o licitante devera indicar a produtividade adotada, a quantidade e custos com
pessoal e insumos que serdo alocados na execugao contratual, bem como a Convengao Coletiva
de Trabalho usada como referéncia.

6.9.2. Os licitantes poderdo apresentar indicadores referenciais diferenciados
daqueles estabelecidos pela Administragdo como referéncia, desde que nao alterem o objeto da
contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e reste comprovada a exequibilidade da
proposta.

6.10.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha poderal ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
nao haja majoragao do pre¢o e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos
da contratacao;

6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

6.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no

objeto.

7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de
habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitag&o serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em tradugéo livre.

7.2.1.  Nahipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no

Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pre¢os, os documentos exigidos
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para a habilitagao seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos

do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou

consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagédo poderéo ser apresentados em original, por
copia ou por meio eletronico.

7.4. Seréa verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art.
63, |, da Lei n® 14.133/2021).

7.5. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagéo, a declaragéo
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega

das propostas.

7.7. Considerando que na presente contratagdo a avaliagdo prévia do local de execugéo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, o
licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as condi¢bes de realizagao do
servigo, assegurado a ele o direito de realiza¢do de vistoria prévia.

7.7.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela
Administragdo data e horario exclusivo, a ser agendado previamente junto a Assessoria
Administrativa, pelo telefone (31) 3623-1065 ou pelo e-mail diretoria@camarasjl.com.br, de modo
que seu agendamento ndo coincida com o0 agendamento de outros licitantes.

7.7.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaragao
exigida no presente item por declaragéo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do
conhecimento pleno das condi¢Oes e peculiaridades da contratacao.

7.8. A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.8.1.  Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresenta¢ao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°,
§1°, e art. 6°, §4°).
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7.8.2. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais

no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagéo, devendo

proceder, imediatamente, a corregao ou a alteragao dos registros téo logo identifique incorrecao

ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.8.3. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagéo
no momento da habilitagéo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo tnico).

7.9. A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

7.9.1.  Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no
SICAF serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.9.2. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos
somente seré feita em relagédo ao licitante vencedor.

7.9.3. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.10.  Apos a entrega dos documentos para habilitagao, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
7312022, art. 39, §4°):

7.10.1.  complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

7.10.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

7.11. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contrata¢do podera sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e
classificagéo.

7.12.  Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuragéo
de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo disposto no subitem 7.9.1.

7.13.  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagao, apds concluidos os procedimentos de que trata o
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subitem anterior.

7.14. A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para

participagéo na licitacdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, @ habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacéo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da
ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo

ou inabilitagdo do licitante:

8.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;
8.3.2. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagéo;
8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.
8.5. Orecurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.
8.6. Os recursos interpostos fora do prazo néo serao conhecidos.
8.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagéo da interposigéo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
8.8. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
8.9. 0O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Sede da
Camara Municipal de Sao José da Lapa — Rua Padre José Dias, n® 965 — Centro — CEP: 33.350-000.
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9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1 Comete infragao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo(a) pregoeiro(a) durante o certame;
9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
9.1.21. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apods a
negociagao;
9.1.2.2.  recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.23.  pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.24.  deixar de apresentar amostra;
9.1.2.5.  apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital.
9.1.3.  n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para acontratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;
9.1.4. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagao;
9.1.5. fraudar a licitagéo;
9.1.6.  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil

criminal:
9.2.1. adverténcia;
9.2.2. multa;
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9.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

9.24. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:
9.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
9.3.3. ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. o0sdanos que dela provierem para a Administragdo Publica;
9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgéos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.

9.4.1. Paraasinfragdes previstas nos itens 9.1.1,9.1.2 € 9.1.3, a multa sera de 1% (um
por cento) do valor do contrato licitado.

9.4.2. Paraasinfragdes previstas nositens 9.1.4,9.1.5,9.1.6,9.1.7e9.1.8, a multa sera
de 10% (dez por cento) do valor do contrato licitado.

9.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicagdo da sangéo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

9.7. A sangédo de impedimento de licitar e contratar serdo aplicados ao responsavel em
decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando né&o se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta do Estado de Minas Gerais, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢éo de declaragédo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 ¢ 9.1.8,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangé@o de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢do, descrita no

item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagéo assumida e o sujeitard as penalidades e
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a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos
termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sangbes de impedimento de licitar e

contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo de processo
de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao composta por

2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunsténcias conhecidos e intimara o licitante
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagé&o, o qual sera dirigido
a autoridade que tiver proferido a decis&o recorrida, que, se néo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decis&o no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sangdo de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
daintimagé&o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideragéo teréo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a

obrigagéo de reparagéo integral dos danos causados.

10. DAIMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo
daLein®14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

10.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento, quando realizados, deverdo ser
encaminhados por forma eletrnica, ao e-mail: licitacao@camarasjl.com.br.

10.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no

certame.
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104.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacado é medida excepcional e

devera ser motivada pelo agente de contratagéo, nos autos do processo de licitagéo.

10.5. Acolhida aimpugnacé&o, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1. Sera divulgada ata da sess&o publica no sistema eletronico.

11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagao do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em
contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sess&o publica observarao
o horario de Brasilia - DF.

11.4. A homologag&o do resultado desta licitagdo ndo implicara direito & contratagéo.

11.5.  As normas disciplinadoras da licitagdo seréo sempre interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

11.6. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparagéo e apresentacéo de suas propostas
e a Administracao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgao ou do resultado do processo licitatério.

11.7.  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir- se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administrag&o.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

11.9.  Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no site da Camara Municipal de Sao José da Lapa pelo endereco
eletronico: https://www.camarasjl.mg.gov.br/.

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0 seguinte anexo:

11.11.1.  ANEXO | - Termo de Referéncia e respectivos anexos
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11.11.2.  ANEXO II - Estudo Técnico Preliminar
11.11.3.  ANEXO Ill - Termo de Contrato

Sé&o José da Lapa/MG, 14 de julho de 2025.

Talles Maxwell dos Santos Pereira Rafaela Aparecida Fernandes Rodrigues
Presidente da Camara Municipal de Sao José da Lapa Responsavel pela Elaboragéo do Edital
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

SERVICOS TERCEIRIZADOS

1. OBJETO

1.1. Trata-se este documento de estudos preliminares referentes & Contratagao de
empresa(s) especializada(s) na prestagao de servigos continuados, com dedicagao exclusiva de
mao de obra, para os cargos de Auxiliar de Servigos Gerais/Limpeza, Vigia Diurno, Recepcionista —
Atendimento ao Publico e Zelador, incluindo o fornecimento de uniformes, EPI’s e crachas, necessarios
a execucdo dos servigos, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e respectivos anexos; visando atender as necessidades da Camara Municipal de Sao José
da Lapa, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.2. Por se tratar de servigos de prestagao continuada, imprescindiveis ao bom funcionamento
do érgdo Contratante, a contratagdo plurianual mostra-se como mais vantajosa economicamente.
Portanto, sugere-se como prazo de vigéncia desta contratagéo o periodo de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do Contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, mantidas as condi¢6es editalicias e observadas
as avaliagOes periddicas que demonstrem a viabilidade e vantajosidade de sua manutengéo, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021, conforme segue:

“Art. 106. A Administragdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco)
anos nas hipoteses de servigos e fornecimentos continuos, observadas as seguintes
diretrizes:

I - a autoridade competente do 6rgéo ou entidade contratante devera atestar a
maior vantagem econdmica vislumbrada em razéo da contratagdo plurianual;

IT - a Administragdo devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada
exercicio, a existéncia de créditos orgcamentarios vinculados & contratagdo e a
vantagem em sua manutengéo;

IIT - a Administragéo tera a opgéo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando
néo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que

o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
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§ 1° A extingdo mencionada no inciso Ill do caput deste artigo ocorrera apenas

na proxima data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2

(dois) meses, contado da referida data.

§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e a utilizagéo

de programas de informatica. ”

“Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser
prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja
previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condigdes e 0s pre¢os
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacdo com o

contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes. ”

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. Considerando a necessidade dos servigos e a inexisténcia de méo de obra para a realizagao
destes nos quadros funcionais tipicos na Camara Municipal de Sdo José da Lapa (CMSJL), faz-se
imperativa a contratagdo para a execugao das atividades.

2.2. O presente estudo tem por finalidade verificar a viabilidade técnica para contratagao de
empresa especializada na prestagdo de servigcos, de forma terceirizada, sem vinculo empregaticio,
gerando maior economia, menores custos e o incremento do potencial de controle institucional, externo
e interno, e social, objetivando o atendimento das necessidades do 6rgao publico mediante a contratagéo
de pessoa juridica para a prestagéo de servigos continuados, com dedicag¢ao exclusiva de mao de
obra, descritos a seguir.

2.3. Auxiliar de Servicos Gerais/Limpeza, que garantam a limpeza, conservagao e
higienizagdo das areas internas e externas da Camara Municipal de Séo José da Lapa (CMSJL),
assegurando ambientes limpos, saudaveis e agradaveis aos servidores, prestadores de servigos,
vereadores e aqueles que buscam seus servicos, e, indiretamente, contribuindo para o cumprimento da
obrigacdo da CMSJL em conservar € manter os bens publicos. Além disso, devem zelar pelas condiges
de acondicionamento e destino de materiais de limpeza.

2.3.1. Para esta fungao havera por parte da Contratada fornecimento de insumos,
como EPI's e uniformes, equipamentos necessarios e, ainda, com observancia as

recomendagdes aceitas pela boa técnica, pelas normas e pela legislagéo aplicavel, tem por
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objetivo a manutengéo das condigcdes necessarias para que os servidores desempenhem suas

funcdes nesta instituicdo em um ambiente mantido em bom estado de conservagéo, asseio e
higiene.

2.3.2.  Os servigos serdo contratados com base na Area Fisica a ser limpa, observadas
a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servigo e das
condigdes do local, objeto da contratagéo.

2.3.3.  Os servigos serdo prestados nas dependéncias das instalagdes da Cémara

Municipal de Sao José da Lapa, conforme tabelas de locais constantes em anexos proprios.

2.4. Recepcionistas — Atendimento ao publico, para garantir constancia no atendimento a
populacéo e direcionamento de servidores, vereadores e publico em geral, recebendo, interagindo e
controlando entrada e saida destes e de equipamentos, prestando atendimento telefonico,
encaminhando ligagdes, dando informagdes corretas ou buscando autorizagdo para a entrada de
visitantes. Efetuar registro e manter controle de todas as visitas efetuadas, registrando nome, horérios e
assunto, inclusive em eventos realizados na Cadmara Municipal, zelando pela guarda, conservagao,
manutengéo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de

trabalho.

2.5. Vigilancia Patrimonial Diurno (Vigia), a fim de assegurar a prote¢ao de pessoas e do
patrimonio e servicos de monitoramento nas instalagdes do prédio da Camara Municipal de Sao José da
Lapa, ndo permitindo a depredacéo, violagao, evaséo, apropriagéo indébita, invaséo e outras a¢des que
redundem em dano ao patriménio, ou a integridade fisica dos servidores, terceirizados, vereadores,
visitantes que circulam nas instalagées da CMSJL, contribuindo para o bom desempenho das atividades
da instituicdo e para a seguranga das Sessdes Legislativas e o suporte a todos os parlamentares.

2.5.1.  Aterceirizagao dos servi¢os de vigilancia patrimonial torna-se necessaria, haja
vista a caréncia de servidores para execugao de atividades néo finalisticas. Assim, a prestagéo
do servigo terceirizado sedia sua importancia no apoio a realizagdo de atividades essenciais da
CMSJL, ressaltando que a contratagdo se faz com fulcro no § 1°, do art. 7° da Instrugdo Normativa
N° 05, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gesto, e posteriores alteragdes, e no Decreto Federal n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018.
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25.2. Neste contexto, é evidente que as atividades da futura contratagdo sé&o
acessorias, nao se referindo as atividades inerentes as categorias funcionais que envolvem o

quadro de pessoal deste Orgao.

2.6. Zelador, de modo que sejam realizadas atividades de manutencao predial em geral; testes

para identificar e localizar defeitos na instalagdo de equipamentos na Cémara Municipal, com

manutengéo preventiva e corretiva de rede elétrica, hidraulica, hidrossanitéria, de pintura, carpintaria,

marcenaria, serralheria, alvenaria e refrigeragdo. Realizagdo de servicos de manutencdo geral e

pequenos reparos, contribuindo com a limpeza, conservagéo e organizagdo, bem como oferecer suporte

técnico e operacional para as tarefas rotineiras do ambiente da CMSJL.

2.7. A presente contratacdo se encontra contemplada no Plano de Contratagbes Anuais da

Camara Municipal de S&o José da Lapa tratando-se de procedimento comum e tipico, j& realizado

anteriormente pelo 6rgdo, no caso dos servigos de prestagado continuada com dedicagéo exclusiva de

mao de obra.

2.8. Justificativa da Terceirizagao

2.8.1. Os servicos ora demandados constituem atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgédo demandante, néo
inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos. Enquadram-
se, pois, nas exigéncias legais de terceirizagdo, conforme rezam o artigo 7° da Instrugao
Normativa n® 05/2017, e o artigo 3° do Decreto Federal n® 9.507/2018.

2.8.2.  Dessa forma, os servigos a serem contratados séo necessarios para que 0s
servidores da unidade demandante possam desempenhar suas atividades com a melhor
efetividade possivel, com maior seguranca e sem qualquer dispersao que possa ser originada
pela demanda com servigos gerais.

2.8.3. Cumpre ressaltar que vigilancia, atendimento imediato e de qualidade a
populacédo, bem como a limpeza dos ambientes de trabalho, configuram necessidade essencial
da CMSJL e se inscreve na garantia de um ambiente de trabalho saudavel e seguro.

2.8.4. Trata-se de "servigos prestados de forma continua pela sua essencialidade,

pois visam atender a necessidade publica de forma permanente e continuada, por mais de um
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exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico e o funcionamento das

atividades finalisticas do Orgéo, de modo que sua interrupg&o compromete a prestacao do servigo
publico ou o cumprimento da missao institucional”, conforme o art. 15 da Instrugdo Normativa n°
05, de 26 de maio de 2017.

2.8.5. A realizagdo de contratagdo surge como providéncia necessaria e
imprescindivel, em observancia ao principio da continuidade da prestacdo de servigos publicos
e dointeresse publico, especialmente pela necessidade de zelo ao patriménio publico e aos bens
custodiados pela CMSJL.

3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

3.1. Os quantitativos de postos foram auferidos com base na experiéncia em contratagbes
anteriores, levando-se em consideragdo a produtividade efetivamente executada e os aspectos fisicos
da edificagdo, bem como pesquisa realizada pelo Setor referente, baseada em informagdes fornecidas
pela Diretoria da Camara Municipal de Sao José da Lapa, quanto a rotina do érgéo e a quantidade de
colaboradores que utilizam cotidianamente o prédio e suas instalagdes.

3.2. A contratacdo prevista devera melhorar o atendimento ao publico desta Camara Municipal,
de segunda a sexta-feira, no horario compreendido entre 06:30 as 15:30 e 10:00 as 19:00 para o cargo de
Auxiliar de Servigos Gerais/Limpeza; 08:00 as 17:48 para o cargo de Vigia diuno; 07:00 as 13:00 e das
12:00 as 18:00 para o cargo de Recepcionista e 08:00 as 17:00 para o cargo de Zelador.

3.3. Para definicdo do quantitativo de postos a serem contratados, ficam convencionadas as

seguintes produtividades:

Servigos continuados, com dedicagao exclusiva de mao de obra
Descri¢ao CBO Postos

Auxiliar de servigos gerais/limpezas, 8 horas/dia e 1 hora de almogo, 5143-20 03

segunda a sexta-feira.

Vigia Diurno, 8h48 minutos/dia e 1 hora de almogo, segunda a sexta-feira. | 5174-20 01

Recepcionista, diurno, 6 horas/dia, segunda a sexta-feira. 02
4221-05

Zelador, diurno, 8 horas/dias e 1 hora de almogo, segunda a sexta-feira. 01
5141-20
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os quantitativos e os tipos de prestagéo de servigos foram definidos a partir de levantamento
e analise do grau de risco. O célculo levou em consideracdo aspectos como area do imovel, quantidade
de pavimentos, acessos, localizagédo em area de risco, numero de atendimentos a cidad&os e valores
patrimoniais existentes, assim como outros aspectos mais genéricos, porém ndo menos importantes.

4.2. A definicao interna das necessidades se deu através de levantamento visando a eficiéncia
e a eficacia na aplicagdo dos recursos publicos.

4.3. Nos demais aspectos, o presente Estudo Técnico Preliminar adota a padronizagao prevista
na Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017.

4.4. Os servigos a serem prestados pela empresa Contratada deverédo pautar-se sempre pelo
uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e
materiais consumidos, bem como a geragao excessiva de residuos a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pela Camara Municipal de Sao José da Lapa.

4.5. Para o cumprimento da demanda, a empresa a ser Contratada devera cumprir requisitos
como dispor de profissionais das categorias descritas no objeto deste Estudo, os quais seréo responsaveis
pela execugao dos servigos.

4.6. Deverdo os profissionais deterem expertise em utilizagdo de materiais, ferramentas e
equipamentos necessarios a realizagdo dos servigos, em observancia aos critérios e praticas de
sustentabilidade, conforme Resolugédo n° 400/2021 do CNJ, bem como foco na gestdo de pessoas € na
qualidade do resultado.

4.7. Os licitantes deverdo apresentar atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa
juridica, de direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a aptid&o para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto em questéo,
demonstrando que a empresa licitante executa ou executou servigos, objeto desta contratagdo. O
atestado deve comprovar que as caracteristicas, quantidades e prazo de vigéncia do servi¢o executado
pelo licitante sdo compativeis com o objeto, assim, essas caracteristicas devem ser descritas no
atestado.

4.7.1. O(s)atestado(s) ou declaracao(des) de capacidade técnica devera(ao) referir-se a
servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal e/ou secundaria especificadas

no contrato social registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas
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juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

4.7.2.  Poderdo ser solicitada(s) copia(s) de contrato(s), atestado(s), declaragao(6es)
ou outros documentos iddneos que comprove(m) as informagdes dos atestados apresentados,
por meio de diligéncias.

4.7.3. Poderdo ser somados o0s quantitativos em atestados distintos, sendo
considerado o conjunto, com vistas a atestar a capacidade operacional da empresa para

desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da licitagao.

4.8. Segundo o Caderno de Logistica de Limpeza, deverdo constar no Termo de Referéncia na

contratagao de servigos de limpeza e conservagao, além dos requisitos dispostos na legislagao:

4.8.1. Areas internas, areas externas, esquadrias externas e fachadas envidracadas,
classificadas segundo as caracteristicas dos servigos a ser executados, periodicidade, turnos e
jornada de trabalho necessarios, efc.;

4.8.2.  Produtividade minima a ser considerada para cada categoria profissional
envolvida, expressa em termos de area fisica por jornada de trabalho ou relagao de serventes
por encarregado;

4.8.3. Exigéncias de sustentabilidade ambiental na execugdo do servigo, conforme o
disposto no Anexo V da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017.

49. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizag¢do de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira, durante o horério de funcionamento da Camara Municipal, devendo o
agendamento ser previamente efetuado junto ao responsavel pela Diregdo da Camara Municipal, pelo
telefone (31) 3623-1065 ou pelo e-mail diretoria@camarasjl.com.br .

4.9.1. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagao do Edital,
estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.

4.9.2. Paraavistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagao da vistoria.

4.9.3. Seraexigida declaragdo, emitida pela licitante, de que realizou vistoria no local da
prestacdo dos servigos, conforme item 3.3 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017, ou - caso
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opte por ndo realizé-la - de que tem pleno conhecimento das condigbes e peculiaridades

inerentes a natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade por esta informagéo e que ndo
fara uso deste fato para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou
financeiras com a Camara Municipal de Sao José da Lapa.
49.3.1. A apresentagédo da Declaragdo de Vistoria ou Dispensa da mesma
sera obrigatoria na fase de habilitagdo do certame.

494. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacoes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestagao dos servigos, devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

4.9.5. Toda e qualquer despesa com a vistoria prévia, incluindo locomogdo a Céamara

Municipal de Sao José da Lapa, correrdo por conta da Licitante interessada.

4.10. O prazo de vigéncia desta contratagéo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
Contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, se de interesse da administracdo, mantidas as condicdes
editalicias, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

4.11. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, no percentual e condi¢des a serem descritas nas clausulas do contrato.

4.12. Nao seréa permitida a participagéo de interessadas constituidas sob a forma de consorcio.
A vedacdo se justifica na medida em que nas contratagdes de servigos por meio de Pregéo € bastante
comum a participacdo de empresas de pequeno e medio porte, as quais, em sua maioria, apresentam os
requisitos minimos exigidos no tocante a qualificagdo técnica-operacional e econdmico-financeira,
condigdes suficientes para a execugdo de contratos dessa natureza. S6 é recomendavel a autorizagéo
para a participacdo de empresas reunidas em consorcio quando essa medida resultar na ampliacdo da
competicao, o que geralmente ocorre quando o objeto a ser licitado apresenta elevado valor ou, como,
por exemplo, a construcdo de uma usina hidroelétrica, em que, se nao for permitida a participacdo de
consorcios, restringir-se-ia a competicdo, uma vez que, por hipotese, somente uma ou duas empresas
individualmente consideradas teriam condi¢es de executar a obra. Nao € o que ocorre com 0 caso
concreto para servigos continuados que compde 0 objeto deste Estudo Técnico Preliminar. Ao contrario,
a permissao para a constituicdo de empresas reunidas em consarcio, para o caso concreto em analise,
poderia restringir a competicdo, na medida em que a reunido de empresas que, individualmente,
poderiam prestar os servicos, reduziria 0 numero de licitantes e poderia, eventualmente, proporcionar a

formacao de conluios/cartéis para manipular os pregos da licitagao.
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4121. Conforme Acordao TCU n°® 1316/2010 — Primeira Camara, item 1.5.1.1, deve-

se abster de vedar, sem justificativa razoavel, a participagao de empresas em consorcio, de modo
a restringir a competitividade do certame. Porém, lendo-se integralmente o Acord&o, constata-se
que o caso concreto analisado revestiu-se de vulto e complexidade, conforme itens 27 e 28 do

Relatério, abaixo transcritos:

“Em regra, a formagéo de consorcios é admitida quando o objeto a ser licitado
envolve questoes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas,
isoladamente, ndo teriam condigbes de suprir 0s requisitos de habilitagdo do edital.
Nestes casos, a Administragdo, com vistas a aumentar 0 numero de participantes,

admite a formagéo de consorcio.

No entanto, se as circunstancias concretas indicarem que o objeto apresenta
vulto ou complexidade que tornem restrito o universo de possiveis licitantes, fica o
Administrador obrigado a prever a participagdo de consorcios no certame com vistas a
ampliagdo da competitividade e a obtengdo da proposta mais vantajosa. Neste sentido
ainda os Acorddos TCU 1.094/2004 — Plenério e 22/2003 — Plenério.

Além disso, é prerrogativa do Poder Publico, na condi¢do de Contratante, a
escolha da participagdo, ou nédo, de empresas constituidas sob a forma de consorcio,
com as devidas justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei n°
8.666/93, que em seu artigo 33 atribui a Administracéo a prerrogativa de admisséo de
consorcios em licitagbes por ela promovidas. No mesmo sentido, os Acdrdéos
2813/2004 - Primeira Camara, 1917/2003 Plendrio, e 159/2003 — Plenério, todos do
Tribunal de Contas da Unido — TCU.”

4.12.2.  Assim, em face do acima exposto, conclui-se que a vedagéo de participa¢do

de empresas constituidas na forma de consércio, para o caso concreto, € o que melhor atende o
interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade, economicidade e moralidade.

4.13. Nao sera permitida a participacdo de cooperativas. A IN SEGES/MPDG n°® 05/17, que

dispde sobre regras e diretrizes para a contratagao de servigos sob o regime de execugéo indireta no

ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, dispde no art. 10 da Segéo V

sobre os servigos prestados por Cooperativas e Instituicdes Sem Fins Lucrativos:
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“Art. 10. A contratagdo de sociedades cooperativas somente poderéa ocorrer

quando, pela sua natureza, o servigo a ser contratado evidenciar:

I - a possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de
modo a hdo demandar relagéo de subordinagéo entre a cooperativa e 0s cooperados,

nem entre a Administrago e 0s cooperados; e

I - que a gestdo operacional do servico seja executada de forma
compartilhada ou em rodizio, em que as atividades de coordenagao e supervisdo da
execugdo dos servigos e as de preposto, conforme determina o art. 68 da Lei n° 8.666,
de 1993, sejam realizadas pelos cooperados de forma alternada ou aleatéria, para que
tantos quanto possiveis venham a assumir tal atribuigdo. Ndo ha como se falar que
nesse tipo de servico podera ndo haver subordinagdo entre a cooperativa € 0S
cooperados. A falta de subordinagdo pode levar a inexecugdo do servico e a

dificuldades na aplicagéo de sangdes.”

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1.  As solugdes que se pretendem contratar para cada tipo de servigo foram escolhidas com
base na analise das vantagens na contratagdo de empresas que prestam os servigos descritos no objeto
a ser contratado. Frise-se que a tercerizagdo dos servigos reduz custos operacionais e mantém a
qualidade do servico prestado, colocando mao de obra especializada para trabalhar dentro do ambiente
da Camara Municipal de Sao José da Lapa. Restardo também reduzidos os pagamentos com verbas
trabalhistas e operacionais dos empregados.

5.2. Importante ressaltar que ndo existe servidor nomeado em cargo cuja atividade esta
elencada no presente ETP, considerando que a sede da Camara Municipal foi alterada recentemente,
que a presente contratagdo adota a modalidade de prestagao de servigos, admitindo como disputa a
melhor oferta quanto ao valor dos servigos, desde que atendidos os requisitos da contratagéo.

5.3. Otipo de servico objeto deste estudo é caracterizado como COMUM, em razéo da natureza
do mesmo, o qual é faciimente delimitado, sendo oferecido por diversas empresas no mercado.

5.4. A contratagéo dos servigos segue as diretrizes comuns para terceirizagao de servigos de
mao de obra com dedicagao exclusiva.

5.5. Para estes servigos pretendidos, outros 6rgaos publicos efetivam a contratagdo de forma

semelhante a que pretendemos adotar, cumprindo as respectivas exigéncias legais, normativas e
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editalicias, conforme dispde o art. 7, §3° da IN n® 40/2020.

6. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO

6.1. Os valores estimados para a contrata¢do do objeto, foram obtidos através da construgao
da planilha de composicéo de custos e formagdo de pregos, levando em consideragdo 0s pregos
praticados no mercado, com as seguintes informagdes:

6.1.1. O quantitativo de postos de trabalho foi obtido a partir do levantamento

realizado na clausula 3 (Estimativas das quantidades a serem Contratadas), do presente ETP.

6.1.2. As informagdes referentes ao salério base da categoria, beneficios e demais
custos inerentes as fungdes ocupadas, foram extraidas das Convengdes Coletivas, cuja
abrangéncia territorial engloba o municipio de Sao José da Lapa-MG, entre outros.

a) Para o cargo de Auxiliar de Servigos Gerais/Limpeza adotou-se o disposto na
Convencao Coletiva de Trabalho registrada no MTE sob o n°® MG003027/2024;

b) Para os cargos de Recepcionista e Vigia Diurno, adotou-se o disposto na Convengéo
Coletiva de Trabalho registrada no MTE sob o n® MG003027/2024;

¢) Para o cargo de Zelador adotou-se o disposto na Convencgéo Coletiva de Trabalho
registrada no MTE sob o n® MG003027/2024;

6.1.3 Desta forma, os valores mensais estimados para a contratacdo dos servigos
continuados com dedicacao exclusiva de méo de obra e fornecimento de insumos (Item 01), sdo

os dispostos a seguir:

ITEM 01 - Servigos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra
Valor
Qtde. De Valor Total do
Tipode | ValorProposto | g oo ios Progostto Qtde.de |Servigo (F) = (DXE)
Servico (A) por Empregado por Posto (C) por Fosto Postos
(B) R$ (D) = (BxC) (E) R$
R$
Auxiliar de R$ 5.016,15 03 R$ 15.048,45 1 R$ 15.048,45
Servigos
Gerais/Limpeza
Vigia R$ 5.978,63 01 |R$5.978,63 1 RS 5.978,63
Diurno
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Recepcionista—|  R$5.390,28 02 R$ 10.780,56 1 R$ 10.780,56
Atendimento ao
Publico
Zelador R$ 6.670,93 01 R$ 6.670,93 1 R$ 6.670,93
Valor Mensal dos Servigos, Uniformes e EPls R$ 38.478,57

6.2. Desta forma, o valor anual estimado total da presente Contratagido é R$ 461.742,84

(quatrocentos e sessenta e um mil, setecentos e quarenta e dois reais e oitenta e quatro centavos)

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

7.1. Os servigos objeto deste Estudo Preliminar ndo s&o prestados atualmente por quaisquer
empresas ou funcionarios, contratados por qualquer modalidade de licitagao estabelecida na Lei Federal
n°®14.133/2021, sendo necessaria a contratagdo com exclusividade - por se tratar de servigo de natureza
continuada — pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por até 10 (dez) anos, com seu
saldo atualizado anualmente.

7.2. Na contratagdo em analise ndo foram identificadas situagcdes especificas ou casos de
complexidade técnica do objeto, que pudessem acarretar a realizagdo de audiéncia publica para coleta
de contribuicdes a fim de definir a solugdo mais adequada visando preservar a relagao custo-beneficio,
em face dos servigos serem considerados comuns.

7.3. Asolugdo que atende os interesses e necessidades da Administragao, discriminada nas
clausulas seguintes, é a contratagéo de empresa especializada na prestacao de servigos de Auxiliar de
Servigos Gerais/Limpezas (CBO: 5143-20), Vigia Diurno (CBO: 5174-20), Recepcionista (CBO: 4221-05)
e Zelador (CBO: 5141-20), envolvendo alocacdo de méo de obra, de natureza continua, incluindo o
fornecimento de uniformes, EPIs e crachas, com vigéncia inicial de 12 (doze) meses, a contar da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, limitado a 10 (dez) anos.

7.4. Os servicos com dedicacdo exclusiva de mdo de obra a serem executados, com
fornecimento nos termos do item 7.3, serdo contratados por meio de procedimento licitatorio, na
modalidade Pregéo Eletrénico, com julgamento por menor prego, observando os dispositivos legais,

notadamente a Lei n. 14.133/21, bem como as demais normas pertinentes.
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7.5. Auxiliar de Servigos Gerais/Limpeza

7.5.1. Quanto a forma de contratagcdo dos auxiliares de servigos gerais/limpeza, a
opcao escolhida é a contratagédo de prestagao dos servigos com a unidade de medida horas por
dia a ser utilizada para a limpeza e conservacédo nas edificagdes e areas externas da Camara
Municipal de Sao José da Lapa.

7.5.2. Quanto ao fornecimento de equipamentos, a opgdo escolhida é a de que a
empresa terceirizada preste 0s servigos, fornecendo uniformes, EPI's e crachés, e que a Camara
Municipal fornega materiais de limpeza, atendendo aos parametros de produtividade e com

adequado padrao de qualidade, enquadrados nos valores estimados.

7.6. Vigia - Diurno

7.6.1.  Dentre as solugdes encontradas no mercado para a prestagao de servigos de
vigilancia, estdo a Vigilancia Patrimonial com contratagao eventual e Vigilancia Patrimonial com
contratagdo continua. A segunda opgao é a mais vantajosa, pois a necessidade da vigilancia, no
caso da Camara Municipal de Sdo José da Lapa, € constante, durante 05 (cinco) dias por
semana. A segunda opc¢ao, prestada de forma continua, é a forma escolhida por ndo haver
interrupcao dos servigos, uma vez que essa interrupgao pode causar danos a integridade fisica

de pessoas ou danos ao patriménio do Orgao.

7.6.2. Para a necessidade de vigilancia de forma continua durante o periodo entre as
08:00 as 17h48, qual seja, 8 (oito) horas e 48 (quarenta e oito) minutos, durante os dias da

semana, opta-se por contratar vigia diurno.

7.7. Recepcionista

7.7.1. Visando o efetivo atendimento a sociedade, de forma célere e afinada com os
avangos tecnoldgicos, foram disponibilizadas ferramentas virtuais como a mesa telefénica do
PABX para recebimento de documentos a serem protocolados e para a transmissao correta de
informagdes, para o controle de entrada e saida de visitantes e equipamentos, dando conforto
para o profissional ao receber e interagir com o publico externo a instituigao.

7.7.2. Ainclusao dessas ferramentas tecnoldgicas possibilita a supressdo dos postos de
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telefonistas, incluindo tal atividade aos servigos de recepcionistas, medida que visa

economicidade e eficiéncia.

7.8. Zelador

7.8.1.  Visando a realizagéo de atividades de manutengéo predial, de forma preventiva
e corretiva, no local sede da Cédmara de S&o José da Lapa, necessario se faz a contratagdo do
profissional, entre as 08h00 e 17h00, entre segunda e sexta-feira.

7.8.2. Acontratagdo também abrange a realizagao de testes para identificar e localizar
defeitos na instalagdo de rede(s) elétrica(s), hidraulica(s), hidrossanitaria(s), de pintura,
carpintaria, marcenaria, serralheria, alvenaria e refrigeragéo, de modo que, em complementagéo
ao servigo prestado por outros profissionais, contribua na limpeza, conservagéo e organizagao
do local, bem como oferecer suporte técnico e operacional para as tarefas rotineiras do ambiente.

7.8.3. Feitas as ponderagdes acima, deve-se considerar que a Camara Municipal de
Séo José da Lapa tem necessidade dos servicos. A contratagédo por diéria ou hora do profissional
também nao ¢ vidvel, haja vista o tamanho do local e a frequéncia dos servigos, devendo ser

prestados pessoalmente e de forma exclusiva.

8. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

8.1. Para a prestagéo dos servicos a CONTRATADA devera selecionar, com o maior rigor, mao
de obra qualificada, contratando profissionais discretos, desembaragados para a execugao dos trabalhos,
bem como no trato pessoal. Além disso, deve incluir o fornecimento de uniformes, EPI's e crachas.. Os

servicos deverao ser prestados de forma continua, conforme atividades discriminadas a seguir:

8.2. Auxiliar de Servigos Gerais/Limpeza

8.2.1. Os servicos serdo contratados com base na Area Fisica a ser limpa, observadas
a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das
condicdes do local, objeto da contratacdo, em consonancia com o Anexo V, item 2.6, alineas “d”
e “d.1” daIN SEGES/MPDG n°5/2017, com prestacdo dos servicos de segunda a sexta-feira, no
total de 40 (quarenta) horas semanais.
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8.2.2. Os servigos seréo prestados nas dependéncias das instalagbes do 6rgao,

conforme tabelas de locais constantes em anexos proprios.

8.2.3. Considera-se prestacao de servigos, as atividades de limpeza e manutengéo da
ordem que visam obter as condigdes adequadas de salubridade, higiene e desinfec¢do em areas,
maveis, objetos e equipamentos sob sua responsabilidade, atendendo a demanda da Camara
Municipal de Sao José da Lapa.

8.2.4. A prestagéo dos servicos de conservagéo e limpeza compreenderd a categoria
profissional de servente de limpeza (CBO 5143-20) e sera executado sob o regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra, com carga horéria de 40 (quarenta) horas semanais/8 (oito) horas
diarias, nas dependéncias da Camara Municipal de Sao José da Lapa, conforme quantitativo de
postos calculado em func¢ao da produtividade estabelecida pela Administragao.

8.2.5. A presente solugdo prevé o fornecimento de uniformes, equipamentos de
seguranga pessoal do trabalhador (EPI's) e crachas que serdo empregados na prestagdo dos
servigos, possibilitando a execugédo dos servigos de forma satisfatéria.

8.2.6. A execugdo das atividades respeitara o descrito a seguir, uma vez quando néo

explicitado:

AREAS INTERNAS E EXTERNAS
PERIODO DESCRIGAO

- Devem realizar seu trabalho de forma discreta ndo comprometendo os servigos
desta Casa, evitando conversas sobre assuntos estranhos as suas atribuicdes;

- Apresentar-se uniformizado e em boas condigdes de higiene;

- Estdo obrigados na execugdo dos servicos a manter a conservacao das
dependéncias e do mobiliario;

- Remover, com pano umido, o p6 das salas, corredores, patios, banheiros, cozinha,
recep¢ao e outras dependéncias, além das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos e balcdes, maquinas, equipamentos, etc;

- Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

- Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

- Varrer, remover manchas, passar pano umido e/ou lavar os pisos e azulejos;

- Lavar e higienizar os bebedouros com produtos adequados;

- Efetuar a limpeza de todas as dependéncias dos banheiros, compreendendo
azulejos, pisos, vasos, espelhos, divisorias, saboneteiras e pias com saneante
domissanitario desinfetante, conforme planilha de execugdo do servico;

- Abastecer com papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido os sanitarios,
quando necessario;

Diariamente
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- Efetuar a limpeza de todas as dependéncias dos banheiros, compreendendo
azulejos, pisos, vasos, espelhos, divisorias, saboneteiras e pias com saneante
domissanitario desinfetante, conforme planilha de execugao do servigo;
- Abastecer com papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido os sanitarios,
quando necessario;
- Limpar estofados em couro sintético e tecido, utilizando escova, aspirador ou
pano umido;
- Retirar o lixo de todas as salas e banheiros;
- Limpar, interna e externamente, os elevadores, balcoes;
- Abastecer todas as lixeiras com sacos de lixo no tamanho adequado;
- Executar demais servigos considerados necessarios, com frequéncia diaria,
solicitados pelo servidor designado como fiscal do contrato;
- Usar todos os equipamentos fornecidos pela Contratante.

Semanalmente

- Afastar mdveis, armarios e arquivos para efetuar a limpeza, devendo preservar
intactas as ligagdes elétricas de computadores, geladeiras e demais equipamentos;
- Lavar areas internas e externas do prédio utilizando produtos adequados para
cada tipo de piso, azulejos e esquadrias das janelas, caixilhos, portas de vidro,
marmorites e granitos etc. movendo os méveis e equipamentos, seguindo
orientacao;

- Limpar as placas indicativas com detergente neutro e esponja macia;

- Limpar divisérias e portas revestidas de férmica utilizando pano Umido em agua
e uma quantidade minima de detergente neutro, secando logo em seguida com
pano Seco;

- Limpar, com produto neutro, portas e batentes;

- Lustrar todo o mobiliario e portas de madeira com produto adequado;

- Limpar, com produto apropriado, as forragdes em assentos e poltronas;

- Limpar todos os metais: valvulas, registros, sifées, fechaduras, maganetas efc.;
- Limpar os aparelhos telefénicos, passando pano umido com alcool isopropilico
de baixo teor;

- Retirar 0 p6 e residuos, com pano umido, dos quadros;

- Limpar ralos e sifdes de pias;

- Executar demais servigos considerados necessarios, com frequéncia semanal,
solicitados pelo servidor designado como fiscal do contrato.
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Mensalmente | _ peinfetar areas, méveis, objetos e equipamentos sob sua responsabilidade:;

- Lavar geladeira;

- Lavar o piso da garagem;

- Executar limpeza dos vidros da fachada;
- Limpar persianas com produto adequado;

- Zelar pelas condigdes de acondicionamento e destino de materiais de limpeza;
- Executar demais servigos considerados necessarios, com frequéncia mensal,
solicitados pelo servidor designado como fiscal do contrato;

ESQUADRIAS

Periodo Descri¢ao

Mensalmente | - Limpar todos os vidros sem exposicéo ao risco (face interna/externa), aplicando

produtos anti-embagantes.

Observagao:

Todos os profissionais envolvidos na execugdo dos servigos de limpeza deverédo
utilizar equipamentos de prote¢do individual (EPI) de acordo com as normas
aplicadas pelo Ministério do Trabalho e Emprego, devendo a limpeza acontecer sem
eXposi¢ao a risco.

8.3. Servigo de Vigia — Diurno

8.3.1. A solugao que mais satisfaz as necessidades da Camara Municipal de S&o José
da Lapa é a vigilancia patrimonial com a prestacao de servigos continuos. Esta solugao tem sido
utilizada na Camara Municipal de S&o José da Lapa ha alguns anos e durante todo o periodo
tem demonstrado sua efetividade no beneficio direto & seguranga das instalagées do Orgéo, ndo
permitindo a depredagéo, violagdo, evaséo, apropriagao indébita, invasdo e outras agdes que
resultem em dano ao patriménio, ou a integridade fisica dos servidores, vereadores, visitantes e
transeuntes que circulam nas instalagées deste Orgao, a qualquer hora contribuindo para o bom
desempenho das atividades.

8.3.2. Os servigos de vigilancia diurno serdo executados ininterruptamente, durante
todo o periodo de funcionamento da CMSJL, de modo ostensivo e preventivo, para guarda e
protecdo de bens moveis e imdveis, de fiscalizagdo, triagem, controle de acesso de pessoas,
veiculos e materiais nas areas internas e externas das dependéncias da Camara Municipal de
Séo José da Lapa.

8.3.3. A Contratada devera manter permanentemente o posto de trabalho nos periodos

indicados, nas dependéncias da Contratante, inclusive aos feriados, dias santos, pontos
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facultativos e recesso.

8.3.4. A Contratada devera realizar treinamentos profissionais e as respectivas
reciclagens, com vistas a proporcionar aos Vvigilantes adequado condicionamento fisico e
atualizacdo das técnicas de seguranca, inclusive na capacitagao para monitoramento de sistema
de vigilancia eletrnica.

8.3.5. O posto de trabalho contara com 01 (um) profissional, que trabalhara pelo
horario de trabalho determinado — 08:00 &s 17:48 — entre segunda e sexta-feira.

8.3.6. Os profissionais alocados nos postos de vigilante deverédo desempenhar as

atividades relacionadas a seguir, e todas as outras pertinentes ao cargo:

- DESCRICAOSUMARIADOSSERVICOS |
- Comunicar imediatamente a Camara Municipal de S&o José da Lapa, bem como ao responsavel pelo
posto, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizagao necessarias;

- Manter afixado no posto, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia de Policia da Regiéo, do
Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administragdo da instalacdo e outros de interesse,
indicados para o melhor desempenho das atividades;

- Observar a movimentagao de individuos suspeitos nas imediagdes do posto, adotando as medidas
de seguranga conforme orientagdo recebida da Camara Municipal de S&o José da Lapa, bem como
as que entenderem oportunas;

- Permitir o ingresso nas instalagdes somente de pessoas previamente autorizadas e identificadas por
meio de documento;

- Fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas instalagdes, identificando o motorista e anotando a
placa do veiculo, inclusive de pessoas autorizadas a estacionar seus carros particulares na area
interna da instalagdo, mantendo sempre os portdes fechados;

- Repassar para o(s) vigilante(s) que esta(do) assumindo o posto, quando da rendi¢do, todas as
orientagdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagbes e suas
imediagdes;
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- Comunicar ao responsavel designado pela Cémara Municipal de Sao José da Lapa todo
acontecimento entendido como irregular e que possa vir a representar risco para o patriménio da
CMSJL.

- Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das instalagdes da
Camara Municipal de S&o José da Lapa, facilitando a atuagdo daquelas, inclusive na indicagdo de
testemunhas presenciais de eventual acontecimento.

- Controlar rigorosamente a entrada e saida de veiculos e pessoas ap6s o término de cada expediente
de trabalho, feriados e fins de semana, anotando em documento proprio 0 nome, registro ou matricula,
cargo, 6rgdo de lotagéo e tarefa a executar.

- Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados nas instalagbes, sem que estes
estejam devida e previamente autorizados pela Cémara Municipal de S&o José da Lapa ou
responsavel pela instalagéo.

- Proibir a aglomeragéo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao responséavel pela instalagao
e a seguranca da Camara Municipal de S&o José da Lapa, no caso de desobediéncia.

- Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagdes que implique ou
ofereca risco a seguranga dos servigos e das instalagdes.

- Proibir a utilizagéo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, de bens de servidores, de
empregados ou de terceiros.

- Executar a(s) ronda(s) diaria(s) conforme a orientagao recebida da Camara Municipal de S&o José
da Lapa, verificando as dependéncias das instalagdes, adotando os cuidados e providéncias
necessarios para o perfeito desempenho das fungdes e manutengao da tranquilidade.

- Assumir diariamente o posto, devidamente uniformizado, barbeado, de cabelos aparados, limpos e
com aparéncia pessoal adequada.

- Manter o(s) vigilante(s) no posto, ndo devendo se afastar(em) de seus afazeres, principalmente para
atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados.

- Registrar e controlar, juntamente com a Camara Municipal de Séao José da Lapa, diariamente, a
frequéncia e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias do posto onde estiver prestando
Seus Servigos.
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8.4. Servigo de Recepcionista

8.4.1. Os servigos de recepcionistas se dardo de segunda a sexta-feira, em
regime de 30 (trinta) horas semanais, no horéario das 7h as 13h e 12h as 18h, sendo 2
(duas) recepcionistas para atender as necessidades da Camara Municipal de S&o José
da Lapa, executados por profissional com qualificagdo minima de ensino médio
completo e idade minima de 18 anos completos, quando da contratacéo.

8.4.2. O profissional devera atender de forma humanizada os usuérios, ser
competente, responséavel, organizado, ter uma boa comunicagéo, saber trabalhar em
equipe, comportamento ético e iniciativa para resolver problemas.

8.4.3. Para a prestacao dos servigos de recepcionista, a empresa Contratada
utilizara, sob sua inteira responsabilidade e de acordo com as normas que regem a

atividade, mao de obra devidamente treinada e qualificada conforme tabela abaixo:

DESCRIGAO SUMARIA DOS SERVIGOS

- Realizar atendimento ao publico interno e externo, via telefone, por meios eletronicos e
presencialmente, indagando suas pretensdes, para informa-los conforme seus pedidos;

- Realizar a intermediagéo entre cidaddos e os atendimentos prestados pela Camara Municipal de
Séo José da Lapa;

- Darinformagdes corretas e/ou buscando autorizagéo para a entrada de visitantes;

- Realizar atendimentos de forma agradavel, solicita e colaborativa;

- Receber correspondéncias e materiais destinados a Camara Municipal de Sao José da Lapa e seus
servidores;

- No servico de atendente, incluir registro e manter controle de todas as visitas efetuadas, registrando
nome, horarios e assuntos, inclusive em eventos realizados pela Camara Municipal;

- Zelar pela conservagao e manutencao dos equipamentos colocados a sua disposigéo;

- Manter-se atualizado sobre a organizagéo, departamentos, pessoas e eventos de sua area;

- O atendente deve executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior.

8.5. Zelador

8.5.1. A solugdo compreende para este cargo a contratacdo de empresa
terceirizada para alocar profissional habilitado para a condugdo das atividades de
manuten¢do predial em geral da Cémara Municipal de S&o José da Lapa. A
contratagao sera com dedicagdo exclusiva de méo de obra, em virtude da necessidade
permanente dos servigos no periodo de expediente.
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8.5.2. Os servigos serdo prestados pelo Cargo CBO 5141-20 — Zelador de

edificio.

-~ DESCRICAO SUMARIADOS SERVICOS —

- Realizar manutengdes no local de trabalho em geral e pequenos reparos;

- Apresentar-se uniformizado e em boas condigdes de higiene;

- Manter-se atento, ocupando o local designado para o exercicio de suas fungdes e se
afastando para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros, quando
necessario;

- Realizar testes para identificar e localizar defeitos na instalagao;

- Realizar manutengéo preventiva e corretiva de rede elétrica, hidraulica, hidrossanitaria, de
pintura, carpintaria, marcenaria, serralheria, alvenaria e refrigeragao;

- Contribuir na limpeza, conservagéo e organizagéo da CMSJL, bem como oferecer suporte
técnico e operacional para as tarefas rotineiras do ambiente.

- Tratar com cortesia e discri¢do todos os usuarios dos servigos.

8.5.3. Os servicos serdo prestados no ambito da Camara Municipal de Sao
José da Lapa em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, entre as 08h as 17h, com jornada

de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais.

9. JUSTIFICATIVA PARA A UNICIDADE DA SOLUGAO

9.1 Sugere-se que o objeto da licitagdo seja Unico, sendo:

ITEMO01

- Servigos continuados, com dedicacéo exclusiva de mao de obra, fornecidos os equipamentos para a
prestacdo de servigos (uniformes e EPI's) para os trabalhadores da empresa Contratada.

9.2 Dividir o objeto em mais itens ou subdividir os itens néo seria viavel
pois acarretaria aumento de custos administrativos com a gestdo de mais contratos
quando das renovagdes, prorrogacdes, reajustes e repactuagdes, novas licitagdes,
contratos emergenciais, rescisdes prematuras, exame de documentos e processos de
pagamentos. Por isso a orientagdo de que os servigos continuados com dedicagéo

exclusiva de mao de obra seja prestado por uma Unica empresa.

9.3 Sob ponto de vista administrativo, ndo ha ddvida de que o critério
adotado traz grandes vantagens, pois evita o excesso de procedimentos
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administrativos, tais como a realizagéo de diversas licitagdes e a gestao de inimeros

contratos.

94  Ademais, contratar o objeto separadamente por uma s6 empresa e nao
vinculado a quaisquer outro bem ou servico, se revela tecnicamente viavel, haja vista
que pode acarretar prejuizo para o conjunto da solugdo adotada, uma vez que a
divisdo/o parcelamento implicaria em tratar com mais de uma empresa, o0 que
dificultaria a gestao e controle de todo o processo de execugdo dos servigos de

natureza similar.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
10.1. N&o ha contratagdes correlatas ou interdependentes para o atendimento da

demanda.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

Espera-se que a imprescindivel contratagdo de empresa especializada na prestagao de
servigos de natureza continuada e com dedicagédo exclusiva de mao de obra para os cargos de
Auxiliar de Servigos Gerais/Limpeza, Vigia Diurno, Recepcionista — Atendimento ao Publico e
Zelador, com estreita observancia de critérios € mecanismos geradores de maior eficiéncia,
celeridade e economicidade, além do atendimento das normas técnicas pertinentes e das
legislagdes vigentes estando amparado nos artigos 7° e 8° da IN n° 05/2017-MPDG, sirva de apoio

a realizagédo das atividades essenciais ao cumprimento da missao institucional deste érgéo.

12. ANALISE DE RISCOS

12.1. Com foco na contratagdo do objeto, mapearam-se os riscos referentes a
disponibilidade orgamentaria, prestacdo insuficiente dos servigos, atraso na concluséo da
licitagdo, renovagao contratual e inadimpléncia das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias,

conforme quadro a seguir:

Risco 01 — Nao haver disponibilidade orgamentaria

Dano
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A ndo contratacdo implicara na auséncia de colaboradores terceirizados e consequente
inviabilizagdo do uso do prédio da Camara Municipal de Sdo José da Lapa, vez que 0 6rgdo néo dispde
de servidores para o desempenho destas fungdes.

Acao Preventiva Acao de Contingéncia
Buscar base no Setor de Licitagéo e noSetor Contabil Buscar remanejamento de valores previstos no
da Cémara Municipal de S&o José da Lapa. orcamento anual, juntamente com revisdo da
necessidade imediata dos postos de servigo
demandados.

Risco 02 - Nao aceitagao da empresa Contratada

Dano

Atraso no processo de contratagéo e riscos peculiares relacionados ao cumprimento de prazos do
procedimento licitatdrio.

Acao Preventiva Acao de Contingéncia
Abertura de processo de renovagao com Abertura de novo  processo de
06 meses de antecedéncia. contratacao.

Risco 03 - Atraso na conclusao da licitagao

Dano

Ndo atendimento a demanda no prazo necessario, prejudicando todo o funcionamento das|
instalagdes da Camara Municipal de Sao José da Lapa.

Acao Preventiva Acao de Contingéncia

Nomeacéo de maior nimero de servidores paral Deflagragéo de contratagdo emergencial.
apoiar a Equipe de Planejamento e Area Técnica.

Risco 04 - Inadimpléncia das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias

Dano

Atraso nos salarios dos colaboradores e irregularidade quanto aos encargos
trabalhistas perante os 6rgéos competentes.
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Acao Preventiva Acao de Contingéncia

Fiscalizagdo mensal da documentagao enviada | Convocagéo do 2° colocado no processo
referente ao processo de pagamento. licitatdrio.

Risco 05 - Prestagao insuficiente dos servigos

Dano

Servigos sendo prestados de forma que ndo atenda todas as necessidades da Camara Municipal
de Sao José da Lapa.

Acao Preventiva Acao de Contingéncia

Revis&o de cada clausula de obrigagdes da Estudar o grau de insuficiéncia e analisar sobre
Contratada e forma de prestacdo do servigo. a vantajosidade da rescis&o contratual e
abertura de novo processo licitatorio.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

13.1. A Camara Municipal de S&o José da Lapa ndo possui contratos para os cargos
de Auxiliar de Servigos Gerais/Limpezas, Vigia Diurno, Recepcionista — Atendimento ao Publico
e Zelador, mas ainda assim ndo se vislumbram necessidades especificas de adequagéo dos

ambientes.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. A Contratada devera utilizar racionalmente dgua e energia, bem como substituir
ou reparar equipamentos de sua propriedade que apresentem mau funcionamento, ou
comunicar o mau funcionamento a Contratante, no caso de equipamentos desta, mas de uso

regular dos prestadores de servigos sob responsabilidade da Contratada.

14.2. Os bens/materiais, quando aplicavel, devem ser constituidos, no todo ou em
parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme as normas técnicas pertinentes
e legislacao vigente.

14.3. Deve a Contratante providenciar para que as pegas, materiais e itens aplicados
durante todo o Contrato sejam preferencialmente acondicionados em embalagens coletivas, com

0 menor volume possivel, utilizando materiais reciclados ou reutilizados sem perder a garantia
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de um correto e seguro transporte.

14.4. Devem a Contratante e a Contratada providenciarem para que os materiais e
pecas empregados ndo contenham substéncias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil- polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEsS).

14.5. A Contratada devera realizar a orientagdo dos trabalhadores quanto ao
recolhimento de todos os residuos reciclaveis descartados, de forma seletiva, em observéncia
ao Decreto Federal n° 5.940/2006.

14.6.  Onde couber, devem ser observados os requisitos ambientais com a utilizagao

de produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em rela¢do aos seus similares.

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

15.1. No que tange a solugdo escolhida, que inclui critérios e praticas de
sustentabilidade, a Equipe de Planejamento de Contratagdo da Camara Municipal de Séo José
da Lapa designada considera que a contratagdo é viavel, tendo em vista que existem no
mercado fornecedores aptos a executarem o objeto, bem como méo de obra especializada e
organizada, Convengbes Coletivas de Trabalho e entidades profissionais competentes
restando evidenciado que a solug&o € possivel, técnica e economicamente, além de ser
necessaria para o atendimento das necessidades da CMSJL, sendo a solugéo pela contratagao

de empresa para servigos tercerizados capaz de alcangar os interesses publico e institucional.

Sé&o José da Lapa/MG, 08 de julho de 2025.

Responsavel pela elaboragao do ETP Responsavel pela aprovagao do ETP
Lorena Paula Reis Talles Maxwell dos Santos Pereira
Diretora-Geral Presidente da Camara Municipal de Sdo José da Lapa
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao, por Pregao Eletronico, de empresa(s) especializada(s) na prestagao de
servigos continuados, com dedicagdo exclusiva de mao de obra, para os cargos de Auxiliar de
Servigos Gerais/Limpeza, Vigia Diurno, Recepcionista e Zelador, incluindo o fornecimento de uniformes,
EPI's e crachas, necessarios a execucao dos servigos, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Edital e respectivos anexos, dos quais fazem parte o presente Termo de Referéncia e
anexos; visando atender as necessidades da Camara Municipal de Sao José da Lapa, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021.

1.2. O prazo de vigéncia desta contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
Contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, se de interesse da administracdo, mantidas as condi¢des
editalicias, na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O tipo de servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como “comum”, em razéo da
natureza do mesmo, o qual é faciimente delimitado, sendo oferecido por empresas no mercado, e é
enquadrado como “continuado”, uma vez que sua interrupgdo pode comprometer as atividades do 6rgao,
conforme evidenciado em Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia, sendo a
vigéncia anual mais vantajosa para a Administragao.

1.4. Os servigos a serem contratados configuram-se como apoio as atividades indispensaveis
ao funcionamento da Camara Municipal de Sao José da Lapa, em razao de sua menor complexidade, e
enquadram-se nos pressupostos do Decreto Federal n® 9.507/2018, da Lei Federal n® 14.133/2021 e do
Decreto Federal n° 7.174/2010, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rgao licitante.

1.5. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Camara Municipal de Sao José da Lapa, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta, e respeitando-se o disposto na Instru¢cdo Normativa
SEGES/MPDG n° 05/2017.

1.6. Os quantitativos e os tipos de prestacdo de servigos, descritos na tabela abaixo, foram
definidos a partir de levantamento. O célculo levou em consideracdo aspectos como area do imével,
quantidade de pavimentos, acessos, localizacdo em area de risco, numero de atendimentos a cidadéos e
valores patrimoniais existentes, assim como outros aspectos mais genéricos, porém nao menos

importantes, conforme Anexo | deste Termo de Referéncia.
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ITEM |DESCRIGAO UNID. |QUANT. | CRITERIO DE
JULGAMENTO

Servigos continuados, com dedicagdo exclusiva de
01 mé&o de obra, fornecidos os equipamentos para a [servico |01 Menor prego
prestagdo de servicos (uniformes, crachas e EPI's)
para 0s cargos de Auxiliar de Servigos
Gerais/Limpeza, Vigia Diurno, Recepcionista -

Atendimento ao Publico e Zelador.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagédo da contratacdo e de seus quantitativos, bem como justificativa da
necessidade da mesma, encontram-se pormenorizados em topico especifico do Estudo Técnico

Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1, Adescrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do

Anexo | deste Termo de Referéncia, bem como em seu Apéndice, o Estudo Técnico Preliminar.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Com fundamento no artigo 5° da Lei Federal n° 14.133/2021, foram inseridas previsdes
ambientais com o objetivo de prote¢éo a saude, ao meio ambiente natural e do trabalho e a reducéo de
residuos poluentes no meio ambiente, decorrentes desta contratagdo. Todos os critérios ambientais e de
seguranga do trabalho adotados sé&o objetivos, respeitaram os principios da legalidade e da isonomia
entre os licitantes e ndo restringem a competicao porque decorrem de normas gerais obrigatorias.

4.2. Devera a Contratada:

4.2.1. Observar, quando da execucdo dos servigos, as praticas de sustentabilidade
previstas na Instru¢cdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, no que couber.
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4.2.2. Realizar treinamento/reciclagem anual dos funcionarios no atendimento das

Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem como prevencao de incéndio,
praticas de reducao dos consumos de energia elétrica e de agua e redugdo de geragédo de
residuos sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes.

423. Comunicar a Camara Municipal de S&o José dalapaquando
observadas necessidades de manutengéo, como algumas situagdes descritas abaixo:

42.3.1. vazamentos em torneiras ou sifées de lavatdrios;
42.3.2. saboneteiras e porta-toalhas quebrados  (quando  de
propriedade da Cadmara Municipal de S&o José da Lapa);
42.3.3. lampadas queimadas ou piscando;
42.34. tomadas e espelhos soltos;
42.35. fios desencapados;
42.36. janelas, fechaduras ou vidros quebrados.
4.3. Uso Sustentavel da Agua

4.3.1. Capacitar seus empregados para fazer uso racional de 4gua, adotando medidas
para evitar o desperdicio de agua tratada e mantendo critérios especiais e privilegiados para
aquisicao e uso de equipamentos que promovam a redu¢ao do consumo.

4.3.2. O uso da agua devera observar as praticas de uso racional e conservagao.

4.4. Uso Sustentavel da Energia Elétrica

4.4.1. Racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizagcdo de equipamentos
mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservagao de Energia (ENCE), conforme
regulamentagdes, para 0s casos possiveis.

4.4.2. \Verificar se existem vazamentos de vapor ou de ar nos equipamentos de limpeza,
nos sistemas de protecao elétrica e as condi¢des de seguranca de extensdes elétricas utilizadas
em aparelhos elétricos e eletronicos.

4.4.3. Realizar verificacbes e, se for o caso, manutengdes periddicas nos seus
aparelhos elétricos, extensdes, filtros e recipientes dos aspiradores de pd.

4.4.4. Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas e adaptadores de energia.

4.4.5. Observar as agdes de uso racional e conservagéo de energia.

4.5. Redugéo e Destinagdo Ambientalmente Adequada dos Residuos Sélidos

4.5.1. AContratada devera adotar praticas de reducao de geracao de residuos sélidos,
realizando a separagéo dos residuos reciclaveis descartados pelo 6rgao, na fonte geradora, e a
coleta seletiva conforme legislagéo especifica.
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45.2. E obrigagdo da Contratada respeitar as Normas Brasileiras (NBRs) sobre

residuos sélidos, bem como a Politica Nacional de Residuos Solidos.

4.5.3. AContratada devera recolher as pilhas e lampadas fluorescentes utilizadas para
prestagdo dos servigos, para descarta-las junto ao sistema de coleta do fabricante, distribuidor,
importador, comerciante ou revendedor conforme sistema de Logistica Reversa previsto em
legislagéo especifica.

45.4. E deresponsabilidade da Contratada a verificagdo da no utilizagdo de produtos
de limpeza que observem a utilizagdo de Substancias Perigosas, Biodegradabilidade dos
Tensoativos, Toxicidade Aquética e Teor de Fosforo acima dos limites estabelecidos por
regulamentos ou legislacao apropriada.

4.5.5. Apresentar a Camara Municipal de Sao José da Lapa, sempre que solicitado, a
composigao quimica dos produtos, para andlise e precaugdes com possiveis ocorréncias que

possam surgir com empregados da Contratada ou com terceiros.

Subcontratagado

4.6. Nao sera admitida a subcontratag&o total do objeto licitado.

47.  Sb sera permitida a subcontratagdo em caso de servicos especificos e pontuais,
mediante demanda oficializada por Ordem de Servigo de Manutengéo emitida pela Fiscalizagéo.

4.7.1. Asubcontratagéo s6 se darad em casos de servicos que 0 escopo ndo abarque

o rol de atividades que os funcionarios terceirizados atuam.

4.8.  No caso de subcontratagéo parcial, esta sera limitada a 25% (vinte e cinco por cento) do
objeto contratado, e depende de autorizagao prévia por parte da Camara Municipal de Sao José da Lapa,
a qual cabe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagéo técnica necessarios para a
execucao dos servigos, bem como verificar os demais requisitos de habilitagdo eventualmente aplicaveis,
dentre eles a regularidade fiscal.

4.9.  Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenagdo das
atividades da subcontratada, bem como responder perante a Camara Municipal de Sao José da Lapa

pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

Garantia da Contratagao
4.10. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, no percentual e condigbes descritas nas clausulas do Contrato.
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4.11.  Em caso de opgéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria tera prazo de 01 (um) més,

contado da data de homologacdo da licitagdo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da
assinatura do Contrato.

4.11.1. Optando pela apresentagéo de Seguro-Garantia a Contratada devera entregar
apdlice, inclusive digital, emitida por empresa em funcionamento no Brasil, legalmente autorizada,
sendo a Cédmara Municipal de S&o José da Lapa a unica beneficiaria do seguro.

4.12. A garantia, nas modalidades caugao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10
(dez) dias uteis ap6s a assinatura do Contrato.

4.12.1. Optando pela apresentacéo de Fianga Bancaria, a Contratada devera entregar
carta fianga fornecida por estabelecimento bancario, conforme determinado no art. 129 da Lei
6.015/1973, e devera vir acompanhada de: a) cdpia autenticada do estatuto social do banco; b)
copia autenticada da ata da assembleia que elegeu a ultima diretoria do banco; c) cdpia
autenticada do instrumento de procuragdo, em se tratando de procurador do banco; d)
reconhecimento de firmas das assinaturas constantes da carta fianca.

4.12.2. Na fianga bancéria, devera constar do instrumento a expressa renuncia pelo
fiador dos beneficios previstos nos artigos 827 e 835 do Cédigo Civil Brasileiro.

412.3. A garantia prestada por fianca bancaria ou seguro-garantia devera ser
renovada anualmente, no mesmo percentual estipulado neste instrumento e no edital
devidamente atualizada.

4.13. E vedada qualquer clausula de excegao, principalmente em relac&o & garantia das verbas
trabalhistas e previdenciarias, nas garantias apresentadas na forma de fianga bancaria ou seguro-
garantia.

4.14. A garantia somente sera liberada ap6s o perfeito e integral cumprimento do Contrato, que
somente sera assim considerado quando a Contratada comprovar o pagamento de todas as obrigagdes
trabalhistas e previdenciarias referentes a méo de obra utilizada.

4.15. A garantia devera ter validade de 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual,
devendo ser renovada a cada prorrogacao, repactuacao ou alteragdo efetiva do Contrato.

4.16. Caso o pagamento das verbas rescisorias trabalhistas e previdenciarias decorrentes da
contratagdo ndo sejam comprovados até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia do
Contrato, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas diretamente pela Camara Municipal
de Sédo José da Lapa.

4.17. Aperda da garantia em favor da Camara Municipal de Sao José da Lapa, em decorréncia
da rescisao unilateral do Contrato, se fara de pleno direito, independentemente de qualquer procedimento
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judicial e sem prejuizo das demais sangdes previstas no Contrato.

4.18. A garantia devera ser integralizada, no prazo maximo de 10 (dez) dias, sempre que dela

forem deduzidos quaisquer valores ou quando houver alteragdo para acréscimo de objeto.

Vistoria

Aavaliagéo prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito
de realizago de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda-feira a
sexta-feira, das 9h as 17h, devendo 0 agendamento ser previamente efetuado junto a Diretoria-Geral, pelo
telefone (31) 3623-1065 ou pelo e-mail diretoria@camarasjl.com.br.

4.19. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

4.20.  Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

4.21. Seréa exigida declaragdo, emitida pela licitante, na forma do Anexo V deste Termo de
Referéncia, de que realizou vistoria no local da prestagéo dos servigos, conforme item 3.3 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n° 5/2017, ou - caso opte por ndo realiza-la - de que tem pleno conhecimento das
condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade por esta
informag&o e que nao fara uso deste fato para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avengas
técnicas ou financeiras com a Camara Municipal de Sao José da Lapa.

4.21.1. A apresentagdo da Declaracdo de Vistoria ou Dispensa da mesma sera
obrigatéria na fase de habilitagdo do certame.

422. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os énus dos servigos decorrentes.

4.23. Toda e qualquer despesa com a vistoria prévia, incluindo locomogéo a Camara Municipal

de Sdo José da Lapa, correrdo por conta da Licitante interessada.

5. DAEXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A definicdo interna das necessidades se deu através de levantamento visando a eficiéncia
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e a eficacia na aplicagédo dos recursos publicos. Nos demais aspectos, o presente Termo de Referéncia

adotou a padronizagéo prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017.

5.1.1.  Os servigos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos
estabelecidos no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), Anexo Il deste Termo de
Referéncia, em conformidade com o Anexo V-B da IN SEGES/MPDG n° 05/2017.

5.2. Para o cumprimento da demanda, a empresa a ser Contratada devera cumprir requisitos
como dispor de profissionais das categorias descritas no objeto deste Termo de Referéncia, conforme
Tabela de Atividades da Classificagéo Brasileira de Ocupagdes (CBO), do Ministério do Trabalho e
Emprego, devidamente inscritos das respectivas entidades de classe, quando houver, e, no caso dos
servigos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra, constantes também no Anexo | deste
Termo de Referéncia.

5.3. Deverdo os profissionais deterem expertise em utilizagdo de materiais, ferramentas e
equipamentos necessarios a realizagdo dos servigos, em observancia aos critérios e praticas de
sustentabilidade, conforme Resolugéo n° 400/2021 do CNJ, bem como foco na gestao de pessoas € na
qualidade do resultado.

5.4. Os servigos a serem prestados pela empresa Contratada deverdo pautar-se sempre pelo
uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e
materiais consumidos, bem como a geragao excessiva de residuos a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pela Camara Municipal de Sao José da Lapa.

5.5. O Termo de Contrato sera assinado de imediato apds cumpridas as exigéncias legais do
processo licitatério, e o inicio da execugao dos servigos se dara a partir da data estipulada pela Camara
Municipal de Sdo José da Lapa na Ordem de Servigo/Fornecimento, que serd encaminhada a
CONTRATADA com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis.

5.6. Caso a prestacdo dos servigos continuados néo se inicie no primeiro dia do més, o calculo
do valor do servigo prestado sera proporcional aos dias de execugdo dentro do primeiro més em que a
prestacdo € exigivel. O mesmo procedimento, se for 0 caso, sera adotado para o calculo do valor da
ultima prestagao.

5.7. A Contratada somente podera iniciar suas atividades desde que carteiras e Contratos de
trabalho dos colaboradores estejam devidamente regularizados.

5.8. Aescolaridade minima exigida de cada profissional devera ser comprovada pela Contratada,
mediante a apresentacdo de diploma ou certificado emitido por instituicdo legalmente credenciada pelo
Ministério da Educagdo — MEC.

5.8.1.  Acomprovagéo acima referida sera realizada a cada contratagao/substituigéo,
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cabendo a Contratada recrutar, selecionar e encaminhar toda a documentagao, no prazo maximo

de 24 (vinte e quatro) horas, para analise prévia e inicio da execugao do trabalho.

5.9. Os funcionérios deverao ter os materiais necessarios para o inicio e regular execugédo das
atividades inerentes ao objeto da presente contratagéo.

5.10. Os servigos continuados com dedicagéo exclusiva de mao de obra, referentes ao ltem 01,
serdo prestados de segunda a sexta-feira, entre as 06:30 as 15:30 e as 10:00 as 19:00 no caso de Auxiliar
de Servigos Gerais/Limpeza; 08:00 as 17:48 no caso de Vigia Diurno; entre as 07:00 as 13:00 e das
12:00 as 18:00, no caso de Recepcionista e entre as 08:00 as 17:00 no caso de Zelador.

5.11. O sistema de banco de horas estd fundamentado no art. 59 da CLT, podendo ser
autorizado pela Contratada o regime de compensagéo de jornada estabelecido por acordo individual,
tacito ou escrito, para a compensagdo no mesmo més, mediante prévia anuéncia da Contratante, desde
que permitido pela Convengao/Acordo Coletivo de Trabalho adotada.

5.12. A empresa compensara 0 excesso de horas trabalhadas conforme estabelecido em
Convencao/Acordo Coletivo de Trabalho da categoria e/ou acordo com a Contratante, observando ainda
a legislacdo em vigor.

5.13. De acordo com o0 §2° do art. 74 da Consolidagdo das Leis de Trabalho - CLT, sera
obrigatério o registro da hora de entrada e de saida, preferencialmente de forma eletronica, admitindo-
se 0 registro manual em casos eventuais.

5.14.  Conforme previsto na Portaria n° 373, do Ministério do Trabalho e Emprego - MTE, de 25
de fevereiro de 2011, os empregadores poderdo adotar sistemas alternativos de controle de jornada de
trabalho, desde que autorizados por Convengéo ou Acordo Coletivo de Trabalho.

5.15. A Contratada devera efetuar a reposigéo de pessoal nos locais de trabalho em caso de
faltas injustificadas ou por doengas, e nos casos que cometer falta disciplinar qualificada como de
natureza grave, em até 2 (duas) horas, a fim de garantir o servigo continuo.

5.16. O funcionario da empresa Contratada devera utilizar uniforme, cracha com identificacéo
e Equipamento de Protec¢éo Individual (EPI), conforme especificado neste Termo de Referéncia.

5.17. Os servigos gerais/de limpeza deverdo ser executados com base nas tarefas a serem
executadas diariamento no que se refere a area total a ser limpa, observadas as peculiaridades, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia do servigo e das condi¢des do local objeto da contratagao.

5.18. Em casos excepcionais, devidamente autorizados pela Contratante, a utilizagdo de

servicos em horarios diferentes do horario previamente determinado podera ser executada.
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Local da Prestagao dos servigos

5.19. Os servigos serdo prestados na sede da Camara Municipal de S&o José da Lapa, endereco: Rua
Padre José Dias, 965, Centro - Sdo José da Lapa e posteriormente sera localizada na Rua Francisco
Drumond, n° 60, Cento, Sao José da Lapa/MG.

Rotinas a serem cumpridas
5.20. Aexecugao contratual dos servigos continuados com dedicagéo exclusiva de méo de obra
observara as rotinas estabelecidas no Anexo | deste Termo de Referéncia que trata sobre as

especificagces dos servigos continuados com dedicagéo exclusiva de mao de obra.

Materiais a serem disponibilizados

5.21. Nao sera admitida pela Camara Municipal de S&o José da Lapa violagdo de Clausula
Contratual e/ou obrigagBes constantes neste Termo de Referéncia sob a alegacdo de caréncia de
material, motivado por dificuldade de abastecimento por qualquer que seja o fornecedor do produto e/ou
materiais usados na execugao dos servigos contratados.

5.22. Os materiais deverdo ser disponibilizados para a execugao integral e eficiente dos servigos,

e corresponder ao padrdo de qualidade e quantidade estimada neste Termo de Referéncia.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.23. A demanda do 6rgéo encontra-se detalhada em tabela na clausula 5.32 a seguir, e tem
como base as seguintes caracteristicas:
5.23.1. Para efeito de prestacdo dos servicos deve ser considerado que a Camara Municipal de Sao
José da Lapa tem funcionamento administrativo compreendido de segunda a sexta-feira, das
07h as 18h, contando com 50 (cinquenta) colaboradores, sendo o fluxo de pessoas diario e
ininterrupto, e por isso a prestagéo dos servigos deve adequar-se a tal horario, mas sempre
sendo respeitada a carga horaria maxima de 40 (quarenta) horas semanais no caso de auxiliar
de servigos gerais/limpeza e zelador, 44 (quarenta e quatro) horas semanais para o cargo de
vigia e 30 (trinta) horas semanais no caso de recepcionista.
5.23.2. A Contratada devera adequar a rotina de limpeza das areas da Camara Municipal de Sao José
da Lapa de maneira que venha a interferir o minimo possivel nas atividades principais do 6rgéo
visando otimizar o tempo e a eficiéncia dos servigos.

5.23.3. O mobiliario, equipamentos eletroeletrénicos e bens existentes na Camara
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Municipal de Sdo José da Lapa, requerem cuidados que preservem suas caracteristicas

originais, evitando-se o uso inadequado de produtos e utensilios que os danifiquem.

5.24. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Camara Municipal de Sao José da Lapa, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

5.25. A Contratada se obriga a fornecer uniformes, crachés e EPI's ao mesmo tempo em que
a Contratante se obriga a fornecer materiais, equipamentos e utensilios necessarios para a realizacao
dos servigos continuados com dedicacdo exclusiva de méo de obra, conforme discriminados no Anexo |
— “Especificagdes dos Servigos continuados com dedicagao exclusiva de méo de obra”, deste Termo de
Referéncia.

5.26. Segundo disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017 e suas alteragdes,
os salarios, bem como demais beneficios, deverao ser definidos em Planilhas de Custos e Formag&o de
Precos, cujo modelo consta no Anexo Ill deste Termo de Referéncia, devendo a mesma ser apresentada
mediante solicitagdo do Pregoeiro na fase de aceitagdo da proposta mais bem classificada, e estar
acompanhada da Proposta Final atualizada, do Acordo ou Convengéo Coletiva de Trabalho adotado, e
de todos os documentos e informagdes que subsidiaram a fixagdo dos salarios de cada categoria
profissional, como condig&o indispensavel para classificagéo.

5.27. Para a isonomia no julgamento das propostas e lances, os participantes deverdo propor
precos com base em Acordo ou Convengéo Coletiva em vigor da categoria profissional com abrangéncia
no municipio de S&o José da Lapa/MG.

5.28. Para os servigos continuados com dedicagdo exclusiva de méo de obra, constantes no
ltem 01, no que tange ao salario base da categoria, beneficios e demais custos inerentes as fungdes
ocupadas, foram adotadas como referéncias Convengdes Coletivas de Trabalho, cuja abrangéncia
territorial engloba o municipio de Sdo José da Lapa-MG, entre outros.

5.28.1. Para o cargo de Auxiliar de Servigos Gerais/Limpeza adotou-se o disposto na

Convencao Coletiva de Trabalho registrada no MTE sob 0 n° MG003027/2024;

528.2. Para os cargos de Recepcionista e Vigia Diurno, adotou-se o disposto na

Convencao Coletiva de Trabalho registrada no MTE sob o n°® MG003027/2024;

5283. Para o cargo de Zelador, adotou-se o disposto na Convengdo Coletiva de

Trabalho registrada no MTE sob 0 n® MG003027/2024;

5.29. As Convengdes Coletivas utilizadas como base, descritas na clausula anterior, sdo
referenciais para definicdo do valor estimado, ndo ensejando obrigatoriedade do uso das mesmas para
a formulacédo da proposta de precos, desde que respeitado o previsto na clausula 5.48, o valor maximo da
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contratacdo, e demais disposigdes editalicias pertinentes.

530. Todos os detalhamentos constantes no Anexo IV — “Modelo de Composi¢éo do BDI”
deste Termo de Referéncia constituem critério objetivo de andlise da proposta e devem ser
mandatoriamente apresentados pelo Licitante no formato indicado.

5.31. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078/1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

5.32. O detalhamento da demanda do 6rgdo contratante esta disposto na tabela a seguir:

Servigos Continuados, com dedicagao exclusiva de mao de obra

Posto de Trabalho Qtde Carga Horaria

Auxiliar de Servigos Gerais/Limpeza 3 06:30 as 15:30 e 10:00 as 19:00 (22 a 62 feira)
(CBO: 5143-20)

Vigia Diurno (CBO: 5174-20) 1 08:00 as 17h48 (22 a 6 feira)

Recepcionista — Atendimento ao Publico 2 07:00 as 13:00 e das 12:00 as 18:00 (22 a 62 feira)
(CBO:4221-05)

Zelador (CBO: 5141-20) 1 08:00 as 17:00 (22 a 62 feira)

Uniformes

5.33.  Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada na Camara Municipal de Sdo José da Lapa,
compreendendo pecas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para
0 empregado, observando o disposto nos itens seguintes.

5.34. O uniforme devera compreender as pegas de vestuario, que devem ser confeccionadas
com tecido e material de qualidade, levando-se em consideragdo a atividade desenvolvida e o
clima da regido, seguindo os parametros minimos que constam no Anexo | deste Termo de Referéncia.

5.35. Poderdo ocorrer eventuais alteragdes nas especificagdes dos uniformes, quanto ao
tecido, a cor e ao modelo desde que previamente aceitas pela Fiscalizagdo do Contrato.

5.36. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

537.  Os funcionarios da empresa Contratada deverdo utilizar cracha de identificagédo com:
foto, nome completo e fungéo.

5.38. O fornecimento dos uniformes e crachas devera ser efetivado com a entrega de conjuntos
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completos ao empregado, conforme especificagdes contidas no Anexo | deste Termo de Referéncia, e na

periodicidade e quantidades indicadas, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, contados do inicio da
execucao do Contrato.

5.39.  Os uniformes e crachas deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser entregue ao servidor responsavel pela
Fiscalizag&o do Contrato para conferéncia, fiscalizagéo e comprovagdo do cumprimento das obrigagdes
que condicionam o pagamento do Contrato.

540. A Contratada devera fornecer, juntamente com os uniformes e crachas, os EPI’s,
relacionados no Anexo | deste Termo de Referéncia, na periodicidade e quantidades indicadas, que
deveréo ser aprovados pelo Fiscal do Contrato.

541. Os custos com Equipamentos de Protecdo Individuais — EPI’s também n&o poderao ser

repassados aos empregados.

Transigao Contratual
542. A Contratada devera realizar a transigao contratual com transferéncia de conhecimento,

tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes.

6. DA GESTAO DO CONTRATO

6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do Contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. Apos a assinatura do Contrato a Contratante podera convocar o representante da empresa
Contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execugdo da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela Diretora-Geral, a Sra.

Lorena Paula Reis, e-mail: diretoria@camarasjl.com.br, matricula n° 320 e pela fiscal

técnica/administrativa do contrato, Sra. Ana Claudia Rodrgiues Pereira, Agente de Apoio - Compras,

Contrato, Patrimonio e Aimoxarifado, e-mail: comprasecontratos@camarasjl.com.br, matricula n°® 290.
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Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado, bem como todos os dados de contato do mesmo, que deverdo estar sempre atualizados.

6.6. AContratadadevera manter preposto daempresa no municipio de Sdo José da Lapa durante
todo o periodo de execugéo do objeto do Contrato.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou a manutengéo
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.9. A Contratante podera convocar o preposto da empresa Contratada para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizagao
6.10. A execugao do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do Contrato,

ou pelos respectivos substitutos, conforme disposto no art. 117, caput, da Lei n® 14.133/2021.

Fiscalizagao Técnica

6.11. O fiscal técnico do Contrato acompanhara a execugdo do Contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar 0s melhores resultados
para a Administracdo, de acordo com o previsto no art. 22, VI, do Decreto n°® 11.246/2022.

6.12. Afiscalizagdo técnica dos Contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR), constante no Anexo Il deste Termo de Referéncia, para afericdo da
qualidade da prestagado dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.13. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao,
devendo intervir para requerer a Contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.14. O fiscal técnico do Contrato devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagao da
execucao do objeto ou, se for 0 caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos
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realizada.

6.15. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao
realizada.

6.16. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestagéo do servigo com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.17. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a Contratada de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

6.18. E vedada a atribuicdo & Contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos por ela realizada.

6.19. O fiscal técnico realizara a avaliagdo mensal, visando aferir o desempenho e qualidade
da prestacao dos servigos.

6.20.  Afiscalizagao do Contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execug&o do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n® 14.133/2021, conforme disposto no art.
62 da IN SEGES/MPDG n° 05/2017.

6.21. A conformidade dos servicos executados devera ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relagéo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas,
conforme previsto no art. 47, §2°, da IN SEGES/MPDG n° 05/2017.

6.22. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.23.  As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por
forca da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.24. O fiscal técnico do Contrato anotara no historico de gerenciamento do Contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do Contrato, com a descricdo do que for necessario para a
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regularizacao das faltas ou dos defeitos observados, obedecendo ao disposto na Lei n° 14.133/2021, no
art. 117, §1°, e Decreto Federal n® 11.246/2022, em seu art. 22.

6.24.1. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do Contrato

emitira notificagdes para a corregdo da execucdo do Contrato, determinando prazo para a

corregao.

6.24.2. O fiscal técnico do Contrato informaré ao gestor do Contrato, em tempo habil,
a situacao que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.24.3.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do Contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do Contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
Contrato.

6.24.4. Ofiscal técnico do Contrato comunicara ao gestor do Contrato, em tempo habil,
o término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a
prorrogacao contratual.

6.25. Paraefeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
Contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for 0 caso, a anélise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

Contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do Contrato.

Fiscalizagao Administrativa

6.26. O fiscal administrativo do Contrato verificara a manutengéo das condi¢ées de habilitagao
da Contratada, acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario, de acordo com o disposto no art. 23 do Decreto Federal n° 11.246/2022.

6.26.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do Contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
gestor do Contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.27. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragéo falhas que impactem o Contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.28. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir- se-a, dentre
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outras, as seguintes comprovagdes:

6.28.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):
6.28.1.1.  no primeiro més da prestacdo dos servicos, a Contratada devera
apresentar a seguinte documentagao:
6.28.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo,
cargo ou fung&o, horéario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade
(RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagéo dos
responsaveis técnicos pela execugado dos servigos, quando for o caso;
6.28.1.12.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinada pela Contratada;
6.28.1.1.3.  exames médicos admissionais dos empregados da
Contratada que prestaréo os servicos.
6.28.1.2.  entrega, até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacdo dos
servicos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do Contrato, dos seguintes
documentos, quando néo for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de
Cadastro de Fomecedores (SICAF):
6.28.1.21.  Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos
Tributérios Federais € a Divida Ativa da Unido (CND);
6.28.1.2.2.  certiddes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
6.28.1.23.  Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); 6.27.1.2.4.
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.28.1.3.  entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos
seguintes documentos:
6.28.1.3.1.  extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer
empregado, a critério da Administragéo contratante;
6.28.1.32.  copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacao dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;
6.28.1.3.3.  copia dos contracheques dos empregados relativos a
qualquer més da prestacao dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depésitos bancarios;
6.28.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares
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(vale-transporte, vale-alimentag&do, entre outros), a que estiver obrigada por
forca de lei ou de Convengédo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado;
6.28.1.35.  comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de
treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo Contrato.
6.28.1.4.  entrega de copia da documentagao abaixo relacionada, quando da
extingao ou rescisao do Contrato, apés o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo
definido no Contrato:
6.28.1.4.1.  termos de rescisdo dos Contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servigo, devidamente homologados, quando
exigivel pelo sindicato da categoria;
6.28.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e
do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
6.28.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
6.28.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados
dispensados.

6.28.2.  Sempre que houver admissdo de novos empregados pela Contratada, os
documentos elencados na clausula 6.27.1.1 dever&o ser apresentados.

6.28.3. A Administracdo devera analisar a documentagdo solicitada na clausula
6.27.1.4 no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais
30 (trinta) dias, justificadamente.

6.28.4. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do Contrato de trabalho, a
Contratada devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, naforma do
art.507-Bda CLT, ou comprovaraadogéo de providéncias voltadas a sua obtengéo, relativamente
aos empregados alocados, em dedicagao exclusiva, na prestagdo de servigos contratados.

6.28.5. O termo de quitagcdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.28.6. Parafinsde comprovagao daadogao das providéncias a que se refere a presente
clausula, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaracao de
negativa de negociagéo, ata de negociacado, dentre outros.

6.28.7. N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razéo do

cumprimento das obrigagdes previstas nesta clausula.
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6.28.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, serd exigida a comprovagdo de
atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas
organizagoes.

6.28.9. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagoes
sociais trabalhistas poderéo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administragao.

6.28.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicoes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de Contratos de servigos com regime de dedicagdo
exclusiva de méo de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.28.11.  Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢ao para o
FGTS, os fiscais ou gestores de Contratos de servicos com regime de dedicagéo exclusiva de
mé&o de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.28.12. O descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a ndo manutencéo das
condigdes de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo
das demais sangdes.

6.28.13. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a Contratada
regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagao, sob pena de rescisao
contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.28.14.  Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatoria do cumprimento
das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a Contratante comunicara o
fato a Contratada e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.28.15. Nao havendo quitagdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de
15 (quinze) dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos
empregados da Contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto do Contrato.

6.28.16. O(s) sindicato(s) representante(s) da categoria do trabalhador devera ser
notificado pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.28.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncao de responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a Contratante e
os empregados da Contratada.

6.28.18. O Contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a
comprovagao, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e
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previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugao,

inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.28.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugédo do Contrato.

6.28.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transfere @ Administragdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento.

6.28.21.  Afiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no
item 10 do Anexo VIII-B da Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se
admite por forga da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.28.22. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre

outros, emitindo relatério que seré encaminhado ao gestor do Contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

“

7.1. Atendendo ao disposto na alinea “c”, inciso Il, do art. 50, e Anexo VIII-A, da Instrugdo
Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017, fica previsto o Instrumento de Medic¢do de Resultado (IMR), nos
termos do Anexo Il deste Termo de Referéncia, que sera parte componente do Contrato a ser celebrado
com a empresa vencedora.

7.2. O Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) visa estabelecer critérios de afericdo de
resultados da contratagéo, definindo, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servigo e respectivas sangoes.

7.3.  No primeiro més do Contrato, a Avaliagdo tera carater educativo, para adaptagéo da
Contratada ao instrumento.

7.4. A Contratante utilizara formulario préprio como meio de analise, conforme Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR) para definir e padronizar a avaliagdo da qualidade dos servigos prestados
pela Contratada. O IMR vinculara o pagamento dos servigos aos resultados alcangados em complemento
a mensuracdo dos servigos efetivamente prestados, ndo devendo as adequagbes de pagamento,
originadas pelo descumprimento do IMR ser interpretadas como penalidades ou multas.

7.5. O valor pago mensalmente sera ajustado ao resultado da avaliagdo do servigo por meio do
Instrumento de Medig&o de Resultado, anexo indissociavel do Contrato.
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7.6. O procedimento de avaliagdo dos servigos seréa realizado periodicamente pelos fiscais do

Contrato, com base em pontuagdes atribuidas a cada item conforme especificagdes constantes no IMR,
gerando relatdrios mensais de prestagdo de servigos executados.

7.7. A pontuagdo méaxima sera de 100 (cem) pontos.

7.8. Os servigos serdo considerados insatisfatorios se a empresa ndo atingir 40 (quarenta)
pontos.

7.9. Oné&o atendimento das metas, por infima diferenca podera ser objeto apenas de notificagéo
nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratagéo.

7.10. AContratada podera apresentar justificativa para a prestagao dos servigos abaixo do nivel
de satisfagdo, que podera ser aceita pela Contratante, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da Contratada.

7.11.  Acritério da Contratante, a Contratada podera ser penalizada com a rescisao contratual
nas seguintes condigdes:

7.11.1.  Em caso de reincidéncia de falhas penalizadas com o desconto de 10% (dez
por cento) por mais de 3 (trés) vezes durante a vigéncia do Contrato a cada prorrogagao, se
houver;

7.11.2. Faixa de pontuagéo obtida abaixo de 25 (vinte e cinco) pontos;

7.11.3. A pontuacédo for inferior a 40 (quarenta) pontos por 3 (trés) meses consecutivos.
7.12. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos

para a avaliagao da prestagéo dos servigos.

Do recebimento
7.13. Os servigos seréo recebidos provisoriamente no prazo de até 03 (trés) dias, a contar do
final de cada periodo mensal de execugéo, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
7.13.1. O fiscal técnico do Contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
Contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico, apurando o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagcéo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar em san¢bes a Contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do Contrato;
7.13.2. Ofiscal administrativo do Contrato realizara o recebimento provisorio do objeto

do Contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater



CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA LAPA

‘ ' ESTADO DE MINAS GERAIS

administrativo, verificando a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as

obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que sera encaminhado ao gestor do Contrato.

7.13.3. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do
Contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do Contrato para recebimento definitivo.

7.14. O prazo disposto na clausula 7.13 serd contado do recebimento de comunica¢do de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagéo da prestagdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.15.  Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.16. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ltima e/ou Unica medigéao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

7.17. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.18. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.19.  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

7.20. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.20.1.  Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo, no cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada, com mencao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
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cumprimento de obrigagdes.

7.20.2.  Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagéo apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.20.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.20.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou documento equivalente;

7.20.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de Contratos para a
formalizag&o dos procedimentos de liquidacéo e pagamento.

7.21.  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidag&o e pagamento.

7.22.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.23. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do Contrato.

Liquidagao

7.24. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 02
(dois) dias uteis para fins de liquidag&o, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.25. O prazo de que trata a clausula anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou documento
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais, tais como:

7.26.1. o prazo de validade;

7.26.2. adata da emissé&o;

7.26.3. os dados do Contrato e do drgéo contratante;
7.26.4. o periodo respectivo de execugdo do Contrato;
7.26.5. ovalorapagar; e
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7.26.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.27. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem dnus a Contratante;

7.28. A Nota Fiscal ou documento equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagé@o mencionada no art. 68 da Lei n®14.133/2021.

7.29. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo exigidas no Edital;

b) identificar possivel razéo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do érgéo ou

entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas.

7.30. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, a critério da Contratante.

7.31.  Né&o havendo regularizagao ou sendo a Defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.32.  Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a
ampla defesa.

7.33.  Havendo a efetiva execugao do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do Contrato, caso a Contratada nédo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.34. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.35.  No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serao atualizados
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monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante

aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.36. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

7.37. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.38.  Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.38.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

Cesséao de crédito

7.39. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

7.40. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo da Contratante.

7.41.  Aeficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagao a Administragao, esta
condicionada a celebragéo de termo aditivo ao Contrato administrativo.

7.42.  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condi¢bes de habilitagéo por parte da Contratada (cedente), a celebragao do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os Contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando
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for 0 caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.44. A cesséo de crédito ndo afetara a execugédo do objeto contratado, que continuara sob a

integral responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de Licitagdo, na
modalidade Preg&o, sob a forma eletrénico, com adog&o do critério de julgamento da proposta, conforme

Planilha de Custos e Formagao de Precos, pelo “menor prego” por ltem (para o Item 01).

Exigéncias de habilitagao

8.2. Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
Contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

8.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

8.7.  Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

8.8. Nao sera permitida a participacdo de interessadas constituidas sob a forma de consorcio,
conforme justificado na clausula 4.12 do Estudo Técnico Preliminar, que compde o presente processo de
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Contratag&o (Acordéo TCU n° 1316/2010).

8.9. N&o sera permitida a participagéo de cooperativas, conforme justificado na clausula 4.13

do Estudo Técnico Preliminar, que compde o presente processo de Contratagao (IN SEGES/MPDG n°
05/2017, art. 10 da Segéo V).

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.11.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uni&o (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

8.12.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.14. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.17. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art. 5°, inciso
II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.

8.18.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, conforme
Lei n® 14.133/2021, art. 69, caput, inciso II.

8.19. Balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
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contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
8.19.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um);

8.19.2. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento)
do valor estimado da contratag&o;
8.19.3. Patrimdnio Liquido de, no minimo, 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacao;
8.19.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura, conforme art. 65, §1° da Lei n® 14.133/2021;
8.19.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.
8.20. Declaragdo de Compromissos Assumidos, conforme modelo constante no Anexo VI
deste Termo de Referéncia, para fins de concessdo do tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto
n.° 8.538, de 2015, que ainda ndo tenham celebrado Contratos com a Administragéo Publica, no ano-
calendario deste certame, cujos valores somados extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, conforme §2° do art. 4° da Lei n® 14.133/2021.
8.21. O atendimento dos indices econémicos previstos nesta clausula devera ser atestado

mediante declaragéo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacéo Técnica

8.22. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condigdes locais para o0 cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, conforme clausula 4.25 deste
Termo de Referéncia.

8.22.1. A declaragcdo acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada

pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e

peculiaridades da contratagéo.

8.23. Atendendo ao disposto na Lei n® 14.133/2021 (art. 5°, art. 11 inc. IV, e art. 144),deveraa
Contratada possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, adotando boas praticas baseadas na otimizagdo e

economia de recursos e na redugdo da poluicdo ambiental, tais como: racionalizagédo do uso de
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substancias potencialmente toxicas e/ou poluentes; racionalizagao do consumo de energia elétrica e de

agua; destinagdo adequada dos residuos.

8.23.1. a comprovagdo de atendimento & IN 01/2010 deverd compor o rol de

documentos/declaragdes de habilitagéo do licitante vencedor, e se dara:
8.23.1.1.  Por Declaragdo (modelo constante no Anexo VIl deste Termo de

Referéncia), assinada pelo representante legal da empresa, onde a licitante afirma

possuir o compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental, nos

termos das exigéncias impostas pela IN 01/2010;

8.23.1.2.  Com a apresentagéo de documentos probatérios que o fornecedor
estd em fase de implantagéo de praticas sustentaveis, informando no referido documento
quais sdo as praticas ja implantadas e, quais as metas pretendidas a atingir na questao
da sustentabilidade ambiental.
8.24. Prova de atendimento aos requisitos previstos na Lei n°® 13.429/2017 (Lei da
Terceirizagéo) e suas alteragdes futuras.
8.25. Comprovagao de aptidao para a prestacdo de servigos compativeis com as caracteristicas
e quantidades do objeto desta contratagé@o, por meio da apresentagdo de um ou mais atestados de
desempenho anterior, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso, comprobatérios da capacidade
técnica para atendimento ao presente objeto, emitidos na forma do §3° do art. 88 da Lei n® 14.133/2021,
vedado o auto atestado, e compreendendo os requisitos abaixo relacionados:

8.25.1. Os atestados deverdo dizer respeito a Contratos com valor minimo de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor total do item desta contratagdo ao qual a licitante estiver
concorrendo.

8.25.2.  Sera admitida, para fins de comprovacao, a apresentagdo € o somatorio de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale
a comprovacao de capacidade técnico-operacional, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MP n.5/2017, aplicavel por for¢a da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.25.3. A empresa devera indicar profissional responsavel técnico pela execugéo do
objeto da contratagdo, que devera ter vinculo comprovado com a empresa, na data da
apresentacdo da proposta, seja como socio, empregado ou prestador de servigos devidamente
contratado, ainda que temporariamente, com formagao académica compativel ao objeto, ou seja,
Administracdo, sendo que os atestados de capacidade técnica devem referir-se a este

profissional.
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8.25.4.  No decorrer da execucao do objeto, o profissional de que trata a clausula acima

podera ser substituido, nos termos do art. 67, §6°, da Lei n® 14.133/2021, por profissionais de

experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituigdo seja aprovada pela Administragao.

8.26. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovagéo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do Contrato que deu suporte
a contratagao, endereco atual da Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.27. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradug&o para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade

da entidade emissora.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo anual estimado para o ltem 01 desta contratagdo (Servigos continuados, com
dedicagdo exclusiva de mao de obra) é de R$ R$ 461.742,84 (quatrocentos e sessenta e um mil,
setecentos e quarenta e dois reais e oitenta e quatro centavos), conforme detalhado em tabela
especifica no Estudo Técnico Preliminar, Apéndice deste Termo de Referéncia.

9.2. O custo anual estimado da contratagéo e os respectivos valores maximos foram apurados
mediante preenchimento de Planilha de Custos e Formagao de Precos, com base em Convengéo Coletiva
da Categoria, nas tabelas do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construggo Civil
(SINAPI), sem desoneragao do Estado de Minas Gerais.

9.2.1. ATabela referencial utilizada para formagao do custo estimado foi a do més de
junho de 2025, ndo desonerada.

9.3. A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratagdo e sua
alocagao entre Contratante e Contratada, conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar.

9.4. Quadro referencial resumido do valor anual estimado da Contratagao:

ITEM |DESCRICAO VALOR ESTIMADO
TOTAL ANUAL (R$)
01 Servigos continuados, com dedicagéo exclusiva de mdo de obra e |R$ 461.742,84
fornecimento de uniformes, EPI's e crachas.
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TOTAL ANUAL R$ 461.742,84

9.5. Em se tratando do ltem 01, a Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, os acréscimos e/ou supressdes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por
cento), do valor inicial atualizado do Contrato, em observancia ao art. 125, da Lei 14.133/2021.

9.5.1. A supressdo que ultrapassar o percentual referenciado acima, sera aquela

resultante de acordo entre as partes.
10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Sdo José da Lapa, atendida pela seguinte
dotag&o orgamentaria:

10.2.

01.01.01.31.01.2005 - Manutencao Administrativa da Camara Municipal

3.3.90.39 — Qutros servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha 26.

10.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes, em caso de prorrogagéo,
sera indicada ap0s aprovagéo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

11. DISPOSICOES GERAIS
11.1.  Apresente Licitacdo, na modalidade Pregao Eletronico, sera realizada em sessao publica
na Plataforma de Compras Publicas Licitar Digital, disponivel no enderego eletronico https://licitar.digital/.

11.2. Canais para mais informacgdes sobre a presente contratagéo: (31) 3623-1065.

Sé&o José da Lapa, 08 de julho de 2025

Elaborador Autoridade Competente
Lorena Paula Reis Talles Maxwell dos Santos Pereira
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