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Outras informacoes

Categoria Nuimero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo SEI n° 139.00083351/2024-21

1. Condicoes gerais da contratacao
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de Café, Acucar, Toalha de Papel e Papel Higiénico, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT|SIAFISICO| UNIDADE MEDIDA | QTDE

1 |Café Apresentacdo: Torrado
Moido, Intensidade: Média, Tipo:
Tradicional, Empacotamento:
Almofada, Prazo Validade
Minimo: 12 Meses, Caracteristica
Adicional: Graos Café Arabica

463585 | 3248259 Pacote ¢/500 grs 90

3 |JToalha De Papel Material:
Celulose (100% Fibras Naturais),
Comprimento: 200M, Largura:
20CM, Cor: Branca

374443 | 4584988 Fardo c/06 unidades 80

2 |Papel Higiénico Material: Fibras
Celulésicas, Comprimento: 21,50
CM, Largura: 11CM, Tipo:] 327038 | 5562481 |]Caixa c/8000 unidades 20
Interfolhado, Quantidade Folhas:
Dupla, Cor: Branca

1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catdlogo do sistema Compras.
gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicfes deste Termo de
Referéncia.
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1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n®
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de entrega do material é de 10 (dez) dias contados da data de recebimento da Nota de
Empenho

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 Conforme a hipotese prevista no Art. 72, inciso | da lei 14.133/2021, combinado com o art. 14,
inciso | da Instrucdo Normativa n. 58, de 8 de agosto de 2022, do Governo Federal, e ainda,
considerando a reduzida complexidade do objeto e seus requisitos, bem como considerando que
este TR contém elementos suficientes para descrever a solugdo do problema a ser resolvido pela
Administracdo, dando contornos a viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratagéo,
nao foi necessaria a elaboracao de estudo técnico preliminar.

2.2 ENQUADRAMENTO POR VALOR. Em conformidade com a IN Seges/ME 67/2021, Art. 4°, I,
ap6s pesquisa de mercado prévia, verificou-se que a licitacdo é dispenséavel, uma vez que a
contratacdo envolve valores inferiores aquele fixado no art. 75, Il da lei 14.133/21. 2.2.1. Na
afericdo dos valores que atendem ao limite referido no caput do Art. 4° da IN Seges/ME 67/2021,
foram observados:

2.2.1. O somatdrio despendido no exercicio financeiro por este 6rgédo contratante;

2.2.2. O somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade nos termos do Art. 4° da IN
mencionada no item 2.2.1.

2.2. FRACIONAMENTO DE DESPESA. Portanto, a contratacdo do objeto deste processo nao se
refere a parcela de uma mesma compra ou alienagdo que pudesse ser realizada de uma s6 vez e
nao foi autuado processo de contratacdo de objeto similar, através de licitacdo ou dispensa, que
possa caracterizar o fracionamento de despesa, estando o valor da contratacdo dentro do limite
estabelecido no Art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

2.3. MERITO E QUANTITATIVO. Nos termos da IN Seges/ME n° 81/2022, Art.9°, §1°, inciso |,
destaca-se que trata-se de insumo de fornecimento continuado pelo Setor de Almoxarifado para a
Sede da DR.5 e suas Residencias de Conservacao

3. Descricdo da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia, bem como
suas caracteristicas e quantidades definidas

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

Subcontratacado
4.2. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. Modelo de execucado do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicodes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de .10 (dez) dias a contar da emissédo da Nota de Empenho, em
remessa Unica.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Setor de Almoxarifado sito a Rua Dr.
Fernando Costa n° 155 - Vila Couto - Cubatéo/SP, no horario das 08:30 horas as 11:30 horas e das
13:00 horas as 16:30 horas

5.5. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior
a 12 (doze) meses.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. FORMALIZACAO DO ACORDO.

Sera por emisséo de nota de empenho.

6.2. O Aceite da Nota de Empenho emitida a contratada implica o reconhecimento de que:

6.2.1. O fornecedor se vincula a sua proposta e as previsfes contidas neste Termo de Referéncia e
seus anexos;

6.2.2. O fornecedor reconhece que as hipéteses de rescisdo sédo aquelas previstas no Capitulo VIII
da Lein. 14.133/2021, no que couber, e reconhece os direitos da Administragdo na mesma Lei.
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6.3. INSTRUMENTOS DE CONTROLE.

Em caso de inexecucado parcial ou total do contrato provocado pela empresa, além das multas e
outras sang¢Oes previstas, a nota de empenho podera ser cancelada ou o instrumento contratual
podera ser rescindido.

6.3.1. O cancelamento da nota de empenho/rescisdo contratual implicara a anulacdo do respectivo
crédito

orcamentario, nos termos do art. 35, Il da Lei n® 4.320/1964 e do art. 23 do Decreto n. 93.872/1986.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 02 (dois) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracéo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo ser4 computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.
Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

Prazo de pagamento

7.11. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, ccontados da apresentacédo de cada
nota fiscal/fatura no protocolo da Unidade Compradora, no endereco indicado no preambulo deste
Edital, & vista do respectivo “Atestado de Pagamento".

7.12 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a contratada e seu
vencimento ocorrera em 30 (trinta) dias apds a data de sua apresentagéo valida.

7.13. Constitui condicdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia CADIN ESTADUAL. de
registros em nome da contratada no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e
Entidades do Estado de Sdo Paulo — CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido
da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela
comprovacdo, pela contratada, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei
Estadual n° 12.799/2008.

7.14. Correcdo monetéaria. Havendo atraso nos pagamentos, incidira corre¢do monetaria sobre o
valor devido na forma da legislacéo aplicavel, bem como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio
por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, de preferencia no Banco do Brasil.

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
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por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo,, com fundamento no art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021 que culminara com a selecao
da proposta de MENOR PRECO POR ITEM

8.1.1 PROPOSTA. As propostas deverdo conter o item cotado, quantidades, precos unitarios e
totais, expressos em reais (prevalecerd em casos de divergéncia entre o preco total e o unitario, o
valor ofertado como preco unitério, e, no caso de divergéncia entre o valor em algarismos e o valor
por extenso, prevalecera o valor por extenso); e, quando cabivel: tipo de embalagem, peso, marca
e modelo

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto seré integral.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente & celebracdo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento
das condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.
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8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos 0s documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vadlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
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8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.28. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.27. declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.29. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

8.33. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso Il,
alinea “c”, da Instru¢éo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.34. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificacdo Técnica

8.35. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratacéo;
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8.36. A declaracao acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsével
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacéo.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 8.708,40
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

9.2 Os parédmetros de estimativa de custos seguiram as diretrizes dos normativos do Poder
Executivo e do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo por meio da obteng&o de cotacdes das
mais diferentes fontes de forma a refletir os precos praticados no mercado, sendo que juntados aos
autos constam os documentos que lhe dao suporte, com os paradmetros utilizados para a obtengéo
dos precos.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Estado de S&o Paulo

10.2. Informacgdes relativas a adequacdo orcamentaria serdo informadas no curso da instrucéo
processual.

10.3. A estimativa do preco da contratacdo, prevista na planilha estimativa de custo, sera utilizada
como parametro para a reserva orgamentéria e para fins de aceitabilidade das propostas

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARIA INES TUCKMANTEL MOREIRA

Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/12/2024 as 14:31:12.
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DIMER FATTORI NETO

Autoridade competente
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