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1.1 - Aquisicdo de material de consumo (Aquisicdo de material para escritério) para a reposi¢cdo de estoque do
almoxarifado da COORDENADORIA GERAL REGIONAL DE ITAPETININGA - CGR., nos termos da tabela abaixo
conforme condigfes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma
de itens que compdem este instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

ITEM BEC

ITEM GOV

UNID.

QUANT.TOTAI

01

Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2;
FormatoA4; Medindo (210x297)mm; Alvura
Minima de 90%,Conforme Norma Iso;
Opacidade Minima de 87%;Umidade Entre
3,5% (+/-1,0), Conforme Norma Tappi; Corte
Rotativo, Ph Alcalino Cor Branco; Embalagem
Revestida Em Bopp; Produto Com Certificacdao
Ambiental Fsc Ou Cerflor/pefc, Com Selo e
Cédigo de Licenca Impressos Na Embalagem.

2903881

461889

RESMA

250

02

Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2;
FormatoA4; Medindo (210x297)mm,;
Opacidade Minima de 87%;Umidade Entre
3,5%(+/-1,0),conforme Norma Tappi; Corte
Rotativo, Ph Alcalino Cor Amarela;
Embalagem Revestida Em Bopp; Produto Com
Certificacdo Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com
Selo e Cédigo de Licenca Impressos Na
Embalagem.

1022750

461843

pct ¢/1000

30

03

Caneta Esferogrifica; Corpo Em Resina
Termopléstica; Formato do Corpo Sextavado;
Modelo Descartavel; Corpo Translucido Com
Respiro; Ponta Em Latdo; Com Esfera de
Tungsténio; Espessura de 0,7mm (fina);
Rendimento Minimo de Escrita De: 2 Km; Na
Cor Preta; Com Tampa Protetora Removivel
Ventilada, Na Cor Da Tinta; Topeteir a(tampa
do Topo) Fixa.

6506623

432816

cx 50 unid.

Caneta Esferogrifica; Corpo Em Resina
Termoplastica; Formato do Corpo Sextavado;
Modelo Descartavel; Corpo Translucido Com
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04

Respiro; Ponta Em Latdo; Com Esfera de
Tungsténio; Espessura de 1,0mm, Media;
Rendimento Minimo de Escrita De: 1700
Metros; Na Cor Azul; Com Tampa Protetora
Removivel Ventilada, Na Cor Da Tinta;
Topeteira (tampa do Topo) Fixa; e Suas
Condigdes Deverdo Estar de Acordo Com a
Norma  Nbr15236; Com  Certificacdo
Compulséria Inmetro, e As Suas Atualizacoes
Posteriores.

3426491

615588

Termo de Referéncia 17/2025

cx ¢/50 unid.

05

Caneta Esferografica; Corpo Em Resina
Termopldstica; Formato do Corpo Hexagonal;
Modelo Descartdvel; Corpo Transparente;
Ponta Em Carbureto de Tungsténio; Com
Esfera de Tungsténio, Esfera Perfeita;
Espessura de 0,8Mm (fina); Rendimento
Minimo de Escrita De: 1800Metros; Na Cor
Vermelha; Com Tampa Protetora Removivel
Antiasfixiante, Na Cor do Corpo; Protetora
Removivel Na Cor Da Tinta; Validade Minima
de 12 Meses a Contar Da Entrega; e Suas
Condi¢des Deverdo Estar de Acordo Com a
Norma Nbr-15236; Com  Certificacdo
Compulséria InCaneta Marca Texto; Corpo Em
Polipropileno Opaco; Ponta3 a 5 Mm,
Chanfrada; Com Tinta Na Cor Amarela,
Fluorescente, a Base De & gua, Sem Pvc,
Atoxica; Aplicavel Em Diversos Tipos de
Papeis; Deve Estar de Acordo C/a Norma
Vigente Obrigatéria Com  Certificagao
Compulséria Inmetro, e As Suas Atualizagoes
Posteriores; e Suas Condicoes Deverdo Estar de
Acordo Com a Norma Nbr-15236 e
Atualizagdes.metro, e As Suas AtualizagOes
Posteriores;

4855060

432229

cx 50 unid.

06

Caneta Marca Texto; Corpo Em Polipropileno
Opaco; Ponta3 a 5 Mm, Chanfrada; Com Tinta
Na Cor Amarela, Fluorescente, a Base De a
gua, Sem Pvc, Atoxica; Aplicadvel Em Diversos
Tipos de Papeis; Deve Estar de Acordo C/a
Norma Vigente Obrigatéria Com Certificagcdo
Compulséria Inmetro, e As Suas Atualizagoes
Posteriores; e Suas Condi¢des Deverdo Estar de
Acordo Com a Norma Nbr-15236 e
AtualizacOes

5531462

477113

cx ¢/12 unid.

07

Pasta Em L; de Polipropileno (pp), Com
Espessura Minima de 0,15 Micras; Tamanho
A4 (210 x 297)mm; Na Cor Cristal;

5156246

435040

pct 10 unid.

10

08

Envelope de Papelaria; Em Papel Kraft;
Pesando 80g/m2;Saco; Modelo Sem Impressdo
Rpc Correio; Medindo37x47cm; Pardo

6356540

626115

cx ¢/100 uid.

09

Envelope Plastico; para Pasta Catalogo;
Tamanho Oficio; Sem Perfuragdes; Com
Espessura Minima de 0,15 Micras;
Transparente;

1339699

625682

cx 100 unid.

10

Perfurador; Em Estrutura Metdlica; Com
Capacidade de 70 Folhas de 75g/m2; Com 2
Vazadores; Com Régua Medidora de Margem;
Na Cor Preta

5372372

434774

un

30

Extrator de Grampos; Em Acgo Inox; Tipo

2de7



UASG 262204 Termo de Referéncia 17/2025

11 Espatula 2164515 405486 un 30

Recado Auto Adesivo; Em Papel Off-set, Sem
Pauta, Em Bloco; Medindo Minimo (38x50)
mm, Embalado Em Filme Polipropileno,
Validade 24 Meses; Na Cor Amarelo.

Recado Auto Adesivo; Em Papel Off-set;
13 Medindo(76x76)mm, Em Bloco; Na Cor|[504491 394685 bl 100 fls. 50
Amarela, Validade 24Meses.

12 1460960 447940 pct 4 unid. 50

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catélogo do sistema Compras.sp.gov.br e as disposi¢des
deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia. foi elaborado de acordo com o Decreto Estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei n°® 14.133, de 2021
e no Decreto Estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3. O prazo da entrega serd de 15 (quinze) dias corridos, contados do envio da Nota de Empenho para o e-mail cadastrado pela
empresa licitante vencedora, a simples escusa de ndo leitura do e-mail enviado ndo exonera o licitante ao cumprimento do prazo

estipulado, sujeitando-se as penalidades contratuais.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo
a vigéncia da contratacao.

Subcontratacdo
1.5. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n° 68.017, de 11 de outubro de 2023, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratacao esta prevista no PCA de 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em t6pico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Conformidade com Normas Ambientais — Atender a regulamenta¢des que promovem a sustentabilidade nas compras
publicas.

Garantia da contratacao.

4.2. Néo haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos materiais é de 15 (quinze) dias contados do recebimento da Nota de Empenho, em remessa tnica.
6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Constituem obrigacdes da Contratada:
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6.1.1. Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo, e local constantes no Termo de
Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢des referentes a: marca, fabricante, procedéncia e
prazo de garantia;

6.2. Garantir o fornecimento dos materiais adquiridos conforme as seguintes observagdes:
6.2.1. Produzidos e ou embalados e com controle de qualidade do fabricante constante de seu catalogo;
6.2.2. Emitir a(as) nota fiscal (as) no valor pactuado, apresentando ao CONTRATANTE para ateste e pagamento;

6.2.3. Substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os materiais em que se verificarem com defeitos no prazo méaximo de 05
(cinco) dias tteis;

6.2.4. Assumir a inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento e
descarregamento dos materiais;

6.2.5. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais entregues, dentro dos padrdes de qualidade, seguranga, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia;

6.3. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATADA ou aos seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugdo do objeto.

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
7.1. Constituem obrigacdes do Contratante.

7.2. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste
Termo de Referéncia;

7.3. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com a especificacdo e da proposta de pregos da
CONTRATADA;

7.4. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o recebimento dos materiais;

7.5. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos materiais;

7.6. Solicitar a corre¢do, remocdo/substituicdo dos materiais em que se verificarem com defeitos;

7.7. Conceder prazo de 05(cinco) dias tuteis, ap6s a notificagdo, para a CONTRATADA substituir os materiais com defeito;

7.8. Aplicar a CONTRATADA a sangdes regulamentares;

7.9. Exigir o camprimento dos recolhimentos tributarios conforme a legislacédo vigente.

8.0. PRAZO DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos do art. 2°, II, do

Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

8.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da
legislacao aplicavel (artigo 2°, inciso III, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n° 32.117, de
1990), bem como incidirdo juros moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo
ao atraso verificado.

Forma de pagamento

8.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depésito em conta corrente bancaria em nome do Contratado
no Banco do Brasil S/A.

8.4. Constitui condicdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado
por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢do podera se dar pela comprovacao, pelo Contratado,
de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual n° 12.799, de 2008.
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8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento. O Contratante
poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicacd@o de retencdo na
nota fiscal apresentada ou que se refira a reten¢des ndo realizadas em meses anteriores.

8.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.7. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO0

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licita¢do, na forma eletrénica, com
fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso II da Lei n.° 14.133, de 2021, que culminard com a selecdo da proposta de
MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Exigéncias de habilitacio

9.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Oes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos
oficiais: a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.
br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho
Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sangdes (http://www.esancoes.sp.gov.br);
f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e
g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

9.3. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisdo anterior serd realizada em nome da pessoa juridica
fornecedora e de seu s6cio majoritério, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Oes impostas ao
responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritério.

9.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5. Também constitui condicdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos dela decorrentes,
a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condicdo serd considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos
registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

9.6. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos. E dever do
interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

9.7. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRE/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigoes.
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10. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica
10. Empresario individual: inscri¢do no Registro Puiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

10.1. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.3. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

10.4. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

10.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
10.6. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

10.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.8.1. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao Federal;

10.9 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.10. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.11. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagoes relativas a Circulagdo de
Mercadorias e sobre prestacdes de Servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de comunicagdo - ICMS, do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.12. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacdo aos quais seja
exigida regularidade fiscal neste instrumento, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.13. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

10.14. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de

pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de
2021 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;
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10.15. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

10.15.1. Caso o fornecedor esteja em recuperagdo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do plano de
recuperacdo judicial ou a homologac@o do plano de recuperagdo extrajudicial, conforme o caso;

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor estimado da contratacdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto
de 2023.

12. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento do
Estado.

12.2. No presente exercicio, a contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 26051 - 262204

IT) Fonte de Recursos: 1504140001

IIT) Programa de Trabalho: 26.122.2630./6537

IV) Elemento de Despesa: 339030

V) Plano Interno: 004.019.0371

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LEANDRO LOPES PEREIRA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/05/2025 as 16:12:45.

MARIA LUIZA TANNACCONE FERREIRA
Equipe de apoio
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