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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servicos de fornecimento de estande equipado para o DER/SP na 82 edicdo do
Paving Expo, a realizar-se de 23 a 25 de setembro de 2025, no Distrito Anhembi, Sdo Paulo/SP, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM [ESPECIFICAGAO|CATSER|UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR

DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 [Contratacdo de| 13099 | Unidade 01 102.500,00| 102.500,00

servicos de
fornecimento de
estande equipado
para o DER/SP
na 82 edicdo do
Paving Expo

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que
apresentam especificacdes usuais no mercado, de facil definicdo, comparacao e aquisicdo, permitindo
a avaliacdo objetiva das propostas.

1.3. Prosseguindo-se no exame, vale rememorar que a regra geral de exigéncia de licitacdo prévia as
contratacfes pela Administracdo Publica, prevista no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 1de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



comporta excecdes delineadas no proprio texto constitucional e detalhadas na Nova Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos (Lei n°® 14.133/2021), sendo a hipétese legal ora em analise uma dessas
excecoes.

1.4. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cao do item do catalogo do sistema Compras.gov.
br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia

1.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o disposto no
Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 02 (dois) meses, contados da data fixada na ordem de
servigo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.7. Nesse sentido, destaca-se o teor do artigo 74, inciso | da Lei n® 14.133/2021.
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servicos que s6 possam
ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[Al]

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacées Anual [ANO], conforme detalhamento a sequir:
1) ID PCA no PNCP: [...]:
1) Data de publicacdo no PNCP: [...];
I11) Id do item no PCA: [...];
IV) Classe/Grupo: [...];
V) Identificador da Futura Contratagéo: [...];
ou

2.3. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagcbes Anual [ANO], conforme consta das informagcbées
basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

O Departamento de Estradas de Rodagem do Estado de S&o Paulo — DER/SP, autarquia vinculada a
Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, possui como competéncias legais o
planejamento, operacdo, manutencdo, conservacdo, ampliacdo e administracdo da malha rodoviaria
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estadual sob sua jurisdicdo, além da execucdo de estudos técnicos, gestdo patrimonial, seguranca
viaria e implementacdo de politicas publicas voltadas a mobilidade e ao desenvolvimento econdmico
regional.

Nesse contexto, a participacao institucional em feiras técnicas e congressos especializados constitui-se
como instrumento estratégico de atualizacao tecnoldgica, difusdo de boas praticas e fortalecimento da
imagem institucional. A presenca em eventos dessa natureza promove a transparéncia administrativa,
a interlocucédo com a sociedade e o estreitamento de rela¢cdes técnicas e institucionais com agentes do
setor rodoviario e de infraestrutura.

A Paving Expo & Conference Brazil, em sua 82 edicdo a ser realizada de 23 a 25 de setembro de 2025,
no Distrito Anhembi, em Sao Paulo/SP, consolidou-se como a mais relevante plataforma nacional de
negoécios em infraestrutura viaria, reunindo empresas, concessionarias, 6érgaos publicos e profissionais
da engenharia. Reconhecido como hub de inovacdes, o evento abriga ainda o Congresso de
Infraestrutura e Construcdo — Paving Conference, espaco de debates técnicos de alto nivel sobre
temas estratégicos para o avanco da infraestrutura rodoviaria no Brasil.

A solucdo demandada contempla a contratacdo de espaco fisico e montagem de estande equipado de
66 m2, com fornecimento de piso, paredes estruturais, carpete, mobiliario, iluminacdo, depdsito,
tomadas elétricas e sala de reunido, garantindo ambiente adequado para recepcao de visitantes,
reunides institucionais e apresentacéo de projetos e programas do DER/SP. O ciclo de vida do objeto
compreende:

bY

* Planejamento e aquisi¢cdo: contratacdo direta junto a organizadora oficial, a STO Feiras e
Eventos Ltda, Unica empresa autorizada a comercializar os espacos da feira;

* Execucdo e utilizacao: montagem, operagéo e uso do estande durante os trés dias do evento;

* Desmobilizacdo: desmontagem da estrutura e devolucdo da area conforme normas da
organizacdo, apos o encerramento da feira.

Durante todo o ciclo de vida do objeto, a contratada deve assegurar a integridade das estruturas e a
reposicdo de mobiliario ou equipamentos que apresentem defeito, garantindo que o estande
permaneca em condi¢cdes adequadas de uso até a finalizacdo do evento.

A contratacdo encontra respaldo no art. 74, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de hipdtese
de inexigibilidade de licitacdo diante da inviabilidade de competicdo, uma vez que a comercializacao de
espacos é de exclusividade da empresa organizadora do evento, conforme declaracao formal emitida
pela STO Feiras e Eventos Ltda.

Assim, a solucdo proposta atende ao interesse publico ao viabilizar a presenca institucional do DER/SP
em ambiente estratégico, assegurando visibilidade as suas acdes de recuperacdo, modernizacdo e
conservacao rodoviaria, bem como o fortalecimento de sua atuag&o no setor de infraestrutu

3.1 Contexto Institucional

O Departamento de Estradas de Rodagem do Estado de Sdo Paulo — DER/SP, autarquia vinculada a
Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, possui como competéncias legais o
planejamento, operacdo, manutencado, conservacao, ampliacdo e administracdo da malha rodoviaria
estadual sob sua jurisdicdo, além da execucdo de estudos técnicos, gestao patrimonial, seguranca
viaria e implementacdo de politicas publicas voltadas & mobilidade e ao desenvolvimento econémico
regional.

3.2 Importancia da Participacdo em Eventos Técnicos
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Nesse contexto, a participacdo institucional em feiras técnicas e congressos especializados constitui-se
como instrumento estratégico de atualizacao tecnoldgica, difusdo de boas praticas e fortalecimento da
imagem institucional. A presengca em eventos dessa natureza promove a transparéncia administrativa,
a interlocucdo com a sociedade e o estreitamento de relacdes técnicas e institucionais com agentes do
setor rodoviario e de infraestrutura.

3.3 Paving Expo & Conference Brazil

A Paving Expo & Conference Brazil, em sua 82 edicdo a ser realizada de 23 a 25 de setembro de 2025,
no Distrito Anhembi, em Sao Paulo/SP, consolidou-se como a mais relevante plataforma nacional de
negoécios em infraestrutura viaria, reunindo empresas, concessionarias, 6érgaos publicos e profissionais
da engenharia. Reconhecido como hub de inovacdes, o evento abriga ainda o Congresso de
Infraestrutura e Construcdo — Paving Conference, espaco de debates técnicos de alto nivel sobre
temas estratégicos para o avanco da infraestrutura rodoviaria no Brasil.

3.4 Solucao Proposta e Ciclo de Vida

A solucdo demandada contempla a contratacdo de espaco fisico e montagem de estande equipado de
66 m2, com fornecimento de piso, paredes estruturais, carpete, mobiliario, iluminacdo, depdsito,
tomadas elétricas e sala de reunido, garantindo ambiente adequado para recepcédo de visitantes,
reunides institucionais e apresentacéo de projetos e programas do DER/SP. O ciclo de vida do objeto
compreende:

* Planejamento e aquisicdo: contratacdo direta junto a organizadora oficial, a STO Feiras e
Eventos Ltda, Unica empresa autorizada a comercializar os espacos da feira;

* Execucao e utilizacao: montagem, operacao e uso do estande durante os trés dias do evento;

e Desmobilizacao: desmontagem da estrutura e devolucdo da area conforme normas da
organizacdo, ap0s o encerramento da feira.

Durante todo o ciclo de vida do objeto, a contratada deve assegurar a integridade das estruturas e a
reposicdo de mobiliario ou equipamentos que apresentem defeito, garantindo que o estande
permaneca em condi¢cdes adequadas de uso até a finalizacdo do evento.

3.5 Fundamentacao Legal

A contratacdo encontra respaldo no art. 74, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de hipotese
de inexigibilidade de licitacdo diante da inviabilidade de competicdo, uma vez que a comercializacao de
espacos é de exclusividade da empresa organizadora do evento, conforme declaracdo formal emitida
pela STO Feiras e Eventos Ltda.

3.6 Alinhamento ao Interesse Publico

Assim, a solucdo proposta atende ao interesse publico ao viabilizar a presenca institucional do DER/SP
em ambiente estratégico, assegurando visibilidade as suas ac¢des de recuperacdo, modernizacdo e
conservacao rodoviaria, bem como o fortalecimento de sua atuacdo no setor de infraestrutura viaria.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os sequintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. N&do se enquadra

Da vedacéao de utilizagcdo de marca/produto na execu¢do do servi¢co
4.3. Nao se enquadra

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao se enquadra

Subcontratacao

4..5. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.7. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagcdo prévia do local de execug¢do dos servicos.
Instalacao de escritorio

4.8. N&o se enquadra

Margem de Preferéncia

4.9. N&o se enquadra

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: a contata da data fixada da emisséo da ordem de servico.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderecgo: no Distrito Anhembi: Av. Olavo Fontoura, 1209
— Santana, S&o Paulo — SP, 02001-900

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: A Paving ocorrera de 23 a 25 de setembro de
2025 das 13h as 20h.

Rotinas a serem cumpridas
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5.4. A execuc¢do contratual observara as rotinas:
5.4.1. Montagem

e Cumprir rigorosamente os prazos de montagem definidos pela organizacdo do evento;

e Garantir que toda a estrutura esteja pronta e liberada para uso até a data de abertura da feira (23
/09/2025);

* Realizar inspecao prévia de iluminag¢do, mobiliario, tomadas e demais equipamentos instalados,
substituindo imediatamente os que apresentem defeito.

5.4.2. Execucao e Utilizacao

e Manter o estande em plenas condicdes de uso durante todo o evento (23 a 25/09/2025),
assegurando limpeza, organizacao e conservacao da estrutura;

* Disponibilizar apoio técnico sempre que solicitado pela fiscalizacdo do DER/SP;

* Assegurar que a identidade visual (fachada, painéis e adesivos) esteja instalada conforme layout
aprovado pelo DER/SP.

5.4.3. Suporte Operacional

e Substituir, no prazo maximo de 2 horas, qualquer item de mobiliario ou equipamento que
apresente falhas;

e Garantir energia elétrica continua e segura para uso de equipamentos do DER/SP;

e Fornecer apoio logistico e operacional para entrada e saida de materiais institucionais que
venham a compor o estande.

5.4.4. Desmobilizacao

* Efetuar a desmontagem integral do estande imediatamente apds o encerramento do evento (25
/09/2025), observando as normas e prazos estabelecidos pela organizacao da feira;

e Entregar o espaco fisico nas mesmas condicdes recebidas, responsabilizando-se por eventuais
danos.

5.4.5. Fiscalizacao

* Atender prontamente as orienta¢des do fiscal do contrato designado pelo DER/SP;
e Apresentar relatorios ou registros fotograficos, se solicitados, comprovando a conformidade da
execucao contratual.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5. A contratada devera disponibilizar, no estande institucional do DER/SP na Paving Expo 2025,
todos os materiais e estruturas necessarias para a plena execu¢cdo do objeto, compreendendo, no
minimo:

5.5.1 Estrutura Fisica

» Area de 66 m? (sessenta e seis metros quadrados) no espaco E02 do Distrito Anhembi;
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Paredes laterais e de fundo em sistema Octanorm branco;
Piso elevado revestido com carpete grafite;

Testeira com aplicacéo do logotipo do DER/SP;

Depdsito para guarda de materiais institucionais.

5.5.2 Mobiliario

e 01 (um) balcéo frontal com logotipo do DER/SP;

* 01 (uma) mesa de reunido com quatro cadeiras (sala de reuniédo prevista para estandes acima de
20 m3);

* 04 (quatro) cadeiras adicionais para atendimento ao publico;

e 01 (um) armario baixo com chave para apoio da equipe do DER/SP.

5.5.3 Equipamentos e Instalacées

* 02 (duas) tomadas de 220V instaladas em pontos estratégicos;

* /luminagdo completa do estande, incluindo refletores e spots direcionados;

e Energia elétrica compativel com a demanda dos equipamentos a serem utilizados;
e Condicbes de acessibilidade para o publico visitante.

5.5.4 Comunicacéo Visual

* Fachada principal com identidade visual do DER/SP;
* Painéis e adesivos personalizados conforme layout fornecido pela contratante;
* Totens informativos ou displays para apresentacdo de programas e projetos institucionais.

5.5.5 Servicos Adicionais

* Montagem e desmontagem completas do estande, conforme prazos estabelecidos pela
organizac¢édo do evento;

* Apoio técnico durante todo o periodo de realizagcdo do evento (23 a 25/09/2025);

* Manutenc&o preventiva e corretiva de equipamentos e mobiliario durante a feira.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. Nao se enquadra.
Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
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6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo,
que contera informacbes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucado do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo vigéncia contratual.

6.8. O Contratante poder& recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas: | — verificar se a
montagem, manutencdo e desmontagem do estande estdo em conformidade com as condicbes estabelecidas
no Termo de Referéncia e no contrato,
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Il — acompanhar a disponibilizac&o e a correta utilizagdo dos materiais e equipamentos fornecidos pela
contratada, zelando pela integridade da estrutura e mobiliario;

Il — conferir a instalagdo da identidade visual e demais elementos de comunicag&o, observando a
conformidade com o layout previamente aprovado pelo DER/SP;

IV — exigir a substituicdo imediata de materiais ou equipamentos defeituosos, de forma a né&o
comprometer a funcionalidade do estande durante o evento;

V — atestar a execugdo contratual para fins de pagamento, mediante a verificagdo de que todos 0s
servigos foram prestados de forma integral e satisfatoria;

VI — registrar em relatorio ou meio equivalente as ocorréncias relevantes durante o periodo contratual,
comunicando tempestivamente eventuais ndo conformidades ao gestor do contrato,

VIl — assegurar que todas as normas da organizacdo do evento e exigéncias de segurancga aplicaveis
sejam cumpridas pela contratada, responsabilizando-a por eventuais irregularidades.

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.18. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacéao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipdtese de os trabalhadores prestarem servigcos
para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocu¢do com 0s responsaveis pelas
unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servigos, para o fim da avaliacdo sobre a
compensacdo pretendida. Em ndo havendo designacdo de fiscal setorial, a competéncia recaira no
fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrénico da contratada ou outros meios admitidos pela legislacéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a
informacg&o consolidada sobre compensacgéao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado
o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a
compensacgdo recair em um dia no qual o trabalhador n&o exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo so6 devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convencdo coletiva ou o acordo coletivo
aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo sera
proporcional ao periodo ndo compensado.
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6.25. Na hipdtese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razdo de recesso
de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decis&o do gestor de realizar escalas de revezamento
dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos
servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala
de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes
informacdes:

6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda néo usufruido o recesso;

6.27.2. se o0 recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a
compensacgdo néo tenha sido concluida;

6.27.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestéo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacao
néo tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensag¢do de jornada por necessidade de
auséncia eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execug¢do onde
desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que
avisara o preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a previsdo da data de auséncia do
trabalhador.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisoério, informando o saldo de
horas a compensar para fins de controle, sem indicac&o de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio com as sequintes informacées:

6.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a
compensacdo tenha sido concluida; ou

6.30.2. se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
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| — acompanhar de forma continua a execuc¢éo dos servicos, verificando a conformidade do objeto
contratado com as condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia, no contrato e nos documentos da
contratag&o,

Il — registrar, em relatorios ou meios equivalentes, as ocorréncias relevantes, as providéncias adotadas
e eventuais ndo conformidades observadas durante a execucdo contratual;

Ill — comunicar tempestivamente ao gestor do contrato quaisquer irregularidades que ultrapassem sua
competéncia, de modo a viabilizar a adogdo das medidas administrativas cabiveis;

IV — assegurar que a execucdo contratual observe os principios da economicidade, eficiéncia,
transparéncia e interesse publico, zelando pelo uso racional dos recursos;

V — manter arquivo atualizado de documentos comprobatorios, ordens de servigo, relatorios,
comunicagOes e demais registros relacionados a execugdo contratual;

VI — verificar o cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga, acessibilidade, legislagdo
trabalhista e ambiental aplicaveis;

VIl — atuar de forma preventiva na solucdo de eventuais falhas de execug¢do, buscando o
adimplemento contratual integral e a mitigag&o de riscos.

6.34. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracéao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras,
as seguintes comprovagoes:

6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.35.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigcos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacgéo:

6.35.1.1.1.relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de
trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;

6.35.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.35.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

6.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Deébitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uni&o (CND);
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6.35.1.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado,

6.35.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.35.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracéo
Contratante,

6.35.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigcos, em que
conste como tomador a parte contratante;

6.35.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagéo,
entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengéo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestagéo dos servigos e de qualquer empregado;

6.35.1.3.5. comprovantes de realizagcdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.3.6. documentos comprobatodrios de que o capital social integralizado da empresa é compativel
com o numero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n°® 6.019/1974.

6.35.1.4. entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingcdo ou resciséo do
contrato, apos o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisées
contratuais;

6.35.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado,

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados
no item 6.35.1.1 acima dever&do ser apresentados.

6.37. A Administrac@o devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de
30 (trinta) dias apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigagbes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adoc¢do de providéncias voltadas a sua obtencgdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacgéo exclusiva, na prestagdo de servigcos contratados.
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6.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de
negociacéo, ata de negociacéo, dentre outros.

6.41. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigacdes previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢cbes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais
obrigagcdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

6.43. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administrag&o.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdées previdenciarias, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deveréao
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deveréao oficiar
ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigacbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicbes de
habilitac&o pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancées.

6.47. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cbes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatoria do cumprimento das obrigacbes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e
retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao
seja regularizada.

6.49. Ndo havendo quitacdo das obrigagcbes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos empregados do Contratado
que tenham patrticipado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.51. Tais pagamentos n&o configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢do de
responsabilidade por quaisquer obrigagbes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do
Contratado.

6.52. O contrato s sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacéo, pelo Contratado,
do pagamento de todas as obrigagbes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS
referentes a mao de obra alocada em sua execucéo, inclusive quanto as verbas rescisorias.
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6.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucéo do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais néo
transfere a Administrac&o Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.55. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-
B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucao
Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacéo de jornada de trabalho,
que poderéa ser adotada nas seguintes hipoteses:

6.57.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucéo,
inclusive na hipotese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.58. As compensacées de jornada limitam-se:
6.58.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.5.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.59. A compensacé&o de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do
responsavel pela unidade de execucéo.

Gestor do Contrato
6.60. Cabe ao gestor do contrato:

6.60.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execuc¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.60.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.60.3. acompanhar a manutencédo das condi¢cOes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.60.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucgéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

6.60.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacédo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.60.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao.

6.60.7. enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

6.60.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.60.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso 11, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.60.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obriga¢cdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.61. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de
recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracéo de escalas de
revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os
requisitos para concess&o (artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de
2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto observara o disposto nesta secdo, devendo a fiscalizacdo
contratual atestar o cumprimento integral das condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no
contrato.

7.2 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo da aplicacdo das sancbes cabiveis, caso se constate que a contratada:

| — ndo tenha produzido os resultados acordados;

Il — tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade
minima exigida;

Il — tenha deixado de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
0s tenha utilizado em qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3 O pagamento sera efetuado em parcela tnica, apos a entrega e utilizagdo integral do estande no
evento, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato, no
prazo estabelecido pela Administrac&o.
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7.4 A utilizag&o de instrumentos de medicao de resultados (IMR) n&o impede a aplicagdo concomitante
de outros mecanismos de avaliacdo da prestacdo dos servicos, a critério da Administracdo, visando
assegurar a efetividade da execucéo contratual.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.5.1. Tratando-se de obra ou servico de engenharia, ao final de cada etapa da execuc¢éo contratual,
conforme previsto no Cronograma Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara a medicdo prévia dos
servicos executados no periodo, por meio de planilha e memaria de calculo detalhada.

7.5.2. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para aquela
etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.5.3. O Contratado também apresentara, a cada medicdo, os documentos comprobatdrios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execucéo
contratual, quando for o caso.

7.6. O prazo para recebimento provisoério sera contado do recebimento de comunicag¢do de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacédo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execuc¢do do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no

redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.
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7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugcdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao
seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢cos prestados, com base
nos relatorios e documentacfes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagéo.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissado de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 30 (trinta)
dias para fins de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

[Il) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
orgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.
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7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucado do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento seré efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal
ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa,
conforme sec¢é&o anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°® 67.608,
2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a
razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacédo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.35. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais—
CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condigdo podera se dar pela comprovagéo, pelo Contratado, de que os registros
estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.36.1. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada
por lei, ainda que n&do haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencdes nao realizadas em meses anteriores.

7.36.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. As infragBes e san¢fes administrativas aplicaveis & CONTRATADA encontram-se previstas no
instrumento contratual, especialmente em sua Clausula 12, bem como nos anexos que integram este
processo administrativo.

8.2. A aplicacdo das sancdes observara o devido processo legal, assegurando a CONTRATADA o
direito a ampla defesa e ao contraditorio, conforme disposto na legislacdo vigente.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, |, da Lei n°® 14.133, de 2021, observando-se o
disposto no Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de Execucao

9.3. O regime de execucgdo do contrato sera empreitado por preco unitario.
Exigéncias de habilitacdo

9.8. Para fins de habilitacédo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional

9.10. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.17. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administragao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira
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9.28Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de
2021 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

9.29. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
empresario individual ou sociedade empresaria;

9.30. Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracbes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante
a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);
b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no

minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratag&o,

c) Patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéao.

9.32. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitac&o;

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.35. O atendimento dos indices econbémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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9.36. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, de que um
doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes
na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido do interessado, observados os
seguintes requisitos:

9.36.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

9.36.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.38. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacbes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigacbes objeto da contratac&o.

9.38.1. Essa declaragcdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da contratacéo.

9.39. Declaracdo de exclusividade da Unido Brasileira de Feira e Eventos de Negocios — UBRAFE,
atestando que a empresa € Unica responsavel pela organizacdo e comercializacdo da Paving Expo
encontra-se em sua 82 edicdo, que sera realizada de 23 a 25 de setembro de 2025, no Distrito
Anhembi, em S&o Paulo/SP.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo e de R$ 102.500,00 (centro e dois e quinhentos
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contratacdo foi definido
com observancia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Estado de Sé&o Paulo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotac&o:
) Gestdo/unidade: [...];
I) Fonte de recursos: [...];

Il) Programa de trabalho: [...];
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IV) Elemento de despesa: [...]; e
V) Plano interno: [...].

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacéao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. A contratacdo decorrente deste Termo de Referéncia devera observar integralmente as
disposicbes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como demais legislacbes correlatas
aplicaveis a matéria. 12.2. A execug¢do do contrato obedecera rigorosamente as clausulas pactuadas,
cabendo as partes cumprir fielmente suas obrigacbes, respondendo pelas consequéncias decorrentes
do seu descumprimento, total ou parcial.

12.3. Fica vedada a transferéncia do objeto contratual a terceiros, salvo mediante prévia e expressa
autorizacdo da CONTRATANTE, sob pena de resciséo contratual e aplicacdo das sangdes cabiveis.

12.4. As infracbes e sancbes administrativas aplicaveis a CONTRATADA estdo previstas no
instrumento contratual, especialmente em sua Clausula 12, e nos anexos que acompanham este
processo administrativo.

12.5. Qualquer alteracdo, aditamento ou prorrogacdo do contrato devera ser formalmente registrada
mediante termo aditivo, respeitados os limites e condi¢cdes estabelecidos na legislagdo vigente.

12.6. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia contratual, todas as condi¢cbes de
habilitac&o exigidas para a celebracdo da contratacao.

12.7. Os casos omissos serdo resolvidos pela CONTRATANTE, observada a legislacdo vigente e os
principios que regem a Administrag@o Publica.

12.8. Este Termo de Referéncia, seus anexos e o0 instrumento contratual constituem o conjunto de
documentos integrantes e indissociaveis da contratacéao.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1. Em conformidade com o artigo 95, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021, e a Orientagdo Normativa
n° 84, de 17 de maio de 2024, ndo havera substituicdo do instrumento contratual neste processo, tendo
em vista o valor da contratac&o.

13.2. O presente contrato seguira as normas previstas na legislacdo vigente e estara devidamente
anexado a este processo administrativo, integrando-o para todos os fins, especialmente para assegurar
a transparéncia e a publicidade necessarias.
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13.3. Todos os documentos anexados a este processo administrativo sdo parte integrante do
instrumento contratual, contendo as condicdes, especificacbes e regras aplicaveis a execucdo do
objeto contratado.

13.4. Eventuais aditamentos ou alteracbes futuras ao contrato deverdo observar a legislacdo vigente e
ser formalizados mediante anexagdo ao processo administrativo correspondente

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

14.1. Fica dispensada a aplicacdo deste Anexo Il neste processo, pois a presente contratacdo néo
configura Contratacdo Direta, mas sim Pregéo Eletrbnico, razdo pela qual as normas previstas naquele
anexo n&o se aplicam.

14.2. Tal dispensa estda em conformidade com as disposicbes legais aplicaveis, garantindo a
transparéncia e regularidade do procedimento.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

TIAGO AGUADO DE BARCELLOS

Coordenador Geral de Gestdo Patrimonial, Tecnologia e Servigos

1Y
tf Assinou eletronicamente em 20/08/2025 as 18:00:11.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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