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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 93/2025 148.00000282/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 09

1. Definicao do objeto

1.1. Contratagdo dos servigos postais prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para prestacdo de servico postais, onde se faz
necessario que essa instituicao substitua o contrato existente com a referida empresa com objetivo de atender aos requisitos da Nova Lei de Licitagdes -
Lei 14.133/21, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO [CATSER| UNIDADE Qtd |VALOR UNITARIO| VALOR MENSAL

DE MEDIDA | por 12
meses

1 Carta Simples até 50 4286 unidade 10 R$3,55 R$ 35,50

gramas

Carta Registrada 4286 unidade 20 R$ 11,30 R$ 226,00

Carta Registrada + AR 4286 unidade 20 R$ 19,05 R$ 381,00

4 Sedex 4286 unidade 10 R$ 29,70 R$ 297,00

TOTAL MENSAL R$ 939,50

TOTAL ANUAL 11.274,00

Obs: Vigéncia por tempo indeterminado - Exclusive para Inexigibilidade e Servicos exclusivos (Art. 74, Lei 14.133/21)

1.2. O prazo de vigéncia da contratacédo é por tempo indeterminado, contados de 01/09/2025.
1.3. No Estudo Técnico Preliminar 016/2025, anexo deste, faz-se as seguintes observagdes:
a) O servigo é enquadrado como continuado.
b) A modalidade de contratacdo sera por inexigibilidade, observado que a contratada obtém o monopélio do servigo em questao.

1.4. O custo estimado total anual da contratacdo é de R$ 11.274,00 (onze mil e duzentos e setenta e quatro reais), conforme tabela acima; respeitando o
principio da anualidade do orcamento.

1.5. O custo estimado mensal da contratagdo é de R$ 939,50 (novecentos e trinta e nove reais e cinquenta centavos).

1.6. Para a presente contratacdo, vislumbram-se os servicos constantes na tabela abaixo (sem cota minima mensal), no qual estdo incluidos carta simples,
carta registrada, carta registrada com Aviso de Recebimento e Sedex.
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Tabela de Servico e Preco

Servico unidades valor unitario total mensal
Carta Simples até 50 gramas 10 R$ 3,55 R$ 35,50
Carta Registrada 20 R$ 11,30 R$ 226,00
Carta Registrada + AR 20 R$ 19,05 R$ 381,00
Sedex 10 R$ 29,70 R$ 297,00
TOTAL MENSAL R$ 939,50
VALOR POR 12 MESES R$ 11.274,00

Vigéncia por tempo indeterminado - Exclusivo para Inexigibilidade e Servicos exclusivos (Art. 74, Lei 14.133/21)

2. Fundamentacao da contratacao

FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6o, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A fundamentacdo legal da contratacdo segue a Lei 6.538, de 22 de junho de 1978, que regulamenta a exploracdo dos servicos postais em todo
territério nacional, cuja competéncia legislativa é privativa da Unido, dispde no art. 9° incisos I a III, sobre as atividades postais prestadas com
exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), entidade da Administracao Indireta:

"Art. 9° - Sdo exploradas pela Unido, em regime de monopdlio, as seguintes atividades postais:

I - recebimento, transporte e entrega, no territorio nacional, e a expedicdo, para o exterior, de carta e cartdo-postal;

II - recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e a expedicdo, para o exterior, de correspondéncia agrupada:
I1I - fabricagdo, emissdo de selos e de outras férmulas de franqueamento postal.”

2.2. Considerando que o objeto desta contratacdo é composto pelos servigos de Carta Comercial, tem-se que, tais servicos enquadram-se nas defini¢oes
apresentadas nos incisos I e II do artigo supracitado, sendo, portanto, de exploragao privativa da ECT.

2.3. Diante do exposto, o dispositivo legal aplicavel a contratagdo e o Artigo 74 inciso I, da Lei 14.133/21, Inexigibilidade, de 01 de abril de 2021, pois a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos é a tnica prestadora autorizada por Lei a realizar os servicos ora pretendidos, configurando-se, por
conseguinte, uma hipétese de inviabilidade de competicao:

"Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicio, em especial nos casos de:

I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servigos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos.

2.4. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, nos termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de
2023, conforme consta das informacdes bésicas deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como estd pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar.

4. Requisitos da contratacao

4.1 A contratada devera:

® Disponibilizar informagdes necessarias a execugdo do contrato, tabelas de pregos e tarifas, relativas aos servigos, e fatura de cobranca com dados
do contrato;

Executar e zelar pela prestacdo dos servicos e venda de produtos nos termos e prazos previstos no contrato;

Informar a contratada os novos valores dos produtos e servicos sempre que ocorrer atualizagdo em suas tabelas e tarifas;

Buscar as cartas e outros instrumentos abrangidos pelo servigo nos locais designados pela contratante;

Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncia sob sua posse durante a prestacdo dos servigos;
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Prestar os servicos nos locais estabelecidos pelo IMESC,

Disponibilizar canais de atendimento e de informagdo que possibilitem a adequada fiscalizagdo do contrato;
Fornecer dados de monitoramento/localizacdo das postagens;

Fornecer histérico de prestacdo de servicos com detalhamento por tipo de postagem e respectivos valores.

4.2. O prazo de vigéncia do Contrato serd por tempo indeterminado
Sustentabilidade

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

1. Logistica Verde

Otimizacdo de rotas: Implementar tecnologia para otimizar rotas de entrega, reduzindo o consumo de combustivel e as
emissdes de gases de efeito estufa.

Frota sustentavel: Investir em veiculos elétricos ou movidos a combustiveis menos poluentes, como biocombustiveis ou GNV,
além de manter uma politica de renovagdo e manutengdo regular da frota para minimizar impactos ambientais.

Entrega por bicicletas e modais alternativos: Utilizar bicicletas, triciclos elétricos ou outros meios de transporte ndo
poluentes em areas urbanas, o que reduz a pegada de carbono.

2. Gestao de Residuos

Reducao de embalagens: Minimizar o uso de embalagens e utilizar materiais reciclados ou biodegradéaveis. Incentivar os
clientes a reutilizarem caixas e envelopes.

Programa de reciclagem: Implementar programas de coleta seletiva e reciclagem nos centros de distribuicdo, agéncias e
escritdrios, com foco em reduzir a geracdo de residuos sélidos.

3. Eficiéncia Energética
Energia renovavel: Instalar painéis solares em centros de distribuicdo e agéncias para utilizar energia limpa e renovavel.

Eficiéncia energética: Implementar medidas para reduzir o consumo de energia elétrica, como a modernizacao de sistemas de
iluminagdo e ar condicionado, e adotar préticas de eficiéncia em equipamentos de TI.

4. Digitalizacao de Processos

Incentivo ao uso de servicos digitais: Promover o uso de servigos digitais, como o e-Carta e a Nota Fiscal Eletronica, que
substituem documentos fisicos e reduzem o consumo de papel.

Automatizacdo de processos: Investir em automacéo e tecnologia para reduzir a necessidade de deslocamento fisico e
processos manuais, diminuindo a emissao de carbono.

5. Engajamento Social e Ambiental

Educacao ambiental: Desenvolver campanhas internas e externas para promover a conscientizagdo ambiental entre
colaboradores, clientes e fornecedores.

Apoio a iniciativas sustentaveis: Colaborar com programas sociais e ambientais que tenham impacto positivo na comunidade e
no meio ambiente, como plantio de arvores, protecao de areas verdes e apoio a projetos de reciclagem.

6. Certificagoes Ambientais

Adocado de padrdes internacionais: Buscar certificagcdes ambientais, como a ISO 14001, que demonstram compromisso com a
gestdo ambiental responséavel e sustentabilidade.

Indicacao de marcas ou modelos

4.5. Por se tratar de servigos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a Administracdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, a
marca CORREIOS sera utilizada em todo o servigo prestado.

Subcontratacao
4.6. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
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4.7. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

Vistoria

4.8. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. O prazo de execucdo dos servigos terd inicio em 26/08/2025.

5.2. Os servigos serdao consumidos sob demanda, sem garantia de consumo minimo, respeitando os limites estabelecidos no quantitativo méximo previsto
no CONTRATO.

5.3. A execugdo contratual observard as rotinas abaixo/em anexo:
5.3.1. O ciclo de faturamento dos servigos terd como periodo base o dia 01 ao 30 ou 31 do més;
5.3.2. O faturamento sera centralizado;
5.3.3. Na hipétese de haver atraso na disponibilizacédo da fatura, o vencimento seré prorrogado pelo nimero de dias do referido atraso.

5.3.4. Data limite para a disponibilizagdo da fatura na internet, 10 (dez) dias antes do vencimento da fatura;

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a celebragdo da contratagdo, o Contratante poderd convocar o representante do Contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. O Contratado ndo precisa manter preposto no local da execugdo do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado
designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigOes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdao (Decreto estadual n° 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, II).

6.12. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos executados e aprovara a planilha de
medicao emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso III).

6.13. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensédo da execucdo do objeto
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso IV).

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaréa o fato
imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo do Contratado, acompanharé o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, II e III).
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6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art.
18, IV).

6.18. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado deverd comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo tinico do art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a
instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogagdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extingdo do
contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso III do art. 2°)

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 16, inciso IX).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.22. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.23. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VII e
paragrafo tnico).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento
Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s),
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a‘, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do
Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacao
dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico (Art. 17, inciso X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, inciso VI, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a periodicidade mensal, o fiscal técnico do contrato
deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdao dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do tltimo.

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tnica
medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.6.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢cdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

7.7.  Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizag&o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.8.1.  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.8.2. Realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.8.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;
7.8.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo; e
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7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicac¢do ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucgdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou
no instrumento de cobranga.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.12.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidacdo, a contar de seu
recebimento pela Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericao do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §8§ 2° e 3°, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.12.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo nele especificada, no caso de
contratacao decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso IT do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021 .

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

c¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no
art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.16. A Administracdo deverd realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel
razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.17. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.18. Nédo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19.  Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extin¢do contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.20.  Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extin¢do do contrato, caso o
Contratado nao regularize sua situacdo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde
que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos do art. 2°, IT, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.22.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da legislacao aplicavel (art. 2°,
inciso III, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de
0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para dep6sito em conta corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S
/A.

7.23.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos
ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL?”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condi¢do podera se dar pela comprovagdo, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual
n° 12.799, de 2008.

7.24. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.25. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicacéo de retencdo na
nota fiscal apresentada ou que se refira a reten¢des ndo realizadas em meses anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

A execucdo contratual ainda observara as rotinas abaixo:

7.26. O ciclo de faturamento dos servicos terd como periodo base o dia 01 ao 30 ou 31 do més;

7.27. O faturamento sera centralizado;

7.28. Na hipdtese de haver atraso na disponibilizagdo da fatura, o vencimento sera prorrogado pelo niimero de dias do referido atraso.

7.29. Data limite para a disponibilizagdo da fatura na internet, 10 (dez) dias antes do vencimento da fatura;
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8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, Inciso
I, daLein®14.133/2021 e Conforme também o previsto no DECRETO N° 12.124, DE 30 DE JULHO DE 2024.

I - a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, para a prestacdo de servigos postais nao exclusivos; e
Regime de execuc¢ao

8.2. O regime de execucado do contrato sera neste sentido de empreitada de preco unitario.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto
a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria Geral da Uni&o
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes
/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de
Justica (http://www.cnj.jus.br /improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletr6nico de Aplicagdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sangdes (http://www.esancoes.sp.gov.br).

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp. gov.br/PesquisaCEEP.

aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as san¢Oes impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritério.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.
8.8. Caso atendidas as condicOes para contratagdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentacgdo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuig¢des.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.17. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII. A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal /Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 11.274,00

9.1. O custo estimado anual da contratacdo é de R$ 11.274 (onze mil e duzentos e setenta e quatro reais).

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, conforme
segue:

I) Gestdo / Unidade: 172101/17055
IT) Fonte de Recursos: 150010001 (fonte tesouro)
IIT) Programa de Trabalho: 14122171465060000

IV) Elemento de Despesa: 339039

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

THIAGO CANUTO DA SILVA

Requisitante

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 25/07/2025 as 18:05:52.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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