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TERMO DE REFERENCIA N° 45/2024/CRA-SP

PROCESSO N° 476906.001804/2024-58

CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de uma empresa de seguros para fornecer cobertura de seguro empresarial (predial) para o
Conselho Regional de Administragao de Sao Paulo.

ITEM| UND |QUANT DESCRICAO DOS SERVICOS CATSER VALOR VALOR
UNITARIO TOLTAL

Contratagdo de uma empresa de
seguros para fornecer cobertura de
1 |Servigo 1 seguro empresarial (predial) para a 13943 R$ 3.627,00 | R$ 3.627,00
sede do Conselho Regional de
Administragao de Sao Paulo

TOTAL RS$ 3.627,00

1.2. O custo estimado total da contratacao é de R$ 3.627,00 (trés mil seiscentos e vinte e sete
reais), conforme valor unitario aposto na tabela acima.

1.3. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O Objeto desta licitagdo poderéd ser enquadrado como de natureza continuada, tendo em vista que o
CRA-SP necessita dos servicos de seguro empresarial (predial) anualmente. Nesse sentido, o servigo
pretendido se enquadra nos termos do inc. XV do art. 6 da Lei n® 14.133/2021.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir da data de sua assinatura,
na forma do art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O CRA-SP ¢ uma autarquia federal, organizada na forma de Conselho de Fiscalizagao Profissional
(CFP) que orienta, disciplina e fiscaliza o exercicio profissional da area de Administragdo, matéria de sua
competéncia.

2.2. Como prestador de um servigo publico, o CRA-SP desenvolve relevantes atividades dentro de sua
jurisdi¢do, ou seja, no estado de Sao Paulo, por meio da fiscalizagdo do exercicio profissional. Como os
demais Conselhos de Fiscalizagdo Profissional, sua receita ¢ uma verba publica de carater tributrio, usada
exclusivamente para a manuten¢ao de suas atividades essenciais.

2.3. Esta contratacdo decorrera com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, submetendo-
se as partes as disposicdes da referida Lei e as clausulas e condi¢des aqui estabelecidas.

2.4.0 objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme consta




das informacodes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Local da prestacio dos servicos

3.2.1. Endere¢o do Conselho Regional de Administracdo de Sao Paulo — CRA-SP, Rua Estados Unidos,
889 - Jardim América, Sdo Paulo - SP, 01427-001.

3.3. Materiais a serem disponibilizados
3.3.1. Nao se aplica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sao responsabilidade da contratada:

4.1.1. Apos a convocacgdo, firmar o contrato no prazo maximo de até 5 (cinco) dias tteis, sob pena de
aplicacao das sangdes previstas;

4.1.2. Cumprir os prazos para a execu¢ao do objeto;
4.1.3. Nao transferir a outrem a execugao do objeto e demais obrigacdes avencgadas;
4.1.4. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CRA-SP;

4.1.5. Zelar pelo sigilo inerente a execug¢do do objeto e pela confidencialidade quanto aos dados e
informagdes do CRA-SP, empregando todos os meios necessarios para tanto;

4.1.6. Manter durante toda a execucao do objeto, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas
para sua contratagdo em compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

4.1.7. Substituir, sempre que exigido pelo CRA-SP e independentemente de justificativa, qualquer
empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina ou ao interesse do Servigo Publico.

4.1.8. Os demais requisitos encontram-se detalhados em tdépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Garantia da contratacao

4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, uma vez que o objeto licitatorio ndo envolve o fornecimento de mao de obra com dedicagdo
exclusiva, tampouco apresentam riscos que seriam indenizados com aplicagdo da garantia da execucio,
considerando o valor do servigo.

4.3. Vistoria

4.3.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, caso haja interesse, o licitante podera
realizar vistoria nas instalacdes dos locais de execugdo dos servicos, acompanhados por empregados do
CRA-SP especialmente designados, podendo realizada entre as 08h30 e 17h00, de segunda a sexta feira.

4.3.2. Sera disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.3.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizacao da vistoria.

4.3.4. A vistoria deverd ocorrer 02 dias antes da data de abertura da licitagdo. Devera ser feito um
agendamento prévio através do telefone (11) 3087-3200 setor de servigos operacionais, € a vistoria sera no
seguinte endere¢o Rua Estados Unidos, 865/889 Jardim América CEP: 01427-001 Sao Paulo/SP.

4.4. De sustentabilidade

4.4.1. Sem prejuizo do cumprimento de outros critérios e praticas de sustentabilidade aplicaveis para o
objeto em questao, na execucgdo dos servigos, a Contratada devera adotar, quando couber:



4.4.2. Prever a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999;

4.4.3. Adotar, no que couber as praticas constantes no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da
Advocacia Geral da Unido.

4.5. Subcontratacao
4.5.1. Nao sera permitida a subcontratagdo integral ou parcial do objeto.
4.6. Qualificacdo Técnica

4.6.1. A CONTRATADA devera apresentar o registro ou inscrigdo da empresa fornecedora na SUSEP
(Superintendéncia de Seguros Privados) em plena validade e regularidade;

5. MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Condicoes de execucio
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A apolice de seguro devera ser entregue em até 10 (dez) dias corridos, contados da data do aceite da
Nota de Empenho pela CONTRATADA.

5.2. O contrato de seguro / ap6lice terd vigéncia de 12 (doze) meses e seu inicio e término de vigéncia sera
as 24 (vinte e quatro) horas das datas para tal fim neles indicadas.

5.3. A execugdo do objeto seguird com a seguinte dindmica:

5.3.1. Inicio da Execugao do Servico

5.3.1.1. A execucdo do servigo pela CONTRATADA seré informado no contrato.
5.4 Da Apolice

5.4.1. A emissdo da apolice sera feita em até 10 (dez) dias contados a partir da data do aceite da Nota de
Empenho.

5.4.2. Na apolice devera constar, além das Condi¢des Gerais, das Condigdes Especiais e, quando houver,
das Condigdes Particulares para as coberturas efetivamente contratadas, as seguintes informacgdes:

a) A identificacdo da seguradora, com o respectivo CNPJ;
b) A indicagdo de que trata de seguro empresarial;

¢) Dados da apdlice;

d) As datas de inicio e fim da vigéncia do seguro;

e) Valores de franquia de 1° risco;

f) O valor parcelado e a data limite para cada pagamento;

g) O valor do prémio a ser pago a CONTRATADA concernente a eventual emissdo de endosso(s) a
Apdlice Original, quando cabivel, devera manter a proporcionalidade com os valores inicialmente
contratados considerando coberturas e bens similares. Do mesmo modo, fica entendido e ajustado que,
caso o sinistro ocorra dentro do prazo de pagamento do prémio, sem que ele se ache efetuado, o direito a
indenizagdo também nao ficard prejudicado se o contratado efetuar o pagamento do prémio até o
vencimento, se aplicando na hipdtese de eventual endosso.

h) A informacao de que o prazo para as indenizacdes, prémios e/ou providenciar os reparos necessarios de
eventuais sinistros ndo podera ser superior a 30(trinta) dias corridos, a contar da entrega da documentac¢ao
completa necessaria para esta finalidade;

1) Havendo necessidade de maior prazo, a CONTRATADA devera formalizar imediata comunicac¢do ao
CONTRATANTE, justificando e propondo novo prazo, o qual sera avaliado pelo CONTRATANTE.

j) Demais itens exigidos em normas estabelecidas pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.
5.2. Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta.

5.2.1. O preco devera ser proposto em valor total global, em moeda nacional, de acordo com o quantitativo



previsto no subitem 1.1, contendo a descricdo sumadria das informagdes a serem ofertadas, em
conformidade com as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

5.2.2. Nos precos, deverdo estar incluidas todas as despesas necessarias para a prestacdo dos servigos,
incluindo quaisquer despesas ou 6nus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto da contratagao.

5.2.3. 0 prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias consecutivos, contados da data
de entrega, podendo o CRA-SP solicitar a prorrogacao da validade da proposta por igual periodo.

5.3. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n° 14.133, de 2021)
5.3.1. Nao se aplica.
5.4. Procedimentos de transicao

5.4.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizacao do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstiancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O CRA-SP podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizacao

6.6.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. Fiscalizacao Técnica

6.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no instrumento, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a sua execucdo, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢dao. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 11I);

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, V);

6.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do



contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. Fiscalizacao Administrativa e Gestao do Contrato

6.8.1. A fiscalizagdo administrativa e a gestdo do contrato seguirdo conforme regulamento previsto na Lei
14.133/2021.

6.8.2. Recebimentos Provisorio e Definitivo do Objeto

6.8.3. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo do objeto desta
contratacao serdao definidos no contrato.

6.9. Liquidacao

6.9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.9.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacgdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.9.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.9.3.1. o prazo de validade;

6.9.3.2. a data da emissdo;

6.9.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.9.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

6.9.3.5. o valor a pagar; e

6.9.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.9.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap0s a comprovagao da regularizag¢do da situagdo, sem Onus a contratante;

6.9.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

6.9.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigdes de habilitagcdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.9.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

6.9.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.9.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.9.10. Havendo a efetiva execu¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

6.10. Prazo de pagamento


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

6.10.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, apds a emissdo da nota fiscal,
de acordo com as descri¢des contidas na Nota de Empenho, contrato ou outro instrumento habil.

6.10.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢dao monetéria.

6.11. Forma de pagamento

6.11.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.11.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.11.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.11.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.11.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

6.12. Obrigacdes gerais a serem cumpridas pela Contratada

6.12.1. Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar, com seus proprios
recursos, todos os servigos relacionados com o objeto deste instrumento, de acordo com as especificagdes
estipuladas;

6.12.2. Apresentar apodlice com clausulas compativeis com este Termo de Referéncia, em consonancia com
as regulamentagdes da Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP;

6.12.3. Prover condigdes que possibilitem o atendimento dos servigos a partir da vigéncia da apolice;

6.12.4. Permanecer como Unica e total responsavel perante 0 CONTRATANTE, pela cobertura do seguro
contratado, inclusive do ponto de vista técnico, primando pela qualidade e presteza no atendimento,
principalmente quando da regularizagdo dos sinistros porventura ocorridos e quanto ao pagamento da
indenizagao devida;

6.12.5. Cobrir os riscos de Incéndio, Queda de Raio, Explosdo, Implosdo, Danos Elétricos - Curto-
Circuito, Quebra de vidros, Anuncios, Letreiros, Antena, Espelhos, Marmores, Roubo / Furto
Qualificado, Vendaval até Fumaga e Responsabilidade Civil Operagdes.

6.12.6. Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE no caso de sinistros;

6.12.7. Iniciar a avaliacdo dos danos dos bens segurados no primeiro dia 1til seguinte ao recebimento do
aviso do sinistro;

6.12.8. Providenciar a regularizacdo do sinistro porventura ocorrido, tdo logo lhe seja comunicado pelo
setor responsavel do Conselho;

6.12.9. Garantir o pagamento das indenizagdes previstas em contrato dentro do prazo de 30 (trinta) dias
uteis, contados do aviso de sinistro, de acordo com as normas estabelecidas pela SUSEP;

6.12.10. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CRA-SP ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucdo da contratacdo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CRA-SP;

6.12.11. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execug¢do da contratacao;

6.12.12. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como laudos, vistorias, salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe de bodnus,
indenizagdes e quaisquer outras despesas que forem devidas aos seus empregados ou prepostos, no
desempenho dos servigos contratados;



6.12.13. Informar os procedimentos para a liquidagdo de sinistros na apolice, com especificagdo dos
documentos basicos necessarios a serem apresentados para cada tipo de cobertura;

6.12.14. Disponibilizar para 0 CONTRATANTE todos os contatos existentes, como o nome do
responsavel em atender as demandas do CRA-SP, o endereco, e-mail, telefone comercial e celular;

6.12.15. Atender as determinagdes da fiscalizagdo do CONTRATANTE;

6.12.16. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, quanto a
execugao dos servigos contratados.

6.13. Preposto

6.13.1. Nao se aplica.

7. REGIME DE EXECUCAO

7.1. Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, por DISPENSA DE LICITACAO, com ado¢do do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. Com base nas pesquisas de mercado realizadas, estima-se que o valor total da c ontratacdo de uma
empresa de seguros para fornecer cobertura de seguro empresarial (predial) para o Conselho Regional de
Administragdo de Sdo Paulo, seja de aproximadamente R$ 3.627,00 (trés mil seiscentos e vinte e sete
reais), conforme subitem 1.1.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos proprios.
9.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacdo, conforme:
9.3.6.2.2.1.1.01.04.04.023- Seguro empresarial

9.4. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao do
Orcamento.

Sdo Paulo, 5 de setembro de 2024.

Thobias Rossi Marques

Assessor Administrativo

Adm. Eliane Reis

Gerente Adm-Financeira

Documento assinado eletronicamente por Thobias Rossi Marques, Assessor(a) Administrativo(a), em
06/09/2024, as 08:19, conforme horario oficial de Brasilia.
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e Documento assinado eletronicamente por Eliane Coelho da Silva Reis, Coordenador(a), em

06/09/2024, as 09:08, conforme horario oficial de Brasilia.
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