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CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA DE LICITACAO

PROCESSO N° 476906.001425/2025-49

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

. . Valor
Item Especificaciio Catser Unlda(.le de | Quantidade . Ya-lor total
medida (horas) unitario/hora R
estimado
Contratagao de Servigo de Interpretacdo
Simultanea em Lingua Brasileira de Sinais 12637 RS
1 (LIBRAS) para o ENCOAD 2025, evento Servigo/hora 20 R$ 201,66
. , . 4.033,33
online que ocorrera nos dias 09 e 10 de
setembro de 2025

1.1. Contratacdo de Servico de Interpretacio Simultinea em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), a ser
realizada online no evento: “Encontro do Conhecimento em Administracio — ENCOAD: 60 anos da
Administracdo no Brasil” (www.encoad.com.br), realizado pelo Conselho Regional de Administracdo de Sdo
Paulo — CRA-SP, que ocorrera nos dias 09 e 10 de setembro de 2025, conforme as especificagdes abaixo e
condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. No ato de prestacdo do servigo os intérpretes de libras estardo em estiidio préoprio ou fornecido pela
contratada, ndo sendo responsabilidade do CRA-SP fornecer qualquer estrutura ou equipamento para a execugdo do
servigo, com excec¢fo do link de acesso a plataforma virtual.

1.3. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), pois seus padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital ou aviso de contratagdo, por meio de especificagdes
usuais de mercado, conforme Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O(s) servico(s) visa atender as determinagdes legais constantes na Lei n° 13.146/2015, que institui o Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia, que obriga os 6rgaos publicos a estarem preparados para fazer um atendimento prioritario e
individualizado as pessoas com algum tipo de deficiéncia, promovendo sua inclusdo social e cidadania.

1.5. O Objeto desta licitagdo enquadra como servigos ndo continuos, tendo em vista que o servi¢o ndo possui uma
demanda de carater permanente. Uma vez finalizado, resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato ou
instrumento equivalente, conforme art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento hadbil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art105

2.1. O Conselho Regional de Administracdo de Sdo Paulo - CRA-SP nio dispde em seu quadro efetivo de mao de
obra especifica e exclusiva apta a realizar as tarefas pertinentes as fungdes de tradugao e interpretagdo de Libras para
0 objeto citado.

2.2. Esta contratacdo decorrera com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, submetendo-se as partes
as disposicdes da referida Lei e as clausulas e condicdes aqui estabelecidas.

2.3. A presente contratacdo busca oferecer condi¢cdes adequadas de acessibilidade comunicacional para o evento
"ENCOAD", o maior evento do CRA-SP, totalmente online, com grande alcance de ptblico, tornando-se iminente
a necessidade de inclusdo social voltada a sua audiéncia de profissionais e estudantes da Administragdo e sociedade
em geral.

2.4. A Lei n° 10.436/2002, de 24 de abril de 2002, no seu art. 2° determina que os 6rgdos da administragao publica
direta, indireta e fundacional, as empresas prestadoras de servigos publicos e as institui¢des financeiras devem
apoiar o uso e difuso da Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS como meio de comunicagdo objetiva e de
utilizagdo corrente das comunidades surdas do Brasil. Ainda se destacam: Lei N°10.098/2000 - dispde sobre
critérios basicos de acessibilidade; Lei N°12.319/2010 — regulamenta a profissdo de Tradutor e Intérprete da Lingua
Brasileira de Sinais — LIBRAS.

2.5. A comunidade surda ndo possui entendimento claro da lingua portuguesa, por ser esta de natureza oral e
auditiva. Para se comunicar, o surdo utiliza sinais manuais, expressdes corporais e faciais, que formam uma lingua
gramaticalmente estruturada, conhecida como Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS.

2.6. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das informagdes
basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:
3.1. Servico de Interpretacdo Simultinea em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) a ser realizado:

a) Dia 09 de setembro de 2025: 02 profissionais disponiveis simultaneamente em revezamento, com estudio e
equipamentos proprios, de forma online na plataforma virtual compartilhada pelo CRA-SP, das 9h00 as 18h35.
Vestimenta: camisa social preta e fundo branco. Carga horaria estimada: 10 horas.

b) Dia 10 de setembro de 2025: 02 profissionais disponiveis simultaneamente em revezamento, com estudio e
equipamentos proprios, de forma online na plataforma virtual compartilhada pelo CRA-SP, das 9h00 as 18h05.
Vestimenta: camisa social preta ¢ fundo branco. Carga horaria estimada: 10 horas.

Considerando os dois dias de execugdo do servigo e possiveis acréscimos e/ou atrasos na programacao, estimamos,
no maximo, 20 horas totais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.Por se tratar de evento onmline, serd requisitada a presenca virtual dos intérpretes com 30 minutos de
antecedéncia em link a ser disponibilizado pelo CRA-SP.

4.2. O atraso ou o ndo comparecimento do profissional para a realizacdo dos servigos podera ser motivo para
rescisdo contratual.

4.3. A empresa contratada devera atender a legislacao que rege a profissao de tradutor-intérprete de libras e as
normas que atendam a saude ocupacional desses empregados, provendo o nimero de intérpretes necessarios para
atender as demandas especificadas na ordem de servico.

4.4. A contratada cede e transfere ao contratante todos os direitos autorais conexos ao objeto do contrato, inclusive
os de imagem, com ou sem som, de forma gratuita.

4.5. Garantia da contratacao

4.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
4.6. Vistoria

4.6.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

4.7. De sustentabilidade

4.7.1. O objeto ora licitado possui impacto socioambiental minimo do ponto de vista da prestaciao do servico,
no entanto, por sua natureza, o servico contratado visa atender a uma demanda social relevante.

4.8. Subcontratacao

4.8.1. Nao sera permitida a subcontratagdo integral ou parcial do objeto.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Inicio da execugdo do objeto: 05 (cinco) dias da assinatura do contrato OU da emissdo da ordem de servico;

5.2. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica: o servigo sera executado, de forma online, por meio de link
de plataforma virtual (StreamYard) a ser compartilhado com a CONTRATADA, que ird executar o servico mediante
estadio e equipamentos proprios, conforme item 3 deste Termo de Referéncia.

5.3. Local e horario da prestacdo dos servicos

5.3.1. Os servigos serdo prestados online na plataforma virtual, conforme item 3 deste Termo de Referéncia.
5.5. Rotinas a serem cumpridas

5.5.1. A execugdo contratual observara as rotinas, conforme itens 3 e 5.2 deste Termo de Referéncia.

5.6. Materiais a serem disponibilizados

5.6.1. Nao se aplica.

5.7. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.7.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.7.1.1. O prego devera ser proposto em valor unitario (valor da hora) e total de cada item, em moeda nacional, de
acordo com o quantitativo previsto no subitem 1.1, contendo a descri¢do sumaria das informagdes a serem ofertadas,
em conformidade com as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

5.7.1.2. Nos pregos, deverdo estar incluidas todas as despesas necessarias para a prestagdo dos servigos, incluindo
quaisquer despesas ou 6nus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto da contratagdo.

5.7.1.3. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias consecutivos, contados da data de entrega,
podendo o CRA-SP solicitar a prorrogagao da validade da proposta por igual periodo.

5.8. Especificacio da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)
5.8.1. Nao se aplica.
5.9. Procedimentos de transicio

5.9.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre 0 CRA-SP e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O CRA-SP poderé convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CRA-SP podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

6.5. Fiscalizacao

6.5.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. Fiscalizacao Técnica

6.6.1. O fiscal técnico do contrato ou documento equivalente (Ordem de Servigo e/ou Empenho) acompanhara a
execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);



6.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.6.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.6.6. Suprimido.
6.7. Fiscalizacio Administrativa

6.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e 11, do Decreto n°® 11.246,
de 2022).

6.7.2.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e se for o caso prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administrag@o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigoes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, I1I).

6.8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execu¢do do objeto utilizard como instrumento a emissdo de relatorio, onde deverd constar
nimero da Ordem de Servigo, titulo do evento, data, local/formato, horario, tempo previsto para a atividade e tempo
efetivamente realizado para a atividade para aferigdo da qualidade da prestacdo dos servigos e/ou intercorréncias e
atesto da area responsavel.

7.2. Suprimido.
7.3. Suprimido.
7.3.1. Suprimido.
7.3.2. Suprimido.
7.3.3. Suprimido.
7.4. Liquidacio

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de



liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da IN SEGES/ME n°
77/2022.

7.4.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.4.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.4.3.1. o prazo de validade;

7.4.3.2. a data da emissdo;

7.4.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.4.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.4.3.5. o valor a pagar; e

7.4.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.4.6. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.4.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa. Havendo a efetiva execugdo do
objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até vinte dias tUteis, apds o ateste da nota fiscal, de acordo
com as descri¢des contidas na Nota de Empenho, contrato ou outro instrumento habil.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do IPCA para corregido
monetaria.

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.6.3. No momento do pagamento, sera realizada a retengao tributaria conforme a legislagdo aplicavel.

7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.



8. QUALIFICACAO TECNICA

8.1. Para a prestacdo dos servigos no ambito do CRA/SP sera exigido profissional ouvinte com idade minima de 18
anos, com competéncia e fluéncia em LIBRAS (Lingua Brasileira de Sinais) para realizar a interpretagdo das duas
linguas (LIBRAS e Lingua Portuguesa), de maneira simultinea e consecutiva; e com formagdo exigida para o
exercicio legal da profissdo conforme Lei 10.436/2002, Decreto 5.626/2005 e Lei 12.319/2010, devendo se
enquadrar em um dos casos a seguir:

8.1.1. Curso superior de traducio e interpretacdo, com habilitagdo em Libras-Lingua Portuguesa.

8.1.2. Qualificagdo conferida por curso educagdo profissional promovido por organizacdes da sociedade civil
representativa da comunidade surda, reconhecido (convalidado) pelo Ministério da Educacdo ou por instituigcdo
credenciada em secretaria de educagdo ou por instituigdo credenciada em secretarias de educagdo (curso técnico em
tradugao e interpretacdo de LIBRAS e curso de extensdo universitaria).

8.1.3. Certificagdo de proficiéncia - Exame Nacional para Certificacdo de Proficiéncia no uso e no ensino de Libras
e/ou para Certificacdo de Proficiéncia na tradugdo e interpretacdo de Libras/Portugués/Libras, realizado anualmente
pelo Ministério da Educagao.

9. REGIME DE EXECUCAO
9.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta:

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO DIRETA, por
DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Com base nas pesquisas de mercado realizadas, o valor total da contratacdo da empresa especializada para
fornecimento de Servigo de Interpretagdo Simultdnea em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), a ser realizada
online no evento: “Encontro do Conhecimento em Administragio — ENCOAD: 60 anos da Administracdo no Brasil”
(www.encoad.com.br), realizado pelo Conselho Regional de Administracao de Sao Paulo — CRA-SP, que ocorrera
nos dias 09 ¢ 10 de setembro de 2025, seja de R$ 4.033,33 (Quatro mil e trinta e trés reais e trinta e trés
centavos), conforme tabela no subitem 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos proprios.
11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao, conforme:

11.3. 6.2.2.1.1.01.04.04.022 - Servicos Técnicos Especializados

11.4. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagao do Orgcamento.

Sao Paulo, 22 de julho de 2025

Tiago Batista
Coordenador de Relagbes Externas

Fiscal Técnico

Documento assinado eletronicamente por Tiago Batista, Coordenador(a) de Relacdes Externas, em 22/07/2025,
as 09:18, conforme horario oficial de Brasilia.
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