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CAMARA MUNICIPAL DE

SANTO ANDRE
Termo de Referéncia
1. Objeto

1. Veiculacdo de mensagem institucional alusiva ao aniversario de 133 anos da
Camara Municipal de Santo André na midia local.

1.1.  Publico-alvo: Homens e Mulheres de 18 a 80 anos de todas as classes
economicas que residem no municipio de Santo André.

1.2. Formatos:

1.2.1.1. Imagem impressa;
1.2.1.2. Imagem digital;
1.2.1.3. Video curto para redes sociais.

2. Fundamentac¢ao da contratacao

2.1.  No proximo dia 29 de setembro, a Camara Municipal de Santo André
completara 133 anos. Pensando na relevancia desta data civica, planejamos
veicular mensagem institucional em homenagem a Camara em diferentes veiculos
de comunicacao da regiao para manter uma boa imagem perante a populacao.

3. Descricao da solucao

3.1. A Contratada devera veicular a mensagem institucional alusiva ao aniversario
de 133 anos da Camara Municipal de Santo André de acordo com o formato de
midia disponibilizado pelo veiculo.

4. Adequacao orcamentaria

4.1. A Dotacao a ser onerada para a presente contratacao € a 33.90.39 - Outros
Servicos de Terceiros - PJ;

4.2. Durante a tramitacao do processo, a Geréncia de Orcamento e Financas
apresentara as demais informacoes relativas ao tema necessarias a contratacao.
O setor requisitante esta ciente de que, apds o levantamento das demais
informacbes, sera necessario seu acréscimo a este item anteriormente a
assinatura do contrato;

4.3. Os valores dos anuncios permanecerao sigilosos na fase de contratacao com a
finalidade de evitar alteracdes por parte das empresas que trabalham com os
mesmos meios de comunicacao nos precos e quantidades negociados. Essas
possiveis variacoes provavelmente poderiam fazer com que o gasto com
publicidade exceda o limite previsto na lei eleitoral.
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5. Quantidades e prazos das contratacoes

5.1. As quantidades de insercoes para a veiculacao da mensagem e prazos de
contrato estao relacionadas abaixo:

Meio: Site 28/09 até 30/09
Veiculo 28 29 30
ABC Reporter 1 1 1
ABCD Real 1 1 1
Eco TV (Site) 1 1 1

Meio: Redes Sociais 25/09 até 01/10

Veiculo 27
ABC da Gente 1 1

28

29

ABC do ABC

ABC em OFF

ABCD Jornal

Maua Hoje 1 1
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Digital Out of Home
Redemidia: Periodo de 25/09 até 06/10.
Aproximadamente: 1800 insercoes.

Jornais: Dia 27/09/2025.

6. Especificacdes dos anuncios

6.1. ABC da gente: 1 insercao diaria nos stories do Instagram e Facebook.

6.2. Portal Maua Hoje: 1 insercao diaria nos stories do Instagram e Facebook.

6.3. ABCD Jornal: 1 insercao diaria nos stories do Instagram e Facebook.

6.4. ABC do ABC: 1 insercao diaria nos stories do Instagram e Facebook.

6.5. ABCD Real: Banner no portal online.

6.6. ABC em Off: 1 insercao diaria nos stories do Instagram e Facebook.
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6.7. Santo André News: 1 insercao diaria nos stories do Instagram e Facebook.

6.8. Site de noticias da Eco TV: Banner no portal online.

6.9.  ABC Reporter: Banner no portal online.

6.10. Redemidia:
Imagem estatica para TV Indoor.

6.11. Folha do ABC:
Tiragem: 20.000 exemplares.
Periodicidade: Semanal.
Publicacao: 27/09/2025.
Pagina a inserir: Capa do jornal.
Tamanho: 29,7 x 15cm.

6.12. Imprensa ABC:
Tiragem: 10.000 exemplares.
Periodicidade: Semanal.
Publicacao: 27/09/2025.
Pagina a inserir: pagina impar.
Tamanho: 29,8 x 13cm.

7. Outras Consideracoes

7.1.  Os arquivos, contendo as artes finais sao de propriedade exclusiva da Camara
Municipal de Santo André (CMSA) e somente deverao ser fornecidos a
CONTRATADA apos o devido processo de contratacao.

7.2. A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados
da CONTRATADA e CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

8. Forma e Critérios de selecdo do fornecedor

8.1. Aforma de contratacao sera realizada por Dispensa de Licitacao, menor valor.

8.2. Os critérios utilizados para a escolha dos veiculos orcados foram: tiragem,
abrangéncia na cidade, periodicidade, relevancia e valor do andncio.

8.3. A CONTRATADA devera possuir regularidade fiscal e trabalhista, comprovada
com os seguintes documentos:

8.3.1. Comprovante de cadastro de inscricao e de situacao cadastral no CNPJ;

8.3.2. Certidao Conjunta Relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
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8.3.3. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

8.3.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT,;
8.3.5. Declaracao de nao parentesco;

8.4. A CONTRATADA devera emitir Nota Fiscal Eletronica.

9. Obrigacées da CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor ou
comissao especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, e encaminhando os apontamentos a
Autoridade Competente para as providéncias cabiveis.

9.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando
prazo para a sua correcao, certificando-se que as solucoes por ela propostas
sejam as mais adequadas.

9.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas em clausulas contratuais e neste Termo de Referéncia.

9.5. Efetuar as retencodes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
da CONTRATADA, no que couber.

10.0brigac6es da CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta;

10.2. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

10.3. Quando nao for possivel a verificacao da regularidade fiscal nos respectivos
sites, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdao do
contrato, até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacao dos servicos, os
seguintes documentos: 1) Prova de Regularidade Relativa a Seguridade Social; 2)
Certidao Conjunta Relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao; 3)
Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 4) Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT;

10.4. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal que se verifique na execucao dos servicos;

10.5. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela CONTRATANTE ou
por seu(s) preposto(s), garantindo-lhe(s) o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do servico;

10.6. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificacoes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;
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10.7. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem
permitir a utilizacao do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

11.Da forma de execuc¢éao do servico

11.1. A CONTRATANTE realizara o envio da peca de comunicacao a ser publicada a
CONTRATADA no maximo até 1 dia antes da publicacdao ou até o dia de
fechamento de edicao.

11.2. A CONTRATADA devera comprovar a veiculacao da mensagem de acordo com
0 seguinte:

a) Jornal: Exemplar ou a pagina do anuncio;

b) Rede social e site: relatorios de gerenciadores de anuncios (Meta Business e Google
Ads) ou, na impossibilidade, prints da publicacao com informacao de data e hora do
arquivo da imagem.

c) Digital Out of Home: relatorio de exibicao com local dos pontos de exibicao.

12.Do local e condicdes de entrega

12.1. A entrega de materiais de comprovacao de divulgacao da mensagem devera
ser realizada a Geréncia de Comunicacao Institucional em dias Uteis no endereco:
Praca IV Centenario, n° 2 - Centro - Santo André/SP, CEP: 09.040-905, das 9h as
19h ou por meio de correio eletronico no endereco:
imprensa@cmsandre.sp.gov.br.

13.Do recebimento

13.1. Recebimento Provisorio - A partir da data de recebimento dos comprovantes
de veiculacao o fiscal do contrato fara a verificacao de conformidade com as
especificacoes do Termo de Referéncia e emitira o correspondente termo de
recebimento em até 05 (cinco) dias Uteis, com observancia do seguinte critério:
a) Em caso de ndao cumprimento das especificacoes do Termo de Referéncia, a
CONTRATADA ficara sujeita as sancoes previstas no Ato n° 4 de 2005 e demais
legislacao vigente.

13.2. Recebimento Definitivo - A partir da data de emissao do termo de recebimento
provisorio o fiscal do contrato concluira sobre o efetivo atendimento das
especificacoes do Termo de Referéncia até 05 (cinco) dias Uteis.

aetithento assinado digitalmente

conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra- e Chaves-Publicas Brasileira - ICP-

Brasil.




ATy e AT,

CAMARA MUNICIPAL DE

SANTO ANDRE

13.3. Decorrido os prazos e tendo sido atendidas todas as especificacoes
necessarias, o fiscal do contrato emitira o Termo de Recebimento Definitivo.

14.Pagamento

14.1. No preco, acham-se computados e diluidos todos os dnus decorrentes de
despesas diretas e indiretas (encargos sociais e quaisquer outras despesas
necessarias, mesmo que nao tenham sido apontadas expressamente pela
CONTRATANTE, desde que tenham relacao com o objeto contratado);

14.2. O pagamento sera efetuado em até 5 (cinco) dias Uteis apds o envio do
documento de pagamento a Geréncia de Orcamento e Financas da
CONTRATANTE, que se dara em prazo nao superior a 05 (cinco) dias Uteis da
emissao do Termo de Recebimento Definitivo, com prévia verificacao de
regularidade fiscal e trabalhista. Caso a CONTRATANTE nao tenha recebido o
documento de pagamento até a data da emissao do Termo de Recebimento
Definitivo, o prazo de envio a Geréncia de Orcamento e Financas passara a ser de
05 (cinco) dias uteis apos o recebimento do documento de pagamento.

14.3. O nao pagamento da fatura, apresentada nas condicOes previstas, ensejara a
incidéncia da necessaria compensacao financeira a ser procedida nos termos da
Lei Civil.

15.Fiscalizacdo Contratual

15.1. A CONTRATANTE designa a Assessora de Imprensa da Presidéncia como sua
fiscal para representa-la na execucao do presente contrato, fiscalizacao essa que,
em nenhuma hipotese, eximira nem reduzira as responsabilidades legais e
contratuais da CONTRATADA.

15.2. A designacao visa segregar as funcoes desta contratacao entre requisitante e
fiscal dos ajustes.
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