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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo EMERGENCIAL de empresa especializada para fornecimento de Solucdo Integrada
de Gestdo para a Administracdo Publica Municipal, operando integralmente pela Internet
(ambiente web).

1.2. Trata-se de servico comum, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da Lei n? 14.133/2021, uma vez
gue os padrées de desempenho e qualidade da solu¢cdo podem ser objetivamente definidos
por meio de especificacbes usuais de mercado, conforme os requisitos estabelecidos neste
Termo de Referéncia e seus anexos. A classificacdo como servico comum ndo altera a forma de
contratacdo, que serd realizada por dispensa de licitagdo em razdo da situacdo emergencial,
nos termos do art. 75, inciso VIII, da referida Lei.

1.3. Constituem o objeto deste Termo de Referéncia a contratacio EMERGENCIAL de empresa
especializada para fornecimento de Sistema Integrado de Gestdao Administrativa, em
ambiente web, compreendendo cessdo de direito de uso (licenciamento), implantacdo,
migracdo de dados, parametrizacdo, treinamento, suporte técnico, manutencdo corretiva,
adaptativa, evolutiva e legal, destinado ao atendimento das necessidades da Camara Municipal
de Santo André.

1.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.
1.5. Prazo de execugdo: 45 (quarenta e cinco) dias corridos, devendo a empresa iniciar imediatamente

as atividades de implantacdo, parametrizacdo e migracdao dos dados. O treinamento devera ser
realizado durante a implantagao.

1.6. A execuc¢do compreende-se a instalagdo do software, migracdo, implantagao, validacdo dos dados
e treinamento.

1.7. Prazo Contratual: 12 (doze) meses, observado o prazo maximo previsto no art. 75, inciso VI, da Lei
n® 14.133/2021, contado da ocorréncia da situacdo emergencial que foi identificada em
25/06/2026, ou até que seja concluido o procedimento destinado a contratacdo definitiva, o que
ocorrer primeiro.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a continuidade dos servigos administrativos
essenciais da Camara Municipal de Santo André, considerando que o processo de contratacdo direta
destinado a contratacdo definitiva se encontra suspenso, em sessdo publica de 18/05/2026,
aguardando manifestacdo do Tribunal de Contas.

Além disso, a empresa atualmente responsavel pela prestacdo dos servigos encontra-se impedida de
continuar executando o objeto, em razdo de determinacdo do Ministério Publico, identificada em
25/06/2026, tornando imprescindivel a contratacdo emergencial de nova solugdo para evitar a
paralisacdo das atividades administrativas
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Dessa forma, torna-se imprescindivel contratar uma Solugdo Integrada de Gestao operada
integralmente via web, em carater EMERGENCIAL, que possibilite:

e Execucdo das atividades administrativas de forma centralizada e segura;

e Acesso remoto, mobilidade e continuidade dos servicos sem dependéncia de infraestrutura
local robusta;

e Integracdo plena com os mddulos contabil e financeiro ja utilizados pela Prefeitura Municipal
de Santo André, evitando retrabalhos e inconsisténcias, de acordo com o Decreto Federal n?
10.540 de 2020 (Siafic);

e Atualizacdes automaticas e continuas, garantindo aderéncia as mudancgas normativas;
e Migracdo estruturada e segura dos dados do sistema atual, sem prejuizo as rotinas da Camara;
e Reducdo de riscos operacionais associados ao uso de sistemas defasados.

Portanto, a nova contratac¢do visa assegurar a continuidade administrativa, seguranca das informac&es
e maior eficiéncia dos processos internos da Camara Municipal de Santo André.

3. Justificativa da Essencialidade dos Servicos Contratados

Os servigos que compdem o objeto desta contratagdo emergencial foram delimitados ao estritamente
necessdrio para assegurar a continuidade das atividades administrativas essenciais da Camara
Municipal durante o periodo de transicdo até a conclusdo da contratacdo definitiva, conforme
detalhado a seguir:

e Licenciamento/cessdo de uso — indispensavel a disponibilizagdo da solu¢do; sem ele n3o ha
prestacdo do servico; vigéncia limitada ao periodo emergencial.

o Implantacdo e parametrizagao — condi¢do para que o sistema entre em operagao; risco de sua
auséncia: impossibilidade de uso da solugdo; necessaria apenas na fase inicial (até 45 dias).

e Migracdo de dados — indispensavel para preservar o histdrico funcional, financeiro e
patrimonial ja existente, evitando perda de informagdes essenciais a continuidade da gestao;
executada uma Unica vez, na fase de implantagao.

e Treinamento e Capacitagdo — necessario para viabilizar o uso imediato do sistema pelos
servidores, sob pena de a solugdo tecnicamente disponivel ndo poder ser efetivamente
operada; concentrado na fase de implantacdo.

e Operagao assistida — mitiga o risco de falhas operacionais no periodo critico de transicdo entre
sistemas; de duragdo limitada ao inicio da vigéncia contratual.

e Suporte técnico continuado — necessario para manter a solugao operacional e estdvel durante
toda a vigéncia emergencial, sob pena de indisponibilidade de servigos essenciais (folha de
pagamento, contabilidade); fungdo instrumental a continuidade, ndo constituindo antecipagdo
da contratagao definitiva.

e Manutencdo corretiva, adaptativa e evolutiva/legal — necessaria para assegurar a
conformidade continua com altera¢des normativas (e-Social, AUDESP, SIAFIC) que ocorrerdo
durante a vigéncia emergencial, sem o que a solugdo se tornaria inconforme e inutilizavel para
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fins de prestacdo de contas.

Tais servigos, ainda que também estejam previstos, em maior extensdo, na futura contratacdo
definitiva, possuem, no contexto emergencial, funcdo instrumental e indispensavel a continuidade dos
servicos publicos, ndo configurando antecipagdo do objeto da licitagao definitiva, a qual prosseguira em
procedimento préprio e competitivo.

4. DESCRICAO DO BEM COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E A
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Descri¢ao do Item como um todo

O objeto consiste no fornecimento de uma Solugao Integrada de Gestao para a Administragao Publica
Municipal, operando integralmente em ambiente web, destinada ao gerenciamento administrativo,
legislativo e operacional da Cdmara Municipal de Santo André. A solucao devera contemplar plataforma
tecnolégica estavel, segura e escaldvel, capaz de suportar todas as etapas do ciclo de vida do sistema,
incluindo implantacdo, parametrizacdo, migracdo de dados, suporte técnico, treinamento, manutencao
evolutiva e corretiva, além de atualizacdes continuas.

A solucdo devera ser entregue sob o modelo de Software como Servigo (SaaS), com hospedagem em
datacenter certificado, contemplando: infraestrutura, aplicacdo, atualizacbes automaticas, copias de
seguranca, ferramentas de auditoria e mecanismos de seguranca da informacdo compativeis com as
normas vigentes. Todo o acesso devera ocorrer via navegador, sem necessidade de instalacao local.

A Solucdo Integrada de Gestao devera operar integralmente em ambiente web, garantindo acesso seguro
via internet, bem como contemplar servigos continuos de manutengao e suporte técnico. O sistema
devera abranger, os seguintes mddulos funcionais:

1. Gestao de Administracao de Pessoal e Folha de Pagamento;

2. Gestdo de Contabilidade, Orgamento Publico e Tesouraria, com integracdo plena aos
madulos utilizados pela Prefeitura Municipal de Santo André (SIAFIC);

3. Gestdo de Patrimonio;
4. Gestao de Almoxarifado;

5. Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos;
Os moédulos disponibilizados devem operar de forma integrada e interoperavel, garantindo fluxo de
informacgdes consistente entre os setores internos. A solugdo devera, ainda, possuir integragao nativa
com os mddulos financeiro, contabil e orgamentario ja existentes na Prefeitura Municipal de Santo

André, conforme diretrizes do SIAFIC, assegurando compatibilidade dos dados e cumprimento das
obrigagdes legais, de acordo com o Decreto Federal n? 10.540 de 2020.

As caracteristicas gerais da solucdo, a implantagdo, bem como os parametros técnicos essenciais, esta
detalhada no Anexo | deste Termo de Referéncia.

Ciclo de vida do objeto

A contratagdo abrange todas as fases necessdrias ao uso pleno do sistema, incluindo:
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1. Implantagdo inicial e parametrizagao
Configuracdo da solucdao conforme processos internos da Camara, habilitacdo de usuarios,
definicdo de perfis, regras de acesso e integracdes necessarias.

2. Migracgao e validagdo de dados
Transferéncia dos dados do sistema atualmente utilizado, garantindo integridade,
rastreabilidade e compatibilidade com o novo ambiente.

3. Treinamento e capacitagao
Capacitagdo técnica dos servidores para uso das funcionalidades, administra¢do do sistema e
interpretacao dos relatérios gerenciais.

4. Operagao assistida
Acompanhamento inicial pds-implantacdo para ajustes operacionais e estabilizacdao dos fluxos
de trabalho.

5. Suporte técnico continuo
Atendimento remoto e/ou presencial, correc¢des, esclarecimento de duvidas e resolucdo de
incidentes.

6. Manutengao evolutiva, corretiva e adaptativa
Atualizacbes obrigatdrias decorrentes de alteracdes legais, melhorias tecnoldgicas, otimizacoes
e adaptacOes para atendimento de requisitos de transparéncia, seguranca da informacdo e
governanga.

7. Disponibilidade e continuidade do servigo
Garantia de funcionamento continuo, com SLA adequado, mecanismos de redundancia, rotinas
de backup e politica de recuperacao de desastres.

Estas fases estdao detalhadas no Anexo | deste Termo de Referéncia.
Especificagdes Minimas do Produto
A solucdo devera, minimamente, atender aos seguintes requisitos:

e Operagdo 100% web, responsiva e acessivel;

e Ambiente seguro com autenticacdo robusta e trilhas de auditoria;

e Usabilidade adequada ao servico publico, com interface intuitiva;

e Relatérios gerenciais e indicadores customizaveis;

e Integracdo com sistemas externos exigidos pela legislacdo (Siafic, TCE, Transparéncia
etc.);

e Controle de permissdes por perfil e unidade administrativa;

e Armazenamento e gestdo documental eletrénica;

e Compatibilidade com navegadores atuais sem dependéncia de plugins especificos;

e Atendimento as normas de seguranca da informacao, acessibilidade digital e legislagdo
vigente.

As funcionalidades minimas exigidas para cada médulo encontram-se especificadas no Anexo Il
deste Termo de Referéncia.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lein® 14.133,de 2021, no
percentual de 5% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

5.1.1. A garantia nas modalidades caucdo e fianca bancdria deverd ser prestada em até 30 diasapds a
ClE
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autorizacdo da dispensa.

5.1.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data deassinatura
do contrato.

5.1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia
da contratacgao.

5.1.4. A garantia oferecida pela empresa ser-lhe-a restituida, mediante requerimento dela,apds o total
cumprimento das obrigacdes ajustadas.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Condigdes de Entrega

Prazo de entrega do servico: Até 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados a partir da assinatura
da Ordem de Servigo ou instrumento equivalente.

Casondo seja possivel aentrega na data assinalada, aempresa devera comunicar asrazoes respectivas
com pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior.

Os servicos deverdo ser entregues na Pracga IV Centendrio, 2, Centro, Santo André - SP, CEP09040-905.

Prazo de vigéncia do contrato

O prazo de vigéncia do contrato sera limitado ao periodo estritamente necessdrio para assegurar a
continuidade dos servigos durante a situagdo emergencial, até a conclusdo do processo de
contratacao definitiva e a formalizagao do respectivo contrato, observado o prazo méaximo e as
demais condicGes estabelecidas no art. 75, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021.

Caso a contratacdo definitiva seja formalizada antes do término da vigéncia da contratacdo
emergencial, esta devera ser encerrada, observadas as condi¢cdes previstas no instrumento
contratual e na legislacdo aplicavel.
Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da empresa, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades;

Condigdes de Atendimento
A empresa devera disponibilizar todos os recursos contratados em até 20 dias corridos.

Realizar a apresentacdo formal do preposto da empresa.

Disponibilizar recursos, nas formas adequadas e nas quantidades necessarias para garantira
qualidade, a agilidade e a produtividade;

(=15
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A empresa deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste Termo de Referéncia, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto e, ainda:

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicGes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao;

O servico, objeto deste termo, devera ser prestado pela empresa durante o periodo de expediente de
trabalho da Camara Municipal de Santo André. Os dias e horarios serdo acordados apds a assinatura
do contrato.

E obrigacdo da empresa manter sigilo absoluto sobre os dados e credenciais de acessodisponibilizados

pela Camara durante o periodo de vigéncia contratual sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas em lei.

Responsabilidades da Empresa

A empresa devera obedecer a padrées técnicos que preservem a qualidade e seguranca deles.

A empresa sera responsavel pela contratacdo e gestdo da mao de obra, empresa diretamente ou
indiretamente para a prestacao dos servicos;

Os registros e documentos referentes as atividades desenvolvidas deverao possibilitar a identificacao
do técnico responsavel pela execugdo da atividade;

E de responsabilidade da empresa o correto destino dos residuos gerados.

Na execucdo, a empresa devera observar todas as exigéncias descritas nos Anexos | e Il do Termo de
Referéncia, além das seguintes:

6.18.1. assumir integral responsabilidade pela boa e eficiente execugio dos servigos que efetuar, de
acordo com o estabelecido nas normas do Termo de Referéncia que regeu a licitacdo e
demais documentos técnicos fornecidos, assim como pelos danos decorrentes da realizacdo
de ditos trabalhos;

6.18.2. substituir, a pedido da empresa, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da
notificagdo formulada por escrito, qualquer empregado inconveniente ao regular
desenvolvimento dos servigos contratados.

Responsabilidades da Camara

Permitir acesso dos empregados da empresa as dependéncias e locais indicados neste contrato, para
a execugao dos servigos;

Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto deste contrato, sob os aspectos quantitativos e
gualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas;

Comunicar a empresa qualquer irregularidade manifestada na execug¢do dos servicos e determinar a

interrupcdo imediata do servico se for o caso;
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Rejeitar, no todo ou em parte, o servico entregue em desacordo com as especificacoes;
Efetuar o pagamento do preco nas condicdes pactuadas;

Fornecer por escrito as informacgBes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato.

Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

Disponibilizar, em tempo habil, todas as instalacdes e equipamentos necessdrios a perfeita execucao
dos servicos objeto deste Contrato;

Responsabilizar-se pela consisténcia e fornecimento dos dados para migragdo, conforme layout
fornecido pela empresa;

Responsabilizar-se pela adequada utilizacdo dos sistemas licenciados;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.

7.2.

7.3.

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao

total ou parcial.

A execugdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.

Observado o disposto no artigo 169 da Lei n®. 14.133/21, o acompanhamento e a fiscalizagdo do
objeto, assim como o recebimento e conferéncia dos itens, serd realizado pelo servidor na fungao de

Gerente de Tecnologia da Informagao.

O fiscal do contrato registrara todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,

determinando o que for necessario para a regularizacao dos defeitos ou faltas observadas.

Caso ocorra alguma situacdo que demande decisdo ou providéncia que ultrapasse a sua
competéncia, o fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil, para a adocdo das

medidas convenientes.

O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno da

Administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informacdes relevantes para prevenir
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riscos na execugdo contratual.

7.4.  As comunicac8es entre a Camara Municipal e a empresa deverdo ocorrer por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica.

7.5. A Camara Municipal podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

7.6. A empresa serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou

o0 acompanhamento pela Camara Municipal.

7.7. Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais resultantes da execu¢do

do contrato serdo responsabilidade apenas da empresa.

7.7.1. Observa-se que ainadimpléncia da empresa em rela¢do aos encargos trabalhistas, fiscaise comerciais
e demais resultantes da execug¢do contratual, ndo transferira a Administragaoa responsabilidade pelo

seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

8.1. A empresa devera comunicar o ato da entrega do objeto a Cdmara Municipal com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias Uteis, informando data e horario previsto da entrega do objeto, por correio
eletronico e por telefone.

8.2. O objeto devera ser entregue instalado, testado e apto para utilizacdo, juntamente com toda a
documentacdo de suporte necessaria.

8.3.  Orecebimento provisério do objeto sera efetuado pela comissio de recebimento, apds o término da
fase |, conforme item 6.3.1, do anexo |.

8.4.  Serd efetuado o recebimento definitivo, dentro do prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a
partir da assinatura do Termo de Recebimento Provisdrio, apds a verificacdo de sua conformidade
com as especificagdes e funcionalidades exigidas neste Termo deReferéncia, mediante a realizagdo
do teste completo do sistema.

8.5. Os testes e simulagBes, que deverdo ser acompanhados presencialmente pela comissdo de
recebimento, e do preposto da empresa, deverdo ser realizados por profissionais da empresa,

tecnicamente aptos para estas operagoes.

8.6.  Nocaso de oobjeto ser entregue em nio conformidade com as exigéncias deste Termo deReferéncia,
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a empresa devera substitui-lo dentro de prazo ndo superior a 10 (dez) dias Uteis, a contar da

notificacdo da Camara Municipal, passando a vigorar novamente o prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, a contar da substituicdo do objeto, para a assinatura do Termo de Recebimento Definitivo.

O prazo de garantia serd iniciado apds o recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Para fins de liquidacdo, o gestor do contrato deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento.

Prazo de pagamento

8.10.

8.11.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, o pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa .

No caso de atraso pela Camara Municipal, os valores devidos a empresa serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.12.

8.13.

8.14.

8.14.1.

8.15.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agénciae conta
corrente indicados pela empresa.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancariapara
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

A empresa regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionadoa apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1.

O fornecedor sera selecionado por contratac¢do direta, com fundamento no art. 75, inciso VIII, da Lei
n? 14.133/2021, mediante demonstracdo da situacdo emergencial, justificativa da escolha da
empresa e comprovacgao da compatibilidade dos precos praticados com os valores de mercado.

Exigéncias de Habilitacao
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Todos os fornecedores, sejam eles microempresas ou empresas de pequeno porte, deverdo
apresentar o “Envelope Documentacdo” contendo todos os documentos, mesmo que apresentem
pendéncias fiscais - LC 123/06, e suas alteracdes posteriores e Lei Municipal n2 9.407/12, e suas
alteragGes posteriores - podendo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cdpia
autenticada por cartério competente. Ndo serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas,
discos magnéticos, filmes ou cépias em fac-simile, mesmo que autenticadas:

9.2.1. Osdocumentos apresentados em via original deverdo, preferencialmente, ser

acompanhados por cépia simples para sua autenticacdo, sendo que os documentos originais
serdo devolvidos aos fornecedores;

9.2.2. 0O fornecedor que declarar cumprir com os requisitos necessarios para a habilitacdo e ndo os

cumprir sera inabilitado e estara sujeito as penalidades previstas nas legislacdes vigentes.
Habilitagao Juridica
Registro na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

Registro na Junta Comercial, no caso de microempresa ou empresa de pequeno porte, acompanhado
de certiddo expedida pela Junta Comercial, que ateste o enquadramento as condi¢Ges fixadas pela Lei
Complementar n? 123/06 e alteracbes posteriores para enquadramento nesse status juridico,
conforme prescreve o art. 82 da Instrucdo Normativa n? 103/07 do Departamento Nacional de
Registro do Comércio — DNRC.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedades empresarias.

Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-
se de sociedades simples, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, tratando-se de sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, quando a atividade
assim o exigir.

Os documentos relacionados nos itens 8.2. e 8.6. deverdo ser acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva, conforme legislagdao em vigor.

Os documentos relacionados nos itens 8.2. e 8.6. ndo precisardo constar do “Envelope
Documentagdo”, se tiverem sido apresentados para o credenciamento no Contratagdo direta por
dispensa de licitacao.

Regularidade Fiscal e Trabalhista

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ).

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame.
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Prova de regularidade perante as Fazendas:

Nacional, mediante apresentacdo de Certiddao Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta
Positiva com Efeitos de Negativa emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, do domicilio ou sede do fornecedor;

Estadual, mediante apresentacdo de Certiddao de Regularidade de ICMS — Imposto sobre Circulagdo
de Mercadorias e Servicos, expedida pela Secretaria da Fazenda ou Procuradoria Geral do Estado;
ou declaracdo de isencdo ou de ndo incidéncia assinada pelo representante legal do fornecedor,
sob as penas da lei;

Municipal, mediante apresentacdo de certiddo de regularidade de débitos relativos aos tributos
mobilidrios municipais do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente na forma da lei.

Prova de regularidade perante o Sistema de Seguridade Social — INSS mediante a apresentacdo da
CND - Certidao Negativa de Débito ou CPD-EN - Certiddo Positiva de Débito com Efeitos de Negativa.

Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio da
apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeito de Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente
serd exigida para efeito de assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo no certame, deverao
apresentar toda a documentacgao exigida para fins de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo
gue esta apresente alguma restricao.

Havendo alguma restrigdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5
(cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Camara Municipal de Santo
André, para a regularizacdao da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo
de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, conforme previsto
na Lei Complementar n? 147, de 7 de agosto de 2014.

A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem 8.17.1.,, implicard na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia,
sendo facultado a Camara Municipal convocar os fornecedores remanescentes, na ordem de
classificagdo, ou revogar a licitacdo.

Serd aceita a certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional prevista na Portaria Conjunta
PGFN/RFB n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal (SRF) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abranja inclusive os
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créditos tributdrios relativos as contribuicdes sociais junto ao INSS, em substituicdo as certidGes
previstas nos subitens 8.12.1. e deste Termo de referéncia.

As certidGes de regularidade fiscal, previstas nos subitens 8.12.1. e 8.13. deste Termo de Referéncia
serdo aceitas desde que dentro dos respectivos prazos de validade.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

Certiddao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou,

Certidao negativa de recuperacdo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

Nas hipdteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o fornecedor apresentar
comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperacdo
judicial/extrajudicial em vigor:

Para o caso de empresas em recuperacao judicial: apresentar declaracdo, em papel timbrado, de
estar ciente de que, no momento da assinatura do contrato, devera apresentar cépia do ato de
nomeac¢do do administrador judicial ou, se o administrador for pessoa juridica, o nome do
profissional responsavel pela conducdo do processo e, ainda, declaracao, relatério ou documento
equivalente do juizo ou do administrador, de que o fornecedor esta cumprindo o plano de
recuperacao judicial.

Para o caso de empresas em recuperacao extrajudicial: apresentar declaracdo, em papel timbrado,
de estar ciente de que, no momento da assinatura do contrato, devera apresentar comprovacao
documental do cumprimento das obriga¢des do plano de recuperagdo extrajudicial.

Qualificagao Técnica

Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por érgdo(s) da Administragdo Publica ou entidade(s)
particular(es), de que tenha fornecido objeto compativel com as caracteristicas, quantidades e prazos
da presente contratagdo, nos termos da Sumula 24 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

O(s) atestado(s) devera(do) conter de forma legivel a identificagcdo da pessoa juridica emitente com
o seu CNPJ, seu endereco completo, bem como o nome e cargo do signatario.

O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado, cdpia do contrato que deu suporte a contratagao,
endereco atual da Camara Municipal e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

A comprovacdo da qualificagdo técnica deverd ser considerada conjuntamente com a anadlise da
capacidade operacional da empresa, do prazo de implantacdo, da disponibilidade de equipe técnica
e da capacidade de realizar a migra¢do dos dados e a integracao com o SIAFIC, de modo a assegurar
gue a solugdo possa ser disponibilizada em prazo compativel com a situagdo emergencial.

As exigéncias de qualificacdo técnica acima limitam-se as parcelas de maior relevancia e

Autenticar documento em https://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade
com o identificador 3300310039003800 00500052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que i =estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




X

ATy e AT,

CAMARA MUNICIPAL DE

SANTO ANDRE

complexidade do objeto — implantagdo, migracdo de dados e integracdo com o SIAFIC —, guardando
relacdo direta e proporcional com os riscos da contratacao, sem configurar restricdo desnecessaria
ao universo de fornecedores aptos a atender a situacdo emergencial

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor estimado da contratacdo sera definido mediante pesquisa de precos realizada na forma da
legislacdo vigente, observando-se a compatibilidade dos valores com os precos praticados no
mercado para servicos de natureza e caracteristicas semelhantes.

10.2. A estimativa devera considerar as condi¢des especificas da contratacdo emergencial, incluindo os
servicos de implantacdo, parametrizacdo, migracdo de dados, capacitacdo, operacdo assistida,
manutencdo e suporte técnico, conforme especificacées e quantitativos estabelecidos neste Termo
de Referéncia e em seus anexos.

10.3. O valor da contratacdo devera permanecer limitado aos servicos estritamente necessarios ao
atendimento da situacdo emergencial e ao periodo de vigéncia da contratacdo, ndo contemplando
despesas, funcionalidades ou servicos que ndo sejam indispensaveis a continuidade dos servicos
administrativos da Camara Municipal de Santo André.

10.4. A pesquisa de precos e os documentos que fundamentarem a estimativa do valor da contratacdo
serdo juntados ao processo de contratacdo direta, juntamente com as respectivas propostas
comerciais e demais documentos pertinentes.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento da Camara Municipal de Santo André.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo: consignada sob o n¢
01.01.3.3.90.40.01.031.0001.2.006.01.0000000 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO.

12. DA COMISSAO DE RECEBIMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS

12.1. A Camara Municipal exercerd a mais ampla e completa fiscalizacdo dos servicos contratados através
da Comissdo de Recebimentos e de seus fiscais. A fiscalizacdo em nenhuma hipdtese eximird nem
reduzira as responsabilidades legais e contratuais da empresa, seja quanto aos danos materiais e
pessoais que forem causados a terceiros, seja por atos préprios da mesma, seja por atitudes de seus
operarios e prepostos;

12.2. A Fiscalizacdo serd desempenhada pelo(a) Diretor(a) de Tecnologia da Informagéo, em conjunto
com o(a) Gerente de Tecnologia da Informacdo e terd atuacdo durante toda a vigéncia do contrato,
bem como durante toda a garantia, devendo se manifestar sempre sobre o atendimento pleno
desta ultima e demais condi¢Ges que envolvam a sua entrega e garantia, relatando as ocorréncias
em processo proprio de acompanhamento;

12.3

iéncias
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porventura verificadas na execug¢ao dos servicos, para a imediata correcdo, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis;

A Comissao de Recebimento serd por pelo menos um representante usuario de cada médulo do
sistema, tendo a seguinte composicdo: o(a) Coordenador(a) de Recursos Humanos, o(a)
Coordenador(a) de Contabilidade de Custos, o(a) Gerente de Compras e Materiais, o(a) Chefe de
Nucleo de Gestdo de Patrimonio e o(a) Chefe de Nucleo de Almoxarifado, cabendo a estes, em
conjunto, dar recebimento provisdrio e o definitivo, permitindo a verificagdo da entrega, as
possiveis substituicdes ou trocas que, porventura, forem necessarias, até seu recebimento
definitivo em conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

Sendo constatada qualquer irregularidade, ndo se dara o recebimento, ficando a empresa obrigada
a atender as determinacGes da Comissdo de Recebimento e Fiscalizacdo no prazo maximo de 5
(cinco) dias, ap6s o qual sera efetuado novo exame do objeto do contrato.

Na segunda oportunidade, o(s) médulo(s) do(s) sistema(s) devera(do) apresentar perfeitas condi¢des
de ser(em) recebido(s) definitivamente, sendo que, se ndo estiverem em ordem, a empresa sofrera
aplicagcdo da multa cominada para o atraso diario na conclusao, a contar da data da primeira vistoria,
nos termos do Anexo Il — Ato n2 4, de 22 de margo de 2005.

13. PENALIDADES

13.1.

13.2.

13.3.

As penalidades estdo previstas nos art. 156 a 163 da Lei Federal n? 14.133/21, bem como os
procedimentos relativos a aplicacdo de multas e outras san¢des decorrentes da inexecucao total ou
parcial do contrato.

Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, fica a empresa sujeita as seguintes penalidades, a serem
aplicadas de forma discricionaria por esta Administracdo Publica, observado o principio da
razoabilidade:

I.  adverténcia;

Il multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplente; ou

Il multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato quando houver inexecugdo total
da avencga; ou

V. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administra¢do Publica direta e indireta do
Municipio de Santo André, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos;

V. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos;

VL. Pelo atraso injustificado na execucdo do contrato, sujeitara o contratado a multa de mora
de 0,3% ao dia, na forma prevista nesse Termo de Referéncia e no contrato, sendo que a
aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sang¢des previstas na legislacdo, podendo ser abatida da garantia contratual, com
cobranca da diferenca, se houver.

De acordo com o disposto no § 72 do art. 156 da Lei 14.133/2021, as sanc¢des previstas para as
penalidades de adverténcia, impedimento de licitar e contratar, bem como para declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, poderdo ser cumulativas com a aplicagdo de multa.
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14. GARANTIA CONTRATUAL

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

Sera exigida garantia contratual, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021, no
percentual de 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme condi¢Ges estabelecidas
no instrumento contratual.

A exigéncia de garantia contratual no percentual de 5% mostra-se adequada em razado dos riscos
associados a execucdo do objeto, especialmente quanto a implantacdo da solucdo, migracdo dos
dados, continuidade dos servicos administrativos e integracdo com o SIAFIC, constituindo
mecanismo adicional de protecdo da Administracdo quanto ao cumprimento das obrigacdes
contratuais.

A garantia devera ser prestada pela empresa em uma das modalidades previstas no art. 96, § 19, da
Lei n? 14.133/2021, observadas as condicdes estabelecidas no contrato.

Quando a garantia for prestada nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
ou de fianca bancaria, deverd ser apresentada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado da
assinatura do contrato, salvo prazo diverso expressamente estabelecido pela Administragao,
observada a legislagdo aplicavel.

No caso de seguro-garantia, a apresentacdo deverd ocorrer antes da assinatura do contrato,
conforme disposto no art. 96, § 3¢, da Lei n2 14.133/2021.

A garantia devera permanecer valida durante toda a vigéncia contratual e, quando aplicavel, durante
o periodo adicional necessario a cobertura das obriga¢Oes decorrentes da execugdo contratual,
conforme estabelecido no instrumento contratual.

A garantia prestada deverd assegurar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela empresa, sem
prejuizo da responsabilidade integral da empresa pela execugdo do objeto e da aplicagdao das demais
medidas administrativas e sangdes previstas na legislagdo e no contrato.

15. VISTORIA

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Considerando as caracteristicas do objeto e o carater emergencial da contrata¢do, nao sera exigida
vistoria técnica prévia como condi¢do para apresentagao da proposta ou contrata¢dao, uma vez
que as informagOes necessdrias a adequada compreensdo do objeto serdo disponibilizadas pela
Camara Municipal por meio deste Termo de Referéncia, seus anexos e demais documentos
integrantes do processo.

Apds a formalizagdo da contratacdo, a empresa devera realizar, em conjunto com os responsaveis
técnicos da Camara Municipal, levantamento técnico do ambiente, com o objetivo de identificar
as condicOes necessarias a implantacdo da solucdo, migracdo dos dados, parametrizacdo dos
madulos, treinamento dos usudrios e integragcdo com o SIAFIC.

No prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados da formalizagdo da contratagdo, a empresa devera
realizar reunido técnica com os representantes da Camara Municipal, para levantamento das
condi¢des do ambiente, andlise dos dados existentes e definicdo do cronograma de implantagao,
migracao, treinamento e integracdao com o SIAFIC.

O levantamento técnico deverd considerar, entre outros aspectos, a infraestrutura tecnoldgica
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disponivel, os dados existentes, os mddulos atualmente utilizados, os perfis de acesso, as
integracdes necessarias e os requisitos para a adequada disponibilizacdo da solugao.

As informacGes obtidas durante o levantamento deverdo subsidiar o cronograma detalhado de
implantagdo, a ser apresentado pela empresa a Camara Municipal para analise e aprovacao.

A realizacdo do levantamento técnico e da reunido inicial ndo afastara a responsabilidade da
empresa pela execugao integral do objeto, nem pelo atendimento aos requisitos e funcionalidades
estabelecidos neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

ANEXOS

Anexo | — Caracteristicas Gerais do Sistema, Implanta¢ao, Manutengdo e Cronograma Documento
contendo a descricdo detalhada da solucdo tecnoldgica, arquitetura, padrdes de desenvolvimento,
requisitos de seguranca, etapas de implantacdo, rotinas de manutencdo, niveis de servico, prazos,
cronograma estimado para execugao dos servigos SIAFIC e LGPD.

Anexo Il — Requisitos Funcionais dos Sistemas — Tabelas de Requisitos Documento contendo a
relacdo completa e detalhada dos requisitos funcionais, ndo funcionais e operacionais dos médulos
que compdem a Solucdo Integrada de Gestdo. Os requisitos foram definidos com base nas
necessidades atuais da Camara Municipal e destinam-se a assegurar a continuidade das atividades
administrativas durante o periodo emergencial, ndo representando amplia¢do do escopo para além
do necessario ao atendimento da situacdao que fundamentou a contratacao.
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ANEXO |
CARACTERISTICAS GERAIS DO SISTEMA, IMPLANTAGAO, MANUTENGAO E CRONOGRAMA

Documento contendo a descricio detalhada da solugcdo tecnoldgica, arquitetura, padroes de
desenvolvimento, requisitos de seguranca, etapas de implantacdo, rotinas de manutencao, niveis de servico,
prazos, cronograma estimado para execugao dos servicos, SIAFIC e LGPD.

1. DESCRIGAO E CARACTERISTICAS GERAIS

1.1. Os sistemas deverao ser disponibilizados e operacionalizados integralmente pela Internet, por
meio exclusivamente de navegadores “browser” padrao de mercado, o armazenamento de
dados deve estar em SGBDR - Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional, atendendo
necessariamente ao padrdo SQL (Strutured Query Language), permitindo que uma eventual
troca do sistema de armazenamento dos dados possa ocorrer no futuro sem maiores
dificuldades.

1.2. Devera ser fornecido o Banco de Dados no padrdo SQL, com a garantia de que o mesmo atenda
ao volume e necessidades da Camara Municipal de Santo André — CMSA, ao término do
contrato, o banco de dados passara a pertencer a Camara Municipal de Santo André, bem como
a licenga de uso a favor da Camara Municipal de Santo André.

1.3. O modelo de fornecimento escolhido é baseado no conceito de nuvem privada SaaS — Software
as a Service, bem como todos os servicos de hospedagem (Hosting) da solucdo, sendo de
exclusiva responsabilidade da empresa, o uso de um ou mais Centros de Dados (DATACENTERS)
especializados, garantindo sua disponibilidade quanto ao provimento do acesso integralmente
via internet, estabilidade técnico- operacional para o correto funcionamento das solucdes,
atendendo, no minimo, os seguintes requisitos:

e (Caso a empresa ndo possua infraestrutura prépria, serad permitida a subcontratacdo
e/ou participacdo de empresas em consoércio para os servicos e infraestrutura de
DATACENTER, nos termos da Lei n? 14.133/2021, conforme entendimento do TCESP.

e DATACENTER com Alta Performance e Balanceamento de Carga — 24/7, que detém
certificagdo reconhecida pelos drgaos competentes para todos os critérios de
Seguranga Fisica e Seguranga Tecnoldgica.

e Servidores (aplicativos, Internet e Banco de Dados) trabalhando com componentes que
oferegam redundancia no ambiente acessado e também quanto as questdes relativas
as Segurancas Fisica e Tecnoldgica e Backups;

e Firewall Clusterizado com Balanceamento de Carga em 3 Camadas, Load Balance no
Banco de Dados Distribuido e na camada WEB;

e Links de comunicacdo de alto desempenho com banda compativel com a demanda e
com garantia de Alta Disponibilidade.

e Deverdo ser disponibilizados links de contingéncia caso o link principal apresente
guedas, instabilidade e fique fora de operacdo;

e Conexdes SSL, com Certificagcdo Segura e Criptografada do Transporte das Informacdes
- HTTPS;

e Sistemas de antivirus/spywares, para protecdo contra eventuais virus, evitando
paradas e perdas para os contribuintes e para a Administracao;

e Softwares para seguranc¢a da informagdo que garantam o sigilo e a protegdo contra
“roubo de informagdes” que possam ocorrer através de ataques realizados por pessoas
de fora do ambiente e também de dentro do préprio ambiente disponibilizado;
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e Sistemas gerenciadores de banco de dados;

e Sistemas para gerenciamento de cdpias de seguranca (backups);

e Softwares de gerenciamento para acompanhamento, medi¢cdo e monitoramento da
performance dos equipamentos de infraestrutura, operando de forma proativa para
situagBes eventuais de instabilidade, proporcionando qualidade e seguranca para a
infraestrutura fornecida;

e Ambiente de homologacdo nas mesmas condi¢Ges do ambiente de producao,
atendendo os mesmos requisitos, com os sistemas integrados para customizagoes,
implementacdes e testes, que se facam necessarios para atender as peculiaridades da
legislacdo.

A empresa deverd apresentar declaracdo de que o sistema estd adequado ao AUDESP,
conforme regulamentacao do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

2. MIGRAGAO E PRESERVAGAO DOS DADOS

2.1,

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

A empresa devera realizar a migracdo dos dados necessdrios a continuidade dos servicos
atualmente executados pela Camara Municipal de Santo André, observando os requisitos de
integridade, consisténcia, disponibilidade, seguranca e preservacdo do histdrico das
informacdes.

A migracdo deverd contemplar os dados necessdrios ao funcionamento dos maddulos
contratados, incluindo, conforme aplicavel: Gestdo de Administracdo de Pessoal e Folha de
Pagamento; Gestdo de Contabilidade, Orgamento Publico e Tesouraria; Gestdo de Patrimoénio;
Gestdo de Almoxarifado; Gestdo de Compras, LicitacGes e Contratos.

A Camara Municipal disponibilizard a empresa, por meio seguro e controlado, cdpias dos
bancos de dados e demais informagGes necessdrias a execu¢do dos servigos de migracao,
observadas as condi¢des de seguranga da informacgdo e prote¢do de dados estabelecidas pela
Camara.

Considerando que a solugdo atualmente utilizada possui bases de dados em SQL Server e
Oracle, a empresa devera realizar o levantamento, mapeamento e andlise da estrutura dos
dados existentes, identificando as informag¢des necessarias a migracao para a nova solugdo e
estabelecendo os procedimentos técnicos para sua adequada conversao.

A empresa sera responsavel pela execugdo técnica da migragao, incluindo, quando necessario:
levantamento e mapeamento das bases de dados existentes; identificacdo das informacées a
serem migradas; tratamento e conversdo dos dados; adequacdo dos dados a estrutura da nova
solucdo; realizagdo de testes de migracdo; correcdo de inconsisténcias identificadas; migracao
definitiva dos dados; e disponibilizacdo dos dados para validacdo e homologacdo pela Camara
Municipal.

Quando houver necessidade de complementacado, correcdo ou inclusdo manual de informacdes
gue ndo possam ser obtidas automaticamente a partir das bases existentes, os procedimentos
serdo realizados sob orientacdo e supervisdo da Camara Municipal, cabendo a empresa
executar os servicos técnicos necessarios, inclusive eventual digitacdo ou carga de dados,
quando previamente acordado.

A volumetria estimada das bases de dados existentes na solu¢dao atualmente utilizada pela
Camara Municipal de Santo André é de aproximadamente 20 (vinte) Gigabytes, podendo sofrer
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variacdo apos o levantamento técnico realizado pela empresa em razao do crescimento das
bases, da identificacdo de dados adicionais durante o levantamento técnico ou de diferencas
decorrentes da estrutura e do armazenamento dos dados.

A migracdo devera ser realizada de forma planejada e controlada, de modo a minimizar riscos
de perda, alteracdo ou indisponibilidade das informacdes existentes.

A empresa devera manter cépia de seguranga dos dados utilizados no processo de migracao,
observadas as orientac¢des e procedimentos de seguranca definidos pela Cdmara Municipal.

A migracdo dos dados deverd ocorrer de forma compativel com o cronograma geral de
implantacdo da solucdo, devendo estar concluida em prazo suficiente para permitir a realizacao
dos testes e a homologacdo pela Camara Municipal antes da entrada definitiva da solugcdo em
producao.

A entrada definitiva da solucdo em producdo somente ocorrerda apds a realizacdo dos
procedimentos de validacdo e homologacdo dos dados migrados pela Camara Municipal,
mediante manifesta¢do do setor responsavel.

Eventuais inconsisténcias ou perdas de dados decorrentes de procedimentos de migracdo de
responsabilidade da empresa deverao ser corrigidas pela empresa, sem 6nus adicional para a
Camara Municipal, sem prejuizo das demais responsabilidades previstas no contrato.

A empresa deverd preservar a confidencialidade das informacGes acessadas durante a
execucdo dos servigos, observando a legislagdo aplicavel, especialmente a Lei n2 13.709/2018
— Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e as normas de seguranca da informacdo da
Camara Municipal.

A migracao devera ser concluida em prazo compativel com o cronograma de implantagao, nao
ultrapassando o prazo necessdrio para que a solugao esteja integralmente homologada e apta
a entrada em produgdo dentro do prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, salvo
situagdes devidamente justificadas e que dependam de providéncias da Camara Municipal ou
de terceiros.

Antes da migra¢do definitiva, a empresa devera realizar migragao de teste ou piloto, permitindo
a Camara Municipal verificar a integridade e consisténcia dos dados convertidos e solicitar os
ajustes necessarios.

3. PLANO DE TRANSICAO E REVERSIBILIDADE DOS DADOS

3.1.

A empresa responsavel pela execucdo dos servicos deverd assegurar a preservagao,
disponibilidade e reversibilidade dos dados da Camara Municipal de Santo André durante e
ao término da contratagdo emergencial, de forma a possibilitar sua transferéncia para a solugao
que vier a ser adotada posteriormente, sem perda ou comprometimento das informacdes. Para
tanto, deverdo ser observadas, no minimo, as seguintes condicdes:

e os dados pertencentes a Camara Municipal deverdao permanecer disponiveis e preservados
durante toda a vigéncia da contratagao;

e deverdo ser mantidas copias de seguranca das bases de dados, observados os procedimentos

de seguranca da informacao aplicaveis;
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e a0 término da contratacdo, a empresa devera disponibilizar a Cadmara Municipal os dados

necessarios a continuidade dos servicos, em formato estruturado e tecnicamente utilizavel,

acompanhado das informacdes técnicas necessarias a sua interpretacao e migracao;

e aempresa deverd prestar o apoio técnico necessario a transferéncia dos dados para a solugao

que vier a substituir a solucdo emergencial, quando solicitado pela Camara Municipal;

e nado poderdo ser criados mecanismos que impecam ou dificultem tecnicamente a extragao,
disponibilizagcdo ou migracdo dos dados pertencentes a Camara Municipal; e

e apods a conclusdo da transicdo e mediante autorizacdo da Camara Municipal, as cdpias dos

dados mantidas pela empresa deverao ser devolvidas ou eliminadas, ressalvadas as hipdteses

de guarda obrigatdria previstas em lei.

A reversibilidade devera assegurar a integridade, completude, consisténcia e segurang¢a dos
dados, de modo a permitir sua utilizacdo em outra solugdo sem prejuizo a continuidade das
atividades administrativas.

Em razdo do cardter emergencial e tempordario da contratagao, as atividades de transicdo e
reversibilidade deverdo ser realizadas de forma planejada, de modo a facilitar a transferéncia
dos dados para a solucdo definitiva que venha a ser contratada pela Camara Municipal.

As atividades de disponibilizacdo dos dados e das informacdes técnicas necessarias a
reversibilidade deverdo estar incluidas no objeto da contratacdo, ndo sendo admitida
cobranca adicional para a entrega dos dados pertencentes a Cdmara Municipal.

A solucdo emergencial ndo podera estabelecer qualquer mecanismo técnico, contratual ou
operacional que impeca, dificulte ou onere de forma indevida a posterior migracdo dos dados
da Camara Municipal para a solugao definitiva.

4, LEVANTAMENTO DA ESTRUTURA DOS DADOS

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Considerando que a Camara Municipal de Santo André ndo dispde de documentacgdo técnica
atualizada referente a estrutura das bases de dados da solugdo (Dicionario de Dados e Modelo
Entidade Relacionamento) atualmente utilizada, cabera a empresa realizar o levantamento
técnico necessario a identificacdo, compreensdo e mapeamento dos dados existentes,
utilizando, para tanto, as copias das bases de dados disponibilizadas pela Camara Municipal.

O levantamento devera contemplar, sempre que tecnicamente aplicavel, a identificacdo das
tabelas, campos, tipos de dados, chaves, relacionamentos, vinculos entre tabelas, regras de
integridade e demais estruturas necessdrias a correta interpretacdo e migragdo das
informacgdes.

A empresa deverd elaborar, a partir do levantamento realizado, documentacdo técnica da
estrutura das bases de dados, contemplando, no minimo, o dicionario de dados e o modelo
entidade-relacionamento ou representacdo técnica equivalente, quando aplicavel.

A empresa devera também elaborar mapeamento dos dados entre a base de origem e a base
de destino, identificando a correspondéncia entre tabelas e campos, bem como eventuais
transformacdes, conversées, tratamentos ou adequagdes necessarias para a migragao.

O levantamento e o mapeamento deverdo ser realizados antes da migracdo definitiva e
submetidos a apreciagdo da Camara Municipal, permitindo aos responsaveis pelos modulos
acompanhar e validar os procedimentos adotados.
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Eventuais inconsisténcias, duplicidades, campos sem correspondéncia ou informagdes que
demandem tratamento deverdo ser identificados pela empresa e comunicados a Camara
Municipal para andlise e definicdo das providéncias cabiveis.

A documentagdo produzida durante o levantamento e o processo de migracao devera ser
disponibilizada a Camara Municipal em formato digital, passando a integrar a documentacao
técnica da solugdo, sem prejuizo dos direitos de propriedade intelectual eventualmente
aplicaveis a estrutura ou tecnologia da solucdo da empresa.

A empresa devera apresentar o Diciondrio de Dados e Modelo Entidade Relacionamento (MER)
completo da base atual.

A empresa serd responsdvel pela execucdo técnica da migracdo e pela preservacdo da
integridade, consisténcia, seguranca e rastreabilidade dos dados, ndo podendo a auséncia de
documentacdo preexistente na Camara Municipal ser utilizada como justificativa para a ndo
realizacdo dos servicos previstos neste Termo de Referéncia.

5. SERVICOS NECESSARIOS A IMPLANTACAO DO SISTEMA

A implantagdo dos sistemas abrange as tarefas descritas a seguir, que poderdo ser agrupadas em etapas e
realizadas em paralelo:

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

Diagndstico do ambiente de informacGes e equipamentos do Legislativo, voltado para a implantacdo
dos sistemas.

O trabalho operacional de levantamento de dados cadastrais, que forem necessdrios ao bom
desempenho do sistema contratado, é de responsabilidade da empresa, sob orientagdo e suporte da
Camara Municipal de Santo André, inclusive o levantamento de procedimentos e normas inerentes
a cada aplicativo. Quando houver a necessidade da mudanga de procedimentos e normas internos,
a mesma deverad ser submetida a aprovacgdo e validagdo junto ao fiscal da Camara Municipal.

Disponibilizagdo da solugdo em nuvem licenciada para 120 usudrios distribuidos nas diversas frentes
que fardao uso dos moédulos contratados.

6. TREINAMENTO E CAPACITAGAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A empresa deverd realizar treinamento e capacitacdo dos servidores da Camara Municipal de Santo
André para utilizacdo dos sistemas aplicativos integrantes da solu¢do empresa, incluindo os
servidores do setor de informatica responsaveis pelo suporte e acompanhamento técnico dos
sistemas.

Os servidores a serem capacitados serdo indicados formalmente pelas areas competentes da Camara
Municipal de Santo André, considerando os respectivos modulos e atividades desempenhadas por
cada setor.

O treinamento devera contemplar carga horaria minima de 120 (cento e vinte) horas, distribuidas
entre os mddulos contratados e o setor de informdtica, conforme cronograma a ser elaborado

conjuntamente pela empresa e pela Camara Municipal.

Os treinamentos deverdo contemplar, no minimo, os seguintes mdédulos: Gestdao de Administracdo
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de Pessoal e Folha de Pagamento; Gestdo de Contabilidade, Orgamento Publico e Tesouraria; Gestao
de Patrimoénio; Gestdo de Almoxarifado; Gestdao de Compras, Licitacdes e Contratos.

Devera ser destinado treinamento especifico aos servidores do setor de informatica, abrangendo,
no minimo, aspectos relacionados a administracdo da solucdo, gerenciamento de usuarios e perfis,
procedimentos de suporte, acompanhamento de chamados, rotinas de manutencdo e demais
conhecimentos necessarios ao adequado acompanhamento técnico do sistema.

A distribuicdo das horas de treinamento entre os mdédulos sera definida em conjunto com a Camara
Municipal, considerando a quantidade de usudrios, a complexidade das funcionalidades e as
necessidades de cada area, sem prejuizo da carga horaria minima total estabelecida.

Os treinamentos poderdo ser realizados presencialmente ou de forma remota, conforme definido
entre a Camara Municipal e a empresa, observadas as necessidades de cada médulo.

Quando houver necessidade de treinamento presencial fora das dependéncias da Camara Municipal,
os custos relacionados a disponibilizacdo do local de treinamento serdo de responsabilidade da
empresa, sem prejuizo das demais condicGes estabelecidas no contrato.

Os treinamentos deverdo ser realizados durante o periodo de implantacdo e em tempo suficiente
para que os usudrios estejam capacitados antes da entrada de cada médulo em produgao,
permitindo a utilizacdo adequada da solugdo imediatamente apds sua disponibilizagdo.

A empresa deverd fornecer material de apoio aos participantes, preferencialmente em formato
digital, contendo orienta¢des necessarias a utilizacdo dos sistemas.

Ao término de cada treinamento deverd ser disponibilizado registro contendo, no minimo, data,
madulo, contetdo ministrado, carga horaria e relagao dos participantes, para fins de comprovagao
da capacitagao realizada.

7. OPERAGAO ASSISTIDA

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Apds a entrada dos sistemas em produgdo, a empresa deverd prestar Operagao Assistida pelo
periodo minimo de 30 (trinta) dias corridos, com o objetivo de acompanhar a utilizagdo inicial da
solugdo, apoiar os usuarios, identificar eventuais inconsisténcias e realizar os ajustes necessarios a
continuidade adequada dos servigos.

Durante o periodo de Operagdo Assistida, a empresa devera disponibilizar no minimo 02 (dois)
técnicos, com conhecimento compativel com os médulos implantados, para acompanhamento das
atividades iniciais e suporte aos usuarios, conforme as necessidades identificadas pela empresa.

A atuacdo dos técnicos deverd abranger os mddulos contratados, especialmente as atividades
relacionadas a utilizagdo das funcionalidades, esclarecimento de duvidas, identificacdo e correcdo de
inconsisténcias e orientacdo aos usuarios.

A Operacgdo Assistida deverd ser realizada de forma compativel com o carater emergencial e
temporario da contratagao, tendo como finalidade assegurar a continuidade dos servigos
administrativos e proporcionar seguranga aos usudrios durante o periodo inicial de utilizagdo da
solugdo.

A Operagdo Assistida ndo substitui os servicos de manutengdo e suporte técnico previstos no
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contrato, quando aplicaveis.

8. MANUTENGAO DO SISTEMA

8.1.

8.2.

8.3.

8.3.1.

8.3.2.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Implementacdo de novas fun¢bes ou adequacgdo das existentes para atendimento a modificacdo de
legislacdo municipal, estadual ou federal, inclusive o sistema SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de
Execucdo Orcamentaria, Administracao Financeira e Controle, em até 60 (sessenta) dias corridos.
Salvo se a exigéncia for em prazo inferior, quando serad considerado o prazo legal exigido e/ou
alteracdes no presente ajuste contratual.

Disponibilizagao de novas versdes dos sistemas aplicativos contratados, nas quais tenham sido
agregadas melhorias ou novas funcdes, de forma permanente, através da internet, sem 6nus
adicional para a Camara Municipal de Santo André, desde que a atualizacdo esteja dentro do escopo
dos Mddulos licitados.

A abertura de chamado seguira o seguinte padrao de SLA

Para os mddulos de Gestdo de Administracdo de Pessoal e Folha de Pagamento; Gestdo de Compras,
LicitagcOes e Contratos, Gestao de Patrimonio, Gestao de Custos e Gestdo de Almoxarifado a abertura
de chamados técnicos devera seguir padrdo previamente definido, devendo a empresa apresentar
resposta inicial em até 2 (duas) horas, contadas a partir da abertura do chamado, informando o
diagndstico, possivel fator gerador e o prazo estimado para a corre¢do ou solugdo da demanda.

O SLA deste item aplica-se a correc¢do de erros inesperados e problemas de customizagdo do sistema.

Correcdo em até 02 dias Uteis, tomando como base a jornada de 8 horas/dia ou 16 horas uteis, a
partir da abertura do respectivo chamado, para eventuais erros em funcionalidades disponibilizadas
pelos sistemas e em conformidade com requisitos exigidos.

Alteragbes ef/ou adi¢cBes pretendidas pela Cdmara Municipal de Santo André nos moddulos
contratados, caso nao sejam decorrentes de alteragdes legais, ou ultrapassem, ou modifiquem o
escopo especificado, poderdo ser incluidas no produto contratado, mediante acordo entre as partes,
onde serdo estabelecidos os prazos para disponibilizacdo das demandas de customizagbes e/ou
melhorias, até os limites legais permitidos.

As penalidades pelo ndo cumprimento dos SLAs estabelecidos no item 6 e subitens, estdo
estabelecidas no item 12 (Penalidades) deste Termo de Referéncia.

Para a solucdo empresa, apds a assinatura do contrato, poderdo ocorrer adequag¢des com majoragao
ou supressdo de modulos, conforme as necessidades da Camara Municipal, observado o limite legal,
nos termos do art. 125 da Lei n? 14.133/2021.

9. ATENDIMEWNTO TECNICO PRESENCIAL (IN LOCO)

9.1.

9.2.

A empresa devera disponibilizar atendimento técnico presencial (in loco) sempre que necessario
para assegurar a continuidade dos servicos e quando a demanda nao puder ser adequadamente
solucionada por meio remoto, mediante solicitacdo formal do(a) Diretor(a) de Tecnologia da
Informagdo ou autoridade por ele(a) designada.

Para fins de dimensionamento da contratacdo emergencial, estima-se a necessidade de até 60
(sessenta) horas de atendimento técnico presencial durante o periodo contratual, distribuidas
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conforme a demanda da Camara Municipal, ndo constituindo a estimativa obriga¢ao de utilizagao
integral das horas pela Camara Municipal, nem garantindo a empresa direito ao seu faturamento
integral. O atendimento presencial devera:

e ser acionado pela Administracdo exclusivamente por meio de comunicacao oficial emitida
pelo(a) Diretor(a) de Tecnologia da Informacao ou autoridade por ele(a) designada;

e atender as situacGes que, em razdo de sua natureza ou criticidade, exijam intervencao
presencial, especialmente aquelas relacionadas a implantacdo, migracdao de dados,
configuracdo, testes, entrada em producdo, estabilizacdo dos sistemas ou suporte critico aos
moddulos contratados;

e ser realizado por profissional capacitado e com conhecimento compativel com a demanda
apresentada;

e permanecer em atendimento pelo periodo necessario a execucdo da atividade e a
estabilizacdo da ocorréncia, observados os prazos e niveis de servico estabelecidos no Termo
de Referéncia;

e realizar diagndstico, correcbes, ajustes operacionais, configuracdes e testes necessarios a
continuidade dos servigos;

e registrar tecnicamente as intervencdes realizadas, mediante relatério ou registro em sistema
de chamados, contendo, sempre que aplicdvel, descricdo da ocorréncia, procedimentos
adotados, evidéncias e resultado obtido; e

e observar as normas de seguranca da informacdo, controle de acesso e demais
procedimentos estabelecidos pela Camara Municipal de Santo André.

9.3. Em razdo do carater emergencial e temporario da contratacdo, o atendimento presencial devera ser
utilizado somente quando tecnicamente necessario, priorizando-se, sempre que possivel, o
atendimento remoto, sem prejuizo da adogao imediata de atendimento presencial nas situagées
criticas.

9.4. O valor correspondente ao atendimento presencial devera estar incluido na proposta comercial, ndo
sendo admitida cobranga adicional de deslocamento, mao de obra ou outras despesas relacionadas
aos atendimentos solicitados pela Camara Municipal.

10. ALTA DISPONIBILIDADE (SLA)

10.1. A empresa devera garantir a alta disponibilidade dos sistemas integrados, assegurando nivel minimo
de disponibilidade mensal de 99,5% (noventa e nove virgula cinco por cento), considerando o
funcionamento continuo dos servicos hospedados em ambiente de datacenter.

10.2. A disponibilidade serd medida mensalmente, excluidos os periodos de manutencdo programada,
previamente comunicados a Camara Municipal com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas. Em caso de indisponibilidade ndo programada, a empresa devera iniciar o atendimento para
restabelecimento do servigco no menor prazo possivel, observando os niveis de servico estabelecidos
no contrato.

10.3. O ambiente devera possuir infraestrutura compativel com alta disponibilidade, contemplando
mecanismos de redundancia, backup e recuperacao de dados, de forma a garantir a continuidade
dos servicos e a integridade das informagdes da Camara Municipal.

10.4. O descumprimento dos niveis minimos de disponibilidade estabelecidos sujeitard a empresa as
penalidades previstas no contrato, conforme disposicdes da Lei n2 14.133/2021.
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PROVA DE CONCEITO E TESTES DE CONFORMIDADE

N3o sera exigida Prova de Conceito prévia como condi¢do para a contratagdo, considerando o
caradter emergencial da contratacdo e a necessidade de assegurar a continuidade dos servicos
administrativos, bem como a existéncia de requisitos funcionais e técnicos objetivamente definidos
no Termo de Referéncia e em seus anexos.

A conformidade da solucdo serd verificada durante as etapas de implantagdo, parametrizagao,
migracao, testes e homologag¢do, mediante a avaliacdo dos requisitos estabelecidos no Anexo Il —
Requisitos Funcionais dos Sistemas — Tabelas de Requisitos.

A Camara Municipal de Santo André poderd realizar testes de conformidade e validacdo das
funcionalidades durante a implantacdo, especialmente quanto aos requisitos considerados
essenciais, a migracao dos dados e a integracdao do mdédulo de Gestdo de Contabilidade, Orcamento
Publico e Tesouraria com o SIAFIC utilizado pela Prefeitura Municipal de Santo André.

Eventuais inconsisténcias ou ndo conformidades identificadas durante os testes e a homologacdo
deverao ser corrigidas pela empresa no prazo estabelecido pela fiscalizagdo, sem prejuizo das demais
obrigacOes e responsabilidades previstas no contrato.

REQUISITOS COMUNS AOS SISTEMAS

Devera ser fornecido o Dicionario de Dados ou relatdrio equivalente no qual deverdo constar os
nomes de todas as tabelas que compdem o sistema, e para cada das tabelas todos os nomes dos
campos com suas respectivas descricoes detalhadas;

Permitir consultas a base de dados (exclusivamente consultas, nenhum tipo de permissdo para
alteragGes no Banco de Dados) através de comandos SQL, ou seja, fornecer um usuario com perfil de
consulta para o setor de informatica.

O Banco de Dados estard hospedado em DATACENTER seguro e todos os usuarios dos sistemas
deverao realizar a¢gdes de modo on-line e em tempo real, ou seja, apds uma inclusdo, alteragdo ou
exclusdo de um registro qualquer, instantaneamente, qualquer usuario ao acessar o mesmo registro
devera visualizd-lo com a modificagao ocorrida;

Todos os sistemas tém que ser em portugués do Brasil, inclusive os manuais.

Usuarios devem ter acesso on-line as informagdes do Banco de Dados somente a partir das
aplicagdes ou sistemas;

A seguranca dos dados devera ser implementada no banco de dados via sistema aplicativo,
dispensando o uso de ferramentas do banco para controle de acesso;

O sistema devera possuir interface grafica;

Devera haver padronizagdo das interfaces no minimo quanto a tela de acesso principal, posi¢do dos
botdes que representem interacao com o banco de dados e funcionalidades de navegacao;

Possuir arquitetura nativa da Internet;
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Devera ser possivel a criacdo de usudrios ou grupos de usudrios com perfis especificos de acesso ao
sistema e os respectivos acessos desejados, customizando inclusive o tipo de acesso ao banco de
dados (alteracgdo, inclusdo, exclusdo e visualiza¢do). A criagdo de usudrios deve ser ilimitada;

O sistema deverd permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados, possibilitando a
indicacdo de direito de acesso a cada sistema disponivel e, no caso dos sistemas integrados, aos
maddulos disponiveis;

Relatérios com a possibilidade de impressdo de brasdes da Camara Municipal de Santo André, com
graficos ou sem graficos;

O sistema deve ser compativel com impressoras: laser e jato de tinta. Desta forma deve realizar a
impressdo de todos os relatdrios (com grafico e sem grafico) e demais documentos que forem
necessarios;

Os relatdrios devem possuir recursos para serem salvos, no minimo, nos formatos HTML, TXT e CSV;

O sistema devera possuir histérico (log) de todas as operagGes efetuadas por usuario (alteracoes,
inclusGes, exclusdes) permitindo sua consulta e impressdo para auditoria;

Os sistemas deverdo possuir conjunto de manuais de orientacdo indicando a funcionalidade e modo
de operacgdo das diversas telas, através de tecla de funcdo ou manual impresso;

O numero de usuadrios, para os sistemas, deve ser ilimitado;
Os sistemas ndo poderdo apresentar limitacdo quanto ao numero de usuarios simultaneos;

Os sistemas deverdo ser multiusudrios podendo mais de um usudrio trabalhar, simultaneamente
numa mesma tarefa, com total integridade dos dados (informagdes);

No cadastramento de um usudrio, este deve ter todas as caracteristicas de seguranga definidas. No
caso de o sistema utilizar a criagao de grupos de usuarios, este devera, ao criar um usudrio, poder
associa-lo a um grupo existente, herdando todas as caracteristicas de seguranga definidas para o

grupo;

O sistema devera prever ainclusdo de usudrios sem a prévia determinag¢do de senha de acesso, sendo
gue a mesma sera definida pelo préprio usudrio, quando for acessar o sistema pela primeira vez; ou
no cadastro de usuarios sera colocada uma senha padrdo e que, no primeiro acesso, o usuario seja
obrigado (pelo sistema) a altera-la;

Deverda ser possivel a um usuario trocar a senha de acesso ao(s) sistema(s) sem depender de
interferéncia dos responsaveis do setor de Informatica da CMSA. Esta troca devera manter os
histdricos de acesso baseados no usuario e ndo na senha;

A fornecedora vencedora do certame devera realizar backup total (full backup) da base de dados (no
minimo uma vez por dia), de forma a garantir que, se houver qualquer problema com a base de
dados, essa seja restaurada com a integridade da informacao;

A restauracdo de dados (restauragdo do backup) total ou parcial sera de responsabilidade da
fornecedora vencedora do certame, que terd um prazo de 8 horas corridas para a restauracao total
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e 4 horas corridas para restauracdo parcial. O prazo sera contado a partir do horario da abertura do
chamado;

Os sistemas deverdo ser demonstrados ou executados em banco de dados relacional que permitam
manipulacdes de dados e modelos utilizando-se da linguagem SQL (Structured Query Language) da
ANSI (American National Standards Institute);

A lei n.2 12.527/2011 (Lei de acesso a informacdo) solicita que sejam disponibilizadas informagdes
na internet que devem seguir o seguinte padrao de seguranca dos dados: disponibilizar a informacao
sem expor diretamente o banco de dados de producdo na Internet;

O software deverd manter seu acesso integralmente pela internet com navegadores padrdao de
mercado: Firefox, Microsoft Internet Explorer, Microsoft Edge e Chrome a partir da penultima versao
para cada um deles.

No cadastramento de um usuario este deve ter todas as caracteristicas de seguranca definidas. No
caso de o sistema utilizar a criacdo de grupos de usudrios este devera, ao criar um usudrio, poder
associa-lo a um grupo existente, herdando todas as caracteristicas de seguranga definidas para o

grupo.

Aplicativo WEB - O software deverd manter seu acesso via navegador WEB, no minimo, com as
penultimas versdes dos seguintes navegadores: Firefox, Microsoft Internet Explorer; Microsoft Edge
e Chrome

O sistema devera possuir design responsivo, ou seja, adaptar-se aos diversos dispositivos moveis
(tablets e celulares), browsers e resolu¢des de monitores sem rolagem lateral.

Os sistemas deverao ser multiexercicios, ou seja, permitir que o usudrio acesse as informacgdes de
exercicios diferentes;

Os sistemas devem possuir um gerador de consultas e relatérios, desta forma o usuario terd
autonomia para cruzar informagdes e poder gerar relatdrios especificos a sua necessidade, e desta
forma criar os relatérios que nao foram contratados no presente certame;

Possibilidade da emissao de relatérios com opg¢do de campos para assinatura no final;

O Mdédulo de Recursos Humanos deverd estar integrado com o cadastro de usuarios a serem
incluidos para acessar os sistemas de forma que, se um usuario do sistema for funcionario da Camara
Municipal de Santo André, o mesmo deverd ser associado a partir de sua Matricula (Cédigo
identificador do funcionario) ou nome do funcionario;

O cadastro de credores e fornecedores deve ser um Cadastro Unico ou sincronizado para todos os
maodulos que dependam destes registros. Devera ser demonstrado que ao menos os modulos de
Recursos Humanos, Compras, Estoque, Contratos, e PatrimOnio utilizam os mesmos registros
cadastrados;

O cadastro de funcionario/colaborador deve ser um cadastro Unico para todos os médulos que
dependam destes registros, sendo realizado o cadastro no departamento de Recursos Humanos e os
demais médulos que acessam essa informacdo. Devera ser demonstrado que ao menos os médulos
de Recursos Humanos, Estoque, Almoxarifado e Patrimdnio utilizam os mesmos registros
cadastrados;
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Permitir a geracdo de arquivos de transferéncia nos padrdes determinados pelo projeto AUDESP, em
conformidade com o que dispde a Instrugdo Normativa n2 02/2008 e posteriores do Tribunal de
Contas do Estado de Sado Paulo, de modo a permitir a sua transferéncia para o AUDESP (gerar pelo
menos um arquivo XML para envio ao AUDESP e valida-lo no coletor de dados AUDESP);

O sistema deverd atender a todas as fases ja em producdo do sistema AUDESP aplicaveis ao
Legislativo Andreense, incorporar as fases atuais ainda em homologacao e as futuras dentro dos
prazos determinados pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Permitir a geracao de arquivos de transferéncia em conformidade com as determinac¢des do governo
federal e solicitagdes do Instituto de Previdéncia de Santo André (IPSA) conforme layout a ser
disponibilizado para a empresa;

A fornecedora vencedora deverd disponibilizar, sempre que solicitado e sem custos a Camara
Municipal, Views que possibilitem a alimentagao dos relatérios gerados com os dados constantes no
banco de dados.

Utilizar webservices para comunicag¢do entre o sistema e o E-Social conforme calendario do governo
federal. Este item pode ser entregue conforme calendario do E-Social.

O sistema devera fazer a diferenciagdo entre os grupos de usuarios por meio de mecanismos de perfil
de acesso (Externo, Interno e Administradores), onde cada perfil deve possuir acesso a determinadas
areas e possui permissdes especificas dentro do software. Um usudrio pode ter acesso a mais de um
perfil e selecionar qual perfil ele deseja utilizar na operagdo atual

A solucdo devera possibilitar integracGes via webservices dinamicos (APls) criados dentro da
aplicagdo: Os webservices disponibilizados podem possuir autentica¢do, sendo possivel utilizar os
seguintes métodos: Post, Get e Delete para os seguintes formatos: JSON, XML, CSV, XLS

O sistema deve dispor de Criagcdo de Relatério personalizado (real time) pelo préprio usuario do
sistema, permitindo escolher qualquer campo das tabelas que compdem a solugdo para exibi¢cdo dos

dados e filtros nos relatérios e devem ser impressos nos formatos PDF, XLS, WORD e HTML.

Disponibilizar Manual completo sobre as funcionalidades de todos os mddulos do sistema.

INTEGRACAO COM OS MODULOS FINANCEIRO E CONTABIL (SIAFIC)

Todos os sistemas objeto desta contratacdao deverdao prever, obrigatoriamente, integracao plena,
segura e automatica com os mddulos Financeiro e Contabil da Prefeitura Municipal de Santo André,
garantindo a comunicacao bidirecional de dados, a consisténcia das informacgdes e a rastreabilidade
das operacgoes.

A integracdo devera atender integralmente as normas e padrdes técnicos definidos pelo Sistema
Unico e Integrado de Execugdo Or¢amentaria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC, nos
termos do Decreto Federal n? 10.540/2020, incluindo requisitos de interoperabilidade, governanca,
seguranca da informacado, integridade dos registros e sincroniza¢do entre sistemas.

A arquitetura da solugdo deverd suportar mecanismos de integracdo baseados em servigos (APIs
REST, webservices ou equivalentes), filas de mensagens ou outros padrées compativeis com o
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modelo tecnoldgico do SIAFIC, observando:
Padrées minimos de qualidade do SIAFIC, conforme Decreto Federal n2 10.540/2020;

Sincronizagdo transacional entre médulos, preservando integridade referencial, versionamento e
rastreabilidade das operacdes;

Validagao automatica de dados, com regras de negdcio alinhadas ao Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico (PCASP), a classificacdo orcamentdria e as estruturas exigidas para geracdo de
demonstrativos legais;

Compatibilidade com layouts, interfaces e critérios de consisténcia definidos pelo SIAFIC municipal,
inclusive para importacdo, exportacao e auditoria de dados;

Registro de logs técnicos para rastreamento das integracOes e suporte a auditorias internas e
externas.

A solugdo deverd garantir que qualquer operagao realizada nos mddulos integrados seja refletida de
maneira segura e continua nos sistemas Financeiro e Contabil, sem necessidade de intervencdo
manual.

A solucdo empresa deverd assegurar que todos os mddulos funcionais operem de forma integrada
com o SIAFIC municipal, possibilitando a conformidade dos registros orgamentarios, financeiros,
patrimoniais e contabeis, bem como o atendimento as obrigacGes de transparéncia, prestacdo de
contas e consolidacdo das informacdes fiscais.

14. PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

14.1.

14.2.

14.2.1.

14.2.2.

14.2.3.

14.2.4.

14.3.

O tratamento de dados pessoais eventualmente realizado por meio dos sistemas integrados objeto
desta contratagdo devera observar integralmente as disposicdes da Lei n2 13.709/2018, bem como
demais normas aplicaveis a prote¢do de dados e a segurancga da informacao.

A Camara Municipal sera considerada controladora dos dados pessoais, competindo-lhe, dentre
outras obrigagdes previstas em lei:

Determinar a coleta e o tratamento de dados pessoais estritamente necessarios ao exercicio de suas
atividades institucionais e a utilizagdo dos sistemas contratados;

Realizar o tratamento de dados pessoais apenas nas hipoteses legalmente autorizadas, observando
as bases legais previstas na legislacao;

Estabelecer diretrizes e politicas de privacidade e protecdo de dados aplicdveis ao tratamento das
informacodes;

Garantir aos titulares de dados pessoais o exercicio dos direitos previstos na legislacdo vigente.

A empresa sera considerada operadora dos dados pessoais, competindo-lhe, dentre outras
obrigagdes:

Realizar o tratamento de dados pessoais somente conforme as instrugdes da Camara Municipal e na
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medida necessaria a execug¢do dos servigcos contratados;

Adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais contra acessos nao
autorizados, perda, destruicdo, alteracdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

Manter mecanismos de seguranca da informac¢do compativeis com boas praticas de mercado e com
a natureza dos dados tratados;

Nado utilizar, compartilhar ou transferir dados pessoais para finalidades diversas da execuc¢do
contratual, salvo mediante autorizacdo expressa da Camara Municipal ou por determinacao legal.

A empresa devera comunicar formalmente a Camara Municipal, em prazo ndo superior a 24 (vinte
e quatro) horas, a ocorréncia de qualquer incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano
relevante aos dados pessoais tratados, informando, no minimo: descricdo do incidente ocorrido;
dados pessoais potencialmente afetados; medidas técnicas e administrativas adotadas para
contencdo e mitigacdo dos efeitos do incidente; providéncias adotadas para evitar novas
ocorréncias.

A empresa devera colaborar com a Camara Municipal na adocdo de medidas necessdrias para
atendimento as determinagGes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e demais érgaos de
controle, quando aplicavel.

O descumprimento das disposicGes relativas a protecdo de dados pessoais poderd ensejar a
aplicagdo das penalidades previstas no contrato e na legislacdo vigente.

Em complemento as disposicOes ja previstas, ficam estabelecidas as seguintes obrigacGes
especificas:

e definicdo clara das responsabilidades das partes quanto ao tratamento de dados pessoais;

e dever de comunicagdo a Camara Municipal, em até 24 (vinte e quatro) horas, de qualquer
incidente de seguranga envolvendo dados pessoais;

e vedacdo a subcontratacdo do tratamento de dados sem autorizacdo expressa e prévia da
Camara;

e manutencdo de politica de backup e recuperacdo de desastres compativel com a criticidade
do objeto;

e obrigacdo de exclusdo ou devolugdo dos dados ao término do contrato, conforme opg¢ado da
Administracdo, observado o disposto no item Xlll a seguir.

15. SEGURANCA, BACKUP E PROPRIEDADE DOS DADOS

15.1.

15.2.

15.3.

Todos os dados e informacdes inseridos, processados ou armazenados nos sistemas integrados
objeto desta contratagdo serdo de propriedade exclusiva da Camara Municipal, ndo podendo ser
utilizados pela empresa para quaisquer finalidades estranhas a execucdo contratual.

A empresa deverda garantir mecanismos de backup periddico das bases de dados, de forma
automatizada e segura, assegurando a integridade, disponibilidade e recuperacdo das informacdes

armazenadas nos sistemas.

Os procedimentos de backup deverdo contemplar, no minimo:
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e cOpias regulares das bases de dados;

e armazenamento seguro das cdpias de seguranca;

e possibilidade de restauracdao das informag¢des em caso de falhas, incidentes ou perda de
dados.

Ao término do contrato, por qualquer motivo, a empresa deverd disponibilizar a Camara Municipal
copia integral das bases de dados, em formato aberto ou amplamente utilizado no mercado, que
permita a migracdo ou reutilizagdo das informagGes em outros sistemas.

A empresa devera prestar apoio técnico razoavel a Cdmara Municipal para extragdo e migra¢do dos
dados, quando solicitado, sem prejuizo das demais obriga¢des contratuais.

A exclusdo ou retenc¢do de dados apds o término do contrato devera observar as determinagdes da
Camara Municipal e as disposices da Lei n2 13.709/2018, garantindo a protecdo das informacges e
dos dados pessoais eventualmente tratados.

CRONOGRAMA DE IMPLANTAGAO

Cronograma Geral de Implanta¢cao Emergencial

Etapa Atividade Prazo maximo

1 Reunido técnica inicial Até 5 dias uteis

2 Levantamento técnico do ambiente Até 10 dias uteis

3 Levantamento da estrutura das bases de dados Até 10 dias uteis

4 Mapeamento dos dados e planejamento da migracdo | Até 15 dias corridos

5 Parametrizagdo dos mddulos Até 20 dias corridos

6 Migracao piloto Até 25 dias corridos

7 Validagdo e corregdo dos dados Até 30 dias corridos

8 Treinamento dos usuarios Durante a implantacdo
9 Testes funcionais dos mddulos Até 35 dias corridos
10 Testes de integragao com o SIAFIC Até 35 dias corridos
11 Migracdo definitiva Até 40 dias corridos
12 Homologacao Até 45 dias corridos
13 Entrada em producdo Apds homologagdo

14 Acompanhamento assistido Apds entrada em produgdo

Os prazos estabelecidos neste cronograma poderdo ocorrer de forma simultanea ou sobreposta,
sempre que tecnicamente possivel, de modo a assegurar a conclusao da implantagao no menor prazo
compativel com a seguranca e a qualidade dos servigos.

A implantacdo devera ser concluida no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos,
ressalvadas as situacbes em que a conclusdo de determinada etapa dependa de informacGes,
acessos, validacdes ou providéncias de responsabilidade da Camara Municipal ou de terceiros,
devidamente registradas e justificadas pela fiscalizacao.

Cronograma especifico da migracao
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Fase Atividade Prazo
1 | Copia controlada das bases Inicio da implantagao
2 | Levantamento da estrutura Até 10 dias
3 Dicionario de dados/MER ou documentacgdo equivalente Até 15 dias
4 | Mapeamento origem x destino Até 15 dias
5 Migracdo piloto Até 25 dias
6 | Validacdo pela Camara Até 30 dias
7 | Corregao de inconsisténcias Até 35 dias
8 Migracao definitiva Até 40 dias
9 Homologacao Até 45 dias

As etapas de migracdo poderdo ser executadas de forma simultinea ou sobreposta, quando
tecnicamente possivel, desde que ndo comprometam a seguranca, integridade e qualidade dos
dados.

A empresa devera manter cépias de seguranca das bases utilizadas durante todo o processo de
migracdo, observando os procedimentos de seguranca da informacdo estabelecidos pela Camara
Municipal.

A migracao definitiva somente podera ser considerada concluida apds a validacdo e homologacao
dos dados pela Camara Municipal, mediante manifestacdo do setor responsavel.

Eventuais inconsisténcias, perdas, duplicidades ou altera¢Ges indevidas decorrentes de
procedimentos de responsabilidade da empresa deverdo ser identificadas e corrigidas pela propria
empresa, sem Onus adicional para a Camara Municipal.

Antes da realizagdo da migracao definitiva, a empresa deverd apresentar procedimento de
contingéncia e reversdo, contemplando a preservacdo das bases de origem e os mecanismos
necessarios para recuperac¢ado das informagdes em caso de falha que comprometa a integridade ou
disponibilidade dos dados (Plano de contingéncia e reversdo da migracdo).

Considerando a inexisténcia de documentacdo técnica atualizada das bases de dados atualmente
utilizadas, o levantamento da estrutura, a elaboragdo da documentagdo técnica necessaria e o
mapeamento dos dados serdo de responsabilidade da empresa, a partir das cépias das bases
disponibilizadas pela Camara Municipal.

17. EXECUGAO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

17.1.

17.1.1.

17.2.

17.2.1.

Fases de execugao

A execucdo dos servicos sera realizada de forma gradual e planejada, contemplando as atividades
necessarias a implantagao, disponibilizacdo, operagcdao e manutenc¢ao da solu¢do durante o periodo
da contratacdo emergencial. A execugdo sera dividida nas seguintes fases:

Fase | - Implantagdo e Entrada em produgao

A Fase | compreenderad as atividades necessdrias a implantacdo emergencial da solugdo, incluindo:
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apresentacdo do cronograma de implantacao;

levantamento técnico do ambiente e das necessidades dos setores envolvidos;

configuracdo e parametrizagao dos modulos contratados;

atendimento aos requisitos essenciais e requisitos funcionais necessarios a continuidade dos
servigos, conforme Anexo Il deste Termo de Referéncia;

migracdo dos dados necessarios a continuidade das atividades administrativas;

realizacdo de testes funcionais e de integracao;

treinamento e capacitacdo dos usudrios, conforme carga horaria estabelecida neste Termo de
Referéncia;

validacdo e homologacdo da solucdo pela Cadmara Municipal;

entrada dos mddulos em producao; e

operacao assistida durante o periodo inicial de utilizacdo da solucao.

A conclusdo da Fase | estara condicionada a implantacdo dos requisitos essenciais, realizacdo da
migracdo necessdria, capacitacdo dos usudrios, realizacdo dos testes e homologacdo da solucdo
pela Camara Municipal.

Fase Il — Operagao, Manutencgao e Suporte Técnico

Apds a conclusdo da Fase | e a entrada da solucdo em producgdo, tera inicio a Fase Il, que
compreendera:

disponibilizacdo e operacdo regular dos sistemas;

manutencdo corretiva, adaptativa e legal necessaria durante a vigéncia contratual;

atualizagdo dos sistemas;

suporte técnico aos usuarios;

atendimento e acompanhamento de chamados;

correcao de falhas e inconsisténcias; e

demais servigos necessdrios a continuidade e adequada operacdo dos sistemas durante o periodo
emergencial.

N3o serdo realizadas customiza¢6es ou ampliagdes de escopo que nao sejam indispensaveis a
continuidade dos servicos durante o periodo emergencial, devendo eventuais necessidades
adicionais ser objeto da contratacdo definitiva, quando cabivel.

Pagamento da Fase |

O pagamento correspondente a Fase | — Implantagdo e Entrada em Produgdo serd realizado apds
o recebimento definitivo da etapa, mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal e da
documentac¢do necessaria a liquidacdo da despesa, observadas as condicdes estabelecidas no
contrato.

Pagamento da Fase Il

Apds a conclusdo da Fase | e o inicio da prestagdo dos servigcos continuados, sera realizado o
pagamento mensal correspondente a Fase Il — Opera¢ao, Manuteng¢do e Suporte Técnico,
mediante apresentac¢do da respectiva Nota Fiscal e apds o atesto do responsavel pela fiscalizagdo
da contratagao.
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17.5.2. O primeiro pagamento referente a Fase |l serd realizado no més subsequente ao inicio da prestagio
dos servigos continuados, observados os procedimentos de liquidacdo e pagamento estabelecidos
pela Camara Municipal.
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ANEXO Il
REQUISITOS FUNCIONAIS DOS SISTEMAS — TABELAS DE REQUISITOS

Documento contendo a relagdo completa e detalhada dos requisitos funcionais, ndo funcionais e operacionais
dos mddulos que compdem a Solugdo Integrada de Gestdo. Os requisitos foram definidos com base nas
necessidades atuais da Camara Municipal e destinam-se a assegurar a continuidade das atividades
administrativas durante o periodo emergencial, ndo representando ampliacdo do escopo para além do
necessdrio ao atendimento da situagao que fundamentou a contratagao.

1. Moédulo: Gestao de Recursos Humanos e Folha de Pagamento: "Tabela de Requisitos"

ITEM REQUISITO

1 Aplicativo WEB - O software deverd manter seu acesso via navegador
WEB, no minimo, com as penultimas versoes dos seguintes navegadores:
e Firefox,

e Microsoft Internet Explorer;
e Microsoft Edge e
e Chrome

2 O sistema devera possuir design responsivo, ou seja, adaptar-se aos
diversos dispositivos moveis (tablets e celulares), browsers e resolucbes
de monitores sem rolagem lateral.

Concurso Publico

3 Possuir cadastro para concursos publicos, através de fluxos de processos
dinamicos, informando:

e numero do processo,

e numero do instrumento contratual,
e data de publicacdo,

e data de abertura do concurso,

e data de inicio/término das inscri¢des,
e datada prova,

e data de homologagao,

e data de validade do concurso e prorrogacoes,
e descricao,

e empresa organizadora,

e quantidade de inscritos, e

e quantidade de aprovados.
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Permitir cadastro dos cargos e quantidade de vagas para concurso
publico, informando adicionalmente

e carga horaria,
salario de referéncia,

e tipo de vinculo,

e graude instrugdo exigido,

e tempo de experiéncia,

e requisitos do cargo.

e Naquantidade de vagas oferecidas pelo concurso deve ser possivel
discriminar se existem vagas especificas para candidatos com
necessidades especiais.

Permitir cadastro para processos seletivos diversos, através de
fluxos de processos dindmicos, incluindo selecdo de estagiarios.

Possuir funcionalidade para inscricdo de candidatos, através de fluxos de
processos dinamicos, contendo fases de classificacdo e aprovacdo do
candidato no concurso e convocagées com formulario contendo:
Fase de Dados do Candidato:

e dados pessoais,

e documentacdo,

e endereco,

e telefones de contato,

e e-mail, e

e se possui algum tipo de deficiéncia.

Fase de cadastro da classificagdo do candidato no concurso, incluindo
classificagdo  para  candidatos  com necessidades  especiais
Fase para Registrar aprova¢ao do candidato por usudrio responsavel,
encaminhando para procedimentos de convocagao.

Permitir cadastro da classificacdo do candidato no concurso, incluindo
classificacdo para candidatos com necessidades especiais.

Registrar aprovagdo do candidato por usudrio responsavel,
encaminhando para procedimentos de convocagao.

Os fluxos de processos dinamicos devem possuir controle de seguranga
dos usudrios ou grupos de usudrios que podem ter acesso as informagdes
do processo.

Os fluxos de processos dinamicos devem gravar todos as informagdes na
base de dados RH, desde as movimentag¢des funciondrios, cadastro de
funcionadrios e outros sem precisar digitar novamente em outro modulo ou

tabela.

Possuir cadastro das convocagdes com informagao da:
e portaria,
® ano,

e data da publicacgdo,
e unidade,
e tipo (ex. admissao, designacao, nomeacao,
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reintegracdo),

e periodo para comparecimento,

e data da posse,

e histdrico da convocacado, e

e relacdo dos candidatos aprovados para  0s
respectivos cargos e lotagao.

12

Registrar candidatos aprovados que compareceram a convocacao, e que
efetuaram corretamente entrega dos documentos, com informacao da
data de comparecimento e histérico do comparecimento.

13

Possuir controle da situacdo de admissao do funcionario, informando sua
desisténcia ou efetivagdo da sua contratagao.

14

Permitir a revogacdo de nomeacgbes, com indicacdo da nova portaria
(numero, data da publicacdo e secretaria) e relagdo dos mesmos.

15

Permitir efetivacdo da admissdo, através de fluxos de processo dindmicos,
com aproveitamento e complementacdo de dados dos candidatos tais
como:

e data de admissdo,

e periodo de experiéncia,

e tipo de admissdo conforme classificacdo da RAIS e do CAGED,

e |otacdo,

e horario,

e reldgio de ponto,

e centro de custo, e

e dados bancarios.

16

Emitir questionario de integracdo em nome do funcionario recém-
admitido, adequado ao modelo que sera disponibilizado pelas CMSA

Madulo de cadastro de funcionarios

17

Possuir funcionalidades para admissdao e cadastro de funciondrios,
através de fluxos de processos dinamicos, e manter registros exigidos
pela a legislagdo trabalhista vigente referente aos tipos de vinculos de
contratacdo existentes na Camara.
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18 Possuir cadastro dos dados pessoais do funciondrio, contendo
informacgdes de
e Nome completo,
e CPF,
e RG,
e CTPS,
e CNH,
e PIS,
e Titulo de eleitor,
e Reservista,
e Cartdosus,
e Inscricdo em conselho profissional,
e Endereco completo de residéncia,
e Telefones de contato,
e E-mail,
e Foto,
e Data de nascimento,
o Nacionalidade,
e Cidade/estado natal,
e Estado civil,
e Nome do conjuge,
e Escolaridade,
e Nome do pai/mie,
e Nacionalidade pai/m3e,
e Sexo,
e Altura,
e Cor,
e Peso,
e Cor de cabelo/olhos,
e Tipo de sangue,
e Tipo de deficiéncia,
e Para caso de estrangeiros informar se
e Naturalizado ou ndo,
e RNEe
e Data de chegada ao pais.
19 Possuir cadastro de dados funcionais do funcionario, contendo

informacgdes do

numero de matricula,
codigo para crach3,
data de admisséo,
tempo de experiéncia,
data para FGTS,

tipo de admissao conforme cddigos da RAIS e do CAGED,

tipo de vinculo,

tipo de vinculo conforme cddigos da RAIS,
exposicao a agentes nocivos,
contribuicdo sindical,
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e numero/ano do concurso e

e classificacdo,

e processo/data da nomeacdo,

e portaria/data,

e prazo de contratacao se houver,

e fundamentacdo legal e justificativa da contratacdo,
e numero do registro/prontuario,

e exame toxicoldgico se houver, e

e data de demissao.

20 O sistema deve, no caso de admissdo por concurso publico, trazer todos
os dados da pessoa ja cadastrados anteriormente por meio de integracdo
com mddulo de Concurso Publico.

21 Possuir também no cadastro informacdo da situacdo da admissao:

e aguardando,
e admitido, e
e desisténcia, para controle da drea.

22 Possuir cadastro de CBO - Classificacdo Brasileira de Ocupag¢Ges com
possibilidade de atualizacao pelo usuario.

23 Possuir cadastro do cargo atual ocupado pelo funcionario com informacao
do

e cdédigo e descricdo do cargo,
e especialidade (ex. especialidades médicas),
e classe,
e capacitagao,
e atividade,
e carga horaria,
e CBO,
e referéncia salarial, e
e valor saldrio bruto.
24 Permitir alteragao de

e cargo,
e saldrioe

e carga horaria,

e informando os dados atualizados,

e ato que designou,

e motivo para mudanca de cargo e/ou salario,
e data inicio,

e observagoes,

e mantendo histérico das movimentacdes.
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25 Possuir cadastro de lotagao do funcionario indicando
e unidade da instituicao,
e horario,
e tipo de ponto,
e do relégio de ponto quando houver,
e centrode custo, e
e |ocal especifico dentro da unidade.
26 Permitir alteracdo da unidade na qual o funciondrio estd lotado,
informando
e nova unidade,
e ato que a designou,
e descricdo,
e data de inicio,
e observacoes,
e se foi apenas mudanca de nome da unidade ou se houve troca
efetiva para uma outra, e
e mantendo histérico das movimentacGes.
27 Permitir alteracdo do local de trabalho informando
e novo local,
e novo ato que designou,
e descricdo,
e data de inicio,
e observagoes,
e mantendo histérico das movimentacGes.
28 Permitir alteragdo do centro de custo informando
e novo centro,
e novo ato que designou,
e descrigdo,
e datas de inicio e fim,
e observagoes,
e mantendo histérico das movimentagdes.
29 Permitir alteracdo de hordrio de trabalho do funcionario, informando
e novo horario,
e ato que designou,
e descricao,
e datas de inicio e fim,
e observagoes,
e mantendo histérico das movimentacdes.
30 Possuir cadastro da conta bancdria do funciondario para pagamento.
31 O sistema deve emitir ficha de registro de empregado, conforme legislagao

atual e vigente, estabelecida pelo Ministério do

Trabalho e Emprego

com o identificador 3300310039003800
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Possuir cadastro de dependentes, relacionados ao
funcionario, contendo as informacgdes do

e nome do dependente,

e data de nascimento,

e documentacao (ex. CPF, RG),

®  sexo,

e estado civil,

e escolaridade,

e tipo de dependéncia (ex. filho, conjuge, pai, mae, enteado etc.), e

e se possui alguma deficiéncia.

Permitir  configuracdo dos dependentes de forma a
considera-los ou ndo para fins de

e imposto de renda,

e salario familia,

e previdéncia e

e assisténcia médica, conforme o caso.

Possuir  cadastro de pensionistas, relacionado ao
funciondrio, com informac¢do do nome do pensionista,

e CPF,

e RG,

e data de nascimento,

e parentesco,

e dados bancarios,

e datas de inicio e fim da pensdo (quando houver),
e percentual,

e se gera abatimento no imposto de renda, e

e observagOes para historico.

Permitir personalizacdo da férmula para calculo de pensao para pensionista
especifico quando for o caso.

O sistema deve emitir declaracdo de valores pagos a pensao alimenticia em
nome do funciondrio e do beneficiado.

Possuir cadastro de afastamentos do funciondrio, com informacgao do:
e motivo de afastamento,
e data de inicio e fim com indicagdo da quantidade de dias,
e data do retorno,
e indicacao do CID,
e nome do médico e
e CRM quando for o caso, e
e observagdes para historico
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38 Possuir cadastro de cedéncias do funcionario, tanto para outra entidade
como para aqueles cedidos, com informacgao das
e entidades origem/destino,
e seremunerada ou nao,
e data de inicio e fim com indicacdo da quantidade de dias,
e documento da cedéncia (No. e data),
e fundamentacdo legal, e
e observacgdes para historico.
39 Possuir cadastro de auséncias e atestados de funcionarios, com informacao
do
e motivo,
e periodo com data/hora de inicio e fim,
e indicacdo do CID,
e nome do médico/CRM,
e nome da clinica/hospital quando for o caso,
e documento apresentado, e
e observagOes para historico.
40 Permitir cadastro de averbacdes de tempo de servico do funcionario,
com informacdo do
e nome da empresa,
e CNPJ,
e data de inicio e fim com indicacdo da quantidade de dias,
e quantidade de dias de abatimento, considerando ou ndo para fins
de contagem de tempo, e
e observagOes para historico.
41
Permitir consulta de tempo de servico do funcionario indicando a data
desejada, para fins de concessao de adicionais por tempo de servi¢o —
ATS.
42
Permitir cadastro de cursos do funciondrio, indicando a entidade, local, o
nome do curso e carga horaria, data de inicio e fim, e observag¢des para
histdrico.
43
Permitir alteracdo de vinculo do funciondrio informando novo vinculo,
ato que designou, descricdo, data de inicio, mantendo histdrico das
movimentagdes.
44
Possuir integracdo com Sistema Financeiro-Contabil para configuracado
das dotagbGes do orcamento utilizadas para empenho da folha de
pagamento.
45

Possuir cadastro de sindicatos de classe, com informa¢dao do nome, CNPJ,
endereco, codigo sindical, e relacionamento com respectivo evento da
folha de pagamento.
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46

Possuir cadastro de filiagao do funcionario a sindicato com informacao do
sindicato da classe, data de inicio e fim, evento para desconto em folha,
além dos eventos para contribuicdo assistencial e confederativa quando
for o caso.

47

Possuir cadastro de comissionamento do funcionario com informacao da
data de inicio, vinculo, cargo comissionado,
carga horaria, referéncia salarial, unidade, centro de custo, ato que
designou, portaria, data da publicacdo, observa¢des, mantendo histérico
das movimentagoes.

48

Permitir cadastramento de servidores admitidos em cardter temporario -
ACT e controlar prazo de contratacdo, incluindo possiveis prorrogacoes.

49

Possuir cadastros padronizados, através de fluxos de processos dindmicos,
com formuldrios contendo informagdes para:

e Carga hordria

e Banco e Agéncias

e Unidades Administrativas

e Centro de Custo

e Reldgios de Ponto

e Horarios

e Referéncia Salarial

e local de Trabalho

e Tipos de Afastamento

e Tipos de Cedéncia

50

Possuir cadastro padronizado de vinculos, sendo estes relacionados com
a categoria do trabalhador para fins dos recolhimentos de INSS, FGTS,
além do cddigo de recolhimento e tipo de vinculo da RAIS para rotinas
anuais de DIRF e RAIS.

51

Possuir cadastro padronizado de cargos, com informagdo do CBO, tipo de
cargo (ex. comissionado, estatutario, CLT etc.), tipo de provimento (ex.
concurso, nomeacao, designacdo etc.), quantidade de vagas disponiveis,
especialidades do cargo, exposi¢cdao a agentes nocivos, periculosidade,
insalubridade e grau.

52

Permitir controle das vagas totais, disponiveis e ocupadas para cada
cargo, tanto para efetivos com para comissionados.

53

Possuir cadastro dos atos da administracdo, através de fluxos de
processos dindmicos, com informacdo de nimero, data, tipo (ex. Portaria,
Decreto, Lei, Processo), descri¢cdo, publicacdo, motivo, fundamentacdo
legal, vigéncia e histdrico.

54

Permitir configuragdo dos limites de idade para pagamento de saldrio
familia e para deduc¢do de dependentes no Imposto de Renda.
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55 Permitir consulta do histérico do funciondrio indicando respectivas
alteracGes com datas quanto aos seus dependentes, pensao alimenticia,
cargos ocupados e vinculos, hordrios, comissionamentos, centros de
custo, unidades, averbacdes, cedéncias, filiacdo a sindicato, beneficios,
escolaridade, reldgio, afastamentos, atestados, férias e rescisdo.

56
Possuir consulta dos afastamentos por tipo, periodo e unidade, com
possibilidade de filtro por unidades, cargos, vinculos, ou centro de custo
especificos.

57
O sistema deve gerar arquivo atuarial para servidores efetivos,
aposentados e pensionistas, com valores e tempo de contribuicdo ao
INSS.

58 . " . . o
O sistema deve emitir relatério de admitidos e demitidos no periodo, com
possibilidade de filtro por vinculos ou por cargos especificos.

59
Possuir consulta de tempo de servico do funcionario desde sua data base
informando dias trabalhados, averbados, abatidos, afastamentos,
cedidos, faltas, total de dias e anos.

60
Permitir configuracdo de ativacdo de auditorias em tabelas especificas
pelo usudrio, para acompanhamento das suas movimentacdes de
alteracdo, inclusao e exclusao.

61
Possuir consulta das tabelas auditadas por periodo, informando colunas
e registros alterados com valor anterior e apds movimentagao.

62
O sistema devera possuir funcionalidade que permita o envio automatico
de e-mail aos setores previamente definidos pela Administragdo quando
ocorrer o registro de exoneracdo de servidor no médulo de Recursos
Humanos. A notificagdo deverda conter, no minimo, as informagdes
basicas do servidor exonerado:

e Nome
e (Cargo
e Matricula
e Data da Exoneragao
O sistema devera permitir a configuracdo dos destinatarios responsaveis
por receber tais comunicagoes.
O sistema deve emitir os seguintes relatdérios

63 Ficha de Salario Familia

64 Ficha de Registro

65 Termo de Posse

66 Ficha de Admissdo (funcionarios, bolsistas e aprendiz)

67 Termos de Solicitagdo de Beneficio

68 Abertura de Conta

69 Memorando de inicio, termo de pose exercicio.

70 Declaragdo de Acumulo de Cargos

71 Contrato de Trabalho
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72 Termo de Prorrogacao de Contrato de Trabalho

73 Dados Cadastrais

74 Termo de Ciéncia e Notificacdo para ocasides de desconto salarial (por dano,
conserto, etc.), ou de normas internas da Camara Municipal.

75 Declaragdo de Parentesco

76 Ficha de Registro Individual do Servidor com evolugao de dados

77 Folha de Identificagdo, contendo minimamente o nome completo, CPF,
numero da carteira de trabalho, cargo e fungao

78 Termo de Suspensao de Contrato

79
Emissdo de crachas de identificacdo, conforme modelo a ser definido pelo
RH, atendendo a padronizacdo de documentos da Camara

80 Relacdo de funcionarios por unidade, com possibilidade de filtro para
selecdo de unidades, vinculos, ou cargos especificos.

81 Relacdo de funcionadrios por cargo e vinculo, com
possibilidade de filtro para selecdo de cargos especificos.

82 Afastamentos legais dos funciondrios, com descricio do motivo de
afastamento e datas.

83 Faltas do funcionario no periodo, com possibilidade de filtro para selecdo de
funcionarios ou unidades especificas.

84 Histérico de cargos, saldrios e comissionamentos do funcionario.
Quadro de pessoal informando quantidade de funciondrios por cargos, €

8 vagas preenchidas.

Beneficios

86 Possuir funcionalidades para cadastro e controle de beneficios
oferecidos, fornecendo relatérios e atendendo aos requisitos da lei. No
cadastro de beneficios deve conter informagdes de descri¢do, valor e
guantidade do beneficio, relacionamento com evento da folha.

87 Possuir cadastro dos devidos parametros e controle automatico para
pagamento de beneficios quando funcionario estd em gozo de férias,
proporcionalidade quanto aos dias uteis ou més fechado, e ainda
proporcionalidade referente aos dias da admissdo até fechamento do
més.

88 Possuir configuracao de beneficios autorizados aos vinculos cadastrados,
de forma que o sistema faga validagao com vinculo do funcionario para
concessao apenas de beneficios permitidos.

89 Possuir cadastro de configuracdo para suspensdo automatica da
concessdo de beneficios por motivo de afastamento.

90 Possuir cadastro das empresas fornecedoras pelas quais sdo concedidos

beneficios aos funcionarios (ex. empresas de transporte publico, vale-
refeicdo etc.), com informagdo da razdo social, CNPJ, endereco e
contatos.
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91 Possuir cadastro das linhas de transporte coletivo oferecidas como
beneficio, com informacgdes de descricdo, fornecedor, nome da linha, tipo
(ex. municipal, intermunicipal), valor da passagem, e observagdes.

92
Permitir alteracdao no valor da passagem da linha, informando novo valor,

data de inicio, e mantendo histérico das alteragGes.

93 Permitir cadastrar as linhas de transporte coletivo utilizadas por
funcionario, individualmente, com informacdo do fornecedor, da linha,
guantidade de passagens didrias, data de inicio do beneficio, dias da
semana, e forma de recebimento (ex. crédito em folha, carga em cartédo
etc.).

94
Possuir consulta de funcionarios que utilizam determinada linha de

transporte publico, quantidade de passes didrios e valor.

95 Permitir gera¢do de arquivos (.txt) para fornecedores com relagdo dos
funciondrios e respectivos beneficios, com possibilidade de filtro para
selecdo de vinculos ou funcionarios especificos.

96
O sistema deve emitir relagdo de vale transporte (quantidade e valor) por

unidade, conforme més e linha selecionada, para facilitar a separacdo e
envio.

97
Permitir consulta dos beneficios que funciondrio recebe, apresentando

também seu histdrico de férias e afastamentos.

98 Permitir consulta dos beneficios por tipo de beneficio no més
especificado, podendo ser filtrado de forma combinada por matricula,
unidade, valor, quantidade, érgao, unidade orcamentdria, subunidade,
programa, a¢ao, fonte, fun¢do, subfungdo, aplica¢do, fornecedor.

99
O sistema deve executar calculo dos beneficios para determinado més e

tipo de beneficio, geral ou especifico por funcionario(s), unidade ou
vinculo.

100 O sistema deve calcular e apresentar as informagdes referentes ao
desconto de beneficios no pagamento do funciondrio, conforme
parametros cadastrados para atender limites legais.

101
Possuir também a funcionalidade para exclusdo de cdlculos de beneficios,

para determinado més e tipo de beneficio, geral ou especifico por
funcionario(s), unidade ou vinculo.

102
Permitir a alteracdo de quantidade e valor de beneficios calculados

manualmente para determinado funcionario no més.

103
O sistema deverd emitir relatdrio dos funciondrios que receberam

determinado beneficio no més, indicando valor descontado do
funcionario e do desembolso da Instituicdo.

104 O sistema deve também emitir recibo de entrega de beneficios.
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105

Permitir cadastro de Planos de Saude conveniados, informando nome do
plano ou empresa, CNPJ, cddigo da ANS, cddigo do convénio, data de
inicio e fim da vigéncia, endereco completo, e evento da folha de
pagamento relacionado.

106

Permitir cadastro de titulares e dependentes que aderiram ao plano de
saude, informando tipo de plano (ex. enfermaria, apartamento,
odontoldgico), data de adesdo, evento para langamento na DIRF, cédigo
do associado e observacdes.

107

Permitir efetuar bloqueio de determinado beneficio informando
funciondrio, data inicio e fim do bloqueio do beneficio, e observacdes.

108

O sistema deve automaticamente ao fim do periodo de bloqueio
programado, retornar a concessao do beneficio.

Férias

109

O sistema deve efetuar controle dos periodos aquisitivos dos funcionarios
para finalidade de férias, calculando e informando datas limites de cada
periodo aquisitivo, movimentos de afastamento e auséncias com
guantidade de dias.

110

O sistema deve gerar automaticamente os novos periodos aquisitivos de
férias a cada més no fechamento de folha de pagamento. Deve também
ser possivel a geracdo manual do novo periodo pelo usudrio, para
funciondrios especificos.

111

Permitir lancamento do movimento de férias do funcionario, incluindo
langamentos de abono pecunidrio de férias, antecipagao de 132 salario,
1/3 de férias, data de inicio do gozo, quantidade de dias, data de retorno,
més/ano da folha de pagamento, tipo de folha, nimero da folha e data
para pagamento. Poderdo também ser incluidas informagbes de
memorando interno de autorizagdo de férias e observacgoes.

112

O sistema deve efetuar automaticamente lancamento de 1/3 das férias
no periodo aquisitivo quando for lancado férias para o funcionario,
podendo usuario editar posteriormente.

113

Permitir etapa de conferéncia dos lancamentos de férias, alterando-se
situacdo do movimento para que seja incluido na folha.

114

Uma vez processada a folha de pagamento os langamentos de férias
apenas poderado ter retificadas as datas de inicio e fim do gozo, mantendo
registro de que movimentacdo foi alterada.

115

Permitir a sustacdo do langamento de férias, retornando os dias para
periodo aquisitivo do funciondrio, mantendo registro na movimentacao.

116

Permitir configuragdo individual do funcionario para inclusdo automatica
de antecipagdo do 139 saldrio quando do lancamento de férias, por
periodo aquisitivo, para funciondarios que solicitarem.

117

Permitir configuragao individual do funciondrio para inclusdao automatica
de abono pecunidrio quando do langamento de férias, por periodo
aquisitivo, para funcionarios que solicitarem.
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118 O sistema deve gerar critica dos lancamentos de férias, tais como
movimento de férias sem 1/3, quantidade de abono incorreta ou
auséncia de descanso, pecunia cadastrada em folha ndo correspondente,
guantidade de movimento incorreta.

119 Possuir funcionalidade para geracao de férias coletivas, informando a
folha de pagamento e selecionando unidades, drgdos e cargos para os
quais serdo gerados os langamentos de férias dos funcionarios,
considerando ainda proporcionalidade para os admitidos que nao
tenham completado periodo aquisitivo.

120
Permitir a calculo de folha de pagamento individual para Férias, com

possibilidade de geracdo por unidade, cargo, vinculo, ou apenas para
funciondrios especificos.

121 Permitir consulta do cdlculo da folha de pagamento de Férias por
funcionario, para conferéncia.

122 Possuir cadastro de parametros para abatimentos de faltas nas férias,
configurado pelo usudrio.

123 O sistema deve emitir avisos de férias, por unidade ou por funcionario
individualmente.

124 O sistema deve emitir recibos de férias, por unidade ou por funcionario
individualmente.

125 O sistema deve emitir relatdrio de escala de férias com filtros por érgaos,
unidades e vinculos, e op¢Ges de agrupamento por periodo aquisitivo,
periodo de gozo, unidade e reldgio, trazendo os periodos que ja estdo
vencidos e data limite para que o funciondrio saia de férias naquele
periodo, para ndo deixar vencer o segundo periodo de férias.

126 O sistema deve emitir formuldrios para programacdo de férias com filtros
por 6rgdos, unidades e vinculos.

127 O sistema deve emitir relacdo de funcionarios em férias no més por folha
de pagamento.

128 O sistema deve emitir relatdrio contendo informacdo dos meses que o
funcionario recebeu os eventos de hora extra e outros que entram no
calculo da média para férias, para conferéncia do valor pago.

129 O sistema deve emitir relatério de funciondrios que possuam um ou mais
periodos aquisitivos vencidos e acumulados para férias, com possibilidade
de filtro por unidade, e agrupamento por érgao, unidade ou relégio.

Licenga Prémio

O sistema deve efetuar controle dos periodos aquisitivos dos funcionarios
130 para finalidade de Licenca Prémio, calculando e informando datas
limites de cada periodo aquisitivo, movimentos de afastamento e
auséncias com quantidade de dias.

131 O sistema deve gerar automaticamente os novos periodos aquisitivos de
Licenga Prémio a cada més no fechamento de folha de pagamento. Deve
também ser possivel a geracdo manual do novo periodo pelo usuario,
para funciondrios especificos.
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132 Permitir langamento do movimento de Licenga Prémio do funcionario,
informando se serd em pecunia ou em descanso, data de inicio do gozo,
quantidade de dias, data de retorno, més/ano da folha de pagamento,
tipo de folha, nimero da folha, e observagoes.

133 Possuir funcionalidade para calculo, controle e concessao da licenca-
prémio.
134 O sistema deve emitir relatério dos periodos aquisitivos de Licenga

Prémio dos funcionarios, saldo, faltas e afastamentos, com possibilidade
de filtro por unidades e funcionarios.

Folha de pagamento

135
Permitir emissdo de varias folhas de pagamento no més, identificando-as

por tipo, nimero e situacao (ex. aberta, calculada, fechada).

136 Permitir emissdo folhas de pagamento especificas com seguintes tipos:
normal, férias, rescisdo, suplementar, autonomo, 12 e 22 parcelas de 132
salario, adiantamento, suplementar de rescisao e licenga prémio.

137
Para calculo da folha, além da possibilidade de processamento geral, o

sistema deve aplicar filtros para cdlculo por unidade, cargo, vinculo, e
matriculas especificas.

138 Possuir funcionalidade de simulacdo de cdlculos de folhas, total ou parcial,
antes da sua liberagao.

139 Permitir a exclusdo de calculos de forma geral, ou ainda com aplicacdo de
filtros para exclusdo do cdlculo apenas por unidade, cargo, vinculo, e
matriculas especificas, desde que folha ainda ndo esteja fechada.

140 Possuir rotinas para geracdo de criticas na folha de pagamento
calculada, tais como:

e Funcionarios ativos que ndo tenham langamentos na folha

e  Funcionarios com insuficiéncia de saldo para pagamento

e  Funcionarios com langamento de varidveis sem célculo de folha

e Funcionarios com beneficios sem calculo na folha

e Funcionarios com  direito a beneficios (ex.

vale transporte) ndo processados na folha.
e Funcionarios com pensdo alimenticia que nao tiveram langamento
na folha de pagamento.

e Funcionarios afastados com valor liquido da folha

e  Funcionarios demitidos com valor liquido na folha

e Funcionarios com insuficiéncia de saldo para pagamento

141 Permitir consulta da folha calculada por funcionario apresentando todos
os eventos e valores dos mesmos, incluindo visualizagdo do holerite
emitido.

142
Possuir cadastro de feriados e pontos facultativos, considerados em todas
as contagens de tempo para cdlculos conforme aplicavel.

143 Possuir controles de datas, tempo de servico, e faltas para calculo das

férias, calculo de rescisoes, calculo de 132 salario, e outros eventos que
dependam da contagem de dias trabalhados e periodos aquisitivos.
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144 Permitir consulta geral dos eventos importados por funciondrio para
determinada folha de pagamento.
145 Possuir funcionalidade de exportacao de dados da folha de pagamento

em arquivos com layout definido para o BANCO CONVENIADO COM A
CAMARA MUNICIPAL DE SANTO

ANDRE, contendo relacdo de pagamento com saldrio liquido do
funcionario.

146 Permitir langamento de eventos varidveis para determinada folha de
pagamento, em quantidade e/ou valor, com facilidade tanto para
selecionar um funcionario e cadastrar vdrios eventos para o mesmo,
como para configurar um evento selecionando varios funcionarios para
inclui-los.

147 Possuir cadastro para lancamentos de eventos fixos na folha de
pagamento dos funcionarios, informado o evento, quantidade e/ou valor,
data de inicio, quantidade de parcelas (meses) ou data de término quando
houver. Possuir facilidade tanto para selecionar um funcionario e
cadastrar varios eventos para o mesmo, como para configurar um evento
selecionando varios funcionarios para inclui-los.

148 Possuir configuracao para suspensdo temporaria de determinado evento
cadastrado, por vinculo ou funcionario especifico, informando-se o
evento e o periodo de suspensao.

149 Possuir funcionalidade para reajuste de faixas salariais

selecionando faixas que se deseja atualizar, ou ainda por exclusdo as que
ndo devem ser atualizadas, informando percentual ou valor a ser aplicado,
data de inicio da vigéncia, ato que designou, descricio do motivo do
reajuste.

150 . . . . o
O sistema deve manter histdrico dos reajustes nas faixas salariais, e

possibilidade de exclusdo do reajuste cadastrado, retornando a referéncia
anterior.

151 Permitir langcamento de eventos programados em parcelas para
funciondrios em fun¢do de processos administrativos ou acertos,
informando o numero do processo, descricao, valor total, valor ou
percentual das parcelas, e respectivo evento da folha para langamento.

152
Permitir cadastro de suspensdo do calculo de determinada folha de

pagamento para funcionario informando-se a matricula e justificativa
para suspensao.

153 Permitir cadastro de recolhimento de INSS em outras empresas,
informando a empresa, CNPJ, cargo, periodo empregado, valor do salario
base, valor de desconto e observacdes.

154 Possuir fungdo para cdlculo do tempo de servico e contribuicdo,
incluindo registro de empregos anteriores.

155 O sistema de possuir controle de insuficiéncia de saldo na folha de
pagamento, para desconto em folhas posteriores.

156
Possuir cadastro dos eventos da folha de pagamento, tanto de proventos

como de dedugdes, podendo ser fixos ou variaveis.
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157
Possuir parametrizacdo dos eventos para incidéncias de INSS, IRRF, FGTS,

em todos os proventos e descontos, inclusive sobre 132 saldrio e férias.

158 Possuir funcionalidade de cadastramento das férmulas de calculo para
eventos, configuraveis pelo usudrio, dando flexibilidade ao mesmo de
alterd-las para fins de adaptacao as novas exigéncias legais.

159 Permitir configuracdo das féormulas de calculo por tipo de folha de
pagamento. As férmulas poderdo ser genéricas para o evento ou
especificas apenas para determinados vinculos ou cargos, neste caso
sobrepondo-se a féormula genérica caso exista. Também deve possuir
configuracdo para inclusdo do evento desta férmula no holerite.

160
Possuir funcionalidade para cadastro das tabelas de saldrio familia,

desconto por dependente do IRRF, INSS e IRRF, como parametros de
calculo para eventos relacionados.

161 Permitir personalizacdgo de mensagens nos holerites por folha de
pagamento, por unidade e por relégio de ponto.

162 O sistema deve efetuar cdlculo de pensdo alimenticia, podendo ser
personalizado conforme o caso, com viabilidade de programacado para
desconto em férias e 132 salario.

163 Permitir configurar e controlar descontos e pagamentos de pensdes
alimenticias, bem como a geragdo de respectivos arquivos bancarios com
valor liquido para crédito em conta do beneficiario, inclusive quando
houver mais de uma pensao por servidor recolhidos em bancos distintos.

164
O sistema deve emitir relagdo bancdria para crédito dos pensionistas,

com possibilidade de filtro para sele¢do de funcionarios, bancos e
unidades orgamentarias.

165 Possuir cadastro para profissionais autbnomos com informacdo do CPF,
nome, data de nascimento, sexo, RG, CNH, PIS, endere¢o completo,
telefones e e-mails de contato, C.B.O., N.I.T., exposicdo a agentes nocivos,
tipo de transporte (ex. passageiros ou carga) no caso de motorista
autonomo, e dados bancarios

166 Permitir emissdo de folha de pagamento para autdbnomos, com
langamentos de varidveis do evento correspondente em quantidade ou
valor. Possuir facilidade tanto para selecionar um auténomo e cadastrar
varios eventos para o mesmo, como para configurar um evento
selecionando varios auténomos para inclui-los.

167 O sistema deve efetuar cdlculo da folha apenas para autbnomos, com
possibilidade de exclusdo antes de ser fechada. Deve permitir consulta da
folha gerada para autbnomo com todos os eventos, e geracao de arquivo
bancdrio.

168 Possuir controles para abertura de competéncia de folha, com registro do
més, ano, numero da folha, tipo da folha, data de pagamento, status da
folha, e liberando para execucdo de calculos da folha para pagamento aos
funcionarios.
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169

Possuir controles de fechamento de competéncia da folha, ndo
permitindo a partir dai qualquer lancamento ou alteracdo nos
movimentos da folha.

170

O sistema deve emitir relagdo bancaria para pagamento dos funciondrios,
agrupados por banco/agéncia, unidade, 6rgdo ou centro de custo, e com
possibilidade de filtro por funcionarios, vinculos, unidades orcamentarias
e bancos.

171

O sistema deve emitir um resumo da relacdo bancaria apresentando
apenas totais por banco e agéncia, com possibilidade de filtro por
vinculos, unidades orcamentdrias e bancos conforme o caso.

172

O sistema deve emitir relatdrios de resumo da folha geral, por unidade,
por centro de custo, por vinculo, por unidade orgamentaria, com
possibilidade de filtros por tipo e nimero da folha, funcionarios, vinculos,
unidades, centros de custo e unidade orcamentaria conforme o caso.

173

O sistema deve emitir relatdrios analiticos da folha geral, por unidade, por
centro de custo, por vinculo, por unidade orcamentaria, com
possibilidade de filtros por tipo e nimero da folha, funcionarios, vinculos,
unidades, centros de custo e unidade orcamentaria conforme o caso.

174

O sistema deve emitir a guia de DARF para imposto de renda retido na
fonte e para recolhimento do PIS/PASEP. Deve também emitir relatério
analitico da retenc¢do do imposto de renda.

175

O sistema deve emitir relatério resumo de faltas e afastamentos no
periodo por funcionario no periodo.

176

O sistema deverd gerar arquivos para Secretaria da Receita Previdencidria
—SRP conforme especificagdes do MANAD, com possibilidade de filtro por
vinculos.

177

Possuir mecanismo de integragdao com Sistema Financeiro-Contabil para
empenho da folha de pagamento através de criagdo dindmica de
webservices para gera¢do da relacdo de empenho pelo sistema ou em
arquivo, que possa ser lido ou importado de forma automatica pela
tesouraria/contabilidade, sem necessidade de nova digitagdo.

178

O sistema deve emitir relatério da ficha financeira dos funcionarios, com
todos os eventos de proventos, descontos e aqueles de bases de calculo
de cada més, no periodo solicitado, permitindo filtro para selecdo dos
eventos.

179

O sistema deve emitir relatério da ficha financeira com valores
acumulados no periodo solicitado, com todos os eventos de proventos,
descontos e aqueles de bases de calculo de cada més, permitindo filtro
para sele¢do dos eventos.

180

O sistema deve emitir relatério da ficha financeira anual dos funcionarios,
com todos eventos de proventos, descontos e aqueles de bases de calculo
de cada més discriminados por folha de pagamento, no periodo
solicitado, permitindo filtro para sele¢do dos eventos.

181

Possuir consulta da relagao de eventos calculados para cada tipo de folha
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de pagamento do més, indicando quantidades e valores.

182
Possuir funcionalidade para comparacdo de quantidade e valores

calculados para eventos entre duas folhas de pagamento (competéncias).

183 O sistema deve emitir relatério da folha de pagamento por evento com
relacdo de funciondrios, quantidade e valor do evento. Deve também
permitir agrupamento por unidade, unidade orgamentaria e centro de
custo, com possibilidade de filtros para selecdo de vinculos, unidade,
unidade orcamentdria e centro de custo conforme o caso.

184 O sistema deve emitir holerites com possibilidade de filtro por unidade,
funciondrio. Deve também gerar arquivo texto com informacdes do
holerite.

185

Os holerites devem receber cddigo de geracdo em “QR code”, para
verificacdo de sua autenticidade no Portal do Servidor pela internet.

Relatorios

186
O sistema deve emitir relatdrio para empenhos da folha de pagamento,

com devidas dota¢Oes orcamentarias indicadas e valores.

187 O sistema deve emitir relatdrios para conferéncia de lancamentos de
variaveis e da frequéncia do funcionario, com filtro para selecdo dos
relégios, antes do fechamento da folha.

188 O sistema deve emitir relatério de horas extras pagas nas folhas de
pagamento do més, discriminando tipo de hora extra, informando
quantidade e valor. Deve apresentar tanto na forma sintética, como
analitica por funcionario.

189 O sistema deve emitir relatério de contribuigGes previdencidrias do
funciondrio no periodo, com informagdao do saldrio e contribuicdo
mensal. Deve emitir tanto para contribuicGes ao regime prdprio de
previdéncia (RPPS) como para regime geral (RGPS).

190
O sistema deve emitir guia de previdéncia social — GPS para INSS. Deve

também emitir relatério demonstrativo da GPS com discriminagdo das
bases de calculo.

191 O sistema deve emitir relatério das obrigagGes patronais da folha de
pagamento por orgdo/dotacdo, com informacdes de recolhimento do
segurado, INSS e agentes nocivos, salario maternidade, salario familia,
dedugdes, seguro, valor devido ao INSS, FGTS, e total de encargos. Deve
apresentar tanto na forma sintética, como analitica por funciondrio.

192
O sistema deve emitir relatério de provisdo de férias e 132 salario,
incluindo encargos de INSS e FGTS, com possibilidade de selecdao de
unidades.

193 Independente da arquitetura construtiva e sem a necessidade de

programacao, para cada pagina o sistema devera possibilitar a geracdo de
relatdrios gerenciais a partir do agrupamento de informacgoes por area de
interesse do usudrio.

Rescisdo
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194 Possuir cadastro de rescisdo com informagdo da data e tipo (ex.
trabalhado, indenizado, dispensa) do aviso prévio, motivo da demissao,
data da demissdo, data da homologacao, ato que designou, data e tipo
de exame demissional, entidade e CRM do médico responsavel.

195 Possuir cadastro de motivos de demissdao padronizado, relacionando
com respectivos codigos para RAIS e CAGED.
196 Possuir funcionalidade para reintegracdo de funcionarios demitidos,

mantendo todo cadastro pré-existente, com informacdao da data de
reintegracdo, portaria, tipo de reintegracdo (ex. decisdo judicial, anistia
legal, reconducdo de servidor), nimero do processo, e data efetiva do
retorno.

197 Permitir cadastro para rescisdes coletivas selecionando funcionarios com
filtros por centro de custo, cargo, e vinculo, informando-se dados comuns
darescisdo e processando em massa.

198 Permitir lancamentos de varidveis em eventos especificos para o
funciondrio a ser demitido.

199 Permitir calculo e processamento de folha de pagamento
especificamente para rescisdo a partir do cadastro de rescisdo,
considerando todo histérico funcional dos demitidos.

200 Permitir consulta dos eventos calculados para rescisdo, tanto por|
funciondrio como totalizado por folha.
Relatdrios
201 O sistema deve emitir relacdo bancdria para pagamento das rescisoes,

agrupados por banco/agéncia, unidade, 6rgdo ou centro de custo, e com
possibilidade de filtro por funcionarios, vinculos e bancos. Deve também
gerar arquivos bancarios para pagamento.

202 O sistema deve emitir o termo de rescisdao de contrato de trabalho —TRCT
com discriminagao de todas as verbas rescisérias e dedugdes.

203 O sistema deve emitir termo de quita¢do e de homologacdo da rescisdo.

Execugao de rotinas anuais

204 O sistema deve efetuar o cdlculo do 132 saldrio com possibilidade
de adiantamento da 12 parcela conforme lei.

205 Permitir emissdo de folha de pagamento especificamente para
pagamento da 12 e 22 parcela do 132 salario.

206 Permitir a consulta de média de horas extras do funcionario, por tipo (ex.
50%, 100%), para fins do calculo de 132 saldrio.

207 Permitir  lancamento  para acumulacdo de avos do
funcionario para fins do calculo de 132 salario.

208 Permitir a consulta de avos do funcionario para fins de 132 saldrio e férias.

209 Permitir consulta dos adiantamentos de 139. Saldrio no exercicio.

210 Possuir relagdo de  funcionarios qgue  solicitaram

adiantamento de 132 saldrio.
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211

Possuir funcionalidade para processamento da DIRF informando
exercicio, responsavel, data do processamento e data do fechamento.

212

O sistema deve gerar arquivo para envio da DIRF conforme layout
definido pela Receita Federal, com opc¢do para incluir todos os
funciondrios ou apenas os que tiveram retencao de Imposto de Renda.

213

Permitir geracao de retificadoras para a DIRF.

214

Possuir consulta analitica de todos os rendimentos tributdveis, dedugdes
e recolhimentos, por funcionario no exercicio, gerados para a DIRF.

215

Possuir consulta do arquivo com dados processados para DIRF, para fins de
conferéncia antes do seu envio. Deve ainda permitir alteracdo manual dos

valores no arquivo.

216

Possuir consulta para lancamentos de Assisténcia Médica retidos na
folha, com possibilidade de alteragdo manual, para fins de geracdo da
DIRF.

217

Permitir que sejam feitas alteracdes nos valores gerados para DIRF.

218

Permitir inclusdo manual de rendimentos recebidos em processos
trabalhistas de funciondrios, informando numero do processo, CPF ou
CNPJ do advogado, nome do advogado, e valor do advogado.

219

O sistema deve emitir Informe de Rendimentos dos funciondrios por
exercicio, com possibilidade de filtro por 6rgdo, por unidade, e por
funcionario especifico, conforme Instru¢des Normativas vigentes do MF.

Prestacao de contas - AUDESP

220

O sistema deve gerar arquivos de cadastro no padrdao XML conforme
layout e exigéncias do projeto Audesp Fase Ill do TCE/SP, sendo estes:

e Atos normativos

e (Cargos

e  Fungdes — Prazo determinado

e Quadro de Pessoal — Quadrimestral

e Agente publico

e lotagdo de agente publico

e Aposentados e Pensionistas

221

O sistema deve manter uma cdpia dos arquivos XML gerados e
armazenados no TCE.

222

O sistema devera gerar arquivo das verbas remuneratdrias, com
possibilidade de selecdo das folhas de pagamento do més e eventos de
restituicdo / antecipacdo, no padrdo XML conforme layout e exigéncias
do projeto Audesp Fase Ill do TCE-SP.

223

O sistema deve gerar arquivos de remuneracgao para folha ordinaria, folha
suplementar, pagamento da folha ordinaria, e resumo da folha, no padrao
XML conforme layout e exigéncias do projeto Audesp Fase Il do TCE/SP.

224

Permitir consulta dos dados nos arquivos gerados, devidamente
tabulados em formato HTML, TXT e CSV, para conferéncia antes do envio.
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225 O sistema deve gerar arquivo para importacdo no SisCAA — Sistema de
Controle de Admissdo e Aposentadoria do TCE- SP, com possibilidade de
selecdo dos vinculos, sendo estes:

e Tempo determinado

e  Concurso publico

e Baixa por tempo determinado

e Baixa concurso publico ou processo seletivo.

226 Independente da arquitetura construtiva e sem a necessidade de
programacao, para cada pagina o sistema devera possibilitar a geragdo de
relatdrios gerenciais a partir do agrupamento de informacgdes por area de
interesse do usuario.

227 O sistema devera atribuir aos relatérios gerenciais no minimo as
fungdes de:

e Soma;

o Média;

e (Contagem;

228 Os relatérios gerenciais deverdo apresentar os seguintes atributos:
e Busca pelo conteudo de qualquer dos campos;
e Ordenacdo por qualguer um dos campos;
e Agrupamento de conteudos de diversos campos
229 O sistema deverd permitir que os relatérios gerados sejam de uso restrito
por grupo de usudrio criador ou disponibilizados para os demais usuarios
do sistema.
230 O sistema deverd permitir que os relatérios gerados possam ser
exportados em arquivo para no minimo as seguintes extensoes:
e HTML,
o TXTe
o (CSV;

Seguranca do trabalho

231 Possuir cadastro de CIPA — Comissao Interna de Prevengao de Acidentes,
para cada gestdo, com informacgdes do

e numero de instrumento contratual,

e situagdo do instrumento contratual (ex. aberto, concluido),

e periodo de inscrigdo,

e data/hora da apuragio,

e quantidade de titulares e suplentes,

e periodo de eleicdo, e

e periodo da gestao.

232 Possuir cadastro dos membros da CIPA, incluindo membro indicado pelo
empregador, e demais membros titulares e suplentes com informagdo do
numero de votos e classificagao.

233 Possuir cadastro de equipamentos para o trabalho incluindo os
Equipamentos de Protecdo Individual — EPI, contendo descricdo, tipo (ex.
EPI, uniforme, ferramenta), nacional ou importado, e informacdes
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técnicas do equipamento.

234 Permitir cadastro dos fornecedores do EPI com seu respectivo nimero
certificado de aprovacdo (CA) emitido pelo MTE, data de emissdo e
validade, para os EPI’s cadastrados.

235 Permitir consulta dos equipamentos por descricdo, tipo, fabricante, e por|
palavra nas informacdes técnicas.
236 Possuir registro e controle de distribuicdo dos equipamentos e EPI's

(Equipamento de Protecdo Individual), quantidade retirada, data da
retirada, data prevista de devolucdo se houver.

237 O sistema deve emitir Termo de Responsabilidade em nome do funcionario
gue retirou no caso dos EPI's.

238 O sistema deve emitir Termo de Devoluc¢do do equipamento.

239 Permitir pesquisa dos equipamentos com filtro por funcionario

responsavel, tipo de equipamento, fabricante, descricdo do
equipamento, data de retirada, e data de devolucao.

240 Possuir cadastro das atividades que possuam exposicdo a riscos
ambientais para fins controle para Programa Prevencdo Riscos
Ambientais - PPRA, com informacado do cargo e especialidade (quando for
o caso), CBO, descricio da atividade, exposicdo a agente nocivo,
periculosidade, grau de insalubridade.

241 Possuir cadastro do planejamento das medidas de protecdo, providéncias
a serem tomadas, descritivo das providéncias, parecer, envolvendo
analise de riscos por drea e EPI’s necessarios.

242 Permitir registro de medicGes efetuadas para controle sistematico de
situagdes que apresentem exposicdao ocupacional acima dos niveis de
agao, tais como exposicao a agentes quimicos e ruido.

243 Osistema deve emitir relatdrio de retirada de equipamentos por funciondrio
no periodo.

244 O sistema deve emitir relatério com histdrico técnico e administrativo
do PPRA.

245 O sistema deve emitir os seguintes relatérios e formularios referente a

eleicdo da CIPA, conforme segue:
e Instrumento contratual de Convocagao
e Candidatos Inscritos
e Membros da Comissdo
e Atade Eleicao
e Resultado da Eleicao
e Ficha de Inscricdo
e (Cédula de Eleicdo

246 O sistema deve emitir relatérios e formularios referente ao treinamento
obrigatério dos membros da CIPA, e para aqueles promovidos pela CIPA
aos demais funcionarios, tais como lista de presenga, convocagdo e
controle de frequéncia.

Estagio probatdrio e avaliagdo de desempenho

247 Permitir configuracdo do tempo de estagio probatdrio e do provimento de
cargos participantes.
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248 . N .
Possuir cadastro da Avaliacido de Desempenho do funcionario,
informando numero e data da avaliagdo, data inicio/fim da avaliacdo,
formulario utilizado, nota final.

249 Permitir cadastro do questiondrio de avaliacao, repostas e pontuacao.

250
Permitir cadastro de configuracGes para pontuacdo e penalidades, por
intervalo, quantidade minima ou quantidade mdaxima, com informacao
do ato que designou.

251 . L L . . “
Possuir cadastro de funciondrios em estdgio probatdrio com informacao
da data inicio/fim do estagio, data de suspensdo e reinicio se houver
alguma interrupgdo necessaria.

Relatodrios para estagio probatdrio e avaliagao de desempenho

252 Relatdrio de Avaliacdo no estagio probatdrio

253 Relatério de Avaliacdo de desempenho

254 Relatorio de Parecer final

255 Relatdrio de Aprovacao no estdgio probatdrio

e-SOCIAL
256 O sistema deve possuir seus cadastros adaptados para atendimentos as

exigéncias do e-Social, conforme Decreto n° 8.373 de 11 de dezembro de
2014, com relagdo as informacgdes para fins trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e para a apuracdo de tributos e da contribuicdo para o FGTS.

257 O sistema deve permitir a parametrizagdo e configuragdo de dados (ex.
instituicdo, vinculo empregaticios, hordrio de trabalho, cargos,
afastamento) para que seja possivel iniciar as rotinas de geracdo de
arquivos do e-Social, quando estas forem compulsérias.

258 O sistema deve permitir atualizacdo de cadastro da Instituicdo,

informando nome da instituicdo, CNPJ, endereco, dados previdencidrios
(ex. porte da empresa, tipo de inscricdo, RAT, FPAS, CNAE) e dados de
Sindicatos, que deverdo ser preenchidos conforme padrées da Receita
Federal.
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259 O sistema deve ainda possuir, associado ao cadastro da Instituicdo, as

seguintes informagdes necessarias para os arquivos mensais do e-Social:
a. Datade inicio e fim (quando houver) para prestacdo de contas do

e-Social;

Classificacdo tributaria da instituicdo;

Indicacdo da empresa tipo Cooperativa;

Indicacdo da empresa tipo Construtora;

S

Indicativo do enquadramento da instituicao para desoneracdo da
folha conforme artigos 7 a 9 da Lei 12546/2011 de em 14 de
dezembro de 2011;

Indicacdo de opgdo pelo Registro Eletrénico de Empregados;

]

g. Indicacdo de Entidade Educativa sem fins lucrativos que tenha
por objetivo a assisténcia ao adolescente e a educagdo
profissional (art. 430, inciso I, CLT) ou de entidade de pratica
desportiva filiada ao Sistema Nacional do Desporto ou a Sistema
de Desporto de Estado, do Distrito Federal ou de Municipio (art.
430, inciso IllI, CLT);

h. Indicativo de Trabalho Temporério (Lei n° 6.019/1974), conforme
registro no Ministério do Trabalho, bem como seu niumero de
registro no MTE;

i. Indicativo de iseng¢do contendo sigla e nome do Ministério ou Lei
gue concedeu o certificado, nimero do certificado de Entidade
Beneficente de Assisténcia Social, data da emissdo e data de
vencimento do certificado, nimero do protocolo do pedido de
renovagdo, data do protocolo, data de publicagdo no Diario
Oficial da Unido (DOU), nimero da pagina no DOU referente a
publicacdo do documento de concessdo do certificado;

j- Informacdes de contato com os dados do responsavel pelo envio
dos arquivos e informagdes ao e-Social: nome, CPF, telefone fixo,
celular, e-mail;

k. Numero do SIAF (Sistema Integrado de Administracdo
Financeira), caso seja 6rgao publico;

I. Indicativo se o Orgdo Publico é o Ente Federativo Responsavel
(EFR) ou se é uma unidade administrativa auténoma vinculada a
um EFR;

m. Informacdes relativas ao desenvolvedor do software: CNPJ, razdo
social, nome do contato, telefone, e-mail;

260 O sistema deve possuir referente aos vinculos empregaticios cadastro
adicional das seguintes informacdes para fins do e- Social:
a. Tipo de categoria, conforme especificagdo de cada vinculo do tipo
do regime trabalhista;
b. Tipo de regime trabalhista, se regido pelas leis trabalhistas ou por
estatuto prdéprio;
¢. Tipo de regime para Previdéncia Social, podendo ser RGPS, RPPS
ou Regime de Previdéncia no Exterior.
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261 O sistema deve prever no cadastro de hordrios a obrigatoriedade
também das seguintes informacdes:
a. Duracdo da jornada, preenchido em minutos;
b. Horério flexivel, associado a configuracdo do horario;
C. Tipo de Intervalos para a jornada;
d. Inicio e término do intervalo, conforme a definicdo do tipo de
intervalo.

262 O sistema deve possuir um cadastro de jornadas flexiveis, com
informacgdes de detalhamento do horario com o hordrio flexivel por dias
da semana, associado ao cadastro de funcionarios.

263 O sistema deve possuir referente ao cadastro de cargos, registro adicional
das seguintes informacdes para fins do e- Social:
a. Inicio e fim (quando houver extin¢do do cargo) do periodo de
prestacdo de contas do e-Social;
b. Possibilidade de acumulacdo de cargos;
c. Contagem de tempo especial, informado conforme o tipo de
contagem de tempo;
d. Cargos de declaracdo exclusiva, conforme especificagdes da Lei
4.345/64 para cargos deste tipo;
e. Situacao do cargo (ex. Criagao,Extingao,
Reestruturagdo);
f. Tipo de cargo - conforme tabela de Fun¢des / Cargos em
Comissdo do Ministério do Trabalho.

264 O sistema deve possuir cadastro de Tipos de Afastamento conforme tabela
e-Social.

265 O sistema deve possuir cadastro de Tipos de Movimento conforme tabela
e-Social.

266 O sistema deve prever no cadastro de Pessoas, a possibilidade de

registro das seguintes informagdes:
a. Nome Social, que o mesmo escolhe para ser exibido no cadastro;
b. Data da primeira CNH, em caso de pessoa habilitada;
Cc. Numero do RIC (DNI) nimero do documento nacional de
identidade quando pessoa estrangeira;
d. Raca/Cor, conforme tabela e-Social;
e. Estado Civil, conforme tabela e-Social;

=h

Escolaridade, conforme tabela e-Social;

g. Nacionalidade, conforme tabela e-Social;

h. Classificacdo estrangeira, e indicativo da condi¢3o para o ingresso
ou permanéncia de trabalhador estrangeiro no pais.
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267 O sistema deve possuir adicionalmente no cadastro de Funcionario as
seguintes informagdes:
a. Indicativo de Regime de Jornada de Trabalho, conforme CLT
(Decreto-Lei N.2 5.452, de 12 de maio de 1943);
b. Funcionario Readaptado;
¢. Unidade de Pagamento (ex. por hora, por dia, por semana, por
més);
d. Tipo de admissao;
e. Indicativo da forma de admissdo (ex. normal, decorrente de acdo
fiscal).
f. Natureza de atividade, para trabalho urbano ou rural;
g8. Meés base relativo a data base da categoria profissional do
trabalhador, e indicativo do més do calendario para contribuicao
sindical da categoria;
h. Indicativo de provimento para funcionarios regidos por estatuto
préprio;
i. Tipo de provimento da vaga a ser preenchido pelo funcionario
(ex. Nomeacdo em cargo efetivo, Nomeacdo em cargo em
comissao, Incorporagdo para militares);
jo Direito Reciproco de Rescisdo para contratos por prazo
determinado;
k. Informacdes para Menor Aprendiz, indicando no caso, o CNPJ da
empresa intermediaria para contracao do menor.
268 O sistema deve possuir no cadastro de Dependente possibilidade de
registro do Tipo de dependente conforme tabela e-Social.
269

O sistema deve possuir no cadastro de funcionarios Cedidos possibilidade
de registro do CNPJ ao qual o funciondrio foi cedido e da empresa que
cedeu.
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270

O sistema deve possuir para controle de estagidrios o cadastro das
seguintes informacgdes obrigatdrias para o e- Social:

Data de inicio do estéagio;

Natureza do estagio;

Nivel do estdgio (ex. Fundamental, Meédio, Formacdo
Profissional);

Area de atuacdo do estagio;

Numero de apdlice do seguro do estagidrio;

Valor da bolsa, indicativo do valor da bolsa do estdgio;

Previsdo de término do contrato de estagio;

Numero do CNPJ da instituicdo de ensino do estagiario;

Razdo social da instituicdo de ensino do estagiario;

Endereco completo (CEP, logradouro, nimero, bairro, municipio,
estado) da instituicdo;

Cédigo do Municipio da instituicdo de ensino do estagidrio,
conforme tabela do e-Social;

Numero do CNPJ do Agente de integracdo do estégio;

Razao social do Agente de integracdo do estagio;

Endereco completo (CEP, logradouro, nimero, bairro, municipio,
estado) do Agente de integracdo do estagio;

Cédigo do Municipio do Agente de integracdo do estagio,
conforme tabela do e-Social;

Matricula do supervisor do estagiario.
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271 O sistema deve possuir no cadastro de eventos da folha de pagamento
registro das seguintes informacgdes adicionais:

a. Datas de inicio e fim (quando o evento é extinto ou inativado)
para prestacdo de contas do e-Social;

b. Classificacdo de Rubrica do evento, deve ser preenchido
conforme tabela de Natureza das Rubricas da Folha de
Pagamento do e-Social;

c. Tipo de Rubrica do evento, conforme tabela do e-Social;

d. Cdédigo de incidéncia tributdria para a Previdéncia Social
relacionado ao evento;

e. Cddigo de incidéncia para I.R.R.F (Imposto de Renda Retido na
Fonte), relacionado ao evento;

f. Cdédigo de incidéncia para F.G.T.S (Fundo de Garantia do Tempo
de Servico), relacionado ao evento;

g. Coddigo de Incidéncia para Contribuigdo Sindical, conforme tabela
e-Social;

h. Indicacdes de tipo de evento, informado para os tipos de
pagamento de DSR (Descanso Semanal Remunerado), 139.
saldrio, Férias e Aviso Prévio;

i. Campo de Observacdo, destinado a alguma observacdo
necessaria na prestacdo de contas do e-Social.

272 O sistema deve possuir no registro das reintegracdes de contrato de
trabalho as seguintes informacdes:
a. Tipo de reintegracdo, conforme tabela do e-Social;
b. Numero do Processo, obrigatério preenchimento quando for
reintegracdo por determinacao judicial;
C. Lei Anistia, preenchimento obrigatdrio se o tipo de reintegragao
for por Anistia Legal;
d. Data do efetivo retorno ao trabalho, que deve possuir validacdo
para ndo aceitar datas anteriores a data de desligamento;
e. Data de inicio dos efeitos financeiros da reintegragao;
f. Pagamentos em juizo do periodo compreendido entre o
desligamento e a reintegracao;
g. Observagdo, destinado a alguma observagdo necessdria na
prestacao de contas do e-Social

273 Disponibilizar atendimento especializado quando da implantagdo e da
execucdo de novas rotinas do e-Social, assim como auxiliar no envio de
informacbes rotineiras (p. ex. fechamento mensal, transmissdo de
informacdes para o imposto de renda, etc.)

Relatorios gerenciais

274 Independente da arquitetura construtiva e sem a necessidade de
programacao, para cada pdagina o sistema devera possibilitar a geracdo de
relatérios gerenciais a partir do agrupamento de informacgdes por area de
interesse do usuario.
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275 O sistema deverd atribuir aos relatérios gerenciais no minimo as
fungoes de:
e Somag;
o Média;
e (Contagem.
276 Os relatérios gerenciais deverdao apresentar os seguintes atributos:
e Busca pelo conteudo de qualquer dos campos;
e Ordenacdo por qualquer um dos campos;
e Agrupamento de conteudos de diversos campos
277 O sistema devera permitir que os relatérios gerados sejam de uso restrito
do usuario criador ou disponibilizados para os demais usuarios do sistema.
278 O sistema deverd permitir que os relatérios gerados possam ser
exportados em arquivo para no minimo as seguintes extensdes: HTML,
TXT e CSV;
Disponibilizacdo de contetido em dispositivos méveis APP
279 Permitir a consulta individualizada de informacgGes via smartphones e
tablets.
280 Permitir a consulta para os sistemas iOS 6.0 ou superior e Android 5 ou
superior.
281 Acesso individual parametrizdvel por usudrio e senha.
282 Disponibilizar dados cadastrais do funcionario
contemplando no minimo as seguintes informagdes:
e Foto
e Nome completo;
e Matricula;
e C(CTPS;
e CPF;
e RG;
e Titulo de Eleitor;
e P|S PASEP;
e e-mail;
o telefone;
® cargo;
e razdo social da contratante;
e CNPJ contratante;
e Data de admissao;
e Data Limite para férias
e Saldrio base;
e Gestor ou superior hierarquico.
283
Permitir a visualizacdo de espelhos de holerite de saldrio mensal,
adiantamento e 132 saldrio demonstrando todos os proventos e
descontos
284 Disponibilizar para consulta os espelhos de holerite no minimo dos
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ultimos seis meses

285 Disponibilizar os informes de rendimento no minimo dos ultimos 3 anos
286 Permitir compartilhar os espelhos de holerite e os informes de
rendimento em formato PDF com outros aplicativos do dispositivo mével
permitindo dessa forma que os mesmos possam ser impressos, enviados
por e-mail ou enviados para aplicativos de mensagens instantaneas
287 Possibilitar que o funcionario atualiza sua prépria foto;
288 Possibilitar a troca da senha de acesso
289 Possibilitar configurar o preenchimento automatico da senha de acesso
a cada novo acesso
290 Possibilitar recuperar via e-mail a senha de acesso em caso de perda da
mesma
291 Possibilitar a solicitacdo de alteracdo dos dados cadastrais junto ao setor|
de RH
Gestao de Processos de RH
Permitir criacdo de processos de RH com fases e campos dindmicos
292 permitindo selecionar um funciondrio e preencher todos os campos do
processo referente ao funcionario selecionado. Os processos criados devem
passar minimamente pelas fases de Solicitacdo, emissdo para a
procuradoria e assinatura pelo gestor.
293 Selecionar o tipo de requerimento e gerar um modelo com base nos dados
dinamicos informados no processo de RH, com no minimo os seguintes tipos:
e Adicional noturno
e Ampliacdo definitiva de carga horaria
e Ampliagdo temporaria de carga horaria
e Beneficio de dificil acesso
e Estabilidade proviséria
e Evolucdo funcional, pela via académica
e Exoneragdo do cargo comissionado
e Exoneragao do cargo efetivo
e Licenga para acompanhamento de pessoa da familia
e Licenca para interesse particular
e licenca prémio
® outros
e readaptacdo de funcdo
e readaptacdo de fungao definitiva
e reducdo de carga horaria conforme concurso
e redugdo de carga hordria de 1 (uma) hora em cada turno
trabalhado
e Remogao
e Vantagens pessoais
Gerar um relatério em PDF com base em informacgdes digitadas nos campos
294 do processo contendo estilos, cabecalho e rodapé parametrizaveis.
595 Assinar digitalmente o relatério gerado usando certificado Al e A3 e
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encaminhando para assinatura do respectivo gestor do funcionario.
Deve possui campo para anexar multiplos documentos que serdo assinados
236 digitalmente e campos dindmicos que permitam a integracdo com as bases
de dados da contabilidade.
As fases virtualizadas, devem conter:
297
® prazo,
e departamento responsavel,
e funcdo especifica,
® usuario responsavel e
e possiveis fases de retorno no fluxo.
Permitir definir o usuario responsdvel pela aprovacdo em cada fase do
processo com no minimo os seguintes modos:
e Gestor da Unidade,
e Usudrio pré-definido,
e Responsavel pelo Departamento,
e Coordenador do Departamento,
e Diretor do Departamento,
e Usudrio ldentificado no Processo,
e Criador do Processo, definido por Sorteio, A Escolher na execugao
e
e Lista de Usudrios pré-definidas.
As fases de decisdo podem ser aplicadas por perguntas sim ou nao, escolhas
em campos dos formularios, ou através de multiplos botGes, que podem
encaminhar para uma outra fase ou subprocesso.
Os Fluxos de processos devem ser encaminhados para os usuarios
298 responsaveis nos diversos departamentos. Cada usuario tera acesso a sua
caixa de entrada, assim como a caixa de entrada do seu departamento.
O sistema deve possui interface de mapa de localizacdo de todos os
299 processos, relatérios dos processos, dashboards, relatdrios de posicdo dos
processos e na visualizacdo do processo, deve permitir visualizar todas as
informacdes registradas, os arquivos gerados e anexos e as assinaturas.
Permitir a criagdo de campos dindmicos para a tabela de Funcionarios,
300 informando quais campos devem ser preenchidos pelo usuario, permitindo
informar no minimo os seguintes tipos de campos: CARACTERES, DATA,
FOTOS, HORARIO, INTEIRO, Lista de Valores Fixos cadastrados no sistema,
Lista de conteddo de uma Tabela do sistema, Campo de Multiplas opcGes
cadastradas no sistema, Sim/N3o, TEXTO, UPLOAD e VALORES DECIMAIS.
Esses relatérios devem ser informados pelo usuario final e impressos em PDF
contendo o conteldo de todos os campos para gerar relatérios técnicos e
financeiros de acompanhamento da parceria e emissdo do Parecer Conclusivo
da parceria por meio do sistema.
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2 . Mddulo: Gestdo de Patrimonio: "Tabela de Requisitos"

ITEM REQUISITO

1 Aplicativo WEB - O software devera manter seu acesso via
navegador WEB, no minimo, com as penultimas versdes dos
seguintes navegadores:

e Firefox,
e Microsoft Internet Explorer;
e Microsoft Edge e

e Chrome

O sistema devera possuir design responsivo, ou seja, adaptar- se aos
diversos dispositivos moveis (tablet’'s e celulares), browsers e
resolucdes de monitores sem rolagem lateral.

3 Ser multiusuario, para no minimo 2 (dois) usuarios-
administradores, simultaneos

4 A migracdo de dados para um novo sistema deve manter todas as
informacbes histéricas de bens ativos e inativos, classificacdo
contdbil, valores, vida util, reavaliacOes e depreciacdes realizadas e
percentuais de deprecia¢do para cada tipo de bem. A migracdo de
dados para um novo o sistema ndo deve gerar duplicidade de
cadastros.

5 Possuir tabela pré-cadastrada das contas e classificacdo de bens
inerentes ao controle patrimonial, em conformidade com o Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, até o nivel de
subelemento

6 Possuir fungbes e emitir relatérios e gerar arquivos que
proporcionem uma perfeita prestacao de contas, de acordo com a
legislacdo vigente e instrucGes normativas do TCESP — Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo

7 Ser integrado ao Sistema de Compras e Licitagdes, para obter
informacgdes provenientes da compra do bem (descricdo do bem,
marca, modelo, unidade, quantidade, valor, empenho) para a sua
incorporagdo no Sistema de Gestdo Patrimonial, bem como as
informacdes referentes a fornecedores (nome, CNPJ, endereco,
telefone, e-mail). O sistema de Patrimonio

devera ainda ser notificado prontamente da compra de novos bens
pelo proprio sistema.

8 Ser integrado ao Sistema de Recursos Humanos, para obter
informacbes necessarias provenientes daquele sistema para o
cadastramento de responsaveis no Sistema de Gestdao Patrimonial.
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As rotinas e fungdes do Sistema devem atender as normas e fluxos
do Manual de Patrim6nio da Camara Municipal de Santo André

10
Permitir o registro de bem patrimonial por tipo de aquisicdo

(compra, doagdo, outros) e manter suas informacGes, permitindo
inclusdo, alteragao, exclusdo e consulta

11 Incorporacdo e controle de bens patrimoniais com a opc¢ao de
cadastro de, no minimo, as seguintes informac¢des: niumero de
patrimonio, descricdo, data de incorporacado, natureza, fornecedor,
tipo, marca, numero de série, modelo, classificacdo contabil;
classificacdo da situagdo patrimonial do bem (bom, ocioso,
irrecuperavel, recuperavel, antieconémico); nimero da nota fiscal,
empenho, processo, local, responsavel, valor atual, valor de
aquisicdo, prazo de garantia, niumero de série, registro de
componentes acessérios, vida util, taxa de depreciacdo e
amortizagdo e Possibilitar a inclusdo de imagem do bem em sua
ficha cadastral

12 Deve possuir Dashboard dos bens contendo bens por Centro de Custo,
localizacdo, conta contabil, subgrupo, classificacao, estado, situacao €
por responsavel com possibilidade de selecionar os bens em cada
linha da dashboard.

13 No cadastramento de um novo bem gerar nimero de patrimonio
através de: geracdo automatica a partir do préoximo nimero disponivel;
numero personalizavel.

14
Possibilitar a vinculagdo entre itens patrimoniais (agregagdo), de

forma que possam ser tratados como um Unico bem, possibilitando
sua desvinculagdo a qualquer momento;

15 O Sistema deve permitir consulta aos bens ativos, inativos ou todos,
em tela ou geragdo de arquivo em formato CSV, permitindo filtrar
por intervalo de nimero de patrimdnio, descri¢do, intervalo de data
de incorporacdo, empenho ou fornecedor; com a listagem
apresentada podendo ser ordenada por: descricdo, numero de
patrimonio, local, data de incorporagdo

16. - - .
Possibilitar a localizacdo e consulta da ficha completa de um bem

patrimonial através de: nimero do patriménio, descri¢ao, local,
fornecedor, data incorporacdo, empenho, nimero de nota fiscal
ou responsavel
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17

O Sistema deve gerar o Termo de Responsabilidade em formato PDF
contendo as seguintes informagdes: dados do local (cddigo,
descricdo, sigla), relacdo dos bens (numero de patrimonio,
descricdo, marca e modelo, nimero de série, valor atual), data da
posse; texto no cabecalho a ser definido; final do relatdrio com a
guantidade de bens e o valor total atual dos bens e ser
encaminhado para o responsdvel para assinatura eletrénica Al e
A3.

18

Permitir que as localizagGes fisicas (unidades administrativas)
possam ser cadastradas e gerenciadas pelo Sistema, com, no
minimo, os seguintes campos: cddigo da unidade, descricao, sigla,
situacdo (ativa ou inativa), nome do responsavel; permitindo
inclusdo, alteracdo, exclusdo e consulta dos locais

19

Permitir a consulta em tela ou formato CSV dos locais cadastrados,
com opcdo de filtro e ordenacdo por descricdo ou responsavel;
gerando os dados do local, responsavel, relacdo de bens,
guantidade total e valor total

20

Permitir que os responsaveis pelos bens possam ser registrados e
gerenciados pelo Sistema, como, no minimo, as seguintes
informacdes: nome, matricula, data de admissdo, data da posse
(dos bens), CPF, RG, telefone, e-mail, cargo, departamento/setor;
permitindo inclusdo, alteracdo, exclusdo e consulta dos
responsaveis

21

As informagdes dos responsaveis devem ser provenientes do
Sistema de Recursos Humanos, sendo que o sistema ndo permitira
que seja atribuida a responsabilidade de bens a um servidor que ja
tenha sido exonerado e deve possibilitar que um mesmo servidor
seja responsavel por mais de um local simultaneamente

22

O sistema deve possuir dashboard contendo Pedidos em Aberto,
Bens Ativos e Baixados, Inventarios Abertos, Garantias a vencer em
30 dias e o valor total de Aquisi¢ao, Baixas, Depreciagao,
Agregacdo e Reavaliagdo més a més

23

Permitir consulta dos responsdveis cadastrados, com op¢do de
filtrar e ordenar por nome ou local, gerando em tela ou formato PDF
relatério com os dados do responsavel, locais e bens sob sua
responsabilidade, data de posse

24

Possibilitar o acesso ao histérico de responsaveis de uma unidade
administrativa, gerando em tela ou formato PDF as seguintes
informacdes: dados do local (codigo, descrigdo e sigla), responsavel
atual e histdrico de responsaveis (data da posse, nimero de
matricula do servidor, nome do servidor)
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25

Possibilitar o registro das movimentagdes de bens entre unidades
administrativas e a transferéncia de responsaveis, com a geragao de
Termo de Transferéncia, onde serdo registradas, no minimo, as
seguintes informacGes: nimero (gerado automaticamente), data,
motivo da transferéncia, local origem, local destino, sele¢do e
inclusdo dos itens que serdo transferidos, campo para observacdes;
permitindo a inclusdo, edicdo, alteracdo, impressdo, exclusdo, assim
como permitir a assinatura eletronica do destinatdrio da
transferéncia em formato Al e A3.

26

A selecdo e inclusdo dos itens que serdo adicionados ao Termo de
Transferéncia devem ser através da opc¢ao de selecdo do bem pela
digitacdo do numero de patrimdnio ou descricdo com a opgdo de
selecionar varios itens em lote e também com a opgao de filtragem
por intervalo de ndmero de patrimonio, descricdo, local ou
responsavel

27

Apds a efetivacdo de uma Transferéncia, devera ser gerado um novo
Termo de Responsabilidade para os bens movimentados, em
formato PDF e deve ser encaminhada via sistema para assinatura
eletronica do destinatdrio da transferéncia em formato Al e A3.

28

Permitir a consulta aos Termos de Transferéncia criados, em tela ou
arquivo CSV.

29

Permitir a criacdo e gera¢do de Termo de Responsabilidade externo,
documento para acompanhar a movimentacdo de bens
patrimoniais encaminhados para assisténcia técnica/manutencdo,
permitindo ainda a consulta aos termos criados, edi¢cdo e impressao
e assinatura eletrénica do responsavel em formato Al e A3.

30

Permitir a impressao dos termos de responsabilidade com no minimo
as seguintes opgoes:

e data,

e |ocal do bem,
e responsavel atual,

e sele¢do e inclusdo dos itens de acordo com o local do bem,
e destinatario,
e responsavel pela conferéncia,

® campo para observagoes.
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31

Em caso de saida para manutencdo possibilitar a impressdo dos
termos de responsabilidade, complementando os requisitos do
item 31, com no minimo as seguintes opgdes:

e Nome do fornecedor,

e CNPJ,

e Endereco,

e Telefone,

e E-mail nome do representante,

e Numero de documento de identificagao,

e Campo para observagoes.

Esses termos devem ser gerados em PDF e assinados digitalmente
via certificado Al e A3.

32

Efetuar o calculo mensal da deprecia¢do dos bens patrimoniais, com
base navida util estabelecida pelas normas vigentes e os parametros
pré-estabelecidos, de forma individual ou global.

Manter um registro de todas as depreciacGes nos bens patrimoniais

33

Permitir a consulta em tela e geracdo de arquivo PDF das
reavaliacGes e deprecia¢des realizadas, com opcdo de filtro por
classificagcdo contabil, grupo de itens, item ou global; periodo: més
ou ano; de forma resumida ou completa; contendo na consulta os
campos: periodo, ndamero do patrimonio,
descricdo/classificacdo/natureza, data incorporacdo, valor inicial,
valor reavaliado/depreciado, reavaliagdo/depreciacdo acumulada,
valor atual

34

Realizar de forma automatica os cdlculos de depreciagdo contabil
dos bens apds cada fechamento mensal e emitir o RAB (Razdo
Auxiliar de Bem), relatdrio contabil que apresenta as contas de ativo,
suas movimentag¢des durante o més e os valores corrigido e residual
em cada conta apds aplicar as regras de depreciagao

35

Permitir o cadastramento e edi¢cdo dos prazos de vida util e de
percentuais de deprecia¢do para cada tipo de bem, em consonancia
com as exigéncias do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico

36

Realizar a depreciagdo dos bens madveis, a partir do inicio de sua
utilizacdo, e demonstrar os valores de registro, da depreciacao
mensal, da depreciagdo acumulada, da atualizagdo do registro,
individual e acumuladamente por conta contabil

37

Permitir a reavaliacdo de bens, por grupo ou individualmente,
conforme as normas e legislacdo vigentes, além do estabelecimento
de novos critérios para a vida Util por ocasido de altera¢bes e
melhoramentos que alterem a condigao de funcionalidade original
dos bens
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38

Permitir a realizacdo de reducdo a valor recuperavel dos bens que
atingirem o final de sua vida util ou que necessitem de reavaliacdo
por qualguer motivo

39

Permitir o registro de baixa dos bens patrimoniais, com, no minimo,
as seguintes informacgdes: nimero da baixa, tipo de baixa (roubo,
furto, extravio, inservivel, doacdo, permuta, outros), situacdo
(efetivada/ndo efetivada), data, nimero do processo; com registro
da baixa na classificagao contabil correspondente.

40

A selecdo dos bens a serem baixados podera ser feita de forma
individual ou por lote, através da selecao de bens de um local ou
intervalo de plaquetas

41

Devera haver a possibilidade de realizar a efetivagdo da baixa
posteriormente ao seu registro. Devera haver a possibilidade de
desfazimento da baixa do bem.

42

Para cada baixa registrada, o sistema deve possibilitar que seja gerada
uma listagem em formato PDF, em formato XLSX e DOCX, da relacao
dos bens a serem baixados, contendo as seguintes informacdes:
nimero do bem, descricio, local, valor atual, vida util,
classificagdo da situacdo patrimonial do bem (bom, ocioso,
irrecuperavel, recuperavel, antiecon6mico); no final do relatdrio
soma dos valores e quantidade de bens. Essa lista deve ser assinada
digitalmente em formato Al e A3.

43

Permitir a consulta em tela e geracdo de arquivo PDF e CSV das
baixas registradas a partir dos seguintes filtros: nimero da baixa,
numero patrimonial; 6rgdo; local; tipo da baixa; intervalo de data;
com ordenacdo pelo numero de patrimonio, data, descri¢ao ou local

44

O Sistema deve emitir o RMB (Relatério Mensal de Bens), relatorio
contabil que apresenta as contas de ativo e suas movimentagdes
durante o més que acabou de ser fechado, permitindo a conferéncia
dos langcamentos realizados nos sistemas oficiais de contabilidade
publica

45

O sistema deve permitir a criacdo de grupo de inventdrio (nome,
tipo, data, inclusdo dos membros), sendo que a sele¢do dos
membros dar-se-a a partir dos dados provenientes do Sistema de
Recursos Humanos, ndo permitindo a inclusdo de servidores ja
exonerados

46

Permitir a realizagdo de inventdrio oferecendo a utilizagdo de
mecanismo externo para a coleta de informagdes dos bens
patrimoniais (através da leitura do QRCODE de cada bem), pelo
smartfone.
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47 O registro de cada inventdrio devera ser feito através do
cadastro das seguintes informacgdes:

e responsavel pelo inventario ou comissao,

e tipo de inventdrio (anual, de verifica¢do, analitico),

® comissao,

e dataelocal;

e posteriormente serdo feitos os registros da situacdo dos bens
patrimoniais de cada local fisico ativo:

e classificacdo da situacdo patrimonial do bem (bom,
ocioso, irrecuperavel, recuperdvel, antieconémico),

e status (bem localizado, bem nao localizado, bem sem
etiqueta patrimonial - deve haver um campo descricdo para
este caso)

48 Permitir consulta aos inventdrios cadastrados, com opc¢ao de filtrar e
ordenar por local, data, status, situacdo patrimonial

49 Permitir a impressdo de etiquetas contendo: nome do odrgao,
numero patrimonial do bem e respectivo QRCODE, que possibilite
sua leitura em leitor de cddigo de barras, nas dimensdes
compativeis para impressdao em impressora

50 Permitir que a etiqueta de controle patrimonial possa ser
parametrizada de acordo com o modelo estabelecido pela CMSA e
devera oferecer a funcionalidade de leitura de QR code por meio de
smartphones e pistolas leitoras

51 7 oy . ~ e . ~
Devera permitir a selegdo de um bem especifico para impressao de
sua etiqueta ou intervalo de bens sequenciais ou nao

52 O Sistema deve permitir, além da impressao, a visualizagao de todos
os relatdrios em tela, com a opgdo de exportar em arquivos para no
minimo as seguintes extensdes: HTML, TXT e CSV.

53

Os documentos que necessitarem de assinatura (Termos de
Responsabilidade, Termos de Transferéncia) deverdo ser passiveis
de impressao.
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Emitir Relacdo de Bens Patrimoniados (ativos, inativos ou todos):
Este relatério permite a consulta de bens patrimoniados em um
local, listando de forma resumida ou completa com os seguintes
campos:

® numero de patrimdnio,
e descricdo,
e |ocalizagao,
e valor de aquisicdo,
e valoratual,
e situacdo patrimonial,
® responsavel,
e fornecedor,
e data de garantia,
e data de aquisicao,
e data de baixa,
e vida util;
podendo ser ordenados por:
e numero,

e descri¢do ou local;

podendo seragrupados por:

e classificagdo contabil,

e situagdo patrimonial ou

e grupo/natureza; com
opcao de filtragem por:

e |ocal,

e grupo/natureza,

®  processo,

e nota fiscal,

e fornecedor;

com totalizacdo da quantidade de bens e valor total atual no final
do relatério

Emitir Demonstrativo de bens incorporados e baixados
(intervalo especifico, mensal ou anual), agrupados de acordo

com a classificagdo contdabil, contendo os seguintes campos:
classificagdo contabil, valor de aquisicdo, saldo anterior, valores de
reavaliacdo/depreciacdo acumulada e no periodo, valores de
incorporacdo e baixa no periodo e acumulada, saldo atual, com os
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valores totais globais de cada campo

Consulta das fichas cadastrais dos bens, com, no minimo, as
seguintes informacdes: numero de patrimonio, descricdo, situacao
patrimonial, marca, modelo, nimero de série, fornecedor, nimero
da nota fiscal, valor de aquisicdo, valor atual, local, empenho,
processo, responsdvel, com opc¢do de visualizacdo da imagem do
bem; com opcdo de filtragem por intervalo de nimero de
patriménio, local, intervalo de data de aquisi¢do

Historico de movimentacdo de bens, contendo os seguintes
campos: numero, descri¢cdo, data movimentacao, local origem, local
destino, responsavel; com opcdo de filtragem por intervalo de
numero de patrimonio, local, responsavel, data de incorporacdo;
podendo ser ordenados por numero, descricdo, local.

Deve possuir dashboard das movimentagdes contendo
movimentagGes por tipo, por centro de custo, movimentagGes por
més e bens movimentados por més.

Permitir o armazenamento do histdrico financeiro de cada item:
valor de aquisicdo, valor atual, operacdes como depreciacdes e
reavaliacGes, valores correspondentes aos gastos adicionais ou
complementares, bem como registrar histérico da vida util, valor
residual, metodologia da depreciagdo, taxa utilizada de cada classe
do imobilizado para fins de elaboracdo das notas explicativas
correspondentes aos demonstrativos contabeis, em atendimento a
NBCASP;

Inventdrio com posi¢ao na data selecionada pelo usuario.
Possibilitar a alimentacdo do sistema com as informaces dos inventarios
dos bens patrimoniais, informando seu estado e localizacdo atual (no
momento do inventdrio) com leitura do bem pelo QRCODE na etiqueta.

Disponibilizar consulta com a visdo contabil para viabilizar a
comparabilidade do controle dos bens com os registros contdbeis,
apresentando no minimo
® a composicdo do valor bruto contdbil (valor de aquisicdo
mais os valores correspondentes aos gastos adicionais ou
complementares);
e do valor liquido contdbil (valor bruto contdbil deduzido as
depreciacbes / amortizacbes / exaustdes) no periodo e
acumuladas no inicio e no final do periodo
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61

Emitir Relatério de Incorporacdo de Bens por Periodo,
contendo

e nuUmero patrimonial,
e descricado,

e unidade,

e data de aquisicdo,

e fornecedor,

e |ocal,

e nota fiscal,

®  processo,

e valoraquisicao

62

Emitir Relatério de Depreciacdo e Reavaliacdo Mensal de Bens —
sintético e analitico, contendo no minimo os campos: més, nimero
do patrimoénio, descricao, classificacdo/natureza, data
incorporacdo, valor inicial, valor reavaliado/depreciado,
reavaliacdo/depreciacdo acumulada, valor atual; contendo ao final
do relatério o somatério dos valores

63

Emitir Relacdo de responsaveis e respectivos locais ou relacdo de
locais com bem ativos e respectivos responsaveis

64

Emitir Relatdrio com a posigdo de bens ativos em determinada data
com, no minimo, as seguintes informacgées: numero de patrimonio,
descricao, conta contdbil, data de incorporacgdo, local, nimero da
nota fiscal, valor de aquisicdo, valor atual, valor residual, valor
liguido; com somatdrio dos valores no final do relatério

65

Emitir Relatério de Bens por fornecedores, por local ou por
responsaveis e Relatério de Movimentagdes por responsavel ou por
Localizacdo

66

Devera possuir rotina para solicitacdo de transferéncia dos bens
patrimoniais, disparando notificacGes para a area responsavel,
informando-a assim, que existem solicitagdes de transferéncias
pendentes;

67

O Sistema deve gerar os seguintes relatérios de critica do
inventario:

e Relatério de Bens Encontrados;
e Relatdrio de Bens ndo Encontrados;

e Relatdrio de Bens sem etiqueta

68

Emitir Relatorio de Bens Baixados, em formato PDF ou XLSX, com no
minimo os seguintes campos: nimero, descri¢do, tipo de baixa, data
incorporagao, data baixa, processo, valor atual; com opgao de filtro
por intervalo de data, tipo de baixa, local; com opg¢ao de ordenacgao
por numero, descricdo, data da baixa; com totalizacdo da
guantidade de bens e valor total global no final do relatdrio
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69 Registrar e emitir relatérios das manutengdes preventivas e
corretivas dos bens;

70 Emitir relacdo de periodo de garantia de bens patrimoniados ativos
com dashboard contendo Total de Garantias e garantias por més de
vencimento

71 Independente da arquitetura construtiva e sem a necessidade de
programacdo, para cada pagina o sistema devera possibilitar a
geracado de relatdrios a partir do agrupamento de informacgdes por
area de interesse do usuario.

72 O sistema devera atribuir aos relatérios no minimo as fungdes de:
Soma; Media; Contagem;

73 Os relatdrios deverdo apresentar os seguintes atributos:

- Busca pelo conteudo de qualquer dos campos;
- Ordenacgdo por qualquer um dos campos;
- Agrupamento de contetdos de diversos campos

74
O sistema devera permitir que os relatérios gerados sejam de uso
restrito do usuario criador ou disponibilizados para os demais
usudrios do sistema.

75 Emitir as contas redutoras do bem contendo Data, Ano, Situacdo,
Valor da Situacdo, Descricdo da Situacdo, Funciondrio responsavel
pelo registro e Conta Contabil.

76
Permitir criagdo do organograma hierdrquico a partir dos
departamentos, subdepartamentos e usudrios presentes no
sistema, sem limitar o nimero de subdepartamentos.

77 | Permitir a criacdo de campos dinamicos para a tabela de bens

patrimoniais, informando quais campos devem ser preenchidos pelo
usudrio, permitindo informar no minimo os seguintes tipos de
campos:CARACTERES, DATA, FOTOS, HORARIO, INTEIRO, Lista de
Valores Fixos cadastrados no sistema, Lista de conteudos de uma Tabela
do sistema, Campo de Multiplas opg¢Bes cadastradas no sistema,
Sim/Nao, TEXTO, UPLOAD e VALORES DECIMAIS. Esses relatorios devem
ser informados pelo usudrio final e impressos em PDF contendo o
conteldo de todos os campos para gerar relatérios técnicos e
financeiros de acompanhamento da parceria e emissdao do Parecer|
Conclusivo da parceria por meio do sistema.
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3. Maddulo: Gestdo de Almoxarifado: "Tabela de Requisitos"

ITEM | REQUISITO

1 Aplicativo WEB - O software devera manter seu acesso via
navegador WEB, no minimo, com as penultimas versdes dos
seguintes navegadores:

e Firefox,

e Microsoft Internet Explorer;

e Microsoft Edge e

e Chrome

2 O sistema devera possuir design responsivo, ou seja, adaptar-
se aos diversos dispositivos moveis (tablet’s e celulares),
browsers e resolu¢des de monitores sem rolagem lateral.

3 Ser multiusuario, para no minimo 2 (dois) usuarios
administradores, simultaneos e permitir o cadastro de normas
de inspecdo de materiais

4 Possuir dashboards de Itens, movimentos, inventdarios,
requisicoes e saldo atual do almoxarifado associado ao extrato
individual de cada item.

5 Disponibilizar recurso através da tecnologia WEB para os
usudrios gerais dos sistemas, para que 0s mesmos possam
gerar suas requisicdes ao almoxarifado.

6 Todo procedimento de manipulacdo de almoxarifado é
regulamentado e normatizado pelas instru¢ées normativas do
TCE — Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, bem como
por legislacGes federais e estaduais. Diante dessa exigéncia o
sistema deve ter funcGes e emitir relatérios que proporcionem
uma perfeita presta¢do de contas

7 Quanto a movimentagdo/estorno de langamento em estoque:

e Permitir que a criagdo e alteracio de
movimenta¢des de materiais estocdveis e ndo
estocdveis (entradas, saidas, transferéncias,
requisicbes, doagbes, etc.) seja realizada pelo
préprio usudrio;

e Permitir estabelecer quais usudrios poderdo
efetuar cada uma das movimentag¢Oes
parametrizadas;

e Emitir etiquetas para cada material que der entrada
através de nota fiscal ou ordem de compra,
contendo cddigo e descricdo do material, além da
localizagdo fisica dentro do Almoxarifado (corredor,
prateleira, box);

e Permitir o lancamento de Notas Fiscais gerando
dados para a Contabilidade, Patriménio, Compras e
Frota;

e  Permitir, durante o recebimento dos materiais, a
baixa total ou parcial de ordens de Compras
contidas em pedidos ou contratos;
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e Emitir, na digitacdo dos langamentos de entrada,
nota de recebimento com todas as informacdes e
assinar digitalmente a nota de recebimento com
certificado Al e A3.

8 Possuir dashboard com alerta de monitoramento para
materiais que cheguem préximo ao ponto critico para
aquisicdo, antecipando tal situacdo, e emitir relatério de
posicdo para aquisicdo de materiais (em formato .CSV ou .XLS)

9 Possuir, pelo menos, os seguintes cadastros:

e De unidades de centros de custos;

e De almoxarifados;

e De materiais;

e De unidades de medidas;

& De funciondrios habilitados para o inventario

10 O sistema devera dar condi¢des ao administrador de liberar ou
ndo recursos do sistema para cada usudrio

11 Possuir cadastro Unico de materiais, bens, centro de custos,
fornecedores, itens do estoque, locais e unidades. Onde:

e Grupo é a divisdo maior que permitira a subdivisdo em
subgrupos;

e Subgrupo é a classificacdo intermediaria que pode ou
nao ser utilizada conforme a necessidade, e consiste na
divisdo do grupo em tantas quantas forem as
necessidades;

e Centros de custos s3o os locais previamente
cadastrados, para onde se destinam os materiais;

e Unidade: é a descricdo da unidade de medida do item
estocado, sendo que a medida de saida pode ser
diferente de entrada em estoque;

e Fornecedores: utilizar o mesmo cadastro de
fornecedores do mddulo de compras;

e Item refere-se a geracdo e manutengdo das
informagdes cadastrais de todas as mercadorias ou
produtos contidos no almoxarifado, que sofrerdo
controle de entrada, saida e saldo fisico e financeiro.

12 Possuir rotinas de inventario de materiais com os seguintes

recursos:

e Registrar a abertura e o fechamento de inventarios;

e Permitir a selecdo de grupos de materiais para
inventario;

e Manter bloqueados para movimenta¢des todos os
materiais que foram selecionados para contagem;

e Possibilitar inventarios parciais do estoque

e Possibilitar inventarios parciais a partir de faixas de
localizagdes fisicas: corredor, prateleira e Box;

e Permitir inventariar um ou mais almoxarifados,
bloqueando somente os materiais e o almoxarifado
selecionado;

e Efetuar o langamento de acerto de inventdrio
automaticamente apds a finalizacdo das contagens,
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qguando a contagem realizada expressar um valor
diferente de quantidade registrada no cadastro do
material.

13 Possuir mecanismo de requisicdo on-line ao almoxarifado
permitindo que os setores possam acompanhar o saldo do
almoxarifado do seu centro de custos e solicitar os materiais
necessarios. Essa requisicao deve ser atendida pelo almoxarife
para dar saida automatica do saldo do almoxarifado.

Emitir e assinar digitalmente todos os documentos gerados
com certificado Al e A3.

14 Registro e controle fisico e financeiro dos materiais estocdveis
individualizado por Almoxarifado. Fazer a entrada através da
ordem de compra, que pode ser originaria de um contrato ou
uma licitacdo, contemplando o cadastramento ou modificacdo
das seguintes informagdes:

e (Cddigo do item;

e Descricdo do item;

e (Cddigo do grupo;

e (Cddigo do subgrupo;

e Quantidade por embalagem
e Unidade de medida;

e Estoque minimo;

e Data de validade do produto

15 O sistema devera permitir:

e Consulta de preco médio, data, valor unitario e
fornecedor da uUltima compra, dos materiais ou servigos
cadastrados;

e Consulta de saldos e data de validade, de lotes de
materiais;

e Consulta de requisicbes, devolugdes e solicitacGes
pendentes por material;

e Consulta do consumo do material por Almoxarifado ou
geral, exibindo a média dos 12 meses;

e Incluir, automaticamente, histdérico no cadastro de
materiais quando houver alteragdes;

e Armazenamento de informacgdes a serem utilizadas em
licitacbes, tais como: requisicdo de amostras,
requisicdo de laudos técnicos, etc.;

e Controle para armazenamento do mesmo material, no
mesmo Almoxarifado e localizacdo;

e Armazenamento de materiais em lotes, com
respectivas datas de validade, bem como indicar lotes
com validade vencida ou a vencer;

e Controle de saldos do mesmo material em mais de um
almoxarifado, permitindo o langamento de
transferéncia de quantidade entre eles;

e Transferéncia de quantidades de um determinado
material, de uma localizagdo para outra, em um mesmo
almoxarifado (corredor, prateleira, Box);
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e Transferéncia de saldo entre lotes de um mesmo
material;

e Solicitacdo, pelo usudrio, de um novo cadastro de
material, bem como atualizado e inativacdo de
materiais cadastrados;

e Possuir mecanismos para classificagdo na curva ABC

16

Possuir integracao ao cadastro de fornecedores, permitindo:

e Relacionar materiais ou grupos/subgrupos de
materiais com os fornecedores dos mesmos;

e Incluir ocorréncias de anomalias de fornecimento
nas fichas dos fornecedores;

e Atribuir ou alterar situacdo do fornecedor
(suspenso, inativo, cancelado, etc.);

e Consultar o cadastro de ordens de compra de cada
fornecedor;

e Cadastrar no minimo 3 (trés) atividades comerciais
para cada fornecedor

17

Quanto as requisi¢des / devolugdes de materiais:

e Possibilitar a elaboracdo de requisicdes e devolugdes
de materiais eletronicamente por pessoa autorizada de
cada departamento mediante senha pessoal;

e Permitir ou ndo a geracdo de requisicdo de materiais
cujo saldo seja zero, levando em consideracdo as
guantidades ja solicitadas das requisicdes ainda ndo
atendidas;

e Estabelecer controle dos materiais que podem ser
requisitados por cada Centro de Custo;

e Indicar a quantidade minima para a requisi¢do de um
determinado material;

e Possuir recursos para emissdo, controle e
movimentacdo total e/ou parcial no estoque, dando
condig¢des ao usuario de informar a quantidade de cada
item que serd atendida;

e Indicar quais lotes serdo utilizados para atendimento
de uma requisi¢ao, priorizando os de data de validade
mais proxima;

e Registrar por material e por centro de custo todas as
requisicées que nao forem atendidas devido a falta de
saldo no estoque e permitir elaborar estatisticas para
auxiliar no planejamento de compras;

e Prever a devolugdo de materiais estocdveis para o
fornecedor emitindo comprovante e atualizando o
saldo do estoque e pedido/contrato

e Emitir e assinar digitalmente todo os artefatos gerados
com certificado Al e A3.

18

Possibilitar o controle de gastos efetuados, por item, para
emissdao de relatérios de pregos acumulados no periodo
referente ao exercicio financeiro

19

Disponibilizar as seguintes ferramentas:

Autenticar documento em https://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade
com o identificador 3300310039003800 33A00500052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que i trutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




R TR LT

CAMARA MUNICIPAL DE

SANTO ANDRE

e Para definir os departamentos que podem acessar
almoxarifados e realizar movimentagdes de materiais;

e Devera, além do cédigo especifico atribuido pelo
sistema a cada item do cadastro de materiais, permitir
a sua busca através da descri¢do, ou parte da descrigao,
ou do cédigo exclusivo do fabricante;

e Devera efetuar o controle de materiais em estoque e
de sua movimentacdo diaria, alertando quando forem
atingidos os niveis de estoque maximo, minimo e de
ressuprimento;

e Possuir rotinas de calculo automdtico de estoque
maximo, minimo e nivel de ressuprimento, a partir de
consumo efetivo dos materiais selecionados, durante
um determinado periodo e, no caso de ressuprimento,
levar em considera¢do o tempo médio necessario para
conclusdo da compra / licitagdo;

e Deverd permitir a reserva de material por Centro de
Custo;

e Devera permitir que o usuario vincule um determinado
Centro de Custo a materiais que possam ser
requisitados para consumo;

e Devera permitir a parametrizacdo de cota de consumo
por centro de custo ou funcionario, definindo-se a sua
periodicidade (mensal, bimestral, anual e outros);

e o Deverd efetuar a conversdo de unidades de medida,
permitindo assim o langamento em uma unidade
diferente da unidade de medida de compra cadastrada
do material

20 Registrar as informacgGes referentes as entradas e saidas de
itens do Almoxarifado contemplando:
e Local;
e Tipo de entrada ou saida;
e Item do estoque;
e Numero do empenho;
e Data da entrada ou saida;
e Documento fiscal;
e Numero do pedido;
e Fornecedor;
e Unidade Orcamentaria;
e Centro de custo;
e (Quantidade;
e Preco unitério e total;
e Data de validade.
e eQuantidade saida
e Emitir Nota de recebimento ou saida e deve ser
assinada digitalmente com certificado Al e A3.
21 Ndo permitir a movimentacdo de entrada, saida e
transferéncia, apds encerramento do exercicio.
22 Permitir a distincdo de pessoa fisica e juridica no cadastro de

fornecedores, informando sua situacdo se ativa ou inativa.
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Relatdrios/formularios/impressos/listagens: o sistema deve
disponibilizar informacgdes de acordo com as entradas de dados
e func¢bes do moddulo Almoxarifado, com a emissdo dos
seguintes relatdrios, formularios, impressos ou listagens:

e Rol de inventario, por ordem de localizacdo fisica de
materiais;

¢ Rol de movimentacgdo por item e/ou geral;

e Posicdo financeira, por material e por conta contabil;

e Requisitantes por item e itens por requisitante,
sintético e analitico;

e Ultimos fornecedores do material;

e Rol de planejamento de compras;

e Rol de grupos, subgrupos, centro de custos e materiais
cadastrados;

e Rol de requisicdes de materiais;

e Lotes de materiais com data de validade vencida;

e Materiais com estoque acima do maximo, abaixo do
minimo e abaixo do nivel de ressuprimento;

e Rol de materiais em ordem alfabética;

e Mapa de consumo de materiais por centro de custo,
demonstrando consumo mensal e média de consumo
mensal;

e Balancete mensal unificado e por Almoxarifado,
permitindo que o usudrio indique o agrupamento de
determinados Almoxarifados;

e Relacdo de consumos por material, por funcionario e
de materiais sem consumo;

e Rol de notas fiscais por periodo;

e Relatério de estatisticas de consumo por grupo de
material;

e Relatdrios de precos acumulados por item no periodo
do exercicio financeiro

e Relatério de informag¢des por usudrios, por
departamentos, por centro de custo, por material, por
tempo (dia/més/ano), podendo ser parametrizado
pelo usuario. Exemplo: ranking de departamentos por
consumo de materiais em valores monetarios entre
01/01 e 10/01/2020;

e Rol de itens em ordem alfabética ou numérica, geral e
por grupo, por fornecedor, por nota fiscal;

e Rol de entradas por data e por item;

e Rol de saidas por data e por item;

e Resumo do consumo por centro de custo e/ou por
periodo;

e Movimentacado por itens do estoque;

e Controle didrio de estoque minimo

e Controle de validade dos produtos;

e Razdo mensal com toda movimentacdo (entradas,
saidas, saldos fisicos e financeiros);

e Resumo da movimentac¢do para a contabilidade;
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e Inventdrio em ordem de cddigo ou alfabética, com ou
sem valor financeiro;

e Meédia mensal de consumo por itens, grupo ou centro
de custo, de um periodo selecionado;

e Requisicao;

e Recibo de entrega;

e Relatério de histérico de consumo e projecao de
compras.

e Relatério de histdrico de consumo por localizacdo ou
departamento referente ao periodo

24

Independente da arquitetura construtiva e sem a necessidade
de programacao, para cada pagina o sistema devera possibilitar
a geracao de relatdrios gerenciais a partir do agrupamento de
informacdes por drea de interesse do usuario.

25

O sistema devera atribuir aos relatérios gerenciais no minimo
as fungoes de:

e Soma;

e Media;

o Contagem;

26

Os relatérios gerenciais deverdo apresentar os seguintes
atributos:

e Busca pelo conteldo de qualquer dos campos;

e Ordenacdo por qualquer um dos campos;

e Agrupamento de conteudos de diversos campos.

27

O sistema devera permitir que os relatérios gerados sejam de
uso restrito do usuario criador ou disponibilizados para os
demais usuarios do sistema.

28

Os relatérios gerenciais deverao ser exportados em formatos
compativeis com o Microsoft Excel (“.csv”, “.xls”), bem como
em arquivo para, no minimo, as seguintes extensoes: HTML e
TXT;

29

Dashboard do almoxarifado, com filtros por Almoxarifado, Ano
e Més, apresentando as informag8es das Ordens em Aberto,
Ordens Atrasadas (com valor em reais), Requisi¢oes Abertas e
Valor Total em Estoque (com quantidade dos itens),
movimentac¢do do Més (com a quantidade de entradas, saidas
e inventdrios), Status de Requisicdo (com quantidade de
requisicGes em Aberto, Parciais, Atendidas e Canceladas). O
Estoque por Almoxarifado detalhando a quantidade de itens
por almoxarifado, ativos no sistema, o valor médio do estoque
e o valor atual do estoque, os valores de estoque por por
almoxarifado, além de um quadro de controle de itens com
destaque para itens com saldo zerado ou em situagdo critica,
assim como as movimentagdes dos ultimos 30 dias, mostrando
as entradas e saidas de materiais, bem como informacgdes sobre
itens em situagdo critica e lotes com validade préxima de
vencer

30

Exibir a relagdo de todas as Entradas, Saidas, Inventdrios,
Transferéncias, Requisicdes, Ordens de Compra, Saldos com
op¢do de ordenar por ordem crescente e decrescente de N9,

Autenticar documento em https://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade
com o identificador 3300310039003800 00500052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que ig strutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




X

ATy e AT,

CAMARA MUNICIPAL DE

SANTO ANDRE

Data, Almoxarifado, Fornecedor, C. de Custo, Ordem, Valor,
Nota Fiscal, dentre outros.

31

Relatorio de saldo de itens contendo o Item, Unidade, Valor
Médio, Valor Atual, Entrada, Saida, Saldo, Total, com filtros de
Unidade, Almoxarifado e op¢Ges de Imprimir em XIS, PDF e as
Etiquetas dos itens

32

Permitir a criacdo de campos dinamicos para a tabela de itens
do almoxarifado, informando quais campos devem ser
preenchidos pelo usudrio, permitindo informar no minimo os
seguintes tipos de campos: CARACTERES, DATA, FOTOS,
HORARIO, INTEIRO, Lista de Valores Fixos cadastrados no
sistema, Lista de conteddo de uma Tabela do sistema, Campo
de Multiplas opgdes cadastradas no sistema, Sim/Nao, TEXTO,
UPLOAD e VALORES DECIMAIS. Esses relatérios devem ser
informados pelo usuario final e impressos em PDF contendo o
conteudo de todos os campos para gerar relatérios técnicos e
financeiros de acompanhamento da parceria e emissdao do
Parecer Conclusivo da parceria por meio do sistema.

33

Relatério de Extrato individual do item e Almoxarifado
apresentando o Preco médio ponderado e as movimentacoes
dos itens, minimamente n2, data, forn./depto., lote, unidade,
tipo movimento, entrada, saida, valor, total, saldo, acumulado.

37

Requisi¢bes do almoxarifado separadas por Atendidas e nao
Atendidas com filtros de Periodo de tempo, Departamento,
Almoxarifado, Centro de Custo, Locais de Centro de Custo e
Item.

38

Deve possuir minimente os relatdrios de Posi¢gdo de Estoque,
Inventdrios de Entrada, Devolugbes ao Almoxarifado,
Inventdrios de Baixa, entradas por Ordem, Entradas Manuais,
Movimentos p/ Almoxarifado, Consumo Interno, Ordens
Abertas, Ordens Encerradas, Saldo dos Itens, Controle de
Estoque, Extrato dos Itens, Requisicdes por Almoxarife,
Consumo p/ Classificacdo, Sem Movimento no Almoxarifado,
Controle dos Lotes, Consumo Médio, Consumo Médio por Item
e Movimentacdo por Elemento
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4. Mddulo: Gestao de Compras: "Tabela de Requisitos"

ITEM

REQUISITO

Aplicativo WEB - O software deverd manter seu acesso via
navegador WEB, no minimo, com as penultimas versdes dos
seguintes navegadores:

e Chrome,

e  Microsoft Edge;

e Microsoft Internet Explorer e

o Firefox

O sistema devera possuir design responsivo, ou seja, adaptar se
aos diversos dispositivos méveis (tablet’s e celulares), browsers
e resolugdes de monitores sem rolagem lateral.

A Lei Federal n2 14.133/2021 regulamenta toda aquisicdo de
materiais, de servicos efetuados pela Administracdo Publica, e
Leis Complementares 123/2006 e 147/2014. Portanto, todo
procedimento relacionado a aquisicdo de materiais e
contratacdo de prestacdo de servicos, desde o cadastramento
do PCA, deve estar em total concordancia com as
especificagdes destas normas, bem como com os relatdrios
exigidos pelo TCE — Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.
Diante dessas exigéncias, o sistema deve ter funcbes e emitir
relatérios para consulta em tela e impressdao de todos os
documentos que satisfacam todas essas exigéncias.

O sistema deve disponibilizar informaces de acordo com as
entradas de dados e fungdes do Sistema de Compras, Licitagcdes
e Gestdo de Contratos, cada uma contendo dashboard,
emissao de relatérios, formularios, impressos ou listagens para
consulta em tela e para impressao.

O mddulo de Compras devera possuir integracdo com o sistema
de Contabilidade, Almoxarifado e Patrimonio. Ao sistema de
Contabilidade, o Mddulo de Gestdao de Compras, LicitacOes e
Contratos devera possui mecanismo de criagdo de APl dinamica
para envio de dados via JSON a fim de enviar os contratos,
fornecedores, pedidos globais e parciais de empenho. devendo
o sistema de contabilidade, apds o empenho dos pedidos,
retornar ao sistema de compras com o nimero do empenho
gerado.

O moddulo de Compras deverd permitir que o sistema de
patrimonio utilize as ordens de compras para recebimento e
conferéncia das aquisicées.

Permitir a inclusdo de pessoa juridica e pessoa fisica.

Permitir em todo o sistema inclusdes, exclusdes e alteragdes,
mesmo a posteriori, visando consertar erros de gravacgdo,
ajustes de datas e modalidades.

Permitir o cadastramento das informag&es de pessoa juridica,
com busca de dados cadastrais na receita Federal, incluindo, no
minimo, os seguintes campos:
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e CNPJ*;

e Tipo de empresa (microempresa, EPP, outras);

e Razdo Social

e Ramos de atividade;

e Natureza juridica (firma individual, sociedade limitada,
sociedade an6nima, outros);

e Inscricdo Estadual*;

e Inscricdo Municipal*;

e Endereco?*;

Bairro*;

CEP*;

Telefone/ramal/fax*;

E-mail*;

e Homepage*;

e Sdcios principais, em campo préprio do cadastro de

pessoa juridica (CPF/Nome/atribuicdo), conforme

AUDESP;

Contatos (Nome/Cargo/Telefone/Ramal) *

Produtos ofertados *;

Registro de fornecimentos anteriores*;

e Registro de habilitacdo

e Registro na Junta Comercial,

e Documentos Apresentados

10 Permitir o cadastramento das informacdes de pessoa fisica,
incluindo, no minimo, os seguintes campos:

e CPF*;

e RG*;

e Nome¥*;

e Endereco*;

e Bairro*;

e CEP*;

o Telefone/fax*;
e E-mail*

11 Os dados dos fornecedores (pessoa Fisica ou Juridica) marcados
com “*” - vide itens anteriores - disponiveis nos bancos de
dados existentes na Camara deverao ser migrados para o novo
sistema contratado.

12 Deverd ser possivel criar um processo administrativo para as
aquisicées com fases e campos dinamicos para a montagem do
processo de compras, que devera conter os itens que serao
adquiridos (

e codigo material/servico/bem,
e quantidade,
e  preco unitario,
e unidade solicitante,
e data da solicitacdo,
e especificacdes detalhadas)
pos dinamicos adicionais contendo minimamente (
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e Objeto e tipos compras e servigos, compras e servigos
de ti e obras e servicos de engenharia;
e Se é adesdo a RTP ou se tem carona;
e Justificativa (permitir o arquivamento e as dotag¢des
orcamentarias),
deverd gerar, através de modelos pré-definidos, e permitir a
assinatura digital A1 e A3 de todos os artefatos do processo,
assim como devera ser integrado com as cotac¢des do setor de
compras e a geragao e disponibilizacdo do certame.

13

Permitir o cadastramento das informacgdes financeiras, para
todo e qualquer ajuste, contemplando, no minimo, os campos
abaixo:

e Valor mensal inicial;

e Valor total inicial;

e indice de reajuste

e Garantia (modalidade/vigéncia/inicio/vencimento)

14

Funcionalidades que deverdo constar no sistema em todas as
operagoes:

e Incluir;
e Alterar;
e Salvar;
e  Excluir;

e Relatério

15

Permitir a opgao de bloquear um fornecedor como ‘Proibido de
contratar com a administragdao por determinado periodo de
tempo’ em caso de Punicdo Administrativa por
descumprimento de contrato / inidoneidade / impedimento de
licitar, etc

16

Cadastrar as modalidades de licitagdo (PREGAO, LEILAO,
CONCORRENCIA  PUBLICA, CONCURSO E DIALOGO
COMPETITIVO) e, também; ARP e processo de CONTRATACAO
DIRETA, que compreende os casos de Inexigibilidade e de
Dispensa de Licitacdo (inclui Dispensa Eletronica); com
numeracdo sequencial ou digitada, de acordo com as
classificacOes e por faixas, em consonancia com a Lei Federal n2
14.133/21, visando a correta gravacdo do sistema AUDESP:
COMPREENDENDO desde a emissdo de solicitacdo de compra;
solicitacdo de saldo a contabilidade; termo de referéncia
gerado automaticamente, a partir da requisicdo de compra;
emissdo de ordem de compras e/ou ordem de servico a partir
dos dados referentes aos menores valores apresentados no
certame, com possibilidade de cotizagdo dos itens, para
atendimento ao previsto na Lei n2 123/2006 e alteragdes, com
possibilidade de inclusdao, modificacdo da ordem das fases e
associagao dos artefatos que deverao conter em cada fase.

17

Cadastrar os procedimentos auxiliares das licitacbes e das
contrata¢des regidas pela Lei Federal n? 14.133/21, art 78,
quais sejam: | - credenciamento; Il - pré-qualificagdo; Il -
procedimento de manifestacdo de interesse; IV - sistema de
registro de precos; V - registro cadastral.
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18

Emitir listagem de materiais, bens e servicos com todos os seus
possiveis fornecedores, listando CNPJ, endereco, telefone de
contato e e-mail, conforme dados cadastrados ou migrados.

19

Editar pedido de orgamento, a partir de modelo proposto pela
Geréncia de Compras e solicitacdo gravada no sistema, seja ela
de materiais ou servigos.

20

Emitir pedido de orgamento com selegdo manual de materiais
/ servicos / bens ja cadastrados no sistema ou através dos itens
do processo administrativo de compras.

21

Elaborar, automaticamente, para todas as modalidades e
processos de licitagdo, quadro demonstrativo e comparativo de
precos por item, por lote ou global, conforme o critério
desejado, a partir da gravacdo dos dados dos orcamentos
recebidos, elegendo a(s) melhor(es) oferta(s), com
possibilidade de exclusdo do quadro ou de fornecedor, até
manualmente por desclassificacdo/declinio, pelo menos, em
formato Excel e pdf. Admitir alteracdes e inclusdes no quadro
demonstrativo e comparativo de precos em qualquer etapa,
mesmo apds a gravacao do pedido inicial no PNCP

22

Emitir quadros demonstrativos de precos das compras diretas,
licitacOes, sintético, analitico por item, por fornecedor e
comparativo permitindo a exclusdo do quadro ou de
fornecedores por desclassificacdo/declinio, pelo menos, em
formato Excel e pdf.

23

Publicar instrumento contratual de licitagdo mediante
divulgacdo e manutengdo do inteiro teor do ato convocatério e
de seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), em atendimento ao Art. 54, da Lei 14133/2021

24

Disponibilizar no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP) os documentos elaborados na fase preparatéria que
porventura ndo tenham integrado o instrumento contratual e
seus anexos, conforme §32 do Art. 54, da Lei 14133/2021.

25

O Sistema deve permitir o controle de valores e vencimentos,
reajustes e corregdes, termos aditivos e apostilamentos. Assim,
o sistema devera realizar o controle quantitativo e financeiro
do ajuste (seja por item, por lote ou global) e registrar os
valores executados, aditados, empenhados, liquidados e saldos
a empenhar, a liquidar e os efetivados.

26

O sistema deverd permitir a vinculagdo de reservas de dotacdo
aos processos de compras, em qualquer fase do processo até a
definicdo do(s) vencedor(es). Da mesma forma,

O sistema devera permitir a vinculagdo dos empenhos aos
contratos através das ordens de compra. Devera ser registrado
o usuario que efetuou a alteragdo, em quaisquer das hipoteses.

27

Permitir a emissdo de relatdrio de contratos e seus termos
aditivos/apostilamento, de acordo com os critérios escolhidos
como: data de assinatura, data de vencimento e ano.

28

O sistema deve entender que a numeragdo sequencial de
Termo Aditivo e Apostilamento sdo independentes, sendo
ambos vinculados ao contrato e atendendo a todas informagao

exigidas da AUDESP — FASE IV

(=15
i
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29

Permitir o cadastramento de Termos Aditivos vinculando-os
pelo nimero do contrato, possibilitando a alteracdo do valor,
prazo ou os objetos fornecidos pelo contrato

30

Permitir o cadastramento de Apostilamentos, também pelo
numero do contrato, possibilitando toda a atualizacdo de
dados.

31

Permitir que se tenha o registro histérico do contrato, de forma
a verificar como o contrato era originalmente e como cada
Termo Aditivo e Apostilamento foi modificando suas
caracteristicas.

32

Permitir o registro das ocorréncias do contrato no decorrer de
sua vigéncia, pelo Fiscal do Contrato, possibilitando sua
inclusdo no coletor AUDESP — FASE IV

33

Possibilitar o controle dos contratos gerados pelas compras
diretas ou pelas licitagbes, mantendo, para cada um, no
minimo, as seguintes informacdes

e 0 numero da solicitacdo e do processo de compra que

o geraram;

e 0s prazos e datas envolvidos;

e as modalidades de garantia contratual,

e 0s pagamentos efetuados; os aditivos assinados.

34

Possibilitar a inclusdo de novos itens numa solicitacdo de
compra.

35

Exibir alertas com base na proximidade de vencimentos dos
contratos, que definimos como 4 meses antes da prorrogacao,
renovacdo e/ou vencimento de documentos pertinentes ao
contrato, como garantias contratuais, sendo:

e Alerta automatico por e-mail;

e Alerta automatico em dashboard.

36

Permitir a emissdo de relatérios de acordo com os critérios
e/ou filtros escolhidos como: tipo de servico ou objeto; ramos
de atividade, contratos firmados em cada més ou ano;
contratos prorrogdveis por més ou ano; contratos vigentes;
contratos encerrados por més ou ano; histérico de cada
contrato.

37

Emitir relatdrios de compras diretas (dispensa e inexigibilidade)
realizadas contendo: tipo, nUmero, nome do(s) fornecedor(es),
preco por item e prego total, quantidade de compras,
somatdria dos valores parciais por fornecedor e por item, e,
totais por tipo, nimero de empenho, data do empenho,
conforme exigido pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o
Paulo.

38

Emitir relatério com listagem de fornecedores, por ramo de
atividade, em ordem alfabética. com sele¢do por pesquisa
fonética

39

Emitir relatério com listagem de fornecedores com todos os
tipos de materiais, bens e servicos por ele fornecidos.

40

Emitir listagem de materiais, bens ou servicos com todos os
seus possiveis fornecedores, usando critério de ramo de
atividade constante do cadastro do fornecedor.
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41

Emitir relatério das compras realizadas por fornecedores (por
item e precos) por intervalo selecionado.

42

Controlar e emitir relatdrios parciais dos processos de compras
e de licitages que se encontram em aberto, concluidos,
cancelados, revogados e anulados.

43

Emitir relatério das compras realizadas por material por
intervalo selecionado.

44

Emitir relatérios analiticos e sintéticos de todas as ordens de
compra e de servico.

45

Emitir relatdrios das licitacGes realizadas no exercicio, ou por
intervalo de datas selecionadas, contendo:

e Modalidade,

e Numero de instrumento contratual,

e Nome do(s) fornecedor(es),

e Preco por item e prego total,

e Quantidade de licitagoes,

e Somatodria dos valores parciais por fornecedor e por

item, e, totais por modalidade,

e Numero de empenho,

e Data do empenho,

e Prazo de abertura e de encerramento dos editais.

46

Emitir relatério das licitacGes anuladas, por exercicio ou por
intervalo de datas selecionadas.

47

Possuir integracdo e estar compativel para transmissao de
dados através do coletor do TCE/SP — AUDESP Fase IV. O
Coletor AUDESP deve estar atualizado, conforme instrugdes e
emitir critica antes da remessa ao TCESP, sé liberando a
remessa, apods autorizagdo com senha.

48

O sistema devera permitir o cadastro de todos os ajustes
(Contratos, Termo Aditivos, Apostilamentos, Convénios,
Ordens de Compra e Ordens de Servigo) com data de assinatura
posterior ou anterior a data atual, possibilitando dessa forma,
0 cadastro de ajustes passados ou a programacao de
assinaturas que ocorrerdao no futuro, sem prejudicar a criacdo
de pedidos de empenho para o Financeiro.

49

Possuir todas as funcionalidades para cadastro de participantes
bem como da conducdo de certame, bem como seu registro e
emissdo de Ata de Sessao, se licitacdo presencial (eventual).

50

Ainda, se licitagdo presencial, permitir efetuar em tempo real o
registro dos lances do pregdo, bem como efetuar a classificacdo
ou a desclassificagcdo imediata dos itens ou dos credores. Bem
como a habilitacdo ou inabilitacdao dos credores

51

Permitir a geracdo de documentos para o Portal de
Transparéncia localizado no site da Camara Municipal, para
divulgar os processos licitatorios, disponibilizando os editais, as
atas, o resultado final e os contratos decorrentes desses
processos.

52

Independente da arquitetura construtiva e sem a necessidade
de programagdo, para cada pagina, o sistema deverd
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possibilitar a geracdo de relatérios gerenciais a partir do
agrupamento de informacg0es por drea de interesse do usudrio

53

O sistema devera atribuir aos relatérios gerenciais no minimo
as funcdes de:

e Soma;

e Media;

e (Contagem;

54

Os relatérios gerenciais deverdo apresentar os seguintes
atributos:

e Busca pelo contetddo de qualquer dos campos;

e Ordenacdo por qualquer um dos campos;

e Agrupamento de conteldos de diversos campos

55

Deve possuir um mecanismo de caixa de entrada dos processos
em andamento, um mapa de localizacdo um relatério de
posicao dos processos contendo o prazo e o responsavel pelo
processo.

56

O sistema deverd permitir que os relatérios gerados sejam de
uso restrito do usuario criador ou disponibilizados para os
demais usuarios do sistema.

57

Os relatdrios gerenciais, poderdo ser exportados em arquivo
para, no minimo, as seguintes extensdes: pdf, TXT, xIs e CSV;

58

A partir dos relatdrios gerenciais criados, sempre que aplicavel,
o sistema deverd possibilitar a geracdo de graficos nos
formatos: pizza, linha e barra, inclusive para filtros aplicados.

59

Permitir que o processo de contratacdo contemple mais de
uma demanda do PCA e permitir, também, que um mesmo
item do PCA possa originar mais de um processo de
contratagao.

60

No portal de transparéncia, deve estar disponivel o acesso
completo aos editais dos certames em andamento e dos
finalizados, o acesso completo as atas de adesdo a registros de
precos, assim como os planos de contratagGes anuais a que se
refere o artigo 12, inciso VII, da Lei n? 14.133/2021.

Com informacgdes datadas, no minimo, de um ano antes ao
vigente. Também devem estar acessiveis os

documentos principais das fases interna e externa do processo
licitatorio.

Deve ser publicada uma relagao dos contratos celebrados, com
seu respectivo resumo que contenha, no minimo, a indicagdo
do contratado, o valor, o objeto, a vigéncia e, se aplicavel, os
aditivos decorrentes desses contratos e os nomes dos fiscais de
contrato, incluindo os vigentes e os encerrados.

61

Permitir selecionar os membros da comissdo de contratacdo,
agentes de contratagdo e/ou equipe de apoio, por processo e
indicar a sua atribuicdo em

cada certame

62

Permitir a criacdo de campos dindmicos para a tabela de
Contratos e Atas de Registro de precos, informando quais
campos devem ser preenchidos pelo usuario, permitindo

informar no minimo os seguintes tipos de campos:
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CARACTERES, DATA, FOTOS, HORARIO, INTEIRO, Lista de
Valores Fixos cadastrados no sistema, Lista de conteldo de
uma Tabela do sistema, Campo de Multiplas opgdes
cadastradas no sistema, Sim/ndo, TEXTO, UPLOAD e VALORES
DECIMAIS. Esses relatérios devem ser informados pelo usudrio
final e impressos em PDF contendo o conteldo de todos os
campos para gerar relatérios técnicos e financeiros de
acompanhamento da parceria e emissdo do Parecer Conclusivo
da parceria por meio do sistema.
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