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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — AQUISICAO DE MATERIAIS DE ESCRITORIO

(Pregdo Eletrénico — Sistema de Registro de Precos — SRP)

1 — DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade demonstrar a necessidade da
contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais de escritério, materiais
de expediente, suprimentos para impressao, periféricos de informatica e demais itens destinados
ao atendimento das necessidades administrativas do Servico Auténomo de Agua, Esgotos e
Residuos Sélidos de Aparecida — SAAE.

Os materiais serdo utilizados pelas diversas unidades administrativas da Autarquia no
desenvolvimento das atividades rotineiras de atendimento ao publico, gestdo administrativa,
elaboragao de documentos, impressao de expedientes, arquivamento, comunica¢ao interna e
demais servigos indispensaveis ao funcionamento da Administracao.

A contratacdo busca assegurar o abastecimento continuo do almoxarifado, evitando a interrupcao
das atividades administrativas em razao da falta de materiais de consumo, garantindo eficiéncia
operacional, economicidade e adequada prestacao dos servicos publicos.

Em razao da natureza do objeto e da impossibilidade de se estimar, com exatidao, os quantitativos
a serem efetivamente demandados pelas unidades administrativas ao longo do periodo de
vigéncia da contratacdo, bem como com o objetivo de evitar o comprometimento antecipado e
desnecessario de dotacdo orcamentdria, a presente contratacdo sera processada por meio do
Sistema de Registro de Precos (SRP), nos termos do art. 62, inciso XLV, e dos arts. 82 a 86 da Lei n?
14.133/2021, aplicando-se subsidiariamente, no que couber, o Decreto federal n? 11.462/2023,
que regulamenta os referidos dispositivos no ambito federal, sem prejuizo de eventual
regulamento proprio do Municipio de Aparecida/SP, cuja existéncia e aplicabilidade deverdo ser
verificadas pela Administracao antes da elaboracao do edital.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A contratacdo devera observar o Plano de Contratacdes Anual — PCA, caso formalmente instituido
pela Autarquia, em atendimento ao disposto no art. 12, inciso VII, da Lei n2 14.133/2021.

Na hipotese de inexisténcia de PCA formalmente aprovado, a contratacdo fundamenta-se na
necessidade permanente de suprimento das unidades administrativas, sendo compativel com o
planejamento institucional e com a continuidade dos servicos publicos prestados pelo SAAE.
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3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Os materiais deverdao ser novos, de primeiro uso, sem qualquer indicio de reutilizacdo,
recondicionamento ou remanufatura, ressalvada a aquisicdo de toners e tintas compativeis,
conforme especificacdes técnicas constantes do futuro Termo de Referéncia, desde que sejam
novos e atendam integralmente aos requisitos de desempenho e qualidade estabelecidos pela
Administragao.

Todos os produtos deverdao atender as especificagdes técnicas usuais de mercado, possuir
gualidade compativel com sua finalidade e ser entregues em embalagens originais do fabricante,
devidamente lacradas quando aplicavel, contendo identificacdo do fabricante, lote, data de
fabricacdo e demais informacgdes exigidas pela legislagdo pertinente.

Os materiais deverao possuir caracteristicas que garantam sua adequada utiliza¢cdo durante toda
a vida util prevista pelo fabricante, sendo vedado o fornecimento de produtos deteriorados, com
defeitos de fabricacdo ou prazo de validade incompativel com o consumo da Administracao.

A contratada devera responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga e entrega dos materiais
no local indicado pela Administracgao.

O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme as necessidades da Administracao,
mediante emissdo de Autorizacdes de Fornecimento pelo setor competente, nao ficando a
Administracao obrigada a solicitar a totalidade dos quantitativos estimados de uma Unica vez.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os quantitativos foram definidos com base no histérico de consumo da Autarquia, nas demandas
apresentadas pelas unidades administrativas e na necessidade de manutencao dos estoques para
atendimento das atividades institucionais durante o periodo de vigéncia da futura contratacao.

A estimativa contempla materiais de expediente, suprimentos de impressdo, periféricos de
informatica e materiais auxiliares de uso administrativo, observando o consumo provavel e
evitando tanto o desabastecimento quanto o excesso de estoque.

A relacdo completa dos itens, especificacdes técnicas, unidades de fornecimento e quantitativos
integra este processo administrativo e servira de base para elaboracdao do Termo de Referéncia.

Os quantitativos constantes deste Estudo e do futuro Anexo | do Termo de Referéncia representam
o limite maximo a ser registrado na Ata de Registro de Precos (ARP) decorrente deste processo,
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correspondendo a estimativa de consumo para o periodo de vigéncia da Ata, de 12 (doze) meses,
prorrogavel por igual periodo nos termos do art. 84 da Lein? 14.133/2021, desde que comprovada
a vantajosidade dos precgos registrados. O registro dos quantitativos ndo gera a Administracao
obrigacdo de aquisicdo da totalidade dos itens registrados, nem confere a eventual detentora da
ata direito subjetivo ao fornecimento integral dos quantitativos estimados, nos termos do art. 83
da Lein® 14.133/2021.

O SAAE de Aparecida figurara como érgao gerenciador da Ata de Registro de Precos, competindo-
Ihe a condugdo do procedimento licitatério, o gerenciamento da ata e a pratica dos demais atos
de controle e administragdo do Sistema de Registro de Pregos previstos nos arts. 82 a 86 da Lei n2
14.133/2021. O SAAE de Aparecida serd o Unico 6rgdo contratante e usuario da Ata, ndo sendo
admitida a participacdo de outros érgaos ou entidades na condicdo de participantes, tampouco a
adesdo posterior por 6rgaos ou entidades nao participantes ("carona"), nos termos da faculdade
prevista no art. 86, § 22, da Lein2 14.133/2021, restando dispensada, por conseguinte, a realizacdo
do procedimento publico de intencdo de registro de precos (IRP) previsto no caput do referido
artigo, em razao da hipétese de dispensa contida no art. 86, § 12, da mesma Lei. O edital devera
vedar expressamente a adesdo de érgdos ou entidades ndo participantes a Ata de Registro de
Precos decorrente deste processo.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado demonstrou que os materiais pretendidos sdo amplamente
comercializados por fabricantes, distribuidores e fornecedores especializados, tratando-se de bens
comuns, padronizados e de facil especificacdo técnica.

Foram consideradas alternativas como aquisi¢es individuais, contratacdes por grupos reduzidos
de itens e contratacdo Unica contemplando todos os materiais necessarios. Verificou-se que a
realizacdo de procedimento licitatério por meio de pregao eletronico, para registro de pregos, com
julgamento pelo menor preco por lote, mostra-se a solucdo mais vantajosa, por favorecer a
obtencdo de propostas mais vantajosas para a Administracdo e proporcionar maior eficiéncia na
futura gestao contratual.

Considerando que os materiais possuem natureza semelhante, sdo destinados ao abastecimento
do almoxarifado e apresentam logistica de fornecimento compativel, a ado¢do do julgamento por
lote mostra-se tecnicamente recomendavel, por favorecer a gestdo contratual, reduzir custos
administrativos decorrentes da celebracdo e fiscalizacdo de multiplos contratos e proporcionar
maior eficiéncia na execugao contratual, sem prejuizo da competitividade.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
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A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei n?
14.133/2021, mediante pesquisa de precos realizada com utilizagdo de parametros admitidos pela
legislacao, incluindo consultas a fornecedores do ramo, contratagGes similares realizadas por
outros 6rgaos publicos, bancos de precos publicos e demais fontes idéneas. O valor estimado
corresponde ao teto de referéncia para fins de registro de precos, admitindo-se contratacdes
parceladas e sucessivas conforme a necessidade da Administra¢do, sem que a pesquisa de precos
realizada implique reserva integral e antecipada de dotacdo orcamentdria, a qual serd
providenciada por ocasiao de cada contratagao decorrente da Ata de Registro de Pre¢os.

As propostas comerciais, memoria de calculo, as pesquisas realizadas e os documentos que
subsidiaram a formacdo do orgamento estimado integrardao os autos do processo administrativo.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na formalizacdo de Ata de Registro de Precos (ARP), no ambito do Sistema de
Registro de Precos, com a empresa ou empresas especializadas classificadas no certame, para o
fornecimento parcelado dos materiais relacionados neste processo, conforme a demanda da
Administracdo, mediante emissdo de Notas de Empenho e/ou Autorizacdes de Fornecimento, ao
longo do prazo de vigéncia da Ata.

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, admitida
prorrogacdo por igual periodo, desde que comprovada a manutencdo da vantajosidade dos precos
registrados, nos termos do art. 84 da Lei n? 14.133/2021. Os contratos ou instrumentos
equivalentes decorrentes da Ata terdo sua vigéncia estabelecida em conformidade com as
disposicdes nela contidas e com o disposto no art. 105 da referida Lei.

A contratacdo abrangera o fornecimento dos materiais, transporte, carga, descarga e entrega no
almoxarifado da Autarquia, garantindo que todos os produtos sejam entregues em perfeitas
condicOes de uso e em conformidade com as especificacGes exigidas.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Considerando a diversidade dos materiais que compdem o objeto, bem como a ampla oferta
existente no mercado, recomenda-se o julgamento por lote, permitindo maior competitividade
entre os licitantes e ampliando as possibilidades de obtencdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao.

O parcelamento ndo compromete a execucdo contratual, favorece a participacdo de empresas de
diferentes segmentos e atende ao principio da competitividade previsto na Lei n? 14.133/2021.

Rua José Macedo Costa n.2 66 — Ponte Alta — Cep. 12.575-046 - Aparecida — SP
Telefone: 12-31051530 — SAC 0800-7713195 — CNPJ/MF 43.672.880/0001-55



SERVICO AUTONOMO DE AGUA, ESGOTOS E
RESIDUOS SOLIDOS DE APARECIDA

SAAE

APARECIDA

Embora o julgamento seja realizado por lote, a execucdo contratual ocorrerd mediante entregas
parceladas, conforme as necessidades da Administracdo, permitindo o abastecimento continuo do
almoxarifado e evitando formagdo de estoques excessivos. A definicdo dos lotes observara a
natureza, a compatibilidade e a afinidade entre os materiais, de forma a preservar a
competitividade e facilitar a gestdo contratual.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratagao pretende-se assegurar o abastecimento continuo das unidades administrativas
do SAAE, garantir condigdes adequadas para execuc¢dao das atividades administrativas, reduzir
riscos de descontinuidade dos servicos em razao da falta de materiais de consumo e promover
maior eficiéncia na gestdo dos estoques.

Busca-se ainda obter maior economicidade mediante processo competitivo, padronizacdo dos
materiais utilizados pela Administragao e racionaliza¢ao das futuras aquisicdes.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

Antes da contratacdo, a Administracdo devera concluir a pesquisa de precos, elaborar o Termo de
Referéncia, verificar a disponibilidade orcamentdria, designar os responsdveis pela gestdo e
fiscalizagcdo contratual e adotar as providéncias administrativas necessarias a realizacdo do
procedimento licitatorio.

11. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Nao foram identificadas contratagdes correlatas ou interdependentes cuja execucdo seja condicao
para execucdo do objeto.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

Os impactos ambientais decorrentes da contratacdo sao considerados reduzidos, tendo em vista
tratar-se de aquisicao de materiais de consumo de uso administrativo.

Sempre que possivel, deverdo ser observados critérios de sustentabilidade, privilegiando produtos
fabricados em conformidade com a legislagdo ambiental aplicavel e embalagens que possibilitem
reciclagem ou adequada destinacdo final, quando disponiveis no mercado e sem
comprometimento da competitividade.

Rua José Macedo Costa n.2 66 — Ponte Alta — Cep. 12.575-046 - Aparecida — SP
Telefone: 12-31051530 — SAC 0800-7713195 — CNPJ/MF 43.672.880/0001-55



SERVICO AUTONOMO DE AGUA, ESGOTOS E
RESIDUOS SOLIDOS DE APARECIDA

SAAE

APARECIDA

Os fornecedores deverdo observar a legislacdo ambiental vigente quanto a fabricacdo,
comercializagdo e destina¢do dos residuos eventualmente gerados.

13. ANALISE DE VIABILIDADE

Com base nas analises realizadas, conclui-se que a contratagdo é tecnicamente viavel,
economicamente justificdvel e necessdria para assegurar a continuidade das atividades
administrativas do Servico Autdbnomo de Agua, Esgotos e Residuos Sélidos de Aparecida. A adoc3o
do Sistema de Registro de Precos mostra-se a alternativa mais adequada ao caso concreto, por
viabilizar o fornecimento parcelado e sob demanda dos materiais, sem a necessidade de
comprometimento antecipado e integral de dotacdo orcamentaria para quantitativos de consumo
variavel.

A solucdo proposta mostra-se adequada ao atendimento da necessidade identificada, atendendo
aos principios da eficiéncia, economicidade, competitividade, planejamento e interesse publico
previstos na Lei n? 14.133/2021, razdo pela qual se manifesta favoravelmente ao prosseguimento
da contratacao.

JULIANA BEATRIZ CEZAR SANTOS
Diretora de Administracao Interina
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