SEBRAE

ANEXO Ill — REQUISITOS E DOCUMENTACAO OBRIGATORIA E DESEJAVEL

1. Para habilitar-se a selecao objeto deste edital, a pessoa candidata deve cumprir
os seguintes requisitos obrigatérios e apresentar os documentos validos como
comprovacao de acordo com cada modalidade:

REQUISITOS E DOCUMENTACAO OBRIGATORIA

MONITOR
Requisitos Obrigatorios Documentos Validos para
Comprovagao
Curso superior completo (reconhecido pelo | Certificado de conclusdo de pds-
MEC) em nivel de Pés-Graduag¢dao em: graduac3o lato sensu.
Administracdo, Ciéncias Contdbeis, Ciéncia
Formagcdo da Informacao, Ciéncia Politica,
académica C(.)m.unicagéo, Cgmércio Extgrior, Design,
Direito, Economia, Engenharia de Producao,
Gestdo do Agronegécio, Gestao Comercial,
Gestdo Logistica, Gestdao de Negoécios,
Gestdo de Negdcios Digitais, Gestao de
Processos Gerenciais, Gestao de Projetos,
Gestdo Publica, Logistica, Negdcios
Internacionais, Politicas Publicas, Politica
Internacional, Relagbes Internacionais,
Relacbes Governamentais, Relagdes
Publicas, Turismo.
Atuacdo de pelo menos 6 (seis) meses em:
Experiéncia profissional em outras
1) Gestao de Equipe. empresas:
2) Gestdo de Projetos. 1) Curriculum Vitae Atualizado em
formato PDF, contendo resumo de
Trajetéria e 3) Areas de comércio exterior ou sua trajetoria profissional.
Experiéncia internacionalizagdo dentro de:
Profissional o Empresas Exportadoras; 2) Formuldrio de Perfil — Anexo .
o Consultoriaem Comércio
Exterior; 3) Cépia da Carteira de Trabalho e
o Comerciais Previdéncia Social preferencialmente
Exportadoras/Trading Digital (CTPS), com registro do
companies; empregador e dados pessoais, (com
o Empresade Logistica inicio e fim, se for o caso), para
internacional; comprovar o vinculo.
o Empresas de Despacho e
Servigos Aduaneiros; 4) Declaragdo original do empregador
em papel timbrado, constando o
CNPJ, nome e assinatura do
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o Sistema Financeiro —
Departamento de Comércio
Exterior;

o Orgdo Governamental —
Departamento de Comércio
Exterior.

4) Docente, Facilitador ou Orientador
Técnico de formacado continuada com foco
na promog¢ao do comércio exterior e no
desenvolvimento local, bem como
orientacao de trabalhos académicos como
monografias, dissertacdes ou teses.

responsdvel pela emissdao da
declaracao, que informe o periodo e
a espécie do servico realizado, e as
atividades desenvolvidas.

Experiéncia profissional em empresa
propria

1) Curriculum Vitae Atualizado em
formato PDF.

2) Formulario de Perfil — Anexo .

3) Contrato de prestacdo de servigos
OU Atestado de Capacidade Técnica
OU Declaracdo do contratante,
contendo: descricio do servico
prestado, em papel timbrado, CNPJ
do contratante e do contratado,
nome do profissional que prestou o
servico, endereco e assinatura do
contratante, ou Nota Fiscal
discriminando o servico prestado e
contendo a identificagdo do
profissional que prestou o servico, de
forma a evidenciar as experiéncias
requeridas.

Experiéncia Profissional em empresa
publica, sociedade de economia
mista e érgaos publicos

1) Curriculum Vitae Atualizado em
formato PDF.

2) Formulario de Perfil — Anexo .

3) Declaracdo ou certiddo em papel
timbrado, emitida pela instituicao,
gue descreva o periodo, cargo e as
atividades desenvolvidas, ou
documento que descreva as
atribui¢cdes do cargo, ACRESCIDA de
coOpia simples de Portaria de
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nomeac¢do ou publicacdo no Didrio
Oficial da Unido, ou do Estado ou do
Municipio.

Autodeclaragao

1) Curriculum Vitae Atualizado em
formato PDF.

2) Formulario de Perfil — Anexo I.

3) A pessoa candidata podera emitir

autodeclaracdo que comprove sua

experiéncia profissional na

impossibilidade de comprovacao dos

requisitos exigidos, em funcao de:

e Faléncia da empresa em que
realizou esta atividade;

e Recusadaempresaem fornecera
declaracdo;

e Representar um prejuizo ao
vinculo empregaticio atual.

A autodeclaragdo devera conter, no
minimo, as seguintes informacdes:
nome completo da pessoa candidata,
cargo que ocupava, atividades que
exercia, periodo de execu¢do destas
atividades, data, local, assinatura e o
atesto de que as informagbes sdo
veridicas, sob as penas da lei.

ATENCAO: Os documentos acima
serdo validados desde que fique
clara a atuagdo e experiéncia
exigida.

Conhecimento Pacote Office ou Ferramentas A comprovacdo de dominio no uso
Operacional Semelhantes do pacote Office (ou ferramentas
similares) devera constar no
Curriculum Vitae da pessoa
candidata, ou ser comprovada por
meio de certificados especificos.
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Conhecimentos
especificos

O que sao NCM, SH e NBS, pra que
servem e como identifica-los;

Como prospectar um mercado para
exportacao;

Quiais critérios devem ser
considerados na selecdo de
mercados para empresas que iniciam
suas exportagoes;

Quais sdo os acordos comerciais que
podem beneficiar os exportadores
brasileiros;

Como potenciais clientes
internacionais podem encontrar uma
empresa;

Como a empresa deve se relacionar
com o comprador internacional;
Como adequar embalagens para
exportacao;

Qual a
necessidade/importancia/maneira
de registrar marcas e patentes
nacional e internacionalmente;
Como definir o melhor canal de
distribuicdo internacional;

O que sao Incoterms;

Como contratar transporte e seguro
internacionais;

Quais sdo os incentivos fiscais
concedidos as exportagoes;

Quais sao os regimes aduaneiros
especiais que beneficiam as
exportagoes;

Como formar prego para exportagao;
Como é feito o despacho aduaneiro.
Papel do despachante aduaneiro;
Como registrar a exportagdo. Quais
sdo os documentos obrigatorios
(como, quando e por quem devem
ser preenchidos);

Como redigir um contrato
internacional;

Quais sdo os riscos e as garantias nas
Operagdes Internacionais;

Comprovagao documental ndo
obrigatéria.

Obs.: A Comprovacdo deste item

podera ser constatada através de
perguntas que serdo realizadas no
momento da entrevista indivdual.
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e Como contratar seguro de crédito;

e Como receber o pagamento pela
exportacao;

e Como fazer um contrato de cambio;

e Quais sdo os tipos de financiamento
disponiveis para os exportadores
brasileiros. Como obté-los;

e Como otimizar a participacdo de uma
empresa em eventos de promogao
comercial internacional;

e Como preparar o Plano de
Exportacdao de uma empresa;

e 0O que é Exportacdo Indireta;

e Como trabalhar com uma Comercial

Exportadora;
Competéncias e Capacidade de lideranca; Comprovagdo documental ndo
e Compromisso com as regras e obrigatdria.
orientacdes estabelecidas na
metodologia de trabalho do PEIEX; Obs.: A Comprovacdo deste item
e Compromisso com as empresas poderad ser constatada através de
atendidas pelo PEIEX; perguntas que serdo realizadas no
e Compromisso com os resultados do momento da entrevista indivdual.
programa;

e Capacidade de negociacdo;

e Capacidade de transmitir seus
conhecimentos e adapta-los a
realidade das empresas atendidas;

e Planejamento e Organizagao;

e Visdo estratégica;

Requisitos e documentacao desejavel:

Formagao Pés-graduacdo em outras areas. Certificado de conclusdao de pos-
Académica graduacdo /ato sensu.
Idiomas Inglés (desejavel); espanhol (desejavel) | Certificados

nivel intermediario / avancado.

Ex-bolsista do programa ALI;

Aderéncia aos Ex-bolsista do Programa PEIEX; ou Copia Termo de Outorga ou Contrato.
requisitos davaga | prestador de servico (PJ) do Programa
PEIEX.
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TECNICOS

Requisitos obrigatodrios

Documentos Validos para Comprovagao

Formagao
académica

Curso superior completo (reconhecido
pelo MEC) em nivel de Graduacao,
bacharel ou tecnélogo em:
Administracdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncia
da Informacao, Ciéncia Politica,
Comunicacao, Comércio Exterior, Design,
Direito, Economia, Engenharia de
Producdo, Gestdao do Agronegdcio, Gestao
Comercial, Gestado Logistica, Gestdo de
Negdcios, Gestdo de Negdcios Digitais,
Gestdo de Processos Gerenciais, Gestdo
de Projetos, Gestdo Publica, Logistica,
Negdcios Internacionais, Politicas Publicas,
Politica Internacional, Rela¢Ges
Internacionais, RelacGes Governamentais,
Relacdes Publicas, Turismo.

Copia simples, frente e verso de Diploma.

Fica a critério da pessoa candidata
encaminhar histdrico escolar.

Experiéncia
Profissional

Atuacdo de pelo menos 6 (seis) meses em:

1) Areas de comércio exterior ou
internacionalizagdo dentro de:

o Empresas Exportadoras;

o Consultoria em Comércio
Exterior;

o Comerciais
Exportadoras/Trading
companies;

o Empresade Logistica
internacional;

o Empresas de Despachoe
Servigos Aduaneiros.

o Orgdo Governamental de Com.
Exterior.

Experiéncia profissional em outras
empresas:

1) Curriculum Vitae Atualizado em
formato PDF, contendo resumo de sua
trajetdria profissional.

2) Formulario de Perfil — Anexo .

3) Coépia da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social preferencialmente
Digital (CTPS), com registro do
empregador e dados pessoais, (com inicio
e fim, se for o caso), para comprovar o
vinculo.

4) Declaracdo original do empregador em
papel timbrado, constando o CNPJ, nome
e assinatura do responsavel pela emissdo
da declaracdo, que informe o periodo e a
espécie do servico realizado, e as
atividades desenvolvidas.
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Experiéncia profissional em empresa
propria

1) Curriculum Vitae Atualizado em
formato PDF.

2) Formulario de Perfil — Anexo .

3) Contrato de prestacdo de servicos OU
Atestado de capacidade técnica OU
Declaragdo do contratante, contendo:
descricdo do servico prestado, em papel
timbrado, CNPJ do contratante e do
contratado, nome do profissional que
prestou o servigo, enderego e assinatura
do contratante, OU Nota Fiscal
discriminando o servico prestado e
contendo a identificacdo do profissional
gue prestou o servico, de forma a
evidenciar as experiéncias requeridas.

Experiéncia Profissional em empresa
publica, sociedade de economia mista e
Argaos publicos

1) Curriculum Vitae Atualizado em
formato PDF.

2) Formulario de Perfil — Anexo .

3) Declaracdo ou certiddo em papel
timbrado, emitida pela instituicdo, que
descreva o periodo, cargo e as atividades
desenvolvidas, OU documento oficial que
descreva as atribuicbes do cargo,
ACRESCIDA de cdépia simples de Portaria
de nomeacdo ou publicacdo no Diario
Oficial da Unido, ou do Estado ou do
Municipio.

Autodeclaragao

1) Curriculum Vitae Atualizado em
formato PDF.
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2) Formulario de Perfil — Anexo .

3) A pessoa candidata podera emitir

autodeclaracdo que comprove sua

experiéncia profissional na

impossibilidade de comprovacdo dos

requisitos exigidos, em funcdo de:

e Faléncia da empresa em que realizou
esta atividade;

e Recusa da empresa em fornecer a
declaracdo;

e Representar um prejuizo ao vinculo
empregaticio atual.

A autodeclaracdo deverd conter, no
minimo, as seguintes informacdes: nome
completo da pessoa candidata, cargo que
ocupava, atividades que exercia, periodo
de execucdo destas atividades, data,
local, assinatura e o atesto de que as
informacdes sdo veridicas, sob as penas
da lei.

ATENCAO: Os documentos acima serdo
validados desde que fique clara a
atuagao e experiéncia exigida.

Conhecimento
Operacional

Pacote Office ou Ferramentas
Semelhantes

A comprovag¢do de dominio no uso do
pacote Office (ou ferramentas similares)
devera constar no Curriculum Vitae da
pessoa candidata, ou ser comprovada
por meio de certificados especificos.

Conhecimentos
especificos

Como identificar o NCM / SH de
produtos;

Como prospectar um mercado
para exportacao;

Qual a
necessidade/importancia/maneira
de registrar marca e patentes;
Quais sdo os tributos que incidem
sobre produtos exportados;

Como selecionar e contratar
transporte internacional;

Comprovacdo documental ndo
obrigatdria.

Obs.: A Comprovacdo deste item podera
ser constatada através de perguntas que
serao realizadas no momento da
entrevista indivdual.
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Como contratar seguro de crédito;
Como  formar preco para
exportacao;

Como fazer adequagdo de
embalagem;

Como preparar um folder e um site
para exportacao;

Como obter financiamento;

Como prospectar clientes em um
mercado internacional;

Como se relacionar com o
comprador internacional;

Quais sdo as formas de
aproximacao de potenciais
clientes internacionais;

Qual deve ser o comportamento
do exportador no relacionamento
com clientes internacionais;

Como otimizar a participacdo da
empresa em eventos de promogao
comercial;

Como definir o melhor canal de
distribuicdo internacional;

Quais s3ao os documentos
obrigatérios para exportacao,
guando e como preenché-los;
Onde e como registrar a
exportagao;

Como receber o pagamento do

importador;

Como fazer um contrato de
cambio;

Como definir o modelo de
negocios internacional da
empresa;

Como preparar o plano de
exportagdo da empresa;
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Competéncias

e Compromisso com as regras e
orientacdes estabelecidas na
metodologia de trabalho do
PEIEX;

e Compromisso com as empresas
atendidas pelo PEIEX;

e Compromisso com os resultados
do programa;

e (Capacidade de negociacdo;

e (Capacidade de transmitir seus
conhecimentos e adapta-los a
realidade das empresas
atendidas;

e Planejamento e Organizacao.

Comprovagao documental ndo
obrigatéria.

Obs.: A Comprovacao deste item podera
ser constatada através de perguntas que
serdo realizadas no momento da
entrevista indivdual.

Requisitos desejave

is:

Formagdo Curso superior completo reconhecido Graduagao:
académica pelo MEC, em nivel graduagdo, bacharel Cépia simples, frente e verso, de
ou tecndlogo, OU pds-graduagdo em Diploma.
outras areas.
Pés-graduacao:
certificado de conclusdo de pds-
graduacao /lato sensu.
Idiomas Inglés (desejavel); espanhol (desejavel) Certificados.

nivel intermediario / avancado.

Aderéncia aos
requisitos da vaga

Ex-bolsista do programa ALl;
Ex-bolsista do Programa PEIEX; ou
prestador de servico (PJ) do Programa
PEIEX.

Cdpia Termo de Outorga ou Contrato.

APOIO TECNICO
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Requisitos obrigatdrios

Documentos Validos para Comprovagao

Formagao
académica

Curso de graduagdo (reconhecido pelo MEC)
em andamento, bacharel ou tecnélogo em:
Administracdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncia da
Informacao, Ciéncia Politica, Comunicacao,
Comércio Exterior, Design, Direito, Economia,
Engenharia de Producdo, Gestdo do
Agronegdcio, Gestdao Comercial, Gestao
Logistica, Gestdo de Negdcios, Gestao de
Negdcios Digitais, Gestao de Processos
Gerenciais, Gestao de Projetos, Gestao
Publica, Logistica, Negdcios Internacionais,
Politicas Publicas, Politica Internacional,
Relacdes Internacionais, Relacdes
Governamentais, Relages Publicas, Turismo.

Declaragao de matricula e frequéncia.
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Experiéncia
Profissional

Apoio administrativo.

1) Curriculum Vitae atualizado em formato
PDF.

2) Formulario de Perfil —anexo |

Conhecimentos
especificos

Pacote Office

A comprovac¢do de dominio no uso do pacote
Office (ou ferramentas similares) devera
constar no Curriculum Vitae da pessoa
candidata, ou ser comprovada por meio de
certificados especificos

Competéncias

e Gestdo administrativa e financeira;
e Pacote Office.

N/A

Requisitos desejaveis

Formagao
continuada

Cursos académicos extracurriculares em
qualquer érea.

Certificados

Aderéncia aos
requisitos da
vaga

Ex-bolsista do programa ALI;
Ex-bolsista do Programa PEIEX; ou prestador
de servico (PJ) do Programa PEIEX.

Cdpia Termo de Outorga ou Contrato.

2. Para as pessoas candidatas habilitadas neste processo seletivo, para fins de
cadastro em sistema interno da Faculdade Sebrae, Sebrae-SP e Apex-Brasil, sera
solicitada a apresentagao dos seguintes informagdes:

Dados Pessoais: Nome Completo, RG, CPF, data de nascimento.

Dados bancdrios: para fins de pagamento da bolsa.

Endereco de Residéncia. A pessoa candidata devera fornecer o enderecgo
de residéncia na cidade sede ou na cidade préxima dos respectivos Nucleos
Operacionais do PEIEX da Executora, ciente que serd necessario ter
disponibilidade de deslocamento para as regides de abrangéncia conforme

tabela de Locais de Atuagao — ANEXO IV.
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DOCUMENTOS PARA A MODALIDADE DE BOLSISTA COORDENADOR

ANEXO IIl - REQUISITOS E DOCUMENTAGAO OBRIGATORIA E DESEJAVEL

1. Para habilitar-se a sele¢do objeto deste Edital, a pessoa candidata deve cumprir os seguintes
requisitos obrigatdrios e apresentar os documentos validos como comprovacao:

REQUISITOS E DOCUMENTACAO OBRIGATORIA:

Formacao Académica:

Curso Ensino Superior Completo em nivel de Graduacgao (bacharelado), preferencialmente em Direito,
Economia, RelagGes Publicas, Relagdes Governamentais, Comércio Exterior, Administracdo e Rela¢des
Internacionais.

A comprovacao de formacdo académica sera realizada por meio da apresentacdo de cdpia simples,
frente e verso, de diplomas, declaracdes ou certificados emitidos por instituicdes reconhecidas pelo
Ministério da Educag¢do (MEC).

N3o serdo aceitos curso superior completo em nivel tecnélogo.

Trajetdria e Experiéncia Profissional:
A pessoa candidata deverd apresentar um Curriculum Vitae atualizado, em formato PDF, contendo o
resumo de sua trajetéria profissional.

Preenchimento de Formulario de Perfil — Anexo I.

Experiéncia Profissional Minima de 06 Meses Comprovada:
Para comprovar experiéncia em Gestdo de Projetos e Relagdes Institucionais/Governamentais, a
pessoa candidata devera apresentar:

o Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social preferencialmente digital (CTPS), com
registro do empregador e dados pessoais, (com inicio e fim, se for o caso), para comprovar o vinculo;
. Declaragao original do empregador em papel timbrado, constando o CNPJ, nome e assinatura

do responsavel pela emissdo da declara¢do, que informe o periodo e a espécie do servigo realizado, e
as atividades desenvolvidas;

o No caso de experiéncia profissional em empresa propria, apresentar: Contrato de prestacdo de
servicos OU Atestado de Capacidade Técnica OU Declaragdo do contratante, contendo: descri¢cdo do
servigco prestado, em papel timbrado, CNPJ do contratante e do contratado, nome do profissional que
prestou o servi¢o, endereco e assinatura do contratante, OU Nota Fiscal discriminando o servi¢o
prestado e contendo a identificagdo do profissional que prestou o servi¢o, de forma a evidenciar as
experiéncias requeridas.

Conhecimento Operacional do Pacote Office ou Ferramentas Semelhantes:
A comprovagdo de dominio no uso do pacote Office (ou ferramentas similares) devera constar no
Curriculum Vitae da pessoa candidata, ou ser comprovada por meio de certificados especificos.

2. Para as pessoas candidatas habilitadas neste processo seletivo, para fins de cadastro em
sistema interno da Faculdade Sebrae, Sebrae-SP e ApexBrasil, serd solicitada a apresentacdo das
seguintes informacdes:

¢ Dados Pessoais: Nome Completo, RG, CPF, data de nascimento.

¢ Dados bancarios: para fins de pagamento da bolsa.

¢ Endereco de Residéncia: A pessoa candidata devera fornecer o endereco de residéncia na cidade
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sede ou na cidade préxima dos respectivos Nucleos Operacionais do PEIEX da Executora, ciente que
sera necessario ter disponibilidade de deslocamento para as regioes de abrangéncia conforme tabela
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—
de Locais de Atuagao — ANEXO IV.
DOCUMENTACAO DESEJAVEL:
. Pés-graduacdo, Mestrado ou Doutorado em Comércio Exterior, Relaces Internacionais ou

areas correlatas: a comprovacgao de formagao académica sera realizada por meio da apresentagdo de
copia simples, frente e verso, de diplomas, declara¢des ou certificados emitidos por instituicdes
reconhecidas pelo Ministério da Educagao (MEC).

o Docente ou Facilitador de formacdo continuada: desejavel atuacdao com foco na promocao do
comércio exterior e no desenvolvimento local.

o A comprovacdo podera ser realizada por meio de apresentacdo de Cépia digital da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), com o registro do empregador e seus dados pessoais, e
Declaragdo original emitida pela empregadora, contendo o nimero do CNPJ e descri¢do das atividades
desenvolvidas.

. No caso de experiéncia profissional em empresa prdpria, serd necessdrio apresentar um
Atestado de Capacidade Técnica ou declaracdo que comprove a experiéncia, ou ainda, uma Nota Fiscal
discriminando os servigos realizados.

Fluéncia comprovada em inglés e/ou espanhol, nivel intermedidrio ou avancado: a comprovagado
podera ser realizada por meio de apresentacdo de certificado de proficiéncia.
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