Classificagao: RESTRITA

SEBRAE

QUADRO INFORMATIVO

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

CAMPO INFORMACAO

Dispensa Eletronica n® 266/2026

Processo n? 01/001828/2026

Cédigo da UASG 930452

Enderego eletronico www.gov.br/compras

Prazo para envio da proposta eletrénica inicial De 12/11/2026 as 15:00hs até 17/11/2026 as
08:59hs

Data e hora da abertura da sessédo publica De 17/11/2026 as 15:00hs

Prazo para envio da proposta adequada e Em até 01 (uma) hora

habilitagdo

Critério de julgamento Menor Preco UNITARIO

Objeto Contratagao de recepcionistas para atender o
evento do escritério regional do Grande ABC.

OBS.: Dever4 ser registrado no sistema o VALOR UNITARIO no campo "Valor Unitario.
A empresa participante devera apresentar a proposta com a precificacdo conforme a planilha constante do
"Anexo da Proposta Comercial".

Qualquer duvida referente a esta dispensa eletronica deve ser enviada ao e-mail: mariamf@sebraesp.com.br
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PREAMBULO

O Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado de Sdo Paulo (SEBRAE-SP),
por intermédio do responsdvel pela Contratacdo Direta, torna publico que promovera a
contratacdo direta na modalidade Dispensa em Razdo do Valor, conforme o quadro
informativo, regida por este instrumento e seus anexos. A contratagdo segue o
Regulamento de LicitagGes e Contratos do Sistema SEBRAE (Link - Regulamento), a Lei
Complementar n2 123/2006

As propostas deverdo obedecer as especificagGes deste instrumento convocatério e seus
anexos. Elas serdo encaminhadas por meio eletrénico, depois que os interessados se
registrarem para participar da sessdo e credenciarem seus representantes no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

A sessdo publica de processamento da Dispensa Eletronica serd realizada no endereco
eletrénico www.gov.br/compras, no dia e hora indicados no quadro informativo, e sera
conduzida pelo responsavel pela Contratacdo Direta.

Se ndo houver expediente ou ocorrer fato superveniente que impega a realiza¢do do
procedimento de Dispensa Eletrénica na data marcada, a sessdo serd transferida
automaticamente para o primeiro dia Gtil seguinte, no mesmo horario e enderego
eletrénico, salvo comunicagdao em sentido contrario.

Se houver divergéncia entre as especificacdes do objeto descritas no Sistema Eletrénico e
as constantes deste instrumento, prevalecerdo as deste instrumento.

Cabe a participante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo da
Dispensa Eletronica, ficando responsavel pelos 6nus decorrentes de eventual prejuizo ou
da perda de oportunidade de participagdo, em razdo da inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexdo.

A desconexdo de qualquer fornecedor do sistema eletrénico ndo prejudicara a conclusdo
vdlida do procedimento de Dispensa Eletronica.

A presente contratacdo sera processada por ferramenta informatizada, o Sistema de
Compras do Governo Federal, com disputa.

DA PARTICIPAGCAO E DO IMPEDIMENTO

Poderdo participar todos os interessados em contratar com o SEBRAE-SP que atendam as
seguintes condigdes:

estejam registrados no SICAF em atividade econémica compativel com o objeto;

tenham acesso para participar de procedimentos eletrénicos;

tenham credenciado seus representantes, na forma do regulamento que disciplina a
inscricdo no referido Cadastro.

O registro no SICAF, o credenciamento dos representantes que atuardo em nome do
fornecedor e os respectivos acessos deverdo ser obtidos antes da abertura do
procedimento de Dispensa Eletronica. Eles autorizam a participagdo em qualquer
contratagdo realizada por meio do Sistema de Compras do Governo Federal.

As informacbBes sobre as condi¢cdes e os procedimentos para registro no Sistema,
credenciamento de representantes e obtengdo de senha de acesso estdo disponiveis no
endereco eletrénico www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web.
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Para participar, o interessado deverd declarar, nos campos préprios do ambiente
eletrénico do Sistema de Compras do Governo Federal:

que ndo existe fato que impeca sua participacdo no certame ou sua contratagao;

gue conhece e aceita os regulamentos do Sistema.

O fornecedor responde integralmente por todos os atos praticados na Dispensa Eletrénica
por seus representantes credenciados. Responde também pelo uso do acesso ao sistema,
ainda que indevido, inclusive por pessoa ndo credenciada como sua representante.

Cada representante credenciado podera representar apenas uma empresa em cada
sessao.

O envio da proposta obriga o fornecedor a cumprir todas as condigdes e obrigagdes da
sessdo do procedimento de Dispensa Eletronica.

Estd impedida de participar deste procedimento de Dispensa Eletrénica a pessoa juridica:
Que possua em seu quadro societdrio, ou seja constituida por:

(a) empregado, dirigente ou membro dos Conselhos Deliberativo e Fiscal do SEBRAE-SP;
(b) ex-empregado do SEBRAE-SP demitido ou desligado hd menos de 18 (dezoito) meses
da data do certame, exceto os aposentados;

(c) ex-membro dos Conselhos Deliberativo e Fiscal do SEBRAE-SP que tenha deixado o
Conselho ha menos de 180 (cento e oitenta) dias da data do certame.

Que integre o Conselho Deliberativo e Fiscal do SEBRAE-SP, exceto as previstas no § 42 do
art. 73 do RLCSS.

Punida com suspensdo tempordria para licitar ou contratar com o SEBRAE-SP ou o Sistema
SEBRAE, enquanto durar a suspensao.

Cujo ramo de atividade previsto no estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto desta
sessao.

Declarada inidonea pela Administragdo Publica.

Em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidagao.

Que pertenga a um mesmo grupo econémico de outra participante, ou seja, que tenha
diretores, socios ou representantes legais em comum, ou que use recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum. A vedagdo ndo se aplica se ficar demonstrado que
as empresas ndo representam interesse econémico comum.

DAS PROPOSTAS

As propostas iniciais deverdo ser enviadas exclusivamente por meio eletronico disponivel
no endereco www.gov.br/compras, na op¢do "ACESSO AO SISTEMA", a partir da publicacdo
deste aviso e até o dia e hordrio previstos para o encerramento do prazo de acolhimento e
abertura da sessdo de Dispensa Eletronica.

O participante podera alterar ou desistir da proposta eletrénica cadastrada no sistema até
a data e hora marcadas para o inicio da sessao de Dispensa Eletronica.

A proposta de preco deverd conter os pre¢os unitarios e totais, por item, em moeda
corrente nacional e em algarismos, com apenas 2 (duas) casas decimais apds a virgula. Os
precos serdao apurados na data de apresentagdo, sem encargo financeiro ou previsao
inflaciondria. Além do lucro, os precos deverdo incluir todas as despesas e custos diretos
ou indiretos relacionados ao fornecimento do objeto, como transportes, tributos de
qgualquer natureza e incidéncias fiscais e trabalhistas.
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O prazo de validade da proposta sera de 90 (noventa) dias contados da data de abertura
da sessdo de Dispensa Eletronica.

A proposta comercial é documento obrigatério a ser apresentado pelo fornecedor
ofertante da proposta mais vantajosa. Ela devera seguir o modelo do Anexo da Proposta
Comercial, que integra este instrumento.

Nao serdo admitidas propostas:

Com quantidade inferior a prevista no Anexo da Proposta Comercial;

Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢Ges deste instrumento;
Com valores manifestamente inexequiveis.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Encerrada a etapa de negociacdo, o agente de contratagdo verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes previstas neste
instrumento, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo
desta Dispensa eletrénica ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Comprovantes das consultas aos cadastros abaixo, que serdo realizadas pelo responsavel
pela Contratacdo Direta e juntadas ao processo:

(i) CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas;

(ii) CEPIM — Cadastro de Entidades Privadas sem Fins Lucrativos Impedidas;

(iif) CNEP — Cadastro Nacional de Empresas Punidas;

(iv) CNJ — Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa;

(V) Sistema Inabilitados e Inidoneos disponivel no portal do TCU (
https://contas.tcu.gov.br)

Cadastro de Empresas Penalizadas pelo Sistema Sebrae e deste Estado.

O fornecedor classificado provisoriamente em primeiro lugar deverad apresentar os
documentos abaixo antes da formalizagdo da contratagdo

Habilitagdo juridica e cadastral
Prova de inscrigdo no CNPJ ou no CPF;

b) Ato constitutivo e alteragGes (ou consolidagdo), registrados no érgao competente. No
caso de Microempreendedor Individual, o Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual (CCMEI);

b.1) O objeto social da pessoa juridica, constante de seu ato constitutivo, devera ser
compativel com o objeto desta contratacdo.

b.2) Ato de nomeacgédo ou de eleicdo dos administradores, registrado no 6rgdo competente;
b.3) RG e CPF do representante legal;
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Informagdes sobre os documentos de habilitagdo

Sob pena de inabilitagdo, os documentos deverdo estar em nome do fornecedor,
participante desta sessdo de dispensa eletrénica, com seu respectivo nimero de inscrigdo
no CNPJ,

Documentos em lingua estrangeira deverao ser entregues com tradugdo para o portugués.
Quando solicitado, a tradugdo devera ser feita por tradutor juramentado, e os documentos
deverdo estar consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.
Documentos de origem estrangeira emitidos em portugués também deverdo estar
consularizados ou registrados em cartério de titulos e documentos, quando solicitado.

Os documentos de habilitacdo poderao ser apresentados em cdpia simples.

N3o serdo aceitos protocolos em substituicdo aos documentos exigidos.

Todos os documentos deverdo estar dentro do prazo de validade.

Documentos sem prazo de validade explicito serdo aceitos somente até 180 (cento e
oitenta) dias da data de emissdo. A regra ndo se aplica aos atestados de qualificagdo
técnica, ao CNPJ, ao ato constitutivo e ao ato de nomeagao dos administradores.

Todos os documentos de habilitacdo deverdo se referir ao estabelecimento da proponente

gue participa da sessdo de Dispensa Eletrénica, verificado exclusivamente pelo nimero do

CNPJ:

a. sea proponente for a matriz, todos os documentos deverdo se referir a matriz;

b. sea proponente for afilial, todos os documentos deverdo se referir a filial;

c. serdo aceitos documentos que, por sua natureza ou por determinagao legal, forem
emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos os
estabelecimentos do fornecedor.

ANALISE DA HABILITACAO

Encerrada a etapa de negociagdo, o responsavel pela Contratagdo Direta verificara se o
fornecedor classificado provisoriamente em primeiro lugar atende aos requisitos
estabelecidos para esta Dispensa Eletronica. Verificara especialmente se ha sangdo que
impeca sua participagdo ou a futura contratacdo

Os comprovantes das consultas acima serdo juntados ao processo interno do SEBRAE-SP
que instrui a contratagdo

Em seguida, o responsavel pela Contratagao Direta analisara os documentos de habilitacao,
verificando no SICAF os documentos por ele abrangidos, em especial os indicados no item
4 deste instrumento.

Cabe ao fornecedor conferir a exatiddo de seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagdo. Ao identificar incorre¢do ou
desatualizacgdo, devera corrigir ou alterar os registros imediatamente.

Se a documentacdo exigida ndo constar do SICAF, o responsavel pela Contratacdo Direta
convocara o fornecedor para enviar os documentos remanescentes indicados no item 4
deste instrumento, pelo sistema eletrénico, op¢do "inclusdo de anexo".
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Se os documentos e informagGes ndo atenderem aos requisitos do item 4, o responsavel
pela Contratacdo Direta verificara se é possivel suprir ou sanear omissdes ou falhas por
consultas em outros meios eletrdnicos habeis.

A verificagdo pelo responsavel pela Contratacdo Direta em sitios eletrénicos oficiais de
6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova para fins de
habilitacdo.

Essa verificacdo serd certificada pelo responsavel pela Contratacdo Direta na ata da sessdo
de Dispensa Eletrénica. Os documentos obtidos por meio eletrénico serdo anexados ao
processo, salvo impossibilidade certificada e justificada.

Encerrado o prazo de convocagao, ndo serd permitida a substituicdo de documentos, salvo
em diligéncia. Nesse caso, o responsavel pela Contratagdo Direta podera conceder novo
prazo para:

Complementar informagGes sobre documentos ja apresentados, desde que necessario
para apurar fatos existentes na data de abertura da sessdo de Dispensa Eletrénica;
Atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

Receber novo documento de habilitacdo que comprove condicdo ja existente na abertura
da sessdo de Dispensa Eletronica.

DOS PRAZOS

Até a data e hora fixadas para a abertura da sessdo de Dispensa Eletronica, os fornecedores
participantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema.

DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ADEQUADA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Declarada encerrada a etapa de lances e concluida a negociagdo, o fornecedor classificado

provisoriamente em primeiro lugar sera convocado pelo responsavel pela Contratagdo

Direta, por meio do sistema eletrénico, devendo enviar no prazo de até 01 (uma) hora:

a) A proposta de preco ajustada ao ultimo lance ofertado (ou ao valor negociado),
elaborada em conformidade com o Anexo da Proposta Comercial, devidamente
preenchida e assinada;

b) Os respectivos documentos de habilitagdo exigidos no item 4 deste instrumento que
nao estejam contemplados no SICAF ou que necessitem de complementacao.

O prazo previsto no subitem 6.2.1. podera ser prorrogado por mais 01 (uma) hora, a critério
do responsdvel pela Contratagdo Direta, mediante solicitacdo fundamentada do
fornecedor formulada via sistema antes de findo o prazo inicial, ou de oficio, no interesse
da celeridade processual

Cabe a participante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo de
Dispensa Eletrénica, ficando responsavel pelas consequéncias decorrentes da perda da
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oportunidade de contratagdo diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo
sistema ou de sua desconexao.

A falta de retorno do participante ou o ndo envio da documentagdo exigida e da proposta
readequada no prazo fixado (ou na sua prorrogacdo) ensejard a desclassificagdo da
proposta e/ou a inabilitagdo do participante, procedendo-se a convocagdo do fornecedor
subsequente na ordem de classificagao.

DA EXECUGAO CONTRATUAL

Conforme descrito no ANEXO DO TERMO DE REFERENCIA.

DISPOSICOES FINAIS E ANEXOS

Integram este instrumento os seguintes anexos:
Anexo — Termo de Referéncia;
Anexo — Proposta Comercial com os dados cadastrais atualizados



