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TERMO DE REFERENCIA

N° do Processo: 255.00000252/2024-12
Interessado: Geréncia de Comunicacéo

Assunto:

SIMULTANEA - SERVICO DE LOCACAO EQUIPAMENTO

SERVICO DE TRADUCAO/INTERPRETACAO

TERMO DE REFERENCIA - TR - GCom N° 02/2024

Processo SEI n° 255.00000252/2024-12

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo do SERVICO DE TRADUCAO /
SIMULTANEA / CONSECUTIVA - CATSER (COD. 12637); e a LOCACAO
EQUIPAMENTO - TRADUCAO SIMULTANEA / SONORIZACAO - CATSER

INTERPRETACAO

(COD. 21490) para os eventos dos dias 24/05/2024, 30/08/2024 e
27/09/2024, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.
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1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo
do sistema Compras.gov.br e as disposicOes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposi¢coes deste Termo de Referéncia.

1.3. Os servigos objeto desta contratacdo sao caracterizados especializados
com de natureza comum, pois sdo difundidos no mercado e podem ser
definidos por critérios objetivos, observando o disposto no artigo 20 da Lei n°
14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 2023.

1.4. O servico é enquadrado como continuado, sem dedicacao exclusiva de
mao de obra, tendo em vista que a necessidade € permanente, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa.

1.5. A proposta comercial necessariamente devera atender a todos os
requisitos abaixo:

1.6. Conter a descricdo (fabricante, marca, modelo, especificacdo técnica
detalhado dos produtos propostos).

1.7. Possuir manual de instrugdes em Lingua Portuguesa/catalogo ilustrativo
com informacdes das caracteristicas técnicas, operacionais e condicdes de
instalacdo, manutencdo e funcionamento, inclusive voltagem e estimativa de
consumo de energia. Na hipotese de os manuais e /ou 0s catalogos nao
apresentarem explicitamente as informac¢des comprobatorias de um dos itens
de especificacdo, a Contratada devera indicar essa condicdo em sua
proposta, responsabilizando-se pela informacao fornecida e/ou apresentando
outra fonte que possa esclarecer eventuais duvidas.

1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratagao.

Subcontratacao

1.9. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratual.

2 .FUNDAMEN:I'A(}AO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo justifica-se para permitir a traducédo simultanea
do inglés para o portugués e vice-versa para 0S seguintes eventos
institucionais:

2.1.1. “42 Conferéncia FAPESP 2024”", no dia 24/05/2024, com horario
previsto das 8h30 as 12h, no auditério da FAPESP;

2.1.2. “7% Conferéncia FAPESP 2024”, no dia 30/08/2024, com horario
previsto das 8h30 as 12h, no auditorio da FAPESP;

2.1.3. “82 Conferéncia FAPESP 2024”, no dia 27/09/2024, com horéario
previsto das 8h30 as 12h, no auditorio da FAPESP.



2.1.4. Para mais 3 (trés) eventos sob demanda para o ano de 2024, com
datas ainda ndo definidas.

2.2. O objeto da contratacdo esta inserido na fase de elaboracdo do plano
de contratacées anual no ano de 2024, considerando a Portaria PR n°
160/2024 e a transicao entre os procedimentos previstos na Lei 8.666 de 21
de junho de 1993 e da Lei n°14.133 de 01 de abril de 2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Para 0 SERVICO DE TRADUCAO / INTERPRETACAO SIMULTANEA /
CONSECUTIVA - CATSER (COD. 12637):

4.1.1. Traducdo simultanea do inglés para o portugués e vice-versa, com 2
(dois) tradutores por evento:

4.1.1.1. Evento: 42 Conferéncia FAPESP 2024; Data: 24/05/2024; Horario
previsto de prestacdo do servico: 8h30 as 12h; Horéario do evento: 10h as
11h30; Local: Auditério da FAPESP — Rua Pio XlI, 1500 — Alto da Lapa,
Sao Paulo/SP.

4.1.1.2. Evento: 72 Conferéncia FAPESP 2024; Data: 30/08/2024; Horario
previsto de prestacdo do servico: 8h30 as 12h; Horéario do evento: 10h as
11h30; Local: Auditério da FAPESP — Rua Pio XlI, 1500 — Alto da Lapa,
Séo Paulo/SP.

4.1.1.3. Evento: 82 Conferéncia FAPESP 2024; Data: 27/09/2024; Horario
previsto de prestacéo do servico: 8h30 as 12h; Horario do evento: 10h as
11h30; Local: Auditério da FAPESP — Rua Pio Xl, 1500 — Alto da Lapa,
Sao Paulo/SP.

4.1.2. Para a LOCACAO EQUIPAMENTO - TRADUCAO SIMULTANEA /
SONORIZACAO - CATSER (COD. 21490):

4.1.2.1. Locacéao de: Sistema de traducéo para 2 idiomas (portugués/inglés e
vice-versa); sistema de equipamentos para a cabine de traducédo; 50
receptores.

4.1.2.1.1. Evento: 42 Conferéncia FAPESP 2024; Data: 24/05/2024; Horario
previsto de prestacdo do servico: 8h30 as 12h; Horario do evento: 10h as
11h30; Local: Auditorio da FAPESP — Rua Pio XI, 1500 — Alto da Lapa, Séao
Paulo/SP.

4.1.2.1.2. Evento: 72 Conferéncia FAPESP 2024; Data: 30/08/2024; Horario
previsto de prestacdo do servico: 8h30 as 12h; Horario do evento: 10h as
11h30; Local: Auditério da FAPESP — Rua Pio XlI, 1500 — Alto da Lapa, Sao
Paulo/SP.

4.1.2.1.3. Evento: 82 Conferéncia FAPESP 2024; Data: 27/09/2024; Horéario



previsto de prestacdo do servico: 8h30 as 12h; Horario do evento: 10h as
11h30; Local: Auditorio da FAPESP — Rua Pio XI, 1500 — Alto da Lapa, Sao
Paulo/SP.

4.1.2.2. Locacao de: Sistema de tradugdo para 2 idiomas a definir; sistema
de equipamentos para a cabine de traduc&do; quantidade de receptores a
definir; para mais 3 (trés) eventos sob demanda para o ano de 2024, com
datas ainda ndo definidas.

Sustentabilidade

4.2. Aléem dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.2.1. Atender ao guia de contratacbes sustentaveis, conforme site:
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-
contratacoes-sustentaveis-set-2023. pdf

4.2.2. A CONTRATADA devera atender as recomendacdes estabelecidas
pela Lei n° 10.098/00, regulamentada pelo Decreto n® 5.296/04 e NBR
9050/20, que trata sobre a acessibilidade dos equipamentos para uso de
pessoas com necessidades especiais;

4.2.3. A contratada devera cumprir os critérios de sustentabilidade ambiental
disciplinados pela Instrugcdo Normativa n°® 1 de 19/01/2010, bem como
Normas Brasileiras — NBR, publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sdlidos e o Decreto n® 7.746, de 05 de junho de
2012;

Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e

seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual e condicbes descritas
nas clausulas do contrato.

4.3.1. No prazo de convocacdo para formalizacdo da contratacdo, e
anteriormente a celebracdo da contratacdo, o fornecedor devera prestar
garantia, podendo optar por uma das seguintes modalidades:

| - Caucao em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada
mediante deposito bancario em favor do Contratante no Banco do Brasil, em
conta que contemple a correcdo monetaria do valor depositado.

Il - Caucao em titulos da divida publica. Serdo admitidos apenas titulos da
divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do
Brasil e avaliados pelos seus valores econdémicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

Il - Fianca bancaria. Feita a opcéo pela fianca bancaria, no instrumento
devera constar a renuncia expressa do fiador aos beneficios do artigo 827
do Codigo Civil. Sera admitida fianca bancaria emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil.

IV - Seguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se
contemplar todos o0s eventos indicados em conformidade com o item
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subsequente, observada a legislacdo que rege a matéria. Caso tal cobertura
ndo conste expressamente da apolice, o fornecedor vencedor podera
apresentar declaracdo firmada pela seguradora emitente afirmando que o
seguro-garantia apresentado € suficiente para a cobertura de todos os
eventos indicados em conformidade com o item subsequente, observada a
legislacdo que rege a matéria.

V - Titulo de capitalizacdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizacéo
conforme a modalidade instrumento de garantia custeados por pagamento
Unico, com resgate pelo valor total, emitidos com observancia da legislacao
gue rege a matéria.

4.3.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas em relacéo a garantia da contratacao.
Vistoria

4.4, Nao ja necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de
execucao dos servicos.

4.5. A empresa interessada, contudo, podera vistoriar o local de instalacéo
do sistema de equipamentos para a cabine de traducdo, acompanhada por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as
16 horas, mediante prévio agendamento pelo telefone (11) 3838- 4216.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Periodo de execucéo do objeto: 24 de maio de 2024, 30 de agosto de
2024 e 27 de setembro de 2024 e mais 3 (trés) datas para o ano de 2024
com datas ainda ndo definidas;

5.1.2. Disponibilizar nimero telefénico ou ferramenta online para casos de
solicitagbes de informacdes e esclarecimento de duvidas a Contratante;

5.1.3. O servigo de atendimento deve estar disponivel em horario comercial.

5.2. Os servicos serdo prestados no auditério da FAPESP: Rua Pio XI, 1500
- Alto da Lapa - CEP 05468-901 - S&ao Paulo/SP.

5.3. Os servicos tém o horario previsto das 8h30 as 12h, nos dias
24/05/2024, 30/08/2024 e 27/09/2024.

5.4. Para os 3 (trés) eventos sob demanda para o ano de 2024, com datas
ainda nao definidas, 0 CONTRATANTE devera informar o detalhamento dos
servicos com antecedéncia de pelo menos 7 (sete) dias Uteis da data do
evento.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, 81° inciso lll, da Lei n°
14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia
legal de 90 (noventa) dias, sera de, no minimo 3 (trés) meses, contado a
partir do primeiro dia 0til subsequente a expedicdo do Termo de
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Recebimento Definitivo, estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Caodigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do
contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 0rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancOes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da
prestacdo dos servigcos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada ndo devera manter seu preposto no local da execucdo do
objeto durante o periodo contratado.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacéo
ou a manutencédo do preposto da Contratada, hipétese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada, avaliada e fiscalizada
pelo fiscal do contrato, ou pelo respectivo substituto, designado pela
Geréncia de Comunicacéao.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato,
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para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.10.2. O fiscal técnico atestara formalmente a execucdo do objeto do
contrato, as notas fiscais e as faturas correspondentes a sua prestacao.

6.10.3. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de
contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da
execucao do objeto.

6.10.4. O fiscal técnico do contrato informarda ao gestor do contrato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

6.10.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcéo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

Gestao do Contrato

6.11. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacéo dos atos de
fiscalizacdo técnica e dos atos preparatorios a instrugdo processual visando,
entre outros, a prorrogacao, a alteracédo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicacdo de sancfes e a extingdo dos contratos.

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, solicitando
guaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.13. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacéo
realizada pelo fiscal técnico, quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pela Contratada, com men¢ao ao seu desempenho na execucgao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacgdes.

6.14. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacgdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao.

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente a



Geréncia de Comunicacdo para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao
nos termos do contrato.

6.17. Sempre que solicitado pela Contratante, a Contratada devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
com a indicagcao dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos
termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei federal n°® 14.133, de 2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucéo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Seréa indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.1.1. n&do produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou hdo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.1.2. A afericdo da execucgao contratual para fins de pagamento considerara
0S seguintes critérios:

7.1.2.1. Se os resultados alcancados, relativos a prazos e qualidade do
servico, estdo de acordo com o contratado;

7.1.2.2. Se a qualidade e a quantidade de materiais e equipamentos para a
prestacao do servico estdo em conformidade com o contrato;

7.1.2.3. Se a empresa cumpriu as normas de seguranca e higiene previstas
em contrato

7.1.2.4. Se o0s servicos foram executados de acordo com as
rotinas/especificacdes previstas em contrato.

Do recebimento

7.2. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia Util
antes do evento, pelo(s) fiscal(is) técnico, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacédo da
prestacdo dos servi¢cos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de



faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e gualidade da prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.5.1. Serd considerado como ocorrido 0 recebimento provisorio com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo;

7.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execugcdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5.3. A fiscalizacdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n°® 14133, de 2021)

7.5.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
InstrucBes quando exigiveis.

7.5.5. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 1 (um) dia util
apos a data do evento, pelo gestor designado pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelo fiscal
técnico, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento.

7.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
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correcoes;

7.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.7.5. Enviar a documentagéo pertinente a Geréncia de Comunicacdo para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizac&o e gestéo.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera
ser observado o teor doart. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a
comunicacdo ao contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucédo do contrato.

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
0 prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu
recebimento pela Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por

igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacao nele especificada, nos casos de
contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o

limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emissao;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.13.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.13.5. data do pagamento: conforme contrato;

7.13.6. isencao do ICMS, em conformidade com o artigo 55 do Anexo do
Regulamento do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Prestacédo de
Servigcos (RICMS-SP), com a redacao dada por forca do Decreto Estadual
n° 48.034, de 19/8/03
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7.13.7. o valor a pagar; e
7.13.8. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés
a comprovacao da regularizacdo da situacédo, sem 6nus a contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.16. O Setor Fiscal devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participagcdo em licitacdo, no ambito do orgao
ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da
Contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, ho mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas
necessarias a extincdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobrangca equivalente, na
Fapesp, desde que tenha sido finalizada a liquidacéo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos do art. 29, Il, do Decreto estadual n° 67.608, de
2023.

7.22. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado
seréo atualizados monetariamente na forma da legislacao aplicavel (artigo 2°,
inciso IIl, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto
estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a razao



de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata temporis”, em
relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para
depdsito em conta corrente bancaria em nome do contratado no Banco do
Brasil S/A.

7.23.1. Constitui condicao para a realizagcdo dos pagamentos a inexisténcia
de registros em nome do contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos
ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual
devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condicdo poderd se dar pela comprovacédo, pelo
contratado, de que 0s registros estao suspensos, nos termos do artigo 8° da
Lei estadual n° 12.799, 2008.

7.23.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.24. A Contratante podera, por ocasidao do pagamento, efetuar a retencao
de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicacao de retencao na
nota fiscal apresentada ou que se refira a retencbes nao realizadas em
meses anteriores.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
0S percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.25. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
guanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMAE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento
de DISPENSA DE LICITACAO, sem disputa ELETRONICA, com adog¢ao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.1.1. Justifica-se que ndo é possivel a disputa eletronica devido ao prazo
exiguo para contratacdo e aos prazos superiores inerentes a disputa
eletronica.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucado do contrato sera Empreitada por Preco Global.

Exigéncias de habilitacdo
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes



requisitos:

Habilitacao juridica (Adaptar para ME e EPP)

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscricgo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.7. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial,
devendo o estatuto estar adequado a Lei federal n°® 12.690/2012;
documentos de eleicdo ou designagcao dos atuais administradores; e registro
perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras de
que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverédo estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS);
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8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 38.181,00 (trinta e oito
mil e cento e oitenta e um reais), conforme valor global estimado pela
Administracao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei do Orcamento do Estado/FAPESP.

10.1.1. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte
dotacao:

l) Gestao/Unidade: 4805/481101;

II) Fonte de Recursos: 1.501.4.0.001;

[I1) Programa de Trabalho: 19.12248065699.00000;
V) Elemento de Despesa:

V) Plano Interno:

10.2. Quando a execucdo do contrato ultrapassar 0 presente exercicio, a
dotacao relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada
apos aprovacédo da Lei Orcamentéaria respectiva e liberacdo dos créeditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. RESPONSAVEIS

CPF Nome E-mail Emprego Acoes

XXX.372.XXX- | Sheyla skuniwake@fapesp.br | Analista Elaboracéo
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