PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE AMERICO BRASILIENSE

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 18/2026

Pregio Eletronico n° 06/2026

Objeto: Registro de precos para futuras e eventuais aquisicdes de café torrado e moido,
acondicionado em embalagem de 500 gramas, destinado ao atendimento das unidades
vinculadas ao Departamento Municipal de Saude, Departamento Municipal de Educagio,
Almoxarifado Central ¢ Departamento Municipal de Agua, Esgoto e Meio Ambiente do

Municipio de Américo Brasiliense.

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de pregos para futuras e eventuais
aquisigdes de café torrado ¢ moido, acondicionado em embalagem de 500 gramas, destinado ao
atendimento das necessidades ordinarias das unidades vinculadas ao Departamento Municipal
de Saude, Departamento Municipal de Educagdo, Almoxarifado Central e Departamento
Municipal de Agua, Esgoto e Meio Ambiente do Municipio de Américo Brasiliense.

1.2. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme demanda efetiva da
Administracdo, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, mediante emissdo de ordem de
fornecimento, nota de empenho ou instrumento equivalente.

1.3. A contratagdo ndo gera obrigacdo de aquisi¢do integral dos quantitativos registrados, os
quais constituem limites maximos estimados para fins de planejamento, organizacdo
administrativa, formacao de pregos e atendimento das demandas futuras.

1.4. O produto serd destinado exclusivamente ao consumo interno dos servidores municipais
durante o expediente de trabalho, como item de apoio as atividades administrativas,
educacionais, operacionais, técnicas ¢ de atendimento desenvolvidas pelas unidades

participantes.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo sera regida pela Lei Federal n° 14.133/2021, pelo Decreto Municipal n°
013/2024, pela Lei Complementar n° 123/2006, no que couber, ¢ pelas demais normas legais ¢

regulamentares aplicaveis.
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2.2. O objeto enquadra-se como bem comum, uma vez que seus padroes de desempenho,
qualidade, composi¢do, embalagem, validade, rotulagem e forma de fornecimento podem ser
objetivamente definidos no edital e neste Termo de Referéncia por meio de especificagdes
usuais de mercado.

2.3. Em razao da natureza comum do objeto, serd adotada a modalidade Pregdo Eletronico, com
critério de julgamento de menor preco por item, observadas as condi¢des de aceitabilidade da
proposta ¢ a comprovagao do atendimento integral as especificagdes técnicas exigidas.

2.4. A utilizagdo do Sistema de Registro de Precgos justifica-se pela natureza recorrente,
parcelada e variavel da demanda, bem como pela conveniéncia administrativa de permitir
contrata¢Ges futuras conforme a necessidade efetiva de cada unidade, sem imposi¢do de

aquisi¢do imediata de todo o quantitativo estimado.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

3.1. A aquisi¢do de café torrado ¢ moido justifica-se pela necessidade de assegurar o
abastecimento regular das unidades municipais participantes com item de consumo ordinario,
utilizado como apoio as rotinas internas de trabalho durante o expediente.

3.2. O produto ¢ consumido de forma continua pelas unidades administrativas e operacionais,
demandando planejamento prévio, padronizagdo técnica e controle de fornecimento, a fim de
evitar desabastecimento, compras emergenciais, aquisi¢des fracionadas sem planejamento e
elevagdo desnecessaria de custos.

3.3. No ambito do Departamento Municipal de Satde, a demanda relaciona-se ao
funcionamento cotidiano das unidades de saude, que envolvem atendimento a populagdo,
rotinas administrativas, apoio as equipes técnicas, planejamento de acdes e demais atividades
essenciais ao servigo publico de saude.

34. No ambito do Departamento Municipal de Educagdo, a demanda destina-se ao
abastecimento das unidades escolares e setores administrativos vinculados, como item de apoio
as rotinas internas desenvolvidas pelos servidores durante o expediente.

3.5. No ambito do Almoxarifado Central, a aquisicdo permite atendimento organizado das
demandas de consumo interno e apoio administrativo, com maior controle de estoque,
distribuicdo e reposigao.

3.6. No ambito do Departamento Municipal de Agua, Esgoto ¢ Meio Ambiente, a contratagdo
atende as necessidades das rotinas administrativas ¢ operacionais do setor, que demandam

disponibilidade regular do produto para consumo interno dos servidores.
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3.7. A contratagdo planejada, por meio de procedimento Unico e com utilizagdo do Sistema de
Registro de Pregos, permite maior racionalidade administrativa, ganho potencial de escala,
padronizacgdo da qualidade do produto, reducdo de procedimentos repetitivos e melhor controle

das futuras aquisigoes.

4. DESCRICAO TECNICA DO OBJETO

4.1. O produto devera possuir a seguinte especificagdo minima: Café torrado e moido, pacote
com 500 gramas, composto de grdos sdos ¢ maduros, com torra média ¢ moagem média-fina,
pertencente a Categoria Superior, com Nota de Qualidade Global entre 6,0 ¢ 7,2 pontos,
conforme critérios do Programa de Qualidade do Café da ABIC ou norma equivalente
estabelecida pela Portaria MAPA n° 570/2022.

4.2. Sera obrigatoria a comprovac¢do do padrdo minimo de qualidade por meio de uma das
seguintes formas:

4.2.1. apresentagdo de Selo de Categoria Superior da ABIC impresso na embalagem do produto;
4.2.2. apresentagdo de laudo de laboratorio credenciado ao MAPA que comprove pontuagdo
sensorial minima de 6,0 pontos;

4.2.3. apresentacdo de documento técnico equivalente, desde que idoneo, verificavel e suficiente
para demonstrar o atendimento integral ao padrao de qualidade exigido.

4.3. O produto devera apresentar indice minimo de pureza de 99%, sendo vedada a entrega de
café que contenha sujidades, impurezas, detritos vegetais, mofo, larvas, matérias estranhas,
sinais de deterioracdo, odor incompativel, sabor desagradavel ou qualquer caracteristica que
comprometa sua qualidade ou adequag@o ao consumo.

4.4. A embalagem devera observar os seguintes requisitos minimos:

4.4.1. ser original de fabrica;

4.4.2. ser do tipo alto vacuo;

4.4.3. estar hermeticamente fechada;

4.4.4. conter 500 gramas de produto;

4.4.5. estar integra, limpa, sem violag¢ao, sem rasgos, sem furos, sem vazamentos, sem umidade,
sem estufamento e sem sinais de deterioracdo;

4.4.6. conter rotulagem clara, legivel e permanente, com indicagdo de marca, fabricante, lote,
data de fabricagdo, prazo de validade, peso liquido e demais informagdes exigidas pela

legislacdo aplicavel.
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4.5. O produto devera possuir validade minima de 180 dias na data da entrega, contados da
efetiva disponibilizacdo do produto a unidade requisitante.
4.6. Nao serdo aceitos produtos reembalados, fracionados, sem identificagdo de origem, sem

lote, sem validade, com embalagem violada ou que ndo permitam adequada rastreabilidade.

5. EQUIVALENCIA TECNICA E MARCAS DE REFERENCIA

5.1. Eventuais marcas, modelos, linhas comerciais ou referéncias de qualidade mencionados no
processo possuem carater meramente indicativo, servindo exclusivamente como parametro
técnico para defini¢do do padrdo minimo de qualidade esperado pela Administragéo.

5.2. Sera admitida a oferta de produtos equivalentes ou superiores, desde que comprovadamente
atendam integralmente as especificagdes técnicas, requisitos de qualidade, pureza, validade,
embalagem, rotulagem, desempenho ¢ adequagdo ao consumo previstos neste Termo de
Referéncia.

5.3. A indicagdo de marcas ou produtos de referéncia ndo implicara restri¢do a participagdo de
outros fabricantes, distribuidores ou fornecedores que apresentem produto de qualidade igual ou
superior.

5.4. A comprovacao da equivaléncia técnica podera ser realizada mediante ficha técnica do
fabricante, catalogo, certificado de qualidade, selo de categoria, laudo laboratorial, declaragdo
técnica ou outro documento idoneo aceito pela Administragao.

5.5. A analise de equivaléncia serd realizada de forma objetiva, motivada e isondmica,
observando-se o atendimento as especificagdes minimas, a preservacao da competitividade e a

selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracgao.

6. QUANTITATIVOS ESTIMADOS

6.1. Os quantitativos maximos estimados para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de

Precgos sdo os seguintes:
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Codigo
Unidade requisitante Quant||{Unidade PM Descrigao

Departamento de Saude 3.000|| Pacote || 32529 ||Café torrado e moido, pacote ¢/ 500 g

Departamento de Educagdo ||2.500|| Pacote || 32529 ||Café torrado e moido, pacote ¢/ 500 g

Almoxarifado Central 1.000}| Pacote || 32529 ||Café torrado e moido, pacote ¢/ 500 g
DAEMA 400 || Pacote || 32529 ||Café torrado e moido, pacote ¢/ 500 g
Total 6.900 | Pacotes

6.2. Os quantitativos previstos constituem estimativa maxima de consumo, nao obrigando a
Administragdo a aquisic¢do integral.

6.3. As futuras aquisi¢des ocorrerdo conforme a necessidade concreta de cada unidade,
observados os saldos disponiveis na Ata de Registro de Pregos, a disponibilidade or¢gamentaria,
a emissdo de ordem de fornecimento ¢ o interesse publico.

6.4. A contratada ficara obrigada ao fornecimento até o limite quantitativo registrado, quando
regularmente demandada pela Administragdo, nas condi¢des, prazos e pregos estabelecidos na

Ata de Registro de Precos.

7. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

7.1. O valor total estimado da contratagdo ¢ de R$ 274.620,00, correspondente ao quantitativo
maximo estimado de 6.900 pacotes de café torrado € moido, em embalagem de 500 gramas.

7.2. O valor estimado servird como pardmetro para andlise da aceitabilidade das propostas,
negociacdo, julgamento da vantajosidade, controle da despesa e afericdo da compatibilidade dos
pregos ofertados com o mercado.

7.3. O valor registrado ao final do certame correspondera ao preco unitario obtido na disputa,
multiplicado pelos quantitativos méaximos estimados, sem que isso represente obrigacdo de
contratacdo integral.

7.4. A Administragdo somente realizara despesa quando houver efetiva demanda, regular
emissdo de ordem de fornecimento, disponibilidade orcamentaria, nota de empenho e

recebimento regular do objeto.
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8. REGIME DE EXECUCAO E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecimento sera realizado sob demanda, de forma parcelada, durante a vigéncia da Ata
de Registro de Pregos.

8.2. Cada fornecimento dependera de solicitacdo formal da Administracdo, por meio de ordem
de fornecimento, nota de empenho ou instrumento equivalente.

8.3. A ordem de fornecimento devera indicar, sempre que possivel:

8.3.1. unidade requisitante;

8.3.2. quantidade solicitada;

8.3.3. local de entrega;

8.3.4. prazo de entrega;

8.3.5. nimero da Ata de Registro de Pregos;

8.3.6. prego unitario registrado;

8.3.7. responsavel pelo recebimento.

8.4. O pagamento sera devido apenas em relagdo aos quantitativos efetivamente entregues,
recebidos definitivamente e regularmente atestados pela Administragao.

8.5. A contratada ndo podera condicionar o fornecimento a quantitativo minimo por entrega,
salvo se houver previsdo expressa no edital ou aceitagdo formal da Administragdo, desde que

nao prejudique o atendimento das necessidades publicas.

9. PRAZ0O DE ENTREGA

9.1. A entrega devera ser realizada no prazo maximo de 10 dias uteis, contados do recebimento
da ordem de fornecimento, nota de empenho ou instrumento equivalente.

9.2. O prazo podera ser prorrogado, excepcionalmente, mediante solicitagio formal da
contratada, devidamente justificada, apresentada antes do vencimento do prazo originalmente
fixado e aceita pela Administracdo.

9.3. A prorrogacdo somente serd admitida quando demonstrada a ocorréncia de circunstancia
relevante, superveniente e ndo imputavel exclusivamente a contratada, desde que a medida ndo
comprometa o interesse publico nem o abastecimento da unidade requisitante.

9.4. A auséncia de entrega no prazo fixado, sem justificativa aceita pela Administragdo, podera

caracterizar inadimplemento contratual e ensejar a aplica¢do das sang¢des cabiveis.
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10. LOCAIS DE ENTREGA

10.1. Os produtos deverdo ser entregues nos enderecos indicados pela Administracdo na

respectiva ordem de fornecimento, observados os seguintes locais:

Unidade Enderego
Departamento de Saude Av. dos Manacas, n° 184, Jardim Primavera.
Departamento de Educagio Av. Nove de Julho, n° 192, Centro
Almoxarifado Central Av. Eugénio Voltarel, n° 25, Centro
DAEMA Rua Manoel José Pires, n° 197, Centro

10.2. As entregas deverdo ocorrer em dias tuteis, no horario regular de expediente da unidade
destinataria, salvo autoriza¢do expressa em sentido diverso.

10.3. A contratada devera providenciar transporte, carga, descarga e entrega no local indicado,
sem Onus adicional para a Administracéo.

10.4. Todas as despesas com transporte, frete, seguro, combustivel, mdo de obra, tributos,
encargos, embalagens, descarregamento ¢ demais custos necessarios ao fornecimento correrdo

por conta exclusiva da contratada.

11. CONDICOES DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

11.1. A proposta devera conter, no minimo:

11.1.1. identificacdo da licitante;

11.1.2. prego unitario e prego total;

11.1.3. marca do produto ofertado;

11.1.4. identificacdo do fabricante;

11.1.5. validade da proposta;

11.1.6. declaragdo de atendimento integral as especificagdes técnicas;

11.1.7. indicagdo de que no prego estdo incluidos todos os custos diretos ¢ indiretos necessarios
ao fornecimento.

11.2. A licitante devera formular proposta para o quantitativo integral do item, observadas as

condic¢des estabelecidas no edital.
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11.3. Nao sera admitida proposta que contemple produto inferior, divergente, sem comprovagao
de qualidade ou em desacordo com as especificagdes minimas deste Termo de Referéncia.

11.4. A Administragao podera solicitar, para analise da aceitabilidade da proposta, ficha técnica,
catalogo, selo de qualidade, certificado, laudo laboratorial ou documento equivalente que
demonstre a compatibilidade do produto ofertado com as exigéncias editalicias.

11.5. A auséncia de comprovagdo técnica suficiente, quando solicitada, podera ensejar a
desclassificacdo da proposta, desde que demonstrada a impossibilidade de aferi¢do do

atendimento as especificagdes exigidas.

12. CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1. O critério de julgamento sera o de menor prego por item.

12.2. Sera considerada vencedora a licitante que apresentar o menor prego unitario, desde que
atendidas integralmente as especificagdes técnicas, condigdes de habilitagdo, requisitos de
aceitabilidade da proposta ¢ demais exigéncias do edital.

12.3. O menor preco ndo afastard a necessidade de verificacdo da conformidade técnica do
produto ofertado, da regularidade da licitante e da compatibilidade da proposta com as
condi¢des estabelecidas no instrumento convocatdrio.

12.4. Serao desclassificadas as propostas que apresentarem produto em desacordo com as
especificagdes, preco manifestamente inexequivel, preco superior ao estimado quando ndo
admitido pelo edital, vicios insanaveis ou desconformidade relevante com as exigéncias do

certame.

13. TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

13.1. O procedimento devera observar, no que couber, as regras de tratamento favorecido as
microempresas, empresas de pequeno porte ¢ equiparadas, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006 e demais normas aplicaveis.

13.2. Considerando que o objeto ¢ bem divisivel, devera ser avaliada pelo setor competente a
incidéncia de cota reservada para microempresas e empresas de pequeno porte, quando cabivel.
13.3. Caso a Administrac¢do opte pela ndo adogdo de cota reservada ou pela ampla participagdo
integral, devera constar justificativa formal no processo, demonstrando as razdes técnicas,

econdmicas ou administrativas que recomendam a medida.
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13.4. A avaliagdo devera preservar a competitividade, a economicidade, a eficiéncia

administrativa, a vantajosidade da contratagdo e a seguranca juridica do procedimento.

14. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

14.1. Para fins de habilitacdo, deverdo ser exigidos apenas os documentos necessarios e
suficientes a demonstragdo da capacidade da licitante para executar o objeto, observados os
limites da Lei n° 14.133/2021.

14.2. A habilitagdo juridica devera comprovar a existéncia legal da licitante, sua regular
constitui¢do e a legitimidade de seus representantes.

14.3. A regularidade fiscal e trabalhista devera abranger os documentos exigidos pela legislagédo
e pelo edital, incluindo prova de inscricdo no CNPJ, regularidade perante as Fazendas
competentes, FGTS e Justica do Trabalho, conforme aplicavel.

14.4. A qualificacdo econdmico-financeira podera ser comprovada mediante certiddo negativa
de faléncia ou documento equivalente, nos termos da legislagdo aplicavel.

14.5. A qualificagdo técnica podera ser demonstrada mediante atestado de capacidade técnico-
operacional fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
fornecimento anterior de géneros alimenticios, café torrado ¢ moido ou objeto compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos.

14.6. Eventual exigéncia de quantitativo minimo em atestado devera ser proporcional, razoavel,
tecnicamente justificada e compativel com a necessidade de comprovacdo da aptidio da
licitante, sem restringir indevidamente a competitividade.

14.7. A Administracdo podera realizar diligéncias para esclarecer ou complementar informagdes
relativas a documentos ja apresentados, observados os limites legais e a vedagdo a inclusdo
posterior de documento que deveria constar originariamente da proposta ou da habilitacdo, salvo

hipoteses admitidas pela legislagdo.

15. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 12 meses, contados na forma prevista no
edital e na legislacdo aplicavel.

15.2. A Ata podera ser prorrogada por igual periodo, desde que demonstrada a vantajosidade
dos precos registrados, a necessidade administrativa, a regularidade da detentora, a manutengéo

das condigdes de habilitagdo e a compatibilidade da prorrogagdo com o interesse publico.
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15.3. A prorrogacdo da Ata ndo podera servir como meio de acréscimo indevido de
quantitativos dentro da mesma vigéncia, devendo observar os limites legais e as condi¢des
expressamente previstas no instrumento convocatorio.

15.4. A existéncia de pregos registrados nao obriga a Administragdo a contratar, facultada a
utilizagdo de outros meios juridicamente admitidos para atendimento da demanda, desde que

haja motivagdo adequada.

16. REAJUSTE, REVISAO E ALTERACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

16.1. Os pregos registrados poderdo ser reajustados ap6s decorrido o prazo minimo de 12 meses,
contado da data de apresentagdo da proposta, mediante aplicagdo da variagdo acumulada do
IPCA/IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo.

16.2. O reajuste observara periodicidade minima anual e produzira efeitos prospectivos, vedada
sua aplicacdo retroativa sobre fornecimentos ja realizados e obriga¢des ja liquidadas.

16.3. A previsdo de reajuste ndo afasta a possibilidade de revisdo dos pregos registrados, para
mais ou para menos, nas hipoteses legais de desequilibrio econdmico-financeiro devidamente
comprovado.

16.4. O pedido de revisao devera ser formalizado pela parte interessada e instruido, no minimo,
com:

16.4.1. identificacdo do item;

16.4.2. exposicao do fato superveniente;

16.4.3. demonstragdo do nexo causal entre o fato alegado e a alteracdo dos custos;

16.4.4. memoria de calculo;

16.4.5. notas fiscais, cotagdes, tabelas, indices ou outros documentos contemporaneos idoneos;
16.4.6. comprovagdo de que o prego pretendido permanece compativel com o mercado.

16.5. A Administragdo podera realizar pesquisa de mercado, diligéncias, negocia¢do ou
indeferimento motivado do pedido, caso ndo estejam demonstrados os requisitos legais para
alteragdo do preco registrado.

16.6. Verificada a existéncia de precos de mercado inferiores aos registrados, a Administragdo

podera convocar a detentora para negociagdo de redugédo, preservando a vantajosidade da Ata.

17. RECEBIMENTO PROVISORIO
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17.1. O recebimento provisorio ocorrerd no prazo de até 1 dia util, contado da entrega do
produto na unidade destinataria.

17.2. No recebimento provisorio, o servidor responsavel devera verificar, no minimo:

17.2.1. quantidade entregue;

17.2.2. compatibilidade com a ordem de fornecimento;

17.2.3. marca e identificagdo do produto;

17.2.4. integridade aparente das embalagens;

17.2.5. auséncia de violagdo, umidade, estufamento ou avarias visiveis;

17.2.6. identificacao de lote, fabricacdo e validade;

17.2.7. local e data da entrega.

17.3. O recebimento provisorio nao implica aceitagdo definitiva do objeto, ficando condicionado

a posterior verificagdo qualitativa e documental.

18. RECEBIMENTO DEFINITIVO

18.1. O recebimento definitivo ocorrera apos conferéncia qualitativa do produto e confirmagao
de sua conformidade com as especificagdes técnicas, proposta, edital ¢ Ata de Registro de
Pregos.

18.2. Para o recebimento definitivo, deverdo ser verificados, entre outros aspectos:

18.2.1. atendimento a categoria superior exigida;

18.2.2. comprovagdo de qualidade por selo, laudo ou documento equivalente;

18.2.3. validade minima de 180 dias na data da entrega;

18.2.4. integridade e adequacdo da embalagem;

18.2.5. regularidade da rotulagem;

18.2.6. auséncia de sujidades, impurezas, mofo, larvas ou matérias estranhas;

18.2.7. caracteristicas sensoriais minimas compativeis com o padrao exigido;

18.2.8. compatibilidade entre o produto entregue e o produto ofertado na proposta.

18.3. Somente apds o recebimento definitivo ¢ o regular atesto da nota fiscal sera possivel a
liquidacdo da despesa.

18.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por
vicios ocultos, defeitos de fabricagdo, desconformidades técnicas, irregularidades sanitarias ou

qualquer falha posteriormente constatada.

19. REJEICAO E SUBSTITUICAO DE PRODUTOS
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19.1. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando:

19.1.1. estiverem em desacordo com as especificacdes técnicas;

19.1.2. apresentarem validade inferior a minima exigida;

19.1.3. forem entregues em embalagem violada, danificada, timida, suja, estufada ou
deteriorada;

19.1.4. ndo apresentarem identificacdo adequada de lote, fabricante, fabricagdo ou validade;
19.1.5. ndo comprovarem a qualidade minima exigida;

19.1.6. apresentarem odor, sabor, aparéncia ou rendimento incompativel com o padrdo
esperado;

19.1.7. divergirem da marca, descri¢do ou documentagdo apresentada na proposta;

19.1.8. forem considerados improprios ou inadequados ao consumo.

19.2. A contratada devera substituir os produtos rejeitados, as suas expensas, no prazo maximo
de 5 dias tteis, contados da notificagdo da Administracdo.

19.3. A substitui¢do devera ocorrer sem qualquer 6nus adicional ao Municipio, inclusive quanto
a transporte, retirada do produto rejeitado, nova entrega e demais custos necessarios a
regularizagao.

19.4. A rejeigdo do produto ndo afasta a possibilidade de aplicagdo das san¢des administrativas
cabiveis, especialmente em caso de reincidéncia, atraso, recusa de substitui¢do ou fornecimento

de produto manifestamente inferior ao contratado.

20. AVALIACAO DA QUALIDADE DO PRODUTO

20.1. A Administragdo podera, sempre que entender necessario, realizar avaliacdo da qualidade
do café fornecido, mediante verificacdo documental, conferéncia visual, analise sensorial basica
ou solicita¢do de documentagdo técnica complementar.

20.2. A avaliacdo poderd considerar aroma, sabor, aparéncia, rendimento apos preparo,
integridade da embalagem, regularidade da rotulagem, validade, lote, certificado de qualidade,
laudo ou selo apresentado.

20.3. Havendo duvida relevante quanto a qualidade, pureza, composi¢do ou conformidade do
produto, a Administragdo podera solicitar laudo técnico, amostra, esclarecimentos do fabricante

ou substituicdo do lote.
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20.4. A constatagdo de qualidade inferior a exigida poderd ensejar rejeicdo do produto,
suspensdo do pagamento da parcela controvertida, notificagdo para substituicdo, registro de

ocorréncia e instauracao de procedimento sancionatdrio, conforme a gravidade do caso.

21. GESTAO E FISCALIZACAO DA ATA OU CONTRATO

21.1. A Administracdo devera designar formalmente gestor e fiscal ou fiscais responsaveis pelo
acompanhamento da execugdo da Ata de Registro de Pregos e dos contratos ou instrumentos
equivalentes dela decorrentes.

21.2. Compete ao gestor:

21.2.1. acompanhar a execucdo administrativa da Ata;

21.2.2. controlar saldos e quantitativos;

21.2.3. acompanhar prazos de vigéncia;

21.2.4. verificar a manutencao das condi¢Ges de habilitacao;

21.2.5. acompanhar pagamentos, notificagdes e eventuais ocorréncias;

21.2.6. propor providéncias em caso de descumprimento;

21.2.7. instruir pedidos de reajuste, revisdo, cancelamento ou prorrogacao, quando cabiveis.
21.3. Compete ao fiscal ou responsavel pelo recebimento:

21.3.1. acompanhar as entregas;

21.3.2. conferir quantitativos;

21.3.3. verificar a integridade das embalagens;

21.3.4. conferir validade, lote, rotulagem e marca;

21.3.5. avaliar a conformidade do produto com as especificacdes;

21.3.6. registrar ocorréncias;

21.3.7. notificar irregularidades ao gestor;

21.3.8. atestar a nota fiscal apenas apo6s o recebimento regular.

21.4. A fiscalizagdo devera manter registros minimos das ordens de fornecimento, entregas,
recebimentos, rejeigdes, substitui¢des, notificagdes, saldos e ocorréncias relevantes.

21.5. A fiscalizacdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

contratada pela perfeita execucdo do objeto.

22. OBRIGACOES DA CONTRATADA

22.1. Constituem obrigacdes da contratada:
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22.1.1. fornecer o produto em estrita conformidade com o edital, este Termo de Referéncia, a
Ata de Registro de Precos, a proposta apresentada e demais instrumentos aplicaveis;

22.1.2. cumprir integralmente os prazos de entrega;

22.1.3. entregar o produto nos locais indicados pela Administracao;

22.1.4. garantir que o café fornecido atenda ao padrio de qualidade, pureza, validade,
embalagem e rotulagem exigidos;

22.1.5. substituir, as suas expensas, os produtos rejeitados ou desconformes;

22.1.6. responder por vicios aparentes ou ocultos, defeitos de fabricagdo, irregularidades de
embalagem, impropriedade para consumo ou desconformidade técnica;

22.1.7. manter, durante toda a vigéncia da Ata e dos instrumentos dela decorrentes, as condi¢des
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

22.1.8. apresentar documentos técnicos, laudos, fichas, certificados ou esclarecimentos sempre
que solicitado pela Administragédo;

22.1.9. comunicar formalmente eventual impossibilidade de cumprimento do prazo, com
antecedéncia e justificativa adequada;

22.1.10. assumir todos os custos de transporte, carga, descarga, seguro, frete, tributos, encargos
e demais despesas necessarias ao fornecimento;

22.1.11. emitir nota fiscal em conformidade com a ordem de fornecimento, a Ata de Registro de
Precos e os precos registrados;

22.1.12. atender as determinagdes do gestor, fiscal ou unidade requisitante;

22.1.13. ndo substituir marca, produto, composicdo ou padrio de qualidade sem prévia
autorizacao da Administragio;

22.1.14. ndo transferir a terceiros as obrigacOes assumidas sem autorizagdo expressa da
Administragao, quando juridicamente admissivel;

22.1.15. responsabilizar-se por danos causados a Administra¢do ou a terceiros em decorréncia

de conduta propria, de seus empregados, representantes, transportadores ou prepostos.

23. OBRIGACOES DA ADMINISTRACAQO

23.1. Constituem obriga¢des da Administragao:
23.1.1. emitir ordens de fornecimento claras, com indicagdo de quantidade, local de entrega,
prazo ¢ unidade requisitante;

23.1.2. designar gestor ¢ fiscais responsaveis pelo acompanhamento da execugao;
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23.1.3. receber provisoria e definitivamente os produtos, quando em conformidade com as
especificacgoes;

23.1.4. comunicar formalmente a contratada eventuais irregularidades, vicios, defeitos, atrasos
ou desconformidades;

23.1.5. conceder prazo para substituicdo de produtos rejeitados, quando cabivel,

23.1.6. rejeitar produtos em desacordo com o edital, a proposta ou este Termo de Referéncia;
23.1.7. efetuar o pagamento dos produtos regularmente entregues, recebidos definitivamente e
atestados;

23.1.8. verificar a manutenc¢ao das condi¢Oes de habilitacdo da contratada;

23.1.9. manter registros administrativos de ordens de fornecimento, entregas, recebimentos,
pagamentos, notificagdes, rejei¢des e saldos;

23.1.10. instaurar procedimento administrativo para apuragdo de descumprimentos contratuais,
quando necessario;

23.1.11. observar o contraditério ¢ a ampla defesa antes da aplicacdio de sangdes

administrativas.

24. CONDICOES DE PAGAMENTO

24.1. O pagamento sera efetuado em até 30 dias uteis, contados da liquidagdo da despesa.

24.2. A liquidag@o dependera da apresentacdo de nota fiscal ou documento equivalente, do
recebimento definitivo do objeto, do atesto pelo servidor competente e da verificagdo das
condicdes exigidas para pagamento.

24.3. A nota fiscal devera conter informagdes compativeis com a ordem de fornecimento,
especialmente:

24.3.1. identificacdo da contratada;

24.3.2. nimero da Ata, contrato, empenho ou instrumento equivalente;

24.3.3. descrigdo do produto;

24.3 4. quantidade fornecida;

24.3.5. prego unitario;

24.3.6. valor total;

24.3.7. dados bancarios;

24.3.8. eventuais retengdes tributarias aplicaveis.

24.4, Havendo erro na nota fiscal, divergéncia de quantidade, pendéncia de substituigdo,

produto rejeitado, documentagdo irregular ou qualquer circunstancia que impega a liquidacdo da
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despesa, o pagamento ficard suspenso até a regularizacdo da pendéncia, sem Onus para a
Administragao.

24.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, a Administracdo podera efetuar o
pagamento da parcela incontroversa, quando juridicamente cabivel, sem prejuizo da apuracdo da
parcela controvertida.

24.6. O pagamento sera realizado por ordem bancaria, em conta indicada pela contratada,

observadas as retengdes tributarias e demais exigéncias legais aplicaveis.

25. SANCOES ADMINISTRATIVAS

25.1. A licitante ou contratada sera responsabilizada administrativamente pela pratica das
infragdes previstas na Lei n® 14.133/2021, no edital, na Ata de Registro de Precos e¢ nos
instrumentos dela decorrentes.

25.2. Poderdo ensejar responsabilizagdo, entre outras condutas:

25.2.1. ndo entregar o produto no prazo fixado;

25.2.2. entregar produto em desacordo com as especificagoes;

25.2.3. recusar-se injustificadamente a substituir produto rejeitado;

25.2.4. apresentar documentacao falsa ou declaracdo inveridica;

25.2.5. ndo manter as condigoes de habilitagao;

25.2.6. causar prejuizo a Administracao;

25.2.7. fraudar a execugdo da contratagao;

25.2.8. comportar-se de modo inidoneo;

25.2.9. descumprir obrigacdes assumidas no edital, na Ata ou no contrato.

25.3. A aplicagdo de sancdo dependera de processo administrativo proprio, com garantia do
contraditorio, da ampla defesa, da proporcionalidade ¢ da motivagédo da deciséo.

25.4. A aplicac¢do de penalidade ndo afasta a obrigagdo de reparar danos, substituir produtos,

regularizar pendéncias ou cumprir as demais obriga¢des contratuais.

26. CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

26.1. O registro de pregos podera ser cancelado nas hipoteses previstas na Lei n° 14.133/2021,
no Decreto Municipal n° 013/2024, no edital e na Ata de Registro de Precos.
26.2. Podera haver cancelamento, entre outras hipdteses, quando a detentora:

26.2.1. descumprir as condi¢des da Ata;
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26.2.2. ndo retirar instrumento equivalente ou ndo assinar contrato quando convocada;

26.2.3. ndo aceitar reduzir o preco registrado quando este se tornar superior ao praticado no
mercado;

26.2.4. sofrer sanc¢do que impega contratar com a Administragao;

26.2.5. demonstrar incapacidade de cumprir regularmente as obrigagdes assumidas;

26.2.6. solicitar cancelamento por fato superveniente devidamente comprovado, aceito pela
Administragao.

26.3. O cancelamento sera formalizado em processo administrativo, assegurados o contraditorio
¢ a ampla defesa quando houver imputacdo de descumprimento a detentora.

26.4. O cancelamento ndo impede a aplicacdo de sangdes, a convocagdo do cadastro de reserva

ou a adog@o de novo procedimento para atendimento da necessidade publica.

27. SUSTENTABILIDADE E ARMAZENAMENTO

27.1. A contratada deverd observar as normas sanitarias, de transporte, acondicionamento,
rotulagem e conservagao aplicaveis ao produto fornecido.

27.2. As embalagens deverdo ser adequadas a preservagdo da qualidade do café durante
transporte, entrega € armazenamento.

27.3. As unidades requisitantes deverdo armazenar os produtos em local limpo, seco, arejado,
protegido de umidade, calor excessivo, produtos quimicos, pragas, contaminagio e exposi¢ao
direta ao sol.

27.4. Produtos vencidos, avariados, contaminados ou improprios ao consumo ndo poderdo ser
utilizados e deverdo receber destinagdo adequada, conforme as normas internas e sanitarias
aplicaveis.

27.5. Sempre que possivel, as unidades deverdo promover descarte ambientalmente adequado

das embalagens, observadas as praticas internas de gestdo de residuos.

28. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

28.1. A contratagdo devera observar a Lei Geral de Prote¢dao de Dados Pessoais, no que couber.
28.2. E vedada a utiliza¢do de dados pessoais eventualmente tratados em razdo do certame ou da

execucdo contratual para finalidade diversa daquela relacionada ao objeto da contratacéo.
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28.3. A contratada devera manter sigilo sobre dados, documentos e informagdes a que tiver
acesso em razdo da contratagdo, respondendo por eventual uso indevido, vazamento,

compartilhamento ndo autorizado ou tratamento irregular.

29. CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO

29.1. A contratada devera cumprir todas as obriga¢des previstas no edital, neste Termo de
Referéncia, na Ata de Registro de Pregos, na proposta apresentada ¢ nos demais instrumentos
aplicaveis.

29.2. A execugdo do objeto devera observar os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento, isonomia, julgamento objetivo, interesse publico, transparéncia,
segregacdo de funcdes e seguranga juridica.

29.3. A Administracdo podera solicitar esclarecimentos, documentos complementares, amostras
ou comprovacgdo técnica sempre que necessario a verificagdo da conformidade do produto.

29.4. A contratada ndo tera direito adquirido a contratacdo de todo o quantitativo registrado,
sendo as aquisigdes realizadas conforme necessidade, conveniéncia administrativa e
disponibilidade orgamentaria.

29.5. Os casos omissos serao resolvidos pela Administracdo, com fundamento na legislagdo
aplicavel, no edital, na Ata de Registro de Pregos e nos principios que regem as contratacdes

publicas.

30. CONFERENCIA PREVIA DE REGULARIDADE DO PROCESSO

30.1. Antes da publicacdo do edital ou da continuidade do procedimento, recomenda-se a
conferéncia final da instrugdo processual, especialmente quanto a compatibilidade entre Estudo
Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Mapa de Riscos, edital, Ata de Registro de Precos,
minuta contratual e demais anexos.

30.2. Deverdo ser conferidos, em especial:

30.2.1. namero do processo administrativo;

30.2.2. namero do pregdo eletronico;

30.2.3. descrigdo do objeto;

30.2.4. quantitativos por unidade;

30.2.5. valor estimado;

30.2.6. locais de entrega;
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30.2.7. prazo de entrega;

30.2.8. condi¢des de recebimento;

30.2.9. critérios de habilitagao;

30.2.10. tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte;

30.2.11. clausulas de reajuste, revisdo e cancelamento;

30.2.12. designagdo de gestor e fiscais;

30.2.13. coeréncia dos anexos;

30.2.14. inexisténcia de cldusulas incompativeis com o objeto.

30.3. A conferéncia prévia tem por finalidade prevenir inconsisténcias, impugnagdes, nulidades,
restricdes indevidas a competitividade, falhas de execucdo e riscos de responsabilizagdo

administrativa.

31. CONCLUSAO

31.1. O presente Termo de Referéncia apresenta os elementos técnicos, administrativos e
juridicos necessarios a adequada definicdo do objeto, a justificativa da contratagdo, a fixacdo
dos quantitativos estimados, a disciplina do fornecimento, a fiscalizacdo da execucao e a selecao
da proposta mais vantajosa.

31.2. A contratagdo mostra-se adequada ao interesse publico, desde que observadas as
especificagdes técnicas, os controles de qualidade, a regular instrucdo processual, a pesquisa de
precos, a analise do tratamento favorecido as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, a
designacdo de gestor e fiscais e a compatibilidade entre todos os instrumentos do certame.

31.3. Observadas essas condigdes, o procedimento apresenta-se apto a atender, de forma
planejada, regular, econdmica, eficiente e juridicamente segura, as necessidades das unidades

municipais participantes.

Responsaveis pela Elaborag¢ao do TR Diretores/Chefes
GUSTAVO TAVER BRUNO DIRCE LAUTO GUIMARAES DE OLIVEIRA
Departamento Municipal de Satude Diretor Departamento Municipal de Satde

Departamentos que aderiram ao Termo de Referéncia:

Responsaveis pelas Adesdes Diretores
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Assinado eletronicamente por:
DIRCE LAUTO GUIMARAES OLIVEIRA
***030.058-**

25/05/2026 07:16:49
Assinado eletronicamente com certificado virtual

Assinado eletronicamente por:
CLAUDIA APARECIDA FLORES RODRIGUES
Hokk 258.678-**

22/05/2026 08:18:59
Assinatura digital avangada.

*k¥ 697.668-%F

22/05/2026 07:12:03
Assinatura digital avancada.

Av. Eugenio Volta%e=

Assinatura digital avancada.

20/ 20

N $ydbozs Adaérico Brasiliense-SP - Fone (16) 3393-9600

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.brip9f03a&1ffi2be

; E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 22/05/2026 07:12 -03:00 -03

=



