SECRETARIA MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE E AGRICULTURA
smmaa@araras.sp.gov.br

(19) 3547-6704 ] 3541-2558

TERMO DE REFERENCIA
REQUISICAO 424/2024

Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Agricultura

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1.Requisi¢éo para prestagdo de servico terceirizado para cirurgia veterinaria, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicées e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM QUANT. DESCRICAO
01 01 Servico de Cirurgia

1.2.0s bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme
Justlflcatlva constante do Termo de Referéncia.

1.3.0 objeto desta contratagdo nédo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n® 7.201, de 30 de margo de 2023.

1.4.0 prazo de vigéncia da prestagao de servico € imediato contados do dia do
recebimento do item, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relagao
a vugenCIa da contratagéo.

2, FUNDAMENTACAO E DESCRICAQO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
21.0 objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual, conforme
consta das informacdes basicas desse termo de referéncia. Tal prestacao de servigo
se faz necessaria pois o Canil Municipal possui, atualmente, um animal advindo de
resgate vitima de traumatismo, necessitando de cirurgia ortopédica, a qual ndo é
disponibilizada pela Prefeitura, portanto a necessidade de se terceirizar o servigo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO A PRESTACAO DO
SERVICO TERCEIRIZADO
3.1.A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
esp?cifico dos Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Ser?o avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:
i
Cirurgia ortopédica veterinaria para correcéo de fratura intercondilar em Gmero
esquerdo, em canino macho de 20kg, de acordo com laudo radiografico em anexo,
incluindo as despesas com medicacdo injetavel de pré e pds-operatério,
intérnagéo anestesia e exames prévios se necessario.

4.2. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
4.3.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relacéo
a garantla da contratacéo.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Entreqga
5.1.0 prazo de prestagdo do servico sera de até 10 dias, contados da emissao da AF
(Autorlzagao de Fornecimento), em remessa Unica, por se tratar de caso de
emergéncia.
5.2.Caso nao seja possivel a prestagéo de servigo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cmco) dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e forga maior.
5.3.A empresa se responsabiliza por qualquer intercorréncia que ocorra no pre, trans e
pbs-operatério e, quando ocorrer algum problema relacionado a C|rurgla em si, a
mesma devera ser refeita para corrigir o erro.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo- se 0 uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo do contrato

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e flscahzada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme ordena o art. 117
da Lei n® 14.133, de 2021 e o Decreto Municipal n® 7.201/2023. ‘

6.5.0 fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragéo.

6.5.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas & execucéo do contrato, com a descrigdo do que
for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados, nos
moldes do § 1° do art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e do art. 20 do Decreto
Municipal n® 7.201/2023.

6.5.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificacdes para a corrego da execugdo do contrato, determinando prazo para
a corregdo, nos moldes do inciso XVIlI do art. 20 do Decreto Municipal n°
7.201/2023.

6.5.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, os
eventuais descumprimentos das obrigagdes previstas no instrumento
convocatdrio e no contrato e as situagdées que demandem decisédo ou adocgéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
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. necessarias e saneadoras, se for o caso, nos moldes do inciso XVI do art. 20
do Decreto Municipal n® 7.201/2023.

6.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
~gestor do contrato.

6.5.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
‘renovacgéo tempestiva ou a prorrogagao contratual

6.6. O fiscal do contrato atuara em conformidade com os preceitos estabelecidos no art.

20, incisos | ao XXV, do Decreto Municipal n° 7.201/2023, no que for aplicavel ao

objeto em quest&o.

Gestor do Contrato

6.7. | Além das demais atribuicdes estabelecidas no art. 19 do Decreto Municipal n°
7. 201/2023 aplicaveis ao caso em questédo, compete ao gestor do contrato:
6.7.1. Manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento
contratual;
6.7.2. Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugado do objeto,
assim como de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com
rantecedéncia razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a
deflagracdo de novo procedimento licitatdério ou a prorrogacdao do contrato
vigente, quando admitida;
6.7.3. Manter o Controle da atualizagdo do valor da garantia contratual, procedendo,
- em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforco
ou prorrogagéo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;
6.7.4. Prover a autoridade superior de documentos e informagbes necessarios a
celebragéo de termo aditivo, objetivando as alteragdes do contrato previstas em
lei, inclusive para prorrogagéo do prazo do instrumento contratual, neste Ultimo
‘caso, apds verificagdo da vantajosidade da prorrogagdo, bem como da
manifestagéo do fiscal do contrato sobre a qualidade dos bens entregues e/ou

1 servigos prestados;

6.7.5. Avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro

,do contrato a serem decididos pela autoridade competente;

6.7.6. Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;
6.7.7. Decidir provisoriamente, de forma motivada, sobre eventual suspenséo da

. execugao contratual, elaborando o Termo de Suspenséo;

6.7.8. Adotar e registrar as medidas preparatorias para aplicagéo de sangées e/ou
de rescisdo contratual, realizando e coordenando atos investigativos prévios a
. abertura do processo, quando necessarios, nas hipéteses de descumprimento
i de obrigagdes previstas no edital, no contrato e/ou na legislagéo de regéncia;
6.7.9. Aplicar a sancéo de adverténcia prevista no inciso | do art. 156 da Lei Federal
:n°14.133, de 1° de abril de 2021;

6.7.10. Analisar a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada
pelo fiscal do contrato, conforme rol e condigbes dispostos no instrumento
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contratual e nas normas que disciplinam a execucdo da despesa publica,
devolvendo-os ao fiscal do contrato para regularizagédo, quando for o caso;

6.7.11. Incluir e conferir as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria necessarias ao pagamento, quando cabivel e na auséncia de
fiscal administrativo do contrato, e encaminhar ao setor responséavel;

6.7.12. Acompanhar as notas de empenho do contrato, sohmtando 0
cancelamento de saldo, quando for o caso, respeitando a competenma do
exercicio;

6.7.13. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertlnente ao setor
de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de Ilqu1dagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagido e gestdo nos termos do
contrato. ,

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento :

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacées constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.0s bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimeiito
provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a
contar da notificagédo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades.

7.3.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equlvalente pela
Administracdo, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do materlal e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de dlhgenCIas para
a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5.No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertlnente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.6.0 prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
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verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, néo
serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7.0 recebimento provisorio ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

Liquidacéo

7.8.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
30 dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual
periodo.

7.9. ~ Parafins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do ¢rgao contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9. 5 o valor a pagar; e

7.9. 6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. f Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
o prazo ap6s a comprovacéo da regularizacédo da situacéo, sem énus ao contratante;

7.11. {1 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. | A Administracédo devera realizar consulta para:

a) verificar a manutencgéo das condigdes de habilitagéo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéao

ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

7.13. : Constatando-se, junto a fiscalizagdo do sistema consultado a situagdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para
que; no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.14. i Na&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fi iscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
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existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo admlnlstratwo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias Uteis contados da
finalizagdo da liquidagao da despesa, conforme segéo anterior.
7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicag&o do indice IPCA correcdo monetarla
Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credlto em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emltlda a
ordem bancaria para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prewsta na
legislacéo aplicavel.
7.201. Independentemente do percentual de tributo inserido na planitha,

quando houver, serao retidos na fonte, quando da realiza¢éo do pagamento 0s
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nado sofrerd a retengéo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagéo de comprovacgéao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referlda Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE _SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta *
8.1.0 fornecedor sera selecionado conforme determinagdo da Administragéo, com
adocéo do critério de julgamento pelo, MENOR PRECO ou MAIOR DESCONTO.
Forma de fornecimento
8.2. A prestagéo do servigco sera integral.
Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitagao, devera a empresa comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,
8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
8.6.Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
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verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/lempreendedor; ' . ‘ :

8.7.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrate social no Registro Plblico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.8.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede.

8.9.Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores; ,

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,

mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943,;

8.16. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
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mediante a apresentacgéo de declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado ¢omo microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual € municipal.

Qualificacio Econémico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo. distribuidor do domicilio
ou sede do licitante,; caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagéo na licitagéo, ou de sociedade simples;

8.21. Certid&o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da se’d‘ekdo fornecedor
-Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);
8.22. Capital minimo ou patriménio liquido minimo de até 10% do valor total

estimado da contratagao ou valor total estimado da parcela pertinente.

o. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO L
9 1.0 custo estimado total da contratagéo-€ de R$ 5.050 (cinco mil e cinquenta reais),
conforme custos unitarios apostos no anexo. :

10. QUALIFICACAO TECNICA

10.1. O contratado devera apresentar documentos que comprovem que forneceu
este produto para outra empresa ou Municipalidade. Com a mesma ficha técnica
adquirida. ' o ~

11.ADEQUACAO ORCAMENTARIA -

11.1. As despesas -decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da Uniao.

11.2. A contratacio sera atendida pela seguinte dotacao:

1) Gestao/Unidade: 18 — Secretaria Municipal de Meio Ambiente e

Agricultura/ 02 — Coordenadoria de Meio Ambiente;
1)} Funcional: 18.541.0199.2.115 — Custeio Canil Municipal;
)  Cobdigo da Dotag@o: 326 — Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica;
11.3. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
ap6s aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Araras, 08 de marco de 2024.

RODOLFO BERGAMIN
Secretario Municipal de Meio Ambiente e Agricultura
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