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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. O objeto do presente termo € o registro de pre¢o para contratacéo de
empresa especializada em execugac de servigos de fornecimento e instalacao de vidros,
visando a troca, manutengio e instalagdo de vidros novos, remogao e correto descarte de
vidros velhos, com previsdo para prestagdo de servigo parcelado, durante a vigéncia do
contrato, de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Educacao em atendimento
as unidades escolares do municipio de Araras e demais unidades administrativas, observadas
as caracteristicas e demais condigdes definidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratagdo do objeto deste Termo se faz necessaria devido as
caracteristicas arquitetdnicas das unidades escolares e de outros préprios administrados pela
Secretaria de Educacgio, onde os vidros constituem um elemento indispensavel nas fachadas
e funciona como parede de vedacgao externa de chuvas, ventos, raios solares e frio extremo;

2.2. A troca de vidros trincados se faz necessaria visando a seguranga e a
manutencao das atividades administrativas dos préprios da Secretaria de Educagao De
Araras-SP;

2.3. A contratagdo ainda se faz necessaria considerando as condi¢des
estruturais de duas unidades escolares que tém os refeitorios abertos em suas laterais.

3. PLANILHA DE QUANTITATIVOS DOS SERVIGOS:

ITEM DESCRIGCAO | QUANTIDADE |

SERVIGOS DE FORNECIMENTO, SUBSTITUIGAO E INSTALAGAO DE VIDRO TEMPERADO, |
INCOLOR, 8MM, TRASMITANCIA: TRANSPARENTE, APLICACAO: PORTAS, JANELAS,
DIVISORIAS; CONTEMPLANDO © FORNECIMENTO, INSTALACAO, FIXADOS COM
PARAFUSOS E PECAS METALICAS INOXIDAVEIS, ESTUCO, SILICONE, ACABAMENTO 500 M2
ARREDONDADO DAS QUINAS DOS CORTE E TODOS OS ACESSORIOS NECESSARIOS,
I J CONFORME MEDIDAS SOLICITADAS. RECOLHIMENTO, TRANSPORTE E DESCARTE DE

o1
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RESTOS DO MATERIAIS E EVENTUAIS SOBRAS DA OBRA. — FORNECIMENTO GLOBAL.
1 A i

3.1.  Os produtos objeto deste registro de pregos sdo caracterizados como
comuns;

3.2. O objeto desta contratagao nédo se enquadra como sende de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n® 7.201. de 30 de margo de 2023;

3.3. O prazo de vigéncia da Coniratagdo sera de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde que cumpridos os requisitos previstos no art. 84 da Lei n°
14.133 de 2021 e, nos artigos158 e 165 do Decreto Municipal n.° 7.201/2023.

3.4. DOS SERVICOS:
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3.5. Para a execuc¢ao dos servicos deverdo estar embutidos todos os custos
referentes ao desiocamento até o local de entrega, execugdo da garantia, manuteng&o,
seguros, taxas e impostos;

3.6. Todos os materiais necessarios para a instalagéo, ferramentas e méao de
obra, seréo de responsabilidade da Contratada, assim como a matéria prima para a confecgao
dos itens.

3.7. Serade responsabilidade da empresa contratada a instalagao dos objetos
desta licitacao;

3.8. A Contratada devera executar a recuperacao de parede ou piso, apos a
instalagéo do material solicitado, quando necessario;

3.9. A instalagdo e confeccdo do item sera solicitada através de ordem de
servico expedida pela contratante, através do Departamento Administrativo da Secretaria
Municipal de Educacao;

4. VISITAS E PROGRAMAGAQ DOS LOCAIS DOS SERVICOS

4.1. Os locais dos servigcos serdo apontados (identificados) pela Secretaria
Municipal de Educacgao, que determinaram quais locais que receberdo os servigos de forma
de facilitar a execucgéo dos trabalhos;

4.2. Alicitante vencedora devera realizar a visita técnica aos locais onde seréao
executados os servigos, examinando, tomando ciéncia do estado das instalagoes, e demais
caracteristicas;

4.3. A visita devera ser realizada por profissional habilitado da interessada e
sera acompanhada por um representante da unidade escolar definido no agendamento;

4.4, Apds a visita, a contratada deverd encaminhar as medi¢des para o

departamento administrativo da Secretaria de Educagao;

4.5. As solicitagdes irdo ocorrer de forma parcelada, conforme demanda dos
Estabelecimentos de Ensino da Secretaria Municipal de Educacdo, nao sendo viavel a
previsdo de um cronograma para a prestagao dos servigos;

4.6. A contratada devera marcar, em conjunto com o Gestor do Contrato, o dia
e a hora do inicio da prestagéo de servigos, com antecedéncia de 72 horas;

47. O prazo de entrega e instalacdo dos itens sera de no maximo 60
(SESSENTA) dias corridos, contados do recebimento das medigdes juntamente da Ordem de
Servigo, em remessa Unica, no enderego indicado;

4.8. O atraso de datas das entregas, alteragdes de quantidades, e produtos
que nao atendam os padroes de qualidade implicardo em sansdes previstas no edital de
licitagao.

5. PESSOAL.:

5.1. Fornecimento de mao de obra especializada, com funcionarios
perfeitamente treinados para execugao das atividades que lhes competem, inclusive quanto
as normas de segurancga e medicina do trabalho relacionada as atividades.

5.2. A contratada se responsabilizara pelo transporte das equipes de trabalho
até as areas de intervencao para a realizacao dos servigos.
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5.3. Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
outros de qualguer natureza correram por conta da CONTRATADA.

5.4. A fiscalizagdo municipal tera o direito de exigir a retirada de funcionario
cuja conduta, seja prejudicial ao bom andamento do servigo, devendo a empresa efetuar a
substituicao.

5.5. Substituir, sempre que exigido pela Administracdo, qualquer empregado
cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados inconvenientes;

6. EPIS E EPCS DE TRABALHO

Os funcionarios deverdo utilizar equipamentos de protegao individual e coletiva
(EPI's e EPC's) e demais itens de seguranc¢a necessarios a execugao dos trabalhos.

Todos os funcionarios deverao estar devidamente uniformizados e compativeis
com a fungao desempenhada.

7. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
7.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

7.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

7.3. Em caso de impedimento, ordem de paraiisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.

7.4. 0O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocgao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme ordena o art. 117 da Lei n°®
14.133, de 2021 e o Decreto Municipai n° 7.201/2023.

7.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

7.7. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados, nos moldes do § 1° do
art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e do art. 20 do Decreto Municipal n® 7.201/2023.

7.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificagbes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregdo, nos moldes do inciso XVII do art. 20 do Decreto Municipal n° 7.201/2023.

7.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, os
eventuais descumprimentos das obrigagdes previstas no instrumento convocatorio e n;g }\
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contrato e as situagdes que demandem decisao ou ado¢ao de medidas que ultrapassefii sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, nos moldes
do inciso XVi do art. 20 do Decreto Municipal n® 7.201/2023.

7.10. QO fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou
a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.11. O fiscal do contrato atuard em conformidade com os preceitos
estabelecidos no art. 20, incisos | ao XXV, do Decreto Municipal n°® 7.201/2023, no que for
aplicavel ac objeto em questao.

GESTOR DO CONTRATO

7.12. Além das demais atribuicbes estabelecidas no art. 19 do Decreto
Municipal n® 7.201/2023, aplicaveis ao caso em gquestéo, compete ao gestor do contrato:

7.13. Manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento
contratual;

7.14. Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugéo do objeto, assim
como de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia
razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagra¢éo de novo procedimento
licitatorio ou a prorrogacao do contrato vigente, quando admitida;

7.15. Manter o Controle da atualizacdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforco
ou prorrogag¢ao do prazo de sua vigéncia, quando for o0 caso;

7.16. Prover a autoridade superior de documentos e informacdes necessarios
a celebragao de termo aditive, objetivando as alteragdes do contrato previstas em lei, inclusive
para prorrogagéo do prazo do instrumento contratual, neste Uitimo caso, apods verificagdo da
vantajosidade da prorrogacao, bem como da manifestacac do fiscal do contrato sobre a
qualidade dos bens entregues e/ou servicos prestados;

7.17. Avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibric econédmico-
financeiro do contrato a serem decididos pela autoridade competente;

7.18. Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

7.19. Decidir provisoriamente, de forma motivada, sobre eventual suspensao da
execug¢ao contratual, elaborando o Termo de Suspensao;

7.20. Adotar e registrar as medidas preparatérias para aplicagéo de sancgbes
e/ou de rescisao contratual, realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura
do processo, quando necessarios, nas hipéteses de descumprimento de obrigagdes previstas
no edital, no contrato efou na legislagao de regéncia;

7.21. Aplicar a sancao de adverténcia prevista no inciso |1 do art. 156 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

7.22. Analisar a documentacdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo
fiscal do contrato, conforme rof e condi¢des dispostos no instrumento contratual e nas normas
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que disciplinam a execuc¢ado da despesa publica, devolvendo-os ao fiscal do contrato para
regularizagéo, quando for o caso;

7.23. Incluir e conferir as certidées de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria necessarias aoc pagamento, quando cabivel e na auséncia de fiscal
administrativo do centrato, e encaminhar ao setor responsavel;

7.24. Acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o
cancelamento de saldo, quando for o caso, respeitando a competéncia do exercicio;

7.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor
de contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liguidagac e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

7.26. Serao designados os seguintes profissionais para fiscalizacao e gestio
do objeto contratual:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO:;
GESTOR: Rafael Marcelino de Oliveira — Chefe de Servigo
FISCAL: Wellington Alvarenga Gomes — Chefe de Divisao

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

RECEBIMENTO

8.1. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 (sete) dias titeis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivaiente pela Administracéo,
apos a verificagéo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

8.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de ditigéncias
para a aferi¢ao do atendimento das exigéncias contratuais.

8.3. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.4. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagcado de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

8.5. O recebimento provisério ou definitivo néo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

LIQUIDACAO

8.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de 60 dias para fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.
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8.7. Parafins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a data da emissao; os dados do
contrato e do érgéo contratante; o periodo respectivo de execugao do contrato; o valor a pagar;
e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.8. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunsténcia que impeg¢a a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagéo da regularizagao da situagio, sem énus ao contratante;

8.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou & documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021,

8.10. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar acs érgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpiéncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamentio a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

8.11. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.12. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado nio regularize
sua situacao junto aos 6rgéos Receita Federal, Tribunal de Contas da Unido e Tribunal de
Contas do Estado de S3o Paulo, no Conselho Nacional de Justi¢a, Tribunal de Justica e
Tribunal Regional Federal da sede da origem da empresa.

PRAZO DE PAGAMENTO

8.13. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias contados da
finalizagao da liquidagéo da despesa, conforme sec¢ao anterior.

8.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagao, mediante aplicacio do indice Selic corre¢ao monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

8.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
8.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancaria para pagamento. 3
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8.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

8.18. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizaggdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

8.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio de Araras/SP.
9.2. A contratagédo sera atendida pela seguinte dotacéo:
Secretaria Municipal de Educacao
Recurso: 0003
Elemento: 11.03.2.047.3.3.90.39.99.00.00.00(370/2025)

10. LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVIGOS:
10.1. Os servicos serdo prestados nas unidades educacionais e administrativas

da Secretaria Municipal de requisitante;
10.2. Os servicos serdo prestados nos seguintes horarios: Das 8h as 17h,

desde que ndo comprometa as atividades de ensino;
10.3. Os locais serdo indicados pela secretaria Municipal de Educacédo de

Araras dentro dos limites do municipio.

Araras, 23 de abril de 2025.

Bruno
Secretario Munidipal de Educagao

RouAlia
Regina Simo nelli Muller
Chefe de Departamento
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Silv(a}élic?: Poncio
Chefe rdenadoria

Avenida Senador César Lacerda de Vergueiro, 44 — Centro | CEP: 13600-226 — Araras/SP
www.araras.sp.gov.br | (19) 3543-8200



a
&0y PREFEITURA DE ARARAS .
L]

(=¥ secretaria e Educacio . 16)

DADOS DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

GESTOR DO CONTRATO:
Rafael Marcelino de Oliveira
Chefe de Servigo

RG: 45.461.628-4/SP

CPF: 387.858.868-23

FISCAL DO CONTRATO:
Wellington Aivarenga Gomes
Chefe de Divis&o

RG: 53.996.359-8/5P

CPF: 469.630.488-43/SP

Araras, 24 de abril de 2025.
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