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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. Constitui objeto deste termo o registro de prego para contratacéo de
empresa especializada em servicos graficos de impressdes de provas e impressos
padronizados em atendimento a Secretaria Municipal de Educagao e as escolas municipais
de Araras-SP.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. As avaliagbes estdo previstas no Plano de Monitoramento e Avaliagéo
(Plano de M&A) do Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada (Brasil, MEC, 2023%).

2.2. Promover uma Educagdc publica de qualidade a todos os seus
estudantes é certamente o objetivo das redes de ensino do Pais. Para alcanga-lo porem,
professores e gestores precisam planejar e acompanhar acbes que tenham como foco os
principais problemas relacionados a aprendizagem, por isso, a avaliagao educacional e téo
importante. A partir dela, é possivel identificar onde se deve concentrar esfor¢os e verificar
quais praticas geram os resultados esperados. Sabendo das especificidades de cada aluno e
que nem todos possuem o mesmo ritmo de aprendizagem, avaliar se faz necessario para
observar qual aluno esta precisando de um olhar mais cuidadoso, o que esta interferindo em
seu processo de aprendizagem e em que € possivel intervir.

2.3.  Anivel de Secretaria de Educagdo, € possivel fazer o controle dos dados
administrativos da rede de ensino e de suas escolas, como, por exemplo, matricula e
enturmacéo de estudantes, registro e alocagdo de professores, emiss&o de documentos
escolares, dentre outros.

2.4. A contratagdo se faz necessaria considerando as demandas historicas
apresentadas pelas unidades escolares do municipio de Araras-SP.

3. PLANILHA DE QUANTITATIVOS DOS SERVIGOS:

ITEM | DESCRIGAO QUANTIDADE

|
01 SERVICOS GRAFICOS DE IMPRESSOES DE PROVAS E IMPRESSOS PADRONIZADOS EM
FOLHA BRANCA A4, 75g/M2, PRETO E BRANCO, PODENDO SER APENAS FRENTE OU
FRENTE E VERSO, QUE SERA DEFINIDO PELA SECRETARIA NOS ENVIOS DOS ARQUIVOS, 500.000 UNID.
ONDE CADA LADO DE IMPRESSAO CONTARA COMO UMA UNIDADE IMPRESSA.
ACABAMENTO CRAMPEADAS, CONTEMPLANDCO O FORNECIMENTO DE TODO MATERIAL
EXECUGCAQ E ENTREGA ORGANIZADAS EM CAIXAS DE PAPELAO. J

3.1.  Os produtos objeto deste registro de pregos s&o caracterizados como

comuns;
3.2. O objeto desta contratacado nao se enquadra como sendo de bem de luxo,

conforme Decreto Municipal n® 7.201. de 30 de marc¢o de 2023;
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3.3. O prazo de vigéncia da Contratagao sera de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde que cumpridos os requisitos previstos no art. 84 da Lein®
14.133 de 2021 e, nos artigos158 e 165 do Decreto Municipal n.° 7.201/2023.

4. TIPOS DE SERVICOS:

4.1. Para a execug&o dos servigos deverdo estar embutidos todos os custos
referentes ao deslocamento até o local de entrega, seguros, taxas e impostos;

4.2. Todos os materiais necessarios para a confec¢do dos itens serdo de
responsabilidade da Contratada;

4.3. Havendo a demanda do item, a empresa sera acionada pelo gestor ou
fiscal do contrato com prazo de confecgao e entrega dos itens em no maximo 10 (dez) dias
corridos para lotes até cem mil impressdes e 1(um) dia corrido a mais para cada 20 mil
impressdes que ultrapasse o lote inicial, contados do recebimento da Ordem de Servico,
podendo a remessa ser parcelada ou Unica no endereco indicado;

4.4. As impressdes poderdo ser apenas frente ou frente e verso, que sera
definido pela Secretaria de Educagéo no ato do envio do arquivo. Cada lado de impressao
contara como uma unidade demandada. A empresa devera seguir fielmente as ordens da
secretaria, nao sera de competéncia da contratada sugerir alteracdes as organizagées dos
impressos, alteracéo dos conteddos, fontes, tamanhos e imagens.

As unidades de impressdes serdo definidas da seguinte maneira;

* Impressao apenas na frente da folha = Uma unidade de Impressao;
» Impressé&o na frente e no verso da folha = Duas unidades de Impressoes;

4.5. Os contetdos dos impressos deverdo ser confidenciais, a contratada
devera ser responsavel por manter o sigilo das informacdes;
4.6. O atraso de datas das entregas, vazamentos dos conteldos, alteracdes

de quantidades e intens que ndo atendam os padrées de qualidade implicardo em sansdes
previstas no edital de licitagao.

5. DESCRIGAQO DA SOLUCAC COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A descri¢ao da sofugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico no Termo de Referéncia.

6. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
6.1. N&o ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

7. DAS CONDICOES DE ENTREGA:
7.1 Os itens ser&o entregues na Secretaria Municipal de Educacéo de Araras
no endere¢o e horarios indicados:
Av. Senador César Lacerda de Vergueiro, 44 - Jardim Anhanguera, Araras -
SP, 13600-226
DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA DAS 09h00 as 16h00.
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7.2. A entrega do objeto devera ser efetuada em 10(dez) dias corridos, a
contar do recebimento da solicitagao de lotes até cem mil impressdes e 1(um) dia corrido a
mais para cada 20 mil impressodes gue ultrapasse o lote inicial;

7.3. A solicitacdo de fornecimento sera enviada via e-mail pelo setor
requisitante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
conseguéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.

8.3. O ¢drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme ordena o art. 117 da Lei n°
14.133, de 2021 e o Decreto Municipal n° 7.201/2023.

8.5. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resuitados para a Administracao.

8.6. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas & execugao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados, nos moldes do § 1° do
art. 117 da Lein® 14.133/2021 e do art. 20 do Decreto Municipal n°® 7.201/2023.

8.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificacbes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
correcao, nos moldes do inciso XVIl do art. 20 do Decreto Municipal n® 7.201/2023.

8.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, os
eventuais descumprimentos das obrigagbes previstas no instrumento convocatério e no
contrato e as situagdes que demandem decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, nos moldes
do inciso XVl do art. 20 do Decreto Municipal n® 7.201/2023.

8.9. O fiscal técnico do contrato comunicara ac gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou
a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.10. O fiscal do contrato atuard& em conformidade com os preceitos
estabelecidos no art. 20, incisos | ao XXV, do Decreto Municipal n® 7.201/2023, no que for
aplicavel ao objeto em questao.
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GESTOR DO CONTRATO

8.11. Alem das demais atribuicbes estabelecidas no art. 19 do Decreto
Municipal n® 7.201/2023, aplicaveis ao caso em questao, compete ao gestor do contrato:

8.12. Manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento
contratual;

8.13. Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugao do objeto, assim
como de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia
razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagragio de novo procedimento
licitatério ou a prorrogacac do contrato vigente, quando admitida;

8.14. Manter o Controle da atualizacdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necesséario a sua substituicdo e/ou reforgo
ou prorrogacgao do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

8.15. Prover a autoridade superior de documentos e informagdes necessarios
a celebracgao de termo aditivo, objetivando as alteracdes do contrato previstas em lei, inclusive
para prorrogagao do prazo do instrumento contratual, neste Uitimo caso, apds verificacao da
vantajosidade da prorrogagao, bem como da manifestacdo do fiscal do contrato sobre a
qualidade dos bens entregues e/ou servicos prestados;

8.16. Avaliar e se manifestar sobre o0s pedidos de reequilibrio econémico-
financeiro do conirato a serem decididos pela autoridade competente;

8.17. Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

8.18. Decidir proviscriamente, de forma motivada, sobre eventual suspenséao da
execugao contratual, elaborando o Termo de Suspenséo;

8.19. Adotar e registrar as medidas preparatérias para aplicagdo de sangdes
efou de rescisédo contratual, realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura
do processo, quando necessarios, nas hipdteses de descumprimento de obrigacbes previstas
no edital, no contrato e/ou na legislacao de regéncia;

8.20. Aplicar a sangao de adverténcia prevista no inciso | do art. 156 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

8.21. Analisar a documentacadc necessaria ao pagamento, encaminhada pelo
fiscal do contrato, conforme rol e condigdes dispostos no instrumento contratual e nas normas
que disciplinam a execugio da despesa publica, devolvendo-os ao fiscal do contrato para
regularizagao, quando for o caso;

8.22. Incluir e conferir as certidées de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria necessarias ao pagamento, quando cabivel € na auséncia de fiscal
administrativo do contrato, € encaminhar ac setor responsavel;

8.23. Acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o
cancelamento de saldo, guando for o caso, respeitando a competéncia do exercicio;

8.24. 0O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestéo nos termos do contrato.
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8.25. Serdo designados os seguintes profissionais para fiscalizacdo e gestao
do objeto contratuai:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO:
GESTOR: Carlos Henrigue Neres dos Santos — Formador de Histéria — ATP
FISCAL: Maria Regina Casagrande — Chefe de Coordenadoria

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

RECEBIMENTO

9.1. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 (sete) dias Uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

9.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.3. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

9.4. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

9.5. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢do do contrato.

LIQUIDACAO

9.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 60 dias para fins de liguidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

9.7. Parafins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: 0 prazo de validade; a data da emissao; os dados do
contrato e do 6érgao contratante; o periodo respectivo de execugao do contrato; o valor a pagar;
e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.8. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impega a liguidagao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a
comprovacao da regularizagdo da situacao, sem 6nus ao contratante;
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9.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalenie devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgéao da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencicnada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

9.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos ¢rgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

9.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampia defesa.

9.12. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratade nio regularize
sua situacao junto aos orgaos Receita Federal, Tribunal de Contas da Unido e Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, no Conselhc Nacional de Justiga, Tribunal de Justiga e
Tribunal Regional Federal da sede da origem da empresa.

PRAZOC DE PAGAMENTO

9.13. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias contados da
finalizagdo da liquidacao da despesa, conforme secéo anterior.

9.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizac&o, mediante aplica¢ao do indice Selic corregdo monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

9.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

9.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legisiagao aplicavel.

9.18. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

9.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado &

Avenida Senador César Lacerda de Vergueiro, 44 — Centro | CEP: 13600-226 — Araras/SP
www.araras.sp.gov.br | {19) 3543-8200

|
@2,
¥



3 PREFEITURA DE ARARAS
&SV Secretaria de Educacio

apresentacdo de comprovag¢ao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio de Araras/SP.

10.2. A contratacéo serd atendida pela seguinte dotacao:

Eicha: 328
Orgéo: 11
Etemento: 3.3.90.39.00.00.00.00.

Araras, 20 de maio de 2025,

Av vf\.l—/
Bruno (esar Roza
Secretario Munitipal de Educagéo

Regina Simon&Agnelli Muller
Chefe de Departamento

Shvia_EsHcio Poncio

Chefe de Coordenadoria

\/\k@ﬂ%@w&(aren a Gomes
hefe de Divikao
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