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TERMO DE REFERENCIA 017/2025
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

01.1

01.2

01.3

014

01.5

Contratacdo de empresa especializada em ministragéo de palestra para

842 edi¢ao do Férum Regional de Conselheiros Tutelares, a ser sediada

em Araras/SP, conforme sorteio;

Dentre os topicos abrangidos durante a palestra, deve constar:

01.2.1 Avangos e desafios do Estatuto da Crianga e do Adolescente
(ECA);

01.2.2 Atribuigdes e instrumentos do Conselho Tutelar.

A palestra serd ministrada no dia 16 de julho de 2025, com duragéo

média de quatro horas;

A palestra sera ministrada presencialmente, em espago determinado

pelo contratante, dentro do perimetro urbano da cidade Araras/SP,

atendendo as estruturas fisicas minimas exigidas pelo contratado para

a execugao do objeto ao que se trata este instrumento;

01.4.1 Os materiais didaticos pertinentes ao aproveitamento do curso
serdo disponibilizados integralmente pelo contratado.

A vigéncia do contrato ao qual se refere este instrumento € de doze

meses, a contar da data de assinatura do documento de formalizag&o.

FUNDAMENTAGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

02.1

O Férum Regional de Conselheiros Tutelares existe ha mais de vinte
anos e consolida-se como um momento de capacitagdo continuada,
fomento de politicas pUblicas para o segmento e qualificacdo e
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04

02.2

eniendimento das legislagbes pertinentes ao atendimento e
acolhimento de criangas e adolescentes em vulnerabilidade;

O evento abrange mais de noventa municipios e a préxima edi¢éo sera
sediada em Araras/SP, escolhida através de sorteio na dltima plenaria
do Ultimo encontro, com presenga confirmada de mais de trinta
municipios.

REQUISITOS DO CONTRATO

03.1

Subcontratagio

03.1.1 N&o é permitida a subcontratagao total ou parcial do objeto.

03.2 Garantia de contratagao

03.2.1 Sera exigida a garantia da contratagéo de que tratam os Arts. 96
e seguintes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

04.1

04.2

04.3

04.4

Condigoes de execugao

04.1.1 O inicio da execugado do objeto dar-se-a a partir do dia Uil
seguinte a data de assinatura do contrato ao qual se refere este
instrumento.

Local da prestagéo de servico

04.2.1A palestra sera ministrada em espago determinado pelo
contratante, dentro do perimetro urbano da cidade Araras/SP,
atendendo as estruturas fisicas minimas exigidas pelo contratado
para a execucéo do objeto ao que se trata este instrumento.

Materiais a serem disponibilizados

04.3.1 Para a perfeita execugdo dos servigcos, a contratada devera
disponibilizar os materiais, servigos, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios para o aprendizado do inscrito e consulta
posterior a finalizag&o do curso; como apostila, por exemplo.

Especificagdao da garantia de servigo

04.410 prazo de garantia contratual dos servigos respeita o
discriminado na Lei n° 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).
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MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

05.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

05.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensido do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

05.3 As comunicagdes entre contratante e contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

05.4 O contratante poderad convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

05.5 Apdés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante
podera convocar um representante da empresa contratada para reuniéo
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sansdes aplicaveis, dentre outros.

05.6 Preposto

05.6.1 A contratada designara formalmente o preposto da empresa,
antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagéo & execucao do
objeto contratado.

05.7 Fiscalizagao do contrato

05.7.1 A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelos fiscais do contrato ou pelos respectivos substitutos,
conforme ordena o Art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021 ¢ ¢
Decreto Municipal n® 7.201/2023;

05.7.2 O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
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05.8

contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragéo;

05.7.3 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do
contrato emitira notificacbes para corre¢do da execucgdo do
contrato, determinando prazo para a corre¢do, nos moldes do
inciso XVII de Art. 20 do Decreto Municipal n® 7.201/2023;

05.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do conirato comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato;

05.7.5 Identificagao do fiscal:
05.7.5.1 Nome: Katia Regina Albertini;
05.7.5.2 Cargo: Conselheira tutelar;
05.7.5.3 CPF: 027.877.618-36;
05.7.5.4 RG: 15.572.547.

05.7.6 O fiscal do contrato atuara em conformidade com os preceitos
estabelecidos no Art. 20, incisos | ao XXV do Decreto Municipal
n® 7.201/2023, no que for aplicavel ac objeto em questao.

Gestor do contrato

05.8.1 Além das atribuicdes elencadas a seguir também cabe, se for o
caso, ao gestor do contrato exercer todas as atribuigbes
estabelecidas no Art. 19 do Decreto Municipal n°® 7.201/2023;

05.8.2 Manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento
contratual;

05.8.3 Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugédo do
objeto, assim como de suas etapas e demais prazos contratuais,
recomendando, com antecedéncia razoavel, a autoridade
competente, quando for o caso, a deflagragdo de novo
procedimento licitatério ou a prorrogagéo do contrato vigente,
guando admitida;

05.8.4 Manter o controle da atualizagao do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a
sua substituicdo e/ou reforgo ou prorrogacdo do prazo de sua

vigéncia, quando for o caso.
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05.8.5 Prover a auforidade superior de documentos e informacdes
necessarios a celebragcdo de termo aditivo, objetivando as
alteragbes do contrato previstas em lei, inclusive para
prorrogagdo do prazo do instrumento contratual, neste ultimo
caso, apos verificagdo da vantajosidade da prorrogagao, bem
como da manifestagao do fiscal do contrato sobre a qualidade dos
bens entregues e/ou servigos prestados;

05.8.6 Avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio
econdmico-financeiro do contrato a serem decididos pela
autoridade competente;

05.8.7 Analisar os documentos referentes ac recebimento do objeto
contratado;

05.8.8 Decidir provisoriamente, de forma, motivada, sobre eventual
suspensdo da execucado contratual, elaborando o Termo de
Suspensao;

05.8.9 Adotar e registrar as medidas preparatérias para aplicagéo de
sangdes e/ou de rescisdo contratual, realizando e coordenando
atos investigativos prévios a abertura do processo, quando
necessarios, nas hipoteses de descumprimento de obrigagbes
previstas no edital, no contrato e/ou na legislagdo de regéncia;

05.8.10Aplicar a sangao de adverténcia prevista no inciso | do Art. 156
da Lei Federal n® 14.133/2021;

05.8.11Analisar a documentagdo necessaria ao pagamento,
encaminhada pelo fiscal do contrato, conforme rol e condigdes
dispostos no instrumento contratual e nas normas de disciplinam
a execucdo da despesa publica, devolvendo-os ao fiscal do
contrato para regulariza¢ao, quando for o caso;

05.8.12Incluir e conferir as certidées de regularidade fiscal, frabalhista e
previdenciaria necessarias ao pagamento, quando cabivel e na
auséncia de fiscal administrativo do contrato, e encaminhar ao

setor responsavel;
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05.8.13 Acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o
cancelamento de saldo, quando for o caso, respeitando a
competéncia do exercicio;

05.8.14 0 gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente
ao setor de contratos para formalizacao dos procedimentos de
liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo
e gestdo dos termos no contrato;

05.8.15identificagao do gestor:
05.8.15.1 Nome: Cecilia Aparecida Baroni Correia;
05.8.15.2 Cargo: Coordenadora e conselheira tutelar,
05.8.15.3 CPF: 109.958.658-50;
05.8.15.4 RG: 16.386.176-6.

06 CRITERIOS DE MEDIGAQO E PAGAMENTO
06.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se
contraste com a contratada:

06.1.1 Nao produzir os resultados acordados;

06.1.2 Deixar de executar, ou néo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

06.1.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

06.2 Liquidagéo

06.2.1 Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente,
correra o prazo de 30 (trinta) dias corridos para fins de liquidagao,
na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

06.2.20 prazo que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagées decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do Art. 75 da Lei
Federal n° 14.133/2021.
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06.2.3 Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a
nota fiscal ou fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
06.2.3.1 O prazo de validade;
06.2.3.2 A data de emissao,
06.2.3.3 Os dados do contrato e do 6rgao contratante,
06.2.3.4 O periodo respectivo de execugéo do contrato;
06.2.3.5 O valor a pagar; e
06.2.3.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributérias

cabiveis.

06.2.4 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou cobranca
equivalente, ou circunsténcia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante.

06.2.5 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos &rgdos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

06.2.6 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a resciséo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

06.2.7 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado no regularize sua situagéo junto &
Secretaria Municipal de Fazenda.

06.3 Formas de pagamento
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06.3.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contrato.

06.3.2 Sera considerada data para pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento.

06.3.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributaria
prevista na legislagao aplicavel.

06.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n®123/2006, nao sofrera a retengéo
tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado a
apresentac&o de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que se faz jus ao fratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

07 FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUGAO
07.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
07.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de dispensa de licitagdo, modalidade compra
direta, sob a forma eletrénica, com adocdo do critério de
julgamento pelo menor prego ou maior desconto.
07.2 Exigéncias de habilitagdo
07.2.1 Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:
07.2.1.1 Habilitacao juridica
07.2.1.1.1Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou
documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacéo em todo
o territério nacional;
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07.2.1.1.2Empresario individual: inscricdo no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

07.2.1.1.3Microempreendedor individual - MEI:
Certificado da Condigéo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio hitps://www.gov.brlempresas-e-
negocios/pt-br/fempreendedor,;

07.2.1.1.4Sociedade empresaria, sociedade limitada
unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigéo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Pudblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

07.2.1.1.58ociedade empresaria estrangeira: portaria
de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede;

07.2.1.1.6Sociedade simples: inscricdo do ato
constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus
administradores;

07.2.1.1.7Filial, sucursal ou agéncia de sociedade
simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
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sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

07.2.1.1.8Sociedade cooperativa: ata de fundagio e
estatuto social, com a ata da assembieia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971,

07.2.1.1.9Agricultor domiciliar: Declaragdo de Aptidao
ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria
Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario,

07.2.1.1.10 Produtor rural: matricula no Cadastro
Especifico do INSS - CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica.

07.2.1.1.11 Os documentos apresentados deverao estar
acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

07.2.1.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

07.21.2.1Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

07.2.1.2.2Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, mediante apresentacdc de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios
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federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

07.2.1.2.3Prova de regularidade com o Fundo de Garantia

do Tempo de Servigo (FGTS);

07.2.1.2.4Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos

perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

07.2.1.2.5Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes

07.2.1.2.6Prova de

Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo
ao domicilioc ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com 6
objeto contratual;

regularidade com a Fazenda
Estadual/Distrital do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

ou Municipal/Distrital

atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

07.2.1.2.7Caso o fornecedor seja considerado isento dos

tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera
tal

apresentagdo de declaragdo da Fazenda

comprovar condicdo mediante a
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.
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07.2.1.280 fornecedor enquadrado como
microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n® 123/20086,
estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual € municipal.

07.2.1.3 AQualificagdo econdmico-financeira

07.2.1.3.1Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida
pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde
que admitida a sua participagéo na licitagao, ou
de sociedade simples;

07.2.1.3.2Certidao negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor - Lei Federal
n°® 14.133/2021, art. 69, caput, inciso 1I);

07.2.1.3.3Capital minimo ou patriménio liquido minimo de
até 10% do valor total estimado da contratagéo
ou valor total estimado da parcela pertinente;

07.2.1.3.4As empresas criadas no exercicio financeiro da
licitagdo deveréo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 65,
§1°).

07.2.1.4 AQualificagdo técnica

07.2.1.4.1Comprovagao de aptiddo para o fornecimento
de bens similares de complexidade tecnolégica
e operacional equivalente ou superior com o0
objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meic da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito puablico ou privado, ou regularmente
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emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.
07.2.1.4.2Caso admitida a participagédo de cooperativas,
sera exigida a seguinte documentagao
complementar:
07.21.4.21 A relagdo dos cooperados que
atendem aos requisitos iécnicos
exigidos para a contratagdo e que
executardo © contrato, com as
respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que  estdo
domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto
nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42,
§§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
07.2.1.4.2.2 A declaragao de regularidade de
situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;
07.2.1.4.2.3 A comprovagdo do capital social
proporcional aoc  numero  de
cooperados necessarios a execugdo
contratual;
07.2.1.4.2.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de
1971, art. 107,
07.2.1.4.2.5 A comprovagdo de integragdo das
respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o
contrato; e
07.2.1.4.30s seguintes documentos para a comprovagao
da regularidade juridica da cooperativa:
07.2.1.4.4 Ata de fundacéo;
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07.2.1.4.5 Estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou;

07.2.1.4.6 Regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleis;

07.2.1.4.7 Editais de convocagdo das trés JUltimas
assembleias gerais extraordinarias;

07.2.1.4.8 Trés registros de presenca dos cooperados que
executaréo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e

07.2.1.4.9 Ata da sessao que os cooperados autorizaram
a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

08.1 Em caso de licitagdo para Registro de Pre¢os, os pre¢os registrados
poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugao
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servicos registrados, que na auséncia de normal local de
regulamentagdo sera aplicado o art. 25 do Decreto Federal n°
11.462/2023) nas seguintes situagdes:

08.1.1 Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso
[I do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

08.1.2 Em caso de criagao, alteracéo ou extingdo de quaisquer tributos
ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com
comprovada repercussao sobre os precos registrados;

08.1.3 Serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem
da anualidade e o indice previsto para a contratacao; ou

08.1.4 Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme
critérios definidos para a contratagéo.

ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
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09.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos das unidades orgamentarias seguintes:
09.1.1 Ficha orgamentaria: 510;
09.1.2 Dotagéo orgamentaria: 3.3.90.39.00.00.00.00.0007
09.2 A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagéo:
09.2.1 Gestao/Unidade: Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
09.2.2 Fonte de recursos: FMDCA.
09.3 A dotagdo relativa acs exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds aprovagéo da Lei Orgamentaria respectiva e liberacéo dos

creditos correspondentes, mediante apostilamento.

Araras, 01 de julho de 2.025.

CAROLINE MAZON GOMES

Chefe da divisdo do Fundo Municipal SMAS




