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SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES

(Processo Administrativo n'. ... . .... .. )

1. CONDIQ6ES GERAIS DA CONTRATA€,Ao

1.1. ContrataQao de serviQO de apoio Administrattvo com Termo de Cooperaqao para a Secretaria

Municipal de Esportes ao longo de 12 meses, nos termos da tabela abaixo, conforme condig6es e

exig6ncias estabelecidas neste instrumento

ESPECIFICAe,Ao QUANTIDADE

Prestagao de sewi90 de apoio Administrativo com Termo de

(consultoria):

diagnostico municipal de esportes;

envio de projetos de leis de incentivo ao esporte (federal e estadual);
organizagao da municipal de esportes junto a secretaria;

legal de fontes de recursos e repasses com o

enquadramento na lei 14,597;

entrega de projetos de lei;
de pIano de trabalho.

1.2

1.3

1.4

2.

2.1

Os bens objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Termo de Refer6ncia,

O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo. conforme Decreto
Municipal na 7.201, de 30 de margo de 2023

O prazo de vig6ncia da contratagao 6 de 12 meses contados da data de assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n' 14.133, de 2021(

FUNDAMENTA€,Aa E DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA CONTRATA9AO

O objeto da contrata9ao esta previsto no PIano de ContrataQ6es Anual 2025, conforme consta das
informag6es basicas deste termo de refer6ncia

3. DESCRIQAO DA SOLU€,Ao COMO UM TODO CONSIDERADO o CICLO DE VIDA DO
OBJ ETO

3.1. A descri9ao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em t6pico especifico dos Estudos
T6cnicos Preliminares, ap6ndice deste Termo de Refer6ncia
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4. REQUISITOS DA CONTRATAg,Ao

Subcontratagao

4.1 Nao 6 admitida a subcontratagao do objeto contratua

Garantia da contratag,ao

4.2, Nao havera exigencia da garantia da contrata9ao dos artigos 96 e seguintes da Lei n' 14.133, de 01
de abril de 2021

Vistoria

4.3, Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao pr6via do local de execugao dos servig,os

(

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

CondiQ6es de execugao

5.1 O serviQO de apoio Administrativo com Termo de Cooperagao, sera realizado ao longo de 12 meses
afim de realizar-se cada itens abaixo:

5.1.1 Diagn6stico municipal de esportes

5.1.2 EstruturaQao de pIano de trabalho

5.1.3 Reestruturagao legal de fontes de recursos e repasses da secretaria municipal de esportes com o
enquadramento na Lei 14.597, de 14 de junho de 2023, (politica esportiva, conselho e fundo
municipal). Entrega de Projetos de Lei e encaminhamento de ag6es

5.1.4 Organizagao da Conferencia Municipal de Esportes junto a Secretaria

5,1,5 Envio de projetos de leis de incentivo ao esporte (federal e estadual) para captagao de recursos nas
diferentes manifestaQ6es de acordo com a demanda e patrocinios.

5.1.6 Atendimento ao terceiro setor em formato de consultoria, a cada 15 dias para instituig6es

cadastradas para organizaQao de documentaQao.
(

Especifica9ao da garantia do sewi90 (art 40 §l' incts£> iII da Le: rb' 14 133. de 2021 )

5.2. O prazo de garantia contratual dos servigos 6 aquele estabelecido na Lei no 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (C6digo de Defesa do Consumidor).

6.

6.1

6.2

6.3.

6.4

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n'’ 14.133, de 2021, e cada parte responded pelas consequ6ncias de sua
inexecugao total ou parcial

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execu9ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila

As comunicag6es entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoQao de provid6ncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. AP6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
representante da empresa contratada para reuniao inicial para
fiscalizagao, que contera informaQ6es acerca das obrigaQ6es contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagao, das estrat6gias para execugao do objeto, do pIano (,omplementar de exec,u('ao da
contratada, quando houver. do m6todo de aferigao dos resultados e das sang6es aplicaveis. dentre
outros

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa. antes do inicio da prestaQao dos
servigos. indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao do objeto
contratado.

6.7

6.8.

A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execu<,ao do objeto durante a
duragao do evento

A Contratante poder6 recusar, desde que justificadamente1 a indicaQao ou a manutenQao do
preposto da empresa, hip6tese em que a Contratada designara outro para o exerc icio da atividade,

Fiscalizagao do contrato

6.9.

6.10

A execuQao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n'’ 14,133, de 2021, art. 117, caput).

A execuQao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(g) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, conforme ordena o art. 117 da Lei nD 14.133, de 2021 e o Decreto
Municipal n'’ 7.201/2023

6.11

6.12.

O fiscal do contrato acompanhara a execu980 do contrato. para que sejam cumpridas todas as
condig,6es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administra9ao,

O fiscal do contrato anotara no hist6rico de gerenciamento do contrato todas as ocorr6ncias
relacionadas a execu9ao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados, nos moldes do S 1 a do art. 117 da LeI no 14.133/202 1 e do
art 20 do Decreto MunICIpal n'’ 7.201/2023(

6.13

6.14.

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificag6es para a
corregao da execuQao do contrato, determinando prazo para a corregao, nos moldes do inciso XVII
do art. 20 do Decreto Municipal n'’ 7.201/2023.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, os eventuais descumprimentos
das obrigaQ6es previstas no instrumento convocat6rio e no contrato e as situaQ6es que demandem
decisao ou ado9ao de medidas que ultrapassem sua competencia, para que adote as medidas
necess6rias e saneadoras, se for o caso. nos moldes do inciso XVI do art. 20 do Decreto Municipal
n'’ 7.201/2023

6.15,

6.16.

6.17

No caso de ocorrancias que possam inviabilizar a execuQao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato

O fiscal t6cnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o t6rmino do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renova9ao tempestiva ou a prorroga9ao contratual (Decreto
n" 1 1 246 de 2022. art 22 VII)

O fiscal do contrato atuara em conformidade com os preceitos estabelecidos no art. 20, incisos I ao
XXV, do Decreto Municipal n'’ 7.201/2023. no que for aplic6vel ao objeto em questao
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Gestor do Contrato

6.18

6.19

6.20.

A16m das atribuiQ6es elencadas a seguir tamb6m cabe, se for o caso, ao gestor do contrato exercer
todas as atribuiQ6es estabelecidas no art. 19 do Decreto Municipal n'’ 7.201/2023.

Manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual

Controlar o prazo de vig6ncia do contrato e de execugao do objeto, assim como de suas etapas e
demais prazos contratuais, recomendando. com antecedencia razoavel, a autoridade competente,
quando for o caso, a deflagraQao de novo procedimento licitat6rio ou a prorrogagao do contrato
vigente. quando admitida

6.21

6.22

Manter o Controle da atualiza9ao do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo habil, ao
encaminhamento necess6rio a sua substituiQao e/ou reforgo ou prorrogaQao do prazo de sua
vig6ncia, quando for o caso;

(

Prover a autoridade superior de documentos e informaQ6es necessarios a celebraQao de termo

aditivo, objetivando as alteraQ6es do contrato previstas em lei, inclusive para prorrogagao do prazo
do instrumento contratual, neste Oltimo caso, ap6s verificaQao da vantajosidade da prorrogagao,
bem como da manlfestaQao do fiscal do contrato sabre a quaFidade dos bens entregues e/ou
servigos prestados

6.23

6.24

6.25

Avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econ6mico-financeiro do contrato a serem
decididos pela autoridade competente;

Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado=

Decidir provisoriamente, de forma motivada, sobre eventual suspensao da execugao contratua
elaborando o Termo de Suspensao;

6.26 Adotar e registrar as medidas preparat6rias para aplicagao de san96es e/ou de rescisao contratual,
realizando e coordenando atos investigativos pr6vios a abertura do processo, quando necessarios,
nas hip6teses de descumprimento de obrigag6es previstas no edital, no contrato e/ou na legisla9ao
de reg6ncia

(

6.27,

6.28.

Aplicar a san9ao de advert6ncia prevista no inciso I do art. 156 da Lei Federal n'’ 14.133, de I' de
abril de 2021 ;

Analisar a documenta9ao necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato, conforme
roI e condig6es dispostos no instrumento contratual e nas normas que discipFinam a execu9ao da
despesa pOblica, devolvendo-os ao fiscal do contrato para regularizagao, quando for o caso

6.29 Incluir e conferir as certid6es de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria necessarias ao
pagamento. quando cabivel e na aus6ncia de fiscal administrativo do contrato, e encaminhar ao
setor responsavel

6.30

6.31

Acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento de saldo, quando for o
caso, respeitando a compet6ncia do exercicio=

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO

LiquidaQao

7.1

7.2

7.3.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30 dias Oteis
para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade. mantendo-se a possibilidade de
prorrogaQao, nos casos de contrataQ6es decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o Inclso II do art ;’5 dd LeI n'’ 14 133. de 2021

Para fins de liquida9ao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necess6rios e essenciais do documento, tais como

7.3.1. o prazo de validade

(

7.3.2. a data da emissao

7.3.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante

7.3.4. o perFodo respectivo de execuQao do contrato

7.3.5. o valor a pagar; e

7.3.6. eventual destaque do valor de retenQ6es tributarias cabiveis

7.4

7.5.

7.6

Havendo erro na apresenta9ao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que imp qa a liquidaQao da
despesa, esta ficara sobrestada at6 que o contratado providencie as medidas saneadoras
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovaQao da regularizaQao da situaQao, sem 6nus a contratante

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovaQao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos sltios
eletr6nicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n'’ 14.133/2021

A AdrninistraQao devera realizar consulta aos sitios eletr6nicos para: a) verificar a manutengao das
condi96es de habilita9ao exigidas no edital; b) identificar possFvel razao que impe9a a participa9ao
em licita9ao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibiQao de contratar com o Poder POblico, bem
como ocorr6ncias impeditivas indiretas

(

7.7, Constatando-se, junto sitios eletr6nicos, a situagao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificaQao, par escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Oteis, regularize sua
situa9ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez. por
igual periodo, a crit6rio do contratante

7.8 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos respons6veis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimplencia
do contratado, bem como quanto a exist6ncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus cr6ditos,

7.9

7.10

Persistindo a irregularidade, o contratante dever6 adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa

Havendo a efetiva execuQao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, ate que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua sttuaQao junto sFtios
eletr6nicos
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Prazo de pagamento

7.11

7.12

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de at6 30 (trinta) dias Oteis, contados da fin;M
da liquidagao da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrugao Normativa SEGES/ME
n'’ 77, de 2022

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
rnonetariarnente entre o termo fina£ do prazo de pagamento ata a data de sua efetiva realiza9ao,
mediante aplicagao do indice Selic de corregao monetaria

Forma de pagamento

7.13. O pagamento sera realizado atrav6s de ordem bancaria, para cr6dito em banco, ag6ncia e conta
corrente indicados pelo contratado,

(

7.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento

7.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retenQao tributarta prevista na tegislaQao aplicavel

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislaQao vigente,

7.16 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n'’ 123
de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuig6es abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentaQao de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar,

8. FORMA E CRIT£RIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO.

Forma de selegao e crit6rio de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza9ao de procedimento de LICITAefAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETR6NICA, com ad09ao do crit6rio de julgamento pelo
rnenor prego(

Exig6ncias de habilitagao

8.2. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos

Habilitagao juridica

8.2. Pessoa fisica: c6dula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificaQao em todo o territ6rio nacional

8.3.

8.4

8.5

Empresario individual: inscrigao no Registro POblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede:

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual -
CLMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
https- //www .gov br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro POblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobat6rio de seus administradores;
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8.6

8.7

Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
sua sede, acompanhada de documento comprobat6rio de seus administradores;

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alterag6es ou da
consolidagao respectiva.

HabilitaQao fiscal. social e trabalhista

8.8. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no (,adastro de Pessoas Fisicas
conforme o caso

8.9 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional. medtante apresentaQao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os cr6ditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aque[es relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n'’ 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda NacionalI

8.10

8.11

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi90 (FGTS)

Prova de inexistencia de d6bitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentaQao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
ConsolidaQao das Leis do Trabalho. aprovada pelo Decreto-LeI n'' 5 452. de 1'’ de malo de 1943'

8.12

8. 1 3,

8.14

Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicllio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigao mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.15 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal,

(

Qualificagao Econ6mico-Financeira

8.16. certidao negativa de falencia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n'’ 14.133, de
2021, art. 69, caput . inciso II);

8.17. O atendimento dos indices econ6micos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaraQao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao T6cnica

8.18. Declara9ao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informa96es e das condiQ6es locais
para o cumprimento das obriga96es objeto da licitaQao

8.19 A declaragao acima podera ser substituida por declaraQao formal assinada pelo responsavel t6cnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condig6es e peculiaridades da contratagao
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9.1 O custo estimado total da contrata9ao g de R$ ,00(m/f reais), conforme custos unitarios apostos na

tabela acima
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10. ADEQUA€,AooR(,AMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contrataQao correrao a conta de
consignados no Orgamento do Municipio

10.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

I)Gestao/Unidade: Secretaria Municipal de Esportes=

ll)Fonte de Recursos: Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica,

Ill)Elemento de Despesa: Outros Sewi9os de Terceiros Pessoa Juridtca

especificos

I

Araras, 04 de setembro de 2025

1 1 117 OAI 11 n cn ANn#
SECRETARIO MUNICIPAL DE ESPORTES
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