TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA DE SAUDE

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Registro de dermocosméticos para atendimento de decisbes judiciais ajuizadas contra a
Prefeitura de Araras, nos termos da tabela abaixo, conforme condigles e exigéncias
estabelecidas neste instrumento. A necessidade da licitagao se justifica pelas determinagdes
judiciais, sendo o municlpio de Araras responsévei pelo cumprimento das mesmas.

ITEM ESPECIFICAGAO QUANTIDADE

1 Logdo Corporal Hidratante Fisiogel Agdo 80 frascos
Calmante Al 400ml

2 Logao Hidratante Cetaphil Pro AD Restoderm 295 | 180 frascos
ml

3 Cetaphil Creme Hidratante 453G 50 potes

4 Eucerin PH5 - Ge de Limpeza 260g 130 frascos

5 Protetor Solar Corporal Anthelios XL Protect FIPS | 60 frascos
70 - frasco 120 ml

6 Creme Hidratante Corporal Cerave Pele Seca e 40 potes
Extra Seca pote 453g

7 Granado Tradicional Glicerina - Sabonete Liquido 40 otes
300ml

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 7.201, de 30 de Margo de 2023. Considerando ¢ objeto n&o se enquadrar ao bem
de luxo, dispensa-se a elaboracao do estudo técnico prelimar conforme emenda da lei organica
do Mun. de Araras n® 30/2014.

1.3. O prazo de vigéncia do contratc sera de 12 meses contados a partir da data da assinatura do
mesmo, na forma do artigo 84 da Lei n® 14.133, de 2021 e do art. 165 Decreto Municipal
n°7201/2023, ndo havendo possibilidade de prorrogacac.

1.4. Os itens solicitados sdo de qualidade comum.
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2. EXECUGCAO DO OBJETO

Cendigdes de Entrega
2.1

2.2

2.3.

QO prazo de entrega dos bens é de 20 dias, contados do(a) envio da Autorizagdo de
Fornecimento, em remessa Unica.

Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razbes
respectivas com pelo menos & dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

0Os bens dever8o ser entregues no seguinte no Centro de Distribuicdo de Medicamentos
localizado na Rua Brasilia, n°® 295 - CEP 13.600-710 - Cenfro — Araras/SP, Fone: (19} 3544-
3533. Horario de Funcionamento: Segunda-feira a Sexta-feira das 07h30min as 15h00min.

3. GESTAO DO CONTRATO

3.1.

3.2

3.3.

34

3.5.

3.6.

3.7.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre 0 drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrifo
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim.
O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgéo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacéo, das estratégias para execugio do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de aferigéo dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizac8o do contrate

A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, conforme ordena o art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021 e o Decreto
Municipal n® 7.201/2023.

O fiscal do contrato acompanhara a execuc&o do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragéo.

3.7.1.0 fiscal do contrate anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, nos moldes do §

19 doart. 117 da Lei n® 14.133/2021 e do art. 20 do Decreto Municipal n® 7.201/2023.
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3.7.2.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato eM&T
notificacbes para a corregdo da execugdc do contrato, determinando prazo para a
corregdo, nos moldes do inciso XVl do art. 20 do Decreto Municipal n® 7.201/2023.

3.7.3.0 fiscal do confrato informard ac gestor do contato, em tempo habil, os eventuais
descumprimentos das abrigacfes previstas no instrumento convocatorio e no contrato e
as situagbes que demandem decis@o ou adog@o de medidas que uitrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for 0 caso, nos
moldes do inciso XV do art. 20 do Decreto Municipal n°® 7.201/2023.

3.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar 2 execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

3.7.5.0 fiscal técnica do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a rencovagao tempestiva ou a

prorrogacéo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

3.8. O fiscal do contrato atuard em conformidade com os preceitos estabelecidos no art. 20, incisos |
ao XXV, do Decreto Municipal n® 7.201/2023, no que for aplicavel ac objeto em quest&o.

Gestor do Contrato

3.9. Além das demais atribuicdes estabelecidas no art. 19 do Decreto Municipal n® 7.201/2023,
aplicaveis ao casc em questio, compete ao gestor do contrato:

3.9.1.Manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual,

3.9.2,Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugéo do objeto, assim como de suas
etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a
autoridade competente, quando for o caso, a deflagragcdo de nove procedimento
licitatério ou a prorrogagéo do contrato vigente, quando admitida;

3.9.3.Manter o Controle da atualizag&o do valor da garantia contratual, procedendo, em
tempo habil, ao encaminhamento necessario & sua substituicdo efou reforgo ou
prorrogacéo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso,

3.9.4.Prover a autoridade superior de documentos e informagdes necessarios & celebragéo
de termo aditivo, objetivando as alteragdes do contrato previstas em lei, inclusive para
prorrogacdo do prazo do instrumento contratual, neste Gltimo caso, apés verificago da
vantajosidade da prorrogagéo, bem como da manifestagdo do fiscal do contrato sobre a
gualidade dos bens entregues e/ou servigos prestados;

3.9.5.Avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do
contrato a serem decididos pela autoridade competente;

3.9.6.Analisar os documentos referentes ac recebimento do objete contratado;

3.9.7.Decidir provisoriamente, de forma motivada, sobre eventual suspenséo da execucao
contratual, elaborando o Terme de Suspensio;

3.9.8.Adotar e registrar as medidas preparatorias para aplicagéo de sangdes efou de resciséo
contratual, realizande e coordenandc atos investigativos prévios a abertura do
processo, guando necessarios, nas hipdteses de descumprimento de obrigactes
previstas no edital, no contrato efou na legislag&o de regéncia,

3.9.9. Aplicar a sangio de adverténcia prevista no inciso | do art. 156 da Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021:

3.9.10. Analisar a documentag@o necesséaria ac pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, conforme rol e condigdes dispostos no instrumento contratual € nas normas
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que disciplinam a execugéo da despesa pUblica, devolvendo-os ao fiscal do cb%ﬁato
para regularizagéo, quandoe for o caso;

3.9.11. Incluir e conferir as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
necessarias ao pagamento, quando cablvel e na auséncia de fiscal administrativo do
contrato, @ encaminhar ao setor responsavel;
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3.9.12. Acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento de
saldo, quando for o caso, respeitando a competéncia do exercicio;

4. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

4.1. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

4.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia & na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

4.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 25 dias, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apés a verificagdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

4.4, O prazo para recebimento definitivo poderéd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual perfodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

4.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
& empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagée e pagamento.

48. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

4.7. O recebimento provisorio ou definitivo n&o excluird a responsabilidade civit pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc&o do

contrato.

Liquidagéo
4.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o praze de 30 dias para
fins de liquidagéo, na forma desta seg&o, prorrogaveis por igual periodo.

4.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

4.9.1.0 prazo de validade;

4.9,2 a data da emisséo,
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4.9.3.0s dados do contrato e do 6rgéo contratante; / ! (P, Nh
4.9.4.0 periodo respective de execugéo do contrato, \__
4.9.5.0 valor a pagar, e \ e

4.9 6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

4.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6és a comprovagdo da
regularizacéo da situagéo, sem dnus ao contratante;

411, A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
no Portal Nota Fiscal Eletronica no site da Receita Federal, na impossibilidade de acesso a0
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.12. A Administracao devera realizar consulta ao site da Receita Federal, Tribunal de Contas da
Uni&o e Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, no Conselho Nacional de Justiga, Tribunal
de Justica e Tribunal Regional Federal da sede da origem da empresa: a) verificar a manutengao
das condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel raz&o que impega a
participagio em licitagdo, no ambito do érgdc ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

4.13. Constatando-se, junto aos 6rgéos Receita Federal, Tribunal de Contas da Uni&o e Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo, no Conselho Nacional de Justica, Tribunal de Justica e
Tribunal Regional Federal da sede da origem da empresa, a situaglo de irregularidade do
contratado, seré providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situag8o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

414, N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpiéncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

4.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias & resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

4.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serfo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescis&o do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagdo junto aos
6rgaos Receita Federal, Tribunal de Contas da Unido e Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo, no Conselho Nacional de Justica, Tribunal de Justiga e Tribunal Regional Federal da sede

da origem da empresa.

Prazo de pagamento

4.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias contados da finalizag8o da liquidagao
da despesa, conforme secio anterior,

4.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado ser&o atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagdo do Indice Selic corre¢do monetaria.
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Forma de pagamento

4.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, age
conta corrente indicados pelo contratado.

4.20. Sera considerada data do pagamento o dia em gque constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

4.21. Quando do pagamento, seré efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

4.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quande da realizagdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legisla¢do vigente.

422, O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Compiementar
n® 123, de 2006, n&o sofrerd a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de
comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELECAQ DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

5.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo

MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

5.2. O fornecimento do objeto serd parcelado.

Exigéncias de habilitagao

5.3. Para fins de habilitag&o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica
5.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

5.5. Microempreendedor Individual - MEL: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCME!, cuja aceitagio ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
hitps://www.qov. br/fempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

5.6. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatéric de seus administradores;

5.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua

sede.

5.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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da fi Ilal sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectrvamente no Reglstro ‘
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Plublico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

5.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

511, Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade: Autorizagdo de Funcionamento (AFE)
e Licenga da Vigilancia Sanitaria, expedido pela ANVISA e Vigilancia Sanitaria nos termos
Resolucdo da Diretoria Colegiada RDC N° 18, DE 1° de abril de 2014 do Ministério da Saude e
Portaria CV511/2023 da Secretaria de Estado da Salde —~ SP

5.12. Os documentos apresentados deverfo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidag&o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

5.13. Prova de inscrico no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

5.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Sequridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

5.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VH-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5,452, de 1° de maio de
1843;

5.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com ¢ objeto contratual;

5.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal da sede do licitante pertinente
ao ramo de atividade e quanto as tributos relaciona com o objeto desta licitagdo, mediante
apresentacio de certiddo pelo érgao competente, que tera validade de 6 (seis}) meses, contados
da data de sua expedicéo, se outro prazo nao estiver assinado por lei no proprio documento.

5.19, Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou [Municipal relacicnados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

5.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualifica¢do Econdmico-Financeira

5.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagéo, ou de
sociedade simples;
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5.22. Certid&o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lel W
14.133. de 2021, art. 69, caput, inciso 1)

5.23. Em se tratando de pessoa juridica em estado de recuperagio judicial ou extrajudicial,
deverd ser apresentado, como condigdo para habilitagio, cépia do plano de recuperagéo
homologado/deferido pelo juizo competente, nos termos da siimula 50 do TCESP, sem prejuizo
do cumprimento dos demais requisitos de habilitaggo exigidos neste instrumento convocatério.

Qualificacdo Técnica

5.24, Apresentar Licenga da Vigilancia Sanitaria e Autorizagao de Funcionamento (AFE) junto a
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria - ANVISA, em plena validade,;

5.25. Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagédo certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regulamente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
comprovando ter o licitante fornecido bens com caracteristicas semelhantes ao objeto licitado.

5.26, Casc admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagéo
complementar:

5.26.1. A relagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executario o confrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacéo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4° inciso XI. 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

5.26.2. A declaracéo de reguiaridade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

5.26.3. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

5.26.4. A comprovacg8o de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executaréo o contrato; e

5.26.5. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; ¢} regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleja;, d) editais de convocagdo das trés Uultimas assembieias gerais
extraordinérias; e) trés registros de presencga dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessfo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

Araras, 24 de margo de 2025.

.Rom:fdo.,:”-:-f._B:'; )
; ;I Seuretaio Ic J‘-' {

r omena de Melo Ferreira Romildo Borelli
armacéutica Responsdvel Secretario Municipal de Saude
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