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TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA DE SAODE

1 1. Registro de pregos de insumos de informatica, que serao adquiridos
parlarnentar n-3600068447020250C) do Deputado Federal Saulo Pedroso

ITEM Quantidade Descrig50

01 1 50 Cartucho de Toner para Impressora HP LaserJet Pro MFP 4103dw

Cartucho de toner preto, novo, compativel com impressora HP LaserJet Pro MFP 4103dw,
referencla HP 151 A (W1510A) ou HP 151X (W1510X). ou equivalente/similar de qualidade igual ou
superIor

(;aracteristicas minimas

Cor: Preto

Fccnologia de irrlpressao: Laser monocromatica

C;ornpatlbilldade plena corn inlpressora HP LaserJet Pro MFP 4103dw;

Medida

Un.

(‘

Nao remanufaturado, nao reciclado e nao recondicionado

Rendimento minimo conforme norma ISO/IEC 19752

Produto acondicionado em embalagem lacrada;

Devcra possulr chip compativel para perfeito funcionarnento e reconhecinle11to pelo equiparnento

Irnpress6es corn qualidade unifornle, sem falllas. rnanchas ou vazamentos,

Garantla minima contra deteitos de fabricaQao;

O produto ofertado devera possuir qualidade igual ou superior ao modelo de referencia indicado.

Crit6rios de aceitagao'

A Adrntnistrac,go podera solicltar arr}ostra ou realizar teste de funcionamento para verillc iI',:do cIa
corlrpatibilldade e qualidade do produto

Produtos ccm defelto. incompatibilidade ou balxo deselnpentlo deverao ser substltuidos pelt)
fornecedor sem 6nus para a Admlnistrakao.

Cartucho de Toner para Impressora HP LaserJet Pro 4003dw

Cartucho de toner preto, novo, compativel com impressora HP LaserJet Pro 4003dw,
reter6ncia HP 151A(W151 OA) ou HP 151X (W1510X), ou equivalente/similar de
qualidade ic)ual ou superior.

r
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TERMO DE REFERENCIA - AQUISI(.'6ES

Caracteristicas minimas

Cor: Preto=

Tecnologia de impressao: Laser monocromatica=

Compatibilidade plena com impressora HP LaserJel

Produto novo

Nao rernanufaturado, nao reciclado e nao recondicionado

Rendimento minimo conforme norma ISO/IEC 19752

Produto acondicionado em embalagem lacrada;

Devera possuir chip compativel para perfeito funcionamento e reconheclmento pelo
equipamento;

tmpress6es com qualidade uniforme, sem falhas. manchas ou vazamentos,

Garantia minima contra defeitos de fabricac,ao;

O produto ofertado devera possuir qualidade igual ou superior ao modelo de refer6ncia
tndicado

(:11t6rios dc aceltaQAo:

A AdministracPo poder6 solicitar amostra ou realizar teste de funcionarncnto para
verificagao da cornpatibilidade e qualidade do produto:

Produtos com defeito, incompatibilidade ou baixo desempenho deverao ser substituidos
pelo fornecedor sem anus para a AdministraQao

r‘
r

IUSTIFICATIVA DO OBJETO

1.2. Oregistro de preQos dos itens se faz necess6ria para o abastecimento dos equipamentos.

1 3, O prazo de vig6ncia da atas de registro de pregos e de 12 meses contados a partir da data de
assinatura da ata, na forma do artigo 84 da Lei n' 1413/2021, podendo ser prorrogadas por +gua
perfodo. desde que comprovado o preQO vantajoso

1.4. Os itens sao de qualidade comum

(

r

EXECUQAO DO OBJE-ro

CondiQ6es de Entrega

1.5. O prazo de entrega dos bens d de 30 dias, contados do(a) envio da AutorizaQao de FornecimerItO,
em remessa Clnica

1.6. Caso nao seja possivel a entrega na data assinatada, a empresa dever6 comunicar as raz6es
respectivas com pelo menos 5 dias de anteced6ncia para que qualquer pleito de prorrogaQao de
prazo seja analisado, ressalvadas situag6es de caso fortuito e forQa maior.
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;,;„WOs bens deverao ser entregues no Centro de no Departamento de da

W
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dU@araras. sp.gov.br.

MODELODEGESTAQ no eONTRATa

4.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausula{

normas da Lei Federal na 14.133/2021, e cada parte responded pelas conseq06ncias de\
total ou parcial,

4.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o

execut,'ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstanclas

medlante simples apostila

4.3 As comunicaQ,6es entre contratante e contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exiglr tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim

4.4 O contratante podera convocar representante da empresa para ado9ao de provid6ncias que

devanl ser cumpridas de imediato.

4.5 ApC)s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente. o contratante podera convocar urn

representante da empresa contratada para reuniao inlcial para apresenta9ao do plarlo de tlscallza tHu. que

conter6 informaQ6es acerca das obriga96es contratuais, dos rnecanisrnos de fiscali7agao das estrat£glas

para execugao do objeto. do planocomplementar de execugao da contratada, quando houver, do m6todo de

aferIQao dos resultados e das sans6es aplicaveis, dentre outros,

Prepo sto

A contratada destgnara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos servit'os

lrldicarldo no instrumento os poderes e deveres em relaQ,do a execuc,ao do objeto contratado

Fiscaliza(,ao do contrato

A exe'cut;ao do contrato devera ser acompanhada e fiscallzada pelos fiscais do contrato ou p'eIc's

1.35pcctlvos substitutos. conforme ordena o Art. 117 da Lei Federal n'’ 14.133/2021 e o Decreto MunicIpal n'’

7 201/2023

O fIscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condiQC)es

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra9ao

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade. o fiscal do contrato emitira notificag6es para correQao Ca

execuQao do contrato. determinando prazo para a corregao, nos moldes do inciso XVII de Art. 20 do Decretc'

MunICIpal n'’ 7.201/2023

No caso de ocorrencias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do

contrato comunicar6 o fato imediatamente ao gestor do contrato,

O fiscal do contrato atuara em conformidade com os preceitos estabelecidos no Art. 20, incisos I ao XXV do

Decreto Municipal n'’ 7.201/2023, no que for aplicavel ao objeto em questao.

Indlcagao do fiscal pela Secretaria Municipal de SaOde

f :

r
(' (

Nome:Francisco Inacio Neto

Cargo: ACS
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TERMO DE REFERENCIA

RG: 30.525.777-8

CPF: 263.708.058-70

Gestor do contrato

A16m das atribIIiQ6eiiIeFldal #l–dab6nMFaagq
as atrlbuiQ6es estabelecidas no Art. 19 do Decreto Municipal n'’ 7.201/2023

Mar\ter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual=

Controldf o prazo de vlg6ncia do contrato e de execuq,ao do objeto, asslm como de suas etapas e demai$

prazos contratuais. recomendando. com anteced6ncia razoavel. a autoridade competente. quando for c.

caso, a deflagragao de novo procedimento licitat6rio ou a prorrogagao do contrato vigente. quando admltlda.

Manter o controle da atualizagao do valor da garantia contratual, procedendo. em tempo h6bli. ao

encaminhamento necessario a sua substituiQao e/ou reforc'o ou prorrogagao do prazo de sua vlgdn';la

qtIande for o caso

P rover a autoridade superior de documentos e informaQ6es necessarios a celebraQao de termo adit ivo

objetivando as alteraQ6es do contrato previstas em lei. inclusive para prorroga<,go do prazo do instrumento

contratual, neste Oltimo caso, ap6s verifica9ao da vantajosidade da prorrogaQao. bem como da
manifestagao do fiscal do contrato sobre a qualidade dos bens entregues e/ou servIQos prestados;

Avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econ6mico-financeiro do contrato a serem decididos

peta autoridade competente

Anallsar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado:

r iccId'r provisorlamentc. de forma. motivada. sobre eventual suspensao da execuQao conlratual. elaborando

o Termo de Suspensao;

Adotar e registrar as rnedidas preparat6rias para aplica(,ao de sanQ6es e/ou de rescisao corltratual

realizando e coordenando atos investigativos pr6vios a abertura do processo, quando necessarlos. nas

hip6teses de descumprimento de obriga96es previstas no edital, no contrato e/ou na legislaQao de reg6ncla

Aplicar a sangao de advert6ncia prevista no inciso I do Art. 156 da Lei Federal n'’ 14.133/2021

Analisar a documentaQao necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato, conforme roI e

cortdic'aes dispostos no instrumento contratual e nas normas de disciplinam a execuQao da despesa pObllca.

'Jevolver\do-os ao fiscal do contrato para regularizaQao, quando for o caso;

Incluir e conferir as certid6es de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria necessarias ao pagamento.

quando cabivel e na aus6ncia de fiscal administrativo do contrato, e encaminhar ao setor responsavel

Acornpanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento de saldo. quando for o caso

respeitando a compet6ncia do exercicio

O gestor do contrato dever6 enviar a documentat'io pertinente ao setor de contratos para formalizaQao dos

procedimentos de liquidaQao e pagamento. no valor dimensionado pela fiscaliza9ao e gestao dos termos no
contra la

Indica9ao do gestor pela Secretaria MunicIpal de SaOde

(

(

(

(

Nome: Bruno Barioni Ribeiro Rosa

Cargo: (;hefe de Divisio
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1.8. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria. no ato da entrega Juntath-er'R£orr' iJ
nota fiscal ou instrurnento de cobranga equivalente. pelo(a) responsavel pelo acornpartIIaflierIto e
fiscalizaQao do contrato. para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as
especifica<,c-)es constantes no Termo de Referancia e na proposta.

19 Os bells poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provls6rlo.
quando em desacordo com as especifica96es constantes no Termo de Referdncia e na proposta
devendo ser substituidos no prazo de 5 dias. a contar da notificaQao da contratada. as suas
custas, sem prejuizo da aplicaQao das penalidades,

1.10. O recebimento deflnitivo ocorrera no prazo de 25dias, a contar do recebimento da nota flsca
ou instrumento de cobranQa equivalente peta Administra9ao, ap6s a verificaQio da qualidadc-. e
quantidade do material e conseqaente aceitaQao mediante termo detalhado,

1 11. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
Justlhcada, por igual perlodo. quando houver necessidade de diligenclas para a aterIQao do
atendlmento das exigencias contratuais

1 lz A contratagao sera realizada por meio de Sistema de Registro de PreQob. confOI'nIe art. 82 e
seguint€is da Lei n'’ 14.133/2021, sendo escolhido o forneceaor que pLlder atoll'Jer :'s
especitlcaQ6es dos itens e menor preQO. conforme disposto no art. 33, inclso I da mesma LeI

1 13 No caso de controv6rsia sobre a execu9ao do objeto, quanto a dlnrensao. quaIldade c
quantl(lade. devera ser observado o leor do PJt=J£3Ja _Lei n':14,133, Je.?Q?' I. comurl,cando-se a
empresa para ernlssao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela irICbI-,hover-sa aa execu';ac do
objeto, para efelto de llquidagao e pagamento,

1 14. O prazo para a soluQao, pelo contratado, de inconsistdncias na execuQao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente. verificadas peta
Administragao durante a analise pr6via a liquidagao de despesa, nao sera computado para os fIns
do recebirnento definitivo.C$

1 15. O recebimento provis6rio ou definitivo nao excluir6 a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nea, a responsabilidade 6tico.-professional pela pelteita execuq:io do
contra to

Llquida€ao

1 16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente. correr'a o prazo ae JO alas
para fins de liquidat'ao, na forma desta segao, pronogaveis por igual periodo

1 17 Para fins de liquidaQao. o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou irlstrunlen tc
de cobran(,'a equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e 3ssenci31s do
documento, tais como

1 17.1
1.17.2
1.17.3

1 174
1.17.5.

o prazo de validade
a data da emissao=
os dados do contrato e do 6rgao contratante;
o periodo respectivo de execu9ao do contrato;
o valor a pagar; e

II ) 13 : n = % ! D
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1.17.6, eventual destaaue do valor de retenc6es tributirlas cabivelseventual destaque do valor de reteng6es tribut6rlas cabiveis Fh nr 2 3 4
1.18. Havendo erro na apresentaQao da nota fiscal ou instrumento de cobranga

circunstancia que impeQa a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada at6 que o
providencie as medidas saneadoras. reiniciando-se o prazo ap6s a comprovaQao da reg
da situaqao. sem 6nus ao contratante;

1.19. A' nota fiscal ou instrumento de cobranQa equivalente devera ser obrigatorlamente
acompanhado da comprovaQao da regularidade fiscal, constatada por melo de consulta on-line no
Portal Nota Fiscal Eletr6nica no site da Receita Federal, na impossibilidade de acesso ao refeu llc,
Sistema, mediante consulta aos sitios eletr6nicos oficiais ou a documentagao menclonada no art
68 da Lei n'’ 14.133. de 2021

1-20. A Adminlstragao devera realizar consulta ao site da Receita Federal. Tribunal de Contas da
Uniao e Tribunal de Contas do Estado de sao Paulo, no Conselho Nacional de JustiQa. Tribuna
de Justi<,a e Tribunal Regional Federal da sede da origem da empresa: a) verificar a manutengao
das condiq6es de habi[itagao exigidas no edital; b) identificar passivel razao que impeGa a
participagao em licitagao. no ambito do 6rgao ou entidade. proibiQao de contratar com o Poder
POblico. bem como ocorr6ncias impeditivas indiretas.

(

1.21. Constatando-se, junto aos 6rgaos Receita Federal, Tribunal de Contas da Uniao e TrIbunal
de Contas do Estado de sao Paulo, no Conselho Nacional de JustIQa. TrIbunal de JustiQa e
Tribunal RegIonal Federal da sede da origem da empresa, a situaQao de irregularidade do
contratado. sera providenciada sua notifica9ao, por escrito. para que, no prazo de 5 (cinco) dIas,
regularize sua situaQao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poder6 ser
prorngado uma vez, por igual periodo, a cr}t6rio do contratante.

(

(

1.22. Nao havendo regularizaQao ou sendo a defesa considerada improcedente. o cc>r'tra'arltr'

devera comunicar aos 6rgaos respons6veis pela fiscalizaQao da regularldade fIScal guar-ito a
inadimp16ncia do contratado, bem como quanto a exist6ncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejarn acionados os meios pertinerltes e necessarios para garantir o recebimento de seus
cr6dttos

23 Persistln(Jo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
conlratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa

(

1.24. Havendo a efetiva execugao do objeto. os pagamentos serao reaiizados normalm£Jrtc ltc
qlle se decida pela rescisao do contrato. caso o contratado nao regularize sua situaQao Juntc BOS

6rgaos Receita Federal, Tribunal de Contas da Uniao e Tribunal de Contas do Estado de sac
Paulo. no Conselho NacIonal de JustiQa. Tribunal de JustiQa e TrIbunal Regional Federal da st:de
cia origem da empresa

(

(

!'’razo de pagamento

1.25. O pagamento sera efetuado no prazo de ati 30 dias contados da finaliza<'do da liqUId,It'gO
da despesa, conforme seQao anterior.

Forma de pagamento

1.26. O pagarnento sera realizado por meio de ordem bancaria, para cr6dito em banco ag6ncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

1-27 Sera conslderada data do ,)agamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pa9arnento,

1.28 Quando do pagamento, sera efetuada a reten9ao tributaria prevista na legislagao apllcav€31

PaRt III DIg
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1 28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na plant Ina.
seraa retidos na fnntn, qllanc{nda rnnlizagaado
estahelecidns na leqislaGAn

!!

3
1.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da

n' 123, de 2006, nao sofrera a retenQao tribut6ria quanto aos impostos e contribui9Qs abrangldos
rnmMlacmIa TRa–f,gb

comprovaQao, por meio de documento onchl. de que faz jus ao tratamenh tribut£>k8avqMg
previsto na referida Lei Complementar ~-' - .-.-

CRITERIOS DE SELE(,,Ao DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

A licitaQao sera realizada na modalidade Pregao Eletr6nica. com crit6rio de julgamento de menor pre90 por
ern

(
Forrna de fornecimento

1 30 O fornecimento sera de forma parcelada

Exig6ncias de habilitaQao

1.31 Para fins de habititaQio. dever6 o licitante comprovar os seguintes requisitos

FtabilltaQao juridica

1 32. EImpresario individual: lnscrigao no Registro POblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1 33 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitaQao ficara condicionada a verificaQao da autenticidade no sitio
httPl:awJVW .g9\d)r/er_WrQ§4s_$:QQgQqi_Q§4pt_:br/_empreqQded9r :

rt
1 34 Sociedade enlpresarla, sociedade llrnitada unlpessoal – SLU ou sociedade iaerttlficada

como enlpresa individual de resporlsabilldade lirnlt(Ida - EIRELI: lrlscnQao cto alto constii'Jt IVO
estatuto ou contrato social no Registro POblico de Empresas Mercantis. a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede. acompanhada de document<3 comprobat6rio de seLls
adm irltsirador'es

1 35 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizaQao de tunclonamerlto no BrasIl
publicada rio Diarlo Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativ3 anL-Je

se localizar a filial. agencia. sucursal ou estabeleclmento, a qual sera conslderada como sua sede.

1.36. Sociedade simples: inscriQao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridlcas do
local de sua sede. acompanhada de documento comprobat6rio de seus administradores;

1 37. Filial, sucursal ou ag6ncia de sociedade simples ou empresaria; inscrigao do ato
constitutlvo da Filial, sucursal ou ag6ncia da sociedade simples ou empresaria. respectlvarnentc
no Registro CiVIl das Pessoas Juridicas ou no Registro POblico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbaQao no Registro onde tem sede a matriz

1 38 Os doculnentos apl'esentados deverao estar acornpanhados de todas ds 3iteru€;oes
consolidacao respectlva

Pig in & ? I !>
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Flabllltac,ao fiscal, socIal e trabalhista

1 1. Prova de inscriQao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridlcas ou n6mii
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentaQao de certldao
a P£ocuradoria

Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os cr6ditos tributarios federals e a Divida
Ativa da UnFao (DAU) por e[as administrados. inclusive aque[as relati'vos a Sequridade SOCIal nos
termos da Portaria Cor)junta n'’ 1.751, de 02 de outubro de 2014. do Secretirio da Receita Fedf:ra1
do BrasIl e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional

1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (F(,TS)

1.4. Prova de inexist6ncia de d6bitos inadimplidos perante a JustiQa do Trabalho, rnedlante a
apresentaQao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VEI-A
da ConsolidaQao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n'’ 5.452, de 1'’ de malo de
1943

( 1.5 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou MunIcipal, se houver. relativo sede do
llcitante. pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual=

r
r

1.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal da sede do licitante pertlnente ao
ramo de atlvidade e quanto aos tributos relacionados com o objeto desta llcltaQao. medlante
apresentaQao de certidao pelo 6rgao competente, que tera validade de 6 (seis) meses, corltac los
da data de sua expedigao, se outro prazo nao estlver assinado por leI no pr6prio documento.

1 7. Casc' o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais relacionddos ao
objeto contratual. devera comprovar tal condiGao mediante a apresentac,ao de declaraQao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente. na forma da lei

1.8. O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda atlferir os beneljcIo:'
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006. estara dlspens3d'I la
prova de inscri9ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

C2ualificaQao Econ6mico-Financeira

(

1.9. Certidao negativa de insolvencia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante
caso se trate de pessoa fisica. desde que admitida a sua participaQao na licitagao. ou de
sociedade simples;

(

(

1.10. Certidao negativa de fa16ncia expedida pelo distribuidor da sede do forrlecedor
14.133, de 2021,.art. 69, caput, inciso II)

(DuallflcaQao T6cnica

1.11. ComprovaQao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexldade
tecno16gica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrataQao. ou com o item
pertinente, por meio da apresentagao certid6es OU atestados, por pessoas Juridlc.as de dlr,:It( I
pOb[ica au privado, ou regulamente emitido(s) pelo conselho profjssional cor,-Ipc, iCfIt,:
comprovando ter o licitante fornecido bens com caracteristicas semelhantes ao objeto Ilcltado

1 12. Caso admitida a participaQao de cooperativas. sera exigida a segujnte documentaQao
complementa r:

1.12 1. A relaQao dos cooperados que atendem aos requlsitos t6cnicos exigidos para a
contratagao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscri('io e a

P
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comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede da cq?

OES

237

A declaraqao de regulartdade de situaqao do contribuinte Individual1.122
a icada um dos cooperados indicados; a FIs. rf

.:+
1.1

bn a1.1

cooperativa: a) ata de funda9aoi b) estatuto social com a ata da assemb16ia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assemb16ia; d) editais

1.12.6. de convocaQao das tres Oltimas assemb16ias gerais extraordinarias: e) tr6s registros
de presenQa dos cooperados que executarao o contrato em a$semb16ias gerais ou nas
reuni6es seccionais: e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contI-atar o objeto da licitagao;

Araras. 01 de Junho de 2026

En 1Lc ! Id E :II + i:itI ( F: r:el ! i
Secretario da s3ade

r
(
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