PREFEITURA DE ARARAS
Secretaria de Educacio

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1 A presente contratagio tem por finalidade o Registro de Pregos para a futura e

eventual aquisicdo de po de café, para atender a demanda das diversas Secretarias, departamentos

e unidades administrativas da Prefeitura Municipal de Araras.
1.2 Os itens objeto deste Registro de Precos s&o caracterizados como comuns; ou

seja, aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo

edital, por meio de especificagfes usuais de mercado:
1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enguadra como sendo de bem de Iuxo,

conforme Decreto Municipal n° 7.201. de 30 de margo de 2023;
1.4 O objeto da contratagao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2028,

conforme consta das informagdes basicas desse Termo de Referéncia.
2. DAS ESPECIFICAGOES DO ITEM

COTA PRINCIPAL
ITEM | DESCRIGAQ UNIDADE | QUANTIDADE

P6 de café tradicional - pacote de 0,5 kg

- Produto beneficiado, torrado e moido;

- O rétulo do pé de café (café torrado e moido) deve
seguir as diretrizes da Portaria SDA/MAPA n° 570 do
o1 Ministério da Agricultura e Pecuaria (MAPA) e as Kg 23,850
normas gerais de rotulagem de alimentos; ’

- Validade minima de 6 meses. O prazo restante de

validade devera ser igual ou superior 4 metade do

periodo entre sua data de fabricagéo e sua data final

de validade.
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COTA RESERVADA
ITEM | DESCRIGAO UNIDADE | QUANTIDADE

P6 de café tradicional — Pacotes de 0,5 kg

- Produto beneficiado, torrado e moido;

- O rétulo do p6 de café (café torrado e moido) deve
seguir as diretrizes da Portaria SDA/MAPA n° 570 do
Ministério da Agricultura € Pecuaria (MAPA) e as

02 K
normas gerais de rotulagem de alimentos; g 7.950

- Validade minima de 6 meses. O prazo restante de
validade devera ser igual ou superior a metade do
periodo entre sua data de fabrica¢o e sua data final

de validade.

3. JUSTIFICATIVA
3.1 A aquisicdo justifica-se pela necessidade de disponibilizar o produto para

consumo durante o expediente dos servidores publicos, bem como em reunides, atendimentos,
eventos institucionais e demais atividades administrativas que demandem o fornecimento de café.

3.2 A utilizagdo do sistema de Registro de Precos mostra-se adequada em razéo da
necessidade e da impossibilidade de se prever, com exatiddo, 0 momento e a quantidade de consumo
de cada unidade administrativa. Dessa forma, o procedimento possibilita maior flexibilidade nas
aquisicbes, permitindo que os produtos sejam solicitados de acordo com a necessidade efetiva da
Administragao, evitando a formacgao de estoques excessivos e o desperdicio.

3.3 A confratacdo também busca garantir a continuidade do fornecimento,
padronizagio da qualidade do produto e melhores condigdes de planejamento e gestio dos recursos

publicos, observando os principios da eficiéncia, economicidade, plangjamento e interesse publico.

4. PRAZO DE VIGENCIA
4.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 {(um) ano e podera
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, juntamente com seus
quantitativos, em conformidade com os requisitos constantes no art. 84, todos da Lei n°® 14.133/21 e
no art. 165, §§ 1° e 2° do Decreto Municipal n® 7.201/23.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
52 Para esta contratagao, o licitante classificado provisoriamente em primeiro

lugar apds fase de lances, devera apresentar ficha técnica do item ofertado, devendo conter as
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especificacdes minimas scolicitadas neste Termo de Referéncia, conforme Art. 77 do Decreto n°
7.201/2023.

5.3 A ficha tecnica devera permitir a verificacdo objetiva do atendimento as
especificagdes e aos requisitos legais aplicaveis. Quando necessario a aferigdo da conformidade e
mediante justificativa da Administragio, podera ser solicitada documentacio complementar ou laudo
de analise do produto, emitido por laboratério oficial ou por laboratério devidamente

credenciado/habilitado perante o MAPA.

6. PRAZO E LOCAL DA ENTREGA:
6.1 O prazo de entrega sera de até 30(trinta) dias consecutivos apds o recebimento
da Autorizacao de Fornecimento, expedida pelo Departamento de Compras.
6.2 Os bens deverdo ser entregues nos seguintes locais:
* Almoxarifado da Secretaria Municipal de Educagao — Avenida Fabio da Silva Prado,
40 — Centro
* Secretaria de Administrag&o — Rua Ciro Lagazzi 267 - Jd. Candida

o Dispensario da Secretaria de Salde - Rua Brasilia, 295 — Centro

7. DO RECEBIMENTO

7.1 Os objetos serdo recebidos PROVISORIAMENTE, a partir da entrega, para
efeito de verificagdo da conformidade deste Termo de Referéncia, Edital e da Proposta apresentada
pela licitante vencedora. DEFINITIVAMENTE, apds a verificacdo da conformidade com as
especificacdes constantes do Edital e da Proposta, e sua consequente aceitacio.

7.2 Nao serdo aceitos produtos em desacordo com as especificagbes efou com
materiais de baixa qualidade.

7.3 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

7.4 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5(cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga eqﬁivalente pela Administracdo, apos a
verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢éo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto & dimenséo,

gualidade e quantidade, devera ser observado o feor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
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comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da
execucio do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.7 O prazo para a solugéo, pele contratado, de inconsisténcias na execucio do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracéo durante a andlise prévia 3 liquidagio de despesa, nio sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e peia seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio

do contrato.

8. DA GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

8.1 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

8.2 A contratada devera garantir a qualidade dos materiais oferecidos e dos servigcos
de instalag@o executados pelo prazo minimo de 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento
definitivo do objeto.

8.3 Durante o periodo de garantia, a contratada ficara obrigada a substituir, reparar
ou corrigir, sem dnus para a Administragdo, quaisquer defeitos, falhas, danos, desprendimentos,
problemas de funcionamento ou irregularidades constatadas nas cortinas, acessorios ou instalagbes
realizadas, decorrentes de defeito de fabricagdo, ma qualidade dos materiais ou execucéo inadequada
dos servicos.

8.4 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagéo ou substituicio dos itens
que apresentarem vicios ou defeitos no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da
data de retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

8.5 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado,
aceita pelo Contratante.

8.6 Na hipotese da néo realizagdo de reparo ou substituicdo dos itens que
apresentarem vicios e o ndo cumprimento do prazo indicado, o item devera ser substituido em até 30
dias. P
8.7 O custo referente ao transpor;te dos equipamentos cobertos pela garantia sera

de responsabilidade do Contratado.
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9. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

9.1 A fiscalizagéo e gestdo da futura Ata de Registro de Pregos e das contratagdes
dela decorrentes serlo realizadas nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, especialmente conforme
disposto no art. 117 e demais dispositivos aplicaveis.

9.2 Fiscal da Ata

A fiscalizag&o da Ata de Registro de Pregos sera exercida por servidor(es) designado(s)
pela Administragdo, aos quais competira acompanhar, fiscalizar e verificar o fiel cumprimento das
condices estabelecidas na Ata, observando a qualidade dos produtos/servigos fornecidos, os prazos
de entrega, as especificagbes técnicas e demais obrigagdes assumidas pela empresa registrada.

Compete ao fiscal da Ata:

9.2.1 Acompanhar a execucgéo e utilizagdo da Ata de Registro de Precos;

9.2.2 Verificar a conformidade dos produtos/servicos entregues com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e a proposta vencedora;

8.23  Solicitar corregdes, substituicbes ou adequagdes quando constatadas

inconsisténcias;

9.2.4  Atestar Notas Fiscais apds a conferéncia do objeto;

9.2.5  Controlar os saldos e vigéncia da Ata;

9.26 Zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais e dos principios da
administragao publica.

A fiscalizag&o n&o exclui, nem reduz a responsabilidade da empresa registrada pelos
danos causados a Administracéo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo na execugio do objeto.

9.3 Gestor da Ata

A gestao da Ata de Registro de Precos sera realizada por servidor(es) designado(s) pela
Administracdo Municipal, competindo-lhe acompanhar a execugio geral da Ata, coordenar os
procedimentos administrativos relacionados as contratagbes decorrentes, bem como assegurar o
cumprimento das condigbes estabelecidas no instrumento convocatério, Termo de Referéncia e
demais normas aplicaveis.

S&o atribuicdes do gestor da Ata:

9.3.1 Acompanhar a vigéncia e o saldo da Ata de Registro de Pregos;

9.3.2  Autorizar e controlar as solicitagdes de fornecimento/contratagéo:
F 9.3.3  Promover a comunicagéo entre os 6rgéos participantes e a empresa registrada;

9.3.4  Adotar as providéncias necessarias para aplicagdo de penalidades, quando

cabiveis;

9.3.5  Acompanhar a atuacgao do fiscal da Ata;

9.3.6  Instruir processos de alteragdo, renovagio, cancelamento ou adesdo a Ata,
guando necessario;

9.3.7  Manter registros e documentos atualizados relativos a execucéo da Ata:

Avenida Senador César Lacerda de Vergueiro, 44 — Centro | CEP: 13600-226 — Araras/SP
www.araras.sp.gov.br | (19) 3543-8200

\



PREFEITURA DE ARABRAS
== Secretaria de Educacdo

9.3.8 Assegurar o cumprimento dos principios da tegalidade, eficiéncia,
economicidade e interesse publico.

A atuagdo do gestor ndo exclui a responsabilidade da empresa registrada quanto ao
cumprimento integral das obrigagdes assumidas, nem substitui a fiscalizacio exercida pelos fiscais

designados.

10. DOTAGCAO ORGAMENTARIA
10.1 A contratagéo serd atendida pelas seguintes dotacdes:
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Orgéo: 11
Elemento: 3.3.90.39.00
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Orgao: 07
Elemento: 3.3.90.39.00
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Orgao: 13
Elemento: 3.3.90.39.00

10.2 A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
11.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

por ITEM.
11.2 O fornecimento do objeto sera parcelado.

12. DO PRAZO PARA PAGAMENTO
121 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias contados da finalizacéo da

liguidacéo da despesa.
12.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
12.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagdo _j/l

)

aplicavel.
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12.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

12.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicées
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado 3 apresentacio de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.
12.6 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizagao, mediante aplicagdo do indice do Selic, correcdo monetaria.

Araras, 06 de outubro de 2026.

— = .
ggguaftdu’a’rdo Francisco Addréa Azevedo Arfuda Claudino
ordenador de Chefias Chefe de Coordenadoria

A b,

San:?é Colombini
Farnfacéutica
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