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PREFEITURA DE

NOVO PLANALTO

Novas ideias, grandes conquistas.

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE

REQUISITANTE O FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

01 - OBJETO:

DESCRICAO
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE
VEICULOS AUTOMOTORES DE PEQUENO E MEDIO PORTE, COM
FORNECIMENTO DE PECAS DE REPOSICAO E ACESSORIOS ORIGINAIS,
GENUINOS OU SIMILARES, NA FROTA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
NOVO PLANALTO.

02 - MOTIVACAO:

O presente Termo de Referéncia dispOe sobre a contratacdo de uma
empresa especializada para prestacao de servico de manutengao automotiva,
preventiva e corretiva de veiculos leves, utilitarios, minivans, onibus, caminhdes e
maquinas por todas as Secretarias Municipais, muitos possuem varios anos de
uso, haja visto que a grande maioria desses faz uma imensa quantidade de
quildmetros/dia, incluam-se aqui os que realizam os transportes da Secretaria de
Educacgao. Desta forma, aqueles que estdo fora do prazo de garantia necessitam
de servicos mecanicos e reparos, em funcdo de sua rotatividade e utilizagdo
diversas.

No que tange a presente contratagao, esta se justifica pela necessidade
de manter a frota de veiculos municipais em perfeitas condigdes de uso e em
bom estado de conservacao, a disposicao do servico a qualquer tempo que forem
demandados e, no caso de situacdes emergenciais, com isso, espera-se prolongar
a vida util dos mesmos e dar maior seguranga na trafegabilidade dos veiculos
além de evitar a interrupcao dos trabalhos.
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O Chamamento Publico e o Credenciamento de empresas facilitam a
condicao de manutencdo dos veiculos, vez que, possibilita a habilitacdo de
diversos prestadores de servicos, tornando a manutencgdo, em especial nas areas
de Educagao assisténcia social e obras com maior agilidade e eficiéncia, evitando
a paralisacdo ou morosidade no processo de manutengdo. Também contribui
para o desenvolvimento das empresas locais, ampliacdo de oferta e maior
sustentabilidade.

Para uma base de precos utilizou-se o valor de mao de obra estimado
com base em orcamento de 3 empresas especializadas, visando a busca de um
melhor valor global para a prestagao de tal servico.

03 — QUANTITATIVO E ESPECIFICACOES TECNICAS:

VEICULO JJQ1337/RENAULT MASTER 06/07
IT [ QT [ UN OBJETO/PECAS
1. | 01 | UN | KIT CORREIA DENTADA COMPLETO
IT | QT | UN OBJETO/SERVICOS
1. | 01 | SV | DIAGNOSTICO COMPUTADORIZADO
2. | 01 | SV | REVISAO DE CHICOTE
3. | 01 | SV | REMOVER E INSTALAR CABECOTE
4. | 01 | SV | SERVICOS TERCEIROS — RETIFICA
5. | 01 | SV | TROCA DE CORREIA DENTADA E TENSORES

04 - PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO:

4.1. Os produtos deverdo ser entregues na sede da Secretaria
Municipal de Educag¢do do Municipio de Novo Planalto, juntamente com o
acompanhamento do responsavel pela Secretaria e Gestor de Contratos;

4.2. A empresa contratada devera obedecer aos horarios minimos de
expediente para o fornecimento dos produtos, sendo das 07:30h as 11:30h e de
13:30h as 17:30h, de segunda-feira a sexta-feira;

4.3. A entrega dos produtos deverd ser realizada no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas apos a ordem de servicos emitida e assinada pelo

responsavel do departamento de compras do Municipio de Novo Planalto/Go,
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observando as caracteristicas apresentadas pela administracéo e especificadas
na proposta apresentada, acompanhadas da respectiva nota fiscal;

4.4. Os produtos deverédo ser de alta qualidade, conforme descricao
informada no detalhamento do objeto, caso haja qualquer situacéo nos produtos
gue ndo se adequem ao estipulado pela administragdo, a empresa vencedora
deverqd reparar ou refazer no prazo estabelecido formalmente pela
Administracéo, observando as condicdes estabelecidas, sob pena de Ihe serem
aplicadas as sanc¢des administrativas estabelecidas pela legislacéo;

4.5. A empresa contratada ficard responséavel pelas despesas de
transporte/frete, impostos e demais despesas para realizar a execug¢ao dos

Servicos.

05 - PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA:

5.1. A parte contratada devera manter toda a execucao do contrato,
em compatibilidade com as obrigacbes assumidas e qualificacdes exigidas,
conforme solicitacao.

5.2. A execucdo dos servicos tera a duracdo a partir da data da
contratacdo, se encerrando até a data de 31 de dezembro de 2024, com
execucdes e locais conforme especificacdes técnicas descritas.

06 - RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE:

6.1 - Ficam os seguintes colaboradores responsaveis pela avaliacéo e
recebimento definitivo dos servicos prestados:

Célia Amélia — Secretaria Municipal de Educacéo — tel: 62- 3374-6258.
07 - CONDIC;@ES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

7.1. O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias apos a execucdo
dos servicos, e, mediante a entrada da fatura no protocolo, previamente
atestada, conferida, aprovada e protocolada junto a administragdo municipal e
devidamente acompanhada das certiddes de regularidade fiscal e trabalhista da
empresa contratada;

7.2. Nao serdo pagas faturas que contenham rasuras, ou apresentem

descricéo de produtos em desacordo, com este termo, contrato caso houver e
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proposta do contratado.

08 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1. Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto no instrumento
contratual,

8.2. Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato por meio de
representante da Administragao, especialmente designado para acompanhar o
fornecimento dos produtos, objeto desta contratacdo, podendo, no entanto, a
Administracdo inspecionar a qualidade do produto e requerer a suspensao no
caso de imprestabilidade do objeto contratado;

8.3. Fornecer todas as informagfes necessarias para o fornecimento
dos produtos por parte da contratada;

8.4. Solicitar qualquer informacdo, alteracdo, ou demais
necessidades, com antecedéncia mediante a necessidade da administragao.

8.5. Permitir ao contratado o acesso ao local do fornecimento dos
produtos, colaborando para as operacdes e observadas as normas de

seguranca;

09 - OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1. Cumprimento dos requisitos de habilitacdo do referido contrato;

9.2. Apresentar Notas Fiscais de forma correta e valores

correspondentes apresentados nas requisi¢coes.

9.3. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do
fornecimento, tais como: pessoal, salarios, impostos, transporte, alimentacdo e
outros;

9.4. Responsabilizar-se por danos pessoais e materiais, decorrentes
de dolo ou culpa por parte de seus empregados e/ou prepostos;

9.5. Ressarcir 0s eventuais prejuizos causados aos 06rgaos
gerenciadores e participante(s) e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas na execucgéo das obrigacdes assumidas;

9.6. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao,
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inerentes ao objeto da presente contratacao;

9.7. Trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, e nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.8. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam

ou venham a incidir na execucéo do contrato.

10 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CRITERIOS DE
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

10.1 — As empresas interessadas em participar deste procedimento
de contratacdo, deverdo atender os critérios conforme descrito na Lei Federal
n°14.133/2021. Sendo assim o julgamento das propostas apresentadas, sera
realizado segundo o critério de MENOR PRECO GLOBAL.

10.2 - Portanto, apos a verificacdo do menor preco e quando solicitado
pela administracdo, a empresa vencedora devera encaminhar a essa
administracdo, a documentacéo descrita nesta termo de referéncia:

10.3 - A selecdo da proposta de precos sera realizada
concomitantemente ao recebimento das propostas no e-mail descrito neste
termo ou protocolado junto a este 6rgao e, essas, deverdo conter no minimo:
Dados da empresa ou pessoa fisica a ser contratada, Numero de CNPJ ou CPF
a ser contratado, Endereco da empresa a ser contratada, Numero de Telefone
da empresa a ser contratada, Nome do representante Legal da empresa,
Descricao do objeto, valor unitario/mensal e total. Devendo assim ser assinado
e datado para enviar a esse 6rgao.

11.1 — DA HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA:

11.1.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
— CNPJ do Ministério da Fazenda;
11.1.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através

de Certidao emitida relativa a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria
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Geral da Fazenda Nacional e Certiddo expedida pela Delegacia da Receita
Federal, ambas da unidade da Federacdo onde a empresa licitante tem a sua
sede;

11.1.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através
de Certiddo expedida pela Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da
federacao onde a licitante tem sua sede;

11.1.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através
de Certiddo expedida pela Secretaria de Financas do Municipio ou equivalente
onde a licitante tem sua sede;

11.1.5. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

11.1.6. Prova de regularidade junto ao TST (Tribunal Superior do
Trabalho) com a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista;

12 - CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS:

12.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso I, da Lein.° 14.133/2021.

12.2. O julgamento obedecera ao critério MENOR VALOR GLOBAL,
observando-se as especificagdes e outras condi¢cdes estabelecidas neste termo
e as LegislagOes pertinentes.

12.3. A selecdo da proposta de precos serd realizada
concomitantemente ao recebimento das propostas no e-mail descrito neste
termo ou protocolado junto a este 6rgdo e, essas, deverdo conter no minimo:
Dados da empresa ou pessoa fisica a ser contratada, Numero de CNPJ ou CPF
a ser contratado, Endereco da empresa a ser contratada, Numero de Telefone
da empresa a ser contratada, Nome do representante Legal da empresa,
Descricdo do objeto, valor unitario/mensal e total. Devendo assim ser assinado
e datado para enviar a esse 0rgao.
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13 - SANCOES:

13.1. Pelo descumprimento total ou parcial das condicdes propostas
neste termo, podendo ser aplicada a contratada sancdes, previstas na Lei n°
14.133/21;

a) Multa sobre o valor total da contratacéo, para os casos de atraso,
sem a devida justificacdo e apés aceitacao pela Administracdo Municipal.

14 - CONDICOES GERAIS:

14.1. O Municipio de Novo Planalto, reserva-se o direito de cancelar
o0 procedimento de contratacdo, se 0s servicos/produtos estiverem em
desacordo com o previsto na contratacdo, amparado na lei federal 14.133/21,

14.2. As informacdes deverdo ser acompanhadas em sitio oficial
da Prefeitura Municipal de Novo Planalto, no endereco:

www.novoplanalto.go.qgov.br/ ou através do telefone: 62 3374-6258 e/ou

email: compras@novoplanalto.go.gov.br, além disso, o procedimento se

encontra disponivel junto ao Portal Nacional de Contratagc6es Publicas —
PNCP (local oficial para a divulgacdo das contratacdes publicas) através
do sitio oficial

14.3. Fica eleito o foro da Comarca de Porangatu, Estado de Goias,

para solucionar quaisquer questdes oriundas do processo de contratacao.

Novo Planalto, 05 de janeiro de 2024.

NELZANINHA MARIA DE BORBA
SECRETARIA GERAL DO FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO



