0 S

Prefeitura de

NOVO PLANALTO

Cuidando do Presente, Construindo o Futuro
Gestdo 2025-2028

TERMO DE REFERENCIA

01 - OBJETO:

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE
SERVIGOS DE MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA EM GERAL DE
ELETRODOMESTICOS, E APARELHOS DE AR-CONDICIONADO, VISANDO ATENDER
AS DEMANDAS DO FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE NOVO PLANALTO/GO.

02 —- MOTIVAGAO:

A contratacdo de empresa especializada para a prestacido de servigos de
manutengao preventiva e corretiva, em geral, de eletrodomésticos e aparelhos de ar-
condicionado justifica-se pela necessidade de garantir o adequado funcionamento, a
conservagao, a seguranga, a eficiéncia e a disponibilidade dos equipamentos utilizados nas
unidades vinculadas ao Fundo Municipal de Educacéo de Novo Planalto/GO.

Os equipamentos eletrodomésticos e aparelhos de ar-condicionado séao
utilizados de forma continua nas unidades escolares e demais dependéncias vinculadas a
Educacdo, sendo indispensaveis ao desenvolvimento das atividades administrativas,
pedagdgicas e de apoio. Em razédo do uso frequente, tais equipamentos estdo sujeitos ao
desgaste natural, falhas elétricas e mecanicas, necessidade de limpeza, higienizacao,
ajustes, substituicdo de componentes e demais intervengdes técnicas.

Nesse contexto, mostra-se necessaria a realizacédo de manutengao preventiva
e corretiva, com o objetivo de reduzir a ocorréncia de defeitos, prolongar a vida util dos
equipamentos, evitar a interrupgcao das atividades e preservar o patriménio publico. A
manutencgao preventiva possibilita a identificacdo antecipada de possiveis falhas, enquanto
a manutengao corretiva visa restabelecer o funcionamento dos equipamentos que
apresentarem defeitos ou avarias.

Considerando que determinados servigos poderdo exigir procedimentos

técnicos, ferramentas especificas, equipamentos apropriados e estrutura adequada que
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nao estejam disponiveis nas unidades do Fundo Municipal de Educacgao, faz-se necessaria
a contratacdo de empresa especializada para realizar, quando necessario, a retirada dos
equipamentos no local onde estiverem instalados ou armazenados, seu transporte
até o estabelecimento da empresa contratada, a execugcao dos servigcos de
manutengao, reparo, limpeza, higienizagao, testes e demais procedimentos técnicos
necessarios, bem como o transporte e a devolugao dos equipamentos ao respectivo
local de origem ap6és a conclusao dos servigos.

A retirada e o transporte dos equipamentos deverao ser realizados pela
empresa contratada, sempre que a natureza do servigo exigir o deslocamento do bem,
ficando sob sua responsabilidade o adequado acondicionamento, manuseio, carregamento,
transporte e descarregamento, de modo a evitar danos, extravios ou quaisquer prejuizos
aos bens pertencentes ao Municipio. Apds a conclusdo da manutencéo, os equipamentos
deveréao ser devolvidos ao Fundo Municipal de Educagao em perfeitas condi¢goes de
funcionamento, observadas as condicbes e especificacbes estabelecidas pela
Administracio.

A inclusao desses procedimentos no objeto da contratagdo € necessaria para
assegurar maior eficiéncia e seguranga na execugao dos servigos, evitando que o Fundo
Municipal de Educacéao tenha que providenciar separadamente mao de obra ou transporte
especializado para deslocamento dos equipamentos, bem como garantindo a continuidade
das atividades nas unidades educacionais.

No caso dos aparelhos de ar-condicionado, a manutencgao periddica também se
mostra necessaria para assegurar condicbes adequadas de climatizagédo, limpeza,
higienizac&o e funcionamento, especialmente em ambientes de uso coletivo, contribuindo
para o conforto dos alunos, professores, servidores e demais usuarios das unidades
escolares.

A contratagdo de empresa especializada justifica-se, ainda, pela necessidade de
contar com profissionais capacitados, ferramentas, equipamentos e conhecimentos
técnicos compativeis com os diferentes tipos e modelos de eletrodomésticos e aparelhos
de climatizacao existentes nas unidades vinculadas ao Fundo Municipal de Educacgao.

A auséncia de manutencdo adequada podera ocasionar a paralisagao ou
reducdo da capacidade de funcionamento dos equipamentos, comprometer a rotina das
unidades escolares, agravar defeitos existentes, elevar os custos de reparagao e reduzir a
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vida util dos bens publicos. Da mesma forma, a falta de procedimentos adequados de
retirada e transporte podera resultar em danos aos equipamentos, razdo pela qual se faz
necessario que tais atividades sejam executadas por empresa especializada e
tecnicamente habilitada.

Dessa forma, a contratagao pretendida visa assegurar a retirada, transporte,
manutengao preventiva e corretiva, realizagcao dos testes necessarios e posterior
devolugdo dos equipamentos as unidades de origem, garantindo a adequada
conservagao dos bens publicos e a continuidade das atividades desenvolvidas pelo Fundo
Municipal de Educacao de Novo Planalto/GO.

Diante do exposto, resta demonstrada a necessidade de contratagdo de
empresa especializada para a prestagao dos servigos de manutencgao preventiva e corretiva
em geral de eletrodomésticos e aparelhos de ar-condicionado, incluindo, quando
necessario, a retirada, transporte, execugcao dos servigos, testes de funcionamento,
transporte de retorno e devolucao dos equipamentos, conforme as necessidades da
Administragéo e as condi¢des estabelecidas no instrumento de contratagdo e seus anexos.

Por fim, a contratacao devera ser executada em estrita observancia as condigdes
estabelecidas pela Administracdo e a legislagdo aplicavel as contratagdes publicas,
especialmente a Lei Federal n°® 14.133/2021, assegurando o atendimento ao interesse
publico e a adequada aplicagao dos recursos municipais.

03 - DESCRIGAO DOS PRODUTOS:

IT | DESCRIGAO UN QT
01 | MANUTENCAO EM APARELHO DE AR-CONDICIONADO (LIMPEZA INTERNA E sV 50
EXTERNA)
02 | INSTALACAO DE APARELHO DE AR-CONDICIONADO (COMUM) SV 20
03 | MANUTENCAO EM GERAL DE ELETRODOMESTICOS SV 60
04 | INSTALACAO DE APARELHO DE AR-CONDICIONADO (INVERTER) SV 20
05 | RECARGA DE GAS R 22 (350 G) SV 20
06 | RECARGA DE GAS R 134 (150 G) SV 20

RUA GERALDO VALENTE DE ANDRADE, OD. 48, LT. 89 - NOVO PLANALTO/GO - CEP: 76580-000
administracao@novoplanalto.go.gov.br




Prefelturu de

NOVO PI.ANAI.TII

Cuidando do Presente, Construindo o Futuro

Gestdo 2025-2028

07 RECARGA DE GASR 34 SV 20

08 RECARGA DE GAS R 410 SV 20

04 — PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA:

4.1 — Os materiais deverao ser entregues na sede da Prefeitura Municipal de
Novo Planalto, juntamente com o acompanhamento do Gestor de Contratos, de forma
parcelada a depender das demandas do Municipio, com o quantitativo solicitado na ordem
de compra emitida e assinada pelo responsavel do departamento de compras.

4.2 - A empresa contratada devera obedecer aos horarios minimos de
expediente para a entrega dos itens, sendo das 07:30h as 11:30h e de 13:30h as 17:30h,
de segunda-feira a sexta-feira

4.3 - A Contratada, ao receber a demanda dos servicos, devera informar, em até
02 (duas) horas apos a solicitagao, a confirmacédo da disponibilidade da execugao dos
servigos. O prazo para entrega dos materiais é de 72 horas apos a entrega da ordem de
compras.

4.4 - Se a Contratada deixar de realizar os servigos no prazo estabelecido, sem
justificativa por escrito e aceita pelo Gestor Municipal, sujeitar-se a as penalidades impostas
pela legislagao vigente.

4.5 - Todas as despesas com frete/transporte, seguro, bem como todos os
impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, taxas, deslocamento pessoal,
materiais e equipamentos necessarios para a execug¢ao dos servicos serao de inteira

responsabilidade da Contratada.

05 - PRAZO E CONDIGOES DE GARANTIA:

5.1. A parte contratada devera manter toda a execugdo do objeto em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas e qualificagbes exigidas, conforme

solicitagao.

06 - RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE:
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6.1- Ficam o seguinte colaborador responsavel pela avaliagdo e
recebimento definitivo dos servigos prestados:
ALINE FERREIRA RODRIGUES ANDRADE - Secretaria Geral — Tel: 62- 3374-6258.

07 — DAS CONDIGOES, OBRIGAGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

7.1. O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias apos o fornecimento dos
itens, e, mediante a entrada da fatura no protocolo, previamente atestada, conferida,
aprovada e protocolada junto a administragdo municipal e devidamente acompanhada das
certiddes de regularidade fiscal e trabalhista da empresa contratada;

7.2. Nao serao pagas faturas que contenham rasuras, ou apresentem descrigéo
de produtos em desacordo, com este termo, contrato caso houver e proposta do contratado.

7.3. A Nota Fiscal devera constar a discriminacado dos itens, o n° da Ordem de
Compra e outros dados que julgar convenientes e que nao apresente rasura e/ou
entrelinhas.

7.4. A Nota Fiscal devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente
com o numero do CNPJ apresentado nos documentos de habilitacédo e na proposta de
precos, nao se admitindo Notas Fiscais emitidas com outro CNPJ, mesmo aqueles de filiais
ou matriz.

7.5. A liberagao do pagamento fica condicionada a apresentacao de: Prova de
regularidade de débito relativa a Seguridade Social e contribuicdes Federais (CND
Conjunta) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS), demonstrando situagao
regular da Empresa no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

7.6. Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada enquanto houver
pendéncia de liquidacao da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

7.7. Os pregos permaneceréo fixos e irreajustaveis.

08 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1. Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto no instrumento contratual;
8.2. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato por meio de representante
da Administracdo, especialmente designado para acompanhar o fornecimento dos
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produtos, objeto desta contratacdo, podendo, no entanto, a Administragcéo inspecionar a
qualidade do produto e requerer a suspensao no caso de imprestabilidade do objeto
contratado;

8.3. Fornecer todas as informagdes necessarias para o fornecimento dos itens
por parte da contratada;

8.4. Solicitar qualquer informacao, alteragdo, ou demais necessidades, com
antecedéncia mediante a necessidade da administracéo.

8.5. Permitir ao contratado o acesso ao local para o fornecimento dos itens,

colaborando para as operagdes e observadas as normas de seguranga;

09 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1. Cumprimento dos requisitos de habilitacdo do referido contrato de
fornecimento;

9.2. Apresentar Notas Fiscais de forma correta e valores correspondentes
apresentados na requisi¢ao.

9.3. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestagao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do
contrato.

9.4. Responsabilizar-se por danos pessoais e materiais, decorrentes de dolo ou
culpa por parte de seus empregados e/ou prepostos;

9.5. Ressarcir os eventuais prejuizos causados aos 6rgédos gerenciadores e
participante(s) e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas
na execugao das obrigagcdes assumidas;

10.6. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragcao, inerentes
ao objeto da presente contratacéo;

9.7. Trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para
0s maiores de quatorze anos, e nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.8. Entregar o item observando toda a seguranca necessaria para que nao
chegue no municipio de Novo Planalto extraviado, com algum defeito que impeca a sua
utilizagdo. Caso isso venha acontecer, a empresa contratada devera realizar a substituicao

RUA GERALDO VALENTE DE ANDRADE, OD. 48, LT. 89 - NOVO PLANALTO/GO - CEP: 76580-000
administracao@novoplanalto.go.gov.br




0 S
Prefeitura de

NOVO PLANALTO

Cuidando do Presente, Construindo o Futuro
Gestdo 2025-2028

de forma imediata, ndo ultrapassando o prazo de 24(vinte e quatro) horas para tomar as
providencias.
9.9. A empresa devera entregar a administragdo, a documentagdo de

comprovagao da garantia do bem, ndo podendo ser inferior a 12(doze) meses.

10 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO:

10.1 — As empresas interessadas em participar deste procedimento de
contratacao, deverao atender os critérios conforme descrito na Lei Federal n® 14.133/2021.
Sendo assim o julgamento das propostas apresentadas, sera realizado segundo o critério
de MENOR PRECO GLOBAL.

10.2 - Portanto, apds a verificagdo do menor pre¢co e quando solicitado pela
administragcdo, a empresa vencedora devera encaminhar a essa administracdo, a
documentacao descrita neste termo de referéncia:

10.3 - A selecdo da proposta de precos sera realizada concomitantemente ao
recebimento das propostas no e-mail descrito neste termo ou protocolado junto a este 6rgao
e, essas, deverao conter no minimo: Dados da empresa ou pessoa fisica a ser contratada,
Numero de CNPJ ou CPF a ser contratado, Endereco da empresa a ser contratada, Numero
de Telefone da empresa a ser contratada, Nome do representante Legal da empresa,
Descricdo do objeto, valor unitario/mensal e total. Devendo assim ser assinado e datado
para enviar a esse 0rgao.

10.4 - Serao desclassificadas as propostas que:

Nao atenderem aos requisitos minimos deste Termo de Referéncia e seus anexos, tais
como:

» Prazo de entrega dos materiais / prestagédo dos servigos;

» Entrega parcelada quando prevista no Termo de Referéncia;

» Especificacdo de marca dos materiais e assinatura no orgamento;
11— DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA PARTICIPAGAO:

11.1 - HABILITAGAO JURIDICA
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a) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede.

c) Coépia dos Documentos Pessoais do representante da empresa. (CPF e RG)

11.1.1 — CERTIDAO DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

11.1.2 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do
Ministério da Fazenda;

11.1.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certidao
emitida relativa a Divida Ativa da Unidao, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional e Certiddo expedida pela Delegacia da Receita Federal, ambas da unidade da
Federacédo onde a empresa licitante tem a sua sede;

11.1.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de
Certidao expedida pela Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da federacao
onde a licitante tem sua sede;

11.1.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de
Certidao expedida pela Secretaria de Finangas do Municipio ou equivalente onde a licitante
tem sua sede;

11.1.6 - Prova de regularidade junto ao TST (Tribunal Superior do Trabalho) com
a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista;

11.1.7 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento

dos encargos sociais instituidos por lei;

12 - CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcao de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n.°
14.133/2021.

12.2. O julgamento obedecera ao crittrio MENOR VALOR GLOBAL,
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observando-se as especificacbes e outras condicbes estabelecidas neste termo e as
Legislacdes pertinentes.

12.3. A selegcdo da proposta de precos sera realizada concomitantemente ao
recebimento das propostas no e-mail descrito neste termo ou protocolado junto a este 6rgao
e, essas, deverao conter no minimo: Dados da empresa ou pessoa fisica a ser contratada,
Numero de CNPJ ou CPF a ser contratado, Enderego da empresa a ser contratada, Numero
de Telefone da empresa a ser contratada, Nome do representante Legal da empresa,
Descricao do objeto, valor unitario/mensal e total. Devendo assim ser assinado e datado

para enviar a esse 0rgao.

13 - SANGOES:

13.1. Pelo descumprimento total ou parcial das condicdes propostas neste
termo, podendo ser aplicada a contratada sancoes, previstas na Lei n°® 14.133/21;

a) Multa sobre o valor total da contratacdo, para os casos de atraso, sem a devida
justificagao e apos aceitagédo pela Administracdo Municipal.

14 - CONDIGOES GERAIS:

14.1. O Municipio de Novo Planalto, reserva-se o direito de cancelar o
procedimento de contratacdo, se os servicos/produtos estiverem em desacordo com o
previsto na contratagcdo, amparado na lei federal 14.133/21;

14.2. As informagoes deverao ser acompanhadas em sitio oficial da

Prefeitura Municipal de Novo Planalto, no endere¢o: www.novoplanalto.go.qov.br /

ou através do telefone: 62 3374-6258 e/ou e-mail: compras@novoplanalto.go.gov.br ,

além disso, o procedimento se encontra disponivel junto ao Portal Nacional de
Contratagées Publicas — PNCP (local oficial para a divulgagcao das contratagoes
publicas) através do sitio oficial

14.3. Fica eleito o foro da Comarca de Porangatu, Estado de Goias, para
solucionar quaisquer questdes oriundas do processo de contratacio.

Novo Planalto, 14 de setembro de 2026.
ALINE FERREIRA RODRIGUES ANDRADE
Secretaria geral
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