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1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

TERMO DE REFERENCIA

UASG 302122

Atualizado em

05/10/2026 14:36 (v

0.6)

Processo Administrativo

00261.004749/2026-01

1.1. Contratacdo da empresa Professora Antonieta Cursos & Capacitacdo Profissional LTDA - ME, inscrita no CNPJ sob o n°® 09.375.180
/0001-60, para a prestacdo de servicos de capacitacdo de servidores, por meio do curso "Completo de Pregdo Eletrbnico”, com as
inovagBes da NLLC 14.133/2021 e IN 73/2022, com carga horaria total de 21 (vinte um) horas/aula, conforme especifica¢gdes constantes

da tabela a seguir e em observancia as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:

VALOR

Eletrénico, com as
inovagOes da NLLC 14.133
/2021 e IN 73/2022

~ UNIDADE DE o VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER UANTIDADE| UNITARIO
¢ mepipa | © TOTAL (RS)
(R9)
Pagamento de Inscricdo
para participagédo no Curso
1 |completode Pregdo 3808 Inscricdo 2 2.500,00 5.000,00

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servigo objeto desta contratagdo € caracterizado como servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucéao

1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuo.

Prazo de vigéncia
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 80 (oitenta) dias, contados da emissédo da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei
n°® 14.133/2021.

1.4.1. A capacitagdo tera inicio em 14 a 16 de outubro de 2026, das 08h as 12h30 e das 13h30 as 16h, na modalidade
PRESENCIAL. O prazo de vigéncia contempla as fases de matricula, realizagdo do evento, emisséo de certificados, faturamento e
pagamento.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacgao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Plano de Desenvolvimento de Pessoas — PDP — é o principal instrumento da Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas —
PNDP — por se constituir como o instrumento basico de gestdo que registra as necessidades de desenvolvimento e sinaliza as ofertas de
acOes de desenvolvimento, nos termos do Decreto n.° 9.991/2019, que dispée sobre a PNDP da administragcdo publica federal direta,
autarquica e fundacional, e que regulamenta dispositivos da Lei n.° 8.112/1990, quanto aos afastamentos para acdes de
desenvolvimento, além de introduzir regras quanto ao planejamento anual de necessidades de desenvolvimento dos servidores publicos.

2.2. A presente demanda Curso Completo de Pregdo Eletrénico, com as inovac¢des da NLLC 14.133/2021 e IN 73/2022 esta prevista sob
0 numero identificador (463270) do Plano de Desenvolvimento de Pessoas de 2026 — PDP, da CGGP/ (CGRL).

2.3. A necessidade elencada no PDP 2026 também se relaciona aos objetivos estratégicos elencados no Planejamento Estratégico 2024-
2027 da ANPD: OEO1 - Consolidar o fortalecimento institucional; OEO2 — Garantir o desenvolvimento de competéncias entre os
colaboradores da ANPD alinhado as necessidades organizacionais; OE04 — Exercer protagonismo no cenario nacional e internacional na
area de protecdo de dados pessoais; OE06 — Desenvolver e otimizar os processos de trabalho; OEO07 — Impulsionar a pesquisa, o
desenvolvimento e a inovagdo na area de protecdo de dados pessoais; e OE10 — Estabelecer um ambiente regulatério confiavel,
participativo e inovador no Brasil. A presente capacitacdo visa o0 alinhamento estratégico institucional na area da logistica mas
especificamente nas atividades de licitac&o e fiscalizagdo de contratos.

2.4. Acrescenta-se a isso que Curso Completo de Pregdo Eletrdnico, com as inovacdes da NLLC 14.133/2021 e IN 73/2022 encontra
respaldo nas diretrizes da Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas (PNDP), instituida pelo Decreto n® 5.707/2006 e alterada
pelo Decreto n° 9.991/2019, com alteragbes do Decreto n° 10.506/2020 e da Instrugdo Normativa n® 21/2021/SGP/SEDGG/ME, que
estabelecem a obrigatoriedade de capacitagcdes decorrentes de legislagdo, normativos e atualizagBes necessarias ao desempenho das
atribuicdes institucionais.

2.5. Logo, a capacitagdo congrega agOes voltadas para a eficiéncia das competéncias institucionais por meio da manutengdo de recursos
humanos capacitados, zelando pela formagao de um corpo técnico capaz de atender as demandas da ANPD.

Justificativa da contratacao

2.6. A participagdo na capacitacdo em Curso Completo de Pregdo Eletronico, com as inovac¢des da NLLC 14.133/2021 e IN 73/2022
justifica-se pela necessidade de qualificacdo e atualizacdo dos servidores que atuardo diretamente nos procedimentos licitatorios
conduzidos por esta Administracdo Publica, especialmente em razdo das disposi¢Bes da Lei n° 14.133/2021, que estabeleceu novas
regras, procedimentos e responsabilidades para os agentes envolvidos nas contrata¢des publicas.

2.7. A capacitacdo mostra-se indispensavel diante da necessidade de formacgdo de novos servidores para o exercicio das atividades de
pregoeiro e equipe de apoio, tendo em vista alteragBes recentes no quadro de pessoal e a necessidade de assegurar a continuidade e a
eficiéncia dos procedimentos de contratacdo. A adequada preparacao técnica dos agentes publicos contribui para a correta aplicacédo da
legislacéo vigente, mitigando riscos de falhas processuais, impugnacgdes, nulidades e responsabiliza¢cdes administrativas.

2.8. A realizacdo do curso na modalidade presencial apresenta vantagens pedagodgicas relevantes e compativeis com os objetivos
institucionais pretendidos, proporciona maior interacdo entre instrutores e participantes, possibilitando esclarecimento imediato de
davidas, discussdo de casos praticos, troca de experiéncias e aprofundamento dos contetdos relacionados a conducéo de pregdes,
elaboracdo de documentos, andlise de propostas, julgamento de recursos e utilizacdo dos sistemas eletrbnicos de compras
governamentais. Tal dindmica favorece o aprendizado por meio de atividades praticas e simula¢des de situacdes reais enfrentadas no
cotidiano das contratagdes publicas, resultando em melhor aproveitamento do contetdo ministrado e maior seguranca na condugdo dos
certames.

2.9. Dessa forma, conclui-se que a contratagdo do Curso Completo de Pregédo Eletrdnico, com as inovagfes da NLLC 14.133/2021 e IN 73
/2022, pela instituicAo Professora Antonieta Cursos & Capacita¢do Profissional LTDA - ME, mostra-se a alternativa mais adequada para
alcancar os resultados institucionais almejados.

2.10. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 44365866000171-0-000001/2026
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1) Data de publicacdo no PNCP: 11/09/2026
1) I1d do item no PCA: 96
IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO

V) Identificador da Futura Contratacdo: 302122-60/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. O publico-alvo desta capacitagdo contempla as Ordenadores de Despesas, Pregoeiros e Equipe de Apoio, Servidores que atuam nas
areas de Compras, Licitacdes e Contratos, Juridica, Controle Interno e Externo e a todos que queiram conhecer essa modalidade de
licitaco.

3.2. A presente contratacdo devera atender ao quantitativo de 3 (trés) servidores, sendo 1 (uma) dessas vagas como cortesia, da
Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos da ANPD que lidam com a tematica:

3.2.1. Coordenagéo de Licitagdes e Contratos- COLIC 1 (uma) vaga,
3.2.2. Diviséo de Contratos- DICON 1 (uma) vaga;
3.2.3. Diviséo de LicitagBes e Contrata¢gfes- DILIC 01 (uma) vaga; (Cortesia)
Metodologia
3.3. A metodologia dos servigos prestados inclui:
® Planejamento e organizac¢ao do curso;
® Curso com parte pratica com simulagédo real de pregdes eletronicos;
® Duvidas respondidas diretamente pelo instrutor
® Matérias atualizados em conformidade com a seguranca juridica.

3.4. O participante recebera certificado que comprova sua participacdo na capacitagdo, observadas as condi¢cdes de frequéncia
estabelecidas pela instituicdo promotora.

Contetido Programatico

3.5. O objetivo da capacitacao é Demonstrar 0 processo de contratagdo nesta modalidade, informando os tramites de um processo de
pregdo desde o pedido até a sua homologacao e dar conhecimento de todo o tramite legal, de maneira motivada, atendendo a todos os
requisitos que o ato Administrativo requer, fazendo assim, com que o processo de contratacdo atenda a legalidade e eficiéncia exigidas
pelas normas de compras publicas.

O QUE E O PREGAO? - Quando pode ser utilizado? - O pregéo pode ser usado para todos os tipos de aquisices e Contratacées
de - Servigcos?- Vedacédo a modalidade de Pregéo - Obrigatoriedade de aplicar o Pregdo na forma Eletrénica - O que séo Bens e
Servigos Comuns?

QUAIS SAO AS FORMAS DE REALIZAR O PREGAO? - Pregéo Presencial. - Pregéo Eletronico.
TIPOS DE PREGAO - Pregéo por Lote; - Pregéo por Registro de Precos.

DESIGNAQAO DO AGENTE DE CONTRATAQAO/PREGOEIRO E DA EQUIPE DE APOIO- Quem pode ser designado
Pregoeiro? - Forma de designar o Pregoeiro e os membros da Equipe de Apoio. - Prazo para o pregoeiro desempenhar suas
funcdes - Qualificacdo Profissional e perfil do Pregoeiro e da equipe de apoio

PROCEDIMENTOS DO PREGAO - As fases do Pregéo: Preparatéria e Externa; - Procedimentos na fase preparatéria ou interna
do processo licitatorio; - Excesso de Burocracia, falta de planejamento nas contratagdes; - Importancia da Pesquisa de Mercado
na Elaboragéo do Termo de Referéncia.
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PESQUISA DA PRECOS - Requisitos legais da pesquisa de precos; - Dificuldades na pesquisa; - Roteiro para pesquisa de precos
eficiente;

PROCEDIMENTOS DA FASE EXTERNA DO PROCESSO LICITATORIO- Publicacéo do Edital. - Prazos e onde publicar. - A
Publicacdo nos Sitios da Administracdo substitui a publicagdo no Diario Oficial?- Prazos para pedidos de esclarecimentos ou
impugnacao do Edital. - Razoabilidade da Andlise da Tempestividade da Impugnacéo. - Cabe a quem decidir sobre a impugnacao
do Edital e em que prazo?

ATRIBUICOES DO PREGOEIRO E DO LICITANTE SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO - Escolha do Portal pela
autoridade competente.

CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES - Chave de Identificagdo e Senha do Licitante. - Envio de Propostas pelos Licitantes.

PROCEDIMENTOS DA ETAPA COMPETITIVA/JJULGAMENTO- Acompanhamento da disputa pelo pregoeiro; - Condugdo da
etapa de Lances; - Possibilidade de exclusdo de propostas e de lances pelo pregoeiro; - Julgamento de propostas; - O processo
de Negociagéo; - Ampliacdo da disputa; - Procedimentos quando ocorrer Desconexdo; - O que o Pregoeiro deve fazer durante a
sessdo publica; - Momento e Procedimentos para a Andlise de Propostas; - Desclassificacdo por Preco Inexequivel; -
Procedimentos para a Suspenséo da sessao publica; - Diligéncias.

HABILITACAO - O que deve ser consultado pelo pregoeiro para a habilitacdo do fornecedor.

INTENCAO DE RECURSO - Duas fases de intencéio de recurso no pregéo - Procedimentos / Prazos / Situacées.
ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO DO PROCESSO LICITATORIO. ATA ELETRONICA CONSEQUENCIAS
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS NO PREGAO

VANTAGENS DO PREGAO

APLICACAO DA LEI COMPLEMENTAR N° 123, DE 14.12.2006 ESTATUTO NACIONAL DA MICROEMPRESA E DA EMPRESA
DE PEQUENO PORTE NAS AQUISICOES PUBLICAS. - Cumprimento do Decreto n° 8.538, de 06.10.2015 que regulamentou
artigos da - Lei Complementar 123/2006; - Definicdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte; - - Critério de Desempate
nas licitagBes; - As trés situagbes que deverdo ser observadas pela Administracdo para contratagdo de ME e EPP:- Limite de até
R$80.000,00 (Oitenta Mil Reais) Exclusivo para ME e EPP. - Subcontratacdo de ME e EPP. - Reserva de cota de até 25% (Vinte e
Cinco por Cento) do objeto para ME ou EPP- -O procedimento no portal de compras do Governo Federal www.comprasnet.gov.br
para contratagbes com as ME e EPP

SIMULACOES DE PREGOES ELETRONICOS NO COMPRAS.BR (COMPRASNET) - Sessdo publica de disputa; - Fase de
julgamento; - Fase de habilitagcdo; - Fase recursal; - Adjudicacdo e homologagé&o pela autoridade competente.

Objetivo do Curso - Competéncias a Serem Desenvolvidas
3.6. Ao final do curso, o aluno sera capaz de:
® |dentificar as hip6teses de utilizacdo da modalidade de pregéo;
® |dentificar todas as etapas do processo de contrata¢do nesta modalidade;
® Realizar pregdes eletrdnicos com seguranga juridica, sabendo como funciona o processo de licitagdo nessa modalidade;
® |dentificar as etapas do pregdo, tendo seguranca para realizar suspensdes da sessao publica quando necesséario;
® Tomar decisdes em todas as etapas do processo licitatorio, praticando os atos dentro da legalidade;
® Classificar e desclassificar propostas; Identificar possiveis erros no edital de pregéo;
® Verificar a pesquisa de precos, afim de identificar os aspectos aceitaveis do procedimento;

® Conhecer a legislacéo pertinente e realizard simulagfes de pregfes eletrbnicos na integra, conhecendo também como funciona o
pregdo eletronico para o fornecedor, saindo do treinamento com todos os subsidios necessarios para atuar como pregoeiro.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
gue se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Promocao de ambientes inclusivos nos treinamentos, valorizando a diversidade e garantindo a igualdade de oportunidades;
4.1.2. Priorizagéo de materiais e recursos de fornecedores que adotem praticas sustentaveis em sua producgao;

4.1.3. Priorizacdo de material didatico digital em detrimento do material impresso, quando possivel, reduzindo o impacto ambiental;
4.1.4. Incentivo a reducéo de impressdes e documentos fisicos, promovendo o uso de materiais on-line; e

4.1.5. Implementagéo de praticas que minimizem a geragdo de residuos durante os treinamentos, incentivando a reciclagem e a
destinacdo adequada dos materiais.

Subcontratacao

4.2. Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacado

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, uma vez que a contratacdo

possui carater especifico, de baixo risco operacional e sem entrega fisica de bens ou execucdo de servigos continuados, ndo havendo
obrigacdes contratuais complexas a serem resguardadas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: apds a emissdo da nota de empenho de despesa, que substituird o contrato, nos termos do
art. 95 da Lei n® 14.133/2021

5.1.2. A inscrigdo sera confirmada mediante envio da nota de empenho;.

5.1.3. A capacitagdo terd inicio em 14 a 16 de outubro de 2026, totalizando 03 dias.
Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados presencialmente em Brasilia no enderego - Scn Quadra 6, shopping ID, Faculdade Anhanguera, sala 03.
5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: das 08:00 as 12:30 e das 13:30 as 16:00.
Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. Emisséo da Nota de Empenho;

5.3.2. Realizagdo da matricula dos servidores no curso;

5.3.3. Inicio e desenvolvimento do curso;

5.3.4. Encerramento do curso;

5.3.5. Envio de Pesquisa de Satisfagédo do curso aos servidores participantes;

5.3.6. Emisséo dos certificados pela empresa contratada e envio aos participantes;

5.3.7. Emissdo e envio de fatura a Contratante;

5.3.8. Analise de conformidade da documentacéo apresentada pela Contratada, ateste de fatura e subsequente pagamento pela
Contratante.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 5de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério.

Especificagcdo da garantia do servi¢co

5.5. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. As informag0des relevantes para o dimensionamento da proposta estdo detalhadas no presente Termo de Referéncia, abrangendo
quantitativo de participantes, fundamentos da contratacdo, objetivos do treinamento, carga horaria, tematica, modalidade presencial,
contetido programatico, instrutoria, entre outros.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Rotinas de Fiscalizacdo

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagGes para a correcdo da execucdo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.12. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.13. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa
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6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacéo do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutenc¢éo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagfes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de
sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragédo.

6.16.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado
pela fiscalizag&o e gestéo no recebimento definitivo do servico.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A aferi¢cdo da execucgdo do objeto para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.1.1. Cumprimento da carga horaria minima acordada;
7.1.2. Cumprimento dos médulos e do conteudo inicialmente planejado;
7.1.3. Envio dos certificados aos participantes.

7.2. Seréa indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.2.1. Nao produziu os resultados acordados;
7.2.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades contratadas;

7.2.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢co, ou 0s utilizou com qualidade ou
guantidade inferior & demandada.

Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
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7.4. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovagédo da prestac@o dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento a efetivagdo da inscricdo dos participantes,
mediante envio da nota de empenho, e a disponibilizagdo do acesso as atividades previstas na programagdo da 21° Curso Tesouro
Gerencial Avancado da ABOP.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucéo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio,
gue podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do Ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisoario.

7.12. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizag¢éo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢cfes assumidas pelo Contratado, com mencgéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag8es, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgao do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

i) 0 prazo de validade;

i) a data da emisséo;

111) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

1V) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem
onus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. verificar a manutencédo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.25.2. dentificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 06rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacio do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA)
de correcdo monetaria.

Forma de pagamento
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7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.33. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de Crédito
7.36. As cess0es de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

7.36.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracé@o, estd condicionada a celebracédo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.36.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por
parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01,
de 18 de maio de 2020.

7.36.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugédo do
objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.36.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
Contratado.

7.37. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro
de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos
ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes san¢ées:
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8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgéo parcial do contrato, sempre que nado se justificar a imposi¢édo de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que ndo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracgéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria, para as infracBes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimo por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimo por cento) a 30% (trinta
por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (cinco décimo por cento)
a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimo por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 0,5% (cinco
décimo por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6.Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimo por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do
dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0Oes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracé@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo
da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das san¢des serao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conj
untamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancg8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢é@o de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacéo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta, mediante inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 74,
inciso I, alinea "f', da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, por se tratar de contratacdo de servigco destinado ao treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, caracterizada a inviabilidade de competicéo.

9.1.1. A inexigibilidade de licitacdo decorre da impossibilidade de se estabelecer uma competicdo entre os possiveis interessados,
seja pelo fato de que o prestador é o Unico que atende as peculiaridades do objeto contratual pretendido, seja pela impossibilidade
de comparagdo objetiva entre as propostas, eis que se trata de servico eminentemente intelectual, cuja producdo atrela-se
especificamente a técnica Unica de abordagem e modelagem, inerentes a cada profissional ou empresa do ramo.

9.1.2. Nos termos do § 3° do art. 74 da Lei n°® 14.133/2021, considera-se de notdria especializagdo a empresa cujo conceito no
campo de sua atuagdo, demonstrado por desempenho anterior, estudos, experiéncia, publica¢es, organizagdo, aparelhamento,
equipe técnica e outros requisitos pertinentes, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfacéo do objeto contratado.

Razao da Escolha

9.2. A escolha da Professora Antonieta Cursos & Capacitagdo Profissional LTDA - ME justifica-se pela exceléncia técnica e pela
reconhecida experiéncia da instituicdo na capacitagdo da formacéo de servidores publicos em temas relacionados a licitagdes e contratos
administrativos, configurando-se como uma empresa de referéncia nacional na realizacdo de eventos de nivel técnico excelente, com
exclusividade na formacdo de pregoeiros e agentes de compras e licitagbes, com foco em inovagdo, boas préaticas e atualizacédo
normativa, especialmente com atualizacdes da Lei n° 14.133/2021. Com 18 anos de experiéncia no mercado.

9.2.1. A empresa retine um corpo docente altamente qualificado, o curso serd ministrado pelo professor André Pereira Vieira,
Advogado, P6s Graduado em Direito Administrativo POSEAD FGF, Bacharel em Direito Universidade Paulista UNIP Funcionario
Puablico Federal, tendo exercido a funcdo de Assistente e de Coordenador Substituto na Coordenacéo de LicitagBes e Contratos
do Ministério do Desenvolvimento Agrario MDA Consultor na Area de Licitacdes e Contratos, Ministra Cursos e Palestras a nivel
Nacional para a Unido, Estados, Municipios e Distrito Federal de: Pregao eletronico, Licitagbes e Contratos na Administracao
Publica Elaboracédo de Instrumentos Obrigatérios no Processo Licitatério.(Termo de Referéncia, Edital e Contrato) Sistema de
Registro de Precos SRP Formas de Comprar sem licitar na Administracdo Publica e Dispensa eletronica. A reconhecida
experiéncia e especializagcao do professor na matéria conferem maior seguranca e credibilidade ao contetido ministrado, em razao
do elevado nivel técnico e do prestigio de seu curriculo profissional. Dessa forma, o treinamento apresenta caracteristicas
compativeis com as necessidades de capacitacao identificadas por esta Agéncia.

Notéria especializacdo

9.3. A contratada que ird executar a gestdo e ministrar o referido Curso Completo de Pregdo Eletrdnico, com as inovagdes da NLLC
14.133/2021 e IN 73/2022 possui notéria especializagdo no seu campo de atuagdo, demonstrada por meio de suas experiéncias e
curriculos, consoante informado no conteddo da proposta.
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9.4. Dessa forma, a combinacao entre a exceléncia institucional da empresa Professora Antonieta Cursos & Capacitacdo Profissional
LTDA - ME e a trajet6ria académica e profissional dos professores que ministrardo o curso assegura a melhor técnica e a notéria
especializacéo exigida, fundamentando a escolha como medida legitima no &mbito da inexigibilidade.

Regime de Execucao

9.5. O regime de execucéo do objeto sera de empreitada por prego global.
Exigénciasde habilitacdo

9.6. Para fins de habilitacédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em
todo o territério nacional;

9.8. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diéario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢géo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

9.12. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresdéria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PuUblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.14 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacgdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. A presente contratacdo devera atender ao quantitativo de 2 (dois) servidores e uma cortesia, totalizando o valor de R$ 5.000,00
(cinco mil reais). Esse valor, praticado pelo fornecedor para a prestagéo do servico, estd em conformidade com o praticado no mercado,
inclusive no que pdde ser aferido por meio de demonstrativos pretéritos de servigos iguais ou similares prestados junto a outras entidades.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da
Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
Orgdo: Agéncia Nacional de Protecéio de Dados
Unidade Orgamentaria: 30212
Unidade Gestora: 302122
Gestao: 30212
Funcional Programatica: 04.125.5115.21D5.5664
Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 234.917 — Promog¢&o da Valorizacdo e o Desenvolvimento
Acao Orcamentaria: 21D5
Plano Orcamentario: 0003 — Promog¢éo da Valorizacdo e o Desenvolvimento
Natureza de Despesa: 3.3.90.39-48 - Servico de Selecéo e Treinamento
Fonte de Recursos: 1000

Esfera: 10

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag6es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
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13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

1.1. O contratado tera o prazo de 5 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocagdo, para aceitar o instrumento equivalente ao
contrato, Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme
Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1. S&o obrigagbes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus
anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢fes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢bes, imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas
expensas, certificando-se de que as solug¢des por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢do do objeto, no prazo, forma e condi¢des
estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgéo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigag6es pelo Contratado.

3.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente
Seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto. , observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinag@es regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;
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4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracéo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.3. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realiza¢&o ou finalizacdo do servi¢co no
prazo estabelecido, para adogao de agdes de contingéncia cabiveis.

4.1.4. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do empreendimento.

4.1.5. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢do de aprendiz para
0s maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacéo;

4.1.6. Ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagcéo de trabalho noturno e em condic¢des perigosas e insalubres e
a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de
junho de 2008;

4.1.7. Guardar sigilo sobre todas as informag6es obtidas em decorréncia da execugado do objeto;
5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razao da licitagdo ou da contratacdo, a partir da apresentacéo da proposta no certame, independentemente de declaracéo ou
de aceitacéo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os
principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

5.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com excecéo das hipéteses
do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obriga¢8es legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigaces.

5.5. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.6. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos
dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

5..7. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios
ou abusos.

5.7.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses
dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.

5.8. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado
pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado
para tanto.

6.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que
devera a Administragdo providenciar a readequacéo do cronograma fixado para a contratagéo.

6.3. Quando a nao conclusao do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢fes administrativas; e

6.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execucao contratual.

6.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 16 de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



6.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.4.3. Indenizag6es e multas.

6.5. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na
licitacdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢Bes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —
€ normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES

8.1. Eventuais alteraces contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia, Se¢do Judiciaria do Distrito Federal, para dirimir os litigios que decorrerem da
execugdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Local-UF, ........ de ...oooovviiiinnn, de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as disposi¢des e obrigagbes
previstas no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Inexigibilidade n°........... 120....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de
contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

LUCYKELLE RAMOS DE BRITO CARVALHO
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 05/10/2026 as 12:48:22.

LINCON RODRIGO HENKE

Coordenador de Logistica Substituto

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/10/2026 as 14:36:28.

FLAVIA DUARTE NASCIMENTO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/10/2026 as 12:44:00.
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