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CONTRATO N° __ /2026 QUE ENTRE S| CELEBRAM A “UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO
CAETANO DO SUL - USCS”, E A EMPRESA XXXX XXXXX XXXXX

Aos ~ diasdomésde  do ano de 2026, a Universidade Municipal de Sao Caetano
do Sul - USCS, por intermédio da Reitoria, inscrita no CNPJ sob n° 44.392.215/0001-70, sediada a
Avenida Goias, 3400, Bairro Barcelona - Sdo Caetano do Sul - CEP 09550-051 — Estado de Sao
Paulo, neste ato representada pelo Reitor, 0 Senhor Leandro Campi Prearo, inscrito no Cadastro de
Pessoa Fisica sob numero 215.*** ***-55, doravante denominada Contratante e, de outro lado, a
empresa XXXX XXXX XXXX, inscrita no CNPJ sob n® XX XXXXXX/XXXX-XX, sediada a
(ENDERECO)Rua XXXX XXXXX XXXX, n® XXX — Bairro: XXXXX — (Municipio) — UF, CEP XX.XXX-
XXX, neste ato legalmente representado, pelo Senhor(a) XXXXX XXXXX XXXX, portador do
Cadastro de Pessoa Fisica n°® XXX.******.XX, doravante denominada CONTRATADA, com
fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021, estando as partes vinculadas ao Processo de Compras
698/2026 — Dispensada Eletronica n® 03/2026, assinam o presente contrato de prestacao de servigo,

obedecendo as seguintes disposi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente instrumento contrato tem por objeto a contratacédo de servigos técnico-
especializados em coordenagéo, organizacao, planejamento e execugao de Concursos Publicos,
conforme especificagcdes e condigdes abaixo e estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo | e
na Planilha de Composigédo de Precos — Anexo Il.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO DE EXECUGAO

2.1.A CONTRATADA ficara a disposicao da CONTRATANTE, para execugao de concurso publico
e/ou processo seletivo, conforme necessidade da CONTRATANTE, ficando certo que para cada
certame sera emitido uma Ordem de Servigo especifica ou Solicitagdo de Execucado de Servigos

durante toda vigéncia deste contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. O presente instrumento contratual tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021.

3.2. No caso de prorrogacéo sera lavrado o Termo respectivo.

CLAUSULA QUARTA — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1. E de responsabilidade da Contratada, manter durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagao.

4.2. Assumir integral responsabilidade pela boa execugao e eficiéncia dos servigos que efetuar,

assim como pelos danos decorrentes da realizagdo dos mesmos.
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4.3. Fornecer, em qualquer época, os esclarecimentos e informagbes técnicas que venham a ser
solicitados sobre os servigos realizados.

4.4. Usar mao-de-obra capacitada que assegurem a execugao integral dos servicos no prazo
convencionado, com a qualidade que os servigos exigem.

4.5. Considerar que a agao da fiscalizagdo nao exonera a Contratada de suas responsabilidades
contratuais.

4.6. A USCS nao assumira nenhuma responsabilidade pelo pagamento de impostos e outros
encargos que competirem a Contratada, nem se obrigara a fazer a essa qualquer restituicdo ou

reembolso de quantias ou acessdrios que a mesma despender com esses pagamentos.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR E DOS RECURSOS
5.1. Pela execugao dos servigos objeto deste contrato, a Universidade Municipal de Sao Caetano

do Sul pagara a Contratada o valor total de R$ XX.XXX,XX (valor por extenso), conforme descrito

abaixo:
CONCURSO PUBLICO
ESCOLARIDADE/AREA DE ATIVIDADE TAXA DE INSCRICAO
Ensino Médio e/ou Técnico RS
Ensino Superior (drea Administrativa) RS
Professores (Exceto para o Ensino Superior) RS
Professores/Docentes para o Ensino Superior RS
TOTAL
CONCURSO PUBLICO
DESCRICAO CUSTO FIXO
Execugdo de Concurso Publico para provimento de cargos de RS
Professores/Docentes para o Ensino Superior
PROCESSO SELETIVO
ESCOLARIDADE/AREA DE ATIVIDADE TAXA DE INSCRICAO
Ensino Médio e/ou Técnico RS
Ensino Superior (area Administrativa) RS
Professores (Exceto para o Ensino Superior) RS
Professores/Docentes para o Ensino Superior RS
TOTAL
VALOR TOTAL DA PROPOSTA
DESCRICAO PRECO GLOBAL

Contratacdo de instituicdo para prestacdo de servicos técnicos
especializados de Planejamento, Organizacdo e Execucdo de
Concursos Publicos e/ou Processos Seletivos de Provas e/ou Provas
e Titulos para provimento de cargos efetivos e fungbes para a
UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL - USCS

RS (somatdria dos custos
apresentados nas tabelas acima)

5.2. Com excecgao do concurso para os cargos de docente de Ensino Superior para os CAMPUS
Sao Caetano do Sul e Itapetininga, a prestagao dos servi¢os de execugado de Concursos Publicos
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ou Processos Seletivos sera realizada a custo zero, sem 6nus para a Universidade Municipal de
Sao Caetano do Sul — USCS.

5.3. Para os cargos de docente para o ensino superior, além dos valores das taxas de inscrigdes,
a CONTRATADA devera indicar o valor fixo a ser pago pela Universidade Municipal de S&o
Caetano do Sul — USCS, custo este restrito a este certame.

5.4. Para os demais concursos publicos e/ou processos seletivos, ndo havera custo fixo direto a
ser pago pela CONTRATANTE em favor da CONTRATADA pelos servigos aqui descritos.

5.5. Assim, com excecgado do concurso publico para Docente para o Ensino Superior, para a
realizagéo da prestagéo dos servicos, a CONTRATADA sera remunerada exclusivamente através
do valor das inscrigbes pagas pelo candidato.

5.6 Os valores atinentes as inscricdbes, conforme proposta a ser apresentada pela
CONTRATADA, serao recolhidos em favor da CONTRATADA, sendo a taxa de inscricao
estabelecida em razéo do cargo, escolaridade e do tipo de certame a ser realizado, conforme os
quadros do item 5.1.

5.7. As despesas onerarao a Classificagao da despesa Orgamentaria:
12.122.1500.2.100.3.3.90.39.00.04.110.0000, de conformidade com o disposto no paragrafo 1° do
artigo 12 da Lei n°® 10.320, de 16/12/1967.

CLAUSULA SEXTA — DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado a Contratada, no prazo até 20 (vinte) dias do més subsequente
contados da emissdo da nota fiscal, a qual somente podera ser emitida apds o recebimento do
Termo de aprovagdo e liberacdo de pagamento emitido pelo fiscalizador, juntamente com a
documentacao fiscal completa (nota fiscal, fatura e demais documentos exigiveis).

6.1.1. A ordem de pagamento sera emitida em favor da Contratada, através de boleto bancario,

ficando terminantemente vedada a negociagdo da duplicata mercantil na rede bancaria ou com
terceiros

PARAGRAFO PRIMEIRO: Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente
bancario, o pagamento ocorrera no primeiro dia util imediatamente subsequente.

PARAGRAFO SEGUNDO: Havendo divergéncia ou erro na emiss&o da documentacdo fiscal, sera
interrompida a contagem do prazo para fins de pagamento, sendo iniciada nova contagem somente
apos a regularizagao da documentagéo fiscal.

PARAGRAFO TERCEIRO: A constatagdo de irregularidades na execugao deste ajuste motivara o
desconto da importancia correspondente ao descumprimento, sem prejuizo da eventual resciséo e

aplicacdo das penalidades fixadas na clausula oitava.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE DE PREGOS
7.1. Os valores constantes da proposta expressos em reais nao sofrerao reajustes pelo periodo de
12 meses. Apos esse periodo, caso necessario sera aplicado o indice de prego IPCA fornecido pelo

IBGE, ou outro que venha a substitui-lo.

7.2. O reajuste podera ser concedido mediante expressa solicitagdo da Contratada, para analise e
negociagdo com a USCS, e tera incidéncia de pagamento respeitando-se as condi¢des e periodos
estabelecidos no item 7.1.
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CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a proponente vencedora do
certame e/ou contratada que der causa a inexecugéao parcial ou total do contrato; ensejar o
retardamento da execug¢do do instrumento; apresentar documentagdo ou praticar ato
fraudulento durante a execugao do contrato; comportar-se de modo inidébneo ou cometer
fraude de qualquer natureza; praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n°
12.846/2013.

8.1.1. As empresas que cometerem as infragbes dispostas no item 8.1., estardo sujeitas a
aplicagdo de adverténcia formal, impedimento de licitar e contratar com a administragédo
publica, ser declarada inidénea para licitar e contratar, além da aplicagdo de multas
reparatorias e/ou moratdrias, conforme o caso.

8.1.2. A aplicagdo das sangbes previstas neste contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Universidade USCS, bem como nao
impede essa administracao de se utilizar cumulativamente da aplicagédo das san¢des com
as multas previstas.

8.2. A recusa injustificada da adjudicataria em aceitar ou retirar o termo de contrato, no prazo e
nas condigdes estabelecidas caracterizara descumprimento total da obrigagdo assumida,
sujeitando-o a juizo da Administragao, nos termos da legislagao, inclusive, municipal:

8.2.1. Ao pagamento de multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato;

8.2.2. Ao pagamento correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo ou
contratagdo, para o mesmo fim.

8.3. Pela inexecucgéo total do contrato, sera aplicada a Contratada a multa de 30% (trinta por
cento) sobre o valor total do ajuste;

8.4. Pela inexecucgao parcial do contrato, sera aplicada a Contratada a multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida.

8.5. Pelo atraso injustificado a Contratada incorrera em multa diaria de 0,5% (cinco décimos por
cento) sobre o valor do contrato, excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos
impostos incidentes, quando destacados no documento fiscal, sendo que a aplicagédo da
multa tera inicio no primeiro dia seguinte ao término do prazo contratual ou de execugao do
Servigo.

8.5.1. Os atrasos injustificados superiores a 30 (trinta) dias corridos serdo obrigatoriamente
considerados inexecugéo total ou parcial, estando a Contratada sujeita as sanc¢des previstas
nos subitens 8.3 ou 8.4.

8.6. As multas a que aludem os subitens anteriores nao impedem que a Administracéo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique outras sangbes previstas nas Leis Federais e
Municipais, a saber:

8.6.1. Adverténcia, por escrito, no caso de pequenas irregularidades.

8.6.1.1. A sancéo de adverténcia podera ser aplicada nos seguintes casos:

|.Descumprimento das determinagdes necessarias a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados na prestagao dos servigos;

[I.Outras ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos servigos da
Contratante, desde que nao caiba a aplicagdo de san¢édo mais grave.

8.6.2. Suspenséo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a Administragéo,
pelo prazo de até dois anos, quando da inexecugao contratual sobrevier prejuizo para a
Administragéo;

8.6.2.1. A penalidade de suspenséao sera cabivel quando a Contratada participar do certame e for
verificada a existéncia de fatos que o impegam de contratar com a Administragdo Publica.
Cabera ainda a suspensdo quando a Contratada, por descumprimento de clausula
contratual tenha causado transtornos no desenvolvimento dos servigos da Contratante.

8.6.3. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitagao.
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8.6.3.1. Se a Contratada deixar de entregar a documentac¢ao ou apresenta-la falsamente, ensejar o
retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugao do contrato, comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara, pelo
prazo de até cinco anos, impedido de contratar com a Administragdo Publica, sem prejuizo
das multas previstas neste contrato e das demais cominagdes legais.

8.6.4. Verificado que a obrigacdo foi cumprida com atraso injustificado caracterizando a
inexecugdo parcial, a Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul podera reter
preventivamente, o valor da multa dos eventuais créditos que a Contratada tenha direito,
até a decisao definitiva, assegurada a ampla defesa.

8.6.4.1. Se a USCS decidir pela ndo aplicagdo da multa, o valor retido sera devolvido a Contratada.

8.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.8. Independentemente das sangdes retro, a Contratada ficara sujeita ainda, a composigao das
perdas e danos causados a Administragao e decorrentes de sua inadimpléncia, bem como
arcara com a correspondente diferenca de precos verificada em nova contratagdo, na
hipétese de os demais classificados nao aceitarem a contratacdo pelos mesmos precos e
prazos fixados pelo inadimplente.

8.9. A personalidade juridica da empresa vencedora podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com a empresa vencedora.

8.10. E assegurada nos termos legais, os prazos para exercicio do direito da ampla defesa e do
contraditério, na aplicacdo das sancgdes previstas no escopo dos artigos 155 a 162 da Lei n°

14.133/2021, conforme o caso.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1. A falta de cumprimento das obriga¢des assumidas no presente instrumento ou a incidéncia do
comportamento descrito no artigo 137 da Lei n° 14.133/2021, dara direito a USCS de rescindir,
unilateralmente este contrato, independentemente de interpelagao judicial, sendo aplicaveis, ainda,
as disposigcdes contidas no artigo 139 da mesma legislacdo. A rescisdo contratual dar-se-a ainda
em decorréncia da aplicagéo dos termos contidos no artigo 138 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. O Gestor e fiscalizador do presente termo de contrato serédo o sr. Orlando Antdnio Bonfatti e o
sr. Denis Zoanon Amorim, que sera responsavel pelo acompanhamento e execugédo do termo
contratual objeto do presente certame, procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento do ajuste, bem como, responsabilizar-se-a pela
vigéncia com o consequente controle dos prazos de inicio e término contratual, eventual
prorrogacéao, aditamentos e instauragcado de novo processo de licitagdo quando couber.

10.2. Nao obstante ser a Contratada a unica e exclusiva responsavel, inclusive perante terceiros,

pela execugdo do objeto do contrato, reserva-se a Contratante o direito de, sem que de qualquer
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forma restrinja a plenitude da responsabilidade da Contratada, exercer a mais ampla fiscalizagao

dos servicos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO

11.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sao Caetano do Sul, Estado de Sao Paulo, com expressa
renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para toda e qualquer agao oriunda deste
ajuste e que nao possa ser resolvida de comum acordo entre as partes.

11.2. E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em 2(duas) vias
de igual teor e forma, perante a presenga de 2(duas) testemunhas.

S&o Caetano do Sul, de de 2026.

Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul

Contratante
XXXXX XXXXX XXXX
Contratada
Testemunhas
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
CPF: XXX ***#*%.XX CPF: XXX ** **_XX
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TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E RESPONSABILIDADE DE PROTEGCAO DE DADOS

PESSOAIS
Dispensada Eletronica n° 03/2026
Processo de Compras n° 698/2026
(responsavel ou representante legal da
empresa), inscrito no CPF sob o n° , abaixo firmado, vinculado nestes termos ao
Contrato n° /2026, no qual figura como Contratada a empresa
, inscrita no CNPJ sob o n° , assumo o

compromisso de manter confidencialidade e sigilo sobre todas as informagdes técnicas, bem como
a responsabilidade e prote¢do dos dados pessoais na conformidade do disposto na Lei n°
13.709/2018 e suas alteragdes, como também a eventuais regulamentacdes relacionadas a
Contratante, Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul - USCS.

Comprometendo-me ainda, por este termo de confidencialidade e sigilo a ndo repassar o
conhecimento das informagdes, responsabilizando-me pelos funcionarios que vierem ter acesso as
informacgdes, obrigando a Contratada ao ressarcimento de quaisquer danos e/ou prejuizos oriundos
de uma eventual quebra de sigilo ou confidencialidade das informagdes fornecidas.

Para os fins previstos neste termo e no Contrato, os termos a seguir serdo interpretados conforme
alegislacao brasileira, notadamente Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 e alteragdes posteriores
(a “Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais” ou “LGPD”), com os seguintes significados:

- “ANPD” ou “Autoridade Nacional de Protegcdo de Dados Pessoais” é a autoridade regulatéria
maxima para dispor sobre assuntos de protecdo de dados pessoais no Brasil.

- “Controladora” significa a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao Tratamento de Dados Pessoais, ou seja, nos moldes do
presente Termo, a USCS.

- “Dado Pessoal” ou “Dados Pessoais” significa qualquer informacgéo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel, ou seja, que tenha o potencial de ser usada, de forma direta ou indireta,
isoladamente ou em conjunto, para identificar uma pessoa natural.

- “Dados Pessoais Sensiveis” significa qualquer Dado Pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicgao religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente a sadde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural.

- “Legislacdo de Protecdo de Dados” significa qualquer legislagdo nacional, decretos,
regulamentos, inclusive normas regulatérias emitidas pela ANPD, aplicavel a protecdo da
privacidade e de Dados Pessoais no contexto do Tratamento de Dados Pessoais, incluindo, mas
nao se limitando a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais.

- “Incidente de Segurancga” significa qualquer acesso ndo autorizado a Dados Pessoais e
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo comunicagcao ou qualquer forma de
Tratamento inadequado ou ilicito dos Dados Pessoais.

- “Operadora” significa a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de Dados Pessoais em nome da Contratante e em conformidade com suas instrugoes
legais, ou seja, nos termos do Contrato.

- “Titular de Dados Pessoais” ou “Titular” significa a pessoa natural a quem se referem os Dados
Pessoais que séo objeto de Tratamento.

- “Tratamento” significa toda operagao realizada com Dados Pessoais, como as que se referem a
coleta, produgéo, recepc¢ao, classificagao, utilizagédo, acesso, reproducéo, transmissao, distribuigao,
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processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliagao ou controle da informacéo,
modificagao, transferéncia, difusdo ou extragao de dados.

1. Das Informagées Tecnologicas e Confidenciais

Nao disponibilizar as informagdes tecnoldgicas e confidenciais, que em razdo do desempenho da
prestacdo dos servicos objeto do Contraton® /2026 tiver acesso, tais como codigos fontes dos
softwares de propriedade da USCS, Sistema de Gestdo Académica, bem como informacdes de
propriedade da USCS que eventualmente sejam acessadas pela Contratada na consecugao do
objeto, inclusive informagdes de clientes internos e externos. As demais informagdes confidenciais,
incluindo, dentre outras, todas e quaisquer informagbes orais e/ou escritas, transmitidas e/ou
divulgadas pela Contratante serdo confidenciais, restritas e de propriedade desta.

Informagdes confidenciais e tecnoldgicas devem significar, sem se limitar, toda e qualquer
informacgao, de natureza técnica, operacional, comercial, juridica, know-how, planos de negdcios,
metodos de contabilidade, técnicas e experiéncias acumuladas, documentos, contratos, papéis,
estudos, pareceres, pesquisas, codigos fontes, transmitida pela Contratante a Contratada.

2. Do Uso
A Contratada concorda em usar as informacdes confidenciais e tecnoldgicas recebidas da empresa
como proposito restrito de se fazer cumprir o estabelecido no Contrato.

3. Da nao Divulgagao

A Contratada ao receber a informacao confidencial somente podera usa-la para o propdsito
estabelecido no item 2 acima e zelara para que tais informacdes confidenciais e tecnolégicas néao
sejam de qualquer forma divulgadas ou reveladas a terceiros, utilizando-se, no minimo, do mesmo
zelo e cuidado que dispensa as suas proprias informagdes confidenciais.

4. Das Coépias

A Contratada fica desde ja proibida de produzir cépias ou back-up sem licengca da empresa, por
qualquer meio ou forma, de quaisquer documentos fornecidos ou que tenham chegado ao seu
conhecimento em virtude do Contrato, além daquelas imprescindiveis ao desenvolvimento de seu
trabalho, considerando que todas sejam informagdes confidenciais.

5. Da Propriedade

Toda informagao confidencial e tecnolégica permanecera sendo de propriedade da parte que revelar
a informagao confidencial, somente podendo ser usada pela parte receptora para os fins de
execucgao do Contrato. Tais informagdes confidenciais e tecnoldgicas, incluidas as copias realizadas
serao retomadas a parte reveladora ou entao destruidas pela parte receptora, tdo logo que tenha
terminado o prazo do Contrato.

6. Da Protecao de Dados Pessoais

Cada Parte se compromete a cumprir com o disposto na Legislacdo de Protecdo de Dados na
execucao do objeto do Contrato. A Contratada podera realizar o Tratamento de todos os Dados
Pessoais em nome da Contratante nos termos do contrato limitando o acesso aos Dados Pessoais
que tratar em nome da Contratante a seus colaboradores que tenham necessidade de acesso a tais
Dados Pessoais para executarem as suas fung¢des, assegurando que tais colaboradores sejam
treinados com relagédo as obrigacdes de confidencialidade previstas nesse Termo e no Contrato, e
concordem em cumpri-las.

6.1. A Contratada tratara os Dados Pessoais com a finalidade exclusiva e estritamente necessaria
ao cumprimento do Contrato e de acordo com as instrugdes legais da Contratante. A Contratada
nao ira realizar o Tratamento de Dados Pessoais para qualquer outra finalidade nao prevista no

Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul www.uscs.edubr  (§)(9) uscsoficial

Campus Barcelona: Av. Goids, 3.400 - Bairro Barcelona | Sao Caetano do Sul - SP | Campus Centro: Rua Santo Antdnio, 50 - Centro | Sao Caetano do Sul - SP
Campus Centro II: Rua Samuel Klein, 83 (2° andar) - Centro | Sdo Caetano do Sul - SP | Campus Conceigéo: Rua Conceicao, 321 - Bairro Santo Antdnio | Séo Caetano do Sul - SP

Campus Itapetininga: Av. Dr. Ciro Albuquerque, 4.750 - Taboaozinho | Itapetininga - SP| Campus Manoel Coelho: Rua Manoel Coelho,600 (6° andar) - Centro | Séo Caetano do Sul - SP

Campus Sao Paulo: Rua Treze de Maio, 681 - Bairro Bela Vista | Sao Paulo - SP.



l
Contrato, a menos que seja autorizada previamente por escrito pelo(s) representante(s) legal(is) da
Contratante.

6.2. A Contratada ndo podera transferir quaisquer Dados Pessoais relacionados ao Contrato, inclusive
no que concerne ao armazenamento de dados em nuvem, salvo se previamente autorizado, por escrito,
pela Contratante.

6.3. Dentro do prazo de 15 (quinze) dias (a) apés os Dados Pessoais ndo mais serem necessarios
para os propositos do Contrato, ou (b) apés o encerramento do prazo do Contrato, ou, ainda, (c) por
qualquer razdo, como a devolugdo ou migragdo dos Dados Pessoais a outra empresa, por decisao
da Contratante, a Contratada devera apds, destruir todos os Dados Pessoais em sua posse ou
controle em decorréncia do Contrato. Nao obstante o disposto acima, a Contratada podera manter
uma cépia dos Dados Pessoais necessarios ao cumprimento do prazo previsto na legislacdo
aplicavel, devendo a Contratada, nesse caso, informar para a Contratante quais Dados Pessoais
serao mantidos, o prazo de sua guarda e qual o fundamento legal que justifica essa retengéo. Apds
o término do prazo legal, a Contratada devera destruir imediatamente os referidos Dados Pessoais.
Nessa hipétese, as obrigagdes relativas a Dados Pessoais previstas neste instrumento continuardo em
vigor até que todos os referidos Dados Pessoais sejam destruidos.

6.4. Nao obstante quaisquer obrigagbes previstas no Contrato estabelecendo padrbes para
sistemas, aplicagdes, arquivos de dados e outras ferramentas de tecnologia, a Contratada garante
que adotou e implementou, e mantera durante o prazo do Contrato, as medidas organizacionais e
técnicas de seguranca para proteger os Dados Pessoais contra destruicdo indevida,
compartilhamento irregular ou n&do-autorizado, perda acidental, alteragdo, acesso ou divulgagéo
irregulares e/ou qualquer forma de Tratamento inadequado ou ilicito dos Dados Pessoais. A
adequabilidade dessas medidas sera avaliada a luz das técnicas mais modernas, custo de
implementagado, natureza dos Dados Pessoais e risco aos quais os Dados Pessoais estejam
expostos. Essas medidas serdo pelo menos iguais ou superiores a, cumulativamente: (i) qualquer
regulamentacgao definida pela ANPD ou outro érgdo governamental competente; (ii) padrées do
ramo da Contratante e (iii) medidas que a Contratada adotar para proteger outro Dado Pessoal em
sua posse ou controle.

6.5. Imediatamente e nunca em prazo superior a 24 (vinte e quatro) horas apds tomar ciéncia ou
suspeitar razoavelmente de qualquer Incidente de Seguranga que possa comprometer a
integridade, confidencialidade e/ou disponibilidade de qualquer Dado Pessoal, a Contratada devera
notificar a Contratante, por escrito, sobre tal fato. Referida notificagdo devera, no minimo:

(a) descrever a natureza dos Dados Pessoais afetados, as categorias e o nimero de titulares dos
Dados Pessoais em questao;

(b) fornecer informagdes sobre os titulares de Dados Pessoais envolvidos;
(c) informar as medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a prote¢cdo dos Dados Pessoais;

(d) comunicar o nome e os detalhes de contato do encarregado ou responsavel por protecdo de
Dados Pessoais da Contratada;

(e) descrever as provaveis consequéncias e riscos relacionados ao Incidente de Seguranca;

(f) descrever as medidas adotadas ou propostas a serem adotadas para solucionar o Incidente de
Seguranga; e

(g) descrever as medidas que foram ou serao tomadas para reverter ou mitigar os efeitos das perdas
relacionadas ao Incidente de Segurancga.

6.6. A Contratada devera cooperar com a Contratante e adotar as medidas razoaveis, conforme as
instrugées da Contratante para auxiliar na investigagcao, mitigagédo e corregao de cada Incidente de
Seguranga, permitindo a Contratante (i) realizar uma investigagcdo completa sobre o Incidente de
Seguranga, (ii) formular uma resposta correta e adotar medidas adicionais adequadas em relagéo
ao Incidente de Segurancga, a fim de atender a qualquer requisito da legislagdo aplicavel.

6.7. As Partes concordam em coordenar e cooperar de boa-fé no desenvolvimento do contetdo de
quaisquer declarag¢des publicas relacionadas ou de quaisquer avisos necessarios para os Titulares
afetados pelo Incidente de Seguranca ou para a ANPD. A Contratada n&o deve informar terceiros
sem antes obter o consentimento prévio, por escrito, da Contratante, a menos que seja exigida
notificacdo pela legislacdo a qual a Contratada esteja sujeita. Nesse caso, a Contratada devera, na
maxima extensao permitida pela legislagédo aplicavel, informar a Contratante sobre tal requisito legal,
fornecer uma coépia da(s) notificacdo(des) proposta(s) e considerar os comentarios feitos pela
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Contratante, antes de notificar a quaisquer terceiros sobre o Incidente de Segurancga.

6.7.1. Se a Contratante incorrer em custos, diretos ou indiretos, em razdo do Incidente de
Seguranga, incluindo investigar, remediar e mitigar o seu impacto, a Contratada concorda em
reembolsar a Contratante dos respectivos custos. Mediante corregédo satisfatéria do Incidente de
Seguranga, a Contratada concorda em tomar agdes razoavelmente necessarias para evitar nova
ocorréncia e fornecera declaragdes escritas para a Contratante sobre as medidas apropriadas que
foram tomadas para proteger a Contratada contra a ameaca de uma ocorréncia de fato similar.

6.8. A contratada notificara a contratante, imediatamente, sobre qualquer solicitagao recebida de
um titular cujos dados pessoais estejam sendo tratados pela contratada em razdo do contrato. A
contratada concorda em cumprir com todas as instrugdes razoaveis solicitadas pela contratante
quanto a resposta a tal solicitagao individual e a nao responder a qualquer solicitagdo de titular de
dados pessoais diretamente. Além disso, a contratada concorda em fornecer toda e qualquer
assisténcia requerida pela contratante para responder, dentro do periodo exigido pela legislacao de
protecdo de dados ou politica da contratante, a qualquer solicitacdo individual recebida pela
contratada ou pela contratante.

6.9. A Contratada concorda em responder total e em até 2 (dois) dias Uteis a todos os
questionamentos da Contratante relacionados ao Tratamento de Dados Pessoais relativos ao
Contrato, e auxiliar a Contratante a responder total e prontamente aos questionamentos de qualquer
autoridade competente relativos ao Tratamento de Dados Pessoais relacionado ao Contrato,
incluindo a ANPD. A Contratada notificara a Contratante imediatamente de qualquer solicitacdo
efetuada pela ANPD ou outra autoridade competente para divulgar Dados Pessoais que a
Contratada trate em nome da Contratante, salvo se tal comunicagéo for proibida pela Legislacao.
Adicionalmente, a Contratada concorda em cooperar com a Contratante para responder ou objetar
tal solicitagao.

6.10. A Contratada concorda que, mediante requisicao razoavel da Contratante, disponibilizara suas
instalagdes para auditoria de conformidade da Contratante em relagédo as obriga¢des deste Termo
ou do Contrato, a ser realizada pela prépria Contratante ou empresa designada pela Contratante. A
Contratada devera cooperar integral e satisfatoriamente com a referida auditoria. No caso dessa
auditoria revelar falhas materiais ou fragilidades nos esforgcos de protegdo de Dados Pessoais por
parte da Contratada, a Contratante tera o direito de suspender ou terminar o Contrato, bem como a
execugao dos servigos que acarretam o Tratamento de Dados Pessoais até que tais medidas sejam
resolvidas adequadamente.

6.11. A Contratada defendera, indenizara e mantera indene a Contratante de quaisquer demandas,
exigéncias, despesas, danos, perdas, custos, taxas ou penalidades decorrentes do descumprimento
da Contratada da Legislacdo de Protegdo de Dados, bem como do Contrato. Ndo obstante qualquer
previsdo no Contrato em contrario, as obrigacdes de indenizagao estabelecidas neste item nao estardo
sujeitas a nenhuma limitagao de responsabilidade da Contratada.

6.12. A Contratada declara e garante que:

(a) realizara Tratamento dos Dados Pessoais tdo somente dentro dos limites e na medida em que
for autorizado pela Contratada, conforme suas instrugdes explicitas;

(b) caso a Contratada perceba que sera incapaz de cumprir com os requisitos exigidos pela
Legislacdo de Protecdo da Dados, comunicara tal fato imediatamente e por escrito a Contratante,
que podera, a seu unico e exclusivo critério, suspender a transferéncia de Dados Pessoais ou
rescindir o Contrato;

(c) ira realizar a criptografia de quaisquer Dados Pessoais Sensiveis armazenados em aparelhos
portateis, bem como de todo Dado Pessoal solicitado pela Contratante, dentro do que lhe for
razoavelmente exigido;

(d) ndo tem conhecimento de nenhum Incidente de Seguranga nos ultimos 5 (cinco) anos que possa
afetar o Contrato ou a outra Parte; e

(e) encontra-se plenamente capaz de cumprir com os termos e condigdes do presente Termo, do
Contrato e da Legislagdo de Protecdo de Dados e que, no evento de uma relevante alteragdo das
normas aplicaveis as atividades de Tratamento de Dados Pessoais que tenha potencial de modificar
sua conformidade legal e contratual, notificara a Contratante imediatamente; e

(f) implementou todas as medidas organizacionais e técnicas de seguranga exigidas nos termos do
Contrato da Legislacédo de Protegdo de Dados.
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7. Da Responsabilidade

A Contratada se obriga a ndo discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer
titulo ou dispor das informagdes confidenciais para nenhuma pessoa, fisica ou juridica e para
nenhuma outra finalidade que nao seja exclusivamente relacionada ao objeto referido, cumprindo-
Ihe adotar cautelas e precaugdes adequadas no sentido de impedir o seu uso indevido por qualquer
pessoa que, por qualquer razéo tenha tido acesso a elas.

Restituir imediatamente o documento ou outro suporte que contiver informagdes sigilosas a parte
reveladora, sempre que esta as solicitar ou sempre que as informagdes deixarem de ser necessarias
e, ndo guardar para si, em nenhuma hipétese, copia, reprodugdo ou segunda via das mesmas.

8. Da violagao

A Contratada que recebe e tem conhecimento de informagao confidencial, reconhece e aceita que,
na hipétese de violagdo de quaisquer das clausulas deste Termo, estara sujeito as sangdes e
penalidades legais conforme a Lei n® 9.609/1998 e Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das perdas e
danos que der causa, inclusive as de ordem moral ou concorrencial, bem como as de
responsabilidades civis e criminais respectivas.

9. Do Prazo

A vigéncia da obrigacdo de confidencialidade, sigilo, protecdo e responsabilidade pelos Dados
Pessoais assumida pela minha pessoa por meio deste Termo e, por conseguinte a empresa
denominada Contratada tera validade pelo tempo que perdurar o Contrato e disponibilizagao de
informacgdes por parte da Contratante.

S30 Caetano do Sul, de de 2026.

Nome e assinatura do responsavel pelo contrato
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USCS

ANEXO |
Contrato n°® XX/2026
TERMO DE REFERENCIA

AREA REQUISITANTE: REITORIA

1. OBJETO:

Contratagdo de instituicdo para prestacdo de servigos técnicos especializados de Planejamento, Organizagdo e
Execugdo de Concursos Publicos e/ou Processos Seletivos de Provas e/ou Provas e Titulos para provimento de
cargos efetivos e fungdes para a UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL — USCS, conforme

estabelecido neste Termo de Referéncia.

1.1. ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES:

~ UNIDADE DE
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE

Contratacdo de instituicdo para prestacdo de
servigos técnicos especializados de
Planejamento, Organizagdo e Execucdo de
01 Concursos Publicos e/ou Processos Seletivos de Servico 01
Provas e/ou Provas e Titulos para provimento de
cargos efetivos e fungdes para a Universidade

Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS. _12

1.2. NATUREZA DO OBJETO:

O objeto caracteriza-se como servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual,
considerando a necessidade de planejamento, organizacdo e execug¢do de Concursos Publicos e Processos
Seletivos, incluindo atividades que demandam conhecimento técnico especializado, experiéncia, metodologia,
equipe técnica, infraestrutura e recursos tecnoldgicos compativeis com a execuc¢do dos servigos.

Prazo: 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da assinatura do contrato, prorrogavel nos limites
estabelecidos no art. 107 da Lei Federal n2 14.133/2021, ou até que se encerrem os servigos a serem prestados
pela CONTRATADA.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRIGAO DA SOLUGAO
2.1. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

Considerando que a Constituicdo da Republica, no Capitulo VII, referente a Administracdo Publica, prevé que a
investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovagdo prévia em concurso publico de provas ou de
provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista em lei,
ressalvadas as nomeagGes para cargo em comissao declarado em lei de livre nomeacgao e exoneragdo (CF, art. 37,

1.

Considerando que servigos eventuais, emergenciais e aqueles estabelecidos por regulamento préprio devem ser
objeto de realizagdo de Processos Seletivos Publicos.

Considerando que o concurso publico e/ou processo seletivo é a forma mais democrética e legitima de buscar os
melhores profissionais, dentre os que participaram do certame, para ingressar no servico publico, além de ensejar
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a todos iguais oportunidades de disputar cargos ou empregos na Administracdo Publica direta ou indireta, atende,
a um so tempo, aos principios da legalidade, igualdade, impessoalidade, eficiéncia e, acima de tudo, moralidade.

Considerando a necessidade de se imprimir eficiéncia e qualidade na admissdao de servidores e selecionar os
candidatos que se apresentarem melhores preparados conforme os critérios estabelecidos pela Administracao, a
USCS necessita da realizagdo de Concursos Publicos e Processos Seletivos para provimento dos cargos e fungdes
de diversas naturezas, para atender aos CAMPUS da Universidade, sejam na area Administrativa, sejam na drea
Educacional.

Constatamos a necessidade da contratacdo de instituicdo brasileira, sem fins lucrativos, especializada na
prestacdo de servigos técnicos de organizagao, elaboragdo de provas inéditas, aplicagdo, divulgacdo de resultados
e toda a logistica necessdria a realizacdo de Concursos Publicos e Processos Seletivos para a admissdo de pessoal,
quer em carater definitivo, quer em carater excepcional ou eventual.

A contratagdo atende a necessidade de preenchimento de cargos efetivos vagos, bem como dos cargos que
entrarem posteriormente em vacancia ou que venham a ser criados no periodo de vigéncia do concurso, tendo
em vista a garantia de eficiéncia e continuidade do servico publico.

2.2. DESCRICAO DA SOLUCAO

A Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS propGe a contratagdo de uma instituicdo especializada
na prestacdo de servigos de planejamento, organizagdo e execugao de concursos publicos e processos seletivos.
Esta solugdo visa atender a necessidade de provimento de cargos de forma eficiente, transparente e profissional,
garantindo a sele¢dao dos candidatos mais qualificados e aptos para suprir nossas demandas por pessoal.

Especializagdo e Experiéncia: Instituicdes especializadas possuem ampla experiéncia e conhecimentos técnicos
aprofundados em todas as etapas da realizagdo de concursos publicos. Desde a elaboragdo do edital até a
aplicagdo e correcdo das provas, essas instituicdes possuem praticas consolidadas e metodologias que asseguram
um processo seletivo rigoroso, justo e transparente. 1

Infraestrutura Adequada: Essas instituicBes contam com infraestrutura especifica e tecnologia de ponta para a |
execugdo de grandes volumes de inscri¢cdes e provas. Sistemas informatizados para inscri¢cdes, gerenciamento de
dados, seguranga na aplicagdo das provas e corre¢dao automatizada sdo alguns dos recursos que garantem
eficiéncia e confiabilidade.

Transparéncia e Integridade: A contratagdo de uma instituicdo especializada assegura a transparéncia e a
integridade do processo de sele¢cdo. Com protocolos de seguranga robustos, tanto fisicos quanto digitais, estas
instituicGes garantem que todas as etapas sejam realizadas de forma imparcial e segura, minimizando o risco de
fraudes e inconsisténcias.

Economia de Recursos e Tempo: A terceirizacdo destas atividades permite que a USCS concentre seus recursos e
esforcos em outras areas prioritarias, enquanto a instituicdo contratada cuida de todos os detalhes operacionais
do concurso e/ou processo seletivo. Isso resulta em economia de tempo e recursos humanos, além de potencial
reducdo de custos operacionais ao evitar a necessidade de alocagdo interna de pessoal e infraestrutura.

Eficiéncia e Agilidade: Com processos bem definidos e equipes treinadas, as instituicdes especializadas
proporcionam maior agilidade na execug¢do dos concursos, reduzindo o tempo necessario para a realizagdo de
todas as etapas. Isso é crucial para atender as necessidades imediatas de preenchimento de vagas na
Administracdo Publica.

Atendimento Personalizado: A instituicdo contratada poderd oferecer um servico personalizado, adaptado as
necessidades especificas da Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS. Isso inclui a defini¢do de perfis
de candidatos, elaboragao de provas alinhadas com os requisitos dos cargos e suporte durante todo o certame.

Beneficios Esperados

1. Sele¢do de Candidatos Qualificados: Garantia de que os candidatos selecionados possuam as competéncias e
habilidades necessarias para os cargos.
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2. Processo Seletivo Transparente e Justo: Adogdo de praticas que asseguram igualdade de oportunidades para
todos os participantes.

3. Agilidade na Contrata¢do: Reducdo do tempo necessdrio para preenchimento das vagas, atendendo as
demandas da Administracao Publica de forma eficaz.

4. Confiabilidade e Segurancga: Implementacdao de medidas de seguranca que protejam a integridade do processo
seletivo.

5. Foco na Qualidade dos Servicos Publicos: Liberacdo de recursos internos para outras areas essenciais,
permitindo maior foco na qualidade dos servicos prestados a populagdo.

Conclusdo

A contratacdo de uma instituicdo especializada para planejamento, organizagdo e execugdo de concursos publicos
e processos seletivos é uma solugdo estratégica que atende as necessidades da Universidade Municipal de Sao
Caetano do Sul—USCS. Ao garantir um processo seletivo eficiente, transparente e de alta qualidade, esta iniciativa
contribui para a formag¢do de um quadro de servidores publicos competentes e preparados para atender as
demandas da populagdo, promovendo o desenvolvimento e a melhoria continua dos servigos municipais.

3. AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:
A aquisi¢do se dard em lotes?

(X) Nao

O objeto sera contratado de forma integrada, considerando que as atividades de planejamento, organizagdo e
execugdo dos Concursos Publicos e Processos Seletivos estdo diretamente relacionadas e dependem da adequada
coordenacgdo entre suas diferentes etapas.

A execucdo por uma Unica instituicdo permite maior integracdo das atividades, padronizagdao dos procedimentos,
seguranga das informagdes e dos materiais utilizados, bem como melhor acompanhamento e responsabiliza¢do”|
pela realizagdo dos certames.

Dessa forma, ndo se recomenda o parcelamento do objeto em lotes, devendo a contratagdo contemplar
integralmente os servicos necessarios ao planejamento, organizacdo e execugdo dos Concursos Publicos e
Processos Seletivos.

4. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

Considerando a natureza do objeto e o enquadramento da contratagdo por inexigibilidade de licitagdo, a selegdo
do fornecedor devera observar os requisitos estabelecidos no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n? 14.133/2021,
aplicavel a contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria especializagdo.

A instituicdo a ser contratada devera demonstrar notodria especializagdo compativel com o objeto, considerando,
entre outros elementos, seu desempenho anterior, experiéncia, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica e
demais caracteristicas relacionadas as atividades desenvolvidas, de forma a permitir inferir que sua atuagdo é
essencial e reconhecidamente adequada a plena satisfagdo do objeto contratual.

Devera ser demonstrada a experiéncia da instituicdo na realizagdo de Concursos Publicos e/ou Processos Seletivos
de natureza compativel, mediante documentag¢do que permita verificar as caracteristicas e especificidades dos
certames anteriormente realizados, inclusive o quantitativo de candidatos inscritos, conforme estabelecido neste
Termo de Referéncia.

A escolha do fornecedor devera ser formalmente justificada no processo de contratacdo direta, considerando sua
especializacdo e a compatibilidade de sua atuagcdo com as caracteristicas e necessidades da Universidade
Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS.
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A contratacdo deverd observar, ainda, os requisitos de habilitacdo e qualificacdo técnica estabelecidos neste
Termo de Referéncia e a comprovacao da regularidade exigida pela legislacdo aplicavel.

5. REQUISITOS PARA CONTRATACAO:
5.1. Prazo de Execugdo

Ainstituicdo a ser contratada ficara a disposi¢cdo da Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS, para
execucdo de concurso publico e/ou processo seletivo, conforme necessidade da CONTRATANTE, ficando certo
gue para cada certame sera emitido uma Ordem de Servigo especifica ou Solicitagdo de Execugdo de Servigos,
devendo contar neste documento:

¢ O tipo de certame a ser executado — concurso publico ou processo seletivo;
* O(s) cargo(s) objeto do certame;

¢ Requisitos de ingresso;

e Quantitativos e/ou cadastro reserva;

¢ Carga horaria;

e Remuneracgao;

¢ Qutras informacgdes ou beneficios ofertados pela USCS.

O quadro de cargos para elaboragdo de Concursos Publicos e Processos Seletivos deverdo seguir as
especificagOes vigentes do quadro de colaboradores da Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul — USCS,
observado os requisitos e area de atuacgao:

e Cargos de Ensino Médio e/ou Técnico;
« Cargos de Ensino Superior — Area Administrativa;
¢ Cargos de Ensino Superior — Docentes.

Cada concurso publico e/ou processo seletivo sera disposto pelo quadro de cargos e vagas efetivamente
indicados pela Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS, em razdo da necessidade de contratagao
e disponibilidade orgamentaria, podendo ainda, este quadro sofrer alteragdo, ajuste, acréscimo ou supressao,
no decorrer da vigéncia do Contrato.

O cronograma de execugdo do concurso publico ou processo seletivo sera elaborado pela instituicdo
contratada, em conjunto com a Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS.

Os prazos estabelecidos no cronograma de execugao poderdo ser alterados mediante prévia comunicagao da
contratada, por escrito, e concordancia da Comissdo Coordenadora do Concurso e da Autoridade Superior,
cujos ajustes serao formalizados mediante regular termo de aditamento.

5.2. CondigGes de Execugao
5.2.1. Requisitos da Contratagao

As empresas licitantes deverdo atentar para todas as exigéncias e requisitos, visando tomar ciéncia das
particularidades de cada Item e especificagcdes do Termo de Referéncia, ndo sendo tolerados questionamentos
posteriores.

A instituicdo devera ter reconhecida experiéncia, compativel com as exigéncias estabelecidas no presente
Termo de Referéncia e na Legislacdo aplicavel, tal que propicie a execucdo de todas as etapas e atos, ordenados
na forma prevista na legislacdao vigente e nos respectivos Editais.
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Cabe esclarecer que para a referida contratagdo serd solicitado que a Contratada comprove capacidade técnica
e estrutural apropriada para o desenvolvimento dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia, bem
como experiéncia exitosa em realizacdo de Concursos Publicos e/ou Processos Seletivos equivalentes,
conforme a Lei Federal n° 14.133/2021.

Tendo como referéncia que é de interesse desta Universidade Municipal de S3o Caetano do Sul — USCS, a
contratacdo para a prestacao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, em conformidade ao disposto no
art. 75, inciso XV, da Lei Federal n? 14.133/2021, a instituicdo a ser contratada devera comprovar possuir os
requisitos necessdrios a esta contratacdo, devendo comprovar:

a) Ser Instituicdo brasileira;

b) Ndo possuir fins lucrativos;

c) Estar incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, educagdo e/ou desenvolvimento institucional;
d) Possuir reputagdo ético-profissional ilibada;

e) Ter previsdo expressa em seu estatuto/contrato social para o fim de planejamento e execu¢do de concurso
publico.

Buscando garantir os principios de eficiéncia e eficacia e atender o interesse publico, foi incluido dentre as
exigéncias apresentadas no presente Termo a apresentacdo, pela CONTRATADA, de comprovantes de
capacitacdo técnica de Concursos Publicos e/ou Processos Seletivos de semelhante natureza realizados pela
Instituicdo em que detalhe, as caracteristicas e especificidades do Concurso Publico e/ou Processo Seletivo e
o quantitativo de candidatos inscritos.

A Contratada devera cumprir com todas as obrigacdes constantes no Edital, assumindo com exclusivamente
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

Devera efetuar a entrega dos concursos/seletivos, conforme as especificacdes e prazos constantes em cada
cronograma, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as homologacGes referentes aos
concursos/seletivos.

A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislagdo especifica sobre concursos/seletivos que serdo entregues.

A contratada devera manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela
divulgacdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes que comprometam a sua
realizacao.

A contratada, ndo podera transferir as responsabilidades para nenhuma outra empresa ou instituicdo de
qualquer natureza.

A contratada devera arcar com os prejuizos decorrentes de cancelamento, anulagdo, altera¢do de provas e/ou
mudanca de data de aplicagdo destas, quando o motivo ensejador destes fatos for de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA.

Todas as listas, resultados, recursos e solicitagdes, serdo analisados e conferidos pela Comissdo de Concursos,
devendo ser devolvida com os respectivos ajustes sempre que necessario;

A elaboragdo da minuta do Edital devera ser analisada frequentemente pela Comissao, para os devidos ajustes
e inclusdes/exclusdes solicitadas, até a finalizagdo e publicagdo do Edital, visando as particularidades de cada
cargo e processo;

A contratada deve manter canais abertos para atender, auxiliar e orientar o publico interessado e os candidatos
quanto a questdes relativas ao certame durante todas as etapas do concurso, com prazo limite para resposta
de 01 (um) dia util;

[®)]

Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul www.uscs.edubr  (§)(9) uscsoficial

Campus Barcelona: Av. Goids, 3.400 - Bairro Barcelona | Sao Caetano do Sul - SP | Campus Centro: Rua Santo Antdnio, 50 - Centro | Sao Caetano do Sul - SP
Campus Centro II: Rua Samuel Klein, 83 (2° andar) - Centro | Sdo Caetano do Sul - SP | Campus Conceigéo: Rua Conceicao, 321 - Bairro Santo Antdnio | Séo Caetano do Sul - SP
Campus Itapetininga: Av. Dr. Ciro Albuquerque, 4.750 - Taboaozinho | Itapetininga - SP| Cam pus Manoel Coelho: Rua Manoel Coelho,600 (6° andar) - Centro | Sdo Caetano do Sul - SP
Campus Sao Paulo: Rua Treze de Maio, 681 - Bairro Bela Vista | Sao Paulo - SP.



¢
USCS

Durante a realiza¢do das provas de qualquer natureza, deverdo ser recepcionados os integrantes da Comissao
de Concursos pela empresa contratada, a fim de demonstrar a organizagao e regularidade dos certames;

Prestar assessoria juridica a CONTRATANTE, no caso de eventuais demandas juridicas oriundas dos certames;

Responder por todos os encargos previdencidrios e obrigacdes sociais previstos na legislacdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prdpria, vez que os seus empregados ndo manterao
nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

Responder por todo e qualquer dano causado, dolosa ou culposamente, por seus empregados ou prepostos,
as dependéncias, instalagdes e equipamentos da USCS ou de terceiros, por ocasido da prestacao de servigos;

Responder pelos encargos, fiscais, trabalhistas, securitarios e comerciais decorrentes da prestacdo dos servigos
ora contratados;

A contratada deverd submeter-se a fiscalizagdo da Contratante, acatando o que |lhe for determinado, por
escrito ou ndo, por meio de seu preposto nomeado;

A contratada deverd informar a contratante por escrito, de qualquer ocorréncia atipica a prestagdo dos
servigos;

A contratada devera notificar a contratante com antecedéncia de eventuais atrasos ocasionados por motivos
de forga maior ou caso fortuito, para que estes ndo sejam considerados como inadimplemento contratual.

5.2.2. Divulgag¢ao do Concurso Publico e Processo Seletivo

O Concurso Publico e Processo Seletivo deverdo divulgados na pdgina eletronica da CONTRATADA e
amplamente divulgados em jornais especializados, de circulagdo local e estadual, em outros meios de
comunicagao pertinentes e redes sociais, a partir da publicacdo do Edital e durante todo o periodo de inscrigdo.

5.2.3. Da Execucgao dos Servigos pela Contratada
5.2.3.1. Dos Editais

a. Preparagdo das minutas dos editais necessarios e adequados, considerando a distribuigdo das vagas por
grupos de selecdo ampla e restrita a portadores necessidades especiais, assim como as isengdes, bem como,
informacgdes sobre condigdes de realizagao das provas, em especial para portador de necessidades especiais,
lactantes, gestantes, dentre outras, conforme disposi¢cdes da legislagdo em vigor.

b. As minutas deverdo conter:

1. Asinstrugdes;
Tabela de cargos com os cargos, especializagdes/area de atuagdo, codigo dos cargos, vagas existentes
e as reservas para pessoas com deficiéncia e/ou Negros, Pardos e indios, requisitos exigidos,
vencimento mensal, carga horaria e valor da taxa de inscri¢do;
Legenda das tabelas;
Beneficios;
As condigOes para inscrigdo;

3

4

5

6. Asisengles, conforme legislagGes vigentes;

7. Asinstrugdes gerais quanto as inscrigoes;

8. Das inscricOes para pessoas com deficiéncia;

9. Das inscrigdes para mulheres em situagdo de violéncia doméstica;
10. Da funcgdo de jurado para critérios de desempate;

11. Da condigdo especial para lactante no dia da realiza¢do das provas;
12. Do uso do nome social;

13. Da homologacdo das inscrigdes do concurso/seletivo;

14. Tabela com as avaliacdes do concurso publico, que podem ser: Objetivas, Dissertativas/Redacdo,

Tempo de Experiéncia Profissional, Titulos, Praticas, conforme atribui¢cdes do cargo e definicdo da
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Comissdao Geral de Concursos, assim como definicdo da classificacdo das provas que podem ser de
carater eliminatorio e classificatério, classificatorio ou eliminatério.

15. Das prestacdes das provas;

16. Da avaliacdo e aplicagdo de cada uma das provas;

17. Da classificagdo dos candidatos;

18. Dos recursos;

19. Da nomeacgdo/contratacdo;

20. Das disposicdes finais;

21. Descrigdo dos cargos;

22. Conteudo Programatico;

23. Anexos: Declaragdo de solicitagdo de Isencdo de Taxa de Inscricdo, Requerimento de Condigdo
Especial, Requerimento de inclusdo e uso do “nome social”, Formulario para entrega dos Titulos e/ou
Tempo de Experiéncia Profissional.

c. No caso de cargos com os mesmos requisitos, deverao ser separados por periodo de realizagdo das provas,
a fim de permitir que o candidato se inscreva para até 02 (dois) cargos;

d. Apresentar as minutas dos editais a Comissdao Geral de Concursos, para os devidos ajustes e aprovagao.

e. Apds aprovagao da comissdo, finalizar a minuta e devolver como Edital de Abertura, no prazo previsto no
cronograma, nos formatos Word e PDF.

5.2.3.2. Da Inscrigao de Candidatos
a. As inscrigdes serdo realizadas exclusivamente pela internet, no site da empresa contratada.
b. O periodo de inscrigdo devera ser de no minimo 30 (trinta) dias, ou conforme determinado pela contratante.

c. O periodo de solicitagdo de Isengdo da taxa de inscricdo devera ser de 02(dois) dias para concurso de 01(um)
dia para seletivo.

d. O boleto bancario devera estar disponivel para impressdo no site da contratada, no login do usuario.

e. Os boletos serdo emitidos por Instituigdo Financeira indicado pela CONTRATADA e poderdo ser pagos até
01(um) dia Gtil apds a finalizagdo das inscri¢Ges.

f. A contratada se responsabilizara por todo o processo de inscrigdo dos candidatos.
5.2.3.3. Das publica¢Oes e Resultados que antecede a convocag¢ido dos candidatos
a. Resultado da solicitagdo de isengdo da Taxa de Inscrigdo;

b. Resultado Final, apds recurso da solicitacdo de isengdo da Taxa de Inscrigdo;

c. Deferimento e Indeferimento das InscrigGes (de laudos médicos para concorrer como PcD, da andlise de
solicitagdo de atendimento especial, e da documentacgdo para a fungdo de jurado como critério de desempate;

d. Homologacao das Inscrigdes;
e. Estatistica final de inscritos.
5.2.3.4. Da Convocagao dos Candidatos para as Provas

a. Os candidatos serdo convocados por meio de Edital de convocagdo, contendo o intervalo alfabético dos
inscritos, local, data e hordrio para a realizagdo das respectivas provas, que serd publicado pela USCS em seu
meio de Imprensa Oficial, site da USCS e site da empresa contratada.

b. Também deverd ser divulgado nos respectivos sites a relagdo nominal dos candidatos inscritos, em ordem
alfabética geral, contendo o nome do candidato, cargo, o local, sala, data e hordrio para a realizacdo das provas.
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c. O acompanhamento das convocagdes para as respectivas provas, serdo de inteira Responsabilidade do
candidato.

d. Realizar visita aos locais de prova com antecedéncia, visando a organizacao e preparo dos locais de prova.
5.2.3.5. Selegao de Candidatos
5.2.3.5.1. Das Provas

a. A composicdo e elaboracdo das provas, devera ser realizada por Banca Examinadora especializada de acordo
com a natureza do cargo;

b. Avaliagdo dos candidatos inscritos ocorrera de provas escritas;

c. Definigdo dos conteudos programaticos das disciplinas das provas, tendo em conta que deverdo ser avaliadas
as competéncias dos candidatos relativamente:

d. A percepgdo, a compreens3o e a interpretacdo de textos em linguagem escrita verbal;

e. A capacidade de percepcdo e raciocinio ldgico;

f. Ao conhecimento de legislacdo pertinente e especifica as atribuicdes dos cargos, quando houver;
g. Ao conhecimento especifico do cargo;

h. Conhecimentos Pedagodgicos;

i. Conhecimentos Basicos de Legislagdo Municipal.

j. Elaboragdo de provas escritas, sendo em concurso publico: 50 (cinquenta) questGes para cargos com
exigéncia de ensino superior, 40 (quarenta) questdes para cargos com exigéncia de ensino médio e/ou técnico
e ensino fundamental e; processo seletivo: 40 (quarenta) questdes para cargos com exigéncia de encino
superior, 30 (trinta) questGes para cargos com exigéncia de encino médio ou técnicos e ensino fundamental.

1

As questdes serdo de multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas cada, que sera avaliada na escala de 0 —

(zero) a 100 (cem) pontos, utilizando o Escore Bruto. O Escore Bruto corresponde ao numero de acertos obtido
na prova. Para se chegar ao total de pontos, divide-se 100 (cem) pelo nimero de questdes da prova e multiplica
pelo nimero de questdes acertadas. O calculo final serd igual ao total de pontos do candidato. Serd
considerado habilitado na prova objetiva o candidato que obtiver total de pontos igual ou superior a 50
(cinquenta).

k. Provas Dissertativas para os cargos que assim necessitarem — realizada com até 3 (trés) questdes discursivas
e/ou redacdo, sobre tema(s) definido(s) a partir do conteido programatico de conhecimento especifico
estabelecido no Edital de abertura do certame — de carater eliminatério e classificatdrio ou classificatorio;

I. Prova de Titulos/Experiéncia profissional - para os cargos e/ou fun¢des que assim necessitarem, conforme
disposto no Edital normativo do certame — de carater exclusivamente classificatério. A critério das partes, esta
etapa podera ser realizada de forma complementar ou substitutiva;

m. Provas Praticas - a ser aplicada aos candidatos habilitados e melhores classificados nas etapas anteriores do
concurso publico, conforme disposto no Edital normativo do certame, de carater exclusivamente eliminatodrio.

5.2.3.5.2. Da Impressao das Provas
a. Utilizagdo de gréfica apropriada a dimensdo do Concurso Publico e/ou Processo Seletivo.

b. Impressdo das provas, inclusive para portadores de necessidades especiais, utilizando pessoal técnico
experiente e de absoluta confianca.

c. Acondicionamento das provas em envelopes com lacres especiais, por sua vez acondicionados em malotes
também com lacres codificados de seguranca e guardados em cofre até o dia do seu transporte para o local da
aplicacdo.
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d. Guarda no mesmo cofre de todo o material utilizado na impressdo das provas, inclusive chapas, fotolitos,
laser filmes, ou qualquer outro tipo de matriz utilizado, restos de papéis utilizados e cadernos de questdes nao
aproveitados, até o dia da aplicagdo das provas.

e. Providenciar a montagem, impressdo, conferencia, reproducdo, contagem dos cadernos de questdes em
guantidade suficiente para atender ao niumero de candidatos inscritos.

f. Manter sigilo no que se refere a elaboracgao, reproducdo, seguranca e guarda das provas a serem aplicadas,
cujo acesso e conteldo ficardo restritos as pessoas responsaveis pelo trabalho.

5.2.3.5.3. Da Aplicacao das Provas

a. A Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS disponibilizara seus CAMPUS para alocagdo dos
candidatos e aplicagdo das provas, devendo a empresa CONTRATADA providenciar outros locais para aplicagdo
das provas, caso as dependéncias das USCS sejam insuficientes para acomodar todos os candidatos
participantes dos certames.

b. Selecdo e contratagdo da equipe de coordenacdo e fiscalizagdo da aplicagdo das provas, inclusive
profissionais de apoio, sendo de 1 (fiscal) para salas de até 35 (trinta e cinco) candidatos e 2 (dois) fiscais para
salas com capacidade maior que 35 (trinta e cinco) candidatos, ndo podendo passar de 60 (sessenta) candidatos
por sala de aplicagdo, podendo essa quantidade de candidatos ser revista para maior, dependendo da
complexidade do projeto.

c. Elaboragdo, impressdo e acondicionamento dos cartdes de respostas das provas.

d. Preparagdo de todo o material a ser utilizado na aplicagdo das provas: relatérios de alocagdo, relagdao dos
candidatos, lista de presenca, ata de sala, termos de aplicacdo, material de escritdrio (lapis, caneta, borracha,
elastico, etc.).

e. Transporte guarda e manutengdo de sigilo das provas e do material necessdrio a sua aplicagdo.

f. Aplicagdo das provas para todos os cargos no mesmo dia e horario, se por ventura houver necessidade,
poderdo ser alocados candidatos em outras cidades circunvizinhas de modo que todos os candidatos ao mesmo
cargo realizem suas provas no mesmo horario e dia.

g. Realizagdo de revista magnética, ou seja, os candidatos que deixarem a sala de provas para irem ao banheiro
serdo revistados por detectores de metais na entrada e na saida.

5.2.3.5.4. Da Corregao das Provas

a. Captura e armazenamento das opgdes assinaladas por cada um dos candidatos, em cada questdo, através
de processo dptico-eletronico.

b. Corregdo das provas através do sistema computacional, comparando as opgGes assinaladas pelos candidatos
com o gabarito oficial e utilizando os critérios definidos no edital regulador do Concurso Publico e/ou Processo
Seletivo.

5.2.3.5.5. Dos Titulos e Tempo de Experiéncia

a. Os documentos relativos as Provas de Titulo e de Tempo de Experiéncia Profissional, deverdo ser entregues
ao fiscal de sala, mediante protocolo, exclusivamente no dia e local da realizagdo das provas objetivas, apds o
fechamento dos portdes, no momento que antecede a entrega das folhas de respostas e dos cadernos de
questdes, podendo ainda, a critério da CONTRATADA, ser entregue por processo eletronico, diretamente no
site da contratada, conforme especificacdes e condi¢des disposta no Edital Normativo do certame;

b. Os candidatos inscritos em mais de 1(um) cargo, deverdo apresentar dos documentos para cada cargo a que
concorre em envelopes separados e no momento de realizacdo de cada prova, ou na forma que dispuser o
Edital do certame;
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¢. Os documentos deverdo ser acondicionados em envelope lacrado Unico, contendo na sua parte externa o
nome do candidato, o cargo para qual estd concorrendo, o nimero do documento de identidade e o formulario
de entrega de titulos e/ou tempo de experiéncia profissional, anexo ao Edital.

d. A pontuacdo da documentacdo da documentacdo da Prova de Titulo e Tempo de Experiéncia seguird
extritamente ao estabelecido no Edital Normativo do certame.

e. Na somatéria da pontuacdo de cada candidato, os pontos excedentes serdo desprezados, caso haja.

f. Andlise dos titulos e tempo de experiéncia, somente dos candidatos aprovados nas etapas anteriores a sua
avaliacao.

5.2.3.5.6. Da Divulgac¢do dos Gabaritos

a. Comunicado com a divulgagdo dos gabaritos das provas para verificacdo e divulgagdo no site da USCS e
empresa contratada;

b. Envio do Comunicado dos gabaritos no formato de publicagdo para a Imprensa Oficial;
c. Prazo para recurso referente a publicacdo dos Gabaritos;

d. Divulgacdo do gabarito apds prazo recursal.

5.2.3.5.7. Dos Recursos

a. Os recursos poderao ser interpostos no prazo maximo de 02(dois) dias Uteis para concurso e 01(um) dia util
para seletivo, contados a partir de:

¢ Divulgacdo do Resultado da Isengdo da Taxa de Inscrigdo;

¢ Divulgacdo dos Deferimentos e Indeferimentos (dos candidatos inscritos para as vagas reservadas
para Pessoa com Deficiéncia, Atendimento Especial, Mulheres em situagdo de violéncia doméstica e
candidatos que exerceram a fungdo de jurado);

e Divulgacdo da Homologagdo das Inscrigdes;

¢ Divulgacdo dos Gabaritos Oficiais das Provas Objetivas;

e Aplicagdo das provas, objetivas, dissertativas, redagdo, titulos e/ou experiéncia e praticas quando
houver.

b. O candidato devera impetrar o recurso direto no site da contratada;

c. No prazo para recurso, deverd ser disponibilizado na drea restrita do candidato, um exemplar do caderno
questdes e folha de respostas da prova objetiva, dos candidatos presentes a prova;

d. A interposicdo dos recursos ndo devera obste o regular andamento do cronograma;

e. As respostas aos recursos deverdo ser enviadas diretamente aos candidatos por meio do e-mail cadastrado
no ato da inscrigao;

f. A Banca Examinadora constituira ultima instancia para recurso, razao pela qual ndo caberdo recursos
adicionais.

5.2.3.5.8. Dos Resultados
Divulgagdo na Imprensa Oficial e nos sites da Prefeitura e empresa contratada.

a. Listas com os resultados provisdrios das provas, sendo 1(uma) geral com relagdo e todos os candidatos,
inclusive os candidatos que se declararam Pessoas com Deficiéncia e Negros, Pardos e Indigenas, 1(uma)
especial com a relagdo apenas dos candidatos que de declararam Pessoas com Deficiéncia;

b. Listagens em ordem alfabéticas e por cargo;
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c. Resultado Final dos Resultados provisérios — Apds Recursos, sendo 1(uma) geral com relagdo e todos os
candidatos, inclusive os candidatos que se declararam Pessoas com Deficiéncia, 1(uma) especial com a relagado
apenas dos candidatos que de declararam Pessoas com Deficiéncia;

d. Listagens em ordem alfabéticas e por cargo;

e. Lista Geral com escores e notas, com todos os inscritos no certame, com desempenho parcial em cada uma
das provas e resultado final;

f. Estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados;
g. Endereco e e-mail dos candidatos aprovados;

h. Os arquivos relacionados ao concurso publico deverdo ser apresentados de forma clara e organizada em
formato PDF e Word, que possibilite facil operagdo e impressao.

5.3. Outras Responsabilidades da Contratada

Além das atividades ja elencadas no item “VII” deste Termo de Referéncia, constituem obrigacdes da
contratada:

5.3.1. Arcar com os custos de isenc¢do de taxas de inscricdo do concurso publico e/ou processo seletivo, quando
houver;

5.3.2. Responsabilizar-se pela elaboragdo do Edital de Abertura, Editais de Convocagao, Editais de Divulgagdo
dos atos homologatdrios e os comunicados relacionados ao concurso publico e/ou processo seletivo, com a
consultoria técnica e assessoramento continuado a contratante;

5.3.3. Planejar, organizar e executar o concurso publico e/ou processo seletivo de forma a atender,
integralmente, a descrigdo basica das atividades descritas no item VIl deste Termo de Referéncia, em todas as
etapas, observado ainda a proposta apresentada pela contratada, o cronograma de execugdo estabelecido
entre as partes, o contrato de presta¢do de servico, a legislagdo pertinente;

5.3.4. elaborar o conteldo programatico para elaboragdo das provas e respectivas bibliografias, bem como,
outras informacdes relevantes aos concursos;

5.3.5. Prestar continuo assessoramento relacionado aos certames.

5.3.6. Sempre que necessdrio e quando os espagos disponibilizados pela contratante forem insuficientes para
alocagdo dos candidatos, disponibilizar outros locais de prova, bem como toda estrutura fisica visando alocagdo
de candidatos para realizarem provas escritas/objetivas.

5.4. Garantia e Responsabilidade pela Execugdo

A contratada devera arcar com os prejuizos decorrentes de cancelamento, anulagdo, altera¢do de provas e/ou
mudanca de data de aplicagdo destas, quando o motivo ensejador destes fatos for de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA.

A contratada devera manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela
divulgacdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes que comprometam a sua
realizagao.

A contratada, ndo podera transferir as responsabilidades para nenhuma outra empresa ou instituicdo de
qualquer natureza.

A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica sobre concursos/seletivos que serdo entregues.

Responder por todo e qualquer dano causado, dolosa ou culposamente, por seus empregados ou prepostos,
as dependéncias, instalagdes e equipamentos da USCS ou de terceiros, por ocasido da prestacao de servigos.
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Responder pelos encargos, fiscais, trabalhistas, securitdrios e comerciais decorrentes da presta¢do dos servigos
ora contratados.

6. DAS HABILITAGOES E QUALIFICAGAO TECNICA:
6.1. HABILITAGAO JURIDICA

6.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

6.1.2. Pessoa Juridica:
6.1.2.1. Registro comercial, para empresa individual;

6.1.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, para as sociedades
empresariais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado dos documentos comprobatdrios de elei¢do de
seus administradores;

6.1.2.3. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada, quando couber, de prova do
registro da ata da eleigdo da diretoria em exercicio (Registro Civil de Pessoas Juridicas);

6.1.2.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

* Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagao
respectiva.

6.2 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
6.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (através da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido nos termos da Portaria MF 358/2014 — unificada com 2
Certiddo de Regularidade de Débitos relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros), Estadual |
(Certiddo de Débitos Tributarios inscritos na Divida Ativa) e Municipal (Certiddo de Tributos Mobilidrios) do
domicilio ou sede do proponente, ou outra equivalente na forma da Lei com prazo de validade em vigor;

6.2.3. No caso de isengdo ou de ndo incidéncia dos impostos devidos ao Estado e/ou Municipio, devera, a
contratada apresentar declaragdo assinada pelo representante legal, sob pena da lei;

6.2.4. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, através do Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) ou do documento denominado "Situagdo de Regularidade do Empregador", com
prazo de validade em vigor na data da contratagdo;

6.2.5. Prova de Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou de Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com efeito de negativa,
nos termos do artigo 642-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, com prazo de validade em vigor na data da
contratagao;

6.2.6. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativas. Ndo constando do documento seu prazo de
validade, sera aceito documento emitido até 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da contratacéo;

6.2.7. Para efeito da Lei Complementar n2 123/2006 e alteragBes, bem como do art. 22 da Lei Municipal n?
4.660/2008, as microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo relativa
a regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que estd apresente alguma restri¢ao;

Obs.: Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

o
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6.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo
patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica. Ndo constando do documento seu prazo de validade, serd
aceito documento emitido até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data da contratacdo;

6.3.2. Para fins da comprovacgao acima, entende-se por sede o principal estabelecimento da empresa (a matriz).

6.4. QUALIFICAGCAO TECNICA
( ) Nao
() Sim, a saber:
( ) Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional,

( ) Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos solicitados, por meio da apresentacdo de
certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

( ) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
prestador;

( ) Outras exigéncias de qualificagdo técnica

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. A CONTRATADA devera permanecer disponivel para a CONTRATANTE para a realizagdo de Concursos
Publicos e Processos Seletivos, conforme necessidade da CONTRATANTE, ficando certo que para cada certame
sera emitida uma Ordem de Servigo especifica ou Solicitagdo de Execugdo de Servigos, devendo constar neste
documento:

a) O tipo de certame a ser executado — concurso publico ou processo seletivo;
b) O(s) cargo(s) objeto do certame; —
c) Requisitos de ingresso;

d) Quantitativos e/ou cadastro reserva;

e) Carga hordria;

f) Remuneragdo;

g) Outras informagdes ou beneficios ofertados pela USCS.

7.2. O quadro de cargos para elaboracao de Concursos Publicos e Processos Seletivos devera seguir as
especificagles vigentes do quadro de colaboradores da Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul — USCS,
observados os requisitos e a area de atuagdo, contemplando:

a) Cargos de Ensino Médio e/ou Técnico;
b) Cargos de Ensino Superior — Area Administrativa;
c) Cargos de Ensino Superior — Docentes.

7.3. Cada Concurso Publico e/ou Processo Seletivo sera disposto pelo quadro de cargos e vagas efetivamente
indicados pela Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS, em razao da necessidade de contratagao
e disponibilidade orgamentaria, podendo, ainda, este quadro sofrer alteragdo, ajuste, acréscimo ou supressao
no decorrer da vigéncia do Contrato.
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8. DIVULGAGCAO DO CONCURSO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO

8.1. O Concurso Publico e o Processo Seletivo deverao ser divulgados na pdagina eletrénica da CONTRATADA e
amplamente divulgados em jornais especializados, de circulagdo local e estadual, em outros meios de
comunicagdo pertinentes e redes sociais, a partir da publicagdo do Edital e durante todo o periodo de inscrigdo.

9. DA EXECUCAO DOS SERVICOS PELA CONTRATADA
9.1. Dos Editais

9.1.1. A CONTRATADA deverd realizar a preparacdao das minutas dos editais necessarios e adequados,
considerando a distribuicdo das vagas por grupos de selecdo ampla e restrita a portadores de necessidades
especiais, assim como as isencdes, bem como informac¢des sobre condi¢cdes de realizagdo das provas, em
especial para portadores de necessidades especiais, lactantes, gestantes, dentre outras, conforme disposi¢des
da legislagdao em vigor.

9.1.2. As minutas deverdo conter:
a) As instrugdes;

b) Tabela de cargos com os cargos, especializa¢gdes/drea de atuagdo, codigo dos cargos, vagas existentes e as
reservas para pessoas com deficiéncia e/ou Negros, Pardos e indios, requisitos exigidos, vencimento mensal,
carga horaria e valor da taxa de inscrigdo;

c) Legenda das tabelas;

d) Beneficios;

e) As condigGes para inscrigao;

f) As isengdes, conforme legislagGes vigentes;

g) As instrugdes gerais quanto as inscrigoes;

h) Das inscri¢gGes para pessoas com deficiéncia;

i) Das inscrigOes para mulheres em situagao de violéncia doméstica;
j) Da fungdo de jurado para critérios de desempate;

k) Da condigdo especial para lactante no dia da realizagdo das provas;
I) Do uso do nome social;

m) Da homologagdo das inscri¢gdes do concurso/seletivo;

n) Tabela com as avaliagbes do concurso publico, que podem ser: Objetivas, Dissertativas/Redagdo, Tempo de
Experiéncia Profissional, Titulos, Praticas, conforme atribuicdes do cargo e definicdo da Comissdo Geral de
Concursos, assim como definicdo da classificacdo das provas que podem ser de cardter eliminatdrio e
classificatorio, classificatério ou eliminatério;

o) Das prestagdes das provas;

p) Da avaliagdo e aplicagdo de cada uma das provas;
q) Da classificacdo dos candidatos;

r) Dos recursos;

s) Da nomeagdo/contratagdo;

t) Das disposi¢Ges finais;
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u) Descri¢do dos cargos;
v) Conteudo Programatico;

w) Anexos: Declaracdo de solicitacdo de Isen¢do de Taxa de Inscricdo, Requerimento de Condigdo Especial,
Requerimento de inclusdo e uso do “nome social”, Formulario para entrega dos Titulos e/ou Tempo de
Experiéncia Profissional.

9.1.3. No caso de cargos com 0s mesmos requisitos, deverdo ser separados por periodo de realiza¢do das
provas, a fim de permitir que o candidato se inscreva para até 02 (dois) cargos.

9.1.4. A CONTRATADA devera apresentar as minutas dos editais a Comissdo Geral de Concursos, para os
devidos ajustes e aprovagao.

9.1.5. Apds aprovagdo da Comissdao, a CONTRATADA deverd finalizar a minuta e devolver como Edital de
Abertura, no prazo previsto no cronograma, nos formatos Word e PDF.

9.2. Da Inscrigdo de Candidatos
9.2.1. As inscrigGes serdo realizadas exclusivamente pela internet, no site da empresa contratada.

9.2.2. O periodo de inscricdo devera ser de no minimo 30 (trinta) dias, ou conforme determinado pela
CONTRATANTE.

9.2.3. O periodo de solicitagcdo de isen¢do da taxa de inscricdo devera ser de 02 (dois) dias para concurso e 01
(um) dia para seletivo.

9.2.4. O boleto bancario devera estar disponivel para impressdo no site da CONTRATADA, no login do usuario.

9.2.5. Os boletos serdo emitidos por Instituicdo Financeira indicada pela CONTRATADA e poderdo ser pagos
até 01 (um) dia util apds a finalizagdo das inscrigdes.

9.2.6. A CONTRATADA se responsabilizard por todo o processo de inscricdo dos candidatos.
9.3. Das Publicagées e Resultados que Antecedem a Convocagao dos Candidatos

9.3.1. Deverdo ser realizadas as seguintes publicagdes e resultados que antecedem a convocagdo dos
candidatos:

a) Resultado da solicitagdo de isen¢do da Taxa de Inscrigdo;
b) Resultado Final, apds recurso da solicitagdo de isengdo da Taxa de Inscrigdo;

c) Deferimento e Indeferimento das Inscrigdes, dos laudos médicos para concorrer como PcD, da andlise de
solicitagdo de atendimento especial e da documentagdo para a fungdo de jurado como critério de desempate;

d) Homologagao das InscrigGes;
e) Estatistica final de inscritos.
9.4. Da Convocagao dos Candidatos para as Provas

9.4.1. Os candidatos serdo convocados por meio de Edital de convocagao, contendo o intervalo alfabético dos
inscritos, local, data e hordrio para a realizagdo das respectivas provas, que serd publicado pela USCS em seu
meio de Imprensa Oficial, site da USCS e site da empresa contratada.

9.4.2. Também devera ser divulgado nos respectivos sites a relagdo nominal dos candidatos inscritos, em
ordem alfabética geral, contendo o nome do candidato, cargo, local, sala, data e horario para a realizagdo das
provas.

9.4.3. 0 acompanhamento das convocagGes para as respectivas provas sera de inteira responsabilidade do
candidato.

[®)]
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9.4.4. A CONTRATADA deverd realizar visita aos locais de prova com antecedéncia, visando a organizacdo e
preparo dos locais de prova.

9.5. Da Selegao de Candidatos
9.5.1. Das Provas

9.5.1.1. A composicao e elaboragdo das provas devera ser realizada por Banca Examinadora especializada, de
acordo com a natureza do cargo.

9.5.1.2. A avaliagcdo dos candidatos inscritos ocorrera por meio de provas escritas.

9.5.1.3. Adefini¢cdo dos conteudos programaticos das disciplinas das provas deverd levar em conta que deverao
ser avaliadas as competéncias dos candidatos relativamente:

a) A percepgdo, a compreens3o e a interpretacdo de textos em linguagem escrita verbal;

b) A capacidade de percepgdo e raciocinio légico;

c) Ao conhecimento de legislagdo pertinente e especifica as atribui¢ées dos cargos, quando houver;
d) Ao conhecimento especifico do cargo;

e) Conhecimentos Pedagdgicos;

f) Conhecimentos Basicos de Legislagdo Municipal.

9.5.1.4. A elaboragdo de provas escritas devera observar:

a) Para Concurso Publico: 50 (cinquenta) questdes para cargos com exigéncia de ensino superior, 40 (quarenta)
questdes para cargos com exigéncia de ensino médio e/ou técnico e ensino fundamental;

b) Para Processo Seletivo: 40 (quarenta) questdes para cargos com exigéncia de ensino superior, 30 (trinta)
questdes para cargos com exigéncia de ensino médio ou técnico e ensino fundamental.

9.5.1.5. As questdes serdo de multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas cada, sendo a prova avaliada na
escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, utilizando o Escore Bruto.

9.5.1.6. O Escore Bruto corresponde ao nimero de acertos obtido na prova.

9.5.1.7. Para se chegar ao total de pontos, divide-se 100 (cem) pelo nimero de quest&es da prova e multiplica-
se pelo numero de questdes acertadas.

9.5.1.8. O calculo final sera igual ao total de pontos do candidato.

9.5.1.9. Sera considerado habilitado na prova objetiva o candidato que obtiver total de pontos igual ou superior
a 50 (cinquenta).

9.5.1.10. Provas Dissertativas para os cargos que assim necessitarem serdo realizadas com até 3 (trés) questdes
discursivas e/ou redagdo, sobre tema(s) definido(s) a partir do conteldo programatico de conhecimento
especifico estabelecido no Edital de abertura do certame, de carater eliminatdrio e classificatério ou
classificatério.

9.5.1.11. Prova de Titulos/Experiéncia profissional, para os cargos e/ou fun¢des que assim necessitarem,
conforme disposto no Edital normativo do certame, tera carater exclusivamente classificatério. A critério das
partes, esta etapa podera ser realizada de forma complementar ou substitutiva.

9.5.1.12. Provas Praticas serdo aplicadas aos candidatos habilitados e melhores classificados nas etapas
anteriores do concurso publico, conforme disposto no Edital normativo do certame, de carater exclusivamente
eliminatério.

9.5.2. Da Impressao das Provas

9.5.2.1. Utilizacdo de grafica apropriada a dimensdo do Concurso Publico e/ou Processo Seletivo.
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9.5.2.2. Impressao das provas, inclusive para portadores de necessidades especiais, utilizando pessoal técnico
experiente e de absoluta confianca.

9.5.2.3. Acondicionamento das provas em envelopes com lacres especiais, por sua vez acondicionados em
malotes também com lacres codificados de seguranca e guardados em cofre até o dia do seu transporte para
o local da aplicacao.

9.5.2.4. Guarda no mesmo cofre de todo o material utilizado na impressdo das provas, inclusive chapas,
fotolitos, laser filmes, ou qualquer outro tipo de matriz utilizado, restos de papéis utilizados e cadernos de
guestdes ndo aproveitados, até o dia da aplicagdo das provas.

9.5.2.5. Providenciar a montagem, impressdo, conferéncia, reproducdo e contagem dos cadernos de questées
em quantidade suficiente para atender ao numero de candidatos inscritos.

9.5.2.6. Manter sigilo no que se refere a elaboragdo, reprodugdo, seguranca e guarda das provas a serem
aplicadas, cujo acesso e conteudo ficardo restritos as pessoas responsaveis pelo trabalho.

9.5.3. Da Aplicagdo das Provas

9.5.3.1. A Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS disponibilizara seus CAMPUS para alocagao
dos candidatos e aplicagdo das provas, devendo a empresa CONTRATADA providenciar outros locais para
aplicagdo das provas, caso as dependéncias da USCS sejam insuficientes para acomodar todos os candidatos
participantes dos certames.

9.5.3.2. Selegdo e contratacdo da equipe de coordenacdo e fiscalizagdo da aplicagdo das provas, inclusive
profissionais de apoio, sendo de 1 (um) fiscal para salas de até 35 (trinta e cinco) candidatos e 2 (dois) fiscais
para salas com capacidade maior que 35 (trinta e cinco) candidatos, ndo podendo passar de 60 (sessenta)
candidatos por sala de aplicagdo, podendo essa quantidade de candidatos ser revista para maior, dependendo
da complexidade do projeto.

9.5.3.3. Elaboragdo, impressdao e acondicionamento dos cartdes de respostas das provas.

9.5.3.4. Preparacgdo de todo o material a ser utilizado na aplicagdo das provas: relatérios de alocagdo, relagdo
dos candidatos, lista de presenca, ata de sala, termos de aplicagdo, material de escritorio (lapis, caneta,
borracha, elastico, etc.).

9.5.3.5. Transporte, guarda e manutengdo de sigilo das provas e do material necessario a sua aplicagao.

9.5.3.6. Aplicacdo das provas para todos os cargos no mesmo dia e hordrio. Se porventura houver necessidade,
poderdo ser alocados candidatos em outras cidades circunvizinhas, de modo que todos os candidatos ao
mesmo cargo realizem suas provas no mesmo hordrio e dia.

9.5.3.7. Realizacdo de revista magnética, ou seja, os candidatos que deixarem a sala de provas para irem ao
banheiro serdo revistados por detectores de metais na entrada e na saida.

9.5.4. Da Corregdo das Provas

9.5.4.1. Captura e armazenamento das opgles assinaladas por cada um dos candidatos, em cada questdo,
através de processo 6ptico-eletronico.

9.5.4.2. Corregdo das provas através do sistema computacional, comparando as op¢des assinaladas pelos
candidatos com o gabarito oficial e utilizando os critérios definidos no edital regulador do Concurso Publico
e/ou Processo Seletivo.

9.5.5. Dos Titulos e Tempo de Experiéncia

9.5.5.1. Os documentos relativos as Provas de Titulo e de Tempo de Experiéncia Profissional deverdao ser
entregues ao fiscal de sala, mediante protocolo, exclusivamente no dia e local da realizagdo das provas
objetivas, apds o fechamento dos portdes, no momento que antecede a entrega das folhas de respostas e dos
cadernos de questdes, podendo ainda, a critério da CONTRATADA, ser entregue por processo eletronico,
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diretamente no site da contratada, conforme especificacdes e condi¢es dispostas no Edital Normativo do
certame.

9.5.5.2. Os candidatos inscritos em mais de 1 (um) cargo deverdo apresentar os documentos para cada cargo
a que concorrem em envelopes separados e no momento de realizacdo de cada prova, ou na forma que
dispuser o Edital do certame.

9.5.5.3. Os documentos deverdo ser acondicionados em envelope lacrado Unico, contendo na sua parte
externa o nome do candidato, o cargo para o qual estd concorrendo, o nimero do documento de identidade
e o formulario de entrega de titulos e/ou tempo de experiéncia profissional, anexo ao Edital.

9.5.5.4. A pontuagdo da documentagdo da Prova de Titulo e Tempo de Experiéncia seguird estritamente o
estabelecido no Edital Normativo do certame.

9.5.5.5. Na somatoéria da pontuacdo de cada candidato, os pontos excedentes serdo desprezados, caso haja.

9.5.5.6. A andlise dos titulos e tempo de experiéncia ocorrerd somente para os candidatos aprovados nas
etapas anteriores a sua avaliagdo.

9.5.6. Da Divulgacdo dos Gabaritos

9.5.6.1. Comunicado com a divulgagdo dos gabaritos das provas para verificagdo e divulgacdo no site da USCS
e empresa contratada.

9.5.6.2. Envio do Comunicado dos gabaritos no formato de publicagdo para a Imprensa Oficial.
9.5.6.3. Prazo para recurso referente a publicacdo dos Gabaritos.

9.5.6.4. Divulgag¢do do gabarito apds prazo recursal.

9.5.7. Dos Recursos

9.5.7.1. Os recursos poderdo ser interpostos no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis para concurso e 01 (um)
dia util para seletivo, contados a partir de:

a) Divulgac¢do do Resultado da Isengdo da Taxa de Inscrigdo;

b) Divulgacdo dos Deferimentos e Indeferimentos dos candidatos inscritos para as vagas reservadas para
Pessoa com Deficiéncia, Atendimento Especial, Mulheres em situagdo de violéncia doméstica e candidatos que
exerceram a fung¢do de jurado;

c) Divulgagdo da Homologagdo das Inscrigdes;

d) Divulgagdo dos Gabaritos Oficiais das Provas Objetivas;

e) Aplicagdo das provas objetivas, dissertativas, redacdo, titulos e/ou experiéncia e praticas, quando houver.
9.5.7.2. O candidato devera impetrar o recurso diretamente no site da contratada.

9.5.7.3. No prazo para recurso, devera ser disponibilizado na area restrita do candidato, um exemplar do
caderno de questGes e folha de respostas da prova objetiva, dos candidatos presentes a prova.

9.5.7.4. A interposi¢do dos recursos nao devera obstar o regular andamento do cronograma.

9.5.7.5. As respostas aos recursos deverdo ser enviadas diretamente aos candidatos por meio do e-mail
cadastrado no ato da inscrigao.

9.5.7.6. A Banca Examinadora constituira ultima instancia para recurso, razdo pela qual ndo caberdo recursos
adicionais.

9.5.8. Dos Resultados

9.5.8.1. Divulgacao na Imprensa Oficial e nos sites da Prefeitura e empresa contratada.

2

O
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9.5.8.2. Deverado ser elaboradas listas com os resultados provisérios das provas, sendo:

a) 1 (uma) geral com relagdo de todos os candidatos, inclusive os candidatos que se declararam Pessoas com
Deficiéncia e Negros, Pardos e Indigenas;

b) 1 (uma) especial com a relagdo apenas dos candidatos que se declararam Pessoas com Deficiéncia.

9.5.8.3. As listagens deverdo ser apresentadas em ordem alfabética e por cargo.

9.5.8.4. Devera ser apresentado o Resultado Final dos Resultados provisérios — Apds Recursos, sendo:

a) 1 (uma) geral com relagdo de todos os candidatos, inclusive os candidatos que se declararam Pessoas com
Deficiéncia;

b) 1 (uma) especial com a relagdo apenas dos candidatos que se declararam Pessoas com Deficiéncia.

9.5.8.5. As listagens deverdo ser apresentadas em ordem alfabética e por cargo.

9.5.8.6. Devera ser apresentada Lista Geral com escores e notas, com todos os inscritos no certame, com
desempenho parcial em cada uma das provas e resultado final.

9.5.8.7. Devera ser apresentada estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados.
9.5.8.8. Deverdo ser apresentados o enderego e e-mail dos candidatos aprovados.

9.5.8.9. Os arquivos relacionados ao concurso publico deverdo ser apresentados de forma clara e organizada
em formato PDF e Word, que possibilite facil operacdo e impressao.

10. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
10.1. Sobre as Responsabilidades da CONTRATANTE, constituem obrigagdes:

10.1.1. Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos de acordo
com as determinagbes do Termo de Referéncia, fornecendo todas as informagdes necessdrias a elaboragdo do
Concurso Publico e/ou Processo Seletivo, tais como documentos e legislacdo atinente aos mesmos, nimero de
vagas, descricao das atribui¢des dos cargos, remuneragao e requisitos para provimento;

10.1.2. Nomear a Equipe de Fiscalizagdo do Contrato conforme seu quadro de funcionarios, bem como seus
substitutos, que se responsabilizara pelo acompanhamento dos servigos e cumprimento das demais exigéncias
previstas em contrato, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

10.1.3. Cooperar com a CONTRATADA de modo que essa possa cumprir com suas obrigacGes, observadas as
condigGes e prazos estabelecidos;

10.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcgdo, certificando-se de que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.1.5. Suspender os servigos, a qualquer tempo, total ou parcialmente, sempre que verificar irregularidades
ou infragdes as disposi¢des contratuais ou legais;

10.1.6. Responsabilizar-se pela publicacdo dos atos dos Concursos Publicos e/ou Processos Seletivos, Edital de
Abertura, Edital de Retificacdo, se houver, atos homologatérios e demais comunicagdes oficiais necessarias no
Diario Oficial ou outro meio oficial de comunicacao utilizado pela CONTRATANTE;

10.1.7. Analisar e julgar, no momento da nomeacdo/posse, os laudos enviados pelos candidatos inscritos na
condicdo de candidatos com deficiéncia, recebidos pela CONTRATADA;
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10.1.8. Articular-se com a instituicdo contratada quanto as datas relativas as atividades dos Concursos Publicos
e/ou Processos Seletivos e fazer cumprir o respectivo cronograma;

10.1.9. Solicitar informagdes a CONTRATADA, que subsidiardo as respostas aos recursos administrativos e as
acdes judiciais propostas em desfavor da CONTRATANTE, os quais serdo respondidos em um prazo de 05
(cinco) dias uteis a contar de seu recebimento, respeitados os prazos judiciais maximos de acordo com a
natureza da Ac¢ao Judicial;

10.1.10. Exigir o cumprimento de todas as obrigacSes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.1.11. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigagGes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas;

10.1.12. Disponibilizar os CAMPUS e Escolas da USCS para utilizagdo da CONTRATADA para aplicagdo das
provas.

11. OUTRAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1. Além das atividades ja elencadas no item 9 deste Termo de Referéncia, constituem obrigages da
CONTRATADA:

11.1.1. Arcar com os custos de isengdo de taxas de inscricdo do Concurso Publico e/ou Processo Seletivo,
guando houver;

11.1.2. Responsabilizar-se pela elaboragdo do Edital de Abertura, Editais de Convocagdo, Editais de Divulgacao
dos atos homologatérios e os comunicados relacionados ao Concurso Publico e/ou Processo Seletivo, com a
consultoria técnica e assessoramento continuado a CONTRATANTE;

11.1.3. Planejar, organizar e executar o Concurso Publico e/ou Processo Seletivo de forma a atender,
integralmente, a descrigdo basica das atividades descritas no item 9 deste Termo de Referéncia, em todas as
etapas, observado ainda a proposta apresentada pela CONTRATADA, o cronograma de execugao estabelecido
entre as partes, o contrato de prestacdo de servico e a legislacdo pertinente;

11.1.4. Elaborar o conteudo programatico para elaboragdo das provas e respectivas bibliografias, bem como
outras informacdes relevantes aos concursos;

11.1.5. Prestar continuo assessoramento relacionado aos certames;

11.1.6. Sempre que necessario e quando os espacgos disponibilizados pela CONTRATANTE forem insuficientes
para alocagao dos candidatos, disponibilizar outros locais de prova, bem como toda estrutura fisica visando a
alocagdo de candidatos para realizarem provas escritas/objetivas.

12. CRONOGRAMA DE EXECUGCAO
12.1. Dos prazos

12.1.1. O cronograma de execuc¢do do Concurso Publico ou Processo Seletivo sera elaborado pela instituicdo
CONTRATADA, em conjunto com a Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS.

12.1.2. Os prazos estabelecidos no cronograma de execu¢do poderdo ser alterados mediante prévia
comunicacdo da CONTRATADA, por escrito, e concordancia da Comissdao Coordenadora do Concurso e da
Autoridade Superior, cujos ajustes serdo formalizados mediante regular termo de aditamento.
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13. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei Federal n? 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial.

13.2. Eventuais suspensdes ou paralisagdes dos servigos que impliquem alteragdo do cronograma de execugao
deverdo ser consideradas para fins de prorrogacdo dos respectivos prazos, observadas as formalidades
cabiveis.

13.3. Todas as comunica¢bes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA deverdo ser realizadas
preferencialmente por escrito, inclusive por correio eletrénico, quando cabivel.

13.4. A CONTRATANTE poderd convocar o representante da CONTRATADA para adoc¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

13.5. A fiscalizagdo da execugdo do contrato serd realizada pelo Fiscal do Contrato, em conjunto com a
Comissao Coordenadora do Concurso, quando as atividades desta estiverem relacionadas ao
acompanhamento do certame.

13.6. O Fiscal do Contrato comunicara ao Gestor do Contrato, em tempo habil, qualquer situagdo cuja solugao
ultrapasse sua competéncia, para adogdo das providéncias necessarias.

13.7. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer ocorréncia que possa
comprometer ou ameagar o cumprimento do cronograma de execugdo do Concurso Publico ou Processo
Seletivo.

13.8. Verificada qualquer ocorréncia de descumprimento das obrigagdes contratuais, o Fiscal deverd
comunicar o fato ao Gestor do Contrato, para avaliagado e ado¢do das medidas administrativas cabiveis.

14. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

14.1. Excetuando-se os Concursos Publicos destinados aos cargos de nivel superior — drea de docéncia,
realizados nos campi de Sdo Caetano do Sul e Itapetininga, a execugdo dos servigos objeto desta contratacao
ocorrerd a custo zero para a CONTRATANTE, nao implicando 6nus financeiro para a Universidade Municipal de
Sao Caetano do Sul — USCS.

14.2. Para os Concursos Publicos destinados aos cargos de nivel superior — drea de docéncia, realizados nos
campi de S3o Caetano do Sul e Itapetininga, a remuneracao da CONTRATADA serd composta pelos valores
arrecadados com as taxas de inscri¢cdo dos candidatos, acrescidos do pagamento fixo a ser realizado pela USCS,
conforme condig0es estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.3. Para os demais Concursos Publicos e Processos Seletivos, ndao haverd custo direto fixo para a
CONTRATANTE, sendo a CONTRATADA remunerada exclusivamente pelos valores provenientes das taxas de
inscricdo dos candidatos.

14.4. As taxas de inscri¢cdo serdo estabelecidas de acordo com o cargo, o nivel de escolaridade e o tipo de
certame, observadas as condigGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.5. Os valores referentes as taxas de inscri¢do deverdo contemplar todos os custos e despesas necessarios a
adequada execucgado dos servigos pela CONTRATADA.

14.6. A CONTRATADA devera arcar com os custos decorrentes das isen¢des de taxas de inscricdo concedidas
aos candidatos, ndo cabendo a CONTRATANTE qualquer pagamento ou ressarcimento relativo a essas
isenc¢des, ressalvadas as condigOes expressamente estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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14.7. Para os Concursos Publicos destinados aos cargos de nivel superior — drea de docéncia, deverdo ser
observados os valores constantes das tabelas de precos estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.8. A proposta deverd contemplar os valores globais correspondentes a execugdo dos servigos, conforme as
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.9. Todos os custos necessarios a execucdo integral dos servigos, inclusive aqueles relacionados a
organizacao, logistica, pessoal, aplicacdo, processamento, correcao, divulgacdo e demais atividades previstas
neste Termo de Referéncia, deverao estar contemplados na remuneracdao da CONTRATADA.

15. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

15.1. Com excegdo do concurso para os cargos de docente de Ensino Superior para os CAMPUS S3o Caetano do
Sul e Itapetininga, a prestagdo dos servicos de execugdo de Concursos Publicos ou Processos Seletivos sera
realizada a custo zero, sem 6nus para a Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS.

15.2. Para os cargos de docente para o ensino superior, além dos valores das taxas de inscrigdes, a CONTRATADA
deverd indicar o valor fixo a ser pago pela Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul — USCS, custo este
restrito a este certame.

15.3. Para os demais concursos publicos e/ou processos seletivos, ndo haverd custo fixo direto a ser pago pela
CONTRATANTE em favor da CONTRATADA pelos servigos aqui descritos.

15.4. Assim, com excec¢do do concurso publico para Docente para o Ensino Superior, para a realizagdo da
prestagdo dos servigos, a CONTRATADA sera remunerada exclusivamente através do valor das inscricGes pagas
pelo candidato.

15.5. Os valores atinentes as inscrigdes, conforme proposta a ser apresentada pela CONTRATADA, serdao
recolhidos em favor da CONTRATADA, sendo a taxa de inscri¢do estabelecida em razao do cargo, escolaridade e
do tipo de certame a ser realizado, conforme os quadros abaixo.
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CONCURSO PUBLICO
ESCOLARIDADE/AREA DE ATIVIDADE TAXA DE INSCRICAO
Ensino Médio e/ou Técnico RS
Ensino Superior (darea Administrativa) RS
Professores (Exceto para o Ensino Superior) RS
Professores/Docentes para o Ensino Superior RS
TOTAL
CONCURSO PUBLICO
DESCRICAO CUSTO FIXO
Execugdo de Concurso Publico para provimento de cargos de RS
Professores/Docentes para o Ensino Superior
PROCESSO SELETIVO
ESCOLARIDADE/AREA DE ATIVIDADE TAXA DE INSCRICAO
Ensino Médio e/ou Técnico RS
Ensino Superior (area Administrativa) RS
Professores (Exceto para o Ensino Superior) RS
Professores/Docentes para o Ensino Superior RS
TOTAL
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VALOR TOTAL DA PROPOSTA

DESCRICAO PRECO GLOBAL

Contratagdo de instituicdo para prestacdo de servigos técnicos
especializados de Planejamento, Organizacdo e Execucdo de
Concursos Publicos e/ou Processos Seletivos de Provas e/ou Provas
e Titulos para provimento de cargos efetivos e fungdes para a
UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL - USCS

RS (somatdria dos custos
apresentados nas tabelas acima)

15.6. Os valores ofertados pela instituicdo a ser contratada deverao ser suficientes para o ressarcimento de
todas as despesas com a prestacdo dos servicos, inclusive impostos, encargos de qualquer natureza, tributos,
seguros, fretes, transportes, enfim, todos os custos e despesas necessarias a perfeita execugao dos servigos.

15.7. N3o havera isencdo de pagamento do valor da taxa de inscricdo, seja qual for o motivo alegado,
ressalvados os casos previstos em lei especifica, cujo custo sera suportado pela CONTRATADA.

16. GESTAO E FISCALIZACAO:

Gestor:

Nome: Orlando A. Bonfatti

Cargo: Pro-Reitor Administrativo e Financeiro

E-mail: departamento.administrativo@online.uscs.edu.br

Fiscalizador:

Nome: Denis Zoanon Amorim

Cargo: Assistente de Reitoria

W

E-mail: denis.amorim@online.uscs.edu.br
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Contrato n® XXX/20XX
Planilha de Composicao de Pregos

Valor Valor Total
Item Descrigdo dos Servigos Quantidade | Unidade Unitario | XX meses
(em R$) (em R$)
01
02
03
04
Valor Global do Contrato (em R$)
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
(CONTRATOS)
CONTRATANTE: Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul

CONTRATADO: XXX XXXXX XXXXX
CONTRATO N° (DE ORIGEM): XX/2026

OBJETO: Contratacdo de servigos técnico-especializados em coordenagdo, organizagao,

planejamento e execucao de Concursos Publicos

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacbes de
interesse, Despachos e Decisées, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonéancia com o estabelecido na Resolugédo n® 01/2011 do TCESP;

além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o
artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entéo, a
contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

as informagbes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo
2° das Instrugdes n°01/2024, conforme “Declaracao(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:
O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao;

Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito
de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

S3ao Caetano do Sul, de de 2026.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:
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Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINAM O INSTRUMENTO CONTRATUAL:

PELA USCS PELA CONTRATADA
Nome: Nome:

Cargo: Cargo:

CPF: CPF:

Assinatura: Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

EISCALIZADOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul www.uscs.edubr  (§)(9) uscsoficial

Campus Barcelona: Av. Goids, 3.400 - Bairro Barcelona | Sao Caetano do Sul - SP | Campus Centro: Rua Santo Antdnio, 50 - Centro | Sao Caetano do Sul - SP

Campus Centro II: Rua Samuel Klein, 83 (2° andar) - Centro | Sdo Caetano do Sul - SP | Campus Conceigéo: Rua Conceicao, 321 - Bairro Santo Antdnio | Séo Caetano do Sul - SP
Campus Itapetininga: Av. Dr. Ciro Albuquerque, 4.750 - Taboaozinho | Itapetininga - SP| Cam pus Manoel Coelho: Rua Manoel Coelho,600 (6° andar) - Centro | Sdo Caetano do Sul - SP
Campus Sao Paulo: Rua Treze de Maio, 681 - Bairro Bela Vista | Sao Paulo - SP.

37



f \
ANEXO LC-02 - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul
CNPJ N°: 44.392.215/0001-70

CONTRATADA: XXXX XXXX XXXX
CNPJ NO: XX XXX XXXXXXX-XX

CONTRATO N°: XXXX/2026
DATA DA ASSINATURA: XX/XX/2026
VIGENCIA: 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da assinatura do contrato

OBJETO: Contratacdo de servicos técnico-especializados em coordenacdo, organizacao,
planejamento e execugdo de Concursos Publicos

VALOR (R$): R$ XXXXXX,00 (Xxxxxx reais).

Declaro, na qualidade de responsavel pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os

demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se no respectivo
processo administrativo arquivado na origem a disposi¢ao do Tribunal de Contas do Estado de Sao

Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro, na qualidade de responsavel pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os

demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagcdo, em especial, os a seguir
relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a
disposigao do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serao remetidos quando requisitados: 38

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos
unitarios;

C) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes
de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o
respectivo cronograma;

d) comprovagéo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em
suas metas;
e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

Sao Caetano do Sul, XX de XXX de 2026.

— Reitor

e-mail:
Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul - USCS
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ANEXO PC-02 - CADASTRO DO RESPONSAVEL

ENTIDADE: UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL
CONTRATO N°: XXXX/2026

Nome:

Cargo:

CPF:

Periodo de gestao:

Obs: 1. Todos os campos sédo de preenchimento obrigatério.
2. Repetir o quadro, se necessario, informando todos os responsaveis durante o exercicio.
3. Anexar a “Declaragao de Atualizagdo Cadastral” emitida pelo sistema

“Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, por ocasiao da remessa do presente documento ao
TCESP’.

As informagdes pessoais dos responsaveis estdo cadastradas no modulo eletrénico do Cadastro
TCESP, conforme previsto no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragao de
Atualizagdo Cadastral” ora anexada (s).

Assinatura do Responsavel

Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul www.uscs.edubr  (§)(9) uscsoficial

Campus Barcelona: Av. Goids, 3.400 - Bairro Barcelona | Sao Caetano do Sul - SP | Campus Centro: Rua Santo Antdnio, 50 - Centro | Sao Caetano do Sul - SP
Campus Centro II: Rua Samuel Klein, 83 (2° andar) - Centro | Sdo Caetano do Sul - SP | Campus Conceigéo: Rua Conceicao, 321 - Bairro Santo Antdnio | Séo Caetano do Sul - SP
Campus Itapetininga: Av. Dr. Ciro Albuquerque, 4.750 - Taboaozinho | Itapetininga - SP| Cam pus Manoel Coelho: Rua Manoel Coelho,600 (6° andar) - Centro | Sdo Caetano do Sul - SP
Campus Sao Paulo: Rua Treze de Maio, 681 - Bairro Bela Vista | Sao Paulo - SP.

39



