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TERMO DE REFERÊNCIA 

1.  OBJETO 

Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços com 

fornecimento, instalação, operação, manutenção, monitoramento e retirada de 

brinquedos infláveis e não infláveis, em perfeito estado de conservação e 

higienização, a serem utilizados durante a programação da Semana da 

Criança, promovida pela Diretoria de Cultura e Turismo no dia 10/10/2026 com 

duração de 04 (quatro) horas, no Centro de Lazer Municipal localizado na rua 

Catarina Serizawa. 

2. JUSTIFICATIVA 

 A presente contratação justifica-se pela necessidade de proporcionar 

às crianças do Município de Braúna momentos de lazer, recreação, integração 

e convivência social durante a programação da Semana da Criança, 

promovida pela Diretoria de Cultura e Turismo no dia 10/10/2026 com duração 

de 04 (quatro) horas. 

A disponibilização de brinquedos infláveis e não infláveis contribuirá para a 

realização de atividades recreativas e de entretenimento, oferecendo às 

crianças um espaço adequado, seguro e organizado para diversão, 

favorecendo a interação entre os participantes e proporcionando uma 

programação especial em comemoração ao Dia das Crianças. 

Ressalta-se ainda que a utilização de equipamentos próprios para recreação 

infantil exige cuidados específicos quanto à segurança, estabilidade, 

higienização e acompanhamento durante o período de utilização, sendo 

fundamental que os serviços sejam executados por profissionais capacitados e 

com equipamentos adequados, minimizando riscos e assegurando maior 

tranquilidade aos participantes e responsáveis. 

3. DESCRIÇÕES   DOS   EQUIPAMENTOS  
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A empresa contratada deverá fornecer brinquedos infláveis e não 

infláveis em perfeito estado de conservação e higienização, bem como equipe 

técnica qualificada para montagem, operação e desmontagem, garantindo 

segurança durante todo o período de utilização. 

BRINQUEDOS ESTIMADOS:  

• Mega Tobogã 20 metros  

•  Mega Tobogã golfinho  

• Corrida radical de 9 metros inflável 

•  2 Canhões de espuma  

•  Tobogã piscina  

•  Futebol de sabão 12x6 m 

•  Cama elástica 

•  Área Baby 

•  2 Tobogãs colore premium 

• Mult park 10X10 ( COM TOBOGÃ, TÚNEL, JOÃO BOBO, 2 TOUROS) 

• Corrida de obstáculos 17 metros  

•  2 Bolas de Water Boll 

• Barraca de pipoca de cinema elétrica, pop corn a vontade 

• Barraca algodão doce a vontade 

• Tigrão 3x1 

4. PRAZO DE CONTRATAÇÃO E PAGAMENTO 

4.1 - A contratação será celebrada através de Contrato 

Administrativo, com vigência de 60 (sessenta) dias; 

4.2 - O pagamento será realizado em até 30 (trinta) dias após 

execução dos serviços, mediante apresentação da Nota Fiscal Eletrônica, 

devidamente atestada pelo fiscal do contrato, que deverá ser enviada no 

email do Departamento de Compras, compras@brauna.sp.gov.br. 
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5 INDICAÇÃO DE MEMBRO (S) PARA EQUIPE DE 

PLANEJAMENTO  

 

Nome: BRUNA CAROLINE BONATTI 

FERNANDES 

 CPF: 488.908.428-22 

E-mail: cultura@brauna.sp.gov.br 

Setor: CULTURA E TURISMO 

Telefone: (18) 99777-7218 

Gestor do Contrato 

Cargo: DIRETORA DE CULTURA E TURISMO 

 

 

5.1 OBRIGAÇÕES DO GESTOR DO CONTRATO 

As obrigações do gestor de contrato, incluem coordenar a 

fiscalização técnica e administrativa, acompanhar a execução do contrato, 

tomar decisões sobre prorrogações e alterações, e garantir o 

cumprimento das obrigações contratuais e legais. Ele também é 

responsável por gerir riscos, coordenar a instrução processual, e emitir o 

recebimento definitivo do objeto.  

Coordenação:  

Coordenar as atividades de fiscalização técnica, administrativa e 

setorial, além de realizar a reunião inicial para alinhar procedimentos com 

a contratada e os fiscais.  

Acompanhamento:  
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Acompanhar a execução do contrato, o cumprimento de prazos, e a 

execução do objeto, registrando todas as ocorrências e solicitações de 

correção.  

Tomada de decisão:  

Decidir sobre questões como prorrogação, alteração, reequilíbrio e 

extinção do contrato, sempre dentro dos limites legais.  

Gestão de riscos:  

Coordenar a gestão de riscos, monitorando e buscando antecipar 

problemas para garantir o melhor resultado para o interesse público.  

Fiscalização:  

Coordenar a rotina de fiscalização, elaborar relatórios para verificar 

adequações e o cumprimento das obrigações previdenciárias, fiscais e 

trabalhistas.  

Instrução processual:  

Prestar apoio à instrução processual, coletando documentos e 

evidências necessários para a tomada de decisão e formalização de 

procedimentos.  

Pagamento:  

Monitorar o fluxo de liquidação e pagamento, emitindo a nota 

fiscal/fatura atestada e comunicando atrasos ao ordenador de despesas.  

Recebimento do objeto:  

Realizar o recebimento definitivo do objeto após o recebimento 

provisório e a correção de eventuais falhas.  

Sanções:  

Tomar as providências necessárias para a aplicação de sanções, 

caso a contratada não cumpra as obrigações contratuais.  

Responsabilidades adicionais 
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Manutenção da habilitação: Acompanhar a manutenção das 

condições de habilitação do contratado.  

Relatório final: Elaborar um relatório final com informações do 

contrato e condutas adotadas para melhorar as atividades 

administrativas.  

Atuação proativa: Ser proativo e agir com zelo e cuidado na 

manutenção do bem público.  

 

6 INDICAÇÃO DE FISCAL TÉCNICO, SE FOR O CASO 

 

Nome: MARCELO EDVAN BROGIM 

 CPF: 137.024.438-00 

E-mail: cultura@brauna.sp.gov.br     

Setor: Administrativo  

Telefone: (18) 3692-9100 

Fiscal de Execução do Contrato  

Cargo: Oficial Administrativo  

 

6.1 OBRIGAÇÕES DO FISCAL DE EXECUÇÃO DO 

CONTRATO 

As obrigações do fiscal de contrato, incluem acompanhar a 

execução do contrato, garantir a qualidade e o cumprimento dos prazos, 

registrar todas as ocorrências e atestar o recebimento dos serviços ou 

produtos. Além disso, ele deve encaminhar documentos para pagamento, 

comunicar irregularidades aos superiores quando não puder resolver, e 

assegurar que a contratada cumpra as normas de segurança e saúde no 

trabalho.  

Acompanhamento e fiscalização:  
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Observar de perto a execução do contrato, verificando o 

cumprimento das cláusulas, prazos e especificações técnicas.  

Registro de ocorrências:  

Anotar em registro próprio todas as faltas ou defeitos observados na 

execução do contrato e exigir as correções necessárias.  

Atestar recebimento:  

Realizar o recebimento provisório e, posteriormente, o definitivo dos 

serviços ou produtos.  

Verificação de resultados:  

Avaliar a qualidade dos serviços e a conformidade com os 

resultados esperados, conforme estabelecido no contrato.  

Comunicação com superiores:  

Informar formalmente aos superiores sobre situações que 

ultrapassem sua competência, como a necessidade de aditivos ou 

penalidades.  

Subsídio para gestão:  

Fornecer informações e relatórios para subsidiar as decisões do 

gestor de contratos.  

Encaminhamento de pagamentos:  

Atestar a documentação necessária para que o pagamento seja 

realizado dentro do prazo estabelecido.  

Segurança no trabalho:  

Assegurar que o ambiente de trabalho da contratada, caso o serviço 

seja prestado nas dependências do órgão, apresente condições 

adequadas de segurança e saúde.  

Outras responsabilidades:  
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Não praticar atos de ingerência sobre a administração da contratada 

nem desviar a função de seus trabalhadores.  

Apoio e responsabilidades 

O fiscal pode contar com apoio jurídico e do controle interno.  

Ele deve ter qualificação adequada e preferencialmente ser um 

servidor efetivo.  

A responsabilidade pelas decisões e atos assinados é do fiscal, 

mesmo que receba apoio técnico de terceiros.  

A omissão ou desconhecimento das funções pode levar à 

responsabilização pessoal.  

7. OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

7.1 - DO CONTRATADO 

7.1.1 – Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, 

previdenciários, fiscais e comerciais, resultantes da execução deste 

contrato;  

7.1.2 – Executar os serviços licitados, conforme solicitação da 

diretoria competente, que ocorrerá com acompanhamento do Servidor 

responsável pelo recebimento e fiscalização da execução do contrato, em 

horário e local definido pela diretoria solicitante; 

7.1.3 – Responder perante o CONTRATANTE e terceiros por 

eventuais prejuízos e danos decorrentes de sua demora ou da sua 

omissão, na condução do objeto deste instrumento sob a sua 

responsabilidade ou por erro relativo à execução do objeto deste contrato; 

7.1.4 – Será responsável por todas as despesas necessárias para a 

perfeita execução dos serviços tais como: salários, benefícios sociais, 

impostos, encargos sociais, trabalhistas, tributários, previdenciários, 

fiscais, comerciais e convencionais, transportes, hospedagem, 
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alimentação, seguros, equipamentos e materiais consumidos diretamente 

na execução e todos os demais custos necessários ao perfeito 

cumprimento dos serviços;  

7.1.5 – Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela 

Diretoria Municipal requisitante, atendendo de imediato as solicitações; 

7.2 DO CONTRATANTE 

7.2.1 - Pagar a contratada o valor resultante da prestação de 

serviço, no prazo e condições estabelecidas neste Termo. 

7.2.2 - Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da nota 

fiscal/fatura fornecida pela Contratada. 

      7.2.3 - Fornecer ponto de energia elétrica compatível. 

8. DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

8.1 - O Contratante fiscalizará a regularidade dos serviços 

executados, por intermédio da Diretoria Municipal de Cultura e Turismo de 

forma a fazer cumprir, rigorosamente as especificações, prazo, proposta e 

condições para o fornecimento dos serviços; 

8.2 - A fiscalização é exercida no interesse da Administração e não 

exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante 

terceiros, por qualquer irregularidade, e nesta hipótese, não implica 

corresponsabilidade do Poder Público ou de seus agentes e prepostos; 

9. FORMA E CRITERIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR: 

Dispensa. 

10. SUBCONTRATAÇÃO: Não é permitido. 

11. DISPOSIÇÃO ORÇAMENTARIA:  

020700                               DEPART DE CULTURA, ESPORTE E 

TURISMO 
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13 392 0017 2032 0000     Manutenção da Cultura e Turismo 

3.3.90.39.00                         OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - 

PESSOA JURÍDICA 

Ficha                                  382 

 

Braúna, 14 de setembro de 2026. 

 

 

 

 

BRUNA CAROLINE BONATTI FERNANDES 

Diretora Municipal de Cultura e Turismo 
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