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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa de assessoria técnica especializada e consultoria de apoio
administrativo e operacionalizagdo dos meios para o gerenciamento dos recursos financeiros
destinados ao municipio de Pompeia/SP através dos convénios, contratos de repasse, termos de
compromissos, transferéncias especiais ¢ transferéncias fundo a fundo, oriundos dos outros entes da

Federacdo, Unido e Estado.

2. JUSTIFICATIVA

A necessidade da contratagdo de empresa de assessoria técnica especializada e consultoria
de apoio administrativo e operacionalizacdo dos meios para o gerenciamento dos recursos financeiros
destinados ao municipio de Pompeia/SP através dos convénios, contratos de repasse, termos de
compromissos, transferéncias especiais e transferéncias fundo a fundo, oriundos dos outros entes da
federacao, Unido e Estado, se da pela auséncia do referido departamento para desenvolver os servigos
do setor abaixo citado.

Os recursos mencionados exigem uma gestdo técnica e especializada para assegurar o
cumprimento das exigéncias legais, regulatorias e fiscais.

Nesse momento, o municipio ndo dispde de um departamento com qualificagdo apta a
desenvolver os servicos mencionados, tornando a contratagdo essencial para garantir a captacio e a
correta gestdo dos recursos. A auséncia de tal assessoria poderd comprometer a viabilidade de
convénios ¢ repasses fundamentais para a realizacdo de obras de infraestrutura, aquisi¢do de veiculos,
maquinas ¢ equipamentos, além do custeio de servigos essenciais como saude, educagdo e assisténcia
social.

Portanto, se faz necessaria a contratagdo de empresa para os referidos servigos, uma vez
que o assessoramento técnico permite a continuidade da captagdo e gestdo de recursos estaduais e
federais pelo Municipio, bem como a correta prestacdo de contas junto aos drgdos competentes.

A consultoria prestard suporte técnico continuo, garantindo que 0s pProcessos
administrativos sejam conduzidos dentro das exigéncias normativas, minimizando riscos de devolugéo

de recursos e san¢des administrativas.
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3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO E REQUISITOS DA
CONTRATACAO

A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos minimos:

- Apresentar atestado de capacidade técnica, no nome da empresa, compativel em no
minimo 50% com o objeto deste termo de referéncia, emitido por, no minimo, cinco 6rgdos da
Administracao Publica;

- Apresentar a ficha do e-Social de no minimo cinco funcionarios registrados pela
empresa, comprovando que possui um corpo técnico capacitado para atender as demandas do
municipio;

- Apresentar alvara de funcionamento da estrutura fisica da empresa;

- Apresentar atestado de execucdo das transferéncias especiais federal e estadual dos
ultimos trés anos, conforme Portaria Interministerial ME/SEGOV n°® 6.411, de 15 de junho de 2021,
e/ou Emenda Constitucional n° 50, de 18 de maio de 2021; ¢

- Comprovar que possui em seu quadro profissional habilitado para a execugdo dos
servigos propostos, com experi€éncia comprovada em gestdo de convénios e contratos publicos.

A empresa contratada devera acompanhar toda a execucdo do procedimento até a
prestacdo de contas para a obtengdo de recursos estaduais ¢ federais, bem como gerenciamento de
contratos de repasse e convénios, utilizando plataformas especificas como: TRANSFEREGOYV,
SIMEC, SIGARP, OBRAS 2.0, SIGTV, INVESTSUS, SISMOB, SISCACS, SIGPNAE, E-GESTOR,
SAIPS, SIGMDH, SEI FEDERAL, SEI ESTADUAL, SP SEM PAPEL, FEHIDRO, GPS/SESSP, entre
outras existentes ou que venham a ser criadas.

A estimativa da quantidade de servigos a serem contratados foi baseada na necessidade de
captacdo e gerenciamento dos convénios e contratos de repasse do municipio, garantindo a viabilidade
de recursos para as diversas areas da administracdo publica. O volume de trabalho sera proporcional
ao numero de projetos cadastrados e acompanhados dentro das plataformas de gestdo de convénios.

Adiante, segue a especificagcdo do objeto:

ITEM ESPECIFICACAO QTDE | UNID.

Prestagdo de servicos de assessoria técnica especializada e
1 consultoria de apoio administrativo ¢ operacionalizagdo dos meios 1 ANUAL
para o gerenciamento dos recursos financeiros destinados ao
municipio através dos convénios, contratos de repasse, termos de
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compromisso, transferéncias especiais e transferéncias fundo-
fundo, oriundos dos outros entes da federacdo, Unido e Estado,
assim como, o acompanhamento de toda execugdo do
procedimento até a prestagdo de contas. Acompanhamento da
execucdo orcamentaria na aplicagdo dos recursos por meio da
transferéncia especial. Disponibiliza¢do de equipe técnica para
orientagdo e capacitagdo dos servidores municipais € ao proprio
gestor na execucdo das acdes das transferéncias obrigatorias e
voluntarias na forma descritiva e requisitos constantes do termo de
referéncia.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execugdo do objeto dar-se-a pelo fornecimento de assessoria técnica especializada e
consultoria de apoio administrativo e operacionaliza¢do dos meios para o gerenciamento dos recursos
financeiros destinados ao municipio de Pompeia/SP, através dos convénios, contratos de repasse,
termos de compromissos, transferéncias especiais e transferéncias fundo a fundo, oriundos dos outros
entes da Federacdo, Unido e Estado, assim como, o acompanhamento de toda execugdo do
procedimento até a prestagdo de contas durante todo o periodo do contrato, conforme os requisitos
minimos alinhados entre o municipio e a empresa prestadora do servigo.

A empresa contratada devera acompanhar toda a execugdo do procedimento até a
prestacdo de contas para a obtencdo de recursos estaduais e federais, bem como gerenciamento de
contratos de repasse e convénios, utilizando plataformas especificas como: TRANSFEREGOYV,
SIMEC, SIGARP, OBRAS 2.0, SIGTV, INVESTSUS, SISMOB, SISCACS, SIGPNAE, E-GESTOR,
SAIPS, SIGMDH, SEI FEDERAL, SEI ESTADUAL, SP SEM PAPEL, FEHIDRO, GPS/SESSP, entre

outras existentes ou que venham a ser criadas.

5. ENQUADRAMENTO
Contratacdo com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n. 14.133/2021.

6. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA
A contratagdo enquadra-se no art. 75, inciso II, da Lei n. 14.133/2021, em razdo de o
valor estimado ser inferior a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e

cinquenta € nove centavos).
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7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A execucdo do servigo pela empresa contratada ird garantir a continuidade da captagdo e
gestdo de recursos estaduais e federais pelo municipio, bem como a correta prestacao de contas junto
aos orgdos competentes. A consultoria fornecera suporte técnico continuo, garantindo que os processos
sejam conduzidos dentro das exigéncias normativas, reduzindo significativamente riscos de devolugdo
de recursos ¢ sangdes administrativas.

O Municipio, atualmente, ndo possui departamento qualificado para desenvolver os
servicos mencionados. A auséncia de consultoria pode comprometer a viabilidade de convénios e
repasses fundamentais para diversas obras de varios setores da Prefeitura de Pompeia/SP, como obras,
saude, assisténcia social, entre outros.

Aderindo ao assessoramento, ¢ possivel garantir que o Municipio maxime a captacdo de
recursos ¢ execute com eficiéncia os convénios e transferéncia recebidas, promovendo o
desenvolvimento local de forma estruturada e transparente, através de uma gestdo qualificada e
estratégica.

Dessa forma, a solu¢do que melhor atende as necessidades do Municipio é a contratagdo
dos referidos servigos, visto que o assessoramento permitira a continuidade da captagdo e gestdo dos

recursos de forma funcional e eficaz.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS
Nos casos de atrasos injustificados ou inexecugdo total ou parcial dos compromissos
assumidos com a Administra¢do, aplicar-se-30 as san¢des administrativas estabelecidas pela Lei n.

14.133/2021.

9. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
Ficara a cargo da fiscalizacdo da contratagdo a Sra. Flavia Moreira Batista de Souza,

Diretora de Convénios e Parcerias.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A empresa contratada devera disponibilizar profissionais com experiéncia especifica no
objeto da contratagdo, sendo gestdo de convénios, contratos de repasse ¢ demais instrumentos de
transferéncia de recursos publicos, bem como demais conhecimentos correlatos, para a devida

prestacao do servigo, em até 24 (vinte e quatro) horas da autorizacdo da autoridade competente.
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Além disso, os servigos deverdo ser prestados com qualidade, bem como atengdo aos

requisitos minimos relacionados no item 3.

11. PRAZO PARA INICIO DA EXECUCAO DO SERVICO
A execucdo do servico deverd iniciar em até 24 (vinte e quatro) horas da autorizagdo da

autoridade competente, podendo esse prazo ser prorrogado se justificada a necessidade.

12. CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor prego global.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

O setor competente solicitou orcamentos para empresas que prestam os referidos servigos
na regido, em cumprimento ao disposto no art. 23 da Lei n. 14.133/2021 e art. 32 do Decreto n. 6.158,
de 9 de fevereiro de 2024.

Foram obtidos orgamentos de quatro empresas e o menor valor referente a prestacdo dos

servigos ¢ de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais) anual.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas provenientes da presente contratacdo serdo cobertas com recursos
disponiveis na seguinte dota¢do or¢amentaria:

02 — Poder Executivo

02.01 — Gabinete do Prefeito e dependéncias

02.01.02 — Assessoria de planejamento economico/financeiro

3.3.90.39.00 — Outros servigos de terceiros — pessoa juridica
Ficha 013

15. PROPOSTA

No preco proposto deverdo estar inclusos todos os custos e despesas, assim como tributos,

encargos ¢ incidéncias, diretos ou indiretos.
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16. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada e do aceite da Administragdo, de acordo com as

normas de execugdo orgamentaria e financeira.

Aprovo o presente termo de referéncia.

Pompeia, 20 de margo de 2025.

Lais Regina Santos do Carmo Oliveira

Setor de Licitacoes e Contrato
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