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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de Assessoria Técnica Contabil para orientacdo do Departamento de
Contabilidade, Finangas e Execugdo do Orgamento, compreendendo as fases da
despesa publica de: empenho, liquidagdo, pagamento, incorporagcdo patrimonial e
processamento do movimento bancario, bem como orientagdes para o cumprimento de
obrigac¢des acessorias junto aos 6rgaos de fiscalizagao.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto Municipal 6.317/2024;

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses contados da assinatura
do contrato e na forma dos artigos 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser
prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021;

1.4. A atualizacdo dos pregos podera ser processada a cada periodo completo de 12
(doze) meses, tendo como referéncia, a contar da data do orgamento estimativo.

1.4.1 O reajuste sera calculado considerando o indice do IPCA (indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo se faz necessaria tendo em vista a necessidade de
melhorar os resultados objeto de eventuais avaliagbes levadas a efeito por parte da
atuacdo dos 6Orgaos responsaveis no caso nao s6 o Controle Interno a que aduz o
artigo 26 da Lei Complementar Estadual n® 709/93 e artigo 74 da Constituicao Federal,
cujos setores que compdem o quadro geral da autarquia, naquilo que se vincula
majoritariamente ao planejamento, aos olhos da fiscalizagdo financeira do Egrégio
Tribunal de Contas, tanto nas fiscalizagdes ordenadas bem como nas anuais, que vém
apresentando resultados que conduzem os responsaveis a implementar medidas e
dessa forma atuar visando agbes gerenciais que devem incidir, com maior énfase,
sobre futuras e outras demandas que se mostram mais fragilizadas.

2.2. Justifica a contratacdo alvo do presente termo de referéncia a expedicdo do
relatério de exames da contas do exercicio preteritamente fiscalizado, tornando-se
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inequivoco sustentar que a administracdo publica municipal apresenta uma
performance que esta a requerer medidas que reduzam o quantitativo de eventuais
desacertos, ainda que o rol de apontamentos sujeitar-se-do0 a apresentagdo do
contraditorio.

2.3. Entretanto, mesmo que sujeitos a devidas e convincentes alegagdes, remanesce
apontamentos que de qualquer sorte comportam ajustes, dotando determinados
segmentos de melhor retaguarda, de forma que, conjuntamente com os profissionais
do quadro permanente e comissionados da autarquia, possa determinada assessoria
reduzir o quantitativo de desacertos pontuados por parte do Egrégio Tribunal de Contas
e consequentemente obter melhor avaliagdo num sentido amplo relacionado as
condutas da Administragao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO.

3.1. O objetivo da contratacdo € apoio técnico, contabil e administrativo na forma de
assessoramento, apoio e suporte na elaboracdo de pecas que requeiram um nivel de
conhecimento mais complexo no compartiihamento que de forma alinhada com os
responsaveis de area, exponha-se as justificativas, elaborar memoriais, declaragées no
que concerne aos mandamentos afetos ao 6rgao da administragdo, tomando-se como
referéncia as normas de direito financeiro, a Lei de Responsabilidade Fiscal,
instrucdes, sumulas e comunicados emitidos pela Corte de Contas Paulista e bem
assim da CGU;

3.2. Prestar suporte técnico administrativo na analise dos indices de aplicagao oficial,
propondo melhorias e correcdes sobre os principais indicadores, atuando de forma
desvinculada sobre a elaboragdo dos indices afetos as avaliagdes do IEGM, em plena
obediéncia as limitagbes impostas pela Corte Paulista, atinando-se para o dever de
manter sua execucdo na condicdo de tarefa exclusiva de servidores permanentes do
quadro, atuando estritamente na indicagao de eventos que possam trazer melhorias
nas notas obtidas, sem usurpar atividades proprias de servidores locais;

3.3. Oferecer aos servidores publicos afetos a area objeto de abrangéncia deste
instrumento, atendimento a relatérios e questionamentos, fazendo-o de forma a néao
conflitar com outros servigos ja existentes ndo compreendidos no eventual ajuste
decorrente do norte estabelecido por forca do presente termo;

3.4. Oferecer aos servidores do quadro da Autarquia, naquilo em que se apurar
caréncia, a devida capacitacdo técnica para atualizacdo de conhecimentos
profissionais e aumento da eficacia, por meio de informacdes praticas, tedricas e
pontuais, bem como a criagao de solugao de problemas que afetam a gestao;

3.5. Disponibilizar os conteudos necessarios para municiar a area juridica da autarquia
por forca da elaboragdo das razdes de defesa relativamente as contas anuais,
fiscalizagbes ordenadas e outros recursos compreendidos no artigo 52 da L.C. 709/93;
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3.6. A prestagdo de servigos tera, também como objetivo, o carater preventivo e
corretivo em aspectos que se mostrarem sensiveis a gestdo, desde que requeiram a
manifestagcdo ou atuagcdo da assessoria e que eventualmente estejam sujeitas a
merecer retoques;

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratacao:
4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual;

Garantia da contratagao:
4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. DA EXECUGAO DOS SERVICOS
CONDICOES DE EXECUGCAO
5.1. O servigo deve ser iniciado imediatamente, contados da assinatura do contrato;

5.2. Caso nao seja possivel a execugdo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso
fortuito e forca maior;

OBRIGAGOES DA CONTRATA

5.3. A empresa contratada devera prestar servicos de assessoria técnica contabil ao
Departamento de Contabilidade, Financas e Execugdo Orcamentaria, cabendo-lhe as
seguintes obrigagdes:

o Orientar tecnicamente as fases da despesa publica, incluindo empenho,
liquidagdo, pagamento, incorporagdo patrimonial e conciliagdo bancaria,
assegurando a conformidade com as normas legais.

o Prestar assessoramento para o cumprimento das obrigagdes acessorias, junto
aos orgaos de controle interno e externo, como o Tribunal de Contas e demais
exigéncias legais.

o Analisar processos e procedimentos contabeis, identificando fragilidades e
propondo medidas corretivas para prevencado e reducdo de apontamentos em
fiscalizacdes.

o Acompanhar e interpretar relatérios de auditoria e fiscalizagdo, apoiando a
elaboragao de respostas, justificativas e planos de agao da autarquia.
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o Atuar em conjunto com os servidores municipais, promovendo a transferéncia de
conhecimento técnico e contribuindo para o fortalecimento da equipe interna.

o Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informagdes acessadas, bem
como atender as demandas da autarquia com qualidade e dentro dos prazos
estabelecidos.

LOCAL E HORARIO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

5.4. Os servigos deverao ser executados no seguinte endere¢o: Rua Odilon Negréo, n°
917, Centro, Itapolis - SP, CEP: 14900-000.

5.5. Os servigos deverao ser executados no seguinte horario: das 08:00h as 17:00 h,
de segundas as sextas-feiras.

ESPECIFICAGCAO DA GARANTIA DO SERVIGO (ART. 40, §1°, INCISO IlI, DA LEI N°
14.133, DE 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Da forma de prestagao de servigos

5.7. Os servigos serdo prestados por profissionais dotados de capacitacao técnica e
conhecimento afetos as respectivas areas de atuacdo, em visitas periddicas,
correspondendo a 04 (quatro) visitas mensais, sendo que esses deverdo portar
atestados de comprovacdo de experiéncia anterior e formacdo nas areas de
administracao publica e contabilidade com registro nos respectivos Conselhos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante termo aditivo;

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim;

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizag&o, das estratégias para execugéo do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros;

Fiscalizacao:

6.6. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput);

6.7. O fiscal do contrato devera:

| - Manter o controle do prazo de execugao do objeto, assim como de suas etapas e
demais prazos contratuais;

Il - Acompanhar a execucao contratual em seus aspectos qualitativos e quantitativos;

Il - registrar, em livro proprio, todas as ocorréncias surgidas durante a execugao do
contrato;

IV - Determinar a reparacdo, corre¢cao, remocgao, reconstru¢do ou substituicdo, as
expensas do contratado, no total ou em parte, do objeto contratado em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucéo;

V - Recepcionar os documentos necessarios ao pagamento da contratada, conferi-los e
encaminha-los ao Departamento de Contabilidade;

VI - Receber provisoriamente e definitivamente o objeto do contrato observando o
prazo definido no Termo de Referéncia ou instrumento equivalente, apds a verificacéao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado;

VII - rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento de objeto em desacordo
com as especificagdes contidas no contrato, observados o Termo de Referéncia ou o
Projeto Basico;

VIIl - exigir e assegurar o cumprimento das clausulas e dos prazos previamente
estabelecidos no contrato e respectivos termos aditivos;

IX - Atestar os documentos fiscais e encaminha-los ao Secretario da pasta requisitante;
X - Comunicar ao Gestor de Contrato, bem como o Secretario da respectiva pasta, em
tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira tomada de decisdes ou providéncias que
ultrapassem o seu ambito de competéncia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo
ao interesse publico;

Xl - realizar ou aprovar a medicdo dos servicos efetivamente realizados, em
consonancia com o previsto no contrato;

XII - propor medidas que visem a melhoria continua da execugao do contrato;

XIII - consultar o 6rgdo ou a entidade demandante dos servigos, obras ou materiais
sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar
algo que possa sugerir a adogao de tais medidas;

XIV - preencher relatério mensal de acompanhamento do contrato, bem como o
relatorio de analise qualitativa dos servigos executados;
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XV - Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

Gestor do Contrato:
6.8. O gestor do contrato devera:

| - Acompanhar regular e sistematicamente o instrumento contratual;

Il - Manter o controle do prazo de vigéncia do contrato;

lll - recomendar, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente, quando for o
caso, a deflagragcdo de novo procedimento licitatorio ou a prorrogagédo do contrato
vigente, quando admitida e conveniente;

IV - Encaminhar oficio a contratada para manifestacdo quanto a concordancia de
eventual prorrogagao do contrato;

V - Notificar a contratada, mediante apontamento do Fiscal de Contratos, quanto a
eventuais pendéncias na execuc¢io do contrato;

VI - Adotar as medidas preparatérias para aplicacdo de sancbes e de rescisao
contratual, conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na
legislacdo de regéncia, para decisdo da autoridade competente;

VII - acompanhar os langamentos do contrato no sistema de controle de contratos ou
equivalente, verificando e informando ao Departamento de Finangas os empenhos a
serem executados para o exercicio orgamentario seguinte referente a prestagao de
servicos continuados;

VIII - informar aos Secretarios requisitantes o encerramento do instrumento contratual.

7. CONDIGOES DE PAGAMENTO

Recebimento:

7.1. Os servigos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades;

7.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertence a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

7.3. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de
cobranca;

7.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato;
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Prazo de Liquidagao e Pagamento

7.5. A liquidagdo e o pagamento serdo realizados em até 30 (trinta) dias, apos a
entrega da nota fiscal devidamente atestada pelo setor responsavel, por meio de
deposito/transferéncia em conta corrente sob a titularidade da contratada, NAO sendo
aceitos boletos e/ou duplicatas;

Forma de Pagamento:

7.6. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

7.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

7.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagao
aplicavel;

7.8.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente;

7.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, n&o sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidas por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. REGIME DE EXECUCAO E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Regime de execugao

8.1. O regime de execucgao sera mediante empreitada por preco unitario (Mensal) sem
dedicacdo exclusiva de mao de obra.

Documentos de habilitagao

8.2. O julgamento da habilitagdo se processara mediante o exame dos documentos a
sequir relacionados, os quais dizem respeito a:

HABILITAGAO JURIDICA
8.3. Registro comercial, no caso de empresa individual,

8.4. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
junta comercial, em se tratando de sociedades comerciais;
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8.5. Documentos de eleicao dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acdes, acompanhados da documentagdo mencionada na alinea “b”, deste subitem,;

8.6. Ato constitutivo devidamente registrado no cartorio de registro civil de pessoas
juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

8.7. Decreto de autorizagado, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

8.8. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
8.9. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.10. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se
houver, relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto do certame;

8.11. Provas de regularidade, em plena validade, para com:

8.12. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a
apresentacao das seguintes certiddes:

8.13. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos
de Negativa, relativos a Tributos Federais (inclusive contribuicées sociais) e a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

8.14. Certidao de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Servicos expedida pela Secretaria da Fazenda ou Certiddo Negativa de Débitos
Tributarios expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou declaragao de isengéo ou
de nédo incidéncia assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da lei;

8.15. Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios,
expedida pela Secretaria Municipal de Finangas;

8.16. O Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovado pelo Decreto-Lei n°. 5.452 de 1° de maio
de 1943 (Incluido pela Lei n°. 12.440, de 2011);
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8.18. As certidbes acima mencionadas poderao ser substituidas pela Certidao Positiva
de Débitos com efeito Negativo;

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.19. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

QUALIFICAGAO TECNICA

8.20. Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove a experiéncia anterior em capacidade técnica operacional para
consultoria nas areas de contabilidade, planejamento e gestdo orgamentarias,
administracao publica e financgas publicas;

8.21. Comprovacao de possuir em seu quadro permanente, profissional com formagao
superior em Administragcdo com péds-graduagdo em gestdo publica e, também, com
formacdo em Contabilidade, admitindo-se o nivel técnico, no minimo, para este ultimo
todos com o respectivo registro em seus Orgéos de Classe.

8.21.1 A comprovacao de que o responsavel técnico pertence ao quadro permanente
da empresa cuja comprovagao de vinculo profissional pode se dar mediante contrato
social, registro de carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho,
sendo possivel a contratacdo de profissional autbnomo que preencha os requisitos e
se responsabilize tecnicamente pela execugao dos servicos, na data fixada para a
apresentacao das propostas. (Sumula 25 TCE/SP).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico
apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

10. DOTAGAO ORGAMENTARIA

DOTACAO ORCAMENTARIA: Setor Administrativo — Outros Serv. Terc. Pes. Juridica
FICHA: 12

CLASSIFICACAO FUNCIONAL PROGRAMATICA: 04.122.0011.2.444

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00

Itapolis/SP, 05 janeiro de 2026.

Murilo Cesar de Godoi
Diretor de Administracdo e Financas
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