PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARAGU DO TIETE
ESTADO DE SAO PAULO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

1. IDENTIFICAGAO DO DEMANDANTE

Orgao/Entidade: Prefeitura Municipal de lgaracu do Tieté

Setor Demandante: Secretaria Municipal de Administracdo

Responsével pela Demanda: Nilo Sergio Gasparotto Junior, Escriturario A Responsavel
pela Secretaria Municipal de Administracéo

Telefone: (14) 3644-1223

E-mail institucional: nilo.administracao@igaracudotiete.sp.gov.br

2. IDENTIFICAGCAO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratacdo de empresa especializada para planejamento, organizacao e execucao
de Concurso Publico destinado ao provimento de cargos efetivos do quadro de pessoal
da Prefeitura Municipal de Igaracu do Tieté.

A contratac@o € necessaria para atender as necessidades de pessoal da Administragao
Municipal, mediante o preenchimento de cargos efetivos vagos. Visa garantir a selecéo
de candidatos por meio de processo publico, transparente e em conformidade com a
legislagdo vigente.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL

Nao

4. QUANTITATIVOS

CARGOS VAGAS | PROVAS ESCOLARIDADE
PRATICAS

Monitor de Educacao Infantil 01 Médio Completo
Inspetor de Alunos 01 Meédio Completo
Servente de Escola 01 Médio Completo
Secretario de Escola 01 Médio Completo
Merendeira 01 X Médio Completo
Escriturario “A” 01 Medio Completo
Motorista “A” 01 X Médio Completo
Motorista de Ambulancia 01 X Médio Completo
Guarda 01 Médio Completo
Psicopedagogo 01 Superior

5. FORMA DE EXECUGAO, CONDIGOES DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

A execucéo do objeto devera observar o cronograma estimado abaixo, contado a partir

da emissdo da ordem de servigo, com duragdo de até 180 (cento e oitenta) dias,
podendo sofrer ajustes mediante justificativa técnica e aprovagdo da Administragéo.

Fase 1 — Planejamento e Elaboragao do Edital

- Reuniéo inicial e alinhamento com a Administracao;
- Consolidacao das informagdes dos cargos;

- Definicdo do conteudo programatico;

- Elaboracao, revisao e validacao do edital;

- Definigado do cronograma executivo
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Fase 2 — Publicagao e Inscrigoes

- Publicagéo do edital;

- Abertura das inscrigdes (minimo de 15 dias);

- Atendimento aos candidatos;

- Recebimento e processamento das inscrigbes;
- Divulgacgéo da lista preliminar de inscritos.

Fase 3 - Elaboragao e Preparagao das Provas
(executada parcialmente em paralelo com as inscri¢des)
- Elaboragéo das provas;

- Revisao técnica e pedagodgica;

- Diagramacéao;

- Impresséo e preparagéao logistica.

Fase 4 — Aplicacao das Provas

- Organizacao dos locais (escolas municipais);

- Alocacao dos candidatos;

- Treinamento de fiscais;

- Aplicacao das provas.

- Aplicagao das provas praticas quando previstas.

Fase 5 — Correcao e Resultado Preliminar

- Correcéao das provas objetivas e avaliagdo das provas praticas quando previstas;
- Processamento dos resultados;

- Divulgagao do gabarito;

- Publicagéo do resultado preliminar.

Fase 6 — Recursos Administrativos

- Recebimento de recursos;

- Analise técnica;

- Publicacao das decisoes;

- Ajustes nos resultados, se necessario.

Fase 7 — Resultado Final e Homologacéo
- Publicacéo do resultado final;

- Entrega das listas classificatérias;

- Encaminhamento para homologacao.

O prazo total estimado para execugdo do certame sera de até 180 (cento e oitenta) dias,
contados da emissao da ordem de servigo.

O cronograma podera ser ajustado mediante justificativa técnica e aprovagao da
Administracéo;

Etapas poderdo ocorrer de forma simultdnea, desde que n&o comprometam a
seguranca e a qualidade do certame;

O prazo devera respeitar a vigéncia contratual,
A contratada devera manter a Administragao informada sobre todas as fases do

processo.
1. Do pagamento:
O pagamento sera realizado de forma parcelada, vinculado a conclusédo das etapas do

certame,
conforme segue abaixo:
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- 12 Parcela — 20% do valor contrato (apés a elaboracao, validagdo e publicagdo do
edital);

- 22 Parcela — 20% do valor contratado (apés o encerramento das inscricbes e
disponibilizacao da lista definitiva de inscritos);

- 32 Parcela — 30% do valor contratado (ap6s a realizagao das provas);

- 42 Parcela — 20% do valor contratado (apés a divulgacéo do resultado preliminar e
processamento dos recursos);

- 52 Parcela — 10% do valor contratado (ap6s a homologagéo do resultado final do
CoNncurso).

6. ESTIMATIVA DE CUSTO

A contratagéo tera um custo estimado de R$ 32.000,00

7. DOTAGAO ORGAMENTARIA

Ficha n® 27
Recurso proprio

8. FORMA DE CONTRATACAO

Pregéao Eletrénico.

Igaracu do Tieté, 18 de setembro de 2026.

Responsavel pela Secretaria Municipal da Administragao
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DISPONIBILIDADE DE DOTAGAO ORCAMENTARIA
DA: Secretaria Municipal de Finangas

PARA: Secretaria Municipal da Administracéo
Conforme solicitagdo, informo a disponibilidade de dotagdo orgamentaria

no recurso indicado para a contratagéo pretendida:

FICHA: 27 — R$ 247.961,62.

Igaragu do Tieté, 22 de setembro de 2026.

SILYAN SILVA SANTOS
iretor de Planejamento
e Respongével pelo Setor de Finangas



