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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
manutencao, de compilacédo, gerenciamento e divulgacéo dos atos oficiais do Municipio,
através do Diario Eletrdnico Municipal.

1.1 QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES

ITEM DESCRIGCAO SERVICO UNID QTD

Contratacdo de empresa especializada para prestagéo
de servicos de manutencdo, de  compilagéo,
1 gerenciamento e divulgacdo dos atos oficiais do| MESES 60
Municipio, através do Diario Eletrénico Municipal.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacao € de 60 meses contados do(a) assinatura, na forma do
artigo 106 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3 O objeto é enquadrado como servigo continuo, pois é destinado a manutencéo da atividade
administrativa, decorrente de necessidade permanente e prolongada.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacgéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacéo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, pois ele nao foi
consolidado.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descricao da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
4.1. Sustentabilidade:

A descricao dos requisitos de sustentabilidade encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia
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4.2 Subcontratacao

Sera adimitida subcontratacdo conforme mencionado no item 3.4 do Estudo Técnico Preliminar

4.3 Garantia da contratacdo

Nao haveré exigéncia de garantia da contratacdo, pois, considerando a necessidade
da Administracdo por uma solucéo pratica, célere e que objetiva a transparéncia e economia de
tempo e recursos na producao dos trabalhos no dia a dia, sera exigido PROVA DE CONCEITO.

O licitante vencedor devera em até 05 (cinco) dias Uteis apds comunica¢éo do condutor
responsavel pelo processo, demonstrar a operacéo e compatibilidade do sistema de publicacdes
eletrbnicas com os principais requisitos abaixo relacionados:

Nos termos da Lei 14.133/21, art. 17, § 3°, considerando a necessidade de afericdo da
viabilidade técnica e funcional da proposta apresentada com relacao aos elementos técnicos do
termo de referéncia, havera a exigéncia de Prova de Conceito, consistindo na analise de pontos
especificos considerados, de imediato, como primordiais. Isso ndo implica que os demais itens
nao devam ser atendidos, mas que seréo aferidos na execucao contratual.

Desta forma, com o objetivo de aferir a funcionalidade de geragédo das edi¢cdes na
ferramenta, devera ser demonstrado o funcionamento integral via navegador de internet e que
a edicéo é feita diretamente pelo proprio sistema.

Ou seja, os usuarios do sistema apenas enviam 0s arquivos para a data desejada, nos
formatos padréo texto estabelecidos no Termo de Referéncia e o sistema deve processar tais
documentos, devendo o conteldo ser extraido e formatado pelo préprio sistema em texto corrido
e colunado, a excecédo de arquivos com imagens ou escaneados ou relativamente complexos,
sem qualquer necessidade de interagdo ou parametrizagdo por parte dos usuarios do sistema.
Nesse contexto de enviar 0 arquivo, fica subentendido que ndo sera admitida a incluséao de texto
diretamente no sistema mediante ferramentas de editor de texto. Nesse processo, negritos,
italicos, links, cores e elementos do documento devem ser preservados.

Para fins de possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina, como determina a Lei do Acesso a Informacéo,
deve ser disponibilizado API para consulta dos dados, assim como demonstracdo da edigdo no
mesmo padrao do Diario Oficial da Unido, isto é, o arquivo digital com a certificacdo integrada,
assim como a possibilidade de visualizagdo do conteudo dos arquivos processados em formato
texto e ndo escaneados de forma individualizados, com link de acesso Unico em pagina com
conteido devidamente formatado mantendo-se as cores, negritos, destaques e outros
elementos e construido pelo conteldo exposto na edigcdo, diretamente no navegador, assim
como geracao de coOpia da edicdo digital para impressdo, com mecanismos de validagdo e
conferéncia.
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Devera ainda, ser demonstrada existéncia de canais, inclusive com redundancia de
assinador, para certificacao digital com carimbo do tempo (ACT ReTEMP/HLB) diretamente no
sistema informatizado e em arquivo Unico, sem necessidade de baixar o arquivo da edicéo,
assinar e retornar ao servidor, tanto com certificado digital A3 instalado no computador ou 0 Al
gue pode utilizado para certificagéo, inclusive, via celular ou tablet, integrando ao servidor,
sempre com solicitacdo de senha e validada em tempo real.

A demonstragdo devera ocorrer de forma presencial na Prefeitura de Lins/SP, situado
na Avenida Nicolau Zarvos, n° 754 — Vila Clélia, em Lins/SP e sera avaliada pelo Técnico de
Informatica do municipio, juntamente com 3 servidores municipais, Sr. Rodrigo Denis Ferreira,
Sra. Roseli Tieko Gondo e Sra. Erica Hideko Hadano Shiiya.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condigbes de execucao do servigo.

¢ O inicio da execucdo do objeto ocorrerad a partir da data de assinatura de contrato,
observando o que dispde e o prazo de execucdo serd por um periodo de 60 meses,
podendo ser prorrogado até o limite da Lei.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

As partes contratantes comprometem-se a adotar uma postura colaborativa e proativa na
gestao e execucdo do contrato, de forma a assegurar o cumprimento eficiente e eficaz de suas
obrigacoes.

E dever de ambas as partes comunicar, de forma tempestiva e por escrito, quaisquer falhas,
irregularidades, dificuldades ou eventos que possam comprometer a execugdo do contrato ou
sua administracdo, proporcionando condi¢des para a rapida resolucao do problema.

As comunicagles referidas ao item anterior devem ser realizadas por meio oficial,
preferencialmente por correspondéncia eletronica ou outro canal previamente definido entre as
partes, resguardando-se a rastreabilidade e comprovacao do envio e recebimento.

A auséncia de comunicacado por qualquer das partes em relacdo a falhas ou irregularidades
constatadas sera considerada como omissdo e podera ensejar as medidas previstas na
legislacao aplicavel, sem prejuizo da aplicacdo de san¢des contratuais.

As partes comprometem-se ainda a participar, sempre que necessario, de reunibes
periédicas para acompanhamento da execug¢do contratual, visando a identificacdo de
oportunidades de melhoria e mitigacdo de riscos operacionais.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
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circunstancias mediante simples apostila.
O 6rgado ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

e A Administracdo compete efetuar o pagamento correspondente ao valor pelos servigos
prestados; zelar pelo sigilo do conteddo dos sistemas acessados. Ndo permitindo seu
uso por terceiros, resguardando, da mesma forma, manuais, instru¢des ou quaisquer
materiais fornecidos; promover a coépias de segurangca das edigbes devidamente
veiculadas.

e O fornecedor se responsabilizara integralmente pela realizacdo do objeto contratado,
nos termos da legislacdo vigente, fornecendo o direito de uso, mediante cessdo de
licenca, ao sistema informatizado; procedera ao auxilio técnico, especialmente durante
0 periodo de implantacdo, bem como treinamento, esclarecendo os pontos que se
fizerem necessério para a perfeita consecucdo do objeto; se responsabilizara por
guaisquer danos causados aos seus prepostos ou a terceiros durante a execucdo do
objeto licitado e pelo pagamento de seus tributos e encargos trabalhistas e
previdenciarios devidos; além de manter durante toda a execugdo contratual
compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

Fiscalizacao

A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizac&@o Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto n®11.246, de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
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adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovag¢do tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢@o no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liqguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
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O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacédo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacéo dos procedimentos de liquidac&do e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

Preposto

A Contratada devera designar um preposto responsavel por tratar diretamente com o
Gestor do Contrato as questdes administrativas e financeiras, bem como as solicitagbes de
suporte técnico relacionadas a execuc¢éo do contrato.

Todas as tratativas deverdo ser realizadas formalmente, exclusivamente por meio de
correio eletrénico, sendo vedada a utilizagdo de atendimentos automaticos, filas de espera ou
guaisquer sistemas gue dificultem o contato direto e eficiente com o preposto.

O prazo para resposta as solicitacées enviadas pelo Gestor do Contrato sera de até 72
(setenta e duas) horas Uteis, contadas a partir do recebimento do e-mail.

O prazo podera ser prorrogado, desde que o preposto solicite a prorrogacao de forma
justificada ao Gestor do Contrato antes do término do prazo inicial e este acate as razdes
apresentadas.

O descumprimento dessas disposicées podera acarretar as penalidades previstas na
legislacao, edital e seus anexos. A indicagédo se dara antes do inicio da prestagéo dos servigos,
elencando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

7. ASSINATURA DOS AJUSTES E DECLARAS}AO DE ATUALIZACAO CADASTRAL DO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

A contratada deverd realizar a assinatura dos ajustes no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data de convocacdo oficial realizada pelo 6rgéo contratante.

O prazo mencionado podera ser prorrogado uma unica vez, mediante solicitacdo formal
e escrita da contratada, devidamente justificada. A prorrogagdo estara sujeita a andlise e
aprovacao da gestao do contrato, a seu exclusivo critério

As assinaturas serdo preferencialmente realizadas por meio eletrénico, utilizando-se
assinatura digital de categoria avancada ou qualificada, conforme estabelecido na legislacéo
vigente, garantindo a validade juridica e a seguranca do ato.

Na hipétese de inviabilidade de assinatura eletrdnica, a contratada devera encaminhar,
no e-mail da Equipe de Contratos abaixo mencionado, dentro dos prazos previstos no primeiro
e segundo item, o codigo de postagem relativo ao envio das vias fisicas do contrato devidamente
assinadas, por meio de servico de entrega rastredvel, para o endereco constante no rodapé
deste documento.

O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos para a assinatura dos ajustes podera
acarretar a adocdo das medidas cabiveis pela administracao publica, incluindo a aplicacédo de
penalidades previstas em lei e no edital.
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Assim que os ajustes forem devidamente assinados, a contratada devera encaminhar aa
Equipe de Contratos desta Administracdo a Declaracdo de Atualizacdo Cadastral junto ao
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, nos termos da Resolucdo n° 21/2022. O
descumprimento dessa obrigagéo podera ensejar a aplicacao de multa pelo Tribunal de Contas,
conforme disposto no artigo 16 da referida resolucdo e no artigo 104, inciso Il, da Lei
Complementar Estadual n® 709/1993.

e Link para o manual de emissdo da Declaracdo de Atualizacdo Cadastral do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo:
https://drive.google.com/file/d/1Vq7jtut7xy70QkiV7DEh1YHAEmMzvDpHWE/view

e Link para emissdo da Declaracéo de Atualizacdo Cadastral do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo: https://sso.tce.sp.gov.br/cas-
server/login?service=https%3A%2F%2Fsso.tce.sp.qgov.br%2FPortal?urlRetorno
=https%3A%2F%2Fwww.tce.sp.gov.br%e2Fcadtcesp%2F

e E-mail para envio a Equipe de Contratos: contratos@lins.sp.gov.br
8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Havendo erro na apresentagédo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacgao da
regularizagédo da situagéo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ou, na impossibilidade de acesso a Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou
a documentacado mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Em caso de inicio da prestacdo de servi¢co naintermediacdo de més, a contratada
devera encaminhar a primeira nota fiscal correspondente na primeira semana do més
subsequente, com a cobranca parcial do més em que o servigo teve inicio, sendo esta
referente ao periodo compreendido entre o diade inicio da prestacédo de servigo e o Ultimo
dia do més anterior.

Nos meses subsequentes, a contratada deverd encaminhar as notas fiscais na
primeira semana de cada més, sempre fazendo mencéo a prestacdo de servico referente
ao més anterior completo. A nota fiscal devera especificar claramente o periodo de
servigos prestados, para que seja validada e aprovada pela administragdo publica, antes
do processo de pagamento. E vedada a emissdo de nota fiscal que faca referéncia a
prestacdo de servigco parcial em mais de um més.

A Administracdo devera: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagéo
exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Puablico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
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N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

O pagamento ser& efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da liquidacéo das
notas fiscais.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicac@o do indice IPCA de corre¢do monetéria.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagédo de procedimento de pregéo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 28, inciso | da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a sele¢do da proposta de menor prego por item.

Exigéncias de habilitagdo

Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
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descumprimento das condi¢cBes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de san¢éo
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Sistema de apenados pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacgéo.

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso dagueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢éo
do recolhimento dessas contribui¢des.

Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
seréo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitac&o juridica

e Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobat6rio de seus administradores;

e Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede.

e Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
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do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

¢ Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

e Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

e Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

e Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigcéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

¢ Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

e Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

e Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, dever4d comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

e O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
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o Declaracdo do cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social conforme Art. 63-IV da Lei n°
14.133/2021.

Qualificacdo Econdémico-Financeira

e Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificacdo Técnica

o Atestado de capacidade técnica, assinado por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que a empresa licitante tenha executado servigos similares ao
objeto e no quantitativo minimo de 50% dos requisitos mencionados no Estudo Técnico
Preliminar;

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Conforme precificagédo elaborada pela Unidade de Compras Diretas no Processo

Administrativo n°® 13.117/2024.

divulgacéo dos atos oficiais do

Municipio, através d
Eletrdnico Municipal.

o Diario

ITEM QUANTIDADE DESCRICAO V. UNITARIO TOTAL
Contratacdo de  empresa
especializada para prestacao
de servicos de manutencéo, de

01 60 compilagdo, gerenciamento e | R$ 743,05 44.583,00

Portanto, o valor maximo estimado da contratacéo serd de R$ 44.583,00 (quarenta e quatro
mil, quinhentos e oitenta e trés reais).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos seguintes recursos
do exercicio de 2025:

UNIDADE EXECUTORA: 02.05.04 UNIDADE DE INFORMATICA E TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

FUNCIONAL PROGRAMATICA: 04.122.0007-2.995 - MANUTENCAO SERVICOS DE
TECNOLOGIA

ELEMENTO: _3.3.90.40.00
COMUNICACAO

FONTE - 01 - TESOURO

SERVICOS DE TECNOLOGIA DA

APLICACAO: 110.0000 — GERAL
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12. MATRIZ DE RISCO

A analise de riscos foi suprimida do presente Termo de Referéncia em virtude da
simplicidade envolvida na contratacdo. A natureza do servi¢o e/ou fornecimento requerido é de
baixa complexidade e muita recorréncia na Administragdo Publica, o que minimiza
significativamente a probabilidade de riscos relevantes que possam comprometer a execucao
contratual. Além disso, o procedimento da prova de conceito serd rigorosamente seguido,
garantindo a qualidade e conformidade do objeto.

Entende-se que a adocdo de clausulas contratuais padrdo desta municipalidade,
especialmente no que tange as sang¢des administrativas, € suficiente para mitigar qualquer
eventual intercorréncia durante a execu¢ao do contrato. Dessa forma, quaisquer desvios que
venham a ocorrer poderdo ser adequadamente tratados dentro das penalidades previstas em
lei, sem a necessidade de procedimentos adicionais de gestdo de riscos.

Equipe de Planejamento da Contratagéo

Integrante Requisitante Integrantes de Apoio Técnico
Servidor: Roseli Tieko Gondo Erica Hideko Hadano Shiiya
Matricula: 0371 Matricula: 4350
Agente Administrativo Agente Administrativo

Area de Especialidade: Apoio na Formalizag&o

Servidor: Jodo Pedro Vicente
Matricula: 30634/3

Agente Administrativo

Area de Especialidade: Apoio na Formalizagao -
Revisao

Servidor da Informéatica: Fabio Wilson lyda
Matricula: 5347

Funcéo: Assessor de Tecnologia e Inovacgao
Area de Especialidade: Tecnologia dal
Informagédo — Revisdo

Servidor: José Angelo Pulito Cantoni
Matricula: 4125

Funcédo: Agente Administrativo

Area de Especialidade: Precificacdo
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AUTORIZACAO DO PROCEDIMENTO

Na qualidade de ordenador de despesas, APROVO este Termo de Referéncia e AUTORIZO:

A abertura do Processo Administrativo para PREGAO ELETRONICO, conforme Art. 6°, inciso XLI da LEI
N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, para o OBJETO acima especificado e utilizando-se das dotacdes

constantes no item 10.

Autoridade (s) Competente (s)

Fabiano Cristian Oliveira
Secretario de Administracao
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