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TERMO DE REFERENCIA

. OBJETO

1.1 O presente processo tem como objetivo a abertura de Credenciamento para
contratacdo de Servigcos de Fotografia, Edicdo de videos e Gravagdo com
Drone para atender as necessidades dos diversos departamentos e setores da
Prefeitura de Palmital-SP, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Il. JUSTIFICATIVA

2.1 A prestacao desses servicos permitird que a Prefeitura tenha registros visuais
de alta qualidade, possibilitando a promogéo de eventos, agdes e programas
de forma eficaz junto a populacdo. Além disso, com as imagens e videos
gerados, sera possivel:

. Registrar os eventos de forma precisa e de alto impacto visual;
. Transparéncia na prestacao de contas;

. Promocao do turismo e cultura local;

. Transmisséao de informacoes;

. Apoio a divulgacao institucional;

oo OB~ W DN =

. Tecnologia e inovagao com o uso de drone.

Portanto, a contratacdo dos servigos de fotografia, edicdo de video e operacao
de drone € imprescindivel para garantir a documentacdo de eventos, a
transparéncia administrativa e a comunicacao eficaz com a populacdo. Dessa
forma, serd possivel fortalecer a imagem da Prefeitura de Palmital, além de
promover o engajamento e a participagdo ativa da comunidade nas acdes

realizadas.
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PLANILHA DE QUANTITATIVO
ITEM | QTDE | UN DESCRICAO
1| 1.000 | HORAS [SERVIGO DE FOTOGRAFIA
2 100 |[UNIDADE [SERVICO DE EDIGAO DE VIDEO
3 100 |[UNIDADE [SERVICO DE GRAVAGAO COM DRONE

ll. ESPECIFICACOES ADICIONAIS DO OBJETO

3.1 SERVICO DE FOTOGRAFIA: O servico de fotografia devera ser prestado de

acordo com as seguintes exigéncias:

Resolucdo e Formato de Arquivo:

» Resolugdo minima: 300 dpi

o Dimensao minima: 4000 x 3000 pixels

« Formatos de arquivo:
o RAW (preferencialmente): CR2, NEF, ARW ou DNG
« JPEG: Qualidade maxima (compressdo minima)

o TIFF: Para arquivos de alto nivel de edi¢ao

Padrao de Cores e Tratamento:

« Espaco de cor: Adobe RGB (preferencial) ou sRGB
« Balanceamento de branco correto e natural

» Exposicdo e contraste equilibrados

« Nitidez adequada, sem excesso de ruido digital

o Edicdo leve para correcdo de cores e ajustes basicos (sem filtros
exagerados)

Enquadramento e Composicao:

« Regra dos tercos recomendada para melhor composicao

« Fotos bem centralizadas e com margem de respiro quando necessario
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« Evitar cortes indevidos em rostos, textos e elementos principais

» Utilizacado de angulos que favoregcam a narrativa da imagem

Cobertura Fotogréfica:

« Os fotégrafos devem entregar imagens que contemplem os seguintes tipos
de enquadramento:

« Planos gerais: Mostrar o ambiente e o contexto do evento
« Planos médios: Enfatizar os personagens e acées principais

« Close-ups: Detalhes expressivos, rostos e elementos importantes

Quantidade e Organizacdo dos Arquivos:

« A quantidade de imagens entregues pode variar conforme a demanda do
evento, sendo definida previamente pela equipe de comunicagdo da
Prefeitura.

« As fotos devem ser entregues organizadas por pastas nomeadas conforme
evento e data, exemplo:

o 2025-03-10_AniversarioCidade
o 2025-04-15 LangamentoObra

o As imagens deverdo ser nomeadas de forma padronizada:
[Data]_[Evento] [NumeroSequenciall.jpg

Forma de Entrega:

« A entrega das imagens deverd ser feita por meio de:
« Google Drive, WeTransfer, OneDrive ou outra plataforma acordada.

« As fotos deverdo ser enviadas no prazo maximo de 24 horas apds o evento.

Direitos Autorais e Uso das Imagens:
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« As imagens produzidas serdo de uso exclusivo da Prefeitura de Palmital-SP,
podendo ser utilizadas em materiais institucionais, redes sociais, websites e

outras publicagdes, sem a necessidade de crédito ao fotdgrafo.

o O profissional declara que as imagens entregues sdao de sua autoria

exclusiva e nao violam direitos autorais de terceiros.

« Ao participar deste credenciamento, o fotégrafo cede integralmente os
direitos de uso das imagens a Prefeitura, sem qualquer exigéncia futura de

reconhecimento autoral ou remuneracgao adicional além do valor contratado.

3.2 SERVICO DE EDICAO DE VIDEO: O prestador de servico devera realizar a
edicdo de videos a partir de material bruto fornecido pela Administracdo
Publica ou, quando necessario, realizar captacdo de imagens, conforme
acordado entre as partes. A edicao incluira, mas nao se limitara, aos seguintes

Servicos:

Edicdo e Montagem:

e Selecdo e organizagao das imagens e audios fornecidos.

e Ajuste de sequéncia, cortes e transicdes conforme a necessidade do
conteudo.

¢ Inclusdo de efeitos visuais e graficos, quando necessario, para melhorar a

comunicagdo da mensagem.

Tratamento de Audio e Video:

e Equalizacao de audio, remocgéao de ruidos e ajustes de volumes.
e Correcdo de cores, brilho, contraste e saturagdo do video para garantir
qualidade visual.

e Sincronizacao de audio e video, se necessario.

Inclusao de Elementos Graficos:

¢ Insercao de legendas, titulos, logos e textos explicativos durante a edigao.
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e Criacdo de vinhetas, animagdes e outros elementos graficos conforme as
especificagées do projeto.

e Personalizacdo de elementos graficos, conforme a identidade visual da
Administragdo Publica.

Finalizacao:

e Formatacao do video final para os formatos solicitados (por exemplo, MP4,
AVI, MOV), compativeis com as plataformas de exibigao e distribuigcao.

e Entrega de video em diferentes qualidades e resolugdes, conforme
necessario.

e Garantia de entrega de uma versdo final revisada e aprovada pela
Administracao Publica antes da entrega final.

Prazo de Execucio:

O prestador de servico devera entregar os videos editados no prazo
estabelecido em primeiro contato com o responsavel pela demanda,
considerando a complexidade de cada projeto e o cronograma acordado entre

as partes.

Critérios de Qualidade:

O servico de edicao de video devera atender aos seguintes critérios de
qualidade:

e Clareza e objetividade na comunicagdo da mensagem.

¢ Qualidade visual e sonora de alto padrao.

e Adequacdao as normas e especificacoes fornecidas pela Administracdo
Publica.

e Conformidade com a identidade visual institucional.

Equipamentos e Softwares:

O prestador de servigo deverd utilizar equipamentos e softwares profissionais
de edicao de video, como Adobe Premiere, Final Cut Pro, DaVinci Resolve ou
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outros programas equivalentes, garantindo a maxima qualidade do material

produzido.

Condicoes de Entreqga:

O prestador de servico devera fornecer os videos editados em formato digital,
através de plataformas de compartilhamento de arquivos ou midias fisicas,
conforme estipulado pela Administragéo Publica.

Responsabilidades do Prestador de Servico:

e Garantir a confidencialidade de todo o material fornecido e produzido.

o Realizar ajustes e alteragdes conforme solicitagbes da Administracdo
Publica, dentro do prazo acordado.

e Disponibilizar suporte técnico para esclarecimentos ou ajustes apds a

entrega final do video, conforme necessidade.

3.3 SERVICO DE GRAVACAO COM DRONE: O prestador de servico devera
realizar a gravagao de imagens e videos aéreos utilizando drone, conforme as
especificacdes e demandas da Administracdo Publica. As atividades incluem,

mas n&o se limitam, aos seguintes servigos:

Planejamento e Aprovacao de Voo:

e Anadlise prévia da area a ser filmada e planejamento das rotas e manobras

do drone.
¢ Definicao de horarios e condicdes climaticas ideais para a realizagcao do voo,
visando segurancga e qualidade de imagens.

Gravacao de Imagens Aéreas:

e Utilizacao de drones equipados com cameras de alta resolugédo para a
captura de imagens estaticas e videos em alta definicdo (4K ou superior),
conforme necessidade.

e Realizagdo de voos para captura de imagens aéreas, videos panoramicos,
videos de inspecao, imagens de eventos e outros materiais de acordo com
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0s objetivos estabelecidos.
e Operacao do drone para captar imagens em diferentes altitudes e angulos,
buscando a melhor qualidade visual e perspectiva para o projeto.

Edicdo e Tratamento de Imagens:

e Caso acordado, a edicdo das imagens e videos gravados para ajustes de
cores, estabilizacdo, insercdo de elementos gréaficos e textos explicativos,
conforme as necessidades do projeto.

e Entrega das imagens ou videos gravados em formatos digitais compativeis
(como MP4, MOV, JPEG, entre outros), em diferentes resolucdes e
qualidades, conforme solicitado pela Administracao Publica.

Conformidade e Seguranca:
e Garantir a conformidade com todas as regulamentacbes de seguranga e

licenciamento do uso de drones, incluindo a obtencédo de licengas de voo,
quando aplicavel.

e Cumprir com todas as normas relacionadas a operacao de drones, como a
seguranga no manuseio, seguro de operacao, e respeito a privacidade de

individuos, evitando sobrevoos indevidos e areas restritas.

Relatérios e Documentacao:
e Em casos de projetos que exijam, o prestador devera fornecer relatérios

sobre os detalhes do voo, como data, horario, condicbes meteoroldgicas,
trajetos realizados e imagens capturadas.

e Disponibilizacao de certificados de seguro, licengas de operagdo e outros
documentos que comprovem a legalidade e a seguranca do servico, quando
solicitado.

Prazo de Execucao:

O prestador de servico devera realizar as gravagbes dentro dos prazos
estabelecidos no cronograma aprovado, considerando as condi¢des climaticas
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e a disponibilidade de recursos. As imagens ou videos deverao ser entregues
no prazo acordado, apds a realizagao da gravacgao.

Critérios de Qualidade:

O servico de gravagdo com drone devera atender aos seguintes critérios de

qualidade:

e Imagens e videos em alta resolugdo (minimo de 4K), com excelente
qualidade visual e estabilizag&o.

e Cumprimento rigoroso dos requisitos legais e regulamentares aplicaveis.

e Adequacao do servico as necessidades especificas do projeto, com foco em
seguranca e eficiéncia.

e Capacidade de realizar ajustes nas imagens (como estabilizacdo, correcao
de cor e clareza) durante a edi¢ao, se necessario.

Equipamentos e Softwares:

O prestador de servigo deverd utilizar drones de alta qualidade, equipados com
cameras de alta definicdo (preferencialmente 4K ou superior), além de
sistemas de estabilizacdo de imagem. O uso de software profissional de edicao
de imagens e videos também é necessario para garantir a qualidade final do

material produzido.

Responsabilidades do Prestador de Servico:

e Garantir a seguranca no uso do drone, incluindo a realizacdo de voos em
conformidade com as normas de seguranca aérea e regulamentos locais.

e Fornecer todos os equipamentos e pessoal qualificado para a realizagao dos
servigos de gravagao.

e Obter todas as licencas, permissées e seguros necessarios para a operagcao
do drone.

o Oferecer suporte técnico e esclarecimentos a Administragdo Publica, caso
haja necessidade de ajustes ou modificacdes no material gravado.
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Condicoes de Entreqga:

O prestador de servico devera fornecer as imagens e videos gravados em
formato digital compativel, podendo ser disponibilizados através de link para
download ou midia fisica, conforme acordado entre as partes. Caso 0 servigo
inclua edicao, a entrega final devera incluir os arquivos editados conforme as

especificacdes solicitadas.

IV. CLASSIFICACAO DO SERVICO

4.1 Os itens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificacées usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso XlII,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

CONDICOES E PRAZOS DE ENTREGA DOS MATERIAIS

5.1 Os servicos deste credenciamento deverdo ser entregues de acordo com a
solicitacdo onde constardao as quantidades, enderecos, dias e horarios. Sendo
que a futura contratada tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, apés o evento
ou recebimento da ordem de fornecimento (empenho) para realizar a entrega
do objeto solicitado.

5.2 Seréo rejeitados no recebimento os materiais quebrados, caixas violadas, ou
fornecidos com especificacbes diferentes das constantes no presente
documento e das informadas na proposta, devendo a sua substitui¢ao.

5.3 A licitante estara obrigada a atender a todas as ordens de fornecimentos
expedidas durante a vigéncia da presente ata.

5.4 A licitante responsabilizar-se-a por todos os prejuizos que porventura ocasione
a prefeitura municipal de palmital/sp ou a terceiros, em razao da execucao dos
servigos decorrentes da presente ata.

5.5 Entregar o material de acordo com as especificacoes solicitadas e em perfeitas
condicoes.

5.6 Caso ndo seja entregue dentro do prazo, tera de haver uma notificacao escrita
esclarecendo tal acontecimento.
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5.7 O nao cumprimento do disposto nos itens anteriores do presente termo
acarretara a anulacdo do empenho bem como a aplicacdo das penalidades
previstas no edital e a convocacdo do fornecedor subsequente considerando a
ordem de classificacao do certame.

5.8 Correrao por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros,
transporte, tributos, demais encargos decorrentes da entrega e da prépria
aquisicao do produto.

5.9 O recebimento provisorio ou definitivo do bem néo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do objeto
contratado.

5.10 Os itens acima listados ndo necessariamente serdo adquiridos em sua
totalidade. Os mesmos sao quantidades estimadas, sendo considerados
apenas para fins de adjudicacao e posterior convocacao para assinatura da
Ata.

5.11 As licitantes para as quais forem adjudicados os itens acima especificados e
forem convocadas para a assinatura da Ata, obterdo apenas o direito e a
exclusividade de fornecimento dos referidos itens até o término da vigéncia
contratual.

5.12 Isto posto, alertamos que esta Administracdo ndo se encontra obrigada a
adquirir previamente os produtos retro mencionados, diante de tal fato a
Prefeitura de Palmital-SP, n&o se responsabiliza por eventuais prejuizos
financeiros, ndo cabendo por parte dos licitantes qualquer recurso sob
alegacao da expectativa da compra por parte da contratante.

5.13 A quantidade estimada para o presente credenciamento relacionado neste
termo serve apenas como orientacdo, ndo constituindo, sob hip6tese alguma
garantia de faturamento.

5.14 O recebimento e a aceitacdo dos materiais estardo condicionados apdés
avaliagdo pelo responsavel técnico, sendo atestados, mediante avaliagdo
técnica favoravel,

5.15 A aceitacdo do objeto esta condicionada ao atendimento das especificacoes
minimas constantes neste termo de referéncia;
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5.16 O licitante fica obrigado a emitir tantas quantas forem as notas fiscais
necessarias por fornecimento, haja vista que o fornecimento dar-se-a mediante
prestacao continua e futura de acordo com as necessidades da Prefeitura de
Palmital.

5.17 Aceito a entrega, sera procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o
pagamento.

5.18 Nao aceito o bem entregue por estar em desacordo com o Termo de
Referéncia, serd comunicado a empresa adjudicataria, para que proceda a
respectiva e imediata substituicdo, para que se possa adequar o solicitado, de
forma a atender aquilo que efetivamente se pretendia adquirir.

5.19 A entrega devera ser realizada pelo canal disponibilizado pelo Departamento
solicitante, sendo responsabilidade da empresa garantir que a qualidade do

material ndo seja comprometida.

VI. PRAZO DE VIGENCIA E CONDICOES DE REAJUSTES

6.1 O prazo de vigéncia sera contado da data da assinatura do termo contratual,
com eficacia legal ap6s a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial da Uniao.

6.2 Este Termo tera vigéncia de 12 (doze) meses da assinatura do Contrato,
podendo ser prorrogado por mais 48 (quarenta e oito) meses, mediante
Termo Aditivo.

6.3 Os reajustes estdo em acordo e previstos no cap. IX, ART. 124, da Lei
14/133/2021.

VI. FUNDAMENTACAO LEGAL
7.1 O credenciamento, objeto deste Termo de Referéncia, observardo as normas e
procedimentos da Lei n? 14.133/2021 e suas alteragdes.

VIIl. FISCALIZACAO DA ATA
8.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo da ATA consistem na
verificacdo da conformidade referente a concedencia dos produtos, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um
ou mais representantes do Municipio, especialmente designados, na forma
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dos artigos 117 e 140 Lei n® 14.133/2021.

8.2 A verificacdo da adequacao das mercancias devera ser realizada com base

nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

8.3 Na hipoétese de descumprimento total ou parcial, comportamento continuo de
desconformidade por parte da empresa contratada referente a contribuicao
dos produtos em relacdo a qualidade exigida serd aplicado as sancodes
conforme previsao nos artigos 156 e seguintes da Lei 14.133/2021.

8.4 O representante do Municipio devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 117 da Lei n®
14.133/2021.

8.5 As atribuicdes do Gestor e do Fiscal da ATA foram estabelecidas nos artigos
17 a 23 do Decreto Municipal n® 5.013, de 31 de margo de 2023.

8.6 A presente ATA tera como gestor a senhora Elizabeti Ortega Bevilacqua,
CPF: 131.083.378-82 — Diretora do Departamento de Administragéo.

8.7 A ATA tera como fiscal os senhores:

. Carlos Macedo da Cruz, CPF: 141.377.248-06 — Diretor do
Departamento de Esportes

. Daniela do Carmo Perez, CPF: 378.129.348-37 — Diretora do
Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social

. Nadia Patricia Cascales Ortiz Gongalez, CPF: 247.705.868-17 —
Diretora do Departamento de Saude

. Sebastiao Clodoaldo de Souza, CPF: 206.448.358-69 — Diretor do
Departamento de Obras

. Pedro Filipe de La Costa, CPF: 443.897.768-19 — Diretor do
Departamento de Agricultura e Meio Ambiente

. Marcia Helena Descrove Franco, CPF: 104.795.008-19 — Diretora
do Departamento de Educacéao e Cultura
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Estes, que acompanharéao e fiscalizardo a execucdo do presente contrato,
devendo informar a inexecucéao total ou parcial deste termo aos superiores,
em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a situagdo que
demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme
Artigo 117 da Lei n® 14.133/2021.

IX. CRITERIO DE JULGAMENTO DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 O critério de julgamento da contratagao sera o de menor prego por item.

9.2 As despesas decorrentes deste credenciamento correrdo por conta da
seguinte dotacdo orcamentaria:

EXECUTIVO - ADMINISTRAGAO, EDUCACAO E CULTURA, SAUDE,
OBRAS, AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE, ESPORTE, ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.59.00.00 — SERVICOS DE AUDIO,
VIDEO E FOTO

PROGRAMA DE TRABALHO: 02.01.02.04.122 0103 2.105
PROGRAMA DE TRABALHO: 02.03.01.12.365 0117 2.150
PROGRAMA DE TRABALHO: 02.03.02.12.361 0117 2.149
PROGRAMA DE TRABALHO: 02.03.07.13.392 0116 2.146
PROGRAMA DE TRABALHO: 02.04.01.10.301 0113 2.137
PROGRAMA DE TRABALHO: 02.05.05.15.452 0122 2.188
PROGRAMA DE TRABALHO: 02.06.01.20.606 0121 2.181
PROGRAMA DE TRABALHO: 02.06.02.18.541 0121 2.204
PROGRAMA DE TRABALHO: 02.07.02.08.244 0109 2.126

PROGRAMA DE TRABALHO: 02.08.01.27.812 0120 2.178
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X. PAGAMENTO
10.1 O pagamento sera efetuado, apdés o recebimento definitivo do material e

servico.

10.2 O pagamento serd mediante a 30 (trinta) dias contados a partir da data de

emisséo da nota fiscal, vedado qualquer forma de pagamento antecipado.

10.3 Nao sera efetuado qualquer pagamento ao contratado enquanto houver
pendéncia de liquidagdo da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou

inadimpléncia contratual.

10.4 Os pagamentos serao efetuados através de transferéncia bancaria.

Xl. OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1 Todos os materiais utilizados para a realizacdo do servico deverdao ser de

primeira qualidade.

11.2 A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido deste

Termo;

11.3 A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas,
decorrentes do cumprimento das obrigacées assumidas, sem qualquer 6nus a
CONTRATANTE;

11.4 A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislacao
pertinente direta ou indiretamente aplicavel ao objeto;

11.5 Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece por forca do
fornecimento do objeto qualquer relacao de emprego entre a CONTRATANTE
e os empregados da CONTRATADA;

11.6 A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, nao transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar
o objeto do Contrato;

11.7 Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias
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da CONTRATANTE;

11.8 Acatar todas as orientagbes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do
contrato, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacoées formuladas;

11.9 Fornecer os itens solicitados neste edital de primeira qualidade, observando o
registro nos 6rgaos competentes e o prazo de validade, sendo vedada a
utilizacdo de produtos com alteracdes de caracteristicas, ainda que dentro do

prazo de validade;

11.10 Sera considerada recusa formal da CONTRATADA a nao entrega do objeto
no prazo estabelecido, salvo por motivo de forca maior ou caso fortuito, assim
reconhecido pela CONTRATANTE;

11.11 Cumprir os horarios de entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela
CONTRATANTE.

11.12 Manter-se durante a execucdo do contrato em compatibilidade com as
obrigagcbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo

exigidas por lei e neste TR.

11.13 Os materiais deverao estar em conformidade com as normas vigentes. Na
entrega serao verificadas quantidades e especificagcdées, bem como estado de
conservacgao dos produtos e embalagens. Todos os produtos serdo recebidos
e conferidos por servidor(es) designado(s) pela comissdo especial para
recebimento de produtos e equipamentos da prefeitura municipal de

palmital/sp.

11.14 Na hipo6tese de substituicdo, a contratada devera fazé-la em conformidade
com a indicacdo da administragéo, no prazo maximo de 01 (um) dia, contado
da notificag&o por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

11.15 Responsabilizar-se e arcar por quaisquer taxas ou emolumentos
concernentes ao objeto do presente credenciamento, bem como demais
custos, encargos inerentes e necessarios para a completa execucao das

obrigacdes assumidas.
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11.16 A contratada devera manter durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de
habilitacao e qualificagéo exigidas no credenciamento.

XIl. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 Comunicar a licitante vencedora qualquer irregularidade na entrega do

produto e interromper imediatamente o fornecimento se for o caso.

12.2 Solicitar a substituicdo do produto que ndo apresentar condicdes de ser
utiizado, mediante comunicacdo a ser feita pelo setor de

compras/responsavel da fiscalizacao.

12.3 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela licitante vencedora.

12.4 Atestar o adimplemento da obrigacdo, desde que satisfaga as exigéncias
editalicias.

12.5 Efetuar o pagamento no prazo previsto.

12.6 Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais,
estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto deste Termo.

12.7 Assegurar 0s recursos orgcamentarios e financeiros para custear a execucao.

12.8 Processar e liquidar a fatura correspondente, através de Ordem Bancaria,
desde que nao haja fato impeditivo imputado ao FORNECEDOR.

12.9 Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) bem(s) entregue(s) fora das especificacoes
deste Termo.

12.10 Receber os produtos de acordo com as disposi¢coes deste Termo.

12.11 Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer incorrecao apresentada
com o objeto entregue.

12.12 Prestar quaisquer esclarecimentos que venham ser formalmente solicitados
pela CONTRATADA e pertinente ao obijeto.
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12.13 Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas por parte da CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as
condicdes de habilitagdo e qualificacao exigidas na prestacao.

12.14 Notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeigbes
no curso da execucao do contrato, fixando prazo para sua corregao.

12.15 Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servicos prestados pela CONTRATADA,
por intermédio de servidor designado para atuar como fiscal do contrato, que
sera responsavel por comunicagdes, notificagdes, solicitagcdes, requisicbes e
demais atos relativos a execuc¢ao do contrato, anotando em registro préprio as
ocorréncias da relagao contratual.

12.16 Proceder a conferéncia das Notas Fiscais/Faturas, atestando no corpo das
mesmas, a entrega dos objetos licitados;

12.17 Efetuar pagamento a contratada de acordo com as condi¢cdes de preco e prazo
estabelecidas no contrato, mediante Nota de Empenho;

XIll. DA PARTICIPACAO DOS INTERESSADOS

13.1 Os participantes poderdo acessar o edital através Portal da Prefeitura de

Palmital-SP (http://www.palmital.sp.gov.br).

13.2 Os fornecedores deverdao atender aos procedimentos previstos no presente
Termo de Referéncia deste credenciamento;

13.3 O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou
por seu representante no que se refere ao credenciamento em pauta, ndo
cabendo ao o6rgao promotor do procedimento a responsabilidade por

eventuais danos decorrentes.

13.4 O fornecedor deverda indicar na nota fiscal futuramente emitida o n? do

empenho a que se refere, bem como a conta bancéria para recebimento.

13.5 Nao poderao participar desta ATA os fornecedores:
Que nao atendam as condi¢des deste termo e seus anexos;
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Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;
Que se enquadrem nas seguintes vedacgodes:

a) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;

b) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

c) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista

d) Fornecedor que atue em substituicio a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor.

13.6 O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo da abertura do presente
credenciamento, encaminhara através do sistema eletrénico a proposta com a
descricao completa do servico/produto ofertado e o preco, até a data e o
horario estabelecidos;

13.7 Todas as especificacdes do objeto contidas neste Termo de Referéncia e na

proposta, em especial o preco, vinculam o fornecedor;

13.8 Nos precos propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servicos (objeto
da compra);

13.9 Os precos ofertados na proposta comercial serdo de exclusiva
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responsabilidade do fornecedor, ndo |he assistindo o direito de pleitear

qualquer alteracao, sobre alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro

pretexto.

13.10 Os precos unitarios deverao ser expressos com até 2 (duas) casas

decimais, bem como o valor total de cada item, e também o valor final da

proposta comercial deverd ser expresso com 2 (duas) casas decimais, sob

pena de desclassificagdo ou cancelamento de lance.

13.11 Ao enviar sua proposta comercial, o proponente concordara que atende aos

requisitos das seguintes declaragoes:

Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49. (NO CASO DE
EMPRESAS MEI / ME / EPP);

Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas neste Termo e
Seus anexos;

Que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem
efetuadas, assumindo como firmes e verdadeiras;

Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da

Constituicao.

13.120 encerramento da fase de envio se dara apds findar o periodo

estipulado para envio das propostas por meio eletrénico, oportunidade

em que serao classificadas as propostas;

13.13Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a

proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de

classificacao;

hY

13.14 Nado ocorrendo a contratacdo na forma do item anterior serao
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convocadas as remanescentes que se enquadrem como pequena
empresa na ordem classificatéria, para o exercicio dos direitos trazidos

pela Lei Complementar n® 123/06 e alteragdes posteriores.

13.15 Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, se iniciara a fase
de habilitacao, observado o disposto neste Termo.
Apébs o julgamento da proposta, a habilitacdo do fornecedor sera

realizada mediante consulta, conforme segue:

XIV. HABILITAGAO JURIDICA:
- No caso de empresario individual: inscricgdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
- Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

- No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;

- No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacao dos seus administradores;

- No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

- Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracées ou

da consolidagao respectiva.

XV. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

- CNPJ - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
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- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

- Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da certidao negativa
ou positiva com efeito de negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais,
emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

- Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da certidao negativa
ou positiva com efeito de negativa junto aos Tributos Municipais (Apenas
Mobiliario), emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for
sediada;

- Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagao exigida
para efeito de comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente

alguma restricéo, sobre pena de inabilitagao.

XVI. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

- Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do licitante, com data de expedicdo ndo superior a 90 (noventa) dias,

contados da data de apresentacao da proposta (Pessoa Juridica);

- Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua
habilitacao, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Termo;
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Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o
fornecedor sera HABILITADO.

XVIl. SANCOES

17.1 Mediante procedimento administrativo que assegure o contraditério e a

ampla defesa, o fornecedor que cometer qualquer das infragdes

discriminadas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021 ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sancoes:

Adverténcia;

Multa de 1% (um por cento) do valor da parcela em atraso, por
dia, até o limite de 15% (quinze por cento); ultrapassado esse
limite, podera ser caracterizada a inexecugéo total do objeto;
Multa de até 30% (trinta por cento) do valor empenhado, em
caso de inexecucao total ou parcial do objeto, assim também
considerado o atraso injustificado superior a 15 (quinze) dias;
Qualquer outro fato que importe inexecucao nao relacionada a
descumprimento de prazos ou que nao enseje rescisao da
contratacdo sujeitara a contratada a multa de até 10% (dez por
cento) do valor empenhado;

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragcédo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que
impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos que justifiguem a imposicao da
penalidade mais grave;

17.2 Todas as comunicagdes serdo realizadas de forma eletrénica, nos
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-

enderecos de e-mail cadastrados, sendo de responsabilidade da
contratada o0 acompanhamento e atualizacao dos respectivos
cadastros;
- A comunicacao, enviada aos enderec¢os de correio eletrénico da
contratada, sera considerada como efetivamente realizada apés
5 (cinco) dias uteis, contados a partir do primeiro dia Uutil
subsequente a data do envio;
- O recebimento da comunicacao enviada por correio eletrénico,

sempre que possivel, devera ser certificado pelo contratante.

17.3 As multas previstas neste instrumento, se aplicadas, poderao ser
descontadas dos pagamentos a que porventura o adjudicatario tenha
direito;

17.4 Caso inexistam pagamentos ou se o valor das faturas for insuficiente, o
adjudicatario devera recolher as multas no prazo maximo de 15

(quinze) dias corridos contados a partir do recebimento da notificacao.

17.5 Todas as penalidades serao obrigatoriamente registradas no TCESP.

XVIIl. DISPOSICOES GERAIS

18.1 O processo tem sua divulgacdao no site da Prefeitura Municipal de

Palmital: http://www.palmital.sp.gov.br/compras/edital.aspx e pelo Portal de

Compras.

18.2 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo condutor do certame ou de sua

desconexao;

18.3 Os horéarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento
observarao o horario de Brasilia-DF;

18.4 As normas disciplinadoras deste Termo serdo sempre interpretadas

em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que
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nao comprometam o interesse do municipio, o principio da isonomia, a

finalidade e a seguranca da contratacao;

18.5 Cabera ao Fiscal e/ou ao Gestor do Contrato decidir os casos omissos,
relativos as especificagbes ou quaisquer documentos a que se refiram,
direta ou indiretamente, a contratacdo em questao.

XIX. FORO E QUALIFICACAO
19.1 Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste procedimento e da
contratacao dele originada sera competente o foro do municipio onde

esteja localizado o 6rgao contratante.

Elizabeti Ortega Bevilacqua

Diretora do Departamento de Administracao
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