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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 

 

Órgão: Departamento de Administração 

Divisão Requisitante: Departamentos da Prefeitura Municipal de Palmital  

Responsável pela Demanda: Elizabeti Ortega 

Bevilacqua 
 

E-mail: compras@palmital.sp.gov.br  Telefone: (18) 3351-9333 

 

 

1. Justificativa da necessidade da aquisição do equipamento 

O presente documento tem como objetivo a abertura de processo de Dispensa de Licitação para 

geração de Registro de Preços, visando à aquisição de caixas arquivo, pastas suspensas, armários e 

arquivos de aço, destinados a atender às necessidades de todos os departamentos e unidades 

administrativas da Prefeitura Municipal. 

A aquisição desses itens é necessária para a organização, guarda e preservação de documentos 

administrativos, processos e demais arquivos oficiais, garantindo melhor controle, acesso às 

informações e adequada gestão documental. 

A demanda decorre do desgaste natural dos materiais atualmente utilizados, do aumento do 

volume de documentos gerados e da necessidade de padronização do arquivamento nas unidades 

municipais, visando maior eficiência administrativa e melhores condições de trabalho. 

2. Quantidade estimada de mercadoria a ser registrada 

 

ITEM QUANTIDADE UNIDADE DESCRIÇÃO 

1 300 UNIDADE CAIXA PLASTICA MULTIUSO VAZADA PRETA 

2 100 UNIDADE CAIXA PLASTICA MULTIUSO VAZADA BRANCA 

3 150 UNIDADE 
CAIXA PLASTICA BRANCA PARA ACONDICIONAMENTO 
DE CARNES 

4 8 UNIDADE ARQUIVO DE AÇO 4 PORTAS CINZA 

5 75 UNIDADE CAIXA DE ARQUIVO LARGO PARA PASTAS SUSPENSAS 
 

 

3. Descrição dos itens a serem adquiridos 

3.1 CAIXA PLASTICA MULTIUSO VAZADA PRETA: Caixa plástica vazada, tipo mercado/hortifruti, 

fabricada em polietileno de alta densidade (PEAD) ou polipropileno (PP) de alta resistência, material 
atóxico, lavável, resistente a impactos, variações climáticas e uso contínuo.  

Deverá possuir estrutura reforçada, fundo e laterais vazadas que permitam ventilação e fácil 
higienização, bordas arredondadas para segurança no manuseio e empilhamento seguro sem 
deformações. 
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Dimensões aproximadas: 

 Comprimento: entre 55 e 60 cm; 

 Largura: entre 35 e 40 cm; 

 Altura: entre 30 e 35 cm. 

Capacidade de carga mínima de 20 a 25 kg, com resistência compatível ao transporte e 
armazenamento de gêneros alimentícios, materiais diversos ou produtos de uso contínuo pela 
Administração. As caixas deverão ser empilháveis, reutilizáveis, de fácil limpeza e conservação, 
podendo ser fornecidas em cores variadas, sem prejuízo da qualidade e resistência do material. 

O produto deverá ser novo, sem trincas, deformações ou defeitos de fabricação, garantindo 
durabilidade e segurança no uso. Além disso, a caixa deverá conter a identificação do 
Departamento solicitante.  

 
Imagem Referencial: 

 
 

3.2 CAIXA PLASTICA MULTIUSO VAZADA BRANCA: Caixa plástica vazada, tipo mercado/hortifruti, 

fabricada em polietileno de alta densidade (PEAD) ou polipropileno (PP) de alta resistência, material 
atóxico, lavável, resistente a impactos, variações climáticas e uso contínuo.  

Deverá possuir estrutura reforçada, fundo e laterais vazadas que permitam ventilação e fácil 
higienização, bordas arredondadas para segurança no manuseio e empilhamento seguro sem 
deformações. 

Dimensões aproximadas: 

 Comprimento: entre 55 e 60 cm; 

 Largura: entre 35 e 40 cm; 

 Altura: entre 30 e 35 cm. 

Capacidade de carga mínima de 20 a 25 kg, com resistência compatível ao transporte e 
armazenamento de gêneros alimentícios, materiais diversos ou produtos de uso contínuo pela 
Administração. As caixas deverão ser empilháveis, reutilizáveis, de fácil limpeza e conservação, 
podendo ser fornecidas em cores variadas, sem prejuízo da qualidade e resistência do material. 

O produto deverá ser novo, sem trincas, deformações ou defeitos de fabricação, garantindo 
durabilidade e segurança no uso. Além disso, a caixa deverá conter a identificação do 
Departamento solicitante.  
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3.3 CAIXA PLASTICA BRANCA PARA ACONDICIONAMENTO DE CARNES: Caixa plástica branca, 

fabricada em polietileno de alta densidade (PEAD) ou polipropileno atóxico, própria para uso 
alimentício, resistente a baixas temperaturas, indicada para armazenamento e acondicionamento de 
carnes em câmaras frias e câmaras de congelamento. 

Características mínimas: 

 Material atóxico, virgem, próprio para contato direto com alimentos; 

 Cor branca, facilitando a visualização da higienização; 

 Resistente a temperaturas negativas, suportando no mínimo até -20°C sem deformação ou 
trincas; 

 Superfície interna lisa, sem cantos vivos, facilitando a limpeza e evitando contaminação; 

 Estrutura reforçada, resistente ao empilhamento e ao peso das carnes; 

 Vazadas ou fechadas conforme necessidade do setor (preferencialmente fechadas para 
carnes congeladas); 

 Fácil higienização e sanitização; 

 Empilhável, com encaixe seguro; 

 Dimensões aproximadas: 60 x 40 x 30 cm; 

 Capacidade: 60 litros; 

 Produto adequado às normas da ANVISA para armazenamento de alimentos. 

Além disso, a caixa deverá conter a identificação do Departamento solicitante.  
Finalidade: Utilização em câmara de congelamento para organização, separação e 

armazenamento adequado de carnes, garantindo condições higiênico-sanitárias e conservação dos 
alimentos. 
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3.4 ARQUIVO DE AÇO JUNIOR 4 PORTAS CINZA: O equipamento deverá conter as seguintes 
características mínimas: 

 Quantidade de gavetas: 04 

 Gavetas deslizam com rolamentos sobre esferas de aço 

 Porta-etiqueta estampado em cada gaveta 

 Fechamento: Tipo Yale com 2 chaves e fechamento Simultâneo das gavetas 

 Desmontável: Não 

 Medidas externas: Altura mínima de 1340 x Largura mínima de 465 

 Chapa: 26 

 Puxadores: Modelo alça perfil em PVC 

 Pintura: Epóxi à Pó Eletrostática e Fosfatização 

 Capacidade: Média de 30Kg por gaveta 

 Cor: Cinza Padrão 
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3.5 CAIXA DE ARQUIVO LARGO PARA PASTAS SUSPENSAS: O produto deverá conter as 
seguintes características mínimas: 

 Tipo: Arquivo largo 

 Cor: Preto 

 Material: Plástico resistente 

 Capacidade: Ideal para grande volume de documentos 

 Furação: Padrão para arquivamento 

 Função: Organização e armazenamento de documentos 

 Acabamento: Estrutura firme e durável 
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4. Previsão de data em que deve ser iniciada a entrega do produto (s) 

Após o envio do empenho e a descrição do quantitativo do material, a empresa vencedora terá o 

prazo de 10 (dez) dias para realizar a entrega do material. 

5. Indicação do membro da equipe de planejamento e se necessário o responsável pela 

fiscalização. 

Gestor do Processo: Elizabeti Ortega Bevilacqua 

Responsável pela fiscalização: Daniela do 

Carmo Perez, Fernanda Gaspar, Nádia Patricia 

Ortiz, Marcia Helena Descrove e Ana Camila 

Barbosa.  

  

 

Palmital, 13 de Fevereiro de 2026. 

 

 

 

 

______________________________________ 

Elizabeti Ortega Bevilacqua 

Diretora do Departamento de Administração 

 

 


