DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Org&o: Departamento de Administraco

Divis@o Requisitante: Departamentos da Prefeitura Municipal de Palmital

Responséavel pela Demanda: Elizabeti Ortega
Bevilacqua

E-mail; compras@palmital.sp.gov.br Telefone: (18) 3351-9333

1. Justificativa da necessidade da aquisi¢cdo do equipamento

O presente documento tem como objetivo a abertura de processo de Dispensa de Licitacdo para
geracdo de Registro de Precos, visando a aquisi¢do de caixas arquivo, pastas suspensas, armarios e
arquivos de aco, destinados a atender as necessidades de todos os departamentos e unidades
administrativas da Prefeitura Municipal.

A aquisicdo desses itens é necessaria para a organizacdo, guarda e preservagdo de documentos
administrativos, processos e demais arquivos oficiais, garantindo melhor controle, acesso as
informacdes e adequada gestdo documental.

A demanda decorre do desgaste natural dos materiais atualmente utilizados, do aumento do
volume de documentos gerados e da necessidade de padronizacdo do arquivamento nas unidades

municipais, visando maior eficiéncia administrativa e melhores condi¢6es de trabalho.

2. Quantidade estimada de mercadoria a ser registrada

ITEM QUANTIDADE UNIDADE DESCRICAO
1 300 UNIDADE | CAIXA PLASTICA MULTIUSO VAZADA PRETA
2 100 UNIDADE | CAIXA PLASTICA MULTIUSO VAZADA BRANCA
CAIXA PLASTICA BRANCA PARA ACONDICIONAMENTO
3 150 UNIDADE DE CARNES
4 8 UNIDADE |ARQUIVO DE ACO 4 PORTAS CINZA
5 75 UNIDADE | CAIXA DE ARQUIVO LARGO PARA PASTAS SUSPENSAS

3. Descricéo dos itens a serem adquiridos

3.1 CAIXA PLASTICA MULTIUSO VAZADA PRETA: Caixa plastica vazada, tipo mercado/hortifruti,
fabricada em polietileno de alta densidade (PEAD) ou polipropileno (PP) de alta resisténcia, material
atoxico, lavavel, resistente a impactos, variagdes climaticas e uso continuo.

Devera possuir estrutura reforcada, fundo e laterais vazadas que permitam ventilacdo e facil
higienizacdo, bordas arredondadas para seguranca no manuseio e empilhamento seguro sem
deformacgoes.




Dimensdes aproximadas:

e Comprimento: entre 55 e 60 cm;
e Largura: entre 35 e 40 cm;
e Altura: entre 30 e 35 cm.

Capacidade de carga minima de 20 a 25 kg, com resisténcia compativel ao transporte e
armazenamento de géneros alimenticios, materiais diversos ou produtos de uso continuo pela
Administracdo. As caixas deverdo ser empilhaveis, reutilizaveis, de facil limpeza e conservacao,
podendo ser fornecidas em cores variadas, sem prejuizo da qualidade e resisténcia do material.

O produto devera ser novo, sem trincas, deformacdes ou defeitos de fabricagdo, garantindo
durabilidade e seguranca no uso. Além disso, a caixa devera conter a identificacdo do
Departamento solicitante.
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3.2 CAIXA PLASTICA MULTIUSO VAZADA BRANCA: Caixa plastica vazada, tipo mercado/hortifruti,
fabricada em polietileno de alta densidade (PEAD) ou polipropileno (PP) de alta resisténcia, material
atoxico, lavavel, resistente a impactos, variagdes climaticas e uso continuo.

Devera possuir estrutura reforgada, fundo e laterais vazadas que permitam ventilacao e facil
higienizacdo, bordas arredondadas para seguranca no manuseio e empilhamento seguro sem
deformacgoes.

Dimensdes aproximadas:

e Comprimento: entre 55 e 60 cm;
e Largura: entre 35 e 40 cm;
e Altura: entre 30 e 35 cm.

Capacidade de carga minima de 20 a 25 kg, com resisténcia compativel ao transporte e
armazenamento de géneros alimenticios, materiais diversos ou produtos de uso continuo pela
Administracdo. As caixas deverdo ser empilhaveis, reutilizaveis, de facil limpeza e conservagéo,
podendo ser fornecidas em cores variadas, sem prejuizo da qualidade e resisténcia do material.

O produto deverd ser novo, sem trincas, deformacdes ou defeitos de fabricagcdo, garantindo
durabilidade e seguranca no uso. Além disso, a caixa devera conter a identificagdo do
Departamento solicitante.
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3.3 CAIXA PLASTICA BRANCA PARA ACONDICIONAMENTO DE CARNES: Caixa plastica branca,
fabricada em polietileno de alta densidade (PEAD) ou polipropileno atdxico, propria para uso
alimenticio, resistente a baixas temperaturas, indicada para armazenamento e acondicionamento de
carnes em camaras frias e camaras de congelamento.

Caracteristicas minimas:

e Material atdxico, virgem, proprio para contato direto com alimentos;

e Cor branca, facilitando a visualizacdo da higienizacao;

¢ Resistente a temperaturas negativas, suportando no minimo até -20°C sem deformacgé&o ou
trincas;

e Superficie interna lisa, sem cantos vivos, facilitando a limpeza e evitando contaminacgéo;

e Estrutura reforcada, resistente ao empilhamento e ao peso das carnes;

Vazadas ou fechadas conforme necessidade do setor (preferencialmente fechadas para

carnes congeladas);

Facil higienizacao e sanitizacéo;

Empilh&avel, com encaixe seguro;

Dimensdes aproximadas: 60 x 40 x 30 cm;

Capacidade: 60 litros;

Produto adequado as normas da ANVISA para armazenamento de alimentos.

Além disso, a caixa devera conter a identificacdo do Departamento solicitante.

Finalidade: Utilizagdo em camara de congelamento para organizacdo, separacdo e
armazenamento adequado de carnes, garantindo condi¢des higiénico-sanitarias e conservagdo dos
alimentos.
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3.4 ARQUIVO DE ACO JUNIOR 4 PORTAS CINZA: O equipamento devera conter as seguintes
caracteristicas minimas:

Quantidade de gavetas: 04

Gavetas deslizam com rolamentos sobre esferas de aco
Porta-etiqueta estampado em cada gaveta

Fechamento: Tipo Yale com 2 chaves e fechamento Simultdneo das gavetas
Desmontavel: Nao

Medidas externas: Altura minima de 1340 x Largura minima de 465
Chapa: 26

Puxadores: Modelo al¢a perfil em PVC

Pintura: Epéxi a Po Eletrostatica e Fosfatizacéao

Capacidade: Média de 30Kg por gaveta

Cor: Cinza Padréo
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3.5 CAIXA DE ARQUIVO LARGO PARA PASTAS SUSPENSAS: O produto devera conter as
seguintes caracteristicas minimas:

Tipo: Arquivo largo

Cor: Preto

Material: Plastico resistente

Capacidade: Ideal para grande volume de documentos
Furacao: Padrdo para arquivamento

Funcéo: Organiza¢@o e armazenamento de documentos
Acabamento: Estrutura firme e duravel
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4. Previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega do produto (s)

Ap6s o envio do empenho e a descricdo do quantitativo do material, a empresa vencedora tera o
prazo de 10 (dez) dias para realizar a entrega do material.

5. Indicacdo do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela
fiscalizacdo.

Responsével pela fiscalizacdo: Daniela do
Carmo Perez, Fernanda Gaspar, Nadia Patricia
Ortiz, Marcia Helena Descrove e Ana Camila
Barbosa.

Gestor do Processo: Elizabeti Ortega Bevilacqua

Palmital, 13 de Fevereiro de 2026.

Elizabeti Ortega Bevilacqua
Diretora do Departamento de Administracio




