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DFD – DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 
 

Órgão: SAAE – SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTOS DE PALMITAL-SP 

Divisão requisitante: Setor de Recursos Humanos 

Responsável pela Demanda: Aneli Aparecida Ferreira Paris 

Email: aneli@saaepalmital.sp.gov.br Telefone: (18) 3351-4600/4655 

 
1) Descrição Sucinta do Objeto 
 
Contratação de instituições financeiras públicas, privadas, inclusive sob a forma de 
cooperativa de crédito, autorizadas pelo Banco Central do Brasil, interessadas na 
execução de serviços bancários de processamento e gerenciamento da folha de 
pagamento dos servidores públicos ativos, inativos, comissionados e pensionistas do 
SAAE – Serviço Autônomo de Água e Esgotos de Palmital/SP. 
 
(  ) Serviço não continuado 
(X) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 
(  ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 
 
2) Justificativa da Necessidade da Contratação 
 
A contratação de Instituição financeira para operar os serviços de processamento e 
gerenciamento de créditos da folha de pagamento dos servidores ativos, inativos, 
comissionados e pensionistas abrangendo os admitidos durante a vigência e execução 
do contrato do SAAE – Serviço Autônomo de Água e Esgotos de Palmital-SP, justifica-se 
dada a necessidade de operacionalizar o pagamento dos créditos provenientes da Folha 
de Pagamento dos servidores, por meio de instituição Bancária que ofereça serviços 
com qualidade. 

Registra-se que a folha de pagamento da autarquia abrange aproximadamente 47 
(quarenta e sete) servidores, entre ativos, inativos, comissionados e pensionistas. 
Esse volume evidencia a inviabilidade de realizar internamente a gestão desses 
pagamentos.  

Ademais, destaca-se que o processamento da folha era anteriormente realizado pelo 
Banco Santander, antigo Banespa, por meio de um convênio firmado pela Prefeitura 
Municipal, que incluía esta autarquia. Contudo, com o encerramento das atividades da 
agência bancária no município, tornou-se necessária a abertura de processo licitatório 
que assegure ampla concorrência para a contratação de instituição financeira, pública 
ou privada, responsável pelo gerenciamento da folha de pagamento dos servidores 
desta autarquia municipal. 
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2) Quantidade a ser contratada 
 

DESCRIÇÃO QTDE. UNID. 

Credenciamento de Instituições Financeiras interessadas na 
execução de Serviços Bancários de Processamento e 
Gerenciamento da Folha de Pagamento dos Servidores Públicos e 
Pensionistas do SAAE – Serviço Autônomo de Água e Esgotos de 
Palmital. 

60 MÊS 

 
3) Previsão de Início 
 
Assim que concluído o processo de homologação e assinatura do Contrato para início 
dos serviços 
 
4) Indicação do membro da equipe de planejamento e se necessário o 
responsável pela fiscalização. 
 

Gestor do Processo:  
Cargo/Função 
Edson Antonio dos Santos 
Contador – Resp. Téc. Contábil/Financeiro 

Responsável pela Fiscalização: 
Cargo/Função 
Aneli Aparecida Ferreira Paris 
Responsável pelo Setor de Recursos 
Humanos 

 
 

 
 
 
 

_________________________________ 
Aneli Aparecida Ferreira Paris  

Responsável pelo Setor de Recursos Humanos 
 
 

 
Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente 
para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis 
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