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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:
REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA OS DEPARTAMENTOS

MUNICIPAIS.

QUANTITATIVO:

LOTE 1 — APONTADOR, BORRACHA E LAPIS

Item Qtde Unid. Descricao

1 272,00 UN Apontador De Lapis, Com Depdsito, Fabricado Em Plastico,
Lamina Em Acgo Inoxidavel, Com 1 Orificio Para Apontar.

2 718,00 UN Borracha Macia para l4pis, Cor Branca, Tamanho Minimo De
30x23x7mm, Atoxico.

3 53,00 CcX Lapis grafite n® 2, com comprimento minimo de 170mm,
diametro do grafite 2mm, apontados de primeira linha, caixa
com no minimo 72 unidades.

LOTE 2 — CANETAS, CORRETIVO E MARCA TEXTO

Item Qtde Unid. Descricao

1 31,00 CX CANETA ESFEROGRAFICA PONTA MEDIA COR AZUL

2 22,00 CX CANETA ESFEROGRAFICA PONTA MEDIA COR PRETA

3 21,00 CX CANETA ESFEROGRAFICA PONTA MEDIA COR VERMELHA

4 170,00 UN CANETA HIDROGRAFICA 12 CORES

5 63,00 UN Corretivo Liquido 18ml; Tipo de aplicacdo: Pincel; A base
D’Agua.

6 71,00 UN Marca Texto Amarelo - Tinta fluorescente a base de dagua;
Pratico e aplicdvel em diversos tipos de papel; Ponta
chanfrada para destacar o texto e sublinhar linhas; Nao tdxico,
seca rapido.

7 48,00 UN Marca Texto Laranja - Tinta fluorescente a base de agua;
Pratico e aplicavel em diversos tipos de papel; Ponta
chanfrada para destacar o texto e sublinhar linhas; Nao tdxico,
seca rapido.
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8 66,00 UN Marca Texto Rosa - Tinta fluorescente a base de dgua; Pratico
e aplicavel em diversos tipos de papel; Ponta chanfrada para
destacar o texto e sublinhar linhas; N3o téxico, seca rapido.
LOTE 3 — CADERNOS

Item Qtde Unid. Descrigao

1 30,00 UN Caderno De Caligrafia Brochura 140mm x 200mm com 40 Fls.

2 90,00 UN Caderno De Desenho Espiral 275mm x 200mm com 48 Fls.

3 30,00 UN Caderno De Quadriculado Brochura 140mm x 200mm com 40
Fls.

4 66,00 UN Caderno Universitario Brochura 200mm x 275mm com 96 Fls.

5 230,00 UN CADERNO UNIVERSITARIO 1 MATERIA CAPA DURA ESPIRAL 80
FOLHAS

6 74,00 UN Caderno Universitario Espiral 200mm x 275mm com 96 Fls.

7 22,00 UN Livro Protocolo.Com 100 folhas. Gramatura das folhas
internas:56 gr/m?. Papel offset. Capa dura e plastificada.
Dimensoes: minimo 153mm e no maximo 160mm(L) X minimo
212mme no maximo 220m(C).

LOTE 4 — CAIXAS ARQUIVO

Item

Qtde

Unid.

Descrigao

102,00

UN

Caixa Arquivo Morto, Cores Variadas (Amarela, Azul, Verde,
Vermelha, Cinza, Preta, Outras) Dimensdes 340mm x 120mm
x 230, Variagao De 20mm

217,00

UN

Caixa Arquivo Morto, Material Kraft Ou Papeldo Ondulado,
Com 340mmx120mmx230mm Variagao De 20mm

27,00

UN

Calculadora de mesa, com visor, teclas pldsticas, minimo de
12 digitos, marcador de ponto, operagdes basicas, dimensdes
minimas de 7 cm x 11 cm , com fungdes principais minimas de
extracdo de raiz quadrada, cdlculo memédria, cdlculo de
percentagem, calculo aritmético, cdlculo total, entrada de
corregao.

8,00

UN

PERFURADOR PARA PAPEL — TAMANHO GRANDE. De mesa,
com capacidade de perfuracdo minima de 60 folhas de papel
com gramatura 75 gr/m? em formato quadrangular ou
retangular. Molas e pinos perfuradores em acgo, corpo
confeccionado em metal, com escala de ajustes de
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perfuracdo, combase plastica protetora para esvaziar os
confetes.

11,00

UN

PERFURADOR PARA PAPEL — TAMANHO MEDIO. De mesa,
com capacidade de perfuracdo minima de 30 folhas de papel
com gramatura 75gr/m?, em formato quadrangular ou
retangular. Molas e pinos perfuradores em aco, corpo
confeccionado em metal, com escala de ajustes de
perfuracdo, combase plastica protetora para esvaziar os
confetes.

LOTE 5 — CALCULADORA E PERFURADOR

Item

Qtde

Unid.

Descricao

27,00

UN

Calculadora de mesa, com visor, teclas pldsticas, minimo de
12 digitos, marcador de ponto, operacées basicas, dimensdes
minimas de 7 cm x 11 cm , com fungdes principais minimas de
extracdo de raiz quadrada, cdlculo memédria, célculo de
percentagem, calculo aritmético, cdlculo total, entrada de
correcao.

8,00

UN

PERFURADOR PARA PAPEL — TAMANHO GRANDE. De mesa,
com capacidade de perfuracdo minima de 60 folhas de papel
com gramatura 75 gr/m? em formato quadrangular ou
retangular. Molas e pinos perfuradores em ago, corpo
confeccionado em metal, com escala de ajustes de
perfuracdo, combase plastica protetora para esvaziar os
confetes.

11,00

UN

PERFURADOR PARA PAPEL — TAMANHO MEDIO. De mesa,
com capacidade de perfuragao minima de 30 folhas de papel
com gramatura 75gr/m?, em formato quadrangular ou
retangular. Molas e pinos perfuradores em ago, corpo
confeccionado em metal, com escala de ajustes de
perfuracdo, combase plastica protetora para esvaziar os
confetes.

LOTE 6 — CLIPS

Item

Qtde

Unid.

Descricao

34,00

CcX

Clips galvanizado, n° 8.0, caixa com minimo 170 unid, com
informacdo do revestimento na embalagem
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2 33,00 CX Clips metalico, extra grande n2. 2.0 caixa com no minimo 700
unid, (niquelados), com informacdo do revestimento na
embalagem.

3 45,00 CX Clips metalico, extra grande n2. 4.0 caixa com no minimo 500
unid., (niquelados), com informacdo do revestimento na
3embalagem.

4 36,00 CX Clips3 metdlico, extra grande n2. 6.0 caixa com no minimo 500
unid., (niquelados), com informac¢dao do revestimento na
embalagem.

LOTE 7 - COLAS

Item Qtde Unid. Descricao

1 147,00 UN Cola 90gr para Isopor ou Eva, que permita colagem perfeita e
facil aplicagdo; Com bico aplicador econémico, soluvel em
alcool e secagem rapida.

2 45,00 UN Cola em Bastao 10g, ideal para usos em papéis, tecidos, fotos
e selos. Possui secagem rapida, ndo téxica e lavavel.
Composicdo: A base de éter de poli glucosideo, incluindo
agua. Conteudo: 10g.

3 52,00 CX Cola em Bastao 20g, ideal para usos em papéis, tecidos, fotos
e selos. Possui secagem rdpida, ndo tdéxica e lavavel.
Composicao: A base de éter de poli glucosideo, incluindo
agua. Conteudo: Caixa com 06 unidades de 20g cada.

4 36,00 UN Cola em bastdo branca, a base de resina sintética,
acondicionada em frasco plastico de polipropileno com
tampa, fundo suspenso rosqueavel, contendo minimo 40 g,

lavavel

5 32,00 CX COLA ESCOLAR LIQUIDA BRANCA. 35 g. Produto lavavel, ndo
toxica, base de agua, PVA e acetato de polivinila, combico
dosador.

6 61,00 UN Cola Liquida Branca 1kg para aplicagao em papel, trabalhos

escolares, artesanato e marcenaria. Lavavel, possui tampa no
tubo antivazamento. Tamanho Aproximado Da Embalagem:
22cm A, 7cm L, 7cm P.

7 124,00 UN Cola liquida colorida atéxica, cores variadas, a base de P.V.A,,
embalagem pldstica com bico economizador, de conteudo
liguido minimo 20 mL, lavavel.

8 150,00 UN Cola liquida glitter atoxica, cores variadas, a base de P.V.A,,
embalagem pldstica com bico economizador, de conteudo
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‘ | ‘ | liquido minimo 20 mL, lavéavel. |

LOTE 8 — EXTRATOR DE GRAMPO, GRAMPO E GRAMPEADOR

Item Qtde Unid. Descricao

1 27,00 UN Extrator de grampo articulado, fabricado em aco galvanizado
ou inoxidavel e revestimento polimérico, tamanho 15 cm.

2 25,00 UN GRAMPEADOR — TAMANHO MEDIO. De mesa, para uso em

grampo 26/6, para grampeamento de até 20 folhas de
gramatura 75 gr/m?  estrutura/corpo metdlico, apoio
anatébmico em plastico ou emborrachado. Mecanismo de
abastecimento superior de facil operagao, 2 posigdes para
fixacdo.

3 2,00 UN GRAMPEADOR — TAMANHO EXTRA GRANDE. De mesa, para
uso em grampos (23/6, 23/8, 23/10, 23/13, 23/15 e 23/24),
para grampeamento de até 200 folhas de gramatura 75 gr/m?>.
Confeccionado em material de ferro fundido ou acgo, para
trabalhos pesados.

4 40,00 UN GRAMPO PARA GRAMPEADOR — TAMANHO 23/24. Fabricado
em aco ou ferro galvanizado. Caixa com5.000 grampos
5 38,00 CcX GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/13

LOTE 9 - MARCADOR DE QUADRO

Item Qtde Unid. Descricao

1 35,00 UN Marcador para quadro branco, cor verde Ponta redonda,
recarregavel. Comprimento minimo (sem tampa) de 11 cm.
Espessura minima para escrita de 2,0mm. Conteddo minimo
de 3ml de tinta.

2 90,00 UN MARCADOR PARA QUADRO BRANCO. COR AZUL. Tamanho
minimo de 11 cm (comprimento), ponta redonda espessura
minima para escrita em 2,0mm. Tinta a base de produtos
especiais. Refil e ponta substituiveis, sendo possivel
recarregar no minimo 90%.

3 150,00 UN MARCADOR PARA QUADRO BRANCO. COR PRETA. Tamanho
minimo de 11 cm (comprimento), ponta redonda espessura
minima para escrita em 2,0mm. Tinta a base de produtos
especiais. Refil e ponta substituiveis, sendo possivel
recarregar no minimo 90%.

4 60,00 UN MARCADOR PARA QUADRO BRANCO. COR VERMELHA.
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Tamanho minimo de 11 cm (comprimento), ponta redonda
espessura minima para escrita em 2,0mm. Tinta a base de
produtos especiais. Refil e ponta substituiveis, sendo possivel
recarregar no minimo 90%.

5 7,00 UN Marcador permanente (tipo pincel atbmico), cor verde, ponta
de feltro chanfrada, tinta a base de dlcool, recarregavel
6 7,00 UN MARCADOR PERMANENTE (TIPO PINCELATOMICO). COR

AZUL. Ponta de feltro quadrada ou retangular com espessura
minima de  2,0mm, tamanho minimo de 11
cm(comprimento),tinta a base de dlcool. Recarregdvel.

7 7,00 UN MARCADOR PERMANENTE (TIPO PINCEL ATOMICO). COR
PRETA. Ponta de feltro quadrada ou retangular com espessura
minima de 2,0mm, tamanho minimo de 11 cm(comprimento),
tinta a base de alcool. Recarregavel

8 7,00 UN MARCADOR PERMANENTE (TIPO PINCEL ATOMICO). COR
VERMELHA. Ponta de feltro quadrada ou retangular com
espessura minima de 2,0mm, tamanho minimo de 11
cm(comprimento),tinta a base de dlcool. Recarregavel

LOTE 10 - PAPELARIA

Item Qtde Unid. Descricao

1 18,00 RL PAPEL CONTACT TRANSPARENTE. Plastico autoadesivo (tipo
contact), tamanho minimo de 45 cmde largura. Rolo de 25
metros

2 59,00 UN Papel couché fosco formato A4, tamanho 210x297mm,

gramatura minima 170gr/m? e maxima 180gr/m?, cor branco,
pacote com50 folhas

3 139,00 UN PAPEL CREPOM. COR AMARELO. Comum, folhas com tamanho
minimo de 48cmx200cm.

4 139,00 UN PAPEL CREPOM. COR AZUL CLARO. Comum, folhas com
tamanho minimo de 48cmx200cm.

5 139,00 UN PAPEL CREPOM. COR BRANCO. Comum, folhas com tamanho
minimo de 48cmx200cm.

6 139,00 UN PAPEL CREPOM. COR PRETO. Comum, folhas com tamanho
minimo de 48cmx200cm

7 139,00 UN PAPEL CREPOM. COR ROSA. Comum, folhas com tamanho
minimo de 48cmx200cm.

8 139,00 UN PAPEL CREPOM. COR ROXO. Comum, folhas com tamanho

minimo de 48cmx200cm.
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9 139,00 UN PAPEL CREPOM. COR VERDE CLARO. Comum, folhas com
tamanho minimo de 48cmx200cm

10 139,00 UN PAPEL CREPOM. COR VERMELHO. Comum, folhas com
tamanho minimo de 48cmx200cm

11 1.000,00 UN Papel Sulfite A4 com gramatura de 75g com 500 folhas

LOTE 11 — PASTAS

Item Qtde Unid. Descricao

1 23,00 UN PASTA CATALOGO. Com capa preta em PVC, tamanho minimo
de 300 x 230 mm, espessura minima de 0,03mm. Com 50
envelopes plasticos (tipo saco plastico) com 4 furos, tamanho

A4
2 175,00 UN PASTA COM ABA DUPLEX COM ELASTICO
3 120,00 UN Pasta em Cartolina Plastificada vincada - Azul Sem abas, sem

eldsticos, com grampo trilho plastico, dimensdes 335 mm x
230 mm podendo variar 10mm para mais ou para menos.

4 281,00 UN Pasta Plastica em L PP 0,15 A4, Cor Transparente.

5 66,00 UN Pasta plastica Sem aba, com grampo trilho plastico, fabricada
em plastico polipropileno, dimensoes: 340x240mm, podendo
variar 10mm para mais ou para menos, cor fumé.

6 109,00 UN Pasta polionda com aba e com eldstico, tamanho
245x35x335mm, podendo variar 5mmpara mais ou para
menos, cores diversas

7 55,00 UN PASTA REGISTRADORA (tipo AZ). COR AZUL. Lombo largo de 8
cm. Tamanho oficio. Com rotulo. Com cantoneiras de
protecao inferior, olhal niquelado. Espessura minima da capa:
2mm.

8 365,00 UN Pasta suspensa vetro lateral Pasta suspensa para arquivo
deslizante, modelo vetro lateral, em papel kraft (gramatura de
265 g/m? até 300 g/m?), cabides em material plastico, visor
em acrilico transparente, grampo plastico, com as seguintes
dimensdes: 24 cm (altura) x 37 cm (comprimento) podendo
variar -+ 3 cm.

LOTE 12 - DIVERSOS

Item Qtde Unid. Descrigao
1 19,00 UN ELASTICO LATEX N°18 500 GRAMAS
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2 55,00 UN Estilete lamina retratil 18mm

3 275,00 UN Regua Transparente em poliestileno 30 cm

4 117,00 UN Tesoura multiuso, resina termopldstica, aco inoxiddvel, 8.5
polegadas (8 1/2").

5 22,00 UN Porta caneta triplo (caneta, lembrete e clips) Base: em acrilico
fumé ou cristal. Material em poliestireno. Medidas:
Comprimento: 228 a 240mm; Largura: 63 a 70mm; Altura: 80
a90mm.
LOTE 13 - ETIQUETA

Item Qtde Unid. Descricao

1 51,00 UN Etiqueta inkjet + laser, papel A4, 100 folhas com 10 etiquetas
por folha, cada etiqueta medindo 55,8mm x 99,0mm.

LOTE 14 — BLOCO DE NOTAS

Item Qtde Unid. Descricao

1 84,00 UN Bloco De Notas Autoadesivas, Com Folhas Autoadesivas
Removiveis, Bloco Com 100 Folhas Cada, Dimensdes
Aproximadas 38mmx50mm, Cor Amarelo.

2 63,00 UN Bloco De Notas Autoadesivas, Com Folhas Autoadesivas
Removiveis, Bloco Com 100 Folhas Cada, Dimensodes
Aproximadas 76mmx102mm, Cor Amarelo.

LOTE 15 - BOBINA

Item

Qtde

Unid.

Descricao

1

25,00

bob

Bobina Para Calculadora 57mm X 30m, cor branca, 30 metros.

LOTE 16 - FITAS

Item Qtde Unid. Descricao

1 100,00 UN Fita Adesiva Transparente - Rolo de fita adesiva transparente,
tamanho grande na medida aproximada 12mm x 50 m.

2 95,00 RL Fita Crepe Adesiva. Tamanho Minimo De 19mm (Largura) X 50
Metros De Comprimento. Fabricado Em Papel Saturado
Coberto Com Adesivos Naturais De Borracha E Resina
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Sintética — Papel Crepado.

3 57,00 UN Fita para empacotamento Cor marrom, composicao de filme
de Polipropileno biorientado, dimensdes do rolo de 50 m de
comprimento x 50 mm de largura, podendo variar 2 mmpara
mais ou para menos na largura.

4 97,00 RL Fita para empacotamento Cor transparente, composicdo de
filme de Polipropileno bi-orientado, dimensdes rolo de 50 m
de comprimento x 50 mm de largura, podendo variar 2
mmpara mais ou para menos na largura.

LOTE 17 - EVA

Item Qtde Unid. Descricao
1 220,00 UN EVA com gliter cores diversas, embalagem com 10 unidades.
2 300,00 UN EVA liso cores diversas, embalagem com 10 unidades

JUSTIFICATIVA:

A compra de materiais de expediente é necessaria para garantir o funcionamento eficiente e
continuo das atividades administrativas e dos servicos publicos, assegurando o atendimento
adequado a populagdo e o suporte as operacdes internas da administragao.

DO LOCAL DE ENTREGA:
Os materiais de expediente deverao ser entregues nos seguintes locais:

o Departamentos:

Departamento de Administragao e Finangas;
Departamento de Obras;

Departamento de Educagao;

Departamento de Esportes;

Departamento de Saude;

Departamento de Assisténcia Social;
Gabinete do Prefeito;

EMEF de Bor3;

EMEI Prof. Juracy Barreiros Toledo;

o 0O 0 0O 0O 0O 0o O ©

DO PRAZO DE ENTREGA:

Os materiais de expediente deverdo ser entregues conforme definido no edital de licitacdo apds a
assinatura do contrato, conforme requisi¢cdes pelos Departamentos e Escolas.
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DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

O pagamento serd efetuado apds a entrega e aceitacdo dos produtos, mediante aapresentacdo da
nota fiscal nos prazos estabelecidos no Decreto n? 1.837 de 12/04/2023.

o Dia 10 — notas emitidas entre o dia 5 a 20 do més anterior.
o Dia 20— notas emitidas entre o dia 21 do més anterior a 4 do més corrente.

DOS CRITERIOS DE SELECAO DA PROPOSTA:

A selegao da proposta mais vantajosa para a Prefeitura de Bora sera feita com base nos seguintes
critérios:

e Menor Preco Por Lote.

DA DOCUMENTACAO:
As empresas interessadas em participar da licitagao deverao apresentar a seguinte documentagao:

o Habilitagao Juridica:

Cépia do Contrato Social ou Estatuto Social e suas alteragdes;
Cépia da Ata da ultima Assembleia Geral;
Copia do RG e CPF dos sdcios e diretores;
Certiddao Negativa de Débitos da Unido (CNDU);
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNST);
Certiddo Negativa de Débitos Federais (CNDF);
Certidao Negativa de Débitos Estaduais (Certiddao Estadual);
o Certiddao Negativa de Débitos Municipais (Certiddo Municipal);
e Proposta Comercial:

o O O O 0 O O

o Preco unitario de cada item;
o Marca a ser oferecida;

Bora, 09 de setembro de 2024.

Luiz Carlos Rodrigues

Prefeito Municipal
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