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1
TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES /CONTRATACOES
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacao de empresa especializada para organizagao, elaboragao e execugao de concurso publico e

processo seletivo, para o provimento de cargos do quadro de pessoal desta prefeitura municipal., nos termos da
tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1. As quantidades e bens necessarios e valores estimados encontra-se abaixo:
Concurso publico
CARGO ESCOLARIDADE VAGAS JORNADA VENCIMENTO

Assistente Farmacéutico Ensino Médio Completo 01 44h 1.427,24
Auxiliar Servigos Diversos Ensino Fundamental completo 01 44h 1.427,24
Auxiliar Vida escolar Ensino Médio Completo 01 44h 1.427,24
Coveiro Ensino Fundamental completo 01 44h 1.427,24
Escriturario | Ensino Médio Completo 01 44h 1.427,24

Ensino  Superior e registro

Conselho de Classe 01 30h 2.512,74

Fisioterapeuta

Ensino  Superior e registro 01

Fonoaudiodlogo Conselho de Classe 44h 2.512,74
Guarda Municipal Ensino Médio Completo 10 44h 1.427,24+ 60% gratificagao
Preparador de Corpo Ensino Fundamental completo 01 44h 1.427,24
- inscrigoes estimadas 2.000
Processo seletivo
CARGO ESCOLARIDADE VAGAS JORNADA VENCIMENTO
Licenciatura em Normal Superior ou
PEB | Licenciatura em  Pedagdgica ou RC 30h 2.676,20

concluinte deste curso até a data da
atribuicao de classes/aulas.

Licenciatura Plena em Educagéao
PEB Il - ARTE Artistica ou concluinte deste curso até RC 30h 2.840,14
a data da atribuigdo de classes/aulas

. Licenciatura Plena em Ciéncias ou
PEB Il - CIENCIAS concluinte deste curso até a data da RC 30h 2.840,14
atribuicdo de classes/aulas

Licenciatura em Normal Superior ou
Licenciatura Plena em Pedagogia com
Habilitagdo em Educagéao Especial, ou
Licenciatura Plena em Pedagogia com
Po6s-Graduagao em Educagao Especial RC 30h 2.840,14
ou Licenciatura Plena em Pedagogia
com Psicopedagogia ou concluinte
destes cursos até a data da atribuicao
de classes/aulas.

PEB Il - EDUCACAO Licenciatura em Normal Superior ou RC 30h 2.840,14

PEB Il - EDUCACAO
ESPECIAL
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Licenciatura Plena em Pedagogia com
Habilitagdo em Educacgéo Especial, ou
Licenciatura Plena em Pedagogia com
Poés-Graduagdo em Educagado Especial
ou Licenciatura Plena em Pedagogia
com Psicopedagogia ou concluinte
destes cursos até a data da atribuigao
de classes/aulas. com Habilitagdo em

ESPECIAL COM
HABILITACAO EM LIBRAS

Libras.
B Licenciatura Plena em Educagéo Fisica
PEB Il - EDUCACAO com Registro no CREF ou concluinte
FisSICA deste curso até a data da atribuicdo de RC 30h 2.840.14

classes/aulas

Licenciatura Plena em Geografia ou
PEB Il - GEOGRAFIA concluinte deste curso até a data da RC 30h 2.840,14
atribuicdo de classes/aulas.

. Licenciatura Plena em Histéria ou
PEB Il - HISTORIA concluinte deste curso até a data da RC 30h 2.840,14
atribuicdo de classes/aulas.

Licenciatura Plena em Letras com
habilitagdo em Inglés ou concluinte
deste curso até a data da atribuicao de
classes/aulas.

PEB Il - INGLES RC 30h 2.840,14

Licenciatura Plena em Matematica ou
PEB Il - MATEMATICA concluinte deste curso até a data da RC 30h 2.840,14
atribuicdo de classes/aulas.

. Licenciatura Plena em Letras ou
PEB Il - PORTUGUES concluinte deste curso até a data da RC 30h 2.840,14
atribuicao de classes/aulas.

Inscrigoes estimadas 1.500

2. Contratagdo de empresa especializada para organizagdo, elaboragdo e execugdo de concurso publico e

processo seletivo, para o provimento de cargos do quadro de pessoal desta prefeitura municipal,

compreendendo:

Elaboragao do cronograma geral;

Elaboracao de programas de estudo para todos os cargos de provimento efetivo;

Elaboragao dos Editais para abertura das inscri¢oes;

Elaboracdo de Editais necessarios para publica¢cdes divulgando do concurso e processo seletivo, provas, notas e

classificagao;

Fornecimento de fichas de inscrigdes;

Elaboragao do concurso publico com observancia de todas as leis municipais relativas ao Concurso e processo

seletivo;

Elaboragao, confecgao, reprodugéo, aplicagio e corregédo das provas;

0. Aplicar as provas do concurso, em todas as fases, inclusive pratica, na Sede do Municipio, em local a ser

determinado, previamente, pela Prefeitura Municipal.

11. Elaboragéo dos editais divulgando o resultado parcial e final da selegdo, com nome, nimero da inscrigéo e notas
obtidas pelos candidatos em cada prova e média final, observada a média minima (50) para aprovagéo, bem como
o nome de todos 0s ndo aprovados e daqueles que ndo comparecerem ao exame;

12. Resposta de eventuais recursos interpostos pelos candidatos/interessados;

13. Elaboragao do relatério final, contendo todos os atos da seleg&o publica, bem como exemplares de publicagées a
ele afetas, para homologacgéo da Autoridade Municipal.
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14. Elaboragio de modelo de Decreto de homologagéo, portaria de convocagido e nomeagio dos candidatos
aprovados e assessoria administrativa e juridica, durante o periodo de realizagdo do concurso publico

A solugdo a ser contratada é necessaria para pois o municipio ndo possui estrutura técnica e qualificada para
elaboragao de concurso publicos.

As quantidades de vagas podera aumentar de acordo com interesse e necessidade publico, respeitando o
numero de cargos existentes de servidores.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagido da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no orgamento de 2.024 do municipio, conforme consta das informagées
basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

Subcontratagao

4.2, Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual., exceto autorizagdo da contratante, nos termos da lei.

Garantia da contratagao

4.3. Né&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Execugao

5.1. Os servigos seréo prestados de forma integral, com prazo de execucdo de até 90 (noventa) dias, tendo
como pagamento taxa de inscrig&o.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguacu Paulista

Av. Siqueira Campos, 1430 — Centro — Pracga Jornalista Mdrio Pacheco — CEP. 19.703-061 — Fone: (18) 3361-9100
CNPJ 44.547.305/0001-93 — Estdncia Turistica de Paraguacu Paulista — Estado de Sdo Paulo

54. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.5. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangodes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

5.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

5.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos

defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°,

5.8.2. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagées para
a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.8.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

5.84. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogagéo contratual

Fiscalizagao Administrativa

5.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario

5.9.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

5.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
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5.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

5.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

5.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizag&o
para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugéo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragéo.

5.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. O pagamento sera o valor arrecado com a taxa de inscrigdo, diretamente em conta indicada pela contratada no
momento da inscri¢éo.

6.2. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.3. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anadlise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢édo do contrato.

Forma de pagamento

6.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

71. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa ou LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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7.2. Sera considerado vencedor o licitante que oferecer a proposta de menor prego médio das taxas de
inscrigao, ensino fundamental completo, ensino médio completo e ensino superior completo, como segue

PT =T1+T2+T3
onde:
T1(Taxa 1) é a taxa de inscrigdo para cargos que exijam nivel ensino fundamental completo.

T2(Taxa 2) é a taxa de inscrigado para cargos que exijam nivel ensino médio completo.
T3(Taxa 3) é a taxa de inscrigdo para os cargos que exijam nivel ensino superior completo.

Obs. Os valores das taxas deve ser crescente ou no mesmo valor, conforme grau escolaridade, sendo que
maior o grau escolaridade mais complexa a prova.

Valores médios de inscrigdes:

Inscrigoes Quant. estimada Preco Total
médio
Nivel ensino fundamental completo. 800 22,30 17.840,00
Nivel ensino médio completo 900 26,96 24.264,00
Nivel ensino superior completo 1800 30,30 54.540,00

Forma de fornecimento

7.3. O fornecimento do objeto sera integral

Exigéncias de habilitagao

7.4, Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
7.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidag&o respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista
7.10. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

7.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.14. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
se houver.

7.15. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Municipal ou Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

7.18. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.17.1 - Nas hipoteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante apresentar
comprovante da homologag¢do/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagao
judicial/extrajudicial em vigor.

Qualificagao Técnica

7.19. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o lote pertinente, por meio da
apresentacdo de atestado(s) emitidos(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m)
aptidao do licitante para fornecimento pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
0 objeto da licitagdo, sendo a quantidade minima 50% do lote cotado..

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9. Valor estimado da contratagdo R$ 96.644,00, (noventa e seis mil, seiscentos e quarenta e quatro
reais).
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. Nao havera despesas diretas decorrentes da presente contratagao.

Paraguacu Paulista 11 de julho de 2024

Funcionario responsavel Diretor Departamento Recursos Humanos

Emerson Martins dos Santos
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