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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE PARAGUACU PAULISTA

Assessoria de Departamento

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A contratagdo de empresa especializada (Pessoas Juridicas), comprovadamente do ramo, para
fornecimento de licenga de uso de sistema informatizado de pesquisa de precos, destinado a gestdo de custos
e apoio a formacao de pregos para manuten¢do da frota municipal de Paraguagu Paulista pelo periodo de 12

meses, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A CONTRATADA sera responsavel por disponibilizar a licenga de uso de uma ferramenta tecnoldgica

que possibilite a realiza¢do de pesquisas de pregos de forma padronizada, eficiente e em conformidade com

as orientacdes dos 6rgdos de controle.

% VALOR VALOR
ITEM |[DESCRICAO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Licenca de uso anual do sistema com|
1 acesso para multiplos usudrios dal 12 meses R$ 2.819,58 R$ 33.834,96
Administragao

1.3. Relagao dos veiculos em anexo (Frota 2026).

1.4. Componentes responsavel pela CONTRATADA:
a) Licenciamento de uso do sistema;

b) Acesso ao banco de dados de precos;

c¢) Ferramenta de geracdo de mapas de cotacao;

d) Suporte técnico;

e) Treinamento de usuarios.

1.5. O ciclo de vida da solu¢dao compreende:



a) Implantacdo: liberagdo de acesso ao sistema e cadastro de usuarios;
b) Operagao: utilizagdo continua para pesquisas de precos e geragao de relatorios;
¢) Manutencao: atualizacdes do sistema e base de dados;

d) Suporte: atendimento técnico durante toda a vigéncia contratual;

e) Encerramento: término do contrato ou eventual renovagao.

1.6. O sistema devera:

a) Operar via internet (sem necessidade de instalagdo local);

b) Possuir banco de dados com precos atualizados;

¢) Contemplar veiculos leves, pesados, maquinas e implementos;

d) Disponibilizar pregos de pegas, servigos € insumos;

e) Permitir emissdo de relatorios € mapas de cotagao;

f) Possuir interface amigavel e de facil utilizagao.

1.7. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar.

1.8. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.9. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses contados da homologagao, na forma do artigo 105 da

Lein® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado nos termos da Lei.

1.10. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A presente contratacdo esta prevista no or¢amento do Plano de Contratacao Anual (PCA), exercicio de

2026, conforme consta das informagdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO



3.1. A descri¢do da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. A presente contratagdo observara critérios de sustentabilidade, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021,

tais como:

a) Priorizar solugdes digitais, reduzindo o uso de papel;

b) Diminuir deslocamentos para obten¢ao de orgamentos;

¢) Otimizar o uso de recursos publicos;

d) Incentivar praticas administrativas mais eficientes e sustentaveis;

e) Reduzir impactos ambientais indiretos decorrentes de processos manuais.

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
Requisitos Técnicos

4.3. Plataforma 100% online;

4.4. Disponibilidade continua do sistema;

4.5. Atualizagdo periddica da base de dados;

4.6. Geragao de relatorios e exportacao de dados;

4.7. Seguranga da informacao.

Requisitos Operacionais

4.8. Disponibilizagdo de acesso para até 10 usuarios;
4.9. Treinamento inicial dos servidores;

4.10. Suporte técnico durante a vigéncia contratual;
4.11. Atendimento remoto para resolucao de problemas.
Garantia da contratacio

4.12. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,

pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.



5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes da Prestacao do Servico

5.1. Contratacdo de empresa especializada (Pessoas Juridicas), comprovadamente do ramo, para
fornecimento de licenga de uso de sistema informatizado de pesquisa de precos, destinado a gestdo de custos
e apoio a formagdo de pregos para manutengdo da frota municipal de Paraguagu Paulista pelo periodo de 12

meses.
5.2. A execugdo do objeto ocorrera conforme as seguintes condigdes:

a) O sistema devera ser disponibilizado imediatamente apds a assinatura do contrato;

b) O acesso serd realizado via internet, mediante login e senha;

¢) A contratada deverd disponibilizar treinamento inicial aos usuarios indicados pela contratante;

d) O suporte técnico devera ser prestado durante todo o periodo contratual;

e) As atualizacdes do sistema deverdo ocorrer sem custos adicionais;

f) O servigo devera estar disponivel de forma continua, salvo interrup¢des programadas para manutengao;

g) Eventuais falhas deverdo ser corrigidas em prazo razoavel, sem prejuizo ao uso do sistema.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢do total ou

parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.



Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

a) O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

b) Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a

corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

¢) O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso;

d) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato;

e) O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual.
Fiscaliza¢ao administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

a) Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
Gestor do contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administragao.

6.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as

ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a



autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do

pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da

Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecu¢ao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administragao.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos

do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servigos prestados serdo recebidos conforme producdo realizada e apresentada mensalmente,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as

especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo e consequente

aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até cinco (05)

dias uteis.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias

contratuais.

7.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de saneamento da

nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise



prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para

fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

a) O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c¢) Entrega de 100% dos itens;

d) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

e) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

f) O valor a pagar;

g) Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao

contratante.
Prazo de pagamento

7.10. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacao da liquidagao da

despesa, conforme secao anterior.
Forma de pagamento

7.11. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta-

corrente indicado pelo contratado.

7.12. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

7.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.



a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributiria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento

oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdio de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
UNITARIO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd continuado.

Exigéncias de habilitacio

8.3. Para fins de habilitag¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja aceitagdo ficard& condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao

respectiva.
Habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.9. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;



8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional.
8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.13. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

se houver;

8.14. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Municipal ou Distrital relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacao Economico-Financeira

8.17. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

a) Nas hipdteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante apresentar comprovante da

homologacao/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperacdo judicial/extrajudicial em vigor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 33.834,96 (Trinta e trés mil, oitocentos e trinta e quatro

reais € noventa e seis centavos) ao ano.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Orgamento Municipal.



10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
a) Gestao/Unidade: Gabinete Municipal
b) Fonte de Recursos: Municipal

c¢) Elemento de Despesa: Ficha 27

10.3. A dotaciio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacio da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Paraguacu Paulista, na data da assinatura digital.

EDISON RIBEIRO
Coordenador da Oficina

1 Documento assinado eletronicamente por Edson Augusto Ribeiro Lopes, Coordenador de
SEI a Oficina, em 21/05/2026, as 08:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

agsinatura gy Decreto Estadual n° 67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentacdo do
processo eletrénico.

htt s://cidades.sei.sp.gov.br/marilia/sei/controlador_externo.php?

acao= documento_conferlr&ld_orgao_acesso_extemo 0, informando o codigo verificador 0174460 ¢ o
'_ codigo CRC 092B67E2.
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