

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATÁ
Secretaria de Administração e Finanças
TERMO DE REFERÊNCIA COM FUNDAMENTO NA LEI FEDERAL Nº 14.133/2021

	Órgão Requerente
	Secretaria de Administração e Finanças 

	Responsável
	Luiz Carlos Previlato

	E-mail para cotação
	compras@quata.sp.gov.br

	Solicitante
	Andréia Cristina Serrano de Moraes Fagundes – Jornalista Assessoria de Imprensa



1- Definição do objeto:
Publicação em Jornal Impresso
	ITEM
	CÓDIGO
	PRODUTO/DESCRIÇÃO
	UNID.
	QUANTIDADE
	VALOR UNITÁRIO
	VALOR TOTAL
	CNAE

	1
	034.032.052
	Contratação de espaço em publicação Periódica Mensal – JORNAL IMPRESSO - Estilo Standard - com circulação Local.

Objetiva-se que a Administração dê publicidade aos Atos Oficias, Institucionais, ações, obras, utilidade pública, eventos e demais serviços, com vista a atingir o maior número de moradores de Quatá. 

As publicações deverão ser em jornal impresso mensal, com circulação em Quatá há pelo menos 05 anos, e circulação regional, contendo 80% de notícias Locais de Quatá; estilo Jornal Standard, formato padrão: cm/coluna. Fonte: corpo suficientemente legível, devendo o tipo de letra ser, no mínimo, de corpo seis, sem serifa. O título dessas publicações deve ser do tipo doze ou maior, sem serifa. Cor: preto/branco ou color. com distribuição local gratuita; A empresa deverá fazer o serviço de diagramação, impressão e distribuição do jornal. 

O contrato será de 04 (quatro) meses.
	SV
	01
	R$ 2.500,00
	R$ 10.000,00
	5812-3/02
Edição de Jornais não diários





1.2. Classificação do objeto:
Pessoa Jurídica: espaço em publicação em Jornal Impresso não diário, que deverá ser distribuído gratuitamente em Quatá, com circulação local e regional, contendo 80% de notícias da cidade; estilo stand, formato padrão e fonte legível. Cor: preto/branco ou color. A empresa deverá fazer o serviço de diagramação, impressão e distribuição do jornal. Deverá ter declaração de garantia de que o jornal circula no Município a mais de 5 anos. O serviço será para a divulgação de atos institucionais da administração pública municipal de Quatá. 

1.3. Critério de Julgamento:
Item com menor preço. 

1.4. Justificativa para dispensa dos documentos solicitados: 
Dispensado por se tratar de prestação de serviço comum, básico.

1.5. Valor total: 
O valor total aproximado para a execução do objeto descrito é de R$ 10.000,00
Sendo o valor mensal previsto de: R$ 2.500,00. 

1.6. Registro de Preços: (  ) SIM    ( x ) NÃO 

2- Justificativa:
A presente contratação justifica-se diante da necessidade e obrigatoriedade de informar a população, e da divulgação de Publicidade Legal, como atos oficiais e administrativos, institucionais, comunicados, avisos, campanhas, audiências públicas, eventos e outras matérias de interesse do Município de Quatá. 
A escolha da divulgação pelo jornal impresso leva em consideração as características peculiares deste veículo de informação, que permitirá que a peça institucional seja distribuída em toda a cidade, atingindo um grande número de pessoas. Dentre estas características: 
- Meio democrático e popular; 
- Facilidade de compreensão da mensagem, por linguagem simples e direta; 
- Público-alvo amplo, independente de faixa-etária, sexo ou classe social; 
- Distribuição acessível a toda a população; 
- Grande alcance nos lares; 

3- Dotação orçamentária (Lei de responsabilidade fiscal LC101/00 art. 16 em especial) 

	FICHA
	Programática - Funcional
	Fonte

	62
Imprensa
	Manutenção do Departamento Administrativo 
	Recurso Próprio



3.1. Origem do recurso:
 Recurso Próprio

4- Condições de habilitação:
De acordo com CNAE específico (5812-3/02) com a contratação do serviço, poderão participar as empresas que cumprirem com os requisitos exigidos e que possuírem o CNAE necessário.

5- Condições de execução do objeto:
A contratada deverá cumprir com as exigências requeridas, nos prazos e nas condições que foram estabelecidas.

5.1 – Prazo e forma de entrega/execução:
Prestação serviço de publicação em Jornal Impresso mensal, com diagramação, impressão e distribuição gratuita, com circulação local e regional, contendo 80% de notícias da cidade; estilo stand, formato padrão e fonte legível. Cor: preto/branco ou color. 
· A diagramação, impressão e distribuição deverá ser realizada pela empresa contratada. 
· As notícias devem ser publicadas dentro do prazo estipulado previamente com a Assessoria de Imprensa de Quatá, respeitando o prazo útil do que irá ocorrer as ações, eventos ou serviços. AS PUBLICAÇÕES NÃO PODERÃO OCORRER APÓS OS ACONTECIMENTOS.
· O “boneco” do jornal deverá ser enviado à Assessoria de Imprensa; 
· As matérias poderão ser alteradas pela Administração Municipal com a inclusão de novo texto, dentro do prazo de validade da publicação. 
· A empresa contratada será informada antecipadamente dos eventos ou atos municipais a serem realizados, para que a mesma possa comparecer e realizar os registros e produzir os textos. Porém, os mesmos deverão ser apresentados para a Assessoria de Imprensa antes da publicação.
· Os textos, comunicados ou divulgações só poderão ser substituídos por outras formas a partir de solicitação da Assessoria de Comunicação.
5.2 – Local de entrega/execução, responsável pelo recebimento do objeto:
O responsável pelo envio e acompanhamento do serviço será o Setor de Imprensa, na pessoa da Jornalista Andréia Cristina Serrano de Moraes Fagundes. 
A solicitação do serviço será encaminhada para a empresa por meio de Email ou WhatsApp.

5.3 – Condições de garantia e assistência técnica:
Não se aplica

5.4 – Prazo de vigência da contratação:
04 meses

5.5 – Demais informações necessárias para execução do objeto:
Poderão participar as empresas que cumprirem com os requisitos exigidos no item 4. 

6- Obrigações da contratada:
O espaço contratado deverá ser de Jornal Impresso não diário (mensal), com circulação em toda a cidade de Quatá, e distribuição gratuita. A empresa contratada deverá seguir conforme a solicitação do item 5.1. 

7- Gestão e Fiscalização:
Andréia Cristina Serrano de Moraes Fagundes.

8- Outras informações:
Email: imprensa@quata.sp.gov.br
Contato da Imprensa: 18.99721.7153


Quatá/SP, 20 de Fevereiro de 2024.


Luiz Carlos Previlato
Secretário Administração e Finanças


Andréia Cristina Serrano de Moraes Fagundes
Jornalista. Cargo: Assessora de Imprensa
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