I_ ol g _-J ‘ SERVICO AUTONOMO DE AGuUA E ESGOTO
A2 PROMISSAO - SP.

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO
Contratagéo de empresa para prestagéo de servigo de apoio administrativo junto ao departamento
juridico do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Promissao/SP, com carga horéaria de 20:00h semanais.

PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

Até 31 de dezembro de 2024.

ESPECIFICACAO DO OBJETO

A empresa devera disponibilizar profissional para exercer as atividades junto ao departamento juridico
da autarquia.

O profissional devera exercer as atividades na sede da Autarquia por 20:00h semanais, em horario
definido pelo departamento Juridico, tendo como atribuigdes: auxiliar na formatacdo de pegas, arquivos,
publicacbes, atendimento ao publico, atendimento a servidores de demais setores e exercer demais
atribuigdes pertinente.

JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo se faz necessaria haja vista o grande aumento de demanda juridica do setor,
inclusive com ampla atuagao nos tribunais, o que vem ocorrendo sistematicamente e com grande éxito.

Ademais, tendo em vista a atuacao juridica com a execuc¢ao de divida ativa, € necessario um melhor
acompanhamento destes processos.

Por fim, outro fator é a necessidade de acompanhamento das publicagdes junto a Justica Comum e
Justica do Trabalho, seja na 12 e 22 instancia, haja vista a nova forma de citacao.

Todas essas atribui¢des fazem surgir a necessidade de profissional para apoio administrativo junto
ao setor.

AMOSTRA
N&o haveréa necessidade em decorréncia do objeto.

EXIGENCIAS DE HABILITAGAO - ESPECIFICAS
Possuir experiéncia na organizagdo administrativa de escritorio ou qualquer 6rgéo publico.
CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado todo dia 10 (dez) do més subsequente, mediante a apresentagao de nota
fiscal e aprovagéo do fiscal do contrato.

RUA ROQUE FRANCISCO DA CUNHA, N2 19 - CENTRO - CEP. 16.370-000 — PROMISSAO — SP.
FONE / FAX (0XX14) 3541 0577/ 35410470



I_ ol g _-J ‘ SERVICO AUTONOMO DE AGuUA E ESGOTO
A2 PROMISSAO - SP.

CONDIGCOES DE ENTREGA OU EXECUGAO
A execucdo serd atraves de profissional devidamente qualificado, com carga horaria de 20h00
semanais, na sede da Autarquia, em dias e horario definido pelo Assessor Juridico.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
As obrigagdes deverao ser aquelas previstas em lei, bem como as definidas neste termo de referéncia.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA
As obrigagdes deverao ser aquelas previstas em lei, bem como as definidas neste termo de referéncia.

DOTAGOES ORGAMENTARIAS
A dotacdo orcamentaria devera ser verificada junto ao setor contabil, apds a estimativa de prego,
mediante documento que passara a compor o presente termo.

SUBCONTRATAGAO
Para fins de contratagdo sera permitida subcontratacao.

REEQUILIBRIO/REAJUSTE/ADITIVO
Os valores nao poderao ser reequilibrados, reajustados e aditados, tendo em vista durante a vigéncia
contratual.

FISCALIZAGAO E GESTAO
A gestao e fiscalizagao sera exercida pelo servidor SILVIO BONADIO.

DAS PENALIDADES
Deveréo ser aplicadas as penalidades previstas em lei, inclusive quanto ao atraso no inicio da
execucao com multa de 0,5% ao dia.

Promiss&o/SP, 11 de margo de 2024

Dr. Silvio Bonadio
Procurador Juridico
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